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1. TULOSLASKELMA- JA TASE-OHJEIDEN  PAIVITYKSET  1.1.2003 ALKAEN

Kirkkohallitus on hyvaksynyt  seurakuntien ja seurakuntayhtymien kaytettavaksi  tase-
ohjeen 28.10.1997 ja tuloslaskelmaohjeen 24.2.1998. Koska kirjanpitolakiin on tullut
sen jalkeen  muutoksia, kirjanpitolautakunta on antanut uusia ohjeita ja koska kirjanpi-
tolain  mukaisen kirjanpidon tavoista, tavoitteista ja mahdollisuuksista on runsaasti
uutta tietoa, annettuja ohjeita on ollut syyta  paivittaa.

Kirkkohallituksen virastokollegio hyvaksyi  8.10.2002 tuloslaskelman ja taseen paivi-
tetyt ohjeet. Uudet ohjeet otetaan kayttiiijn  seurakunnissa ja seurakuntayhtymiss~
1.1.2003 alkavasta tilikaudesta. Ohjeita paivitettaessa  tyijryhmilla  ja ty(ihtin  osallistu-
neilla henkil6illa  on ollut tavoitteena mm., etta

- seurakunnan ja seurakuntayhtym%n  todellinen toiminta tilikauden aikana n%kyy
entista  selke&nmin

- rahastojen perustamiseen, kaytt&niseen  ja purkamiseen  annetaan entista  selke%n-
pia  ohjeita

- tilinp%Wksen  laatimisaikana verohallinnon mahdollisesti ilmoittamat jako-
osuuksien muutoksista aiheutuvat oikaisut aikaisemmilta vuosilta otetaan huomi-
oon tilikauden tuotoksi tai kuluksi

- arvonalentumisten kasittely  tapahtuu kirjanpitolain mukaisesti
- kaikki hautaamiseen liittyvat investoinnit kirjataan samaan taseryhm88.n vuoden

2003 alkavassa taseessa
- kaikki rahasijoitukset merkit%n  taseessa rahoitusarvopapereihin, vaikka ne tultai-

siin realisoimaan pitemmCin  aikavalin  kuluessa
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Taloushallinnon paivitettyjen  ohjeiden kayttiiiinottoa  varten jarjestetaan  koulutustilai-
suuksia loppuvuoden aikana. Kuntakoulutus Oy jarjestaa  yhdessa kirkkohallituksen ja
Audiator 0y:n kanssa koulutustilaisuuksia seuraavasti:

26.11.2002 Helsingissa
27.11.2002 Kuopiossa
28.11.2002 Kouvolassa
10.12.2002 Seinajoella
11.12.2002 Oulussa

Luennoitsijoina ovat Juha Tuohimaki  Audiator Oy:sta, Maija-Liisa Hietakangas
kirkkohallituksesta ja Raimo Wallenius Audiator 0y:sta.  Kuntakoulutus Oy on
hlhettanyt  kutsut kaikkiin seurakuntiin. Koulutustilaisuuksiin toivotaan runsasta
osanottoa. Tiedot ruotsinkielisesta  koulutuksesta ilmoitetaan ruotsinkielisesd
yleiskirj eessa.
Liitteena  on kirklcohallituksen virastokollegion 8.10.2002 hyvaksymat  ohjeet tulos-
laskelman ja taseen laatimiseksi seurakunnissa  ja seurakuntayhtymissa  1.1.2003 alka-
en. Ohjeet ovat my&s  kirkon intranetissa  kohdassa Seurakuntatalous.

2. VEROTULOENNUSTEISTA VUODELLE 2003

Maan yleiseen taloudelliseen tilanteeseen ei ole tullut suuria  muutoksia kirlckohalli-
tuksen yleiskirjeen nro 2512002 jalkeen.  Taantuma nayttaa  jatkuvan pidempm  kuin
mita  kevaalla  2002 ennustettiin. Esim. Suomen Pan&i  on laskenut arvion vuoden
2003 bruttokansantuotteesta 2,8  prosenttiin ja vuoden 2004 osalta 3,3  prosenttiin.
Pitkittyneesta taantumasta huolimatta valtaosa taloustutkijoista uskoo hiljaiseen kas-
vuun hihivuosien  aikana.

Koko kirkon verotilitykset vuoden 2002 alusta syyskuun loppuun saakka ja
muutosprosentti edellisen vuoden vastaavaan aikaan verrattuna:

- kirkollisvero
- osuus  yhtei&verosta
Yhteensa

577,5  milj,  e
74,l milj.  e

651,6  milj. e

+ 7,6  %
- 19,l %
+ 3,7  %

Verotulojen kehitys vaihtelee suuresti seurakuntatalouksien kesken. Muutamassa seu-
rakunnassa kirkollisveroja on tilitetty t&ra  vuonna yli 20 % enemman  ja muutarnassa
seurakunnassa kirkollisveron tuotto on laskenut 6-7 % edelliseen vuoteen verrattuna.
YhteisGveron puolella verotulojen nousut ja vahentymiset  ovat satakertaisia. Syys-
kuun loppuun mennessa  105 seurakuntataloudessa verotilitykset yhteensa  ovat olleet
kuluvana vuonna edellisvuoden vastaavaa aikaa pienemmat.

Kirkollisveron tuottoa arvioitaessa voidaan vie&kin  pitaa  lalrtiikohtana  neljan  prosen-
tin kasvua verotettaviin ansiotuloihin. Ansiotulovahennysten  ja tulonhankkimisva-
hennysten nousun  johdosta em. arvio putoaa noin  prosentilla. Sen jalkeen  seurakun-
nan on syyta  puolittaa vuodelle 2003 aikaisemmilta vuosilta tulevat tilitykset vuoteen
2002 verrattuna. Sen jalkeen  seurakunta voi arvioida Oman  alueen elinkeinorakenteen
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ja jasenmaaran  kehittymisen vaikutuksen seurakunnan kirkollisverotuloihin. Inteme-
tin osoitteesta WWW.  kuntaliitto.fVta1ou.q  kohta verotus, saattaa lijytya  tukea verotulo-
jen ennustamiseen. Vuoden 2003 alussa tehtavat  veronsaajaryhmien ja yksittaisten
seurakuntatalouksien jako-osuuksien tarkistukset saattavat vaikuttaa verotuloihin
merkittavasti.

Osuus yhteisiiveron tuotosta vaihtelee seurakunnittain hyvin paljon.  Maksuunpanta-
van yhteisiiveron arvioidaan olevan vuosina 2002 ja 2003 yhta  sum-i  eli n.5  380 milj.
euroa Kirkon osuus yhteisdveron tuotosta on 1,7  %.  Kunkin seurakuntatalouden jako-
osuudet ovat nahtavissa  mm. intemetissa osoitteessa www. vero.WVerotilitykset.
Samassa osoitteessa on nahtavissa  my&  mm. vuoden 2001 alustavat verotiedot ja
verotilitysten maksupaivat.  Edelliselta  vuodelta tilitettavst  yhteis6verotulot  pienene-
vat vuonna 2003 jonkin  verran verohallinnon uudistuneen korkolaskutuksen johdosta.
Koko kirkon osalta yhteisiiverotilitykset  saattavat hieman vahentya,  mutta  jokaisessa
seurakunnassa on aihetta tarkastella alueensa talouselamti  vaikuttavia tekijaita  yh-
teisiiverotuloja  ennustaessaan.

Vuonna 2003 perittavien  verotuskustannusten arvioidaan olevan vajaa yksi prosentti
edellisvuotta suuremmat.

3. VEROPROSENTIN ILMOITTAMISLOMAKE OHJEINEEN

Verohallinto Wettag  kirkkohallituksen kautta seurakunnille lomakkeen veroprosentin
ilmoittamista varten vuodelle 2003. Ilmoitus on oltava verotusmenettelylain mukaan
verottajalla 17.11.2002 mennessa.  Sama lomake  ohjeineen on kirkon intranetissa
kohdassa Seurakuntatalous, josta seurakunta voi poimia lomakkeen ja Wettag  sen
stihk6postina  verohallinnolle. Verohallinto toivoo saavansa vastauslomakkeen mah-
dollisimman monelta seurakunnalta  sahkiipostina  osoitteeseen, joka ilmenee verohal-
linnon  lomakkeessa.
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SEURAKUNNAN JA SEURAKUNTAYHTYtiN TULOSLASKELMAN
LAATIMINEN

1. Tuloslaskelmaa koskevat siiPnnSkset,  m%iiriiykset ja ohjeet

Seurakunnan ja seurakuntayhtyman  on laadittava tuloslaskelma, joka liitetietoineen on si-
sallytettava  tilinpaatitiikseen (KJ  15:9,2).  Tuloslaskelman tehtavana  on osoittaa, kattavatko
tuotot toiminnasta aiheutuneet kulut, pitkavaikutteisen omaisuuden hankintamenon jaksot-
tamisesta aiheutuneet poistot seka  arvonalentumiset tilikauden aikana. Tuloslaskelma pal-
velee seurakunnan ja seurakuntayhtym%n Oman  johtamisen lisaksi  eri sidosrybmia.

Seurakurman kirjanpidossa ja tilinpaatitiiksen laadinnassa noudatetaan kirkkolakia ja -
jarjestysta  seka  soveltuvin osin kirjanpitolakia (KPL  133611997). Kirkkohallitus antaa oh-
jeet kirjanpitolain s%nniisten  soveltamisesta. Kirkkohallituksen antamat ohjeet kuuluvat
kirjanpitolain edellytt&nti hyv%n  kirjanpitotavan (KPL  1:3)  lahteisiin  seurakunnan kir-
janpidosta ja tilinpZitit8ksesta. Kirkkohallituksen asettaman kirjanpitoasioiden neuvottelu-
kunnan  tehtavtia on antaa pyynn&+ta  ohjeita ja lausuntoja kirjanpitolain ja kirkkohallituk-
sen antarnien ohjeiden soveltamisesta seurakuntien kirjanpidossa. Kirjanpitoasioiden neu-

. . . . ,.vottelukunnan tehtavana on my&  yleisten neuvojen ja ohjeiden antaminen kirjanpitolain
soveltamisesta ja kirjanpidon pitamisesta,  tarkoituksena hyvan  kirjanpitotavan edistarninen
seurakunnissa.

TamSi ohje korvaa kirkkohallituksen 24.2.1998 antaman ohjeen Seurakunnan ja seurakun-
tayhtym%n tuloslaskelman laatiminen. Tarna  ohje otetaan kayttiib talousarviota 2003 seka
toiminta- ja taloussuumritelmaa  2004-05 laadittaessa.

Ohjeessa tarkoitetaan jaljemptia seurakunnalla my&s  seurakuntayhtyma8

Vuonna 1998 annettuun  ohjeeseen verrattuna t%han  uuteen ohjeeseen on tullut mm. seu-
raavia muutoksia:

- omaan toimintaan kerattavien  kolehtien ja muiden keraysten  tuotot kirjataan
omalle tulolajilleen tuloslaskelmaan ja niiden kayttii  kirjataan tuloslaskelmaan
luonteensa mukaisiin lajeihin

- vahnistus omaan kayttiiiin  omana  summatasona
- palkat ja niista  aiheutuvat sivukulut ovat omina ryhmin%.n
- toimintaj%ma  on korvattu sanalla toimintakate
- tilinpaatitiiksen laatimisaikana verohallinnon mahdollisesti ilmoittamat jako-

osuuksien muutoksista aiheutuvat oikaisut aikaisemmilta vuosilta otetaan
huomioon tilikauden tuotoksi tai kuluksi

- kayttdkate  -valitulos  on jatetty  pois
- arvonalentumisten kasittely
- investointivarauksen muutos
- rahastojen kasittelyyn  uusia ohjeita
- tekstia  on selkeytetty ja usein  esiin tuleviin ongelmakohtiin on kiinnitetty

huomiota
- tuloslaskelman liitetiedoista annetaan ohjeet tilinpaatitdsohjeen yhteydessa

Tuloslaskelman laadinnasta on saadetty kirjanpitolain 3. luvun 1 §:ssa.



Toiminnan tuotot ja kulut ryhmitellaan  seumkunnan  tuloslaskelmakaavassa tuotto- ja kulu-
lajeittain. Tuloslaskelma laaditaan annetun tuloslaskelmakaavan mukaisena riippumatta
siita, miten seurakunta on toimintansa organisoinut. Toiminnan tuottojen ja kulujen jaotte-
lu toimintayksikiiittain  ja tyiialoittain  esitetZin  talousarvion toteutumisvertailussa, joka
kirkkojbjestyksen  15 luvun 9 §:n mukaan kuuluu laatia osana tilinptitdsta. Talousarvion
toteutumisvertailussa seurataan toiminnallisten tavoitteiden toteutumisen ohella  m%rara-
hojen, tuloarvioiden ja muiden taloudellisten tavoitteiden toteutumista.

Tuloslaskelmaosa esiteWin  tilinptittbkseen  sisaltyv$i&i  talousarvion toteutumisvertailussa
siten,  etta sisaiset  erat  ovat mukana. Tilinpaatitiiksessa  esitettavassa  tuloslaskelmassa sisai-
set erat on kuitenkin eliminoitava.

Seurakunnan ja seurakuntayhtyman  tuloslaskelman kaava on tarn%  ohjeen liitteena.

2. Toimintatuotot

Tuottoja ovat tilikaudelle jaksotetut tulot. Toimintatuotot jaotellaan tuloslaskelmassa seu-
raaviin ryhmiin:

- Korvauket
- Mak-sutuotot
- Vuokratuotot
- Metstitalouden  tuotot
- Kolehdit ja muut kertiystuotot
- Tuet ja avustukset
- Muut toimintatuotot

TilinpZtbksen  tuloslaskelmaa laadittaessa sisaiset  motto- ja kuluerat  eliminoidaan. Sisai-
sia eria  voivat olla sisaisiin  palveluihin tai muihin suoritteisiin perustuvat sisaiset  lasku-
tukset, sisaiset  vuokrat ja korot tai laskennallisin jakoperustein (mm. henkiliistiim%ir%n tai
menojen mukaan) m%ritetyt  vy&ytyserat.

2.1. Korvaukset

Korvauksia ovat seurakunnan tuottamistaan palveluista tai muista suoritteista perimat
osuudet toiselta seurakunnalta, kunnalta, valtiolta tai yleishyiidylliselta  yhteisijlta.  Nirna
tuotot ovat osallistuvan osapuolen osuus  toiminnan menoista.

2.2. Maksutuotot

Maksutuotot ovat seurakunnan tuottamistaan suoritteista ja muista palveluista saamia vas-
tikkeita ulkopuolisilta. Maksutulot kirjataan suoriteperusteen mukaisesti seurakunnan tu-
loksi tilikaudelle, jonka aikana suorite/palvelu  on luovutettu.

Maksutuotot eritell%n  mm. virastotuottoihin, seurakuntatyiin  maksuihin, hautaustoimen
maksuihin, muihin maksuihin ja hautainhoitorahaston kes$ihoitomaksuihin.

Maksutuottoihin liittyvat  oikaisuergt  kuten esimerkiksi myyntisaamisista syntyneet luotto-
tappiot vahennetaan  tuloslaskelmassa muina toimintakuluina.



2.3. Vuokratuotot

Vuokratuottoihin merkit%n  seurakunnan perimgt  vuokrat asunnoista, toimisto- ja muista
toimitiloista, maa-  ja vesialueista sek%  koneista ja kalustosta.

Sisaiset vuokratuotot merkit22n sistiisten  vuoktien tileille ja tilin saldo eliminoidaan tilin-
p%titdksen  tuloslaskelmassa. Jos esim. leirikeskuksen k%ytt%jing  seurakunnassa on sekti  ul-
kopuolisia ett2 seurakunnan eri tyzjaloja, merkit%in  ulkopuolisilta perityt vuokrat vuokra-
tuloihin ja sisGsen%  laskutuksena perityt vuokrat sew--an  omilta tyijaloilta  merkit%n
sisgisiin  vuokriin omaan ryhm%ns~. SisGten vuokratuottojen ja -kulujen  on oltava seura-
kunnassa yht2 suuret.

2.4. Metsiitalouden  tuotot

MetsZtalouden tuottoja ovat seurakunnan puutavaran myyntitulot, tulot sorasta, j%ktil&t%
yms. sek%  tulot yhteismetstiosuuksista.

2.5. Kolehdit ja muut keraystuotot

Seurakunnan omiin toimintoihin ker%tyjen kolehtien ja muiden kergysten tuotot kijataan
tuloslaskelmaan omalle tulolajilleen ja niiden kgyttii  kirjataan tuloslaskelmaan  menoksi
luonteensa mukaisiin tile&in.  Edelleen tilitetttivat  kolehdit kirjataan velaksi taseeseen.

2.6. Tuet ja avustukset

Tuloslaskelmaan merkit%n  omaksi ryhmtiseen tuet ja avustukset yrityksilta,  yhteisiiiltti  ja
Euroopan unionilta silloin, kun tuet tai avustukset on merkitty talousarvioon eiv%tkg  ne ole
seurakunnan suoritteidensa perusteella saamia korvauksia eik3 investointien rahoitus-
osuuksia. Tgllaisia  tukia ovat mm. tyiillisttiistuki, Kelan korvaus henkilijstiin  tyiiterveys-
huollon j%rjest&nisest%  ja Eu-tuki seurakunnan omaan kayttiitalouden  kehitttiisprojektiin.
Investointeihin Euroopan Unionilta saadut tuet ja avustukset kirjataan menon  oikaisuksi.

Toimeksiantojen varoihin kirjattujen lahjoitusrahastojen erityiskatteita puretaan talousar-
vion tuloslaskelmaan tukiin ja  avustubiin  tilikauden aikana suunnitellun  toiminnan kulu-
j en mukaan. Lahjoitusrahastojen erityiskatteista maksettava toiminta kirj ataan kuluksi
luonteensa mukaisille kulutileille. Tsllaisia  toiminnan kuluja palkkaukseen, tavaroiden ja
palveluiden hankintaan, avustuksiin jne. seurataan tilivuoden aikana esim. erilliskentb
tunnisteen avulla.

2.7. Muut toimintatuotot

Mu&in  toimintatuottoihin sis%ltyv%t  muut  kuin edella  mainitut toimintatuotot.

Muissa toimintatuotoissa esitet%in my&  kayttiiomaisuuden  myyntivoitot silloin, kun ne
ovat suuruudeltaan tavanomaisia. Poikkeuksellisen suuret, seurakunnan tavanomaisesta
poikkeavasta ktiyttijomaisuuden  myynnistg  johtuvat myyntivoitot merkit%n  satunnaisiin
tuottoihin.

Henkiliistiikorvauksia  ei kirjata muihin tuottoihin, vaan ne k&itell%b  henkiliistiikulujen
v%hennyksinZ.



3. Valmistevarastojen muutos

Mikali  seurakunnalla on arvoltaan merkittavia  valmistevarastoja ja merkittavassa  ma&in
valmistusta omaan kQtt8&r, on valmistevaraston muutoksen seka  Oman  kaytiin  valmis-
tusarvon esitt&ninen  perusteltua erikseen tuloslaskelmassa toimintatuottojen jalkeen

Valmistevarastojen muutos esitetati tuloslaskelmassa siten,  etta toimintatuottojen jalkeen
esitetaan  tuottoja lisZ&%na  er8na keskeneraisten  tiiiden  ja valmiiden tuotteiden varastojen
lisays  ja tuottoja v8hentav2na  er8na  niiden v%hennys.  Valmistevaraston muutos perustuu
inventaariin. Valmistevaraston muutoksen ottaminen seurakunnan tuloslaskelmaan voi tul-
la kysymykseen Ehinna  vain myytEiksi tarkoitettujen tonttien ja liiketoiminnan kesken-
eraisten t&den kohdalla. Aktivointi on tarkoituksenmukaista silloin, kun valmisteiden
hankintamenon  aktivoimisella on olennainen vaikutus seurakunnan tilikauden tulokseen.

3. Valmistus  omaan k%yttWn

Mikali seurakumralla  on arvoltaan merkittavi2  valmistevarastoja ja merkittW&sa  mErin
valmistusta omaan kayttiiiin,  on valmistevaraston muutoksen seka Oman  kaytiin  valmis-
tusarvon esitttinen erikseen tuloslaskelmassa toimintatuottojen jalkeen perusteltua.
Valmistus omaan kaytt86n suositellaan kasiteltav%n  kirjanpidossa siten,  etta tuloslaskel-
maan kirjattavista menoista v%hennetSn  ja aktivoidaan kayttijomaisuuteen  Oman  kayt8n
osuus. Mikali nain  ei voida  menetella,  eliminoidaan Oman  kaytiin  osuuden vaikutus tili-
kauden tulokseen  kirjaamalla se varsinaisen toiminnan tuottojen jalkeen omaksi nimik-
keeksi. Valmistus omaan kayttiiiin  on tuloslaskelman oikaisuera,  joka ei tule nSkyviin,
mikali  tarvittavat menonsiirrot on jo tilikauden kuluessa  suoritettu.

5 . Toimintakulut

Toimintakulut jaotellaan tuloslaskelmassa seuraavasti:

Henkil6st6kulut
Palkat ja palkkiot
Henkil6sivukulut

Palvelujen  ostot
Vuokrat
Aineet, tawikkeet ja tavarat
Annetut  avustukset
Muut kulut

5.1. HenkilSstSkulut

Henkilijstijkulut  sisWivat  ermakonpidatyksen  alaiset palkat, palkkiot ja korvaukset seka
valitttimasti  em:n  perusteella m2&?iytyvat kulut, kuten sosiaaliturvamaksut, lakisaateiset  ja
vapaaehtoiset henkilijvakuutusmaksut,  elakevakuutusmaksut  ja elakekulut.

5.1.1. Palkat ja palkkiot

Palkat ja palkkiot sisaltavat  ennakonpidatyksen  alaiset palkat, palkkiot ja korvaukset
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Viranhaltijaa tai tyiintekijaa  koskevat henkil&t~korvaukset  kuten Kansanel~elaitoksen  ja
muiden vakuutuslaitosten suorittamat sairaus- ja vanhempainpaiv~rahat  vahentavat  henki-
liistiikuluja.  Korvaukset seurakunnalle Oman  henkiliisttjn  tyiiterveyshuollon  j&-jest%misestti
kirjataan tuotoksi er%in  Tuet ja avustukset.

JSirjanpitolautakunnan  lausunnon  (1586/99)  mukaan  palkansaajien luontoiseduista tyiinan-
tajalle aiheutuneet kulut  merkita8rr tuloslaskelmassa luonteensa mukaisiin eriin. Luontois-
eduista tehdati merkinn&  ennakkoperintalaissa  tarkoitettuun palkkakirjanpitoon. Luon-
toisetujen raha-arvojen seurantaa w-ten  voidaan avata kirjanpidon puitteisiin sisgista  las-
kentaa palvelevat tilit, joita ei kayteta  liiketapahtumien kirjaamiseen ja joiden saldoja ei
paateta  tilinpZititiistileille.  Tallaiset  tilit ja niille tehdyt merkinnat  on selkeasti erotettava
kirjanpitolain vaatimasta kirjanpidosta.

5.1.2. Henkiliistbsivukulut

Henkiliisivukuluja  ovat palkoista johtuvat sosiaaliturvamaksut, lakisaateiset  ja vapaaehtoi-
set henkil&akuutusmaksut  seka  elakevakuutusmaksut  ja el2kkeet.

Muut pakolliset ja vapaaehtoiset henkiltisivukulut,  kuten henkil&umran  ruokailusta, tyij-
terveydenhuollosta ja virkistystoiminnasta aiheutuneet kulut seka henkil&tiille luovutetut
merkkip&va-  yms. lahjat kirjataan luonteensa mukaisiin kululajeihin, yleensa  palvelujen
ostoihin. Henkiliistiin  tyijtehtaviin  liittyvat  matka- ja koulutuskulut sis2llyteWi.n luonteen-
sa mukaisiin kululaj eihin.

5.2. Palvelujen ostot

Palvelujen ostot ovat seurakunnan  toiminnassaan kaytt%rrG  seurakunnan  ulkopuolisilta os-
tettuja palveluja. NZita  ovat mm. toimisto-, pankki- ja asiantuntijapalvelut, painatukset ja
ilmoitukset, posti-  ja telepalvelut, vakuutukset, puhtaanapito- ja pesulapalvelut, rakenta-
mis- ja kunnossapitopalvelut, matkustus-, majoitus- ja kuljetuspalvelut, mets%nhoitopalve-
lut, puutavaran hankintapalvelut seka  esim. henkilijstijlle  hankitut  sosiaali-, terveys-, ope-
tus- ja kulttuuripalvelut.

Sisaisten  palvelujen ostot merkitati sisaisille  tileille ja ne eliminoidaan tilinpaatitdksen  tu-
loslaskelmassa.

5.3. Vuokrat

Seurakunnan  maksamia vuokria ovat mm. maa- ja vesialueiden vuokrat, rakennusten ja
huoneistojen vuokrat, koneiden ja laitteiden vuokrat, muut vuokrat. Sisaiset vuolu-at  kirja-
taan sisaisten  erien tileille ja ne eliminoidaan tilinpaatitiiksen yhteydessa.

5.4. Aineet, tarvikkeet ja tavarat

Aineita, tarvikkeita ja tavaroita ovat mm. toimisto- ja opetustarvikkeet, kirjallisuus,  elin-
tarvikkeet, vaatteisto, Ukkeet  ja hoitotarvikkeet, puhdistusaineet ja -tarvikkeet, poltto- ja
voiteluaineet seka  l&nmiin,  veden ja Ghkiin  hankintamenot. Jatevesimaksut  kuuluvat  pal-
veluiden ostoihin.



5.4.1. Ostot tilikauden aikana

Suoriteperusteiset aineiden, tarvikkeiden ja tavaroiden ostot tilikauden aikana kirjataan
tuloslaskelman kohtaan ostot tilikauden aikana.

5.4.2. Varastojen lislys  tai vtihennys

5.5.

5.6.

6.

7.

Suurehkojen hankintojen osalta tilikauden aikaiset ostomenot oikaistaan tilikausien kaytbn
mukaisiksi kuluiksi oikaisemalla ostomenoja tuloslaskelmassa varastojen muutoksella.
Tallaisia  ovat esim. 18mmitysiiljyvarastot.

Annetut  avustukset

T&&I kirjataan seurakunnan my6nt2mat  avustukset mm. Ghetystyiille,  merimieskirkolle,
kirkon ulkomaanavulle, diakoniatyiille  seka  j&jestiiille,  joiden toiminta palvelee avustusta
myiintavaa  seuraktmtaa. Avustusta  saavien yhteisiijen  toiminnan tulee olla  kirkon p%mti-
rien mukaisia. Avustuksia ovat my&  kotitalouksille maksetut avustukset, mm. diakonia-
avustukset.

Muut toimintakulut

Muihin kuluihin sisaltyvat  mm. seurakunnan maksamat valittiimat  verot, kuten kiinteistii-
verot ja metsbhoitomaksu.  Myyntiin liittyvat  kuluerat,  kuten esimerkiksi  myyntisaamisis-
ta syntyneet luottotappiot v%hennet%n tuloslaskelmassa muina toimintakuluina.

Muihin kuluihin merkit22n my&  kaytt6omaisuuden  myyntitappiot, ellei niita me&it%  sa-
tunnaisiin kuluihin.

Toimintakate

Seurakunnan tuloslaskelman valituloksena  esitettava  toimintakate ilmoittaa, paljonko
kaytttitalouden  nettokuluista jaa  katettavaksi verotuloilla, keskusrahaston toiminta-
avustuksilla ja mahdollisilla rahoitustuotoilla.

Taydelliseen  yhteistalouteen kuuluvan  paikallisseurakurman  tuloslaskelma sisaltaa  katta-
vasti tuotot ja kulut  vain toimintakatteeseen asti.

Verotulot

Verotulot jaotellaan tuloslaskelmassa kirkollisveroon (ansio- ja paaomatulojen  perusteella
kamrettavaan veroon) ja osuuteen yhteiseveron  tuotosta.

Seurakunnan verotulot kirjataan verohallinnon tilitysten suoritusajankohdan mukaan
ao. tilikauden verotuloksi. Jos verohallinto ilmoittaa tilinpaatitiiksen laatimisaikana jako-
osuuksien muutoksista, jotka kohdistuvat menneelle tai aikaisemmille  tilikausille, n&n%
oikaisut otetaan huomioon tilinpaatitiista  laadittaessa. Naitten oikaisujen m%rasta  annetaan
selvitys tilinpaatitdksen liitetiedoissa.



8. Verotuskulut

Verohallintolain 11 $:n mukaan ma%-aytyva  seurakunnan osuus verotuskustammksista
maksetaan valtiolle ja se kirjataan verotuskuluiksi.

9 .

10.

11.

Keskusrahastomaksut

Keskusrahastomaksuja ovat seurakuntien verotuloista maksettavat per-us- ja lisarnaksut
Kirkon keskusrahastolle kirkolliskokouksen pZitt8mien  periaatteiden mukaan.

Toiminta-avustukset

Toiminta-avustuksiin kirjataan Kirkon keskusrahaston myiintamat  avustukset v8havaraisil-
le seurakunnille. Toiminta-avustuksia ovat verotulojen taydennysavustukset ja harkinnan-
varaiset toiminta-avustukset. Kirkon keskusrahaston maksamat rakennusavustukset merki-
taan ko. hankintamenon vahennykseksi  ja poistoja laskettaessa arvoperustana on Kirkon
keskusrahaston rakennusavustuksella vahennetty  hankintameno.

Rahoitustuotot ja -kulut

Ennakkoperintalain 12 §:n 2 momentin  mukaista kuittausmenettelya kayttaen  seurakunnan
tyiinantajana  suoritettavat  ennakonpidatykset ja sosiaaliturvamaksut kirjataan Veronpida-
tys- ja sosiaaliturvamaksu -tilien  vahennykseksi  muihin lyhytaikaisiin velkoihin.

Mikali kuukausitilitys, jossa oikaisutilityksen tai lopputilityksen mukaan seurakunnalta ta-
kaisin perittavat  erat on tehty, riittaa  takaisinperint%n,  ei perittavia  eria  kirjata erikseen.
Seuraaviin tilityksiin perittavaksi  jaava  maam  kirjataan verotulokohtaa veloittaen siirtove-
laksi.

Virheellisista  suorituksista johtuvat verotilityksiin sisaltyvat  oikaisut kirjataan verotulo-
kohtaan. Mikali oikaisuera  siirtyy seuraavan tilikauden tilityksiin, esitet%n  se tilinpaatitiik-
sessa siirtosaamisena tai siirtovelkana. Mikali seurakunta suorittaa takaisin seuraavaa tili-
tysta  odottamatta seurakunnalle erehdyksessa  suoritettua  veroa, kirjataan palautettava
ma&-a  verotulokohdan vahennykseksi.

Verotulojen korot kirjataan tuloslaskelman rahoituseriin tilikaudelle, jona  korkosuoritus ti-
lityksen perusteella saadaan tai suoritetaan.

Rahoitustuotoissa ja kuluissa ilmoitetaan rahoitustoimirman luonteiset tuotot ja kulut.
. . . . . . . .Paasaantiiisesti  korot ja muut rahoitustulot ja -menot jaksotetaan tuotoiksi tai kuluiksi sille

tilikaudelle, jonka ajalta sen suoritusvelvollisuus syntyy. Seuraavien rahoituserien kohdal-
la poiketaan em. sabntista:

- pysyviin aktiivoihin kuuluvan hyijdykkeen  valmistamiseen kohdistettavan lai-
nan korkomenot valmistusajalta voidaan lukea  hankintamenoon (KPL 4:5,3)

- verojen maksuunpano-, oikaisu- ja lopputilitysten korotukset ja korot kirjataan
tuotoksi tai kuluksi tilikaudelle, jona  korotus- ja korkosuoritus tilityksen perus-
teella saadaan tai suoritetaan.
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11.1. Korkotuotot

Korkotuotoissa ilmoitetaan antolainoista seka  muista sijoituksista ja talletuksista saadut
korkotuotot tilikauden ajalta.

11.2. Muut rahoitustuotot

Muissa rahoitustuotoissa ilmoitetaan osingot ja osuuspaaomien  korot, verotilityskorot ja -
korotukset, viivastyskorot, seka  kurssivoitot rahoituslainoista ja arvopapereiden myynti-
voitot.

11.3. Korkokulut

Korkokuluihin kuuluvat  pitkaaikaisten ja lyhytaikaisten lainojen tilikaudelle jaksotetut ko-
rot.

11.4. Muut rahoituskulut

Muita rahoituskuluja ovat mm. verotilityskorot, viivastyskorot, takaus- ja luottotappiopro-
visiot samoin kuin muut rahoituslainasta johtuvat kulut  kuten esimerkiksi kurssitappiot se-
ka lainasaamisiin ja rahoitusomaisuuteen kuuluvien arvopaperien ja muiden sellaisten ra-
hoitusvarojen arvonalentumiset. Lainasaamisista aiheutuneet luottotappiot ovat muihin ra-
hoituskuluihin sisaltyvia  arvonalentumisia.

Muissa rahoituskuluissa esitet%in arvonalentumiset pysyviin vastaaviin kuuluvien muiden
sijoitusten kuin kayttiiomaisuusosakkeiden  ja -osuuksien,  joille ei ole ennakoitavissa rajal-
lista  taloudellista vaikutusaikaa eika niista  tehda suunnitelman mukaisia poistoja, hankin-
tamenosta.

Jos rahoitusomaisuudesta KPL 5:2  §:n tai pysyvsin  vastaavan sijoituksesta KPL 5:13  $:n
perusteella tehty kulukirjaus  osoittautuu viimeist%n  tilikauden paattymisp%iv%na  aiheet-
tomaksi, se on kirjattava kulukirjauksen oikaisuksi (KPL 5 : 16).

12.

13.

Vuosikate

Vuosikate ilmoittaa, riittatiii seurakunnan tulorahoitus kattamaan pitkavaikutteisista tuo-
tannontekijiiista  aiheutuneet kulut eli kayttiiomaisuuden  poistot seka  arvonalentumiset.
Ennen vuosikatetta esitet%n  vain s%nnbmukaisen  toiminnan tuotot ja kulut. Satunnais-
ten tuottojen ja kulujen siirt8misella  vuosikatteen jalkeen  taataan vuosikatteen vertailta-
vuus  eri vuosien ja eri seurakuntien kesken.

Poistot ja arvonalentumiset

Poistot ja arvonalentumiset esitet%n  kahtena erana tuloslaskelmassa: suunnitelman mu-
kaiset poistot ja arvonalentumiset.

13.1. Suunnitelman mukaiset poistot

Poistoina esitet%n  kirkkovaltuuston hyvaksyman  poistosuunnitelman perusteiden mukai-
set poistot pysyviin vastaaviin kuuluvien aineettomien ja aineellisten hyijdykkeiden  han-
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kintamenosta. Wihaiset  kayttCiomaisuuden myyntivoitot ja -tappiot kasitellati suunnitel-
mapoistojen oikaisuna.

Lisapoisto,  joka tehd@n suunnitelman mukaisten poistojen kohteena olevasta aineettomas-
ta tai aineellisesta hyiidykkeesta  sen takia, etta hyiidykkeen tulonodotukset tai palvelutuo-
tantokyky ovat heikentyneet oleellisesti, merkitaan  suunnitelman mukaiseksi poistoksi.

13.2. Arvonalentumiset

Seurakuntien tilinpaatitiiksessa arvonalennus voidaan tehda vain pysyviin vastaaviin kuulu-
vista hyiidykkeista,  joista  ei tehda suunnitelman mukaisia poistoja. Arvonalentumisia ovat
pysyvien vastaavien kayttiiomaisuudesta  tehdyt kulukirjaukset, jotka eivat sisally  suunni-
telman mukaisiin poistoihin. Tallaisia  eria  voi olla mm. maa- ja vesialueiden seka arvopa-
pereiden arvonalentumiset.

Jos pysyviin vastaaviin kuuluvan hyiidykkeen tai sijoituksen todennakiiisesti  tulevaisuu-
dessa kerrytt%m%  tulo on pysyvasti  viela  poistamatonta hankintamenoa pienempi, erotus on
kirjattava arvonalennuksena kuluksi (KPL 5 : 13).

Arvonalennus on kirjattava, jos arvonalentuminen on pysyva.

Aiheettomaksi osoittautunut arvonalennus on oikaistava siina  tuloslaskelman ryhrn%.ssa,
jossa kulukirjaus on tehty (KPL  5:16).

14. Satunnaiset tuotot ja kulut

Satunnaisiksi katsotaan sellaiset tuotot ja kulut,  jotka perustuvat seurakunnan tavanomai-
sesta toiminnasta poikkeaviin, kertaluonteisiin ja olennaisiin tapahtumiin (KPL  4:2). Ne
ovat luonteeltaan sellaisia, etta &den ei oleteta toistuvan ja ne ovat ma&%lt%n huomatta-
van suuria  seurakunnan koko huomioon ottaen. Ne esitet%in omana  ryhm&r%n  vuosikat-
teen j alkeen.

Jos aikaisempien tilikausien tilinpaatitaksessa havaitaan virhe tai laskentakayt8ntiia  muute-
taan, oikaisukirjaukset tehdati sen vuoden tilinpaatitiikseen, milloin virhe huomataan. Kor-
jauskirjaukset tehdZ%n  kuluvan vuoden tuloslaskelmaan. Olennaiset aikaisemmille tilikau-
sille  kuuluvat erat kirjataan satunnaisiin tuottoihin ja kuluihin, ja naista  kirjauksista anne-
taan tieto  tuloslaskelman ja taseen liitetiedoissa samoin kuin  niiden vaikutus  tilikauden tu-
lokseen ja taloudelliseen asemaan. W&set  aikaisemmille kausille kuuluvat  erat kirjataan
tuloslaskelmaan nimikkeittain  vastaaviin eriin.

14.1. Satunnaiset tuotot

Satunnaisia tuottoja saattaa syntya  tavanomaisesta poikkeavista kayttiiomaisuuden  myyn-
tivoitoista.

Tuloksen kannalta vtibnerkitykselliset korjauserat merkit%n  tuloslaskelmaan luonteensa
mukaiseen ryhm%n  olennaisuuden periaatetta noudattaen omana  eran&%n. Kirjanpitolain
perustelujen mukaan satunnaisuutta tulee tulkita  mahdollisimman suppeasti.



14.2. Satunnaiset kulut

Satunnaisia kuluja saattaa synty2:
- tavanomaisesta poikkeavista k%yttiiomaisuuden myyntitappioista
- takaustappioista, vahingonkorvauksista ja sopimussakoista
- vakuutusturvan ylitt2vistZ  kertaluonteisista vahingoista

15. Tilikauden tulos

Tilikauden tulos on tilikaudelle jaksotettujen tulojen ja menojen erotus eli tulos ennen tu-
loksen j&-jestelyeri% Tilikauden tuloksen j2lkeen  esitetZin  tuloksen j%rjestelyerZt  eli va-
paaehtoisten varausten ja rahastojen muutokset sek%  poistoeron muutokset.

Ylij%irn$nen  tilikauden tulos j%tet%ti  ylij%&nWille  taikka se voidaan siirtti varauksiin
tai rahastoihin. Tilikauden alij%.%rnb  kattamisvelvollisuudesta on m%ir$itty  kirkkoj&jes-
tyksen 15 .luvun  1 .pyk%l%ss&

Vapaaehtoisten varausten ja rahastojen lis8yksG  ei voida  tehda alij%bnGsest%  tuloksesta.
Pakollinen varaus tehdti%n  aina, kun velvoite sen tekemiseen on syntynyt. Pakollinen vara-
us kirjataan luonteensa mukaiselle kulutilille.

16. Poistoeron muutos

Investointivarauksen kayttii  ktiyttiiomaisuuden  hankintamenon kattamiseen kirjataan vara-
uksen v%hennyksen%  (f) tuloslaskelmaan. Varauksen v%hennyst%  kumoamaan tuloslaskel-
maan merkit%n  varauksen kayttiia  vastaava poistoeron lissys  (-).  Investointivarauksen
kaytt6  merkitsee investointivarauksen muuttamista poistoeroksi, jota  varauksen ktiyttii-
vuonna ja seuraavina tilikausina v%hennet%ti enint%in  kyseisen k2yttiiomaisuushyiidyk-
keen kunkin tilikauden suunnitelmapoiston verran. Kertyneen poistoeron purkaminen si-
ten, ett2  poistamatta oleva hankintamenon osa lis%intyisi,  ei ole hyv%n  kirjanpitotavan
mukaista.

17. Varausten muutos

Seurakunnassa tulee kysymykseen kirjanpitolain 5: 15 §:ss% luetelluista vapaaehtoisista va-
rauksista 12hinn8  investointivaraus. Investointivarauksen saa tehda vastaista hankintame-
noa w-ten.  Investointivarauksen avulla seurakunta voi varautua tulevina vuosina tehtC
v%n  seurakunnan talouden kannalta merkitt&%n  investointiin kerZbntill%  sit% w-ten  va-
roj a etukgteen.

Hyv%.n  kirjanpitotavan mukaista on yksilaids  investointivaraus hankekohtaisesti. Menette-
1~2,  jossa investointivarausta kartutetaan tail&a  puretaan tulikauden tuloksen tasaamiseksi
ilman, ett%  siirtojen perusteena on suunnitellut investointihankkeet tai niiden toteutuminen,
ei ole hyvb  kirjanpitotavan mukaista.

Poistonalaisen kayttiiomaisuuden  hankinnassa investointivarauksen ktiyttiina  tuloutetaan
aikaisemmin tehty varaus viimeistti sing tilivuotena, jona  hyiidykkeesta  aletaan tehd2i
suunnitelman mukaisia poistoja. Hankittaessa sellaista kgyttiiomaisuutta,  josta ei tehda
suunnitelman mukaisia poistoja, investointivaraus puretaan ja tuloutetaan hankinnan toteu-
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tumisvuotena. Jos varauksena on tilinpaatitiikseen merkitty enemman  kuin kokonaan val-
mistuneen tai hankitun hyiidykkeen  toteutunut hankintameno, ylittava  osuus  on tuloutetta-
va varauksen muutoksena tilikautena, jona  poistojen tekeminen aloitetaan tai jona  hy6dyke
on kokonaan valmistunut  tai hank&u.

18. Rahastojen muutos

Kirjanpidollisen menettelyn kannalta vapaaehtoisella varauksella ja rahastolla ei ole eroa.
Rahasto voi olla erityiskatteinen kun  taas varaukset ovat yleiskatteisia. Rahasto poikkeaa
kuitenkin varauksesta kaytt6a  koskevan patiiksenteon  osalta. Rahastoa voidaan kayttaa
vain kirkkovaltuuston hyv&qman rahastosa&miin  mukaiseen tarkoitukseen. Omassa
paaomassa  olevien rahastojen kayttii  kirjataan tuloslaskelmaan rahaston vahennyksena.

Oman paaoman rahastot eivat ole tarpeellisia seurakunnalle  esim. investointihankkeiden
rahoittarnista varten, koska sama  voidaan tehda my&  investointivarausten taikka edellis-
ten tilikausien ylij ZnGn kautta.

Seurakurmalla  ei ole perustetta pita8 hallinnollisen kirjanpidon aikaisia verontasaus- ja
paaomarahastoja.  Koska rahastojen kayttii  tilikausien tuloksen  tasaamiseen ei ole hyv&r
kirjanpitotavan mukaista, rahaston paaomasta  ei voi tehda siirtoa tuloslaskelmaan alijaa-
m2n kattamiseksi. Mikali  seurakunnalla  on rahastoja omassa paaomassa, seurakunnan  on
tarkistettava, onko rahastoille katetta taseen vastaavaa -puolella.

Lahjoitusrahastojen paaomat, joiden kartuttamiseen ja kaytt&miseen liittyy lahjakirjaan tai
muuhun  sopimukseen perustuvia erityismZrayksi$  merkitZin  toimeksiantojen p%ioman
era&r  lahjoitusrahastojen pXaomat.  Lahjoitusrahastojen p;iaomista  maksettava toiminta kir-
jataan tuloslaskelmaan tilikauden aikana kuluksi  luonteensa mukaisille kulutileille. Lah-
joitusrahastojen pZiomista  puretaan tilikauden aikana toteutuneen toiminnan kulut tulos-
laskelman toimintatuottoihin kohtaan Tuetja  avustuket.

Yleiskatteisten lahjoitusrahastojen varat sisaltyvat  seurakunnan  rahoitusomaisuuteen ja
erityiskatteisten lahjoitusrahastojen varat toimeksiantojen varojen e&in  lahjoitusrahasto-
jen erityiskatteet.

Hautainhoitorahasto on luonteeltaan toimeksiantojen varoja ja sen paaoma  sisaltyy  muiden
toimeksiantojen varoihin. Hautainhoitorahaston pzaoman  muutoksia ei k&sitella
tulosvaikutteisesti.

19. Tilikauden ylijMm3  (alijiiiml)

Tilikauden ylijZim% (alijZi2ma)  osoittaa, mita  jaa jaljelle  tilikauden tuloksesta tuloksenjar-
jestelyerien jalkeen.  Se osoittaa, kuinka paljon  tilikaudelta on siirrettavissa  taseen yli-
/alij2%matilille,  kun tilikauden tuloksesta on vahennetty/tilikauden  tulokseen on lisatty  va-
rausten, rahastojen seka  poistoerojen muutokset.
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SEURAKUNNAN TULOSLASKELMA LIITE

1.1. -31.12.XXXX Vertailuvuosi
Toimintatuotot

Korvaukset
Maksutuotot
Vuob-atuotot
Metsatalouden  tuotot
Kolehdit ja muut kertiystuotot
Tuet ja avustukset
Muut toimintatuotot

+
+
+
+
+
+
+ +

+
+
+
+
+
+
+ +

Valmistevarastojen muutos
Valmistus omaan k@ttSijn
Toimintakulut

Henkiliistiikulut
Palkat ja palkkiot
Henkil&ivukulut

Palvelujen ostot
Vuokrat
Aineet, tarvikkeet ja tavarat

Ostot tilikauden aikana
Varastojen lisays (+)  tai vghennys (-)

Annetut  avustukset
Muut toimintakulut

Toimintakate

+I-
+

-+I-
+

+I- +I-

Verotulot
Verotuskulut
Keskusrahastomaksut
Toiminta-avustukset
Rahoitustuotot ja -kulut

Korkotuotot
Muut rahoitustuotot
Korkokulut
Muut rahoituskulut

Vuosikate

+ +

++

+
+

+/-

+
+

+/-
+l- +/-

Poistot ja arvonalentumiset
Suunnitelman mukaiset poistot
Arvonalentumiset

Satunnaiset tuotot ja kulut
Satunnaiset tuotot
Satunnaiset kulut

Tilikauden tulos

+
-l-l-
+/-

+
+I-
+/-

Poistoeron lisays (-) tai vahennys (+)
Varausten lisays (-) tai vahennys (+)
Rahastojen lisays (-) tai vahennys (+)

-I+
-1-t
-Ii--

+/-
+/-
+/--

Tilikauden ylijliiml  (alijiiiimg) +I- +/-
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SEURAKUNNAN JA SEURAKUNTAYHTYMiiN  TASE

I Tasetta koskevat siitinniikset,  miiiriiykset  ja ohjeet

Seurakunnan on sisallytettava  tilinpaatitiikseensa  tase ja sen liitetiedot (KJ 15:9,  2). Taseen
laadimrasta  on saadetty kirjanpitolain 3. luvun  1 $:ssa.  Tilikaudelta on laadittava tilinpaa-
tiis, joka sisaltaa  tilinpaatitijspaivan taloudellista asemaa kuvaavan taseen. Tasetta laaditta-
essa  on noudatettava hyvaa  kirjanpitotapaa (ISPL  1:3).  Taseen ja sen liitetietojen on oltava
selkeita  ja tilinpaatitaksen on muodostettava yhtenainen  kokonaisuus (KPL 3: 1,3).

Seurakunnan kirjanpidossa ja tilinpaamksen  laadinnassa noudatetaan kirkkolakia ja -
jarjestysta  seka soveltuvin osin kirjanpitolakia (KPL 1336/1997).  Kirkkohallitus antaa oh-
jeet kirjanpitolain &%nniisten soveltamisesta. Kirkkohallituksen antamat ohjeet kuuluvat
kirjanpitolain edellytt%m&r  hyvarr kirjanpitotavan (KPL  1:3)  ltiteisiin seurakum-ran  kir-
janpidosta ja tilinpaatiiksesta.’  Kirkkohallituksen asettaman kirjanpitoasioiden neuvottelu-
kunnan teht&@na  on antaa pyynniista  ohjeita ja lausuntoja kirjanpitolain ja kirkkohallituk-
sen antamien ohjeiden soveltamisesta seurakuntien kirjanpidossa. Kirjanpitoasioiden neu-

. . . . . .vottelukunnan tehtavana on my&s  yleisten neuvojen ja ohjeiden antarninen kirjanpitolain
soveltamisesta ja kirjanpidon pitamisesta,  tarkoituksena hyv%n  kirjanpitotavan edistaminen
seurakunnissa.

Tama ohje korvaa kirkkohallituksen 28.10.1997 antaman ohjeen Seurakuntien  omaisuuden
alkuarvostus ja taseen rakenne. Tall%  ohjeella kirkkohallitus antaa ohjeet seurakumrissa  ja
seurakuntayhtymissa  1.1.2003 alkavasta tilikaudesta Ghtien  sovellettavasta tasekaavasta ja
tase-erien sisalltista.

Ohjeessa seurakunnalla tarkoitetaan my&  seurakuntayhtyma&

Vuonna 1997 annettuun tase-ohjeeseen verrattuna taseen vastaavaa -puoli jaetaan pysyviin
vastaaviin, toimekiantojen varoihin ja vaihtuviin vastaaviin. Sen lisaksi  muutoksia tulee
mm. seuraaviin  asioihin:

Vastaavaa -puolella
- aineellisten hyiidykkeiden  ryhm%%n  Hautausmaat aktivoidaan kaikki hautaa-

miseen liittyvat  investoinnit
- kayttiiomaisuusarvopapereista  ja muista pitkaaikaisista sijoituksista kaytet%n

nimea  Sijoitukset,  mika  jaetaan alaryhmiin osakkeet ja osuudet ja muut saami-
set

- arvostuserissa  aikaisemmin esitetyt kayttiiomaisuuden  arvonkorotukset sisally-
tetabr  siihen pysyvien vastaavien era&r,  jonka arvoa on korotettu

- saamiset jaotellaan pitka- ja lyhytaikaisiin saamisiin
- muut saamiset ovat ennen siirtosaamisia
- rahoitusarvopapereihin alaryhmittelyt osakkeet ja osuudet ja muut arvopape-

rit.

Vastattavaa -puolella
- arvostuserat  merkita%n  Oman  paaoman ryhm22n  arvonkorotusrahasto
- muun  Oman  paaoman rahastoluettelo on korvattu nimikkeella  Muut omat ra-

hastot
- varaukset on jaettu poistoeroon ja vapaaehtoisiin varauksiin seka  pakollisiin

varauksiin



- lahjoituspaaomien  ja toimeksiantojen paaomien  luettelo on korvattu nimikkeel-
13  toimeksiantojen ptitiomat,  mika  jaetaan alaryhmiin lahjoitussrahastojen  pii&
omat ja muut toimeksiantojen pEiomat

- pitkaaikaisessa  vieraassa paaomassa on my&s  siirtovelat
- muut velat ovat ennen siirtovelkoja

Taseen liitetiedoista ja tase-erien sisalliista  annetaan ohjeet tilinpaatittisohjeen yhteydessa.
Kayttdomaisuuden  kasittelysta  ja poistosuunnitelmista annetut  ohjeet p$iivitet%n  erikseen

Aloittavan taseen on aina vastattava edellisen tilikauden paatt%nytta  tasetta. Tilinptittijsta
laadittaessa ja tilinavausta tehtaessa noudatettaviin periaatteisiin kuuluvat:
1 . oletus kirjanpitovelvollisen toiminnan jatkuvuudesta
2 . johdonmukaisuus laatimisperiaatteiden ja -menetelmien soveltamisessa tilikaudesta

toiseen
3 . tilikauden tuloksesta riippumaton varovaisuus
4 . tilinavauksen perustuminen edellisen tilikauden paattaneeseen  taseeseen
5 . tilikaudelle kuuluvien tuottojen ja kulujen huomioon ottaminen riippumatta niihin

perustuvien maksujen suorituspaivasta
6. kunkin hyiidykkeen  ja muun tase-eriin merkittavan  e&r  erillisarvostus (KPL 3 :3)

Kustakin taseen eAsta  on esitettava  vastaava tieto  viimeista  edelliselta  tilikaudelta (vertai-
lutieto). Jos taseen erittelya  on muutettu, on vertailutietoa mahdollisuuksien mukaan oi-
kaistava. Samoin on meneteltava,  jos vertailutieto ei muun syyn takia ole kaytt6kelpoinen.
Taseen esitt%mistapaa  ei saa muuttaa, ellei siihen ole erityista  syyta  (KPA 1:8).  Tase on
laadittava kirkkohallituksen antamaa tasekaavaa yksityiskohtaisempana, jos se on tarpeen
tase-erien selventamiseksi.

Jos yksittaisen  tasenimikkeen kohdalle ei tule lukua tilikaudelta tai edeltavalta  tilikaudelta,
se saadaan jattaa  pois taseesta (KPA 1: 11).

Taman tase -ohjeen muutokset muuttavat seurakuntien taseen erien sisalt2ia  vuoden 2002
taseeseen verrattuna. Tarvittavat tase-erien valiset  sib-rot  tehd%n tilikauden 2003 kirjanpi-
totapahtumina tilikauden alussa. Vuoden 2003 tilinpMt6ksen  vertailutietoihin vuoden
2002 tase oikaistaan uuden tasekaavan mukaiseksi, vaikka tase-erien siirrot  tehdZin  tili-
kauden 2003 kirjanpitotapahtumina.

I I  VASTAAVAA

Taseen vastaavaa -puoli jaetaan pysyviin vastaaviin ja vaihtuviin vastaaviin kayttiitarkoi-
tuksen ja suunnitellun vaikutusajan perusteella seka toimeksiantojen varoihin.

1. Pysyviit  vastaavat

Pysyviin vastaaviin sisallytetZin  aineettomat ja aineelliset hytidykkeet  seka pitkaaikaiset
sijoitukset. Seurakunnan pysyvia  vastaavia ovat tulon tuottamisen tarkoituksesta riippu-
matta  hyiidykkeet,  jotka vaikuttavat jatkuvasti tuotannontekijiiina  useana tilikautena. Tata
pysyvien vastaavien kasitetta  on laajennettu sen vuoksi, etta seurakunnan palvelutuotan-
nossa tuotannontekijiiiden  hankinnan tarkoituksena ei valtt&natta  ole tulojen  kerryttBri-
nen, vaan palvelujen tuottaminen.
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1 .l. Aineettomat hyadykkeet

Aineettomat hyiidykkeet on eriteltava  seurakunnan taseessa kolmeen ryhn-&in:
- Aineettomat oikeudet
- Muutpitktivaikutteiset menot
- Ennakkomaksut

1.1.1. Aineettomat oikeudet

Aineettomat oikeudet ovat 18hinn2  investointeja tietotaitoon, esimerkiksi patentit, tekijb
oikeudet, atk-ohjelmistojen kayttaoikeudet  jne. Aineettomat oikeudet saattavat olla vaike-
asti inventoitavissa ts. ei ole vUt$imatt5i mit%in  asiakirjaa, josta niiden alkuperainen  han-
kintahinta tai arvo voitaisiin tarkistaa. Niilla ei ole myiiska%n  valttan-ratta  markkina-arvoa.
Aineettoman oikeuden huomioon ottaminen omaisuuser8na  edellytt@  etta siihen liittyy
vastaava ma&-a  hy6dyn  tai tulon  odotuksia. Aineettoman oikeuden aktivointi taseeseen tu-
lee kysymykseen silloin, kun sen tulontuottamisaika tai vaikutusaika tuotannontekijana  on
yhta  tilikautta pitempi ja hankintamenon kerralla  kuluksi kirjaamisella on olennaista vai-
kutusta seurakunnan tilikauden tulokseen.

1.1.2. Muut pitkgvaikutteiset menot

Muihin pitkavaikutteisiin menoihin sisallytetZin  sellaiset seurakunnan palvelutoiminnan
kehitt%nismenot,  joiden tuloksia hyijdynnetaan  palvelutuotannossa useampana kuin yhte-
na tilikautena. Tall&n  hankintamenon  tulee olla tavanomaista vuosikulua olennaisesti suu-
rempi.  Osake- ja vuokrahuoneistojen perusparannusmenot ja esim. asfaltointi ovat muita
pitkavaikutteisia menoja. Liittymismaksut energia- , vesi- tms. laitokselle voidaan aktivoi-
da muihin pitkavaikutteisiin menoihin, mikali  niita ei voida  sisallyttaa  kiinteist6iin  kuulu-
van maa-alueen  hankintamenoon.

Tutkimusmenojen aktivointimahdollisuus ratkaistaan KPL 52  perusteella, jossa saadetati
kehitt&nismenojen  aktivoinnista. Seurakunnissa tallainen  voi olla esim. usean seurakun-
nan yhteinen kehittamisprojekti.

1.1.3. Ennakkomaksut

Ennakkomaksut ovat tilauksen yhteydessa  suoritettuja maksuja, jotka ovat osasuorituksia
tilauksen mukaisesta kauppahinnasta.

1.2. Aineelliset hySdykkeet

Aineelliset hyiidykkeet  ryhmitell%n  seurakunnan taseessa seuraavasti:
- Maa- ja vesialueet
- H a u t a u s m a a t
- Rakennukset
- Kiintetit  rakenteet ja laitteet
- Koneet ja kalusto
- Muut aineelliset hy5dykkeet
- Ennakkomaksut ja keskenertiiset  hankinnat
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1.2.1. Maa-  ja vesialueet

Maa-  ja vesialueita ovat maa- ja metsgalueet,  rakennetut ja rakentamattomat tontit, puistot
ja vesialueet. Aktivoitavaan hankintamenoon lasketaan mukaan nimellishankintahinnan li-
s&i alueen erottamis-, lainhuudatus- yms. v2littGmbti  alueen seurakunnan kayttiiijn  saat-
tamiseen liittyv%t menot. Kutakin maa- ja vesialuetta seurataan erikseen kirjanpidossa.

Seurakunnan  maa-alueet ovat joko palvelutuotannon ktiyttiiomaisuutta  kuten esim. tontit,
piha-alueet  ja puistot tai muihin pitkaaikaisiin  sijoituksiin rinnastettavaa omaisuutta kuten
virkistysalueet ja maa-alueet, joiden k2yttiitarkoituksesta  ei ole p%tetty,  taikka vaihto-
omaisuuteen rinnastettavaa omaisuutta kuten myytgv&si  tarkoitetut tontit.

KQttiitarkoituksesta  riippumatta maa-alueiden  hankintameno k&itell%in  investointimeno-
na ja kirjataan taseessa pysyviin vastaaviin. Myyttivtisi tarkoitetun tontin  hankintameno
voidaan siirt23 vaihtuviin vastaaviin, kun k2yttiitarkoitus  on maBatty.  Pysyvistg  vastaavis-
ta maa-alue  siirret&n  vaihto-omaisuuteen hankintamenon mukaisena ja mahdollinen, maa-
alueeseen tehty arvonkorotus peruutetaan (KPL  5: 19). Kirjanpidollisesti siirto vaihtuviin
vastaaviin vaikuttaa vain tase-eriin.

Maa-  ja vesialueiden hankintamenosta ei tehd2 suunnitelman mukaisia poistoja.

1.2.2. Hautausmaat

T&b ryhmtin aktivoidaan kaikki hautaamiseen 1iittyvZit  kiinteistdt, koneet ja laitteet sek8
hautausmaa-alueen maapohjan hankintameno. Hautausmaan maarakenteiden (tiet, puistot,
virkistysalueet jne.) ja johtoverkostojen hankintameno k&itell%in  my&  t&z,8  taseryhm&-
Sii.

1.2.3. Rakennukset

TaseryhmXb  rakennukset  aktivoidaan hankintamenot seurakunnan kaikista rakennuksista
lukuun  ottamatta hautaustoimen k~ytt%nG  rakennuksia. Rakennuksia k$iytet%n palvelu-
tuotannossa tai ne ovat realisoitavissa taikka Chin  muutoin liittyy vtint%n taseeseen
merkittya  arvoa vastaava tulonodotus.

Taseessa rakennukset eritell%n  seuraaviin rakennustyyppeihin:
- kirkot
- seurakuntatalot
- kappelit
- leiri- ja kurssikeskukset
- asuinrakennukset
- muut rakennukset.

Asuinrakennuksiksi luetaan sellaiset rakennukset, joiden kerrosalasta yli puolet on asumis-
kgytiiss2. Muita rakennuksia ovat rakennukset, joissa yli puolet kerrosalasta on muussa
kuin edellisen luettelon mukaisessa kgytiiss2.

Rakennusten teknisten laitteiden kuten hissien, ilmanvaihto-, l&nmitys-  ja jgtidytyslait-
teistojen ja keskusantennien sek2  muiden rakenteiden kuten alttarirakenteiden hankinta-
meno lasketaan mukaan varsinaisen rakennusrungon hankintamenoon. Poistosuunnitelmaa
laadittaessa otetaan kuitenkin huomioon, ett8  ns. teknisia  laitteita joudutaan uusimaan no-
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peammin kuin rakemuwunkoa.  Tarkemmat ohjeet poistojen laskemiseksi annetaan erilli-
sessa ohjeessa.

1.2.4. Kiintetit rakenteet ja laitteet

Kiinteiit rakenteet ja laitteet esitet2in  omana  taseryhn&ra&r,  joka sisaltaa  mm.
- maarakenteet kuten teiden, siltojen, puistojen ja virkistysalueiden seka  vastaa-

vien rakenteiden hankintamenot, ei kuitenkaan maapohj an hankintamenoa
- vesirakenteiden kuten patojen, kanavien ja altaiden hankintamenot
- johtoverkostojen ja niiden laitteiden hankintamenot
- urkujen hankintamenot
- muiden kiinteiden koneiden ja laitteiden hankintamenot, jotka eivat ole raken-

nuksen hankintamenoa.

Kiinteat  rakenteet ja laitteet poistetaan vaikutusaikanaan suunnitehnan mukaan.

1.25 Koneet ja kalusto

Koneet ja kalusto  -ryhma  sisalt%  kuljetusvalineet  seka  muut koneet ja kaluston. Kuljetus-
valineita  ovat henkilij-  ja tavarakuljetuksiin tarkoitetut liikennevalineet,  esim. autot, per-a-
vaunut  ja laivat. Muita koneita ja kalustoa ovat mm. voimakoneet, nosto- ja siirtolaitteet,
maansiirtokoneet ja liikkuvat tyiikoneet,  maa- ja metsatalouskoneet,  toimisto- ja tietoko-
neet, muut s%hkiikoneet  ja -laitteet, tietoliikennevalineet ja huonekalut. Rakennuksiin kiin-
teasti kuuluvat  koneet ja laitteet eivat kuulu  t%han  taseryhm%in,  vaan ne sisallytetaan  ra-
kennuksen hankintamenoihin.

1.2.6. Muut aineelliset hyiidykkeet

Taseryhmassa  muut aineelliset hyadykkeet  esitetaan luonnonvarat, seurakunnan omistamat
sakraali-, arvo- ja taide-esineet. T%h$in  ryhm@n kuuluvat my&s  kasvatettavat varat, esim.
taimitarhat.

Luonnonvaroja ovat mm. soranottopaikat, mahniesiintym%t,  kivilouhokset ja turvesuot.
Luonnonvarojen hankintamenosta tehd%n yleensa  ns. substanssipoistoja eli vuotuista
kayttiia  vastaavia poistoj a.

Seurakunnan  omistamat arvoesineet ovat aktivoitavaa kayttiiomaisuutta,  jos niita kayte-
t%n seurakunnan palvelujen tuottamiseen useampana kuin yhtena  tilikautena tai ne ovat
luovutettavissa vastikkeellisesti esimerkiksi vaihtokaupan yhteydessa.  Arvo- ja taide-

. . . . . . . .esineistdsta  ei paasaantCiisesti  tehda suunnitelman mukaisia poistoja, mutta  arvonalennus
on kirjattava, mikali  arvonalennus on todennakliinen.

1.2.7. Ennakkomaksut ja keskenertiiset  hankinnat

Ennakkomaksut ja keskenertiiset  hankinnat -ryhma  sisaltaa  aineellisten hyiidykkeiden  en-
nakkomaksut ja valmisteilla olevista investoinneista aiheutuneet hankintamenot. Maksu-
suoritukset voivat koskea seka  omaa valmistusta etta ostoja ulkopuolisilta.



1.3. Sijoitukset

Taseryhm%n  sijoitukset aktivoidaan seurakunnan toiminnan mahdollistamiseksi hankitut
k2yttiiomaisuusarvopaperit  ja muut  pitkaaikaiset  sijoitukset, esim. asunto-osakkeet. Sijoi-
tukset on seurakunnan taseessa eritelt&% seuraaviin ryhmiin:

- Osakkeet ja osuudet
- Muut saamiset

1.3.1. Osakkeet ja osuudet

Osakkeet ja osuudet sis3lt%v%t  ktiyttiiomaisuusarvopaperit,  joiden tarkoitus on seurakunnan
toiminnan mahdollistaminen, esim. asunto-osakkeet ja toimitilojen hallintaan liittyvgt
osakkeet. Ktiyttijomaisuusarvopaperin  hankinnan tarkoituksena on vaikuttaa seurakunnan
palvelujen tuottamiseen useana tilikautena.

Lahjoitusrahastojen erityiskatteena olevat osakkeet ja osuudet merkit%n  toimeksiantojen
varoihin kohtaan lahjoitusrahastojen erityiskatteet.

1.3.2. Muut saamiset

Muut saamiset -ryhm%  voi sistilt%  seurakunnan varsinaista toimintaa palvelevia, edell2i
mainittuihin tase-eriin  kuulumattomia eri2,  jotka ovat luonteeltaan pysyvi&  Osakkeet,
osuudet, velkakirjat ja muut vastaavat rahasijoitukset merkit22n  taseessa rahoitusarvopape-
reihin, vaikka ne tultaisiin realisoimaan pitemmb ajan kuluessa

Pysyvien vastaavien sijoituksiin merkittyjen muiden saamisten seuraavana tilikautena
erZ.ntyvi~  lyhennyksia  ei tilinp$Wjksess% siirretg  vaihtuvien vastaavien lyhytaikaisiin
saamiseen.

2 .

2.1.

2.2.

Toimeksiantojen varat

Toimeksiantojen varoja  ovat Zahjoitusrahastojen erityiskatteet ja muut toimeksiantojen va-
rat.

Lahjoitusrahastojen erityiskatteet

Seurakunnan lahjoituksina saama omaisuus, mm. testamentit, joissa on kayttiiehto,  merki-
t%in  taseeseen toimeksiantojen varoihin kohtaan Zahjoitusrahastojen erityiskatteet. Lahjoi-
tusrahaston varat kZsitell@n kirjanpidossa erityiskatteisina rahoitussaamisina tai arvopape-
reina. Muut lahjoitusrahaston varat, kuten seurakunnan yleisiin rahoitusvaroihin sisaltyv%t
rahat ja pankkisaamiset tai kQtt(iomaisuushyiidykkeet,  sisAtyv%t  luonteensa mukaisiin
omaisuuseriin seurakunnan taseen vastaavissa.

Muut toimeksiantojen varat

Muut toimeksiantojen varat muodostuvat seurakunnan hoitamista toimeksianto- ja vglitys-
tehtbist2.  Muiden toimeksiantojen varoja ovat esim. hautainhoitorahastojen varat.

Toimeksiantojen varat osoittavat seurakunnan hoidossa olevien varojen m82r2n  ja muut
toimeksiantojen p28omat  osoittavat velat (vastuut), joista  seurakunta vastaa toimeksianta-
jalle.
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3. Vaihtuvat vastaavat

Vaihtuvat vastaavat muodostuvat vaihto-omaisuudesta ja rahoitusomaisuudesta. Vaihto-
omaisuudella tarkoitetaan sellaisenaan tai jalostettuina luovutettaviksi tai kulutettaviksi
tarkoitettuja hyijdykkeita  (KPL 4:4, 2). Vaihto-omaisuuteen voidaan lukea my&  hyiidyk-
keita, jotka eivat ole aineellisia. Esimerkiksi keskeneraiset ja valmiit tuotteet voivat olla
joko konkreettisia, aineellisia hyiidykkeita  tai vie& luovuttamatta olevia palveluja, joiden
tuottamisesta aiheutuneet menot  on aktivoitu.

Rahoitusomaisuutta ovat rahat, saamiset seka tilapaisesti  muussa muodossa olevat rahoi-
tusvarat (KPL 4:4,3).

3.1. Vaihto-omaisuus

Seurakunnilla ei ole vaihto-omaisuutta kovinkaan paljon.  Seurakumran vaihto-omaisuus
voi olla esim. historiakirjoja, puutarhatuotteita tai myytav8ksi  tarkoitettuja tontteja. Vaih-
to-omaisuus jaetaan seurakunnan taseessa seuraaviksi eriksi:

- Aineet ja tawikkeet
- Keskenertiiset  tuotteet
- Valmiit tuotteet/Tavarat
- Muu vaihto-omaisuus
- Ennakkomaksut

3.1.1. Aineet ja tarvikkeet

Aineilla ja tarvikkeilla tarkoitetaan valmistus- tai palvelutoimintaa harjoittavan kirjanpito-
velvollisen vaihto-omaisuutensa valmistamista w-ten  hankittuja hyiidykkeita.  Niita  ovat
esim. tuotteiden tai palvelujen valmistamiseen kaytettavat  raaka-aineet seka  apu- ja tarve-
aineet. Aineet ja tarvikkeet saattavat liittya  paitsi v$ilittiim&sti myytavaksi  tarkoitetun hyij-
dykkeen valmistamiseen, my&s  valmistuksessa kaytettavien  koneiden ja laitteiden huol-
toon seka  palvelujen tuottamiseen. Aineisiin ja tarvikkeisiin sisallytetaan  my&s  myyt$+ik-
si tarkoitettujen hyijdykkeiden  pakkaustarvikkeet.

3.1.2. Keskenersiset  tuotteet

Keskeneraisilla  tuotteilla  tarkoitetaan itse valmistettuja, myytMiksi  tai palvelutoiminnassa
kaytettavaksi  tarkoitettuja hyGdykkeita, joiden valmistusprosessi on tilinpaatitiishetkella
kesken (puolivalmisteita). Tuote voi olla yhta  hyvin aineellinen kuin aineetonkin, esim.
suunnittelutyii.  Palvelujen aikaansaamiseksi kertyneet menot  voidaan my&  tavarasuorit-
teiden menojen tapaan esittaa  tilinp%titiiksessa  aktiivoina siihen saakka kunnes palvelu
luovutetaan tai sita  vastaava tulo merkitZin  tuloslaskelmaan tuotoksi. Palvelutoimeksian-
tojen m%iran ollessa sum-i  tai palvelun kestoajan ollessa lyhyt aktivointi ei kuitenkaan ole
k~yt%nniillista. PZbUntiina  seurakunnan palvelutoiminnan kirjauksissa voidaan pit@  etta
yksittaisten  palvelutoimeksiantojen ollessa lyhytkestoisia j a niiden ma&-an  ollessa suuri
kirjataan toteutuneet menot  suoriteperiaatteen mukaisesti keskeneraistenkin palvelutoi-
meksiantojen osalta tuloslaskelman kuluksi, vaikka kulukirjaus tulee n&n kirjanpitoon ja
tilinpaatitiikseen ennen kuin palvelu on luovutettu tai mahdollinen palvelusuoritteesta saatu
tulo merkitty tuloslaskelmaan tuotoksi.
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3.1.3. Valmiit tuotteet/Tavarat

Valmiilla tuotteilla tarkoitetaan itse valmistettuja ja luovutusvalmiiksi saatettuja,
myytav8ksi  tai palvelutuotannossa kaytettavaksi  tarkoitettuja hyiidykkeita.  Tavarat
puolestaan ovat ulkopuoliselta tavarantoimittajalta sellaisinaan myytaviksi tai
palvelutuotannossa kaytett&%ksi  tarkoitettuja hyijdykkeita.  Valmisteisiin sisallytetCn
my&s  seurakunnan tuotannossa syntyvat  myytav%ksi  tarkoitetut sivutuotteet ja
valmistusjatteet.  Tavaroihin voi sisallyttaa  my&s  myyntihyiidykkeiden myyntia  varten
hankitut pakkaustarvikkeet.

3.1.4. Muu vaihto-omaisuus

ErCi8n muu vaihto-omaisuus sisallytet%n  sellaisinaan tai jalostettuina myytaviksi hankitut
tai valmistetut hyiidykkeet,  jotka eivat sisally  edella  kasiteltyihin  vaihto-omaisuuseriin.
Muuta vaihto-omaisuutta voivat olla muun  muassa myyt&%ksi tarkoitetut tontit tai muut
kiinteistiit,  jotka on siirretty  kayttiiomaisuudesta  vaihto-omaisuuteen.

3.15 Ennakkomaksut

Ennakkomaksuilla tarkoitetaan vaihto-omaisuushyCidykkeist8  niiden toimittajille ennen
hyiidykkeen  vastaanottamista maksettuja kauppahintoja tai kauppahinnan osia. Ennakko-
maksut ovat luonteeltaan saamisia. Ne arvostetaan tilinpaatitiiksessa  kirjanpitolain 5:2  §:n
perusteella.

3.2. Saamiset

Seurakunnan  rahoitusomaisuuteen kuuluvat saamiset tulee esittti taseessa jaettuna pitka-
aikaisiin saamisiin ja lyhytaikaisiin saamisiin (KPA 1:6,  2). Saaminen tai sen osa on
pitkbikainen,  jos se er@ntyy  maksettavaksi yhta  vuotta pidemman  ajan kuluttua. Jos
saaminen tai sen osa erXantyy  yhden vuoden tai sita  lyhyemmti ajan kuluttua,  se on ly-
hytaikainen (KPL 4:7, 1).

Pitkaaikaiset  ja lyhytaikaiset saamiset esitetUn  taseessa erikseen omina ryhmin%n  seu-
raavasti:

- Saamiset
Pitkaaikaiset saamiset

Myyntisaamiset
Lainasaamiset
Muut saamiset
Siirtosaamiset

Lyhytaikaiset saamiset
Myyntisaamiset
Lainasaamiset
Muut saamiset
Siirtosaamiset

Lyhytaikaisia saamisia koskevat tapahtumat voidaan tilikauden aikana kirjata yhdelle tilil-
le ja tehda tilikarttamallin mukaiset erittelyt vasta  tilinpaatitiiksessa  reskontran perusteella.

3.2.1. Myyntisaamiset

Myyntisaamisia ovat varsinaiseen toimintaan 1iittyvZn suoritteen tai palvelun luovuttami-
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sesta syntyneet saamiset samoin kuin kayttiiomaisuuden  myynnista  aiheutuneet saamiset.
Myyntisaamisiin merkit%n  seka  myynti- ett2  maksutuloihin perustuvat  saamiset. Toteutu-
neet tai todenn2kGset  luottotappiot myyntisaamisista kirjataan muihin kuluihin.

3.2.2. Lainasaamiset

Lainasaamiset liittyvat  suoranaiseen lainaustoimintaan. Lainasaamisia ovat toisille seura-
kunnille toimintap%oman  rahoittamiseen myiinnetyt  lainat  seka  notariaattitalletukset.

Jos laina  on syntynyt esim. tavara- tai palvelukaupan yhteydessti,  erg  esitettib luonteensa
mukaisesti myyntisaamisissa tai siirtosaamisissa.

3.2.3. Muut saamiset

Muina saamisina ilmoitetaan ne saamiset, jotka eivat sisally  saamisten muihin alaryhmiin.
Muina saamisina voidaan esitta  pitkaaikaisesti  sidottuja talletuksia esim. luottojen tai ta-
kausten vakuudeksi tai talletuksia sulkutileille.

3.2.4. Siirtosaamiset

Siirtosaamisilla tarkoitetaan
- tilikaudella tai aikaisemmalla tilikaudella suoritettuja maksuja sellaisista me-

noista,  jotka toteutuvat suoriteperusteisesti tai suoriteperustetta vastaavalla ta-
valla tulevina tilikausina, ellei nait3  ole merkitt2iva  ennakkomaksuihin

- sellaisia paattyneell2  tai aikaisemmalla tilikaudella suoriteperusteisesti tai suo-
riteperustetta vastaavalla tavalla toteutuneita tuloja, joista  ei ole saatu maksua,
ellei niita ole merkittava  myyntisaamisiin (ISPL  4:6).

Siirtosaamisten perusteena olevia siirtyvia  eria  ovat mm. etukateen maksetut korot, vuok-
rat, palkat samoin kuin saamatta olevat korkotulot seka  vakuutuskorvaussaamiset.

Koska seurakunnan tasekaavassa ei en% ole vastaavien arvostuser%  -ryhrn%,  kirjataan va-
luuttam&-aisiin  saamisiin ja velkoihin liittyvgt  realisoitumattomat kurssivoitot ja -tappiot
siirtosaamisiin tai siirtovelkoihin kohteensa mukaisesti, ellei niita ole merkitty tuloslas-
kelmaan tilikauden tuotoiksi tai kuluiksi.

3.3. Rahoitusarvopaperit

Kaikki osakkeet, osuudet, velkakirjat ja muut vastaavat rahasijoitukset merkit&r  taseessa
rahoitusarvopapereihin,  vaikka ne tultaisiin realisoimaan pitemm2n  aikavalin  kuluessa.
Rahoitusarvopaperit jaetaan seurakunnan  taseessa seuraavasti:

- Osakkeet ja osuudet
- Muut arvopaperit

Rahoitusarvopaperit on saatu maksuna myyntisaamisesta tai ne ovat rahavarojen sijoituk-
sia.
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3.3.1. Osakkeet ja osuudet

Osakkeet j a osuudet sisallytetaan  rahoitusomaisuuteen, mikali  niita tullaan kayttbntin
seurakunnan toiminnan rahoittamiseen lyhyellg  tai pitkalla  aikavalilla  likviditeetin niin
edellyttaessa.

3.3.2. Muut arvopaperit

Tahan kirjataan sijoitukset rahamarkkinainstrumentteihin ja joukkovelkakirjalainasaami-
siin seka  muut rahoitusomaisuuteen kuuluvat  arvopaperit, jotka eivat ole osakkeita tai
osuuksia.

3.4. Rahat ja pankkisaamiset

Rahoilla tarkoitetaan seurakunnan kgteisia  kassavaroja. Kateiseen rahaan verrattavia ovat
esim. kassassa tavanomaisin mW-in  olevat postimerkit.

Pankkisaamisilla tarkoitetaan pankkien ottolainaustileilla olevia talletuksia eraanty-
misajankohdasta riippumatta. Nostamattoman shekkitililuoton kirjaamista pankkisaamisiin
ja vastattavissa vieraaseen paomaan  ei suositella.

III VASTATTAVAA

Taseen vastattavaa puoli jaetaan viiteen pWyhma&t:  oma ptidoma,  poistoero ja vapaaeh-
to&et  varaukset, pakolliset varauket, toimebiantojen pHLiomat  sekii  vieras ptitloma.

4 . Oma piiiioma

Kirkkolaissa ja -jarjestyksessa  ei ole sa3mr6ksia  seurakunnan omasta paaomasta. Tassa oh-
jeessa on noudatettu  kirjanpitoasetuksen Oman  pXaoman  jaottelua kuiterikin  niin, etta Oman
p$iaoman  erien nimikkeet on valittu seurakuntiin soveltuviksi.

Seurakunnan taseessa oma paaoma  ryhmitellZin  seuraavasti:
- Peruspiitioma
- Arvonkorotusrahasto
- Muut omat rahastot
- Edellisten tilikausien ylij&imli/alijZiimH
- Tilikauden ylijtitimii/alij%imti

Muodollista Oman  pUioman jakamista sidottuun ja vapaaseen omaan paaomaan ei tehda
kirkkolaissa j a -j&j estyksessa  eika kirj anpitolaissa. Perusp%oma  j a arvonkorotusrahasto
ovat kuitenkin pysyvaisluonteisia eria  siten,  etta niita voidaan lisata  tai v3hentaa  vain eri-
tyisen painavasta syysta.

Tilikauden tuloksen  kautta muodostuvia Oman  paaoman eri8:  ovat muut omat rahastot seka
edellisten tilikausien ylijiiiimLi/al&&Zimli  ja tilikauden ylij&imti/alijKimii.

4.1. PeruspPLoma

Seurakunnan perusptioma  muodostettiin alkavassa taseessa 1.1.1999 kirkkohallituksen
yleiskijeen nro 12/l 998 mukaisin ohj ein.
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Seurakunnan peruspaaomaa  voidaan korottaa muista omista rahastoista tai edellisten tili-
kausien ylijaamasta  tehtavalla  siirrolla. Peruspaaoman  alentaminen edellyttaa  erityisen
suurta harkintaa ja se tulee kysymykseen vain poikkeustapauksissa. Lis8ksi se edellyttaa
selvitysta  siita,  etta alentaminen ei vaaranna seurakunnan talouden tasapainoa. Kirkkoval-
tuusto pa2ttaa Oman  paaoman siirroista tilinpaatitiiksessa tai sen hyv2ksymisen  yhteydessa,
paattaessaan  tilikauden tuloksen k&sittelyst8:  tai talouden tasapainottamisesta.

4.2. Arvonkorotusrahasto

Arvonkorotusmahdollisuus koskee vain pysyvien vastaavien maa- ja vesialueita seka  ar-
vopapereita. Arvonkorotusten edellytyksia  on esitelty KPL 5:17 §:ssa.  Arvonkorotus on
poikkeuksellinen kirjauskohde ja siihen tulee suhtautua varoen. Arvoeron tulee olla mm.
olennainen ja pysyva.

4.3. Muut omat rahastot

Muut omat rahastot ovat seurakunnan vapaaehtoisesti perustamia rahastoja. Rahastoja
voidaan kartuttaa vain tilikauden tuloksesta ja niiden paaomaa kaytetaan  ainoastaan tulos-
laskelman kautta, ellei kyseesss  ole siirto perusp%omaan.  Investointitarkoituksiin perus-
tetun rahaston kayttij  tapahtuu tuloslaskelman kautta poistoerona. Rahastoilla on oltava
kirkkovaltuuston hyvaksymat  s%brniit  mm. kaytt6tarkoituksesta.  Varautuminen tuleviin
investointeihin tai muihin suuriin menoihin voidaan hoitaa rahastojen sijasta mm. inves-
tointivarausten tai edellisten tilikausien ylijaam%n kautta.

Seurakunnalla ei ole perustetta pita2 hallinnollisen kirjanpidon aikaisia verontasausrahas-
toja, joiden tarkoituksena oli tasata tilikauden tulosta. Koska rahastojen kayttS tilikausien
tuloksen tasaamiseen ei ole hyv&n  kirjanpitotavan mukaista, rahaston paaomasta  ei voi
tehda siirtoa tuloslaskelmaan alijZm&r  kattamiseksi. Verontasausrahasto voidaan purkaa
peruspaaomaan,  edellisten kausien ylijSi2matilille  taikka sen avulla voidaan perustaa uusi
rahasto/rahastoja,  joille kirkkovaltuusto hyvaksyy  rahastosa%miiiss2  mm. tarkkaan m&-i-
tellyn kayttiitarkoituksen.

Vastaavaa  -puolella olevien rahoitusarvopaperien seka  rahojen ja pankkisaamisten yhteis-
ma&-&r  tulee olla vtiinta yhta  sum-i  kuin vastattavaa -puolella  olevien rahastojen, yli-
j%&nien  ja varausten yhteismUr& Jos seurakunnalla on rahastoja, joille ei ole katetta vas-
taavaa -puolen rahoitusarvopapereissa seka  rahoissa ja pankkisaamisissa, ne poistetaan
edellisten tilikausien yli-/alij%mti tai peruspaaomaa  vastaan.

4.4. Edellisten tilikausien yIiji-Smli/alijIim%

Edellisilta  tilikausilta kertynyt ylij%rna  tai alija%na  merkit82n erilliseksi Oman  pZioman
er2ksi  ellei sita  valtuuston paatitiiksella  ole siirretty peruspaaomaan.  Edellisten tilikausien
ylij%ma-  tai alij&im&saldo  ei siten valtt&natta  vastaa ma&W2n kaikkien edellisten tili-
kausien yli- ja alij&nien summaa. Kirkkovaltuuston on paatettava  toimenpiteista, joilla
edellisen vuoden taseen osoittama alij%ima  katetaan ottaen huomioon my&  talousarvion
laatimisvuonna  kertyvaksi  arvioitu yli- tai alijB&na (KJ  15 : 1,3).

4.5. Tilikauden ylijPtimUalij%imii

Tilikauden tulos poistoeron, varausten ja rahastojen muutosten jalkeen  esitet2b-r  erikseen
taseessa Oman  paaoman era&.
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5 . Poistoero ja vapaaehtoiset varaukset

5.1. Poistoero

Poistoeroa voidaan kirjata taseeseen silloin, kun tehd&n  suunnitelmapoistot ylitt%vi%  pois-
toja. Suunnitelman ylitt@Ci poistoja voidaan kirjata erityisest8  syystz  (KPL  5: 12, 1). Seu-
rakunnan kirjanpidossa Cllainen  erityinen syy on investointivarauksen purkaminen. Inves-
tointivarauksen k$iyttii  merkitsee investointivarauksen muuttamista poistoeroksi, jota  vara-
uksen kgyttdvuonna  ja seuraavina tilikausina v8hennetBn  enint%n  kyseisen ktiyttiiomai-
suushylidykkeen  kunkin tilikauden suunnitelmapoiston verran.

5.2. Vapaaehtoiset varaukset

Kirjanpitolain 5: 15 §:ss% luetelluista varauksista tulee seurakunnassa kysymykseen l&inn%
investointivaraus. Investointivarauksen avulla seurakunta voi varautua tulevina vuosina
tehtN8n  seurakuntatalouden kannalta merkitt&%n  investointiin ker%mAl~  sit8 w-ten
tuloja etukgteen. Investointivarauksella katettava kohde on yksiliiittivti  seurakunnan  toi-
minta-  ja taloussutitelrnassa. Investointihankkeen ottaminen seurakunnan toiminta- ja
taloussuunnitelmaan ei ole tulkittava sitoumukseksi, joka pakottaisi varauksen tekemiseen
seurakunnan  taseeseen. Menettelys,  jossa investointivarausta kartutetaan taikka puretaan
tilikauden tuloksen tasaamiseksi ilman, ett8  siirtojen perustana on suunnitellut investointi-
hankkeet tai niiden toteutuminen, ei ole hyvti kirjanpitotavan mukaista.

Investointivarauksen kgyttiinti  poistonalaisen kayttiiomaisuuden  hankinnassa tuloutetaan
aikaisemmin tehty varaus viimeist%ti  sing tilivuotena, jona  hyijdykkeesta  aletaan tehd8
suunnitelman mukaisia poistoja. Hankittaessa sellaista k8yttiiomaisuutta,  josta ei tehda
suunnitelman mukaisia poistoja, investointivaraus puretaan ja tuloutetaan hankinnan toteu-
tumisvuotena.

Jos varauksena on tilinptitiikseen merkitty enemma kuin  kokonaan valmistuneen tai
hankitun  hyiidykkeen  toteutunut hankintameno, on ylitt3v8  osuus tuloutettava varauksen
muutoksena tilikautena, jona  poistojen tekeminen aloitetaan tai jona  hyiidyke  on kokonaan
valmistunut tai hank&u.

6 . Pakolliset varaukset

Pakollisia varauksia ovat eltievaraukset  ja muut pakolliset varaukset. Vastaiset menot  ja
menetykset saadaan merkitg  taseeseen enint&%n  niiden todenrGk6iseen  rnEWi%n  (KPL
5: 14,4).

6.1. Eltikevaraukset

Kirjanpitovelvollisen el~esitoumuksista  johtuvat vastaiset menot on kirjattava kuluksi ja
pakolliseksi varaukseksi (KPL 5: 1). Vuoden 1999 alkavaan taseeseen merkittiin pakolli-
seksi varaukseksi seurakuntien omista el;ikesitoumuksista  johtuvat vastnut.

Kattamattomia el%kevastuita ei kirjata seurakunnan el&evarauksiksi.
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6.2. Muut pakolliset varaukset

Pakollisten varausten tekemistg  edellytt&a  vastainen meno voi seurakunnassa olla esi-
merkiksi takaus- tai tuotevastuusta taikka ymp%ristCivelvoitteesta  aiheutunut tai todenng-
kijisesti  seuraava korvausvelvollisuus. Pakollisina varauksina tuotoista v8hennettCW  vas-
taisia menoja voivat lis&si olla seurakunnan takuu- ja lopputyiivaraus,  sopimuksen irtisa-
nomisesta aiheutuvat  menot  tai vuokra tyhj%ksi  jUneest% tai alemmalla vuokralla edelleen
vuokratusta vuokratilasta,  joiden suorittamiseen seurakunta on jo tilikauden aikana tai ti-
linp%Mst8  laatiessaan sitoutunut.  Vastaisia menetyksig  ovat esimerkiksi kurssitappiot sekg
takaush&iiit.

7. Toimeksiantojen p%iomat

Toimeksiantojen pUiomat muodostuvat seurakunnan hoitamista toimeksianto- ja valitys-
tehtgvistg.  Vslitetyiss8  toimeksiannoissa, joissa seurakunta saa toimeksiantajalta maksu-
suorituksen  hoitaakseen m%ir%tyn  tehtMin,  otetaan ktiyttiiiin  sek%  toimeksiantojen varoja
ett%  toimeksiantojen p%omia  koskevat tilit.

Toimeksiantojen pBomat  ryhmitell%in  taseessa lahjoitusrahastojen ptitiomiin  ja muihin
toimeksiantoihin.

7.1. Lahjoitusrahastojen pllomat

Lahjoitusrahastojen p%omissa  esitet%In  lahjoitusrahastojen ptiomat silloin, kun niiden
k%yttbiin  liittyy sopimukseen, testamenttiin taikka lahjakirjaan perustuvien varojen k%yttM
ja kartuttamista koskevia ehtoja.

7.2. Muut toimeksiantojen ptiilomat

Toimeksiantojen p%iomat muodostuvat seurakunnan hoitamista toimeksianto- ja vglitys-
teht%vist%  Seurakunnissa tyypillisig toimeksiantojen pUomia  ovat hautainhoitorahastojen
pgtiomat. Toimeksiantojen varat osoittavat seurakunnan hoidossa olevien varojen mEQ%n
ja toimeksiantojen paomat osoittavat velat (vastuut),  joista  seurakunta vastaa toimeksian-
tajalle.

8. Vieras pHHoma

Vieras p@oma tulee jakaa taseessa pitkgaikaiseksi  ja lyhytaikaiseksi vieraaksi p%omaksi
(KPA 15,  3). PitkZaikaisella  velalla tarkoitetaan sellaista velkaa, joka erG.ntyy  maksetta-
vaksi yhta  vuotta  pitemmb ajan kuluttua. Lyhytaikainen velka er%intyy maksettavaksi ta-
san vuoden tai sits  1yhyemnG.n  ajan kuluessa (KPL 4:7,2).

Tilinp%Mst% seuraavana vuonna  erEntyv8t  pitktiaikaisten  lainojen lyhennykset siirret%in
tilinp%Ztiiksessg pitksaikaisesta  vieraasta p%omasta  lyhytaikaiseen vieraaseen p%omaan.

Sek%  pitksaikainen  ett%  lyhytaikainen vieras p%oma  eritellZn taseessa seuraavasti:
Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta
Lainat julkisyhteisiiiltti
Lainat muilta luotonantajilta
Saadut ennakot
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- Ostovelat
Muut velat

- Siirtovelat

8.1. Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta

Pankeilta ja muilta rahoituslaitoksilta seka  vahinko- ja henkivakuutusyhtiijilta  saadut lainat
sisallytetaan  eraan lainat rahoitus- ja vakuutuslaitokdta.

Rahalaitoslaina saattaa olla my&s  sekkiluotto. Luotollisen sekkitilin osalta suositeltavaa on
merkita  taseeseen kulloinenkin sekkivelan m%ira sekkilimiitin sijasta.

Rahalaitoslaina saattaa olla my&  rahoitusvekseli, jota  kutsutaan my&  omaksi vekseliksi.
Rahoitusvekseleita asetetaan ensisijaisesti lyhytaikaisen vieraan p%oman  tarpeen tyydyt-
tbniseksi.  Talliiin seurakunta itse lunastaa vekselin sen er%ntyessa.  Jos rahoitusvekseli
diskontataan pankille sovitun vekselilimiitin rajoissa, kasitell%n  sita  lyhytaikaisena vie-
raana paaomana,  kun sen juoksuaika on tasan vuosi tai sita  lyhyempi. Limiittia tai sen
kCQtt%rnatta  olevaa osaa ei esiteta  taseessa.

8.2. Lainat julkisyhteisiiiltti

Valtiolta, kunnilta, kirkkohallitukselta, muilta seurakunnilta seka  sosiaaliturvarahastoilta
ja tyijelakelaitoksilta  saadut lainat  kirjataan er&n Zainat juZkisyhteis2iilt&

8.3. Lainat muilta luotonantajilta

Muita luotonantajia ovat muut kotimaiset ja muut ulkomaiset lainanantajat.

8.4. Saadut ennakot

Saaduilla ennakoilla  tarkoitetaan varsinaiseen toimintaan liittyvasta  suoritemyynnista  en-
nen suoritteen luovuttamista saatua maksua (esim. vuokraennakot). Muut kuin varsinaises-
ta suoritetuotannosta saadut ennakot (esim. korkoennakot) merkit%n  tavallisesti siirtovel-
koihin. Saatuina ennakoina k&itell@n  my&s  vaihto- ja kayttiiomaisuushyijdykkeista  saa-
dut ennakkomaksut.

Saadut ermakkomaksut merkit%in  pitkaaikaiseen  vieraaseen ptiomaan,  jos niita vastaavan
suoritteen luovuttamiseen tilinpaatitiisajankohdasta  lukien kuluu  enemman  kuin yksi vuosi.
Kun suorite, josta ennakko on maksettu, luovutetaan, ennakkomaksu  kirjataan tuloksi.
Kun suoritteen luovuttamiseen on aikaa yksi vuosi tai vCihermn%n,  saatu ermakko  siirretX!n
pitkaaikaisesta vieraasta pWomasta  lyhytaikaiseen.

8.5. Ostovelat

Ostovelkoina esiteta&r ne velat, jotka johtuvat tuotannontekijiiiden hankintojen kirjaami-
sesta suoriteperusteella (ks. KILA 1993/1291).  Ostoveloiksi kirjataan tuotarmontekij8han
kinnoista kuten raaka-aineista, tarvikkeista, palvelujen seka  tuotantovalineiden hankinnas-
ta aiheutuvat velat. Usein  ostovelat ovat sellaisia, jotka merkit%n  velkojareskontraan ero-
tukseksi siirtoveloista, joita se1vitetBr-r  vasta  tilinpaatiiksen  yhteydessa.  Ostovelaksi kir-
jaamisen perusteena on oltava hyiidykkeen  vastaanottaminen.
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Ostovelka on pitkaaikainen, jos se eraantyy  toimittajalle maksettavaksi yhta  vuotta pi-
demm8n ajan kuluttua  tilinpaatitdksesta.  Jos velka era8ntyy  maksettavaksi useammassa
eras&i,  on se osa velasta, joka eraantyy  maksettavaksi yhden vuoden tai sita  lyhyernm&a
aj assa, esitettava  lyhytaikaisen vieraan paaoman ryhm&&i.

8.6. Muut velat

Muihin velkoihin sisallytet2A.n  mm. veroihin ja sosiaaliturvaan liittyvat velat, esim. mak-
settujen palkkojen ennakonpidatykset, sosiaaliturvamaksut ja muut ermakonpidatyksen yh-
teydessa  tilitettavat  sosiaaliturvaan liittyvat erat seka  arvonlisaverovelka.

Muihin velkoihin voidaan me&it%  esimerkiksi vuokrakohteen lunastusvelka silloin, kun
seurakunta vuokralaisena merkitsee taseeseen vuokrakohteen hmastusehdon mukaisesti.
Talliiin hankintamenoa vastaava lunastusvelka merkit%n  pitkaaikaiseen vieraaseen paa-
omaan, paitsi seuraavan vuoden lyhennysta  vastaavalta osaltaan lyhytaikaisiin velkoihin.
Muita velkoja voi olla my& esim. palautettavat haudan hmastusmaksut.

8.7. Siirtovelat

Siirtovelka liittyy tuloon tai menoon,  joka realisoituu suoriteperusteisesti eri tilikaudella
kuin  se saadaan tai maksetaan rahana

Siirtoveloilla tarkoitetaan seuraavia eria  (KPL 4:6):
- Tilikaudella tai aikaisemmalla tilikaudella saatuja maksuja sellaisista tuloista,

jotka toteutuvat suoriteperusteisesti tai suoriteperustetta vastaavalla tavalla tu-
levina tilikausina, ellei n&t%  ole merkittava  ennakkomaksuihin. Tuloennakoina
siirtovelaksi kirjattavia eria  ovat mm. etukateen saadut tuet ja avustukset seka
korkotulot.

- Sellaisia suoriteperusteisesti tai suoriteperustetta vastaavalla tavalla toteutunei-
ta menoja, joista  ei ole suoritettu maksua, jollei niita ole met-k&t&a  ostovel-
koihin. MenojGmin2  siirtovelaksi kirjattavia eria  ovat mm. tilikaudelta mak-
samattomat palkat (esim. ylityiipalkat  tai tulospalkkiot) ja vuosilomapalkka-
velka henkiliisivukuluineen, tilikaudelta maksettuihin palkkoihin liittyvat las-
kennalliset  henkiliisivukulut,  mm. KirVESTES-velka,  ty&tQmyys-, tapaturma-
ja ryhm%henkivakuutusvelka  silta  osin kuin niita ei tiliteta tilikaudelta makset-
tuja palkkoja koskevien ennakonpidatysten  yhteydessa,  seka vuosi- ja muut
alennusvelat, korko-, vakuutusmaksu- ,vuokra-  ja verovelat.

- Vastaisia menoja ja menetyksia,  jollei niita ole merkittZiv2  pakollisiin varauk-
siin KPL 5 : 14,3  mukaisesti tai v2hennettC.G  asianomaisen omaisuuseran  tasee-
seen merkittW%sta  arvosta. Siirtovelkoihin sisallytet%n  my&  realisoitumatto-
mat menetykset ja velvoitteista johtuvat menot, joiden toteutuminen, realisoi-
tumisen ajankohta ja ma&%  ovat varmoja.
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SEURAKUNNAN TASE

VASTAAVAA

LIITE

VASTATTAVAA

1. PYSYVAT  VASTAAVAT
1.1. Aineettomat hysdykkeet

1. Aineettomat oikeudet
2. Muut pitkavaikutteiset  menot
3. Ennakkomaksut

1.2. Aineelliset hyijdykkeet
1. Maa-  ja vesialueet
2. Hautausmaat
3. Rakennukset
4. Kiinteat  rakenteet ja laitteet
5. Koneet ja kalusto
6. Muut aineelliset hyijdykkeet
7. Emrakkomaksut  ja kesken-

e&set  hankinnat
1.3. Sijoitukset

1. Osakkeet ja osuudet
2. Muut saamiset

2. TOIMEKSIANTOJEN VARAT
2.1. Lahjoitusrahastojen erityiskatteet
2.2. Muut toimeksiantojen varat

3. VAIHTUVAT VASTAAVAT
3.1. Vaihto-omaisuus

1. Aineet ja tarvikkeet
2. Keskeneraiset  tuotteet
3. Valmiit tuotteet/  Tavarat
4. Muu vaihto-omaisuus
5. Ennakkomaksut

3.2. Saamiset
Pitkaaikaiset  saamiset

1. Myyntisaamiset
2. Lainasaamiset
3. Muut saamiset
4. Siirtosaamiset

Lyhytaikaiset saamiset
1. Myyntisaamiset
2. Lainasaamiset
3. Muut saamiset
4. Siirtosaamiset

3.3. Rahoitusarvopaperit
1. Osakkeet ja osuudet
2. Muut arvopaperit

3.4. Rahat ja pankkisaamiset

4. OMA PtiOMA
4.1. Peruspaaoma
4.2. Arvonkorotusrahasto
4.3. Muut omat rahastot
4.4. Edellisten tilikausien ylijaama  /alij%ma
4.5. Tilikauden ylijaama  / alijaama

5. POISTOERO JA VAPAAEHTOISET
VARAUKSET
5.1. Poistoero
5.2. Vapaaehtoiset varaukset

6. PAKOLLISET VARAUKSET
6.1. Elakevaraukset
6.2. Muut pakolliset varaukset

7. TOIMEKSIANTOJEN P;i;iOMAT
7.1. Lahjoitusrahastojen paaomat
7.2. Muut toimeksiantojen ptiomat

8. VHCRAS  PiiliOMA
Pitkaaikainen  vieras p%ioma

1. Lainat rahoitus-  ja vakuutuslaitok-
silta

2. Lainat julkisyhteisG&i
3. Lainat  muilta luotonantajilta
4. Saadut ennakot
5. Ostovelat
6. Muut velat
7. Siirtovelat

Lyhytaikainen  vieras paaoma
1. Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitok-

silta
2. Lainat  julkisyhteisiiilta
3. Lainat muilta luotonantajilta
4. Saadut ennakot
5. Ostovelat
6. Muut velat
7. Siirtovelat
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Liite 1 asiaan  nro 3 yleiskirjeeseen nro 34/2002
VEROHALLINTO
SKATTEFijRVALTNlNGEN

Helsinki 9.10.2002

Nro 2448/31/2002
Viite

Asia Seurakunnan tuloveroprosentin ilmoittaminen

Kirkkohallitus
Satamakatu 11 A
00 160 HELSINKI

.I.

Seurakunnan tuloveroprosentti vuodelle 2003

Verohallitus pyytaa  huomioimaan, etta seurakunnan vuoden 2003 tuloveroprosentti
tulee ilmoittaa Verohallitukselle viimeistZ&  marraskuun 17 piivZinl  2002.
Ilmoitus tulee tehda  vWtGmasti  kirkkovaltuuston ptitettya asiasta oheisella
lomakkeella ihnan pC$t&irjaliitteita.  Ilmoitus pyydet%n  Eihett%m%n  s8hkiipostin

1foidaan  hihettti my&  postitse

liitteenl  osoitteeseen: ORSI-Ilmoitukset(vero.fi.

Jos Chk~postia  ei ole kaytettavissa,  ihnoitus
osoitteeseen:

yE&Y

. . . .-_
Ainoastaan kiireellisissa  tapauksissa ilmoitus void& EihettB  telefaxina  numeroon
014-413 5278. Verohallituksen yhteyshenkil(i  Jyv%&yl%ssa  on ptismmnittelija Tapio
Yldnen  puhelinnumero (014) 413 5233.

MZWajan  ja menettelytavan noudattaminen on tana  vuonna a.&imn&sen  tarke%.
Vuoden 2003 verokorttien laskenta-ajo  kaynnistyy  man-as-joulukuun 2002 vaihteessa
ja tata ennen tiedot on pit%nyt  ehtia  tallentaa tietokantaan ja muodostaa ajon kaytt%ma
rekisteri tiedoista.

Jos seurakunta ei ole ilmoittanut vuoden 2003 tuloveroprosenttiaan mW%tjassa,
kaytetaan  vuoden 2003 e~akkoperinn%ss%  vuoden 2002 kirkollisvero@ria.  TWGn
seurakunnan verotulot kertyvat vanhan  Qrihinnan  mukaan koko vuoden 2003 ajan.
TSima  tulisi ottaa huomioon budjetin laadinnassa.

Siiiinniikset

Verotusmenettelysta annetun lam (15580995) 91 a $:n (1263/2001) mukaan
seurakunnan tulee ihnoittaa tuloveroprosentin suuruus  Verohallitukselle viimeist%n
verovuotta edeltavan  vuoden marraskuun  17 p&&r&
Jos ihnoitusta ei ole toimitettu stidettyna  aikana, verotuksessa (ennakkoperinn&sa)
voidaan noudattaa edellisen vuoden tuloveroprosenttia (verotusmenettelylain 9 1 a 9 2
momentti).

Verohallitus Postiosoite:
PL 325
00052 Verotus

KiQntiosoite: Puhelin: (09) 73 11 36
Haapaniemenkatu 4 A Telefax: (09) 7 3 11 3595
Heisinki

VEROH 6818/w 9.99 www.vero.  fi
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PSrskottswppbiird f6r Ir 2003

Tidpunkten d5  2003 5rs  skattekort ska trada i kraft beraknas vara 1.2.2003, si att
skattekorten beraknas vid mdnadsskifiet  november-december ir 2002. 2003 Brs
andringsskattekortprogram tas i bruk i borjan av december 2002. Den forsta  mojliga
fiirfallodagen  for fysiska personers forskottsskatter for $r 2003 infaller  pi januari
Fijrskottsskatter  rattas forsta  glngen  i januari 2003,

Arwisnhgsr  fdr ifylhing  av blanketten :

Meddelandet bar sandas  aven om forsamlingens  inkomstskatteprocentsats ar den
samma som skatteprocentsatsen under Ar  2002.

Begiiran  om vidare info.rmation

Skattestyrelsen ber Kyrkostyrelsen att informera samtliga forsamlingar  om det
ovanstiende. Vi ber Er sarskilt  betona viktigheten av iakttagande av den utsatta tiden.

Bitrgdande  dire&jr

ijverinspektor

BILAGA Anmlhringsblanketten  “Forsamlingens  inkomstskatteprocentsatser”

-.



FdRSAMLINGENS  INKOMSTSKATTEPROCENTSATS FOR
2003

Anrnsilan returneras med e-post under adressen: ORSI-Ilmoitukset(vero.fi

eller skickas med posten under adressen SKATTESTYRELSEN,
SDBhVoduktionsenheten,  PB 265,40  10 1 JYV.&XYL;i

FSrsamlingLKyrklig  samftillighet FSrsamlingens inkomstskatteprocentsats

Kommuner som den kyrkliga samftilligheten omfattar:

Datum . . . . .2002I

Uppgiftsllmnare

NEUlKl
. .

Tj 3nstest8llning

E-postadress Telefomummer


