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Innehaller: 1. Ny mal for kontoplan fr.o.m. 1.1.2003
2 Forberedelser for upprattande av bokdut for &r 2002

1. NY MALL FOR KONTOPLAN FR.O.M. 1.1.2003

Forsamlingarna och de kyrkliga samfalighetema tillsindes i cirkuldr nr 34/2002 upp-
daterade anvisningar for resultat- och balansrikning som tas i bruk 1 .1.2003. Efter-
som strukturen i resultat- och balansrdkningsschemana har 4ndrats nigot i enlighet
med bokforingdagen, méste numren pd bokforingskontona indras s& att de stammer
overens med de nya schemana. | den uppdaterade kontoplansmallen har ocks& beak-
tats att kontona enbart skall hallas som konton enligt bokforingdagen; med andra ord
skal kontona inte anvindas t.ex. som funktioner. Mallen for kontoplan har dirtill
reviderats enligt foljande:

Intema hyresnkomster och -utgifter, 6verforingsinkomster och -utgifter samt
intema rénteutgifter #r obligatoriska konton for den kommande kostnadsberik-
ningen, dvs. fordelningen av kostnader. For avsktivningar av anldggningstill-
géngar, intema rintor pa kapitd samt gvriga intema poster 6ppnas egna konton
for varje huvudtite och kostnadsstille.

Anvigiingar har utfirdats om anvindningen av kollekter som forsamlingama
insamlat for eget bruk, andra intikter fran insamlingar samt kepitd fran dona-
tionsfondema

Ett separat, obligatoriskt konto har reserverats for forsdljningsvinster i fraga om
anldggningstillgingar.

Utgifter i andutning till arbetshilsa och uppritthllande av arbetsférmagan (ti-
digare rekreationsverksamhet 0.d.) bokfSrs pd respektive konton i Gverens-
stimmelse med utgifternas natur, och de uppféljs viaen sirskild kod for at mgj-
liggdra sammanstillandet av bland annat personalbokdut.

Utvecklings- och foreningshidrag som betalas av Kyrkans centrafond bokfors
pé konto 5440.

Alla sidana grupper & anlédggningstillgdngar och andra langfristiga placeringar
som anvinds av begravningsplatsema bokfors i balansrdkningen under gruppen
Begravn ingspla tser.




Avtd om gravskétsel for viss tid och avtal som giller for dl framtid bokfors pé
egna, separata och obligatoriska konton i balansrédkningen under medel och ka-
pital som hinfor Sg till uppdrag.

Kontonas innehall har beskrivits pé ett siitt Som awiker nagot fran tidigare.

Arbetsgruppen for utveckling av redovisningen godkinde den uppdaterade mallen for
kontoplan 6.11.2002, och 11.11.2002 godkindes den ocksd av delegationen for bok-
foringsdrenden. Kyrkostyrelsens dmbetskollegium godkédnde mallen 19.11.2002 och
beslot att den tas i bruk i fdrsamlingarna och de kyrkliga samfalighetema 1.1.2003.
Den nya mallen for kontoplan for forsamlingama och de ky-rkliga samfdlighetema
foljer som bilaga. Den finns ocksd pé& kyrkans intrandt under punkten Seurakuntata-
lous.

2. FORBEREDELSER FOR UPPRATTANDE AV BOKSLUT FOR AR 2002

Enligt 25 § 1. mom. i ekonomistadgan for fdrsamlingarna skall bokdutet for en for-
samling uppréttas fore utgangen av mars i enlighet med bestimmelserna i kyrkoord-
ningen samt bokforingdagen och -forordningen, de anvisningar som utfirdats av
Kyrkostyrelsen och kyrkoradet/kyrkorddets ekonomisektion samt foreskrifterna i
ekonomistadgan. Bokdutsuppgiftema skal sindas till Kyrkostyrelsen pg statistik-
blankettema A 7 och A 8.

Det ir av ménga olika skil synnerligen viktigt att bokdutet blir firdigt fore den utsat-
ta tiden och att Satistikuppgiftema tillsinds Kyrkostyrelsen omedelbart efter 31.3. |
dutet av mg 2002 fams det fortfarande ett hundrata ekonomiska forsamlingsenheter
som inte hade kunnat siinda sina ekonomiska uppgifter for foregiende ar. Kyrkosty-
rdsen rekommenderar darfor at forsamlingama och de kyrkliga samfdlighetema
foljer bl.a. nedanstiende rad for att forbereda bokdutet och sikra att det kan firdig-
stdllas inom utsatt tid:

Kontona avstims och rakenskapsperiodema, dvs. ménaderna, fasstals snarast
mdjligt under rikenskapséret.

De anskaffningar som planerats pd bass av andagen for ar 2002 gérs senast i
borjan av december. Forsamlingen bestimmer sjilv fram fill vilket daum in-
kopsfakturorna i januari skal bokféras som utgifter for &r 2002. Det ir till ex-
empe vanligt at inkopsfakturor som skal bokforas som utgifter for foregdende
ar skal vara regisratom tillhanda senast den 10-15 januari. Dérefter inkomna
fakturor bokfors som utgifter for & 2003. Forsamlingens persond informeras
om bedutet.

Bokforingen av anliggningstillgdngar skéts i redtid under arets lopp.
Noter till resultat- och balansrakningen forbereds pa forhand.

Forsamlingen kommer 6verens med revisorema om att hélla bokdutsmdtena
fore utgdngen av mars.



Forsamlingen planerar pd forhand en tidtabell inom vilken varje kende gillande
bokdutet skal vara klart och strivar efter att hilla fast vid tidtabellen.

Eftersom forsamlingarna och de kyrkliga samfalighetema enligt bokféringsla-
gen och ekonomistadgan for forsamlingarna dr Skyldiga at fiardigstilla bokdutet
inom en viss tid, skal tjinsteinnehavarna och de ledande fortroendevada se till
at det firms tillrdckligt med kapecitet for att utfora arbetet.

Enligt de uppaifter Kyrkostyrelsen fatt dr det mojligt &t med hjilp av de program
som de tvad storsta leverantdrerna & ekonomifdrvatningsprogram erbjuder kunna
Gverfora dla ekonomiska uppgifter i bokdutet direkt till Kyrkostyrdsen via Kyrkni-
tet frdn bokforingssystemet. Detta innebir att nir forsamlingama fardigstillt sina bok-
dut kan de ekonomiska uppgiftema séndas till Kyrkostyrelsen direkt utan &t uppgif-
tema behdver 6verforas manudlt frin en blankett till en annan.
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MODELL TILL KONTOPLAN FOR FORSAMLINGAR OCH KYRKLIGA
SAMFALLIGHETER

1. KONTOPLAN
1.1. Allmént om kontoplanen

Den bokfiiringsskyldige skdl for varje rakenskapsperiod ha en kontoplan med anteckningar
om tillampningsperiod. Avskten med modellen till kontoplan ér att den skal utgéra ett stod i
valet av rubriker pa och numrering av resultatrakningens och baansrakningens konton.
Kontosystemet skall vara klart och tillrackligt specificerat. Varje konto skal fortlopande
bibehdllas oforandrat till Stt innehall.

Kontoplanen som upprittas for varje rakenskapsperiod korrigeras under rikenskapsperioden
endast i undantagsfall. Om antaet konton utékas eler minskas under rikenskapséret, uppges i
kontoplanen som basuppgift det datum da ett konto Sppnats dler avdutats. Kontots innehall
kan éndras pa grund av forandringar som orsskas av verksamhetens utveckling, gvergang fill
elt forbattrat kontosystem dler av annan sirskild anledning.

En forteckning dver bokféringsbockerna och verifikationsdagen samt information om pé
vilket sitt de forvaras skal for-asin i en baansbok, som skal vara bunden dler bindas in
omedelbart efter bokdutet och vars sdor dler uppdag skall numreras (BokfL 3: 8,1).
Veritieringkedjan fran verifikation till bokdut skal vara komplett.

I modellen till kontoplan 4r de konton som &r obligatoriska i bokforingen sirskilt
specificerade. Kontona anges med fet il under rubriken OBLIGATORISK
SPECIFIKATION. Dessa konton behévs for &t enhetliga bokdutsuppgifter och enhetlig
datistik skal kunna produceras.

| modellen till kontoplan ir de konton som presenteras under rubriken FRIVILLIG
SPECIFIKATION frivilliga for forsamlingen och utgsr endast ett forslag till specitikation av
inkomster och utgifter, Den frivilliga specitikationen utgér en bas for forsamlingens
databehov och fordelning av kostnader. Férsamlingarna kan specificera sina inkomster och
utgifter under rubriken FRIVILLIG SPECIFIKATION enligt de konton som anges i modellen
dler ldmna bort nagra av kontona dler vid behov grunda nya konton i kontoklassema

Kontonumreringen i modellen till kontoplan 4r en rekommendation men syftet 4r att modellen
blir en tillrackligt enhetlig klassificeringsmodell i forsamlingarnas bokféring. | modellen ftill
kontoplan anges inkomst- och utgiftsdagen samt balanskontona med en bokféringskod som
bestér av fyra tecken. D3 kontonumreringen tilldmpas produceras en resultatrikning och
balansrikning som Gverensstimmer med bokfdringdagen.



| denna uppdaterade model 1 till kontoplan har foljande saker gndrats jamfort med den tidigare
kontoplanen:

- med anledning av uppdateringen av resultatrdknings- och balansrikningsschemana har
grupperingen av kontona #ndrats en aning

- for att det skall vara mojligt att fordela kostnadema ér de interna hyresinkomsterna och -
utgifterna, Gverforingsinkomsterna och -utgiftema samt de interna ranteutgifterna
obligatoriska  kontospecifikationer

- kollekter och Gvriga insamlingsintekter som insamlats for forsamlingens egen verksamhet
bokfiirsi resultatrikningen som intikt och anvandningen av dem bokférs som kostnad pa det
konto de hinfor gg fill

- avandningen av donationsfondemas kapita bokfors i resultatrikningen som kostnad pa det
konto den hinfor g till och frén donationsfondemas kapital intiktsfors i resultatrikningen
bland Ovriga donationsinttikter beloppet av det kapital som anvints

- vingt som hinfor 99 till forsdljning av anlidggningstillgngar bokfors pa eft eget obligatoriskt
konto

- medel som anvints f6r handledning och uthildning jamte reseersattningar bokfors pg
obligatoriska konton

- utgifter som hénfor 9 till bittre arbetsmiljé och bittre ork i arbetet (tidigare
rekreationsverksamhet m.m.) bokfors pa det konto de hanfor S till och dessa utgifter foljs
upp med hjilp av et sirskilt signum bl.a. for at det skall vara mdjligt att uppritta ett
personal bokd ut

- utvecklings- och sammanslagningsunderstod som Kyrkans centralfond betalar bokfiirs pa
kontot 5440

- dla anldggningstillgdngsgrupper och vriga langfristiga placeringar vilka hanfor g till
begravningsplatser bokfiirs i balansrakningen i gruppen Begravningsplatser

- i forvatade medd och forvaltat kapitd finns de obligatoriska kontona Avtal om gravskétsel
for visstid och Avtal om skotsel for al tid

- kontonas mnehall klarldggs pa ett sitt som avviker en aning fran tidigare

Den nya modellen till kontoplan tas i bruk i forsamlingarna och de kyrkliga samfalighetema
frén och med 1.1.2003. Denna anvisning ersitter anvisningen “Modd1 till kontoplan for
forsamlingar och kyrkliga samfélligheter” som kyrkostyrelsen godkint 28.10.1997.

Nedan avses med forsamling ocksd kyrklig samfalighet om inte nigot annat nimns.
1.2. Bokforingskod dvs. redovisningssgnum

Bokf6ringskoden, dvs. redovisningssgnumet, bestdr av kontonumret i den extema
bokf6ringen och dessutom av bokforingssignumen i den intema redovisningen. Den intema
redovisningens bokforingssgnum anvinds i grupperingen av bl.a. ansvarsomraden,
funktioner, projekt, arbetsomraden och fastigheter. Beroende pa bokforingstillimpningen kan
for budgetens bindningsniva, for motparten per affirshindelse Samt fsr momsgruppen ges ett



eget redovisningssgnum. Redovisningens intema bokféringssignum skdl félja samma
indelning i huvudtitel, kapitd och kostnadsstale som anvinds i Satistikblankettema A7 och
A8.

Forsamlingens kontosystem skall planeras s at ur bokforingen kan fas uppgifter som ir av
visentlig betydelse med tanke pa dvervakning, ledning och bedutsfaitande.

1.3. Externa poster

Extema poster ir bl.a. I6nebetalningen jamte bikostnader samt av utomstdende anskaffade
tjanster, hyror, materid, fornédenheter och varor, beviljade understdd och §vriga
verksamhetskostnader, beskattningskostnader, rantekostnader och gvriga finansiella kostneder
samt extraordinira kostnader. Extema inkomster 4r av utomstaende erhéllna erséttningar,
avgiftantakter, hyresntakter osv.

Till extema inkomster och utgifter riknas ocksa fordelningen av en inkomst dler utgift (t.ex.
fordelningen av Ibneutgifter), utgifter som aktiveras, tillverkning for eget bruk, fordndring av
lager samt 6verforingar till reserver och fonder. Gravvardsfondemas andd av
verksamhetsutgiftema dr i bokforingen extem penningrérelse, Ocksé avgiftema till Kyrkans
centralfond och understod som Kyrkans centrelfond beviljar utgor extem penningrorelse.

1.4. Interna poster

| forsamlingens bokforing bokfors under rakenskapsperioden p4 intikts- och kostnadskontona
samt pa baanskontona ocksj intema transaktioner. For de intema postema grundas egna
konton. Intema poster #r inkdp och forsiljning av intema prestationer samt intema
hyresinkomster och -utgifter, Gverforingsposter samt kalkylméssiga avskrivningar och réntor.
Foljande faktorer hinfor 99 till de interna inkomsterna och utgifterna:

- intema hyresutgifter och -inkomster samt 6vrig intern fakturering ingér i budgeten som
anslag och beriknade inkomster

- faktureringen av intema prestationer baserar g pa ett pa forhand Sverenskommet pris

- "koparen”, dvs. den som anvénder tjansten, kan inverka pa antalet prestationer som
faktureras

Overforingsutgifterna och -inkomsterna ir kostnadsberikningsposter SOm sammanforda
hinfors till férsamlingens olika uppgifter enligt kalkylmassiga fordelningsgrunder. Foljande
faktorer hinfor Sg till de poster som skdl gverforas:

- de poster som skall dverforas dr varken budgetandag eler beriknade inkomster

- de poster som skall overforas hinfors pa bass av de faktiska kostnadema till dem som
orsakat postema

- till exempel mottagama av forvaltningsutgifternas &verforingsposter kan inte direkt inverka
pa beloppet av de kostnader som §verfors



Avskrivningarna pa anliggningstillgangar och de kalkylmhsiga riintorna ir
kalkylmassiga kapitalkostnadsposter. For kalkylmassiga kapitakostnader reserveras |
budgeten varken anslag dler berdknade inkomgter.

| forsamlingens bokdut skl de intema postema elimineras i resultatrikningen och
balansrikningen.

1.5. Specifikation av moms och dess krav pa kontoramen

De specifikationer av mervirdesskatten som skattemyndighetema kriaver skal fas direkt ur
huvudbokforingen. For att sikerstilla mojligheten att sirskilja, avstimma och granska
redovisningsmateridet skdl fiirsdjningsranssktionema i huvudbokforingen inddas i dlika
konton enligt skattesats. Da skatter som betalas for forsiljningen bokfors pa ett konto kan den
skatt pa fiirsaljningstransaktionema som skall redovisas latt klargoras med hjilp av
forsaljningskontonas saldon i huvudbokféringen.

Vid bokforing av mervardesskatt enligt bruttometoden reserveras i kontoramen egna konton
for de inkomster och utgifter och eventuella rittelseposter vilka paverkar den mervardesskatt
som skal redovisas. Salunda sirskiljs dessa poster fran sadana inkomgter, utgifter och
rattelseposter som i 6vrigt r likadana men som inte paverkar skattebel oppet.

Sévil vid tillampning av brutto- som av nettometoden rekommenderas att i kontoramen inom
gruppen finanskonton resarveras sérskilda konton for bokforing av mervardesskatt pa
forsdjning samt av den mervirdesskatt Som ingdr i ink6p och som 4r avdragsyill.

Bokforingsndmnden har 3.4.2000 gett en allmin anvisning om bokf6ring av
mervirdesskatten.

1.6. Utredningskonton

Med hjilp av utredningskonton avstims olika delbokforingar, t.ex. reskontra- och
16nebokforingarna, mot huvudbokféringen, Dessa kontons saldon skl utredas pé dutliga
konton senast i bokdutet.

2. RESULTATRAKNINGENS KONTON

2.1. Verksamhetsintlikter

Bland verksamhetsintakter bokfors intikter som periodiseras till rakenskapsperioden. Den
intema forsiljningen och Gvriga inkomster frén intern fakturering och debitering redovisas for

den i bokdutet genomforda eimineringens skull pa konton som bgrjar med 3900. Den intema
forséljningen kan sirskiljas ocksa med hjilp av en motpartskod.



En verksamhetsintakt bokférs enligt tidpunkten f6r dverlitelse av predation eler pi basis av
tillverkningsgrad (t.ex. byggnadsentreprenad). Fran verksamhetsintaktema avdras
rattelseposter till forsdjningen och mervardesskatten. Rattelseposter till forsdjningen ir
sddana ars- och kontantrabatter samt motsvarande rabatter som direkt hinfsr Sg ftill
forsdljningen.

Verksamhetsintaktema skall specificeras enligt mervardesskattesatsema (moms 22 %, 17 %, 8
%, 0 %). Beroende pa bokfijringsprogrammet §ppnas for varje mervardesskattesats ett eget
konto enligt inkomstsleg eler ocksd gors specifikationen med hjilp av bokfdringskodens
momskod.

2.1.1. Erséttningar

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3000-3099 Ersittningar av staten och kommunerna
FRIVILLIG SPECIFIKATION:

3000 Erséttningar for tjanster
De andelar som kommuner och staten betalar for forsamlingens tjénster. |
bokfringen skall mervardesskatten beaktas. Om forsamlingen producerar
en tjanst och kostnadema fordelas mellan avtalspartema bokfors
kommunemas och statens andel som rittelse i bokforingen i motsvarande
kontogrupp for utgifter.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3100 Ersittningar av andra fdrsamlingar
Hir bokfors av andra forsamlingar erhéllna ersittningar for skotsel av
gemensamma. uppgifter (t.ex. familjeradgivning). Nya konton kan 6ppnas
beroende pa hur mangsidig verksamheten ir, t.ex. enligt arbetsomrbden. |
bokforingen skl mervirdesskatten beaktas. Om det 4r frdgan om
fordelning av kostnader mellan frsamlingarna bokférs de andra
forsamlingamas anddar som en rittelse i bokfringen | motsvarande
kontogrupp for utgifter.

2.1.2. Avgiftsintikter

Till avgiftantakter hor kundavgifter och Gvriga avgifter for varor och tjénster. Taxoma
grundar Sig p4 bedut av kyrkofullmaktige dler kyrkoradet dler pa foreskrifter i dika
forfattningar. Avgiftantaktema skal specificeras enligt mervardesskattesatsema (moms 22 %,
17 %, 8 %, 0 %). Beroende pa bokfijringsprogrammet 6ppnas for varje mervardesskattesats



ett eget konto enligt inkomstdag eller ocksa gors specifikationen med hjilp av
bokforingskodens momskod.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
3150-3169 Expeditionsintiikter

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

3150 Expeditions ntakter
Med expeditionsintikter avses bl.a. avgifter for dmbetsbetyg.
3160 Avgifter for sliktutredning

Avgifter som uppbars for daktutredning bokfors hér.
OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
3170-3209 Avgifter for forsamlingsarbete

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

3170 Matavgifter
Hir bokfors inkomster av maltidstjénster.
3180 Lageravgifter

Om for lager som arrangeras av forsamlingen uppbérs mer an matavgiften
bokfors dessa ligerinkomster i Sn helhet pad kontot Lageravgifter. Om

avgiften tacker endast maltiderna bokfors den pa kontot Matavgifter (3 170).

3190 Utflykts och reseavgifter
Pa kontot Utflykts- och reseavgifter bokfors deltagaravgif'ter for utflykter
och resor som arrangeras av forsamlingen.

3200 Klubbavgifter
P4 kontot Klubbavgifter bokfors avgifter for dag- och eftermiddagskliubbar
samt Gvriga avgifter som uppbirs for dagklubbsverksamheten.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3210 Avgifter for inlésning av grav
Avgifter for inlésning av grav bokfors sérskilt p4 ett eget konto.
3211-3212 Avgifter for begravning

Avgifter f6r begravning och kremering bokfors pa egna konton.
FRIVILLIG SPECIFIKATION

3211 Avgifter for 6ppnande och tickande av grav
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3212 Avgifter for istdndsittning av grav
OBLIGATOFUSK SPECIFIKATION:

3213 Avgifter for kremering
3214-3239 Ovriga avgifter inom begravningsvisendet

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

3214 Kapdlavgifter

3215 Avgifter for gravvérdar

3216 Avgifter for gravbakar

3217 Avgifter for forvaringsutrymmen

3219 Ovriga avgifter inom begravningsvasendet

OBLIGATORISK SPECIFIKATION, endast for grawirdsfonderna:

3220 Sommarskotsel
3238 Ovriga avgifter for skotsel
3239 Periodiserade avgifter for skitsel

Gravvardsfondens inkomster specificeras i inkomster som  erhéllits f6r sommarskotsel och
inkomgter fran ovriga avgifter for skétsel. Vid periodisering av avgifter for skétsel anvénds
kontot 3239.

Enligt lag forutsdtts inte att forsamlingen har en sérskild gravvardsfond. Om forsamlingen
ingér avtd om gravskétsel for en langre tid 4n ett ar 4r det indamalsenligt att inrétta en
gravvardsfond for at underlatta sérskiljandet av intékter och kostnader.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3240-3299 Ovriga avgifter och ersittningar
Ovriga avgifter och ersattningar 4r bl.a. konsertinkomster, av utomstiende
betalda telefonavgifter samt avgifter for fotokopior. Grawardsfondens
inkomster av blomgterforsaljning bokfors ocksa bland 6vriga avgifter och
ersatningar i bokforingen f6r gravvardsfonden.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

3250 Inkomster av blomsterforséljning
3251 Blommor som ingér i skétseln
3299 Ovriga avgifter och ersattningar

11




Ovriga avgifter och ersattningar 4r bl.a. konsertirikomster, av utomstaende
betada telefonavgifter samt avgifter for fotokopior.

2.1.3. Hyresintlkter

Bland hyresintakter bokfors de hyror som fiirsamlingen uppbér for bostider och
sammankomster samt arrenden {gr mark- och vattenomraden.

Endast de extema hyresintaktema bokfors hir. De interna hyresintikterna bokfors bland
interna inkomster i kontoserien 3900. Extema hyresintikter dr t.ex. hyror som utomstaende
grupper betalat for anvandning av lagercenter. Intema hyresintakter 4r t.ex. hyra som
ungdomsarbetet inom den egna forsamlingen betalar for anviandning av forsamlingens
lagercenter.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3300 Hyror for bostadslagenheter
Hir bokfors bl.a. intaktema fran hyror for hyresbostader.
Bostaddagenhetemas  vattenavgifter, garage- och parkeringsplatsavgifter
samt bastu-, tvittstuge- och eektricitetsavgif'ter kan bokforas pa egna
konton.

3400 Hyror for kontors- och affdrslokaler
Hiér bokf6rs hyror for permanent (tills vidare) uthyrda motes-, kontors- och
affardokaer och andra dylika lokder.

3470 Arrenden for mark- och vattenomriden
Hir bokfrs bl.a. intdkter frén arrenden for tomter och 6vriga mark- och
vattenomraden vilka dgs av fiirsamlingen.

3530 Hyror foér anvindning av forsamlingslokaler
Hiér bokfors bl.a. hyror som férsamlingen uppbir for uthyring av lokaer
for sammantriden, utbildning och familjefeser.

3570 Ovriga hyresintikter
Hir tas bl.a. upp hyror f6r maskiner och inventarier.

Fér hyresnkomstemas del forutsitts 51 ande momsspecifikation, om
mervirdesskattens andel inte bokfors med hjilp av sirskilda sgnum i
intakterna:

= Intikter fran hyror for bostaddagenheter, moms 22 %

- Intdkter fran hyror for bostaddagenheter, skettefria

- Intikter frén hyror fir kontors- och affirslokaler, moms 22 %

- Intakter frdn hyror for kontors- och affirslokaler, sketefiia

- Intdkter fran arrenden for mark- och vattenomraden, moms 22 %
- Intikter frén arrenden for mark- och vattenomraden, skattefria
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- Intakter frén hyror for sammankomster, moms 22 %

- Intakter fran hyror for sammankomdter, skettefiia

- Ovriga hyresintakter, moms 22 %

- Ovriga hyresintakter, skettefria

- Intekter fran hyror for motiondokaer, 8 %

- Intdkter fran hyror for lokaler som uthyrts for inkvartering, 8 %

2.1.4. Intikter fran skogsbruket

Intakter frén forsaljning av virke samt gvriga intékter frin skogsbruket bokférs pa egna
konton. Specitikationen gors for skogsstatistikens skull men det 4r inte langre nédvindigt at
anmila summorna i skogsbruksdtatistiken, utan de tas direkt ur den ekonomiska Satistiken.
Mervardesskatten skall besktas i konteringen.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3600 Intiikter fran forsiljning av virke
3610 Ovriga intikter fran skogsbr uket

2.1.5. Kollekt och évriga insamlingsintlkter

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3620 Gudstjinstkollekter
3630 Ovriga kollekter
3650 Ovriga donationsintikter

Kollekter och andra insamlingsintikter som har insamlets fgr forsamlingens egen verksamhet
bokforsi resultatrdkningen och anvandningen av dem bokfdrs i resultatrakningen som utgift
pé det konto de hinfor dg till. Kollekter som skal redovisas vidare bokfors i baansrakningen
som skuld.

P4 kontot 3650 bokfors genom testamenten och donationer erhéllna penningmedd da
testamentet eler donationen inte innehaller begransningar som giller anvandningen av
medlen. Da en viss verksamhet har planerats och bedut fattats att verksamheten finansieras
med medd ur posten Férvaltat kapital och forvaltade medel i balansrikningen, bokfors
kostnadema fér verksamheten i resultatrékningen pa det kostnadskonto de hénfor Sg till och
frin balansrdkningen Gverfors till resultatrakningens konto 3650 som intékt summan av
kostnadema for verksamheten i friga. En sddan verksamhet baserar sig pa att dndamélet for
en donation eller ett uppdrag skal fyllas. Verksamheten som #r understilld gravvirdsfonderna
skots pé samma sétt som tidigare.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:
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3650
3660
3670
3680
3690

Testamenten

Insamlings ntakter
Basarintikter
Programintikter

Ovriga donationsintikter

2.1.6. Understod och bidrag

Understéd och bidrag ir inkomstéverforingar vilka inte utgor ersittningar for en prestation
dler tjanst. De utgdr hdler inte en finanderingsandel for investeringsutgifter.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3700

3720

3740

3750-3799

EU-stod

Understod och bidrag fran Europeiska unionen bokfdrs hir. EU-stéd for
investeringar  bokfors som  utgiftskorrigering.
Sysselsittningsunderstod

Via sina syselsattningssystem betalar staten till férsamlingara
sysselsittningsstdd eler motsvarande ersittning, om forsamlingen
sysselsitter arbetslosa arbetssokande som uppfyller vissa villkor.
Ersiittningar av Folkpensionsanstalten

Ersittningar som FPA betalar till forsamlingen 6t anordnandet av
foretagshalsovérd.

Ovriga understod och bidrag

| denna grupp bokfors dvriga understéd och bidrag samt bl.a.
skogsforbittringsbidrag.

2.1.7. Ovriga verksamhetsintikter

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3800-

3820

Ovriga intiikter
P4 dessa konton bokfors sadana intékter for vilka ett eget konto inte har
Oppnats.

Personalerséttningar (t.ex. av FPA) bokfdrs inte bland dvriga intéakter utan
de behandlas som utgiftsavdrag fran personakostnadema.

Vinger pi forsiljning av anliggningstillgingar

Vingter som hiinfér g till forsiljning av anliggningstillgdngar bokfdrs hir
da de ir av vanlig storleksklass. Forséljningsvinster som #r exceptiondlIt
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gtora och som awviker fran forsamlingens vanliga férséljning av
anlidggningstillgéngar bokférs bland extraordinira intikter.

2.1.8. Interna intikter

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3900-3979

3900

3905
3910
3915
3920
3925
3930

3940
3941
3942
3943

3979

Interna intikter

P& kontona for intema intakter bokfors inkomster frin intema tjénster som
férsamlingen debiterar (t.ex. kopiering, servering, hyror).

| bokdutet dimineras kontona for de intema intaktema | dimineringen kan
som hjilp anvindas motpartskoden som kan anvéndas som ett
bokforingssignum i bokfringen.

Matavgifter

Hir bokfors matavgifter som uppburits som intern debitering.
Lageravgifter

Transporttjanster

Underhallstjanster

Intakter frdn hyror av inventarier

Sakkunnigtjanster

Uthildningsjangter

Interna hyresinkomster fran den allménna forvaltningen
Interna hyresinkomster fran forsamlingsarbetet

Interna hyresinkomster fran begravningsvbendet
Interna hyresnkomster fran fastighetsvisendet

Ovriga intema debiteringar

2.2. Forandring av produktlager

3980

Forandring av produktlager
Om forsamlingen har produktlager av betydande virde 4r det motiverat att i
resultatrakningen sérskilt ange forandringen av produktlager.

Att ta upp en forindring av produktlager i forsamlingens resultatrikning kan
kommai fraga narmast d& det giller tomter som #r avsedda for forsiljning
samt havfardiga arbeten inom affarsverksamheten. En aktivering dr
dndamalsenlig da aktiveringen av anskaffningsutgiften for produktema
visentligt inverkar pd forsamlingens resultat for rakenskapsperioden.
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2.3. Tillverkning for eget bruk

3990 Tillverkning for eget bruk
Om férsamlingen bedriver i betydande omfaitning tillverkning for eget bruk
dr det motiverat ait i resultatrdkningen sérskilt ange virdet av tillverkningen
for eget bruk. Det rekommenderas étt tillverkning for eget bruk behandlas i
bokféringen pa sa sitt att fran de utgifter som upptasi resultatrikningen
avdras anddlen for eget bruk och denna andel aktiveras i
anldggningstillgdngarna. Om detta forfarande inte kan tillimpas, dimineras
den inverkan som andelen for eget bruk har pé riikenskapsperiodens resultat
genom att detta bokfdrs som en egen post efter intékterna av den ordinarie
verksamheten. Tillverkning for eget bruk 4r en réttelsepost fill
resultatrdkningen och synsinte om de nodvindiga utgiftséverforingarna har
gjorts redan under rakenskapsperioden.

2.4. Verksamhetskostnader
2.4.1. Personalkostnader
2.4.1.1. Loner och arvoden

Utbetalda I6ner &r loner, arvoden och ersittningar pa vilka forskottsinnehallning har
verkstillts. Lonespecifikationen Kan goras i 16nebokforingen i stéllet for pa
huvudbokskontona. Personakostnadema skal specificeras i Idner, pensionskostnader och
ovriga 16nebikostnader i resultatrikningen eller i noterna till den.

Vid behov kan fr 16ner som ér belagda med mervirdesskatt Gppnas egna konton i varje
16nekontogrupp.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4000 Arvoden till fortroendevalda
Hir bokfors fortroendeorganens métesarvoden samt arvoden fisr revison,
syneforrittning och arvoden till ordfdrande.

4001 Motesarvoden till personalen
Har bokfdrs métesarvoden till dem som dr i anstillningsforhallande i
férsamlingen.

4010 Ordinarie tjéinsteinnehavares manadsloner

Hér bokfdrs grundloner, erfarenhetstilligg samt semesterpenningar som
betalas till ordinarie tjénsteinnehavare.
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4020 Visstidsanstiillda tjéinsteinnehavares minadsloner
Pa kontot Visstidsanstillda tjansteinnehavares manadsléner bokfors il
visstidsanstillda tjdnsteinnehavare betada grundlsner, erfarenhetstilligg
samt  semedterpenningar.

4030 | arbetsavtalsforhillande anstilldas manadsloner
Pa detta konto bokfors i arbetsavtalsforhillande anstilldas grundloner,
erfarenhetstilligg och semesterpenningar.

4040 | tidsbundet arbetsavtalsforhallande anstilldas manadsloner

4050 Sérskilda ersattningar
P4 kontot Sirskilda erséttningar bokfors erséttningar for tilliggs-, overtids-,
sondags- och nattarbete, ersittning f6r beredskap, skattepliktiga
kilometerersittningar samt ¢vriga sirskilda ersittningar (bl.a. tilligg till
ligeriedare) som betdts till anstillda och vikarier i tjinste- och
arbetsforhallande och med manadsléon.

4060 Suk-, moder skaps- och forildraledighetsvikarier

Léner till guk-, moderskaps- och forildraledighetsvikarier bokfors hir.
4065 Semestervikarier och Svriga vikarier

Hiir bokfors 16neutgifterna for semestervikarier och 6vriga vikarier.
4070 Tim- och ackordsloner

Tim- och ackordslénerna jamte olika tillagg (tilligg for sbckenhelger,
personligt tilldgg till yrkesskicklig arbetare mum.) samt 16nerna for de tim-
och ackordsavlonades Gvertidsarbeten, Sukledighet och semesirar bokfors

pa detta konto.
4075 Bostadsférmén (Intemt konto)
4076 Telefonférman (Intemt konto)
4077-4079 Ovriga naturaférméner (Intemt konto)
4080 Arvoden till handledare
4081-4097 Ovriga l6ner

Ovriga 16ner 4r bl.a. sskkunnig- och klubbledararvoden, arvoden till olika
upptridande och arvoden fér enskilda uppdrag.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

4081 Sakkunnigarvoden
Om fo6rskottsinnehallning verkstillts pa ett sskkunnigarvode bokfors arvodet
pé ett eget konto. Om det ir fragan om ett arvode pa vilket
forskottsinnehéllning inte verkstillts bokfors det bland képta tjénster. D3
skal mottagaren av betalningen uppvisa ett av skattemyndighetema  utfirdat
utdrag ur forskottsuppbordsregistret.

4090 Klubbledararvoden
Klubbledararvoden #r bl.a. klubb-, sbndagsskole- och hjélpledararvoden.
4091 Arvoden till olika upptridande
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4092

4097

Arvoden till olika upptriadande &r bl.a. arvoden till inledare, foreldsare och
musiker.

Arvoden f5r enskilda uppdrag

Hir bokfors arvoden till teologer och kantorer som tillfdligt skoter enskilda
uppdrag.

Ovriga loner och arvoden

Om en 16n inte kan tas upp i ndgon av de ovan nimnda gruppema bokfors
den pa kontot Ovriga loner och arvoden.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4098

4099

Periodiserade loner

Periodiserade loner omfattar férutom periodisering av semesterlon ocksa
eventudla periodiseringar av timléner till rakenskapsperioden i fraga.
Aktiverade loner

P4 kontot Aktiverade loner bokfors (pa kreditsdan) de utgiftséverféringar
som skall aktiveras. Bokforingen gors bl.a. dd forsamlingens egna andtdlda
deltagit i ett byggnadsprojekt. Lonerna till forsamlingens angtallda aktiveras
I balansrikningen med hjélp av detta konto.

Om de for eget bruk aktiverade utgiftema av nigon anledning inte kan
behandlas som utgiftséverforingsposter eimineras deras inverkan pa
rakenskapsperiodens resultat genom ait bland intikterna av den ordinarie
verksamheten under en egen rubrik, Tillverkning for eget bruk, bokfora ett
belopp som motsvarar de aktiverade utgiftema. Detta forfarande kan
tillimpas bl.a. i friga om fasta persondutgifter (t.ex. ménadslioner) som
hénfor Sg till tillverkning av en anliggningstillgang for eget bruk.

Naturaformaner

Penningvirdet av naturaférméner upptas varken som utgiftséverforing dler ndgon annan
affirshindelse i den extema bokfSringen. Om naturafsrméanerna skall dock goras
anteckningar i Idnebokforingen enligt lagen om forskottsuppbord. Fér uppfoljning av
naturaférménerna kan inom kontoramen for bokféringen ¢ppnas konton som tjénar
forsamlingens intema redovisning och som inte anviinds f6r bokforing av affirshindelser.
Sadana konton och anteckningama i dem skal sirskiljas frén den extema bokféringen.

2.4.1.2. Lonebikostnader

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
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4100 Socialforsikringsavgifter
Socialforsikringsavgifter 4r socidskyddsavgiften och avgifter for
grupplivforsékring, arbetsloshetsforsdkring, olycksfallsforsakring samt
fritidsolycksfallsforsakring.

4120 Pensionsforsikringsavgifterna
Pensionsforsikringsavgifterna (KyPL, KAPL, KoPL, APL) bokfiirs pa egna
konton.

4140 Ovriga socialforsikringsavgifter

4150 Periodiserade socialfiirdkringsavgifter

Hir bokfors socialfrsakringsavgifter enligt periodiseringen & semesterlon
samt socialforsdkringsavgifter enligt eventudla periodiseringar av timloner.
4151 Periodiserade pensionsfdr sakringsavgifter
Hir bokfors pensionsforsakringsavgifter enligt periodiseringen av
semesterlon samt pensionsforsikringsavgifter enligt eventudla
periodiseringar av timloner.
4160 Aktiverade socialforsiikringsavgifter
Utgiftséverforingarna for de socialforsikringsavgifter som skall aktiveras
bokfors hir. De bokférda postema har kreditsaldo.
4161 Aktiverade pensionsfijrdkringsavgifter
Utgiftsoverforingarna for de pensonsfdrsakringsavgifter som skl aktiveras
bokfors hir. De bokférda postema har kreditsado.

4170 Pensioner som forsamlingen betalar
Hir bokfiirs de pensioner som forsamlingen utbetdar enligt det gamla

pensonssystemet.
Ovriga personalkostnader

Enligt anvisningen om resultatrakningen bokfors Gvriga obligetoriska och frivilliga
16nebikostnader, t.ex. kostnader for personaens méltider, foretagshilsovérd och
rekreationsverksamhet samt gévor till personden pé bemirkelsedagar mm. under det
kostnadsdag till vilket de kan hinféras, vanligen bland képta tjanster. Rese- och
utbildningskostnader som hiénfér 9g till de anstilldas arbetsuppgifter bokfors enligt
kostnadsdlaget i friga.

Till personden som sddana 6verlatna varor och inkdpta dutprodukter, t.ex. gavor péa en
bemirkelsedag och gavor for at uppmuntra, samt till personalen §verldtna varor och tjanster
som hinfor 99 till fritidss och hobbyverksamhet, t.ex. detagar- och tavlingsavgifter, intrides-
och rabatthiljetter till idrottshallar och kulturevenemang osv. bokfors pa det konto de kan
hinforas till. For uppféljning av dessa kostnader for bittre arbetsmiljé och biittre ork i
arbetet tasi forsamlingen i bruk ett sérskilt signum (fran och med 1.1.2003 ar kontot
4180 inte lingre i bruk).
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| noterna till resultatrdkningen och i et eventuellt personabokdut skal dessa frivilliga
16nebikostnader uppges si heltickande Som mojligt.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

4183 Ersattning for arbetsredskap
Hir bokfors den kostnadsersattning som betalas fér anviindning av de
angtalldas egna arbetsredskap.

4185 Gavor till personaen
Hir bokfors gavor till anstillda pa bemarkelsedagen eller andra gavor till
personalen.

4189 Ovriga frivilliga 16nebikostnader

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
4200-4299 Personalerdttningar och Svriga rittelseposter till personalutgifter

For personaersattningar som dras av fran personalkosthadema och fgr 6vriga rattel seposter
till personautgifter Sppnas egna konton. Av de ersattningar som betalas av
Folkpensonsangtalten bokfors bland persondersattningama shdana ersattningar som hianfor
gg till en enskild tjangeinnehavare dler arbetstagare, t.ex. gukdagpenning och
foraldradagpenning. Erséttningar till forsamlingen for anordnande av féretagshilsovard
bokfors pa kontot 3740, Ersattning for foretagshilsovérd.

4200 Sjukférsikringsersittningar
4210 Olycksfallserdttningar
4220 Ovriga rlttelseposter till personalutgifter

2.4.2. Kopta tjanster
OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4300-4499 Kopta tjinster

Till kopta tjanster hor tjanster SOM kopts & utomstiende samt de utgifter for formodenheter
och resor som producenten av tjansten fakturerar for. Till kopta tjanster hor ocksa sédana
arvoden som forsamlingen varken verkstller forskottsinnehalining pa eler betalar
socidskyddsavgift for. Ocksa for personalen anskaffade rese-, nérings-, socid-, hilsovérds-,
undervisnings- och kulturtjanster bokfors i kontogruppen Képta tjénster.

| noterna till bokdutet uppges det sammanlagda beloppet av forsamlingens personalkostnader.

For detta andamal skal ocksa de tjanster som skeffats for personaen kunna sérskiljas frin
ovriga kopta tjanster.
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4300

4302

4330

4350

4370

4371

4385

4390

4402

4411

Posttjéinster

Hir bokfors kostnaderna for posttjanster Som forsamlingen kopt, bl.a.
frimdrken och avgifter fir rekommendering.

Telefontjéinster

Hir bokfors bl.a. telefon- och mobiltelefonavgifter samt
larmoverforingsavgifter. Ett eget konto kan 6ppnas for erséttningar il
personden for hemtelefoner.

Datatjlnster

Hir bokfors utgifter for service, underhll, uppdatering m.m. av datorer och
programvara.

Tjéinster for byggande och underhall av byggnader

Hir bokfors utgifter for byggande, underhéll och service av byggnader och
fasta anordningar.

Reseersittningar till samt inkvarterings- och forpligningstjsinster for
personalen

Har bokfors reseersattningar till personalen och andra kostnader for
tjdnsteresor med undantag av utbildning. Ocksa maltids- och
kaffeserveringar mm. samt forpligningstjénster kopta av utomstéende
bokfors hir. Dagpenningar kan bokforas pa ett eget konto.

Ersittningar for rese-, inkvarterings- och forpligningstjéinster som
hinfor g till utbildning fér personalen

Hir bokfors dlarese-, inkvarterings- och forplagningstjénster SOm hanfor
gqgtill utbildning for personalen.

Trangporttjanster for personalen

Utgifter for kop av person- och varutransport (bl.a. fakturor for busstjinster)
bokfors hir.

Utbildningstjiingter for personalen

Har bokfors utgifter for kop av uthildningstjandter, t.ex. kursavgifter, samt
foreldsararvoden pa vilka forskottsnnehdlning inte verkstills. Utgifter {or
kép av uthildningstjanster fir personalen kan filjas upp ocksa pa det egna
kostnadsstalet eller med hjilp av ett sérskilt Sgnum.

Sakkunnigtjsinster for handledning

| denna kontogrupp  bokf6rs kostnader for  handledning som ordnas for
personalen.

Utgifter for skogsvird

Hir bokfors dla utgifter for tjanster som hanfor 99 till skogsvard och
anvindning av skog, bl.a. stimplingsavgifter, kostnader for avverkning samt
utgifter for tjanster Som hinfor 99 till utarbetande av skogsbruksplan och

Ingpektioner.
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4420

4421

4440

4480-4499

Forsidkringar

Hir bokfiirs avgifter for forsikringar SOm hénfor 99 till verksamheten, bl.a.
olycksfallsforsdkring for dem som ddtar i forsamlingens sammankomgter,
ansvarsforsikring for personaen och avbrottsforsikring.

Brand-, fagtighets- och skogsforsiikringar

Hir bokfors forsikringsavgifter for egendomsforsakringar for bl.a.
byggnader, 16s6re, fordon och skog.

Foretagshélsovard

Hir bokfsrs kostnader for foretagshilsovard for de anstéllda.

Utgifter for olycksfall

Hir bokfiirs utgifter som ingér i gavriskendelen i den lagstadgade
arbetsolycksfallsforsakringen och i fritidsgruppforsékringen.

Interna tjinster (1)

Pa kontona i denna kontogrupp bokfdrs utgifter for interna tjénster, bl.a.
utgifter for intern servering, intema kopieringsjanger och intema
telefontjangter. De intema kontona eimineras i bokdutet.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

4310

4320

4340

4355

4356

4360

4372

4391

Tryckning och annonsering

Hir upptas utgifter {6r de tidningar, broschyrer osv. som behgvs i
forsamlingens verksamhet samt utgifter for tidningsannonser.

Kontors- och banktjanster

Hir bokfors bl.a. kopierings- och dupliceringstjanster som képts av
utomstdende samt avgifter for banktjanster.

Renhdlnings- och tvittinréttningst; dnster

Hir bokfiirs utgifter for stadtjanster som képts av utomstaende samt utgifter
for tvitt och vard av klader och linne.

Tjénster for byggande och underhal av omréden

Utgifter for underhdl och renhéllning av gardsplaner bokfors hir.
Avfdlshantering

Hir bokfiirs utgifter for avfdlshantering.

Tjanster for byggande och underhal av maskiner och anordningar

Hir bokfors utgifter for tjénster som hénfor sg till byggande och underhéll
av maskiner och anordningar, t.ex. utgifter for service och reparation.
Reseersattningar till samt inkvarterings- och forplédgningstjanster for andra
an den egna personaen

Hir bokfors rese- och deltagarkostnader m.m. for dem som upptréder, for
klubbledare, for personer som arbetar som frivilliga och for fiirtroendevada
Ocksd maltids- och kaffesarvering m.m. samt forpldgningstjénster som
kopts av utomstaende bokfors hir. Dagpenningar kan bokforas pa ett eget
konto .

Utbildningsjanster for andra an den egna personaen
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4400 Sakkunnigtjanster
Hir bokfors utgifter for kép av sskkunnigtjangter, t.ex. konsulttjanster.
4405 Musik- och programtjinster
P4 detta konto bokfdrs endast sddana arvoden och sadan fekturering pé vilka
forskottsinnehallning inte verkstills. Hir bokfors bl.a. arvoden till
musikgrupper och inledare samt utgifter f6r konsert- och teaterbiljetter som
hianfor 99 till forsamlingens utflyktsverksamhet.

4410 Bevakningstjdnster
Hir bokfors utgifter for kop av tjanster av utomstdende bevakningsfdretag.
4430 Erséttning {6r verksamhet som uppritthélls av annan forsamling

Hir bokfors anddana av den verksamhet som bedrivits tillsammans med
grannfiirsamlingar samt utgifterna for samarbetet.
4460 Aktiverade kopta tjanster
Hir bokfors de utgiftsdverforingar som skal aktiveras. Notera, kreditsaldo.
4470-4479 Ovriga tjinster
Hir upptas sédana kop av tjanster som inte specificeras pa andra konton i
gruppen Kopta tjandter.

2.4.3. 4500-4599 Hyror
OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4590-4599 Interna hyresutgifter (1)
Hér upptas betalda hyror som debiteras internt. De interna kontona
elimineras i bokdutet. Inkomster som erhalls frén intema hyror bokfors pa
kontot for intema hyror i kontogrupp 3900. Olika arbetsformer debiteras
med intema hyror t.ex. i form av den genomsnittliga hyran per

kvadratmeter.
4590 Den allminna forvaltningens interna hyresutgifter
4591 Det ordinarie forsamlingsarbetets interna hyresutgifter
4592 Begravningsviisendets interna hyresutgifter
4593 Fastighetsvlisendets interna hyresutgifter

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

4500 Arrenden for mark- och vattenomraden
Hir bokférs bl.a. betdda arrenden for tomter.

4530 Hyror och bolagsvederlag fér byggnader och lagenheter
Hyresutgifter for 14genheter som hyrs.

4560 Hyror fir maskiner och anordningar

Hyres- och leesingutgifter f6r maskiner och inventarier som hyrs, hir upptas
ocksa hyror fgr bilar och datorer samt for dvriga kontorsmaskiner.
4580 Ovriga hyror

23



| denna post bokfors sadana betalda hyror som inte kan specificeras pa
négot av de andra kontona i denna kontogrupp.

2.4.4. Material, fornodenheter och varor
2.4.4.1. Inkop under rikenskapsperioden
OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
4600-4789 Material, fornédenheter och varor

| kostnadsposten materid, fornddenheter och varor upptas under rakenskapsperioden enligt
prestationsprincipen gjorda kop av inventarier, redskap samt ravaror och -dmnen vilka
behandlas som driftsutgifter. Fdrsamlingen anvinder kontona enligt behov.

Rikenskapsperiodens utgifter for inkop réttas till kostnader som motsvarar férbrukningen av
produktionsfaktorer genom &t i resultatrikningen korrigera utgiftema for inképen med
forandring av lager. Materid, fornsdenheter och varor kan bokforas i resultatrdkningen som
kostnad ocksa enligt forbrukningen, varvid utgiftema for inképen och foréndringen av lager
inte uppges sirskilt.

Till materid, férmodenheter och varor ridknas ocksé anskeffningsutgiftema for virme, vatten
och dektricitet.

Vid aktivering av anskaffningsutgiften for materid och fornddenheter och vid bokforing av
denna som kostnad kan férsamlingen tillimpa dtemativa forfaringssitt enligt foljande:

- Anskaffningsutgiften bokfors direkt som utgift for det ansvarsomrade och pa det
kostnadsstdlle utgiften hanfér Sg till. | bokdutet ritts de bokforda utgifternas kostnadseffekt
genom &t en @ndring av lager bokfors i resultatrakningen. Detta forfarande tillampas i
allménhet.

- Anskaffningsutgiften bokfors pé kontot Inkop under rakenskapsperioden. | bokslutet rittas
inkopens kostnadseffekt genom att en andring av lager bokfors i resultatrakningen.

- Anskeffningautgiften bokfors pa lagerkontot for respektive omséattningstillgéngspost och
ddrefter som kostnad for verksamhetsenheten enligt forbrukningen av materid och
fornédenheter.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

4600 Maobler
Mobelanskaffningar som till Sn karaktar &r kortfristiga och som till priset
understiger den aktiveringsgrans som forsamlingens kyrkofullmiktige fattat
bedut om.
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4610

4620

4630
4635
4640

4660

4670

4675

4680

4690

4700

4701

4702

4703

4720

Datorer

Datoranskaffningar som till sn karaktar dr kortfiistiga och som till priset
understiger den aktiveringsgrins som forsamlingens kyrkofullmaktige fattat
bedut om.

Ovriga maskiner och anordningar

Anskaffningsutgifter for maskiner och anordningar som till sin karaktar ér
kortfristiga och till prisst understiger den aktiveringsgriins som
forsamlingens kyrkofullmektige fattat bedut om.

Arbetsredskap och verktyg

Koksredskap och serviser

Kontorsfornédenheter

| denna post ingdr kdp av olika kontorsférmddenheter, t.ex. for kontorsbruk
kopta skrivmaterid, lim, tgjp, haftapparater, halstansar, disketter och fodrdl.
| denna kontogrupp kan ett eget konto Sppnas for kép av papper och
pappersvaror. Anskaffningsutgiften for kopieringspapper bokfors |
kontogrupp 4660. Anskaffning av bocker, tidningar och andra trycksaker
hor till kontogruppen 4732, Litteratur och tidningar.

Kopieringss och dupliceringsmaterid

Hir bokfors utgifter for kopieringspapper, firgdimnen samt reservdelar for
kopieringsmaskiner.

Livamedd

Hir tes utgifter for fododmnen upp.

Tilldggsmaterial till koket

Hir bokfors ovrigt materid och ¢vriga fornédenheter (t.ex. engéngsserviser)
som behévs vid matlagning.

Rengoringsmedel och -fornddenheter

Hir bokfors rengéringsmedel och stidutrustning, t.ex. tvélar, tvittmedel,
toa ettpapper och handdukar.

Brinslen och smérymedel

Brinslen och smorjmedel for fordon och maskiner.

Uppvérmning

Avgifter for anskaffning av virme och varmvatten, uppvérmningsmaterial
och fornédenheter.

Elektricitet

Samtliga utgifter for danvandning, ocksa eektricitet for uppvérmning,

F arrvirme

Fjarrvirme kan bokforas ocksé pa kontot 4700, Uppvérmning.

Vatten

Utgifter for vattenforbrukning, sisom vattenavgifter, samt avgifter for egen
vattenforsérjning (brunn eler motsvarande), dock inte andutningsavgifter
och grundldggande utgifter.

Byggnadsmaterid
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4721

4725

4727

4728

4729

4730

4731

4732

4735

4736

4740

4770

4780

Hir bokfors utgifter for byggmaterid, t.ex. virke, malarfirger, lack och
skivor.

Reparations- och servicematerial

Hir bokfors reservdelar for maskiner, mdébler och anordningar samt
servicefornédenheter for fastigheter, t.ex. lampor, proppar och VV§-
meteridl.

Tridgardsféornddenheter

Frén, vixter, mylla, goddingsmedd.

Blommor och ljus

Dekorationsmaterid fir forsamlingens sammankomster, dopljus.

Klader

Specialkldder som anvands i kyrkan, t.ex.abor.

Skyddsklader

Skyddsklader och linne.

Gravvardar

Gravvardar och graveringar pa dem.

Nattvardsférnddenheter

Nattvardsvin och oblater.

Litteratur och tidningar

Uppdagsverk, handbdcker, facktidningar, noter osv.

Vigsbiblar, litteratur och tidningar som képs fill giva
Firsamlingditteratur och -tidningar avsedda som géva, t.ex. vigsdbiblar.
Hir bokfors ocksa litteratur som delas ut till konlirmander och ddtagare i
dagklubbar.

Presenter och uppvaktning

Uppvakining (t.ex. bemérkelsedagar) av fortroendevalda, talkodeltagare,
samfund som fyller &r mm.

Ovriga materiad och varor

| denna post ingér inkép av sadant materia och sédana formddenheter som
inte kan speciticeras pa andra konton i denna grupp och som inte &r
investeringar.

Materid, fornodenheter och varor som aktiverats i anldggningstillgdngarna
Hir bokfors utgiftsgverforingar som aktiveras som kreditsaldo i
balansrikningen.

Ovriga materid, fSrnédenheter och varor

2.4.4.2. Okning eler minskning av lager
OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4790

Okning eller minskning av lager

For de storre anskaffningarnas del skdl utgiftema for inkép under
rikenskapsperioden rittas si at de motsvarar kostnadema f6r den
anvindning som hiinfor sg till rikenskapsperioden i friga. Detta gors sé att
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utgifterna for ink6p korrigeras genom en andring av lager |
resultatrakningen. Sadana utgifter ar bl.a. lager av olja for uppvarmning.

2.4.5. Beviljade understod

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4800

4810

4820

4830

4850

Mission

Hir bokfors forsamlingens understdd till missonen.
Sjomanskyrkan

Hir bokfors fijrsamlingens understdd till sjsmanskyrkan.
Kyrkans utlandshjalp

Hir bokférs fijrsamlingens understéd till Kyrkans utlandshjalp.
Diakonibidrag

De av fiirsamlingama beviljade diakonbidragen kan indelas i undergrupper
pé kontona 4830-4849 beroende pé vilken information fdrsamlingen
behdver.

Ovriga undertiid

2.4.6. Ovriga ver ksamhetskostnader

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

| 6vriga kostnader ingér bl.a. av fdrsamlingen betalda direkta Skatter, t.ex. fastighetsskatt och
skogsvérdsavgifter. Bland 6vriga kostnader upptas ocksa forlugter av forsiljning av
anldggningstillgdngar om inte dessa bokfors som avskrivningar pa anldggningstillgéngar dler
som extraordindra kostnader.

4900

4910

4911

4912

4913
4914

Mervirdesskatt for tjinster som avser fastighetsinnehav, 22 %
Moms f5r utgifter som hinfor 99 till fasighetsnnehav.
Kommunalskatt

Kommunalskett skall fgrsamlingarna betala for inkomster som hanfor Sg il
fagtigheter som inte #r avsedda att anvindas i fijrsamlingens ordinarie
verksamhet. Diremot 4r fiirsamlingama inte skattskyldiga i friga om
dividend- och ranteinkomster. Se inkomstskattelagen 2 1:4.
Fastighetsskatt

Férsamlingarna betalar till kommunen fastighetsskeit for sina fastigheter
enligt den fadtighetsskatteprocent som kommunen faststéllt.
Inkomstskatt som skall betalas for kapitalinkomster

Hir bokfors bl.a. kapitalskatt som skal betalas for forsiljning av virke.
Skogsvardsavgift

Ovriga skatter

Har bokfors bl.a. fordonsskatt och diesd skatt.
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4920 Forluster av forsiljning av anllggningstillghgar

4960 Ovriga kostnader
Pa detta konto upptas utgifter som inte anses andamalsenligt att budgetera
sdrskilt. Utmérkande for dessa utgifter &r att de 4r oférutsigbara eler at de
forekommer sillan.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

4930 Medlemsavgifter
Hir bokfors bl.a. medemsavgifter som forsamlingen betalar till kyrkliga
organisationer.

4950 Kreditforluster

4990 Ovriga aktiverade kostnader

Hir bokfdrs de utgiftséverforingar Som aktiveras.
2.5. Skatteinkomster

| resultatrakningen indelas skatteinkomstema i kyrkoskatt (skatt som uppbérs pd basis av
forvdrvs- och kapitdinkomster) och andden av samfundsskatteintaktema.

Férsamlingens skatteinkomster bokfors i enlighet med skatteforvaltningens
redovisningstidpunkt som skatteinkomst for respektive rakenskapsperiod. Om
skatteforvaltningen under den tid d3 bokdlutet uppriittas meddelar sddana fordndringar av
utdelningen som hanfér 99 till rakenskapsperioden €ler till tidigare rakenskapsperioder,
besktas dessa riittelser i upprittandet av bokdutet. En utredning om rittelsernas belopp skall
gesi noterna till bokdutet.

Réntor pad skatteinkomster upptas i resultatrakningen under finansiella poster for den
rikenskapsperiod da rantan p& basis av redovisningen erhllits dler erlagts.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

5000 Kyrkoskatt

5100 Andel av samfundsskatteintlkterna
De redovisningar av samfundsskatt vilka hanfor dg till rakenskapsperioden
dr redovisningar av forskottsuppbdrd och Gvriga redovisningar av
samfundsskatt.

2.6. Beskattningskostnader

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
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5200 Andel av beskattningskostnaderna
Hiér bokfors den ersittning SOm férsamlingen betalar till staten for uppbord
av skatter.

2.7. Avgifter till centralfonden

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

5300 Andel som betalas till Kyrkans centralfond

2.8. Verksamhetsunderstod

| denna grupp bokfsrs av Kyrkans centralfond erhallna understéd for komplettering av

sketteinkomster och understdd enligt prévning. Byggnadsunderstéd som erhillits av Kyrkans
centrafond bokfors som en utgiftskorrigering for projektet i fraga.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

5400 Understod for komplettering av skatteinkomster
5410 Verksamhetsunderstdd enligt provning
5440 Ovriga understdd, bl.a. utvecklings och sammandagningsunderdtiid

2.9. Finansiella intikter och kostnader
2.9.1. Rinteintikter

Bland rinteintdkter bokfors ranteintikter fran utldning samt fran 6vriga placeringar och
depositioner, periodiserade enligt  prestationsprincipen.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

6000 Riinteintikter frfn utlaning
6010 Riinteintikter fran placeringar och depositioner
6020 Ovriga riintor

2.9.2. Ovriga finansiella intikter
Bland Gvriga finansiella intakter upptas dessutom skatteredovisningsrantor och -férhdjningar,
dividender och rintor pa andelskapitd, dréjsmalsrantor samt kursvinster pa finansieringslan

och ving pa forsiljning av vardepapper.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
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6030 Skatteredovisningsrintor och -forhéjningar

6040 Drojsmaélsréantor
6050 Dividender och riintor pa andelskapital
6070 Ovriga finansella intikter

2.9.3. Riintekostnader

Bland rintekostnader upptas de till rakenskapsperioden periodiserade rantoma pé langfristiga
och kortfristiga 14n.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

6100 Rantekostnader for lin
6110 jjvriga rintor

Interna kalkylmissiga rinteutgifter:

| kostnadsberdkningen riknas de intema kalkylmassga ranteutgiftema pa det oavskrivna
kepitalet vid arsskiftet. Avakten med berdknandet av de intema ranteutgiftema for kapitalet ar
att fa fram det faktiska priset jimte kapitdinvesteringar for ett arbetsomrade dler en enskild
prestation. De intema rantoma pa kapitalet indelas pd samma sitt som avskrivningar (med
undantag av mark- och vatenomraden), dvs. enligt balansrikningsgrupperna. De intema
ranteutgiftema dimineras i bokdutet.

6120 Interna rintor for immateriella rittigheter

6130 Interna réintor for Svriga utgifter med lang verkningstid

6140 Interna rintor for mark- och vattenomriden

6150 Interna rintor for begravningsplatsernas anliggningstillgangar
6160 Interna réantor for byggnader

6170 Interna rintor for fasta konstruktioner och anordningar

6180 Interna rintor for maskiner och inventarier

6190 Interna rintor for Svriga materiela tillgingar

2.9.4. Ovriga finansiella kostnader

Ovriga finenddla kostnader ir bl.a. skatteredovisningsréintor och -férhéjningar,
drojsmalsrintor, borgensfiirbindelse- och kreditfdrlustprovisioner, likasi andra kostnader for
finansieringslan, t.ex. kursforluster. Ocksa nedskrivningar av virdepapper som hor till
finengeringdiligangar och 6vriga motsvarande finangeringsmedd  bokfors hir.

Bland ijvriga finangella kostnader upptas nedskrivningar av ijvriga lanefordringar som hér il

placeringar bland bestéende ektiva och ijvriga fordringar, for vilka ingen begrinsad
ekonomisk verkninggtid kan fgrutsdgas och pé vilka planenliga avskrivningar inte gors.
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OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

6220 Skatteredovisningsriintor och -forhéjningar

6230 Drojsmalsréintor

6240 Kursforluster och andra kostnader for finansieringslan
6250 Nedskrivningar av placeringar bland bestaende aktiva
6260 Nedskrivningar av placeringar bland rorliga aktiva
6270 Borgensforbindelse- och kreditforlustprovisioner

6280 Ovriga finansiella kostnader

2.10. Avskrivningar och nedskrivningar
2.10.1. Avskrivningar enligt plan

Som avskrivningar upptas avskrivningar pa anlidggningstillgdngar och pa iivriga utgifter med
lang verkninggid. Det rekommenderas att avskrivningskontona inddlas i avskrivningar enligt
plan och avskrivningar av engangsnatur. For avskrivningar enligt plan &r det skl ait reservera
konton enligt balansrakningsposterna fér sammanstillning & noterna.

Forluster SOm uppstatt av forsiljning av anldggningstillgngar bokfdrs som avskrivningar av
engéngsnatur om de inte bokfdrts som ¢vriga kostnader fr verksamheten eler som
extraordinira kostnader. Forsiljningsforluster Som bokforts som avskrivningar skal med
iakttagande av visentlighetsprincipen specificerasi noterna till resultatrikningen.

Kreditforluster bokfdrs inte bland avskrivningar, utan de tas beroende pi fordringens art upp

som rittelseposter till forsiljningen eler bland iivriga kostnader for den ordinarie
verksamheten dler bland iivriga finangdla kostnader.

Bland avskrivningar upptas ocksé sddana pa anldggningstillgingar dler pd andra utgifter med
lang verkningstid gjorda avskrivningar av engéngsnatur Som franletts av dndring av
avskrivningsplanen for anlaggningstillgdngar eler av nigon annan orsak.

En avskrivning som till {51jd av anvéndningen av en investeringsesarv gverskrider planen
uppges i kontogruppen Okning av avskrivningsdifferens.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

Avskrivningar enligt plan:

6400 Avskrivningar pa immateriella rittigheter

6420 Avskrivningar pi iivriga utgifter med lang verkningstid

6430 Avskrivningar pa begravningsplatsernas anliggningstillgdngar
6460 Avskrivningar pi byggnader
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6490 Avskrivningar pi fasta konstruktioner och anordningar
6520 Avskrivningar pa maskiner och inventarier
6560 Avskrivningar pa Svriga materiella tillgangar

AvsKrivningar av engingsnatur:

6580 Forluster av forsiljning av anldggningstillgangar
6590 Ovriga avskrivningar av engangsnatur

2.10.2. Nedskrivningar

Nedskrivningar av mark- och vattenomraden, forskottsbetalningar och pégaende
nyanldggningar, aktier och andelar som hor till anléggningstillgdngar samt imméteridla
tillgangar pa vilka planenliga avskrivningar inte gdrs

6600 Nedskrivningar av tillgingar bland bestiende aktiva
6620 Aterforingar av nedskrivningar

2.11. Extraordinira intikter och kostnader

Som extraordinira betraktas sidana intikter och kostnader som hanfor g till visentliga
transaktioner av engangskaraktér vilka awiker fran fdrsamlingens normala verksamhet. De
forvintas inte upprepas och de uppgar till et avsevirt stort belopp med beaktande av
fdrsamlingens dorlek.

Extraordindra intékter och kostnader kan uppsté bl.a. av

- ving dler for-lust som uppstatt fill f51jd av forsiljning av anlaggningstillgdngar som hénfor
dgtill annan an den ordinarie verksamheten samt av for-luster som hinfsr 9q ftill
borgensforbindel ser

- skadeersattningar och avtalsviten

- skador av engéngskaraktir vilka 6verskrider forsakringsskyddet

- rittelse av bokforingsfel Som hanfor 99 till féregaende rakenskapsperiod, om felet har
betydande inverkan pé rakenskapsperiodens resultat

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

2.11.1. Extraordinira intikter

6640 Ving p4 forsiljning av anliggningstillgingar

6650 Overlatelse av dgoandelar

6660 Skadeersittningar, borgensersittningar och avtalsviten
6670 Riittelser till fo6ljd av dindrad bokforingspraxis
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6680 Ovriga extraordinira intikter

2.11.2. Extraordinlra kostnader

6700 Forluster av forsiljning av anllggningstillgfngar

6710 Overlatelse av 1goandelar

6720 Skadeersittningar, borgensersittningar och avtalsviten
6730 Riittelser till foljd av éndrad bokfiiringspraxis

6740 Ovriga extraordinira kostnader

2.12. Okning eller minskning av avskrivningsdifferens

Anvandningen av en investeringgeserv for tickande av anskaffningsutgiften for
anldggningstillgdngar bokfors i resultatrakningen som en minskning (+) av reserven. For att
upphiva minskningen av reserven tas i resultatrakningen upp en ¢kning (-) av
avskrivningdifferensen vilken motsvarar anvandningen av reserven. Anvandningen av
investeringsresarven innebdr dat investeringsreserven indras till en avskrivningdifferens som
under det &r reserven anvinds och under foljande rikenskapsperioder dras av hogst ill
beloppet av den planenliga avskrivningen av anldggningstillgdngen i fraga for respektive
rakenskapsperiod. Om avsktivningsdifferensen uppldses pa sa sitt at den dnnu oavskrivna
dden av ankaffningsutgiften okar, har god bokféringssed inte iakttagits.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

6800 Okning av avskrivningsdifferens (-)
6810 Minskning av avskrivningsdifferens (+)

2.13. Okning €eller minskning av reserver

Foérandringar av avséttningar har ingen egen rubrik i resultatrakningen utan de inkluderas i
respektive intdkts- och kostnadsposter. En rediserad for-lust bokfors antingen i
balansrakningen mot en avsittning utan at defta paverkar rakenskapsperiodens resultat dler
ocksd upptas en minskning av avsattningen i resultatrakningen i posten i fraga for att uppviga
den bokforda inkomsminskningen eler kostnaden.

Investeringsreserver dr varken utgifter som baserar 9g pd prestationsprincipen dler framtida
utgifter dler fox-luster som till sin karaktdr motsvarar avsittningar. Av denna anledning upptas
dei resultatrikningen som en egen grupp, Okning av reserver, efter rakenskapsperiodens
resultat.

Om investeringsreserven over&rider det totala beloppet av den tillgdng som producerats eller
anskeffats, skell den Gverskjutande delen intiktsforas Som forindring av reserver under den
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rikenskapsperiod d& avskrivningama bérjar goras dler di tillgdngen &r helt firdigstilld dler
anskaffad.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

6830 Okning av reserver (-)
6840 Minskning av reserver (+)

2.14. Okning eler minskning av fonder

Utokandet och anvindningen av fonder bland eget kapital gsrs mot resultatrakningens konton
Okning och minskning av fonder. Om en fond anvinds for finansiering av et
investeringsprojekt tillampas samma forfarande SOM nér en investeringsresarv uppldses.

Nir verksamheten finansieras med donationsfonders kapital bokfors kosthadema for
verksamheten i resultatrikningen pa det kostnadskonto de hinfsr sg till och motkontot 4r
Donationsfondernas sdrskilda tickning. Av donationsfondemas kapitd Sverfors till
resultatrakningens konto 3650 som ntikt den summa som motsvarar kostnadema fér ovan
nimnda verksamhet. En sadan verksamhet baserar Sg pa att dndamélet for en donetion dler
ett uppdrag skdl fyllas.

Donationsfonders medel med allmin tickning ingdr i forsamlingens finansieringstillgéngar
och donationsfonders medel med sérskild tickning upptas bland forvaltade medd.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

6870 Okning av fonder (-)
6880 Minskning av fonder (+)

2.15. Interna dverforingsinkomster och -utgifter

De intema &verforingsinkomsterna och -utgiftema dr en kalkylmissig fordelning av utgifter i
enlighet med orsaksprincipen. | kostnadsberdkningen bestér dessa nirmast av
fiirvatningsutgifter som gverfors till andra verksamhetsomraden. Enligt basmodelen §verfors
fijrvatningsverksamhetens  nettoutgifter till kosnadsstdlen inom huvudtittama 2-4 som
overforingsutgifter i reaion till utgiftema Motsvarande summa finns pé
fijrvatningsverksamhetens konto for dverforingsinkomster. Overforingsinkomsterna och -
utgiftema dimineras i bokdutet.

7000 Overforingsinkomster till forvaltningsverksamheten
7001 Overforingsinkomster till forsamlingsarbetet

7002 Overforingsinkomster till begravningsvisendet
7003 Overforingsinkomster till fastighetsvisendet
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7100 Overforingsutgifter frin forvaltningsverksamheten

7101 Overforingsutgifter frin forsamlingsarbetet
7102 Overforingsutgifter fran begravningsvbendet
7103 Overforingsutgifter fran fastighetsvisendet

3. BALANSKONTON

Pogtema bland aktiva i balansrikningen delas upp i bestaende och rérliga beroende péa det
dndamal for vilket de ir avsedda. Bestaende 4r sddana poster som #r avsedda att stadigvarande
ge intikter under flera rakenskapsperioder. De Gvriga postema bland aktiva ir rorliga (BokfL
4: 3).

3.1. Bestaende aktiva

| bokdutet skall som noter till balansrikningen enligt 2 kap. 4 § bokforingsférordningen
uppges per balanspost foljande uppgifter om bestaende aktiva, sarskilt for
anskaffningsutgiften och uppskrivningen: beloppet | borjan av rakenskapsperioden, 6kningar
och minskningar under rakenskapsperioden samt gverforingar mellan poster, ackumulerade
avskrivningar och nedskrivningar i bérjan av rakenskapsperioden, rakenskapsperiodens
avskrivningar enligt plan samt nedskrivningar och deras aterforingar. Om forsamlingen inte
har ett anldggningstillgingsregister ur vilket uppgiftema till noterna fs dr det skil att i
forsamlingens kontoplan beskta detta behov av information.

3.1.1. Immateridla tillgingar
3.1.1.1. Immateriella rittigheter
1000-1009 Immateriella rittigheter

Immateridla rittigheter &r rittigheter SOm kan &verlatas sarskilt, t.ex. patent, upphovsriitt,
varumarkesrittigheter mm. Sidana rittigheter behandlas som anldggningstiligangar.

1000 Dataprogram
| denna post ingér kép av firdiga dataprogram. Program som framgtalts i
egen produktion upptas pa kontot 1010, Ovriga utgifter med ldng
verkningstid.

1005 Ovriga immateridlla rittigheter

3.1.1.2. Ovriga utgifter med lang verkningstid
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1010 Ovriga utgifter med lang verkningstid
Ovriga utgifter med lang verkningstid 4r immateridla tillgéngar som inte
hor till de tidigare gruppema. Till sadana utgifter rdknas t.ex. reklamutgifter
med lang verkningdtid, utgifter for grundlig renovering av aktie- och
hyreslidgenheter m.m. | denna grupp bokfors ocksa dataprogram som
framstillts i egen produktion och som ar timligen omfatande och av
betydande virde.

3.1.1.3. Forskottsbetalningar

1020 Forskottsbetalningar
Forskottsbetalningar for immeteridla tillgangar 4r till utomstiende betalda
forskott for en immateridl tillgdng som dnnu inte mottagits.

3.1.2. Materiella tillgingar

3.1.2.1. Mark- och vattenomriden

1030 Mark- och vattenomraden

3.1.2.2. Begravningsplatser

1045 Ovriga utgifter med lang verkningstid vilka hanfér sig till
begravningsvisendet

1050 Mark- och vattenomraden i andutning till begravningsplatser

1055 Begravningskapell

1056 Begravningsvisendets dvriga byggnader

1060 Begravningsvlsendets fasta konstruktioner och anordningar

1061 Orglar i begravningskapdll

1070 Begravningsvtisendets maskiner och anordningar

1075 Begravningsvisendets Svriga materiella tillgingar

Hir upptas dla anldggningstillgdngar som héinfor 99 till begravningsvésendet, bl.a.
fadtigheter, maskiner och anordningar samt anskaffhingsutgiften for sjdlva markomradet och
istdndséttningen av markomradet till begravningsplas.

3.1.2.3. Byggnader

1080 Kyrkor

1110 Forsamlingshem

1130 K apell

1140 Liger- och kurscenter
1150 Bostadshus
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1160 Fiirvaltningsbyggnader och inriittningar
1170 Service- och ekonomibyggnader
1180 Ovriga byggnader

Till bostadshus riknas byggnader i vilka mer an hélften av vaningsytan brukas som bostad.
Ovriga byggnader 4r byggnader i vilka mer an hilften a véningsytan brukas for nigot annat
an bostadsandamal.

Anskeffningsutgiften for byggnaders tekniska anordningar sésom hissar, Iuftkonditionerings-,
uppvirmnings- och kylanliggningar och centrdantenner inkluderas i anskaffningsutgiften for
sjalva byggnaden. Vid upprittande av avskrivningsplanen beaktas dock att dessa tekniska
anordningar méste fornyas tidigare 4n andra delar av galva byggnaden.

3.1.2.4. Fasta konstruktioner och anordningar

Till denna grupp hor fasta konstruktioner och anordningar som 4r separat fran byggnadema
och som inte ingar i byggnadens virde. En anordning dler maskin 4r fast da dndamalet for
vilken den &r avsedd avsevirt dndras om den tas bort fran byggnaden dler byggneden direfter
ar obrukbar eller bor fornyas for €t annat indamail eler om en stor reparation skall
genomforas efter at anordningen eler maskinen 16sgjorts.

1200 Mark- och vattenkonstruktioner
Med undantag av anskaffningsutgiften for gava marken bokfors hir
anskaffningsutgifter for gator, végar, broar, parkeringsomraden, parker,
rekregtionsomraden samt  anskaffningsutgiften for  vattenkonstruktioner
(bl.a. anskaffningsutgifter for ledningsnatverk jiamte anordningar, dammar,
kanaler och bassanger).

1210 Orglar

1220 Ovriga fasta konstruktioner och anordningar
Hir bokfors anskeffningsutgifter for ledningsnitverk och anordningar for
dem samt anskaffningutgifter for Gvriga fasta maskiner och anordningar
vilka inte utgér anskaffningsutgift for § 4lva byggnaden.

3.1.2.5. Maskiner och inventarier

| denna post ingar dla 16sa anliggningstillgangar Vilkas virde over&rider den
aktiveringsgrans som férsamlingens kyrkofullmaktige godként.

1230 Transportmedel
Transportmedd iir fordon avsedda for person- och varutransport, t.ex. bilar
och slapvagnar.
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1245 Datoranliggningar
| denna post ingér datorer, datautrustning, datasystem och -hjilpmedel
(skrivare, dataniit) Som behgvs i databehandling. Om kop av program kan
sarskiljas fran kop av datorer hor de till immeateriella rattigheter och upptas i
kontogrupp 1000, Dataprogram.

1250 Ovriga maskiner och inventarier
Till 6vriga maskiner och inventarier hor bl.a. kraftmaskiner, lyft- och
flyttanordningar, schektningsmaskiner och rorliga arbetsmaskiner, jord- och
skogsbruksmaskiner, bearbetningsmaskiner, kontorsmaskiner, ovriga
elektriska maskiner och anordningar, mébler samt musikingrument.
Maskiner och anordningar som #r fast sammanbyggda med sjilva
byggneden (bl.a. orglar) ingar inte i denna grupp.

3.1.2.6. Ovriga materi€lla tillgangar

1260 Naturtillgingar
Naturtillgéngar ar bl.a. grustag, mamfyndigheter, stenbrott och torvmossar.
1265 Sakral-, virde- och konstforemal
Hér bokfors anskaffningsutgifter for forsamlingens sakral-, virde- och
konstforemal.
1270 ijvriga materidla tillgangar

Till svriga materidlla tillgdngar riknas bl.a. sa kallade produktiva tillgingar,
till exempe plantskolor.

3.1.2.7. Forskottsbetalningar och pagiende nyanliggningar

1280 Pagiende arbeten och nyanliggningar
Hir bokfors anskafmingsutgifter for investeringar under arbete.
1290 Forskottsbetalningar

Hir bokfors forskottsbetalningar for meteridla tillgéngar.
3.1.3. Placeringar

Bland placeringar upptas virdepapper SOm hor till anldggningstillgdngarna och som skaffats

for att mojliggora forsamlingens verksamhet samt Gvriga langfristiga placeringar, bl.a.
bostadsaktier.

3.1.3.1. Aktier och anddar

1300 Bostadsaktier

1340 Ovriga aktier och andelar
Hér bokfors bl.a. telefonaktier, aktier som hinfor Sg till dgande av
lokditeter samt anddlar i gemensamma ingtitutioner
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Alla penningplaceringar upptas bland finansella vardepapper dven om de
kommer &t redliseras forst inom Jloppet & en lingre tidsperiod.

3.1.3.2. Ovriga fordringar

1360 Ovriga fordringar
Hir upptas sédana poster som #r avsedda for forsamlingens ordinarie
verksamhet och som inte hor till de ovan nimnda balansrdkningsposterna.

3.2. Forvaltade medel

3.2.1. Donationsfonder nas séirskilda tickning

1400 Medd i testamentliga fonder
1410 Donationsfonder nas mede

Donationsfondemas sarskilda tackning dr forsamlingens testamentliga fonders och
donationsfonders medel med sirskild tackning, dvs. medel som férsamlingen erhdllit genom
testamente ler i form av donationer och for vilka det i gévobrev, testamente eler nagot annat
avtd firms sarskilda foreskrifter om dler villkor for ut6kning och anvindning av medlen i
fraga. Donationsfonders meddl med allmiin tackning tas upp bland foérsamlingens tinenddla
vardepapper dler bland kassa och bank. Donationsfonders medel med sérskild tackning
bokfors bland donationsfondemas sarskilda tackning.

3.2.2. Ovriga forvaltade medel

1420 Kollektmedel

1430 Avtal om gravskatsel for visstid (gravvéardsfonderna)
1435 Avtal om sktsel for all tid (gravvardsfonderna)

1440 Ovriga donationer och insamlingsintikter

Hir bokfors bl.a. klubbarnas insamlingsintikter Som dr avsedda att anvéndas
pa ett pé férhand planerat sitt under foljande rikenskapsar.

Kollekter och andra insamlingsintakter som anvinds for forsamlingens eget bruk bokfors som
intdkt i resultatrdkningen. D§ férsamlingen formedlar vidare kollektintakter bokfors dessa och
ovriga insamlingsintakter i balansrdkningen.

Medel som hanfor 9g till gamla avtd om skétsel for dl tid skal sérskiljas fran ovriga avta
om skotsel av gravar eftersom gravskétsel for dl tid finanseras med medd ur
kapitaavkastningen.

3.3. Rorliga aktiva

3.3.1. Omsiittningstillgangar
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Omsittningstillgdngar &r materid och fomodenheter SOM forsamlingen skaffat fir forsiljning,
t.ex. gravstenar, bocker eler motsvarande. Forsamlingen her i allménhet ytterst lite
omséttningstillgdngar.

1460 Material och fornddenheter
1470 Varor under tillverkning
1475 Firdiga produkter/varor
1480 Ovriga omsiittningstillgingar
1490 Fiirskottshetalningar

Forskottsbetalningar #r bl.a. forskott som vid omfattande anskaffningar skall
betalas till varuleverantéren redan innan varomai friga mottas.

3.3.2. Fordringar

Forsamlingens fordringar indelas i 1angfristiga fordringar (en tid p& mer an et ar) och
kortfi-istiga fordringar (en tid pa mindre an et ar).

3.3.2.1. Langfristiga fordringar

1500 Kundfordringar
| denna post upptas den del av inkomstema frén silda prestationer vilken
dnnu inte betdlats. P4 kontots debetsida bokférs fordringar som uppstatt till
foljd av forséljning av prestationer och pé kreditsidan motsvarande

betalningar.
1530 Lanefordringar

Med lanefordringar avses beviljade 14n.
1550 Ovriga fordringar
1580 Resultatregleringar

3.3.2.2. Kortfrigtiga fordringar

1600 Kundfordringar
| denna post upptas den del av inkomstema frén sélda prestationer vilken
dnnu inte betalats. P4 kontots debetsida bokfors fordringar som uppstatt {ill
f51jd av forséljning av prestationer och pé kreditsdan motsvarande
betaningar.

1620 Linefordringar
Med lanefordringar avses kortfi-itiga 1dn som beviljats andra forsamlingar
eler t.ex. notariatdepogtioner.

Ovriga fordringar:
| denna grupp upptas de fordringar som inte hor till ndgon av de andra fordringsgruppema
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1650
1660
1670

1680

Momsfordringar

Utredningskonto fer utgifter

Ovriga fordringar

Som &vriga fordringar kan bokf6ras depostioner som ir bundna for en lang
tid, t.ex. depositioner som utgér sikerhet for krediter eler garantier, eler
sparrade depositioner.

Resultatregleringar

Resultatregleringar 4r utredningar som gérs mellan tvé rikenskapsér.
Resultatregleringar ér bl.a. i forskott betalda hyror, rintor, loner samt dnnu
inte erhlina t-ante- och hyresinkomster och férsikringsersittningar.

3.3.3. Virdepapper som hor till finanseringgtillgingarna

Virdepapper sSom hér till finansieringstillgngarna 4r till Sn karaktdr placeringar som kan ha
erhillits i form av betaning for en kundfordring. De kan ocksa ha uppstétt till f6ljd av att
permingmedd placerats. All placeringsverksamhet bokfors bland tinansella vardepapper
oberoende av for vilken tid en placering gjorts.

Aktier och anddar:

1700

1720

1790

Aktier och obligationer

Hir bokfors bl.a. statens obligationer, kommuncertifikat, bankcertifikat samt
bérsaktier och andra aktier.

Andéar

Hiér bokfors bl.a. andelar i placeringsfonder.

Ovriga virdepapper
Hir bokfors kapitaliseringsavtal och livforsidkringar osv.

3.3.4. Kassa och bank

| denna grupp bokfors sddana kontanta medel eler depositioner som kan lyftas omedebart
éler inom en bankdag utan betydande begransningar eller kostnader pga. uttaget.

1800

1900

Medel i kassan

| denna post upptas meddl i férsamlingens kassa, t.ex. pengar, medel i form
av checker dler bankkortshetaningar samt till kassan inbetalda medd. Pa
kontots kreditsda bokfors kontantbetalningar ur kassan och 6verforingar av
medd ur kassan till bankkonton.

Bankkonton

Hir bokfors checkkonton, postgirokonton och gvriga bankkonton som ér i
forsamlingens anvandning. Bankdepositioner som hinfér dg till fonder med
sdrskild tdckning hor till gruppen Forvaltade medd.
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3.4. Eget kapital

Eget kepitd inddas i fern undergrupper: grundkapita, uppskrivningsfond, 6vriga egna fonder,
Sverskott/underskott fran tidigare rakenskapsperioder samt rakenskapsperiodens
overskott/underskott.

2000 Grundkapital
Forsamlingens grundkepital bildades i ingéende balansen 1.1.1999 efter
virderingen av tillgdngarna. Kyrkofullméktige kan héja grundkapitalet
genom overforingar fran Gvriga fonder eler fran 6verskott fran tidigare
rikenskapsperioder, En sinkning av grundkapitaet forutsétter en sarskild
utredning om &t sankningen inte dventyrar den ekonomiska balansen i
férsamlingen.

2005 Uppskrivningsfond
Hir bokfors motpostema till uppskrivningar av poster bland bestiende
aktiva enligt 5 kap. 17 § bokforingslagen.

Motpostema till uppskrivningama overfors till  uppskrivningsfonden som
affirshindelser for r 2003 om en tidigare gjord uppskrivning av en
anldggningstillgdng fortfarande uppfyller kraven pa uppskrivningen. Om en
tidigare gjord uppskrivning ir obefogad skal den aterforas.

2010 Ovriga egna fonder
| denna post upptas forsamlingens fonder som har inrittats med medel som
hinfor dg till rakenskapsperiodens gverskott och for vilka det finns en
saskild stadgar som kyrkofullmaktige godkint. Fondema behgver inte
specificeras pa olika konton.

Diakonifonden hor till Gvriga egna fonder om den ir inriéttad och den utékas
med medd fran rakenskapsperiodens resultat. Om diakonifonden bestar av
donationsmedd tas den upp bland Donationsfondemas kapital.

Donationsfondemas meddl med allmin téckning hor till férsamlingens
finansieringstillgdngar. Donationsfondemas kapitd med sarskild tackning
hor till donationsfondemas sérskilda tickning.

2080 Overskott/underskott fran tidigare rikenskapsperioder
Tidigare rakenskapsperioders sverskott dler underskott syns sedan ar 1999 i
denna post, om ett belopp fran denna post inte genom kyrkofullmiktiges
bedut har Gverforts till grundkepitelet dler till de ¢vriga egna fondemas
kapital.
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2090

Riikenskapsperiodens dverskott och under skott
Rakenskapsperiodens resultat efter forindring av reserver och foriandring av
fonder anges som en sirskild post bland eget kapitdl.

3.5. Avskrivningsdifferens och reserver

| forsamlingens kontoplan inddas ackumulerade bokdutsdispositioner i avskrivningsdifferens

och reserver.

2100

2110

Avskrivningsdifferens

En avskrivninggdifferens uppstér da avskrivningar som over&rider
planenliga avskrivningar gors. Forsamlingen kan bokfora
avskrivningsdifferensen i resultatrdkningen och balansrékningen endast om
investeringsutgiften har tickts med medd ur en investeringsfond dler
investeringsreserv. Anvandningen av en inveseringseserv dler
investeringsfond innebir att investeringsresarven dler -fonden #ndras till en
avskrivningsdifferens som under det &r reserven anvinds och under foljande
rakenskapsperioder dras av hogst till beloppet av den planenliga
avskrivningen av anldggningstillgangen i fraga for respektive
rakenskapsperiod.

Reserver

Av reserver dr det i forsta hand investeringsreserver som kommer i fraga for
forsamlingarnas del. En gverforing till en investeringsreserv gérs frén
rakenskapsperiodens postiva resultat for en framtida anskaffningsutgift som
preciserats.

3.6. Avsittningar

2140

2141

Avsittningar for pensioner
Pensonsansvar som hinfor 9g till det gamla pensonssystemet har bokforts
som  avsattningar.

Ovriga avsittningar

En avsittning gors for en framtida utgift dler for-lus som énnu inte
rediserats enligt prestationsprincipen. Forutsdttningen for bokforingen ir att
utgiften eller forlusten sannolikt uppstar och att beloppet av forlusten kan
uppskattas med rimlig exakthet.

Framtida utgifter som kriver at avsatningar gors i bokforingen kan i

forsamlingen vara till exempd ersatningsskyldighet som foranletts eler
som sannolikt uppstér pa besis av garantiansvar dler miljéforpliktelser.
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3.7. Forvaltat kapital
3.7.1. Donationsfonder nas kapital
Kapital upptas bland donationsfondernas kapitdl da det i ett avtd, testamente eler gévobrev

finns sérskilda villkor for och begransningar om utékning eler anvandning av medlenii fraga.
| 6vrigt forvaltat kapitd tas gravvardsfondens kapital upp sarskilt.

2200 Testamentliga fonder s kapital
2210 Donationsfonder nas kapital
2220 Ovrigt donationskapital

3.7.2. Ovrigt forvaltat kapital

2240 Kapital som motsvarar kollektmedel

Hiér bokfors kollekter som skal redovisas till utomstéende.
2260 Kapital som hanfor sg till avtal om gravskatsel for visstid
2261 Kapital som hanfor sig till avtal om gravskaétsel for all tid

Kapita som hénfor dg till gamla avtd om skétsel for al tid skal sirskiljas
frin ovriga avtd om gravskiitsdl eftersom gravskotsel for dl tid finansieras
med medd ur kapitaavkastningen.

2280 Ovrigt forvaltat kapital
Hir bokfors bl.a. klubbarnas insamlingsintakter som 4r avsedda att anvindas
pa ett pd forhand planerat sétt under f6ljande rédkenskapsar.

3.8. Fraimmande kapital

Frammande kapita indelasi langfristigt och kortfrigtigt frammande kapital. Som 1angfristig
skuld betraktas en sddan skuld som forfdler till betaning efter en lingre tid an et ar. De
amorteringar pé langfristiga ln vilka forfaller till betaining under ret efter bokdutet Gverfors
i bokdutet fran langfristigt frimmande kapitd till kortfristigt frimmande kapita.

3.8.1. Langfristigt fraimmande kapital

Enligt 5 kap. 2 § 1 mom. bokfdringslagen upptas i bokdutet skulder till nomindlt belopp
eller, om skulden &r bunden vid index dler ndgon annan jimforelsegrund, till det hogre
belopp som den stiger till pa grund av den fordndrade jamforelsegrunden. Skulder i utldndsk
vauta omriknas till euro enligt den kurs som noteras pa bokd utsdagen.

2320 Skulder till kreditingtitut och fdrdkringsanstalter
2340 Skulder till offentliga samfund
Hér bokférs bl.a. 1an som erhallits av Kyrkans centralfond.



2360

Skulder till dvriga kreditgivare

Erhallna fiirskott:

2380

2381

2400

2410
2420

Erhallna fiirskott

Erhdlna fdrskottsbetalningar bokfors under langfristigt frimmande kapitd,
om det riknat fran bokdutstidpunkten for-loper en tid p4 mint ett 4r innan
den dverlatelse av prestation som en fiirskottsbetaning hianfor g il
kommer att ske.

Erhillna fiirskott for forsiljning av virke

Erhdlna forskott for forsdljning av virke specificeras pa it eget konto for
statistikf6ringens skull.

Skulder till leverantorer

En leverantdrsskuld ir langfristig om den forfaller till betaning ett &r dler
senare in ett §r efter bokdutet. Om en skuld forfaller till betdning i flera
rater skall den del av skulden som forfdler till betaning tidigare an et §r
efter bokdutet upptas i kortfiistigt frimmande kapitd.

Ovriga skulder

Resultatregleringar

3.8.2. Kortfrigtigt fraimmande kapital

2500
2510
2520

Skulder till kreditingtitut och férsikringsanstalter
Skulder till offentliga samfund
Skulder till Svriga kreditgivare

Erhallna fiirskott:

2530

2535

2540

Ovriga skulder:
2575
2580

Erhillna fiirskott

Bland erhallna férskott bokfors bl.a. forskottsbetalningar som erhéllits for
omsiittnings- och anldggningstillgngar som skal éverlitas.
Erhillnafiirskott for forsaljning av virke

Skulder till leverantorer

Som skulder till leverantorer upptas skulder som uppstétt vid anskaffning av
produktionsfaktorer, t.ex. ravaror, férnodenheter, tjdnster och
produktionsmedd. Ofta dr skuldematill leverantérer sddana som tas upp i
leverantdrsreskontra till skillnad fran resultatregleringama som  utreds forst |
samband med bokslutet. Bokforingen av en leverant6rsskuld skal dltid
grundasg p& mottagande av en tillgéng.

Avgifter for inlosning av grav vilka skall Hter betalas
Utredningskonto for inkomster



2590 Ovriga kortfristiga skulder

Resultatregleringar:

Typiska resultatregleringar i forsamlingens bokdut dr obetalda loner och 16nebiutgifter, fill
staten icke redovisad mervirdesskatteskuld och forskottsinnehallningsskuld samt obetalda
rantor, forsdkringsavgifter och hyror.

2600 Obetalda loner

2620 Periodisering av semesterlén
2640 Férskottsinnehéllning, skuld

2660 Socid skyddsavgifter

2680 Pensionsforsdkringsavgifter, skuld
2700 Arbetsloshetsforsakringsavgifter
2720 Ovriga socidavgifter, skuld

2740 Medlemsavgifter, skuld

2800 Momsskuld

2850 Periodisering av réntor

2860 Periodisering av forsékringsavgifter
2870 Periodisering av hyror

2880 Ovriga resultaregleringar
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