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SEURAKUNNAN JA SEURAKUNTAYHTYM: TILINPAATOKSEN
LAATIMINEN

Kirkkohallituksen virastokollegio hyviksyi 5.6.2003 seurakuntien ja seurakuntayh-
tymien kéytettaviksi liitteen mukaisen ohjeen tilinpastoksen tekemistd varten. Uusa
tilinp4stssohjeita noudatetaan, kun tehdiin tilinpiitss vuodeta 2003. Kirkkohallituk-
sen yleskireen nro 25/5.11.1999 mukaiset ohjeet toimintakertomuksen ja tilinpda-
toksen tekemisesta kumotaan timin uuden tilinpédatdsohjeen mukana

Aikaisampiin ohjeisiin veratuna muutoksa on tullut mm. seuraaviin asiakokonai-
uUkgin:

Tasekirjan sisiltéd on sakeytetty omiks asiakokonaisuuksiks (mm. talousarvi-
on toteutumisvertailut ovat osa toimintakertomusta)

Tulodaskeman, rahoitudaskedman ja taseen tunnuduvut ovat odttain muuttu-
neet. Ohjeessa on tunnudukujen laskenta ja tulkintaohjeet. Tunnuduvut esitel-
144n vahintdin kolmen vuoden gdta Uudet tunnuduvut lasketaan mm. Kirkon
tilastolliseen vuosikirjaan ja Seurakuntien taous -kirjaseen.

Ohjeessa esitellddan mm. s, miten vuoskatteen riittdvd suuruus méiéritellddn
seurakunnassa.

Ohjest investointivarauksen ja rahastodirtojen tekemiseen

Ohjeat taouden tasgpainottamistoimenpiteista sekd alijadmin kattamismahdolli-
suus peruspédomasta/peruspddoman Korottamistarve

Jokainen seurakunta laskee hautainhoitosopimusten vastuiden méirdn sekd nii-
hin liittyvén yli- ta dikatteisuuden médrin. Laskentaohjeet on myds tilasto-
tiedustelulomakkeen A8 ohjeissa

Ohje kolehtien ja muiden kerdystuottojen, joiden kayttstarkoitus toteutuu seu-
reavana tilivuotena ta myShemmin, kirjauksesta tilinpaatksen yhteydesséd
Talousarviossa hyviksytyt tavoitteet tulkiteen Stoviks ja niiden toteutuminen
avioideen taousarvion toteutumisvertailun yhteydessi
Liitetietoja ja tase-erittelyja on lisdtty KPL:n ja KPA:n sédédnnésten mukaan




-  Liitteend esamekit lomapakkavdan laskemissks ja investointivarauksen
kirjaukssta.

Paivitetty tilinpaitdsohje antea vastauksen moniin ongemdilanteisiin ja tulkintavai-
keuksiin. Ohjeen tavoitteena on antaa selkeit kaavat tilinpiitsksen tekemiseen ja aut-
taa hahmottamaan tilinpaitSkseen liittyvian tyomddrdn kokonaisuutta ja asiakokonai-
suuksa

Kirkkohdlitus ja Kuntakoulutus Oy yhdessd jérjestéivit koulutudtilaisuuksa uussta
tilinpditésohjeista dustavan ohjeiman muksan seuraavadt:

- Helsingissd 2.12.2003
—~  Seindjoella 3.12.2003

-  Oulussa 4.12.2003

~  Kuopiossa 10.12.2003
-~ Turussa 11.12.2003

Kuntekoulutus Oy ldhettdd seurakunnille tarkempaa tietoa koulutuspiivisti syksyn
2003 aikana

Ruotsnkidinen koulutus jérjestetidn tammikuussa 2004. Tarkempi gankohta ilmoi-
tetaan myShemmin.

2. KUSTANNUSTEN KOHDENTAMISESTA JARJESTETAAN UUSIA
KOULUTUSPAIVIA

Kirkkohdlituksen hdlinto-osasto ja Kirkon koulutuskeskus jirjestivit toukokuussa
2003 viis duedliga koulutuspdivdd Kkustannusten kohdentamisesta. Ruotsinkielinen
vadtaava koulutudtilaisuus jarjestettiin 27.5. Liarkkullassa. Koska kakilla hadukkailla
é ollut mehdollisuutta osdlistua em. tilaisuuksin, Kirkon koulutuskeskus ja Kirkko-
hellitus jirjestdvit aiheesta vield kaks koulutuspaivas elokuussa 2003.

Tilasuudet on tarkoitettu talouspéillikéille, kirkkoherroille, kirjanpitdjille ja kaikille
nille tydntekoille, jotka osdlistuvat seurakunnissa keskusteluun mm. pakkojen ja
kiinteistémenojen jakamisesta tehtivaalueille todellisen toiminnan mukaan.

KOULUTUSPAIVAN OHJELMA:

klo 8.30 lImoittautuminen j a aamukahvi

klo 9.00 Kustannusten kohdentamisen tavoitteet
Pdkka ja hdlintomenojen kohdentaminen
kouluttaja Sami Lahtiluoma, Kirkon koulutuskeskus

klo 10.00 tauko

klo 10.15  Seurakuntien tehtivaalueiden sisdltd, kiinteists- ja paf-
omamenojen sekd hautaustoimen kustannusten kohdenta-
minen
taloussuunnittelupdidllikké Maija-Liisa Hietakangas, Kirk-
kohallitus



klo 11.30  lounas

kKlo 1230  Ryhmityéskentely

klo 13.30  Ryhmitydskentelyn purku
klo 14.30  Piivian yhteenveto

klo 15.00  Pistdskahvit

KOULUTUSTILAISUUKSIEN AJAT JA PAIKAT

Helsinki 18.8.2003
Paikka: Srk-yhtymin vdtuustosdi
I linja 22 B, Hesnki

Mikkeli  29.8.2003
Pailkka: Seurakuntakeskus
Savilahdenkatu 20
Mikkdi

I[Imoittautuminen Helsingin tilaisuuteen viimeistiéin 11.8.2003 ja Mikkelin tilai-
suuteen viimeistddin 22.8.2003. lImoittauduttaessa kerrotaan tilaisuuden aka ja
pakka osdliguva seurakunta ja laskutusosoite, osdligtujien nimet ja mahdollinen
erityisruokavdiotoive.

[Imoittautumiset ottaa vastaan Kirkon koulutuskeskuksen kurssishteeri Ulla Pyykkd
miduiten sihkopostiosoitteeseen ulla.pyykko@evl.fi tai puh. (09) 2719 911.

Koulutuspiivin hinta on 25 euroa osalistujaa kohti ja se sisiltid lounaan ja kahvit.

Kirkkohallituksen virastokollegio hyvéksyi 19.12.2002 ohjeen kustannusten kohden-
tamisesta seurakunnissa. ja seurakuntayhtymissi. Ohje lihetettiin seurakuntiin yleis-
kirjeen nro 44/2002 liitteend. Se on luettavissa myds osoitteessa wwwe.kirkko.evl fi,
kohdassa Kirkkohdlituksen yleiskirjedt.

Tervetuloal

3. VUODEN 2004 TALOUSARVION SEKA TOIMINTA- JA TALOUSSUUN-
NITELMAN 2005-2006 LAADINTAAN LOTTYVIA LAHTOKOHTIA

2.1. Ylenen talouddlinen tilanne

Vuod sitten pelittiin talouddlisen taantuman jatkuvan. Nyt voidaan todeta, ettd ta-
louden taantuma on jatkunut sekid Suomessa ettd Suomen viennin kanndta merkitti-
vimmissi vatioissa kautta maalman. Saksan, Yhdysvatojen ja Japanin talous on
vaikeuksissa, niiti elvytetddn velkarahdla ja kansdaisten luottamus omaan ostovoi-
maan heikkenee. Niiden indikaattorien kautta tarkasteltuna vieli vuos 2004 niyttdd
huonolta. Ennugteet talouden elpymisestd ovat Sirtyneet vuoden 2004 loppupuolelle
taikka jopa sen jélkeiseen aikaan.



Suomessa teollisuuden odotukset ovat olleet toteutunutta korkeamrndla eikd merkit-
tivad kiddnnetti parempaan suuntaan ole odotettavissa lihiaikoina. Valtiovarainminis-
terion viimeisen ermusteen mukaan bruttokansantuote kasvaa kuluvan vuoden akana
1,8 %, infleetio 1,6 % ja tySttémyysaste sdilynee 9,4 %:n suuruisena Taouden eri
tutkimudatosten ja pankkien ennusteet ovat ldhelld toisaan. Bruttokansantuotteen
ennustetaan kasvavan 2,7-2,9 % vuonna 2004. Seki ty6ttomyys- ettd tydllisyysaste
sdilynee vuonna 2004 eddlisen vuoden tasolla Inflagtion odotetaen pieneneviin 1,0-
1,3 %:iin. Tdouddlisedta tilanteesta ja ennusteista on saetavissa ana pdivitettyd tie-
toa mm. Suomen Pankin Svuilta www.bof fi.

2.2. Verotuloennusteet

Koko kirkon verotulojen tilitykset tammikuusta toukokuuhun 2003 ja kehitys edelli-
sen vuoden vastaavaan aikaan verratuna

ansio- j a padomaverotulot 327 milj. euroa -49 %
-~ 0suus yhteisveroj en tuotosta 40 milj. euroa -16,7 %
- verotulot yhteensi 367 milj. euroa - 6,4 %

Vuonna 2003 tilitettdvit kirkollisverot kuluvalta vuodelta kasvavat ennusteiden mu-
kaan noin 1,7 % eddliseen vuoteen veratuna Vuonna 2004 tilitettdvit kirkollisverot
kuluvalta vuodelta kasvavat ennusteiden mukaan noin 1,8 % edelliseen vuoteen ver-
rattuna.

Anso- ja pidomatuloista perittdviin verotuloihin on tullut ja on tulossa seuraavia mu-
utoksia

1. Anso- ja padomatuloista kirkollisveron jako-osuus oli 3,32 % vuorma 2002 ja
seon 3,30 % vuonna 2003. Tami muutos merkitsee seurakunnille n. 4 miljoo-
nan em-on di n. 0,6 %:n menetystd kirkollisverotuloista

2. Vuoden 2003 adusta akaen tulleet lisdykset tulonhankkimisvihennyksiin ja an-
siotulovdhennyksiin véhensivit kirkon verotuloja n. 6-7 miljoonaa euroa vuotta
kohti.

3. Hdlituksen péitds dentaa kansdaisten verotusta nostaméla ansiotulovidhennys-
ten ylirajaa 1.7.2003 alkaen vihentdd seurakuntien verotulgja n. 7 miljoondla
eurolla

4.  Hdlitus on luvannut dentaa pieni- ja keskituloisten verotusta 1.1.2004 akaen.
Timén tulevan piitoksen toteuttamistapea ja suuruutta e tiedetd, mutta sen on
avioitu merkitsevin seurskunnille jopa keksinkertaisa menetyksid 1.7.2003
toimeenpantavaan uudistukseen verrattuna

Vuonna 2002 seurakunnat saivat poikkeuksdllisen runsaedti tilityksid vuosita 2001 ja
2000. Tistd tapahtumasta kdytetddn julkisuudessa nimed “verotulojen rytmihdirié”.
Ennusteiden mukaan seurakunnat ssava verotilityksid vuonna 2003 kahdelta edelli-
seltd vuodeta n. 38 % vihemmin kuin mitd ne saivat vuonna 2002. Vuonna 2004
seurakuntien emmstetaan saavan  verdtilityksia kahddta edelliseltd vuoddta noin
45 % vihemmin kuin mitd ne saivat vuonna 2002. Niissé luvuissa on mukana mar-
rakuussa toimeenpantavat  maksuunpanotilitykset.
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Seurakuntien osuus yhteisbverojen tuotosta oh 1,7 % vuonna 2002 ja jako-osuus on
sdilynyt ennalaan vuonna 2003. Maksettavan yhteisGveron yhteensi koko maassa
ennustetaan pysyvin vuosina 2002-2004 samalla tasolla. Seurakuntakohtaiset vaihte-
lut timén verotulon osalta ovat suuret riippuen siitd, minkd alan yrityksid paikkakun-
nella on, miten ne menestyvit, onko yritysjirjestelyji jne.

Runsas vuos sitten eduskunndle annettiin edtys seurakuntien valtionosuudesta
yhteisdvero-tulojen Sjaan. Tilld hetkelld asia on tdysin avoin.

2.3. Palkkamenojen kehitys

Kirkon pakkojen kustannukset nousivat 1.3.2003 akaen noin 4,1 %. Madiskuun
duga 2004 akaen sopimuksen mukaiset taspa nostavat kustannusvaikutukset ovat
3,3 %. Henkilostosivukulut voidaan budjetoida vuodelle 2004 tissd vaiheessa kulu-
van vuoden tason mukasna

2.4. Muuta vuoden 2004 talousarvion laadintaan liittyvia

Kirkkohdlitus antoi yleiskirjeen nro 20/2002 yhteydessd ohjeet talousarvion sekd
toiminta- ja taoussuunnitehnan tekemistd varten. Tissd ohjeessa on otettu huomioon
mm. kustannusten kohdentamiseen liittyvid asoita kohdissa 5.2.1. ja 5.2.4.

Kustannusten kohdentamisohjeen (yleiskirje nro 44/2002) liitteend 1 oli luettdlo teh-
tivaalueista, joiden menot ja tulot ihnoitetaan vuosttain Kirkkohdlituksdle. Seura-
kuntia kehotetaan kiinnittimiin huomiota dihen, ettd kunkin tehtivikokonaisuuden
menot ja tulot budjetoidaan ja kirjataan slle tehtivialueelle, minkd toiminnasta on
kysymys. Tilld tarkoitetaan sitd, etti esm. jumalanpalveluseldimén aiheuttamat menot
ja tulot budjetoidaan ja kirjataan tehtavaalueelle Jumalanpalveluseldmd jaesm. hau-
taen Sunaamiseen liittyvdt menot ja tulot (pappien ja kanttorien palkkausmenojen
osdta) budjetoidaan ja kirjataan tehtivialueelle Hautaan siunaaminen. Niin seura-
kunta antsa toiminnastaan todelligta tietoa talousawioon ja tilinpéddtSkseen. Seurakun-
tien tilinpastoksistd ssetavela tiedolla on erittdin suuri merkitys esm. kirkon edun-
vavormassa. Vuoden 2001 tilinpditdsten mukeen seurskunndlisen toiminnan me-
noista vataosa oli kirjatu kustannuspakale "Muu yleinen seurakuntatys”, miki e
ken-o, miti Seurakunnissa todella oli tehty. Liitteend on tehtidvialueluettelo, jonka
mukaan seurakuntien menot ja tulot budjetoidaan vuodelle 2004 ja siitid eteenpiin.

Kirkkojarjestyksen 15: 1,3 mukaen talousarviossa sekd toiminta- ja taloussuunnitel-
man yhteydessd on paitettivd toimenpiteista, joilla eddlisen vuoden taseen osoittama
alijasma ketetaan ottaen huomioon myds telousarvion laatimisvuonna kertyvaksi ar-
vioitu ali- tal ylijadmi. Tdmén tehtdvian yhteydessd seurakunnan on syytd tarkistaa,
antaako tase oikean kuvan seurakunnan talouddlisesta tilanteesta. Tillaisia tarkistet-
tavia adoita ovat mm:

onko vastaavaa -puolella olevien rahoitusarvopaperien sekid rahojen ja pank-
kissamisten yhteismédrd vahintddn yhta suuri kuin vadatavaa -puolella olevien
oman pidoman Yleiskatteisten rahastojen, ylijddmien ja varausten yhteismédrd (
tilinpdétésohje 2.1.9.1.). Jos vastattavaa -puolela on “katteetonta rahad’, se on
siirrettivi peruspisomaan.



kertynyttd alijidgmdd on mahdollisuus Kettea peruspddomasta, mikei peruspii-
oman OSUUS taseen pysyvistd Vastaavista on riittdvin suuri, mikali oman pii-
oman OSuUs taseen loppusummasta on riittdvin Suuri ja mikdi siirrettiville ra-
helle on katetta taseen vastaavea -puolella (tilinpéitdsohje 2.1.9.2.)

—  Jos saurakunnalla on taseen omassa padomassa rahastoja ja joilla on kate taseen
vastaavaa -puolella, rahastot voidaan kirkkovatuuston piitokselld siirtdd Edel-
listen tilikausien yli-/alijadmd-riville.

—  vuoskatteen riittdvistd tasosta on ohjaus tilinpéitésohjeen kohdassa 2.1.7.1,
svulla 19

Mikidli seurakunnissa koetaan koulutustarvetta em. adoiden ldpikidymiseen, siitd VOI
ilmoittaa taloussuunnittelupdillikslle mm. sihképostiosoitteen kautta. Koulutustilai-
suuksia jarjestetddn tarpeen mukaan.

KIRKKOHALLITUS
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1. Tilinpaitosta kokevat sddinnokset, miidriykset ja ohjeet
1.1 Tilinpdétdksen lihtokohdat

Seurakunnan ja seurakuntayhtymén on laedittava tilikauddta tilinpatss, johon kuuluvat tulos-
laskelma, tase ja niiden liitetiedot seki talousarvion toteutumisvertalu ja kirkkojérjestyksessi
9:6,1 tarkoitettu toimintakertomus. Samassa yhteydessa on tehtiva estys tilikauden tuloksen
kisittelystd sekd talouden tasapainottamista koskevista toimenpiteistd. Tilinpaitoksen vahvis-
tamisesta ja vastuuvagpauden myontimisestd péittad kirkkovaltuusto (KJ 15:9,2). Seurakunnan
tilikeus on kaenterivuos. Tilinpaitoksen vamistumisgassa noudatetean kirjanpitolakia so-
vetwin osn di tilinpddtss on laedittava maaliskuun loppuun mennesss. (Taloussdéintomalli
25,1)

Seurakunnan ja seurakuntayhtyman tilinpadtoksessd noudatetaan kirkkojirjestyksen ja talo-
ussddnnon lisdksi, mitd kirjanpitolaissa ( KPL 1336/1997) ja -asetuksessa (KPA 1339/1997)
séfidetdan. Jos kirkkojarjestyksen ja taloussdantdmallin sdénnékset poikkeavat kirjanpitolain
saannoksistd, noudatetaan kirkkojarjestystd ja taloussiintomallia. Kirkkohallituksen antamet
ohjegt kuuluvat KPL:n 1:3,1 edellyttémén hyvan kirjanpitotavan ldhteisiin seurakunnan kir-
janpidodta ja tilinpdatoksesti.

Tilinp&itos sekd luettdo kirjanpitokirjoista ja tostteiden lgeista samoin kuin tieto niiden séi-
lytystavoista on kirjoitettava sidottuun ta vilittomasti tilinpa#téksen vamistumisen jalkeen
Sdottavaan tasekirjaan, jonka Svut tai aukeamat on numeroitava ( KPL 3:8,1). Seurakunnan ja
seurakuntayhtymin, jolla on kirjanpitolaissa tarkoitetulla tavalla maaraamisvata jossskin kir-
janpitovelvollisessa, tulee ladtia ja ssAlytt8.8 tilinpdatokseensd konsernitase liitteineen. Sen
laadinnassa noudatetaan soveltuvin osin kirjanpitolakia (KJ 15:9,3).

Timi ohje korvaa kirkkohallituksen 2.11.1999 hyviksymén ohjeen Seurakunnan ja seura-
kuntayhtymdn toimintakertomus ja tilinpddtosmalli. Titd ohjetta noudatetaan seurakunnissa ja
seurakuntayhtymissa vuoden 2003 tilinpaitksestd akaen.

Seurakunndla tarkoitetaan jaljempind myos seurakuntayhtymid, dle toisn ole sanottu.

Vuonna 1999 annettuun ohjeeseen verrathma tilinpéstosohjeeseen on tullit mm. seuraavia
muutoksa
- Yleist tilinpdatosperiaatteet (kohta 1.2.)

Verotulojen jaksotus tilinpddtosta laadittaessa (kohta 1.2., aakohta 5)

Ohje avoimien saatavien kirjaamigta luottotappioiks ja myyntissamisten oikaisuks

(kohta 1.3.)

- Ohje kolehtien ja muiden kerdystuottojen, joiden kiytt&tarkoitus toteutuu seuraavana ti-
livuotenata myShemmin, kirjauksesta tilinpddtoksen yhteydessa (kohta 1.3.)

- Tasekirjan jamuun tilinpadtosaineiston kokonaisuutta on tarkennettu (kohta 1.4.)

- Tilinpastdksen julkisuussdannoksiin on tutlut muutoksia (kohta 1.7.)

- Tdousavion toteutumisvertailussa entisti tarkempaa huomiota tavoitteiden toteutumi-
seen (kohta 2.1.6.2.)

- Tulodaskdman, rahoitudaskdman ja taseen tunnudukuihin on tullut muutoksia (kohdat
2.1.7.1. -2.1.7.3)



Tulorahoituksen riittdvyyden arviointi vuosikatteen avulla ( kohta 2.1.7.1.)

- Varaus jarahastosirtojen tekeminen (kohta 2.1.9.1.)

Taouden tasgpainottamistoimenpiteet (kohta 2.1.9.2.)

- Alijagman katamismahdollisuus peruspadomasta/peruspdioman korottamistarve
(2.1.9.2)

- Liitetietoja ja tase-erittelyj lisitty KPL:n ja KPA:n siinnosten mukaan

- Hautainhoitosopimugen vastuustoumuksen ja dihen liittyvan yli- ta dikatteisuuden
laskeminen (kohdat 2.3.6. ja 2.3.8)

- Esmekki lomapakkavdan laskemisesta liitteena

- Edmerkki investointivarauksen kirjaukssa liitteend

« Ohje konsernitaseen tekemiseen annetaan erillisend asiakirjana

1.2.Yleiset tilinpéd4tosperiaatteet

Tilinpéitokseen kuuluvien asiakirjojen on oltava selkeitd ja tilinpaitoksen on muodostettava
yhtendinen kokonaisuus (KPL 3:1,3). Tilinpéitoksen tulee antaa oikeat ja riittdvit tiedot kir-
janpitovelvollisen toiminnan tuloksesta ja talouddlisesta asemagta (KPL 3:2,1).

Tilinpaatoksen laadintavastuussa olevan kirkkoneuvoston ja viranhdtijain on tiedettivi, miti
saannoksida on noudatettava ja milloin on mahdollisa tehdd omaan harkintaan perustuvia rat-
kaisuja, esm. vdintoja sovellettavista menettelytavoista. Viirin tehtyyn tilinpdétokseen liit-
tyy rangastus- ja vahingonkorvausvastuu. Kirkkoneuvoston jisenet ovat henkiliikohtaisesti
vaduussa svullislle tahdlisesti ta  tuottamuksdlisesti  aiheutetusta vahingosa ( VahKorvL
31.5.1974/4 12, korjattu 1423/1 99 1). Tilintarkestgjatoimii tehtdvasséan virkavastuulla

Tilinp#ztosts laadittaessa ja tilinavaudta tehtéiessd on noudatettava yleisid tilinpastosperiaattei-
ta (KPL 3:3,1). Nami kuusi periaatetta ovat:

1. Oletus kirjanpitovelvollisen toiminnan jatkuvuudesta

Jatkuvuuden periaatedla tarkoitetaan, ettd tilinpastostd laadittaessa lihtokohtana on oletus
kirjanpitovelvollisen toiminnan jatkumisesta koko gateltavissa olevan tulevaisuuden ajan.
Jatkuvuuden periagte tulee edin eityisedti kidyttdomaisuuden ja muiden pitkdaikaisten sijoi-
tusten arvostamisessa ja jaksottamisessa. Kiyttdomaisuushyodyke arvostetaan silld perusteel-
la, miten se myotivaikuttaa tulon ta pavelun tuottamisessa. Todenndkdinen luovutushinta,
joka hyddykkeestd sestaigin, mikdli se luovutettaisin ulkopuolisdle, tulee kysymykseen ar-
vostusperusteena vain poikkeustapauksessa. Téllainen poikkeus jatkuvuusperiaatteesta on
maa- ja vesaueen ta kiyttdomaisuusarvopaperin arvonkorotus. Siind arvostusperusteena on
hyddykkeen todenndkdinen luovutushinta tilinpédtospéivana.

Jatkuvuuden periaatetta @ soveleta rahoitus- ja vahto-omaisuuteen. Rahoitusomai suudessa
sovelletaan hankintamenon tai alemman todennikdisen arvon periaatetta ja vaihto-
omaisuudessa dimman arvon periagtetta

2. Johdonmukaisuus laatimisperiaatteiden ja -menetelmien soveltamisessa tilikaudesta toi-
seen



Tilinpastoksen laajuus-, mittaamis-, arvostus- ja kohdistamisongelmat ratkaistaan mahdolli-
dmmen yhtendiselld tavdla tilikaudesta toiseen. Kerran valittua menettelytgpaa on noudatet-
tava jatkuvasti. Muuttaminen edellyttii perusieltua syyta. Jos tulodaskelman tai taseen eritte-
lyd on muutettu, on vertallutietoa (viimeistd edelliseltd tilikaudeta) mahdollisuuksen mukaan
oikastava. Samoin on tehtivé, jos vertalutieto e ole muun syyn takia kiyttskelpoinen. ( KPL
31,2 ja KPA 2:2,1). Muutosperusteet esitell4in liitetietona ja muutoksen vaikutuksista tilin-
piitdstietojen Vertallukelpoisuuteen on tiedotettava.

3. Tilikauden tuloksesta riippumaton varovasuus

Tilinpaatosta laadittaessa kulut on Kirjattava riittdvin suurina ja vestaavesti aktivoinnit tehtévi
riittdvai harkintaa kiyttien. Erityistd varovaisuutta tulee noudattea aktivoitaessa perustamis-
ta kehittamigmenoja. Niiden aktivoimisen ehdoton eddlytys on niihin perustuva vastanen ty-
lonodotus. Eddllytysten téyttyminen on riittdvisti dokumentoitava (KILA 1999/ 1579). Kiyt-
tdomaisuuden suunnitelman mukaisten poistoaikojen pidentimiseksi & ole riittdvd syy se, ettd
vuoskate @ riitd poistojen kattamiseen.

Tulouttamisessa noudatetean riittavad varovaisuutta. Tilinpditostd laadittaessa on otettava
huomioon kaikki péittyneeseen ta alkaisempiin tilikaugin liittyvit, ennakoitavissa olevat vas-
tuut ja menetykset, vaikka ne tulisivet tietoon tilikeuden péittymisen jilkeen (KPL 3: 3,2).

4. Tilinavauksen perustuminen edellisen tilikauden piittineeseen taseeseen

Tilinavauksen on perudiuttava eddlisen tilikauden pétténeeseen taseeseen. Tilinavausta teh-
tdessd & voida tehdd eddlisen tilikauden péittineestd taseesta poikkeavia arvontarkistuksia tai
muita muutoksa Aikaisempiin tilikeusiin liittyvistd virheistd tai laskentakdytdnndsséd tapahtu-
neista muutoksista aheutuvia oikaislja & saa tehdd suoraan taseen omaa pidomaa veloittaen
ta hyvittden, vaan kaikki ‘kirjaukset tulee tehdd tulodaskeman kautta (KILA 1995/1344).
Muutokset oman pésioman efiin tehdiin vain kirkkovatuuston piaitsksen kautta

5. Tilikeuddle kuuluvien tuottojen ja kulujen huomioon ottaminen riippumetta. nithin perustu-
vien maksujen suorituspdivasti

Tilinpaatostd laadittaessa maksuperusteiset kirjaukset on oikaistava ja tdydennettédvd suorite-
perusteisiks. Suoriteperusteen edellyttimis oikaisukirjauksia joudutaen tekem#isn muun mu-
assa lomapakkojen, korkojen, vakuutusmaeksujen, limmitysoljyvaraston, mahdollisen vero-
velkojen sekd inventointiin perustuvien varastojen osdta

Suoriteperusteisuudesta. on erditd  poikkeuksa Pitkdn vamistusgan vedtivesta suoritteesta
syntyvi tulo on mahdollista kirjata tuotoks vamistusasteen perustedla (KPL 5:4). Poikkeuk-
sen muodostaa myds  velvallisuus vihentdd tuotoista vastaisa menoja ja menetyksid joko pa-
kollisna varauksna ta sirtovelkoina ( KPL 5: 14).

Verotulot kirjataan verohdlinnon tilitysten suoritusgankohdan mukaan ao. tilikauden vero-
tuotoks. Jos verohdlinto ilmoittaa tilinpéitoksen laatimisaikana seurakunnan jako-osuuden
muutoksesta, joka kohdistuu viimeks paittyneelle ta akasemmille tilikauslle, timi oikaisu
otetaan huomioon tilinpaatostd |aadittaessa.



Lakiin, sopimukseen tal piditokseen perustuvat seamisoikeudet tai maksuvelvoitteet kirjataan
syntymisgiankohdan mukaan. Maksuperugteisuuden oikaiseminen tai tiydentiminen tehdésin
suoriteperugtetta vastaavala tavala

6. Kunkin hysdykkeen ja muun tase-eriin merkittivin erin efillisavostus

Taseen erit ja niihin sisaltyvdt hyodykkeet on arvotettava erikseen. Poistosuunnitelma tulee
tehdd kullekin kiyttbomaisuuteen kuuluvalle hyddykkeelle ta hyddykeryhmille erikseen ejki
koko tase-erille. My6s vaihto- ja rahoitusomaisuus arvostetaan hyddykekohtaisesti.

Edelld manituida ylesda tilinpaitdsperiaatteista saa poiketa, kun poikkeaminen perustuu la-
kiin, lain ngjdla annettuun muuhun sédnndkseen tal méairdykseen ta muuhun eityissen syy-
hyn. Poikkeaminen yleisista tilinpéztosperiaatteista ON esitettiva ja perusteltava liitetietona
Poikkeamisen vakutus tulokseen ja talouddliseen asemaan tulee esittdd liitetiedoissa. (KPL
3:3,3) Varovaisuuden periaatteesta e kuitenkaan poiketa

1.3. Maksuperusteisten kirjausten oikaiseminen ja tdydentdminen

Maksuperusteiset kirjaukset on véhdisid liiketapahtumia koskevia kirjauksa lukuun ottamatta
oikaigtava ja tiydennettivd suoriteperusteen mukaisks ennen tilinpadtsksen laatimista (KPL
3:4). Oikaiseminen tarkoittaa etukiiteen meksettujen menojen €i menoennakoiden oikaisua
menotileiltd ssamidin ja etukiteen Saatujen tulojen di tuloennakoiden oikaisemida tulotileiltd
vakaihin.

Tilikaudelle suoriteperusteen mukaan kuuluvat menot, jotka noudatetun maksuperusteisen kir-
jaustavan vuoks ovat jéddneet tilikauden aikana kirjaamatta, kirjataan kuluiks ja veloiks. Til-
lasa ovat mm. lomakorvaukset, lomarahat ja pitdmittémat lomat. Ohjeen liitteend on esi-
merkki lomapalkkavelan laskemiseks. Tulojadamit €i suoriteperusteen mukaan jo syntyneet
tulot, jotka maksuperusteisen kirjaamistavan vuoks ovat jadneet tilikauden aikana kirjaametta,
otetaan mukaan tuloina ja ssamisna Tillaisia ovat mm. eddlisen vuoden loppupuoldta ker-
tyneet toimintatulot, jotka laskutetaan seuraavan vuoden tammikuussa. Avoimet saatavat on
syytd kirjata luottotappioiks ja myyntissamisten oikaisuks, jos laskutettua toimintatuloa e
ole saatu perittyd kolmen perintékirjeen jélkeen.

Seurakunnan omaan kéyttoon ja tiettyyn médrittyyn tarkoitukseen kerdtyt ja korvamerkityt
kolehdit ja muut kerdystulot, joiden kdyttotarkoitus toteutuu seuraavana tilikautena ta myo-
hemmin, kirjataen tilinpastoksen yhteydessd taseeseen Sirtoveloiks ja tulon oikaisuks.

Liiketapahtuman vihiisyys arvioidaan suhteessa tilikauden vuosikatteeseen ja taseen loppu-

summaan. Lisdksi on kiinnitettivd huomiota liiketapahtuman rahamaaraan seki liiketapahtu-
mien yhteismiéradn tilikeudela

1.4.Tilinpadtoksen kokonaisuus

Tasekirja ja muu tilinpditdsaineisto muodostavat seuraavan kokonaisuuden:



Seurakunnan tilinpéiitos

Tasekirja Muut tilinpiitésasiakirjat

» Tase-erittely
Liitetietojen erittelyt
- Tililuettelo
Tehtidvialueluettelo
Erillistunnistel uettelo

Toimintakertomus

Y leiskatsaus
. Hallinto
. Henkildst
Vikiluku
Talousarvion toteutumisvertailut
5.1. Talousarviossa hyviksyttyjen toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden arviointi.
5.2. Kiyttstalouden toteutumisvertailu
5.3. Tuloslaskelman toteutumisvertailu
5.4. Investointiosan toteutumisvertailu
5.5. Rahoitusosan toteutumisvertailu
6. Tilikauden tuloksen muodostuminen ja toiminnan rahoitus
7. Kirkkoneuvoston esitys tilikauden tuloksen kisittelyd ja talouden tasapainottamista koskeviksi toimenpi-

teiksi

1.
2
3
4
5.

Tilinpéitoksen

w—o Tilinpdiitoslaskelmat
tarkastusasiakirja

1. Tulodaskelma

2. Rahoitudaskelma - Tilintarkastuskertomus
3. Tase

4. ( Konsernitase)

| Tilinpétoksen liitetiedot

1. Tuloslaskelman liitetiedot

2. Taseen liitetiedot

3. Rahoituslaskelma ( tim4 esitetiin tilinpdétoslaskelmien yhteydessa)
Luettelo tytdr-, osakkuus- ja yhteisyhteis§istd

4,
5. Vakuuksia, vastuusitoumuksia, omistuksia ym. koskevat liitetiedot

Allekirjoitukset ja merkinniit

1. Tilinp#stsksen allekirjoitus
2 . Tilinpastosmerkintd

Luettelot ja selvitykset

1. Luettelo kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista
2. Jéljennds tilintarkastuskertomuksesta
3. Selvitys kirjanpidon siilytystavoista



1 .5. Hautainhoitorahaston yhdistdminen seurakunnan tilinpdétSkseen

Seurakunnan tilinpédtokseen otetaan mukaan hautainhoitorahaston tilinpditdstiedot. Hautain-
hoitorahaston taseen loppusummeat siirretén tilinpditoksen yhteydessa seurakunnan taseen
Toimeksiantojen varoihin ja Toimeksiantojen pdadomiin. Hautainhoitorahaston tulodaskemaa
e yhdistelld seurakunnan tulodaskemaan. Hautainhoitorahaston tulodaskelma ja tase liitetie-
toineen on siséllytettavd seurakunnan tilinpéiatoksen liitetietoihin, Hautainhoitorahaston tilin-
péitds hyviksytain kirkkovaltuustossa seurakunnan tilinpésitiksen yhteydessi.

1.6. Tilinpé&toksen sdilyttdminen

Seurakunnan tasekirja di toimintakertomus, tilinpaatoslaskelmat, liitetiedot, alekirjoitukset
ja merkinnat sekéd luettelot ja selvitykset on siilytettdvd pysyvésti. Muut tilinp#itosasiakirjat
on séilytettdvd vihintddn 10 vuotta tilikauden piittymisestd. Ne on jérjestettdvi siten, ettd tie-
tojenkisittelyn suorittamistapa voidean todeta vaikeuksitta. (KPL 2: 10,1). Mikéli muut tilin-
pétosasiakirjat on sisillytetty tasekirjaan, ne siilytetiin kuitenkin pysyvadt.

Tilikauden todtteet, liiketgpahtumia koskeva kirjeenvaihto ja konedlisen kirjanpidon t&may-
tysselvitykset sekd muu Kuin edelld mainittu kirjanpitoaineisto sdilytetddn kymmenen vuotta
seurakuntien  arkistosasnndn mukean. Muut tilinpéitosasiakirjat Sidotaan erikseen omaks
asakirjakg, jos ne laaditaan paperitulosteena. Mé&drdajat muun muassa velkomisasoissa voi-
vat kuitenkin edellyttad tase-erittelyjen, tosteaineiston ja kirjeenvaihdon siilyttamistd mainit-
tua vihimmaisaikaa kauemmin. Kirjanpito- ja tilinpastdsaineisto tasekirjaa lukuun ottamatta
on mehdallista siilyttid konedlisdla tietovilineelld. Togtteet ja niiden perustedla tehdyt kir-
janpitomerkinnat saa siilyttdd samanaikaisesti konedlisdla tietovalineelld (KPL 2:8,2).

1.7. Tilinp&&tdksen julkisuus

Seurakunnan tilinpéatds ja Sihen sisiltyvit asiakirja ovat julkisa sen jilkeen, kun kirkkoneu-
voston jasenet ja talouspdillikkd ovat dlekirjoittaneet tilinpaatsksen (JulkL 6:2). Julkisa
asiakirjoja ovat tulodaskdman, taseen, mahdollisen konsernitaseen ja niiden liitetietojen li-
siksi myos tase-erittelyt ja liitetietojen erittelyt siltd osn kuin ne eivit sisilld salassa pidetté-
viatietoja (JulkL 24). Yksityistd henkiload koskevat asigpaperit ovat sdasa

2. Tasekirja

Samoihin kansiin sidottavasta toimintakertomuksesta, tilinpaztoslaskelmista, tilinpdstoksen [ii-
tetiedoista, dlekirjoitukssta ja merkinndistd seki luettdoista ja selvityksistd kdytetdfin nimed
tasekirja. Tasekirjan svujen tulee olla juoksevasti numeroitu. Tasekirjan tulee olla kirja, jonka
sivuja e voi vakeukstta irrottaa toisistaan. Jos tasekirjaan kirjoitettava lakisdéteinen aineisto
on vihdinen, voidaan tasekirj aan sisillyttis myds mut tilinpditosasiakirj at. Tilintarkastusker-
tomusta e sSdota tasekirjaan.



2.1. Toimintakertomus

2.1.1. Toimintakertomusta koskevat sdannokset

Kirkkoneuvoston on laadittava kultakin kadenterivuoddta toimintakertomus seurakunnan hal-
linnogta, taloudedta ja toiminnasta sekid annettava se kirkkovaltuuston kisiteltdviksi ohjesién-
néssd mainittuna aikana (KJ 9:6,1). Kirkkoneuvoston ohjesiintomallin 5:11 mukaaen kirkko-
neuvoston on annettava vuosttain kirkkovatuugtolle kertomus seurakunnan eddlisen vuoden
toiminnasta.

Toimintakertomuksessa on esitettiva SAvitys toiminndlisen ja tdouddlisen tavoitteiden to-
teutumisesta. Toimintakertomuksessa on myds annettava tietoja sdlaisista seurakunnan talou-
teen liittyvistd olennaissta asioista, joista & ole tehtivi selkoa tulodaskelmassa, taseessa tai
niiden liitetiedoissa. Toimintakertomuksessa on my& anneftava luettelo seurakunnan jisenten
ja luottamushenkiloiden tekemistd doitteisa ja kirkkoneuvoston toimenpiteista niiden johdos-
ta. (KJ9:6,2-3).

Toimintakertomuksessa esitelldsan Seurakunnan tavoitteita, toimintaa ja taouddliga tilannetta
lyhyesti. Seurakunta voi tehdi erikseen vuosikertomuksen, jos seurakunta haluaa esitelld jdse-
nilleen ja ddosryhmilleen kuluneen vuoden akaga toimintaa toimintakertomugta lagiemmin.

Tilinpastoksen yhteydessa kirkkoneuvoston on tehtivi estys tilikauden tuloksen kisittelya
sekd talouden tasapainottamista koskeviks toimenpiteiksi. Kirkkovatuusto pésttad tilinpdi-
toksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden mydntimisestd. (KJ 15:9,2)

2.1.2. Yleiskatsaus

Kirkkoneuvoston puheenjohtgja ja talouspiillikko laativat yleskatsauksen seurakunnan toi-
minnan ja talouden kehityksesta paittyneelld tilikaudella Katsauksessa esitetdidn olennaisim-
mat tapahtumat kertomusvuonna ja vilittomasti sen pasttymisen jilkeen ennen tilinpaitksen
vamigumista. Andyys kokonaisuudesta ja seurakuntatilastojen osoittamista keskeisimmisti
muutoksista sisdltyy tahdn. Tissd on mahdollisuus esitelld esm. seurakunnan mahdollisuuk-
sa, uhkia ja tulevaisuuden nikymid. Toimintakertomuksessa tulee esittéd avio todenndkdises-
td tulevasta kehityksesta (KPA 2: 1,1).

Seurakunnan toiminnassa tapahtuneet muutokset esitellddn, joita voivat olla mm. tehtiviko-
konaisuuksien lisadminen ta lakkauttaminen, uudet yhteistydmuodot naapuriseurakuntien tai
kunnan kanssa tal Euroopan Unionin oSttain rahoittama kehittamishanke.

Toimintakertomuksessa on annettava tietoja seurakunnan talouteen ja konsernitaseeseen liitty-
vista olennaisdta esioista, joista & ole tehtéivd selkoa tulosdaskelmassa ja taseessa. Toiminta-
kertomuksessa voidaan esitelld esm. toteutuneita tal kdynnistyneitd investointi- ja kunnostus-

toitd.
Seurakunnen toimintaan ja taouddliseen tilaan vaikuttavia kehityspiirteitd esitellddn tiiviidti.

Tuloveroprosentin suuruutta ja kirkollisveron tuoton kehitysta tulee arvioida seurakunnan teh-
tivien ja tavoitteiden kanndta, samoin kuin toimintatuottojen osuutta toimintakuluisa. Olen-
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naisst muutokset tai tiedossa olevat muutostarpeet seurakunnan tehtivissi ja tuloperusteissa
esitetdan toimintakertomuksen tissi Seurakunnan tuloperustaan vaikuttavia muutoksia
ovat muun muassa kirkollisveron suuruus, verotusjdrjestelmdn muutokset, veropohjaan
vakuttavat muutokset seurakunnan adueen dinkeinotoiminnassa ja ty6llisyydessd sekd esm.
Kirkon keskusrahaston mahdollisuudet avustaa vihivaraisia seurakuntia.

Toimintakertomuksessa on esitettdvd myds tilikeuden péittymisen jilkeen tgpahtuneet olen-
naiset toiminnan ja talouden muutokset, joita & ole otettu huomioon tilinp44tdsvuotta seuraa-
van vuoden taousarviossa. Varsnkin sdlaiset tapahtumat, jotka pienentdvidt huomeattavast
seurakunnan tuloja, seurakunnan toimintaedellytyksa tai aiheuttavat huomattavaa menojen li-
sdystd, on esiteltdvi tiedettdessa.

2.1.3. Hallintoelinten kokoonpano ja toiminta

Kirkkovdtuugton, -neuvoston ja muiden hdlintodinten jisenmisrd, kokoonpano ja kokoon-
tumiskertojen méird esitelldsn tissd. Halintorakennetta voidaan havainnollisaa kaaviolla
Samoin esitellazn lyhyesti kirkkovatuuston ja -neuvoston tirkeimmit péitskset ja paitosten
toimeenpano kuluneen vuoden akana

Toimintakertomuksen tihidn osaan kerétd4n luettelo seurakunnan jisenten ja luottamushenki-
16iden tekemistd aoitteigta ja kirkkoneuvoston toimenpiteista niiden johdosta  Vastuuvapau-
den myoéntdmisen kanndta on perustdtua, etti seurakunnassa on méiritelty kirkkolain 15:5
mukaiset tilivelvollisst luottamushenkilst ja viranhaltijat.

2.14. Henkilostd

Henkiloston kokonaismari, sukupuolijakauma ja keski-ikd esitellddn tilinpaztospdivin tilan-
teen mukaisena. Miirdan lasketaan kokoaikaiset, osaraikaiset ja tyollistetyt tyontekijét, jotka
ovat vekinaisessa tai méérdaikaisessa palvelussuhteessa seurakuntaan. Myos osaraikaiset har-
joittelijat ja oppisopimustyontekijat lasketaan mukaan. Henkilsitd, jotka eivit ole tydoikeudel-
lisessa paveussuhteessa seurakuntaan, e lasketa mukaan. Pakkasumman kehitys esitelldin
vuodesta toiseen.

Olennaiset muutokset vuoden aikana esitelldian. Tehtidvialuekohtainen henkilstoméardn selvi-
tys armetaan liitetiedoissa. Seurakunnassa mahdollisesti laadittu henkiléstokertomus mainitaen
myds tissd. Jos seurakunnassa € ole tehty henkilstokertomusta, toimintakertomuksessa esi-
telldsin henkilostdd koskevaa tietoa lagiemmin, esimerkiks sairauspoissaolot, muut virkava-
paudet, koulutus, muut kehittamishankkeet jne. Henkildston tietosuojavaatimukset on otetta-
va huomioon.

2.1.5. Seurakunnan vékiluvussa tapahtuneet muutokset
Toimintakertomuksessa. esitellddn Seurakunnan vikiluvun médrd (=ldsndoleva jasenmdaird)

toimintavuoden adussa ja lopussa, syntyvyys, kuolleisuus, muuttoliike, kirkkoon liittyminen ja
kirkosta eroaminen.
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2.1.6. Talousarvion toteutuminen

2.1.6.1. Seurannan lihtokohdat

Seurakunnan taloutta on hoidettava hyviksytyn talousarvion mukaan (KJ 15:2,1). Kun talous-
arvion toteutumida selvitetidn tilinpédtoksen yhteydessa, esitellddn taousarvion toteutumis-
vertalussa hyveksyttyjen tavoitteiden, méirarahojen ja tuloarvioiden toteutumista

Tdousarviossa on kayttstalous- ja tulodaskemaosa sekd investointi- ja rahoitusosa. Toteutu-
misvertallussa noudatetaan samaa rakennetta. Toteutumisvertallu laaditaan samalla tarkkuu-
della, jolla kirkkovdtuusto on hyviksynyt tavoitteet, masrdrahan ta tuloarvion yksittiiselle
tehtiville, hankkedle ta muulle meno- ta tuloerille.

Kirkkoneuvosto seki tilivelvollisst toimidimet ja viran- ta toimenhdtijat vadeavet toteutu-
misvertallun laadinnegta. Sdvitys tavoitteiden toteutumisesta annetaan toimintakertomuksen
toteutumisvertalluosassa

Toteutumisvertailuun  otetaan  akuperainen tdousarvio, taousarviomuutokset, médrirahan
kiyttd/ tuloarvion kertyminen sekd mésrdrahan / tuloarvion ylitys/alitus.

2.1.6.2. Tavoitteiden toteutuminen

Talousarviossa sekd toiminta- ja taloussuunnitelmassa hyviksytadn Seurakunnan toiminnalli-
st ja taloudelliset tavoitteet (KJ 15: 1,2).Kirkkovaltuusto paattaa talousarvion toiminnalissta
tavoitteista ja médrdrahojen Sitovuustasosta (- Taloussdantdmalli, 4,1). Lausemuodon mukaan
talousarviossa hyviksytyt tavoitteet ovat stovia Mikéli kirkkovatuusto muuttaa talousarvion
médrdrahoja kesken tilikautta, madrirahan muutosesityksessd selvitetiin myds muutoksen
vakutus toiminndlidin tavoittesin ja tuloarvioihin, Vadaavadi toiminndlisa tavoitteita ta
tuloarvioita koskevassa muutosesityksessd selvitetddn muutoksen vaikutus médrédrahoihin (Ta-
loussaintdmalli 6,3). Tilintarkestgien tehtivana on arvioida kirkkoneuvoston laatimaa toimin-
takertomusta myds siltd ogn kuin se koskee talousarviossa asetettujen tavoittelden toteutumi-
sen selvitystapaa ( Talouss#intomalli 32,2). Em. lause on tulkittava siten, ettd tilintarkastgjien
tehtdvénd on arvioida, onko talousarviossa hyviksyttyjen tavoitteiden toteutumisesta annettu
asanmukainen sdvitys tilinpaatoksen yhteydessa.

Tavoitteiden merkitystd ja noudattamista korostetaan eri sdanndksissi. Kirkkovatuusto ylim-
pind toimidimena padttdd toiminnan ja talouden keskeisistd tavoitteista, kirkkoneuvosto ja -
vatuusto seuraavat tavoitteiden toteutumista tilikauden aikana ja kirkkoneuvosto antaa toi-
mintakertomuksessa selvityksen tavoitteiden toteutumisesta. Toimintakertomuksessa  annettu
sdlvitys eddllisen vuoden toiminnasta voidaan hyddyntid seuraavaa talousarviota sekd toimin-
ta ja taloussuunnitdmaa vamigetaessa

Seurakunnan tyondylle maéiritellddn tavoitteet, tavoitteille menetelmit, menetdmille tystavat
ja/tai akataulu. Toiminnaliset ja teloudeliset tavoitteet hyviksytdén talousarviossa ja niiden
toteutuminen avioidaan toimintakertomuksessa  tehtivialueittain. Toiminndliset  tavoitteet
voidaan asettaa miird-, laatu-, talouddlisuus- ym. tavoitteina sen mukaan, miti eri toimin-
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tayksikdissd katsotaan tarkoituksenmukaisiks ja mahdollisks kiyttdd. Tavoitteiden toteutu-
mista on voitava arvioida(Taousarvio seki toiminta- ja taloussuunnitelma -ohje kohta 5.2.2.)

Toiminndlisgen vakuttavuustavoitteéiden toteutumista voidaan avioida mm. seuraavilla ta-
vailla

= onko menty tavoitteen osoittamaan Suuntaan

- ovatko kehittamistoimenpitest onnistunest

- dnko tavoitteet saavutettu.

Vakuttavuutta voidean arvioida itsearvioinnin lisiksi my6s kyselemilld, haastattelemalla tai
muun paautteen kautta seurakunnan jaseniltid ta toimintamuotoihin osdlistunellta

Tulodaskdman, rahoitudaskdman ja taseen tunnuduvut auttavat seurakuntaa arvioimaan
oman taloutensa kestivyyttd ja vertaamean omaa talouddlista tilannettaan vertailuryhmiin
nihden. Taouddlisuutta kuvaavia hintoja ja tunnuslukuja on hyvd avioida useamman vuo-
den gdta rinnakkain, jolloin kehityssuunta on nahtivissid. Taouddligen tunnudukujen seu-
ranta on perusteltua mm. silloin, kun perustavoitteen saavuttamiseen on kertomusvuonna pa-
nogtettu erityisen paljon ta kun kehityskulussa on tagpahtunut merkittdvd kddnne ta suunnan
muutos.

Toimintaa ja taloutta arvioitaessa tulee muistag, ettd odotusten suhde toteumaan, tunnuduku,
palvelun hinta tai esm. kerhossa kévijdiden méérd tyontekijaé kohden kertoo tosasian, mutta
adoitaon syytd tarkestella monista eri nakékulmista. Toimintaa ja taloutta on hyvé tarkestella
meahdoallisuuksien mukaan akasarjoina usedta perikkiiseltd vuoddta Toimintakertomuksessa
on tirkedd, ettd kakkiin talousarviossa asetettuihin tavoitteisin vastataan mahdollismman
selkedisti ja ykssditteisedti

2.1.6.3. Mirirahojen ja tuloarvioiden toteutuminen

Seurakunnan rahankaytto perustuu kirkkovatuuston myontiméin midrdarahaan. Mairdraha on
kirkkovatuuston talousarviossa tehtivialueelle myontimé, euroméiriltédn ja kiyttdtarkoituk-
sdltaan rgjatu vatuutus varojen kayttimiseen méadrdtyn tehtédvén suorittamiseks tal hankkeen
toteuttamiseks. Kirkkovatuusto pddttdd myds tuloarviosta tehtévialueelle tehtdvé-, hanke- tai
tulolgjikohtai sedti.

Maédrdrahojen ja tuloarvioiden toteutumisvertalluissa on mukana myds NS. sisdiset erdt (siséi-
Set vuokrat ja muut sisédiset veloitukset ja laskutukset sekd vyodrytysmenot ja -tulot). Toteutu-
misvertalluga tulee kiyda ilmi tuloarviot, miarirahat, toteutuneet tuotot ja kulut sekd niiden
erotus (toimintakate/netto). Alkuperdinen taousarvio ja dihen tilikauden akana hyvaksytyt
muutokset on suositeltavaa esittdd erikseen. Toteutumisvertailussa tehddén selkoa merkittivi-
en poikkeamien syist.

Toteutumisvertailussa esitetddn sekd budjetoidut ettd toteutuneet menot ja tulot bruttomaarii-
send riippumatta siitd, onko Stovuus taousarviossa mdiritelty brutto- vai nettoperiastteen
mukaan. Vdtuustoon nihden Stovat erdt on syytd osoittaa toteutumisvertailussa esmerkiks
vajodettuna, lihavoiden ta muulla havainnollisdla tavala
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Muutokset talousarvioon tulis tehdd taousarviovuoden aikana vilittémésti, kun muutodarve
on tiedossa. Talousarviovuoden jélkeen talousarvion muutoksia voidaan kisitelld vain poikke-
ustapauksssa. Tilinpditoksen yhteydessa talousarviomuutoksa @ tule endd tehdd, vaan kirk-
kovatuusto ottaa kantaa ylityksiin/alituksiin tilinpastoksen hyviaksymisen yhteydessa

Kiyttiotalouden toteutuminen

Tdousarvion kiyttotalousosassa kirkkovaltuusto on asettanut tehtévikohtaiset tavoitteet seki
osoittanut tavoitteiden edellyttamit tuloarviot ja méérdrahat tehtivien hoitamiseen.

Kéyttstalousosan toteutumisessa selvitetddn tavoitteiden, méérdrahojen ja tuloarvioiden yli-
tykset/alitukset ja niiden syyt siltd osin kuin kirkkovatuusto & ole niitd hyviksynyt aikai-
semmin  talousarviomuutoksina.  Toteutumisvertailu esitetddn véhintddn silld stovuustasolla,
jolla kirkkovatuusto on hyviksynyt méirirahat ja tulcaviot ei toiminnolle (Taloussénts-
malli § 25).

Vamistus omaen kaytton esitetdin vestaavalla tavalla kuin se on hyviksytty talousarviossa-
kin.

Toteutumisvertailussa voidaan esittid méadrirahaan sisiltyvien menojen lisiksi tehti-
vin/suoritteen kokonaismenot kustannusten kohdentamisohjeen mukaan. Tillaisia tehtivin
/suoritteen talouddlisuutta kuvaavia lukuja ovet mm:

Luottamushenkil6hallinto e/kokous
Jumalanpalveluselamd  e/tilaisuus

Musiikkity e/musiikkitilaisuuksiin osdligujien misri
Perheneuvonta e/keskustelu

Tdoushdlinto e/taloustapahtuma

Hautaustoimi e/hautaus

Tulodaskelman toteutuminen

Tulodaskema sisiltii erid, joita seurataan kiyttotalousosassa ja erid, joita seurataan tuloslas-
kelmaosassa. Tulodaskelmaosassa seurattavia méidrdrahoja ja tuloarvioita ovat verotulot, vero-
tuskulut, keskusrahastomaksut, toiminta-avustukset, rahoitustuotot ja -kulut sekdi satunnaisgt
erdt. Kirkkovaltuusto on talousarviossa voinut hyviksyé sitovekd tasoks edelld mainittua eri-
tellymmén tarkkuustason.

Tulodaskelmaosan eriit, esmerkikd toimintatuotot ja toimintakulut esitetdin samalla sito-
vuustasolla kuin ne on esitetty taousarviossakin.

Suunnitddlman mukaisa poistoja ja avondennuksa € kisitelld taousarviossa méirirahana,
silld niissd @ ole kysymys rahan kiytostd. Poistot ja arvondentumiset esitelldén tilinpéitok-
sessd mm. Sk9, ettd poistojen tekemistd Stoo vatuuston hyviksymiit poigosuunnitelman pe-
rusteet.

Poistoero sekii varausten ja rahastojen muutokset ovat tuloksen kisittelyerid. Ne eivit ole
madrdrahoja eivitkd tuloarvioita Tuloksen kisittelyerit péditetdsn toimintakertomuksessa tai
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sen antamisen yhteydessd, kun kirkkoneuvosto tekee esityksen kirkkovatuustolle tilikauden
tuloksen kisittelysta.

Tulodaskdmaosan toteutuminen esitetdin tunansna euroina Seuraavan asstdlman mukaisena
(sisdiset erdt ovat mukana):

Alkuperdinen Taousarvio- Méirdrahan kidytts/ — Médrérahan/tuloar-
taousarvio  muutokset tuloarvion  kertyminen  vion ylitys/alitus

Toimintatuotot
Korvaukset
Maksutuotot
V uokratuotot
Metsitalouden tuotot
Kolehdit j amuut
kerdystuotot
Tuet ja avustukset
Muut toimintatulot
Vadmigevarastojen muutos
Vamistus omaan kiyttéon
Toimintakulut
Henkilsstokulut
Pakat ja palkkiot
Henkilostosivukulut
Pavelujen ogtot
Vuokrat
Ainest, tarvikkeet ja tavarat
Ogot tilikauden aikana
Varastojen lisdys(+)
/tai vihennys(-)
Annetut avustukset
Muut toimintamenot
Toimintakate
Verotulot
Verotuskulut
K eskusrahastomaksut
Toiminta-avustuk set
Rahoitustuotot ja -kulut:
Korkotuotot
Muut rahoitustuotot
Korkokulut
Muut rahoituskulut
Vuosikate
Poigtot ja arvonaentumiset
Suunnitelman mukaiset poigtot
Arvondentumisgt
Satunnaiset tuotot ja kulut
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Satunnaiset tuotot

Satunnaiset kulut
Tilikauden tulos
Poistoeron liséys (-) tai véhennys (+)
Varausten lisdys (-) tai vihennys (+)
Rahastojen lisdys (-) ta vdhennys (+)
Tilikauden ylijdamd (alijddmd)

Verotulojen erittely
Verotuloidta esitetéizin verotulot eriteltyind kirkollisveroon ja osuuteen yhteisjveron tuotosta

Alkuperdinen  Talousarvio  Tuloarvion kertyminen  Tuloarvion
talousarvio muutokset ylitys/alitus

Kirkollisvero
Osuus yhteiséveron tuotosta
Y hteensa

Kirkollisveron méérdytymisen perusteista esitetdén tuloveroprosentti sekd mahdollisesti koko
kirkon kirkollisveron ja yhteisjveron jako-osuudet sekd seurakunnan jako-osuudet edelld
manituiga ja niiden muutos edelliseen vuoteen verratuna

I nvestointien toteutuminen

Investointiosan  toteutuminen esitetdan hankkeittain ta  hankeryhmittain  vestaavdla tavala
kuin taousarviossa, esmerkiks seuraavasti:

Kustannus-  Edell.vuosina Alkuper.  Talousarvio- M-rahan kiyttd/ Ylitys/
arvio jasen  kéytetty talousarvio muutokset  tuloarvion kert.  alitus
muutokset

Hanke |

Menot

Tulot

Netto

Hankeryhmi 2
Menot

Tulot

Netto

jne.

Yhteensa  investoinnit

Kustannusarvioon ja sen muutoksin siséllytetddn kakki kirkkovatuuston hyviksymit muu-
tokset, myds talousarviovuotta ailkaisemmin tehdyt muutokset.
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Toteutumisvertailussa seurataan myds hankkeen ta hankeryhmin tulgja sekd nettomenojen to-
teutumista. Investointituloja ovat rahoitusosuudet ja kéyttGomaisuuden myynnit. Rahoitus-
osuudet merkitiiin toteutumisvertailuun tuloiksi, kun oikeus tuloon on syntynyt.

Investointivarausten muodostaminen ja kayttd eivit lity méardrahan veraamiseen ta kayttoon,
mistd syysta varausten muutoksa e esitetd talousarvion toteuturnisvertailussa vaan tilikauden
tuloksen kisittelyerien yhteydessé.

Kayttdomaisuuden myynti kisitelldéin investointiosan toteutumisvertailussa. tuottona vastaa-
vala tavala kuin se on kisitelty talousarviossa. Mikili kayttomaisuuden myyntivoitto on ta-
lousarviossa merkitty tulosvaikutteisedti, kisitelldén se mys toteutumisvertailussa kayttotalo-
usosan tuottona.

Rahoituslaskelman  toteutuminen

Rahoitudaskdman toteutuminen osoittaa, miten seurakunnan menot on rahoitettu. Sen avulla

kootaan tulorahoitus, investoinnit, anto- ja ottolainaus sekd muu rahoitusoiminta yhteen las-
kelmaan.

Rahoitudaskelma sisiltds erid, joiden toteutumista seurataan taousarvion tulodaskdma ja
investointiosassa seké erid, joiden toteutumista seurataan rahoitusosassa. Nitd viimekd mai-
nittuja ovat mm. antolainassamisten liséykset ja vihennykset, lanojen lisdykset ja vdhennyk-
Set sekd oman pAdoman MUULOKSEL.

Rahoitusosan toteutumisvertalu esitetiiin tuhandgna euroina seuraavan asstelman mukaisena:

Alkuperdinen Talousarvio- Midridrahan kiytto/ Maéérirahan/
talousarvio muutokset  tuloarvion kertyminen tuloarvion
ylitys/alitus
Varsinainen toiminta ja investoinnit
Tulorahoitus
Vuosikate
Satunnaiset erat
Tulorahoituksen korjauserit
Investoinnit
Kiyttdomaisuusinvestoinnit
Rahoitusosuudet investointimenoihin
Kiyttdomaisuuden myyntituotot
Varsinainen toiminta ja investoinnit, netto

Rahoitustoiminta

Antolainauksen muutokset
Antolainasaamisten lisdykset
Antolainasaamisten vihennykset

Lainakannan muutokset
Pitkaaikaisten lainojen lisdys
Pitkaaikaisten lainojen vihennys
Lyhytaikaisten lainojen muutos

Oman padoman muutokset

Vaikutus maksuvalmiuteen
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Antolainoja ovat seurakunnan tytiryhteissille ja muille seurekunndlista toimintaa tukeville
yhteisdille myonnetyt lainat. Antolainassamisten vihennyksia ovat antolainojen lyhennykset
seurakunnale tilikauden akana.

Pitkaaikaisten lainojen lisdys osoittaa, kuinka paljon seurakunta on tilivuoden aikana ottanut
uutta pitkaaikaista lainea. Pitkeaikaisten lainojen vdhennys osoittag, kuinka paljon lainoja on
maksettu takaisin. Taseen osoittama pitkdaikaisten lainojen vihennys saattaa olla eri luku,
koska sihen vakuttaa myos lanojen dirto lyhytaikaisin lainoihin. Toteutumisessa eriit esite-
tidn bruttona valkka kirkkovatuusto olis taousarviossa hyviksynyt pitkaaikaisten lainojen
erotuksen Stovana eriind. Sitovuustaso osoitetaan varjostettuna tms. tavalla

Lyhytaikaisten lainojen muutos osoittaa lyhytaikaisten lainojen lisdysten ja vihennysten ero-
tuksen.

Vakutus meksuvamiuteen esitetidéin samalla tarkkuuddla kuin se on taousarviossa hyviksyt-
ty. Tdousaviossa @ voida edellyttdd arvioitavan kaikkien maksuvamiuteen sisiltyvien erien
vakutusa €li toimeksantojen varojen ja padomien, vahto-omaisuuden, pitkiaikaisten ja ly-
hytaikaisten ssamisten sekd korottomien pitki- ja lyhytakasten velkojen muutoksa Edelld
mainittujen erien tilinpastostiedot esitetdin tilinpastoslaskelmien kohdassa 2.2.3., Rahoitus-
laskelma Kuitenkin tiedossa olevat merkittavat meksuvamiuden muutokset tulis  esittaa
omana riviniin talousarviossa, jolloin ne esitetédin vadtaavala tavala myds sen toteutumises-
sa.

Y hteenveto médrirahojen ja tuloarvioiden toteutumisesta

Tdousarvion dtovista médrirahoista ja tuloarvioista on suosteltavaa esittdd yhteenvetotau-
lukko, johon on koottu kiyttotalousosan, tulodaskemaosan, investointiosan, ja rahoitusosan
kirkkovatuuston sStoviks hyviksymien erien alkuperiinen talousarvio, mésrdrahojen kiytto/
tuloarvion kertyminen, taousarvion muutos ja mésrdrahan/tuloarvion ylitys/alitus. Taulukossa
on tarkoituksenmukasta ilmoittaa, onko méédrdraha tal tuloarvio hyviksytty kirkkovaltuustos-
sabrutto- vai nettomairaisend.

2.1.7. Tilikauden tuloksen muodostuminen ja toiminnan rahoitus

Toimintakertomuksessa esitelldin tulodaskdma, rahoitudaskelma, tase j a mahdallinen kon-
semitase tuhansina euroina kokonaiskuvan akaansaamiseks  tuloksen muodostumisesta ja
toiminnan rahoituksesta. Tilinpéztosvuoden lisdksi laskelmiin on suositeltavaa ottaa edellisen
tilikauden vastaavat tiedot. Laskemiin otetaan vain ulkoiset tuotot ja kulut. Toimintakerto-
muksen laskelmat esitetdan lyhennetyilla kaavoilla

2.1.7.1. Tulodaskelma ja sen tunnusluvut

Toimintakertomuksessa esitettidvi tulodaskdma sisiltdd vain ulkoiset tuotot ja kulut. Tili-
kaudelle jaksotettujen tuottojen riittdvyys jaksotettuihin kuluihin osoitetaan tulodaskeman
vilitulosten di toimintakatteen, vuosikaiteen ja tilikauden tuloksen avulla. Tilikauden arvioin-
tia varten tulodaskelmasta lasketaan tissd esiteltivit tunnusluvut ja niiden merkitys seura-
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kunndle on avioitava Toimintakertomuksessa tulodaskdma esitellddn ala olevaa kaavaa
kayttden tilikaudeta ja eddlisdta tilikauddta

Tulodaskdma ja sen tunnuduvut

2003 2002
Toimintatuotot
Vamistevarastojen  muutos
Vamistus omaan kiytt6on
Toimintakulut
Toimintakate
Verotulot
Verotuskulut
K eskusrahastomaksut
Toiminta-avustukset
Rahoitustuotot ja -kulut
Vuosikate
Poistot ja arvonalentumiset
Satunnaiset tuotot ja kulut
Tilikauden tulos
Poistoeron lisdys (-) tai vdhennys (+)
Varausten lisdys (-) ta véhennys (+)
Rahastojen lisdys (-) tai vidhennys (+)
Tilikauden ylijdimé (alijisimi)

Tulodaskema laeditaan edelld esitettyd keavaa yksityiskohtaissmpana, jos se tuloksen muo-
dostumiseen vaikuttaneiden tekijéiden sdventamiseks on tarpeen.

Tulodaskdman tunnudukuja ovet :

Toimintatuotot/ Toimintakulut, %
Vuosikate/ Poistot, %
Vuosikate, euroa/jdsen

Tunnusluvut esitelldzin heti tulodaskeman jilkeen vihintdsin kolmen vuoden gata EsSm.:

2001 2002 2003
Toimintatuottojen  osuus
toimintakuluisa
Vuosikatteen osuus poistoista
Vuosikate, e/jasen

Jasenmiidrilla tarkoitetaan kohdassa 2.1.5 .mainittua vikilukua.

Korvausten, maksujen ym. toimintatuottojen osuutta toimintamenoista kuvataan tunnus-
luvulla, joka lasketaan kaavalla:

=100 * Toimintatuotot /{(Toimintakulut —(Valmistevarastojen muutos + Valmistus omaan
kayttéon) }
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Toimintatuottojen osuus po. Kuluista on vaihddlut hiippakunnittain 12:sta 16:een prosenttiin.
Tunnuduku osoittaa, kuinka paljon seurakunnan toimintakuluista on katettu toimintatuotoilla
Vuoskate osoittaa tulorahoituksen, joka jai kiytettavaksi invesointelhin ja lainan lyhennyk-
sin. Vuoskate on keskeinen luku arvioitaessa tulorahoituksen riittéavyyttid. Perusoletus on, et-
t& mikali vuosikate on kayttdomaisuuden poistojen suuruinen, seurakunnan talous on tasapai-
nossa. Vuoskatteen ja poistojen vertailussa hyvi tunnusluku on

Vuosikatteen osuus poistoista:
=100 * Vuosikate/Poistot

Kun tunnusluvun arvo on 100 % ta sen yli, tilikauden tuotot ovat olleet vihintdin kulujen
suuruiset. Tamé sdintd on pétevd vain dlloin, kun poisot ovat samansuuruiset kuin seyrakun-
nan investoinnit keskiméérin pidemmailld aikavililld. Investoinneilla tarkoitetean tilléin inves-
tointien omahankintamenoa, joka saadaan vihentimilld hankintamenoista Kirkon keskusra-
haston rahoitusosuudet ja muut mahdollisst rahoimsosuudet investointeihin. Tilikauden tulos
€ anna toddlista kuvaa seurakunnan talouden tilasta, jos poistot ovat toiminta ja taloussuun-
nitemakatta pidemmélld ganjaksolla huométtavesti investointga pienemmiit.

Investointien omahankintamenot ovat olleet koko kirkossa vuosina 1999-200 1 yli kaksinker-
taiset poisojen midrddn veratuna Jos investointien omahankintamenot suunnitelmakauden
taikka vihian pidemmén ganjakson kuluessa ovat keskimddrin vuotta kohti huomeattavadt
vuoskatetta ja poistoja suuremmet, investoinnit rahoitetaan kertyneilld rahavarilla (kirjanpi-
dollisesti rahastoja, ylijaamid tai varauksa kayttden) tal talousarviolainoilla Vuosketteen tu-
lis suunnitdmekauden taikka véihdn pidemmin ganjakson aikana olla keskimédrin vuotta
kohti investointien omahankintamengjen ja lainanlyhennysten summan suuruinen. Jos seura-
kunnala on investointitarpeita lahitulevaisuudessa, vuosikatteen tulisi olla léhelld suunniteltu-
jen investointi- ja lainanlyhennysmenojen summaa vuotta kohti. Jos seurakunta @ investoi la-
hitulevaisuudessa, vuoskatetarpeeks rijttas poistojen ja lainojen lyhennysten suuruus. Tami
kaiken kaikkiaan tarkoittaa siti, ettd seurakunnan tulojen ja menojen on oltava tasgpainossa
noin Viiden vuoden aikana

Mikali poikkeuksdlisen suuri poistondainen investointinanke ajoittuu suunnittelukaudelle ta
suunnitdtuja investointga on dirretty  taloussuunnitelman  ulkopuolelle, vuosikatteen riittivai
tasoa on arvioitava taloussuunnittelukautta pitemmalld jaksolla

Mikili vuoskate koko suunnitelmakaudela on pienempi kuin poistot, seurakunnan tulorahoi-
tus on heikko ja talouden tasapainottamistoimenpiteisiin on ryhdyttdvd. Tuottgjen e tulig dlla
pitkdlld aikavililli myoskddn kovin paljon kuluja suuremmeat, koska silloin tuloveroprosentti
on ollut liian korkea menoihin nihden.

Vuosikate euroa/jisen

Vuoskatetta jasentd kohden kdytetdiin tunnudukuna tulorahoituksen riittdvyyden arvioinnis-
sa. Keskiméiriisti, kaikkia seurakuntia koskevaa tavoitearvoa & voida asettaa. Vuosikatetarve
rippuu seurakunnan investointitarpeesta ja investointien kautta tulevasta poistojen mé#résta.
Lisdksi vuoskatetarve riippuu laingjen lyhennysmédrastd sekii saunnaissta tuotoisa ja ku-
luigta Seurakunnan tavoitearvo ssadaan lidhtdkohtaisesti siten, ettd suunnitdlmakauden tal vi-
hdn pidemmén ganjekson investointien ja lainan lyhennysten summa jagtaan vuosen luku-
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méaarilld ja ndin Ssatu luku jaetaan seurakunnan vikiluvulla. Jos seurakunnalaon investointi-
varaus hanketta varten ja velkaantumisaste on vihiinen, Se vaikuttaa tietenkin rahoitustarpeen
aviointiin.  Tunnuduvulla voideen seuraia oman Seurakunnan taouden vahvigumiga ta
heikkenemista. Vikilukuna tunnuduvussa kiytetdzn seurakunnan ldsndolevaa jisenmdirii ti-
likauden lopussa

Tilikauden tulos on tilikaudelle jaksotettujen tuottojen ja kulujen erotus, joka lisdé tal vihen-
tad seurakunnan omaa padomaa tal vapaaehtoisa varauksa Koska satunnaiset tuotot tai kulut
seki poidojen ja investointien suhde saattavat olennaisesti vaikuttaa tilikauden tulokseen, tu-
lorahoituksen riittdvyyttd € voi avioida tilikauden tuloksen perustedia

Tilinpéatésvuoden lopputulos nikyy tulodaskeman riviltd Zilikauden tulos. Tilikauden tulok-
sen jilkeen esitetddn Poistoero- ja tuloksenkisittelyerdt. Ylijaamainen tilikauden tulos voidaan
siirtdd vapaaehtoidin varaukdgin ta rahastoida Em. erid @ esitetd toimintakertomuksessa tilj-
kauden menoina. Varausten ja rahastojen vahennykset lisazvat tilikauden ylijaamai tai vihen-
tavét tilikauden alijgamad. Tilikeuden yli-/ alijiimé siirretddn taseen riville Tilikauden ylii-
/alijaamd.

2.1.7.2. Rahoituslaskelma ja sen tunnusluvut:

Rahoitudaskelmassa vuosikatteen riittdvyyttd on avioitava endSjasedi invedtointien ja lai-
nanlyhennysten summaa vasten koko suunnittelujakson aikana taikka pidemmiélld aikavililld.
Toiminnan rahoitusta tarkestellaan rahoitudaskelman ja siitd laskettavien tunnudukujen avul-
la Rahoitudaskdmassa esitetdian erikseen tulorahoituksen ja invedtointien nettoméird ja ra-
hoitusoiminnan €i anto- ja ottolainauksen, oman pdioman ja maksuvamiuden muutosten
nettomaird. Niiden kahden nettomédiridn erotus tai sUmma osoittaa Seurakunnan kassavarojen
muutoksen tilikaudella. Toimintakertomuksessa esitelldén rahoitudaskelmakaava ja siitd las-
kettavat tunnuduvut:
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Rahoitudaskdma ja sen tunnuduvut:
2003

Varsinaisen toiminnan ja investointien kassavirta
Tulorahoitus
Vuosikate +/-
Satunnaiset erét +/-
Tulorahoituksen korjauserdt +/-
Investoinnit
Kidyttéomaisuusinvestoinnit «
Rahoitusosuudet  investointimenoihin - +
Kiyttomaisuuden myyntitulot +
Varsinaisen toiminnan ja investointien nettokassavirta +/-

Rahoitustoiminnan kassavirta
Antolainauksen  muutokset
Antolainasaamisten lisiykset -
Antolainasaamisten vihennykset +
Lainakannan muutokset
Pitkaaikaisten lainogjen lisdys +
Pitkéaikaisten lainojen vihennys «
Lyhytaikaisten lainojen muutos +/-
Muut maksuvalmiuden muutokset
Toimeksiantojen varojen ja pddomien muutokset +/-
Vaihto-omaisuuden muutos -+/-
Pitkdaikaisten saamisten muutos +/-
Lyhytaikaisten saamisten muutos +/-
Korottomien pitkd- ja lyhytaik. velkojen muutos +/-

Rahoitustoiminnan nettokassavirta  +/-

Kassavarojen muutos yhteensid +/-

Rahoitudaskelman tunnuslukuja ovat:
2001 2002
Investointien tulorahoitus, %
Kassavarojen riittivyys, pv
Lananhoitokate %

2003

2002

Tunnuduvut esitelldén toimintakertomuksessa heti rahoitudaskeman jilkeen samalla tavela

kuin tulodaskedman osdta vihintidn kolmen vuoden gdta
Investointien tulorahoitusprosentti lasketaan kaavalla:

100 * Vuosikate / Investointien omahankintameno

Investointien  tulorahoitus -tunnusluku  kertoo, kuinka paljon investointien omahankintame-
noiga on rahoitettu tilikauden tulorahoituksdla Tunnuduku vihennettyni sadasta osoittaa
prosenttiosuuden, mikd on jédnyt rahoitettavaks kiyttdomaisuuden myynnilld, lainalla tai

kassavarojen midrdi vihentimalla.

Investointien omahankintamenolla tarkoitetaan kiyttdomaisuusinvestointeja (brutto), joista on

vihennetty Kirkon keskusrahagtolta ja muilta saadut rahoitusosuudet investointeihin.
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Kassan riittfvyys piivid kohti lasketaan kaavalla:
= 365 pv x Kassavarat 31.12. / Kassasta meksut tilikaudella

Kassavaroiks 3 1.12. lasketaan yhteen rahoitusarvopaperit seks rahat ja pankkisaamiset.
Kassasta maksut tilivuoden aikana saadaan laskemalla yhteen seursavat tulodaskeman ja ra-

hoitudaskeman eriit:

Tul oslaskel masta:
Toimintakulut - (Vamistevarastojen muutos +Valmistus omaan kdyttosn)

Korkokulut
Muut rahoituskulut

Rahoituslaskel masta:
Kéyttéomaisuusinvestoinnit(brutto)
Antolainojen lisédys

Pitkdaikaisten lanojen vihennys (lyhennykset)

Seurakunnan maksuvamiutta kuvatean kassan riittédvyytend péivien Suhteen. Tunnusuku
ilmaisee, kuinka monen piivin meksut voidaan kattea seurakunnan rahoitusarvopapereilla
sekd rahailla ja pankkisaamisilla Ohjetta, kuinka monen piivin maksut pitiisi voida Kattaa
rahoitusarvopapereilla sekid rahailla ja pankkissamisilla, € voida antaa. Eras tapa avioida
asiaa on eIm. g, ettd rahoitusarvopapereilla sekd rahoilla ja pankkissamisila tulis voida
maksaa seurakunnan menot anakin seuraaviin verotuloihin ssekka

Kassan riittavyys voidaan esittdd my6s kuukausttaisena lukusarjana tai graefisesti. Kassava-
rojen méaarand kaytetdan tilléin joko kuukauden piivikohtaista keskisadoa tai valittua kuu-
kauden mairdpaivisaldoa. Kassastamaksuina kdytetddn kuukauden kassastameksuja ja piiva-
kertoimena 30 pv.

Lainanhoitokate lasketaan kaavalla:

(vuosikate + korkokulut) / (korkokulut + lainanlyhennykser)

Lainanhoitokate kertoo tulorahoituksen riittdvyyden vieraan pizoman korkojen ja lainanly-
hennysten maksuun. Tulorahoitus on riittdnyt lainojen hoitoon, jos tunnuduku on yks ta suu-

rempi. Kun tunnuduku on dle yhden, seurakunta ottaa vieraan pidoman hoitoon lisilainaa,
redisoi omaisuutta tai seurakunnan kessavarat vahenevit.

2.1.7.3. Tase ja sen tunnusluvut

Taseesta on nihtivissi seurakunnan rahoituksen rakenne. Seurakunnan talouden vahvuus on
laskettavissa taseen tunnudukujen avulla

Toimintakertomuksessa tulee esittis tasetiedot siten eriteltynd, ettd niistd voidaan laskea ta-
seen tunnuduvut. Toimintakertomuksessa tase voidaan esitelld tuhannen euron tarkkuuddla
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Tase ja sen tunnuduvut, tuhansna euroina:

2003 2002
VASTAAVAA

A PYSWAT VASTAAVAT
Aineettomat  hygdykkeet
Ainedlliset hyddykkeet
Sijoitukset

B TOIMEKSIANTOJEN VARAT
Lahjoitusrahastojen  erityiskatteet
Muut toimeksiantojen varat

C VAMTUVAT VASTAAVAT
Vaihto-omaisuus
Saamiset
Rahoitusarvoperit
Rahat ja pankkisaamiset

2003 2002
VASTATTAVAA

A OMA PAAOMA
Peruspésoma
Arvonkorotusrahasto
Muut omat rahastot
Edellisten tililc. ylijaamé/alijaima
Tilik. ylijazimé/alijasma

B POISTOERO JA
VAPAA EHTOISET VARAUKSET
Poistoero
Vepaaghtoiset  varaukset

C PAKOLLISET VARAUKSET
Eldkevaraukset
Muut  pakolliset varaukset

D TOIMEKSIANTOJEN PAAOMAT
Lahjoitusrahastojen  pddomat
Muut toimeksiantojen  péZiomat

E VIERAS PAAOMA

Pitkd- ja lyhytaikaisesta padomasta:
Lainat rahoitus- ja vak.laitoksilta
Lainat julkisyhteisoiltd
Lainat muilta luotonantajilta
Saadut  ennakot
Ogtovelat
Muut velat

Siirtovelat

Tilikeuden yli-/alijadmi siirretddn kirjanpidossa taseen Tilikauden yli-/alijdéimé -tilille ennen
tilinpdatoksen hyviksymistd. Tilikauden yli-/ alijadmi kirjataan avaavassa taseessa aina edel-
ligten tilikausen yli-/alijaama ~tilille. Sirto oman piioman muihin eriin @ ole mehdallisa

Kirkkovaltuuston paitokselld voideen tehdd oman péfioman sisdlld Sirto edellisten tilikausien
ylijatimé -tililtd rahastoon tai peruspadomaan. Oman padoman rahastoja ja vepasehtoisa vara-

uksavoi kerryttdd ainoastaen tulodaskemen riveiltd Rahastojen/Varausten lisdys tai vihen-
nys.

Taseesta laskettavat tunnuduvut kuvaavat seurakunnan omavaraisuutta, rahoitusvaralisuutta
j avelkasuutta. Taseen tunnudukuj aovat :

2001 2002 2003
Omavaraisuusaste, %
Rahoitusvaralisuus  euroa/jasen
Suhtedlinen velkaantuneisuus -%
Lanakanta, euroa/jdsen

Tunnuduvut esitelldzin toimintakertomuksessa heti tasckaavan jilkeen samalla tavalla kuin tu-
lodaskelman osdlta vihintéddn kolmen vuoden g dta
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Omavaraisuusaste -prosentti lasketaan kaavalla:

100 * (Oma pddoma + Poistoero + Vapaaehtoiset varaukset) / (Koko pddoma = Toimeksian-
tojen pddomat - Saadut ennakot)

Omavaraisuusaste mittaa seurakunnan vekavaraisuutta, alijaamin sietokykyd ja sen kykyd sel-
viytyd dtoumuksda pitkilld tdhtiykselld. Koko pigoma tarkoittaa taseen loppusummaa ja
saaduiks ennakoiks lasketaan sekd pitkd- ettd lyhytaikaiset ssadut ennakot. JOS omavarai-
suusaste on alle 50 % , vieraan pddoman osuus on hélyttivan suuri.

Rahoitusvarallisuus jisentda kohti lasketaan kaavalla:

= ((Saamiset + Rahoitusarvopaperit + Rahat ja pankkisaamiset) - (Vieras pidfioma -
Saadut ennakot))/ vikiluku

Tunnuduku osoittaa likvidien varojen riittavyyden vieraan pisioman takaisnmaksuun. Rahoi-
tusomaisuuden ja vieraan pidoman positiivien erotus osoittaa méirin, mikd rahoitusomaisuu-
desta jii jiljelle, kun vieras pdsioma on maksettu. Seurakunnan rahoitusvarallisuuden tulis ol-
la postiivinen luku, miki tarkoittaa, etti rahoitusarvopaperit seki rahat ja pankkissamiset ovat
vierasta pafiomaa suuremmat. Jos seurakunnassa & ole hiljattain tehty suurta investointia lai-
narahdla ja siitd huolimatta rahoitusvaralisuus -luku on negatiivinen, seurakunnan rahoitusti-
lanne voi olla heikko.

Pitkd- ja lyhytakaiset ssamiset, dirto- ja muut ssamiset, rahoitusarvopaperit sekd rahat ja
pankkissamiset otetaan tunnudukuun taseen vahtuvista vedtaavisa Pitkid- ja lyhytakanen
vieras pidoma oOtetaan taseen mukaisessa arvossa vahennettynd pitkd- ja lyhytaikaslla saa-
duilla ennakoilla. Tunnudukua laskettaessa kiytetdéin Seurskunnan ldsndolevaa jasenmédrdd
tilinpastésvuoden |lopussa.

Suhteellinen velkaantuneisuus -prosentti lasketaan kaavalla:

100 * (Vieras pddoma - Saadut ennakot) / Kdyttotulot

Suhtedllinen velkaantuneisuus -prosentti kertoo, kuinka paljon seurakunnan kéyttotuloista tar-
vittasin vieraan piddoman takasnmeksuun. Kayttotulot muodostuvat tissd yhteydessd tili-
kauden toimintatuotoista, verotuloista ja kirkon keskusrahaston antamista verotulojen tdyden-
nysavustuksesta, harkinnanvaraisesta toimintaavustuksesta ja muista toimintaravustuksista
(rakennusavustuksia lukuun ottametta).

Suhtedlinen velkaantuneisuus on omavarasuusagtetta kiyttkelpoisempi tunnuduku seura-
kuntien vilisessd vertailussa, koska kidyttdomaisuuden ikd, kdyttbomaisuuden arvostus tai
poisomenetelma ejvit vakuta tunnuduvun arvoon.

Lainat jédsentd kohti lasketaan kaavalla:

Lainamidrd jisentd kohti lasketaan tilinpdatosvuoden pidttymispdivin mukaslla luvuilla
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Lainakanta tilikauden lopussa lasketaan seuraavadt:
Vieras pddoma - (Saadut ennakot + Ostovelat-+ Sirtovelat + Muut velat)

Seurakunnan lainekannalla tarkoitetaan korollista vierasta pddomaa. Lainakantsan |asketaan
tdlléin koko vieras pddoma vihennettynd sseduilla ennakoilla sekd osto-, Sirto- ja muilla ve-
loilla Jotta lainakanta voitaisin laskea suoraan toimintakertomukseen otetusta taseesta, @
manittuinin vihennettiviin eriin tule kirjanpidossa merkita korollisa langja

2.1.8. Seurakuntakonser nin toiminta ja talous

Konsernin emoseurakunnan toimintakertomuksessa esitetidin KPL 3: 1,1 kohdassa 4 tarkoite-
tut tiedot myds konsernista (KPL 6:2,1). Seurakunnissa tehdé#in kirjanpitolain 6 luvun tarkoit-
tama konsemitase tilinpéditosvuodesta 2003 eteenpdin. Konsemitaseen laatimisesta annetaan
erillinen ohje

Toimintakertomuksessa. esitetééin yhdistelmé seurakunnan tytir-, osskkuus- ja muista omis-
tusyhteysyhteisoistd. Yhdistelméssa luetellaan seurakunnan tytéryhteisot yhteisotyypeittéin ja
toimidoittan sekd osakkuusyhteisét ja muut omistusyhteysyhteist. Kugakin yhteisostd esite-
tazn anakin seurakunnan omistusméird prosentteina sekd seurakunnan osuus yhteisén omasta
pddomasta jatilikauden voitosta/tappiosta euroina.

Yhdistelma KPL 6 luvun jaKPA 2:9,1 mukaan konsemiin kuuluvidta yhteiséisté

Seurakunnan prosenttiosuus yhteisén
omistuksesta omasta tilikauden
pddomasta voitosta/tappiosta
Tytéryhteisot
Yhtist
Kiinteists- ja asuntoyhtist
Muut yhtist
Osuuskunnat
Y hdistykset
Saatist
Osakkuusyhteisot
Muut omistusyhteysyhteisot
Yhteensi

Seurakunnan omistuksesta muissa yhteisoissa esitetdin yhteisokohtainen erittely liitetiedoissa

Toimintakertomuksessa selvitetéén, miten konsemiohjaus on jérjestetty seurakunnassa. Selvi-
tyksestd tulee kdyda ilmi, missd méadrin seurakunta omistajana on asettanut tavoitteita tytaryh-
teisdilleen ja miten konsemiohjauksen piiriin kuuluvien yhteisgjen toiminnan seuranta ja ra-
portointi on vastuutettu seurakunnan toimieimille ja viranhdtijoille.

Toimintakertomuksessa annetaan tiedot méraamisvallan hankkimisesta konsemin ulkopuo-
lisessa yhteistssd tal olennaisista muutoksSsta tytédr- ja omistusyhteysyhteisdjen omistus- ja
ddnivallassa ta merkittdvistd muutoksista yhteisdjen liketoiminnassa ja toimidassa. Konser-
nin kuwiwien yhteisgjen toiminnan kehittymista koskevista oledlissta seikoista annetaan
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toimintakertomuksessa. tietoa vgpaamuotoisesti, esm. toiminnan lagientamis- tai supistamis-
tarpaidta, investoimreista, lainatarpeesta, vakuukssta jne. Konserniin kuuluneiden yhteisdjen
paveuksessa olleiden henkildiden maéiré tilikauden lopussa on hyvi ilmoittaa. Toimintaker-
tomuksessa esitelldan konsarnin kanndta oledlisen tarkeidt tgpahtumat myos tilikauden pait-
tymisen jalkeen, ennen tilinp#itsksen vamisumista

2.1.9. Tilikauden tuloksen kisittely ja talouden tasapai nottamistoi menpiteet

Kirkkoneuvoston on tehtivi toimintakertomuksen antamisen yhteydessi esitys tilikauden tu-
loksen kisittelystd sekd talouden tasgpainottamista koskevista toimenpiteista. Kirkkoneuvosto
esittad tilinpdatoksen ja tilintarkastuskertomuksen sekdi Sihen mahdollisesti liittyvat vestineet
kirkkovatuuston kasiteltdvaksi.

Kirkkovatuusto paittad tilinpastoksen vehvisamisesta ja vastuuvgpauden myontdmisestd
viimeistdsn varainhoitovuotta seuraaven kesikuun akana Tilintarkestuskertomuksesta on
toimitettava jdljennskset kirkkohdlitukseen sen antamien ohjeiden mukaan. (Taloussdénts-
malli § 34).

2.1.9.1. Tilikauden tuloksen Kiisittely

Tilikauden tuloksdlla tarkoitetaan tulodaskelman tulosta ennen poistoeron, varaugten ja rahas-
tojen muutoksia. Tuloksen kisittely on ylijadméisen tuloksen siirtamistd taseen vapaaehtoisin
varauksin, rahastoon tai tilikauden ylijaama -tilille. Kirkkoneuvosto ottaa esityksesséin kan-
taa kakkiin tilikauden tuloksen jélkeen esittdviin eriin, myos varauksen tai rahaston véhen-
nykseen. EsSityksessa varaus- ja rahastosirtojen tarkoitus yksildidédén ja Sirrot esitetdén brut-
tomé&ardisini.

Varaus- ja rahastosiirtojen tekeminen:

1. Vapaaehtoisten varausten ja oman pidoman rahastojen lisiyksid voi tehdd enintéin tilikau-
den ylijagdmaisen tuloksen verran.

2. Vapasehtoisen varauksen ta oman pidoman rahaston purkamisdla taikka poistoeron vi-
hennykselld & voi lisitd tilinp4dtoksen varauksentekomahdollisuutta tilikauden ylijaimaistd
tulosta suuremmeks. Mikéli investointinanketta e toteuteta, sitd varten tehty varaus on puret-
tava Siitd voidaan muodostaa enintéin vastaavan suuruinen varaus tilikauden tuloksesta riip-
pumatta.

3. Invetointivaraus voidaan tehdd vain seurakunnan toiminta- ja taloussuunnitelmassa yksi-
16ityyn kohteeseen ejkd invedtointivarausta voi kartuttaa taikka purkaa ilman, ettd Sirtojen pe-
rusgana on suunnitdlut investointinankkeet ta niiden toteutuminen.

4. Poistondaiseen hankintamenoon tehdyn investointivarauksen kiyttd (+) edellyttdd vastaa-
van, kuitenkin enintdin hankintamenon suuruisen poigtoeron lisdystd (-) tulodaskemaen.
Hankintamenoon, josta & tehdd poistoja, tehty investointivaraus puretaan ja tuloutetaan han-
kinnan toteutumisvuotena kuitenkin ilman vastaavaa poistoerokirjausta. Tillaisesta investoin-
tivarauksen purkamisesta e saa tehdd taseeseen uutta investointivarausta Ei-poistonalaisen

26



hankkeen investointivarauksen tulouttamisesta muodostunut ylijaimi voi olla tarkoituksen-
mukasta siirtdi tilinpaztdsta Seuraavana vuonna peruspéiomaan. Perusteluna tille on se, etti
varauksen tulouttamisesta muodostunut péfioman lisdys on sidottu pysyvisti kéyttdomaisuu-
teen.

5. Pakollista varausta & tehda tilikauden tuloksesta, vaan varaus kirjataan tulodaskdmaan ku-
luks.

Jos seurakunnassa € ole lainkaan vapaaghtoisia vakuutuksia taikka vakuutusten korvausrgjoja
on nogtettu huomattavasti, seurakunnala on oltava tilikausen ylijaimistd keritty vahinkora-
hasto mahdollisten vahinkojen kattamiseen. Siirron vahinkorahastoon tulis perustua hyvik-
syttyyn suunnitelmaan omavastuun kattamisesta. Siirto vahinkorahastosta tehdiin kattamaan
tulodaskemassa maksettua  vahingonkorvausmenoa tai vahingon kohteena olevadta kiytto-
omaisuudesta tehty4 poistoa

Seurakunndla e ole perustetta pitid taseessa hallinnollisen kirjanpidon akasia verontasaus-
ja pddomarahastoja, joiden tarkoituksena oli tasata tilikauden tulosta. Tilinpadtostd tehdessd on
ana syytd tarkistaa, onko vastaavaa -puolella olevien rahoitusarvopaperien seki rahojen ja
pankkissamisten yhteismédrd véhintddn yhtd suuri kuin vedstatavaa -puclela olevien oman
piddoman yleiskatteisten rahastojen, ylijaéimien javarausten yhteismidri (taseohje, kohta 4.3).

Esmerkki investointivarausten kirjauksista on liitteenl.

2.1.9.2.Talouden tasapainottamistoimenpiteet

Taousarviossa seki toiminta ja taloussuunnitelmassa tal niiden hyviksymisen yhteydessd on
pddtettdvd toimenpiteistd, jolla edelisen vuoden taseen osoittama alijaami Kkatetaan ottaen
huomioon my®ds taousarvion laatimisvuonna kertyviksi avioitu yli- ta alijgdmai (KJ 15: 1,3).
Seurakunnan tuloskehitys edellyttiz toimenpidesuunnitdman tekemistd ja hyvéiksymistd, kun
tulodaskelma paittyneeltd tilikaudelta osoittaa alijaiméd eikd taseessa ole edellisten tilikausi-
en ylijaamad sen kattamiseen.

Mikili tilikauden tulos on negatiivinen ja taseessa @ ole eddlisten tilikeusien ylijéimas sen
kattamiseen, kirkkoneuvoston tulee ottaa kantaa toimintakertomuksessa tai sen antamisen  yh-
teydessd Sihen, korjataanko ja milld keinoin tuloskehitysta kuluvan vuoden talousarviossa vai
korjataanko se seuraavan vuoden toiminta ja taloussuunnitelmassa. Mikaili tilinpéitoksessa
kertynyt alijaamé on jo kokonasuudesssan huomioitu voimassa olevassa toiminta- ja talous-
suunnitelmassa, se e vaedi endi toimenpiteita. Suuren alijééimén kettamissks on mahdollista
tehdd myos yli kolmen vuoden toimintssuunnitelma, mikili seurakunta katsoo selviytyvinsid
alijddmin kettamisesta esm. viiden vuoden toimintachjelman kautta. Tirkedid on, ettd pditetyt
toimenpiteet alijddmén kattamiseen ovat redidisa ja ettd kirkkoneuvosto ja -vatuusto ovat
nithin dtoutunest. Vamigella olevan tdousarvion seki toiminta ja taloussuumritedman ali-
jaamad @ voida kattaa jatkuvedti oletetuilla kirkon keskusrahaston avustuksilla

Arvonkorotusrahestoja e voi kiyttdd alijadmén kattamiseen. Tilikeuden alijgdma tulis kattaa
Sseuraavien vuoden ylijaamilld. Seurakunnan toiminnasta atheutuvien mengjen tulis olla ker-
tyneen alijddmén verran pienemmat Kuin veroina ja muista |shteisti kertyvit tulot tasapainot-
tamisvuosina
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Alijaamin kattamismahdollisuus peruspisiomasta/peruspiioman Korottamistarve

Peruspddomaa voidaan kayttdd alijadmsén kattamiseen vain poikkeuksdllisesti erityisestd syystd
ja glloinkin vain, jos omavaraisuus on riittivin korkea eiki tarvetta korvausnvestointeihin
ole. Peruspddoman dentaminen voi tulla kysymykseen vain slloin, kun poistojen méird on
oledlisesti suurempi kuin seurakunnan investointien méiard suunnittedlukauddla taikka kun

kdyttbomaisuutta on luovutettu pysyvasti.

Peruspézioman tarkoitus on osoittaa seurakunnan jdsenten verovaroin hankkimaa péiomaa, jo-
ka on ddottu kdyttdomaisuuteen ja pysyviin djoituksin. Tdmdn vuoks investointivarauksen
purkamisesta aiheutuva ylijaams suostellaan siirrettiviksi peruspddomaan, KUn investointiva-
raus on kiytetty ei-poistondaiseen omaisuuteen ei maan ta kiyttdomaisuusarvopaperien
hankintaan.

Peruspddoma ja arvonkorotusrahasto ovat sidotun pisoman Kaltaisa erid, vaikka siannoksii

tal ohjeita oman pddoman jekamisesta sidottuun ja vapaaseen piddomaan € ole olemassa. Pe-

ruspddoman vihimmaismagrid taikka korottamistarvetta e ole siinnosten kautta midritelty.

Vuoden 2001 pasttiavin taseen mukaan koko kirkossa peruspddoman ja arvonkorotusrahaston
yhteismédrd oli 86,2 % pysyvien vastaavien miéristd. Seurakunnan tulee harkita peruspido-

mansa korottamista, jos peruspiddioman ja arvonkorotusrahaston yhteismidrd on dle kaks

kolmasosaa pysyvien vadtaavien médrastd. Seurakunta voi yleensd kiyttdd peruspddomaa ali-

jddmén kattamiseen, jos peruspéddoman ja arvonkorotusrahaston yhteissumma on yli 100 %
pysyvien vastaavien midristd. Mikdli seurakunnassa on vyiela hdlinnollisen kirjanpidon gdta
esm. pidomarahasto, se voidaan purkaa peruspdiomaan taikka eddlisten tilikausen ylijaa-
mé/alijaima -riville.

Peruspdsoman suuruutta mietittdessd tulee ottaa huomioon myos Seurakunnan omavaraisuus-
prosentti. Vuoden 2001 padttavin taseen mukaan se oli koko kirkossa 93,1 %. Mikili seura-
kunnan omavarasuusaste on 60 % ta sen dle, tdouden tervehdyttamistoimenpiteisin tulee
yleensd ryhtyd valittomaésti.

Kirkkoneuvoston tulee ottaa kantaa toimintakertomuksessa sihen, miten kuluvan vuoden toi-
minta rahoitetaan, jos kassavarat ovat pienemmit kuin rahoitustarve, joka kuluvan vuoden ta-
lousarvion mukaan katetaan maksuvamiuden muutoksdla Tillainen rahoitusvge joudutaan
taousarviovuoden akana hoitamaan menoja vihentimilld, tuloja kartuttamala taikka lainaa
lisdamalld. Kuluvan vuoden taousarvioon tehdédn erilliselld péitokselld muutosesitys vajeen
kattamiseks.

2.2. Tilinpaitoslaskelmat

2.2.1. Tilinpaitoslaskelmia koskevat sdinnét ja ohjeet

Tilinpétoslaskelmia ovat tulodaskeima, rahoitudaskeima, tase ja mahdollinen konsernitase.
Tilinpdatoslaskelmien laatimisessa sovelletaan kirjanpitolakia ja -asetusta, kirkkolakia ja -
jarjestystd sekd kirkkohallituksen antamia ohjeita ja laskelmakaavoja
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Kugtakin tulodaskelman ja taseen eriistd on esitettidvd vastaava tieto viimeistd edelliseltd tili-
kaudelta (vertallutieto). Jos tulodaskelman ta taseen erittelyd On muutettu, on vertailutietoa
mahdollisuuksen muksen oikaitava Samoin on meneteltivd, jos vertalutito & muun syyn
tekia ole kayttokelpoinen (KPL 3 : 1,2). Vadtaavaa vertailutiedon esittéimistapaa noudatetaan
myds rahoitudaskelman ja konsernitaseen esittimisess.

Tilinpéitoslaskelmien esittdmistapaa & seamuuttaa, el sihen ole erityisti syyta (KPA 1: 8).
Laskelmat on laadittava kaavoja yksityiskohtaisempina, jos se on tarpeen tilikauden muodos-
tumiseen vakuttaneiden tekijbiden, rahoituksesta annettavien tietojen tai tase-erien selventi-
miseks (KPA 1: 9).

Tulodaskdmassa on ilmoaitettava tuotto- ja kuluerdt erikseen niitd toisstaan vidhentdmitts,
jolle tuoton ja kulun yhdistdminen yhdeks eriiksi ole perusteltua oikean ja riitt4dvin kuvan an-
tamiseksi (KPA 1: 10,1).

Milloin seurakunndla on saaminen siltd, jolle se on'itse velkaa, on saaminen ja velka ilmoitet-
tava taseessa erikseen. Myos muut tase-erdt on ilmoitettava tolSstaan vihentdmittd, jolle vi-
hentdminen ole perusteltua oikean ja riittdvian kuvan antamiseks (KPA 1: 10,2).

Jos yksittdisen nimikkeen kohddle & tule lukua tilikauddta ja edeltiviltd tilikauddta, se tulee
jéttad pois tulodaskemadta tai taseesta. Tasekaava voidaan esittdd ilman kirjain- ja numero-
tunnigteita (KPA 1: 11,3).

Tilinpaatoslaskelmat laaditaan kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaan sentin
tarkkuudella. N e esitetdsin tilinpaitosvuodelta | a  sitd edeltéineeltd tilikaudelta.
Tilinpditoslaskelmissa on vain ulkoiset tuotot ja kulut sekd saamiset ja velat.

Hautainhoitorahaston taseen loppusummeat  yhdistetdsn seurakunnan taseen toimeksiantojen
vaoihin ja padomiin.
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2.2.2. Tuloslaskelma

Seurakunnan tuloslaskelma
Toimintatuotot
Korvaukset
Maksutuotot
Vuokratuotot
Metsdtalouden tuotot
Tuet ja avustukset
Muut  toimintatuotot
Vamistevarastojen  muutos
Valmistus omaan kiyttssn
Toimintakulut
Henkilostokulut
Pakat j a palkkiot
Henkilostosivukulut
Pavelujen ostot
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Ostot tilikauden aikana

Varastojen lisdys (+) tai vdhennys (-)

Annetut avustukset
Muut  toimintakulut
Toimintakate
Verotulot
Verotuskulut
K eskusrahastomaksut
Toiminta-avustukset
Rahoitustuotot ja -kulut
Korkotuotot
Muut  rahoitustuotot
Korkokulut
Muut  rahoituskulut
Vuosikate
Poistot j a arvonalentumiset
Suunnitelman mukaiset poistot
Arvonalentumiset
Satunnaiset tuotot ja kulut
Satunnaiset  tuotot
Satunnaiset  kulut
Tilikauden tulos
Poistoeron lisdys (-) tai vahennys (+)
Varausten lisdys (-) tal vahennys (+)
Rahastojen lisdys (-) tai vdhennys (+)
Tilikauden ylijéimi (alijidéima)
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2.2.3. Rahoitudaskelma
1.1-31.12.2003 1.1.-31.12.2002

Varsinaisen toiminnan ja investointien kassavirta
Tulorahoitus

Vuosikate

Satunnaiset erit

Tulorahoituksen  korjauserit
Investoinnit

Kéyttdomaisuusinvestoinnit

Rahoitusosuudet  investointimenoihin

Kiayttdomaisuuden myyntitulot
Varsinaisen toiminnan ja investointien nettokassavirta

Rahoitustoiminnan kassavirta
Antolainauksen  muutokset
Antolainasaatni sten lisdykset
Antolainasaamisten vihennykset
Lainakannan muutokset
Pitk#aikaisten lainojen lisdys
Pitkdaikaisten lainojen vihennys
Lyhytaikaisten lainojen muutos
Muut maksuvalmiuden muutokset
Toimeksiantojen varojen ja pédomien muutokset
Vahto-omaisuuden  muutos
Pitkiaikaisten Saarnisten muutos
Lyhytaikaisten saamisten muutos
Korottomien pitka- ja lyhytaikaisten velkojen muutos
Rahoitustoiminnan  nettokassavirta
Kassavarogjen muutos

Kassavarojen muutos
Kassavarat 3 1.12.
Kassavarat |. 1.
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2.2.4. Tase

2003 2002
VASTAAVAA

A PYSYVAT VASTAAVAT
| Aineettomat  hyddykkeet
Aineettomat  oikeudet
Muut pitkévaik. menot
Ennakkomaksut
Ainedlliset hyadykkeet
Maa- ja vesalueet
Hautausmaat
Rakennukset
Kiintedt rakentegt ja laitteet
‘Koneet ja kalusto
Muut aineell. hyodykkeet
Ennakkomaksut  ja
keskeneriiset hankinnat
[l Sijoitukset

Osakkeet ja osuudet

Muut  saamiset

B TOIMEKSIANTOJEN VARAT
Lahjoitusrahastojen~ erityiskatteet
Muut toimeksiantojen  varat

C VAIHTUVAT VASTAAVAT

| Vaihto-omaisuus
Ainegt ja tarvikkeet
Keskenerdiset tuotteet

Vamiit tuotteet/tavarat
Muu  vaihto-omaisuus
Ennakkomaksut
II. 1. Saamiset
Pitkdaikaiset saamiset
Myyntisaamiset
Lainasaamiset
Muut saamiset
Siirtosaamiset
Lyhytaikaiset  saamiset
Myyntisaamiset
Lainasaamiset
Muut  saamiset
Siirtosaamiset
112.  Rahoitusartopaperit
Osakkeet ja osuudet
Muut  arvopaperit
113 Rahat ja pankkissamiset

2.3. TILINPAATOKSEN LIITETIEDOT

2003
VASTATTAVAA

A OMAPAAOMA
| Peruspadoma
II' Arvonkorotusrahasto
Il Muut omat rahastot
IV Edellisten tilikausien
yli- / alijadmi
V Tilikauden yli- / alijddma
B POISTOERO JA VAPAA-
EHTOISET VARAUKSET
Poistoero
Vepasehtoiset  varaukset
C PAKOLLISET VARAUKSET
Elikevaraukset
Muut pakolliset varaukset
D TOIMEKSIANTOJEN PAAOMAT
Lahjoitusrahastojen  padomat
Muut toimeksiantojen  pazomat
E VIERAS PAAOMA
Pitkdaikainen vieras padoma
Lainat rahoitus- ja vak.laitoksilta
Lainat julkisyhteisiltd
Lainat muiltatuotonantajilta
Saadut  ennakot
Ostovelat
Muut velat

Siirtovelat

Lyhytaikainen vieras pé#ioma
Lainat rahoitus- ja vakuutusyht.
Lainat julkisyhteisoiltd
Lainat muiltaluotonantajilta

Saadut ennakot
Ostovelat
Muut velat

Siirtovelat

2.3.1. Liitetietoja koskevat sddnndkset, miirdykset ja ohjeet

2002

Kirjanpitolain 3:2,1 mukaan tilinpé4tsksen tulee antaa oikeat ja riittdvit tiedot kirjanpitovel-
vollisen toiminnan tuloksesta ja taouddlisesta asemadta (oikea ja riittdva kuva). Tati varten
tarpedlisat lisatiedot on ilmoitettava liitetiedoissa
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Seurakunnan tilinpéitoksen liitetietojen antamisessa noudatetaan soveltuvin osn kirjanpito-
lan 3 luvun sekd kirjanpitoasetuksen 2 luvun sédinnoksid. Tilinpddtoksen on muodostettava
yhtendinen kokonaisuus ja liitetietojen tarkoituksena on tédydentdd esitettyd tilinpéitdsinfor-
magtiota oikeiden ja riittivien tietojen antamiseks toiminnan tuloksesta ja talouddlisesta
asemasta. Ne ovat pakollinen julkistettava osa tilinptosta.

Tulodaskeiman ja taseen liitteena esitettévit tiedot €i liitetiedot ovat olennainen 0sa tilinpéi-
tosté. Liitetiedot ovat itsendisti tilinpéditosinformaatiota, joka on toteutettava nimenomaan lii-
tetitona. Liitetiedoista & edellytetd samaenlaista vertailutiedon esittdmistd kuin tuloslaskel-
man ja taseen eristd. Jos tulodaskeman ja taseen erid on yhdigdty esittimisen Selkeyden
vuoks toidinsa ja yhdigdlyt tiedot ovat liitetietoing, liitetietojenkin osdta vertalutieto edelli-
seen tilikauteen on annettava

Rahoitudaskema esitetddn ana tilinp#itoslaskelmana. Slloin siti & tarvitse esittdd erikseen
liitetietona.

Liitetiedoissa annetaan sdlvitykset mm.  henkilbkunnesta, vakuutukssta, vakuuksista, vas-
tuustoumuksisa ja omistukssta muissa. yhteisoissd ja yhtiGissa.

Jdljempédnd estettyjen liitetietojen lisaksi tilinp#ztoksessd esitetdsin sdlasa liitetietoja, jotka
ovat tarpeen jonkin tulodaskelman tai taseen eriin selventamisekd, jos oikean ja riittavin ku-
van antaminen sitd edellyttds.

Liitetiedot voidaan antaa tuhansina euroina.
2.3.2. Tilinpaatoksen laatimista koskevat liitetiedot
Tilinpastoksen laatimista koskevina liitetietoina on esitettava (KPA 2:2):

tilinpaztosta 1aadittaessa noudatetut arvostusperiaetteet ja menetelmit sekd jaksotus-
periagtteet ja -menetelmét. Huomattavin tdssd esitettdvd seikka on lomaraha- ja lo-
mapakkgaksotus. Esmerkki jaksotuksesta on ohjeen liitteena. Muita jaksotuksia
ova mm. mahdolliset verotulojen jaksotukset ja korkojaksotukset.

- perugtelu, jos tulodaskeman tal taseen esittdmistapaa on muutettu sekd muutoksen
vakutukset
oikaisut, jotka on tehty edelliselti tilikauddta esitettiviin tigtoihin
sdvitys, jos edellistd tilikautta koskevat tiedot eivit ole vertallukelpoisa paittyneen
tilikauden tietojen kanssa
akaisempiin tilikaugin kohdisuvat tuotot ja kulut sekd virheiden korjaukset, jos ne
eivit ole merkitykseltdsin vihiisid
slaiset yksittéiseen tase-erdfin sisiltyvit osat, jotka koskevat usesa tase-erdd, jOS
tdmi tieto on olennainen

- peruste, jonka mukaista kurssia on kiytetty muutettaessa vieraan vauutan médriiset
saamiset seki velat ja muut Stoumukset euroiks, jollei ole kiytetty tilinpaftospaivin
kurssa
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2.3.3. Rahoitudaskelma

Rahoitudaskedma esitetiin tilinpaitoksessd tilinpaitislaskelmana. Rahoitudaskema tiyden-
44 niitd tietoja, mitda tulodaskema, tase ja niiden liitetiedot antavat tulorahoituksen riittd-
vyydestd, invesoinneista, sjoituksista, padomarahoituksesta sekd rahoitussseman muutoksista

Kirkkohdlitus on antanut ohjeen seurakunnan ja seurakuntayhtyman rahoitudaskemasta
21.5.2002.

2.3.4. Tulodaskelman liitetiedot

Henkilostokuluista esitetédéin tulodaskemen liitetietoina

- henkildston lukumiédrd 3 1.12. tehtdvialueittain tal muuta seurakunnan magrittelemas
ryhmittelyd kédyttden

- tilikauden palkat, pakkiot, elikekulut ja muut henkilosivukulut Suoriteperusteisten
rahapalkkojen yhteismiirand

- invesointeihin siséltyvit em. menot, joista ON vihennetty yksittdistd viranhdtijaa tal
tyontekijai koskevat suoriteperustedlla kirjatut henkilgstékorvaukset kuten sairaus-,
ditiys- ja vanhempainpdivirahat ja palkkaa korvaavaet muut vakuutuskorvaukset

- vapasehtoisina henkildstokuluina suositetaan esitettdviksi mm. henkilokunnan mat-
kakorvaukset, mgoitus- ja ravitsemuspaveut, koulutusmenat, tyijterveyshuollon ku-
ut seki tyossd jaksamiseen [jittyvit kulut.

Seurakunnan vakuutuksista esitelldéin vakuutusyhtién nimi ja otetut vakuutukset.

Liitetitoina on liséksi esitettdvi tulodaskelmasta (KPA 2:3):
saunnaidin tucttoihin ja kuluihin sisdltyvit erit
savitys suunnitedlman mukaisten poistojen perusteida ja niiden muutoksisa: suunni-
telmapoistojen laskentaperusteet (poistomenetelmd, poistoaika) ja niiden muutokset
kdyttdomaisuusryhmittiin sekd perusteet poistosuunnitdman muuttamisdle. Selvi-
tyksend voidaan antaa myds vahvidettu poistosuunnitelma.
sdvitys tuottoihin ja kuluihin siséltyvistd pakollisten varausten muutoksista, jos ne
eivit ole merkitykseltdsin vihiisid
erittly KPA 1: 10,3 tarkoitetulla tavdla yhdistellyista eristd

Lisaksi tulodaskedman liitetietona esitetdsn:
svitys odennaissta muihin toimintatuottoihin siséltyvistd kéyttbomaisuuden myyn-
tituotoida ja olennaissta muihin toimintakuluihin  siséltyvistd kéyttdomaisuuden
myyntitappioista
svitys pakolligen varausen muutoksda tilikauden aikana
sdvitykset tulodaskeman eristd, jotka eivit liity tilikauteen
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23 .5. Taseen liitetiedot

Tilinpditoksen laguus-, mittaamis, avosus ja kohdistamisongelmat hoidetaan mahdolli-
smman yhtendiselld tavala tilikaudesta toiseen. Seurakunnan on noudatettava kerran valitse-
meansa menettelytapaa, eikd sitd voi muuttaa ilman perusidtua syyti tilikaudesta toiseen.
Muutosperusteet on julkistettava liitetietona ja niiden vaikutukset on tiedotettava tilinpdtds-
tietojen vertalulcd poisuuteen.

Taseen laadintaperiagtteista ja varovaisuuden periastteesta saadsan poiketa vain erityisesti
syystd, jolle poikkeaminen perustu lakiin ta sen nojdla annettuun muuhun séinnokseen ta
méirdykseen. Liitetiedoissa on annettava selvitys poikkeamisen perusteista sekii laskdma
poikkeamisen vaikutuksista tilikauden tulokseen ja taloudeliseen asemaan. (KPL 3:3,3)

2.35.1. Taseen vastaavia koskevat liitetiedot

Pysyvien vadtaavien hankintamenojen ja muiden pitkavaikutteisten menojen muutokset on
esitettdvi liitetiedoissa tase-erittidin Seuraavadti eriteltyin:

poistamaton hankintameno ja arvonkorotukset tilikauden aussa

hankintamenon ja arvonkorotusten lisdykset ja vahennykset tilikauden aikana, sa-
moin siirrot erien vililld

tilikauden suunnitddman mukaisst poistot

tilikauden arvondentumiset ja niiden palautukset

hankintamenoon ssedut rakennusavustukset

Tilikauden suunnitedlman mukaisin poistoihin sisaltyvit lisdpoistot on eriteltdvi taseen liite-
tiedoissa. Arvonkorotusten periagtteet ja arvonmédritysmenetelmat esitellddn tilinpadtoksen
erittdin.

Vahto-omaisuuteen ja saamidin liittyvit oledlisst erit luetteloidaan. Rahoitusarvopapereihin
kuuluvien osakkeiden ja osuuksien aktivoidut hankintamenot, niiden arvo tilikauden pattyes-
sd sekd em. erotus esitetddn tase-erittdin.

Liitetitoina on lisdksi esitettévd taseen vastaavista (KPA 2:4,1):
sdvitys, jos aktivoitujen tutkimusmengjen ja kehittimismenojen poistoaika on pi-
tempi kuin viig vuotta
dirtossamisin sisaltyvit olennaiset erdt

2.3.5.2.Taseen Vastattavia koskevat liitetiedot

Liitetietoinaon esitettivi taseen vadtattavista (KPA 2:5,1):
tase-erakohtainen erittely oman pioman erien lisdyksistd ja vihennyksistd seka
girroiga néiden erien vilill tilikauden akana

girtovelkoihin sisgltyvit olennaset eriit
erittely pakollisiin varauksiin merkityista eristi
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Lisiksi liitetitona esitetizn:
lainaittain  eriteltynd pitkaeikaisten lanojen tilinpéitosvuotta Seuraavana vuonna
erddntyvit lyhennykset
tiedot erikseen pitkd- ja lyhytakaissta veloita saman konsernin tytiryhteissille,
oskkuus- ja muille omistusyhteysyhteisille
sekkilimiitti, mikéli luotollisesta sekkitilistd on merkitty taseeseen tilinpiitoshetken
sekkivelan méiri

2.3.6. Vakuuksiaj a vastuusitoumuksia koskevat liitetiedot

Eliikevastuuvajauksen laskeminen

Vaguustoumuksena ilmoitetaan Kirkon eldkelaista aheutuva seurakunnan laskenndlinen
elakevastuuvgaus. Se saadaan kertomalla koko kirkon eakevastuuvgaus seurakunnan palk-

kamenoailla ja jakamdla niin saatu tulo koko kirkon pakkasummala

Skin laskenndlinen
osuus kirkon yhteisestd kirkon eldkevastuuvajaus * sgk:n pakkasumma
elakevastuuvgauksesta =  koko kirkon pakkasumma

Kirkkohdlituksen taousosasto ilmoittaa seurakunnille vuosittain hedmikuun dkupuoldla kir-
kon elakevastuuvgauksen ja koko kirkon pakkasumman suuruuden edelisen tilikauden ajal-
ta.

Hautainhoitovastuun seki Sihen liittyvin yli- tai alikatteisuuden laskeminen

Seurakunta voi sopia hautaoikeuden haltijan kanssa, ettd seurakunta ottaa korvauksesta méi-
rdajaksi vastatakseen haudan hoitovelvollisuudesta. Seurakunta voi  tehdd sopimuksia hautojen
hoidosta myds siten, ettd hoitokorvaukset Sjoitetaan erityiseen hautainhoitorahastoon, jonka
varoilla kyseiset haudat hoidetaan. (KL 17:3,2)

Mikili seurakunta tekee yli yhden vuoden mittaisa haudanhoitosopimuksia, mutta seurakun-
ndla @ ole hautainhoitorahagtoa tilivuoden yli menevid vastuustoumuksia vai-ten, varojen ja
vastuiden kirjaus on hoidettava jaksotussdéntéd noudattaen. Se tapahtuu siten, ettd yli yhden
vuoden haudanhoitosopimuksesta saadut tulot kirjataan vierasseen pidomaan SeaduikS enna-
koikg ja sitd puretaan vuosittain haudanhoidosta aiheutuneiden mengjen vet-ran. Tilinp&&tok-
sen liitteeks lasketaan haudanhoitosopimuksien jdljelld olevan hoitovastuun maééra.

Kun tilivuoden akana hautainhoitosopimuksin kohdistunest menot jaetaan sopimushautojen
lukumaisrilla, ssadaan yhden hoidetun haudan menot keskimairin vuoden aikana. Hautainhot-
tovestuu ssadaan kertomala yhden hoidetun haudan menot jéljelld olevien hoitosopi-
mushautojen ja -vuosen lukumiirilld. Laskemassa @ oteta huomioon tulevien vuosen in-
flaatiota. Hoitovastuun laskentatgpa selvitetddn po. liitetiedossa

Laskelma vastuiden ja vargjen yli- ta dikatteisuudesta ssadaan siten, ettid hoitovastuun suu-
ruutta verrataan taseessa tihin tarkoitukseen varattuihin varoihin. Jos seurakunndla @ ole ta-
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seessa erikseen vargja haudanhoitovastuiden kattamista varten, hoitovastuun méird kokonai-
suudessaan ilmoitetaan tilinpéitoksen liitteessd haudanhoitovestuiden dikatteena. Mahdolli-
nen dikatteisuus tulee varautua Kettamaan. Ylikatteisuus pyritédian tassamaan esm. nostamdla
hoitotasoa. Pitkdlld aikavililla kovin suurta ali- tal ylijaamaa € tulis olla varojen ja vastuiden
valilla.

Tilastotiedustelulomakkedla A8 hautainhoitorahastosta, hautasija- ja hautamaksuista sekd
hautaamisesta ilmoitetaan pakollisena tietokenttdnd Seurakunnan hautainhoitovastuun seki
senyli- ta alijdsimén suuruus.

Muut vakuudet ja vastuusitoumuk set
Liitetietona on esitettdvd vakuuksista ja vastuustoumuksista (KPA 2:7):

veld, joista seurakunta on pantannut, kiinnittédnyt ta muulla tavala antanut vakuu-
deks omaisuuttaan, eriteltyind vakuudgeittain kultakin vieraen pidoman erélti. Mi-
kali vestuusitournus on vieraan valuutan méirdinen, iimoitetean se euroina tilinpéé-
tospdiving noteerattua kurssa noudattaen. Vakuuksien yhteenlaskettu arvo eritelldén
samalla tavalla

seurakunnan antamat vakuudet ja vastuustoumukset samaan konserniin kuuluvien
yhteis6jen puolesta

leasingvuokrasopimusten mukaisten vuokrien jéljella olevien médrien yhteissumma,

jos se on merkittivi

vadtapstosopimuksia, lunastusvelvoitteita, maankayttosopimuksia yms pitkdaikaisia
sdtoumuksia koskevat sopimukset. Mikdli vastuun euromdirdistd arvoa e pystytd
madrittelemésn, vihimméiisinformaationa tulee ilmoittaa vastuusuhteen olemassaolo
ja sisillyttdd selvitys liitetietojen eitteyihin.

muut seurakuntaa koskevat taouddliset vastuut, joita & ole merkitty taseeseen. Ta-
han kuuluvia tdouddlisia vadtuita ovat mm. seurakunnan antamet tiytetakaukset.

2.3.7.0mistuksia muissa yhteisoissd koskevat liitetiedot

Omigtuksna muissa yhteisoissd on liitetietoina ilmoitettava (KPA  2:9,1):

tytiryhteisdistd, mukaen lukien yhdistykset ja siitiot, joissa seurakunndla on mé-
raamisvalta, nimi, kotipaikka ja seurakunnan omistusosuus tytéryhteisostd sekd seu-
rakunnan osuus sen omasta pddomasta ja vieraasta padomasta seké erikseen voitosta
tal tappiodta viimeks laaditussa tilinpéitoksessid

yhteisyhteisdistd sekd yhden viidesosan tai sitd suuremman omistusosuuden kohtee-
na olevida yrityksisti ta yhteisdistd ja muista omistusyhteysyhteisdistd nimi, koti-
paikka ja seurakunnan omistusosuus seki Seurakunnan osuus Ssen omasta ja vierassta
pddomasta sekd erikseen voitodta tai tappiosta viimeks laaditussa tilinp#itoksessa.

2.3. 8.Taseyksikkond késiteltdvéan rahaston tilinpéaatdslaskelmat
Seurakunnan tilinp#4toksen liitetictona on esitettivi omana taseyksikkonid kisiteltivin rahas-

ton tulodaskema, tase ja rahoitudaskelma Tillainen rahasto seurakunnissa on yleensd hau-
tainhoitorahasto.
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Tilikauden aikana erillisend taseyksikkond kisiteltivin rahaston taseen loppusumma yhdiste-
tdan Seurakunnan taseeseen Toimeksiantojen varoihin ja Toimeksiantojen pdcdomiin. Taseyk-
sikkond kisiteltdvin raheston liitetietoja @ esitetd seurakunnan  tilinpéitoksessa lukuun otta-
matta laskemaa jdjella olevien vediuiden médristd ja laskdmaa hautainhoitorahaston yli- tai
alijadmasta.

Hautainhoitorahaston sopimusvastuun seki siihen liittyvin yli- tai alikatteisuuden Jas-
keminen

Hautainhoitorahaston taseen liitetiedoks tehd#éin
1. laskelma rahaston hoitovastuiden madréstd tilinp#tospaivini
2. laskdma hautainhoitorahaston yli- ta dikatteisuudesta

Hautainhoitorahastojen kuluiks kirjataan vuodttain kakki  haudanhoitosopimukssta aiheutu-
neet menot. Kun tilivuoden menot jagtaan hoidettujen hautojen lukuméiirilld, ssadaan yhden
hoidetun haudan menot keskimiérin vuoden aikana

Seurakunnat pitdvat erillddn vanhan kirkkolan 349 §:n mukaissta ainaishoitosopimuksista
aheutuneet menot, koska n&den sopimusten piiriin kuuluvien hautojen hoitoon saa kayttis
van hautainhoitorahaston tuotto mutta € pédomaa (Hautainhoitorahaston saznnét, yleisperus-
telut). Sen vuoks ainaishoitosopimusten aiheuttamat menot yhtd hoidettua hautaa kohti laske-
taan vuodttain erikseen, samoin kuin hoitovastuiden kokonaismééri ja po. sopimusten yli- tai
dikatteisuus.

Miirdaikaisten hoitosopimusten toteuttamiseen kiiytetiiéin sekd rehaston tuotto ettd pddoma.
Mikili seurakunndla on usdita hautausmaita ja hoitosopimuksen menot hautaa kohti vaihtele-
vat runsaadti, laskemat voidaan tehdi hautausmaittain.

Hautainhoitorahastojen hoitovastuut saadaan kertomalla yhden hoidetun haudan menot jiljelld
olevien hoitosopimushautojen ja -vuosen lukumiérilld. Méardaikaisten hoitosopimusten vas-
tuun laskennassa lihtokohtana voidaan pitéd sitd, etta hautainhoitorahaston tuotto on suunnil-
leen samansuuruinen tulevien vuosen inflaation kanssa. Tillsin em. tulos antaa riittdvin ku-
van hautainhoitorahastojen jiljelld olevasta vastuustoumuksen médrdstd tilinpa&tdspdivéna.
Hautainhoitovastuu tarkoittea seurakunnan hautainhoitosopimusten pddoma-arvoa tilinpdstos-
pdivénd. Hoitovastuun laskentatapa selvitetédéin po. liitetiedossa

Laskdma hautainhoitorahastojen yli- tai dikatteisuudesta saadaan siten, ettd hoitovastuun
Suuruutta verrataan hautainhoitorahastojen varoihin,. Mahdollinen dikattesuus tulee varautua
kettamaan. Ylikatteisuus pyritdén taseamaan esm. nostamalla hoitotasoa taikka ylijaama kay-
tetddn hautainhoitorahaston sdintdjen 9 §:n mukaisesti pddoman lisddmiseen. Pitkilld alkavb
1ill4 kovin suurta ali- tal ylikatetta @ tulisi olla varojen ja vastuiden viililld hautainhoitorahas-
tojen toiminta ja luonne huomioon ottaen.

Taseyksikkond kisiteltdvan rahaston tase-erittelyt sisdltyvit seurakunnan tilinpastosta
vamentaviin  tase-erittelyihin.
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Tilastotiedustelulomakkedlla A8 hautainhoitorahastosta, hautasija- ja hkautamaksuista seki
hautaamisesta ilmoitetaan pakollisena tietokenttind hautainhoitorahaston hoitovastuun seki
sen yli- ta dikatteen suuruus.

2.4. Allekirjoitukset ja merkinnét

Kirkkoneuvosto vastaa seurakunnan tilinpastsksen laatimisesta Tilinpadtss paivitian allekir-
joituspdiville ja sen dlekirjoittavat toimivaltaisen kirkkoneuvoston jisenet sekd talouspallik-
ko. Kirkkoneuvoston on saateftava hyviksytty ja dlekirjoitettu tilinpaitos Sihen liittyvine
adakirjoineen tilintarkestgjien tarkastettaveks maaliskuun loppuun mennessd. Jos tilinpa#tok-
sen alekirjoittgja on esittényt eridvin Mielipiteen tilinpadtoksestd, On tétd koskeva lausuma sj-
séllytettdva dihen hinen vaatimuksestaan (KPL 3:7).

2.5. Luettelot ja selvitykset

Tilinpéitosaineisto Sidotaan tasekirjaks (Taloussddntomalli 25,5). Tilinp#atss liitetietoineen,
dlekirjoitukset sekd luettelo kirjanpitokirjoida ja todtteiden lgesta samoin kuin tieto niiden
sdilytystavoista on Kirjoitettava sidottuun tai vilittomaésti tilinpaatoksen vamisumisen jélkeen
Sdottavaan tasekirjaan, jonka Svut tai aukeamat on numeroitava (KPL 3:8,1). Tilinp#ztosti
vamentavat asakirjat di tase-erittelyt, liitetietojen erittelyt, tililuettelo, tehtivialueluettelo ja
erilligunnisteluettelot sidotaan tasekirjasta erikseen omaks asakirjakseen, mikili ne laadi-
taan paperitulosteena.

3. Tilinpé#itostd varmentavat asiakirjat

3.1. Tase-erittelyt

Tilinpaatostd varmentamaan on laedittava tase-erittelyt (KPL 3 : 13, 1). Tase-erittelyt ovat yksi-
tyiskohtaisia ryhmittiisid |uettel oita seuraavita taseen padryhmistd (KPA 5: 1, 1):

- pysyvit vastaavat

- vahtuvat vestaavat

- vieras pidfioma

» pakolliset varaukset

- toimeksiantojen varat ja pidomat.

Omadta padomasta, poistoerosta ja vapaaehtoisista varaukssta on suositeltavaa lagtia luettel ot
tarkagtettavuuden varmigamiseks ja esm. kirjanpitoasstuksen mukaisten liitetietojen aikaan-
Saamiseks.

Tase-eittelyt voidaan lagtia niin, ettd edelld manittuihin ryhmiin kuuluvat  yksittdiset erét lu-
etteloidaan ykgtyiskohtaisesti jaettuna tassen mukaisin daryhmiin kunkin tilikauden pétty-
mishetken mukaisesti. Pysyvien vastaavien osdta voidaan vahtoehtoisesti menetelld niin, ettd
luetteloon merkitdian ainoastaan tilikaudella tapahtuneet lisdykset ja vihennykset eddlisen ti-
linpaatoksen tilanteeseen ndhden (KPA 5: 1, 2). Niin meneteltdessd seurakunndla tiytyy olla
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ana jiljelld se akuperainen luettelo, johon néhden muutoksia on tilikausikohtaisesti ryhdytty
ilmoittamaan. Selkeyden niin edellyttiessa luettdlo on tehtiva tdydellisend.

Tase-erittelyissi eritelldin nimikekohtaisedti ja riitt4visti yksiloiden Kunkin tase-erén sisilté.
3.1.1. Vastaavien tase-erittelyt

- Kayttoomaisuushyodykkeestd ilmoitetean sen akuperainen hankintameno, hankin-
tamenon liséykset ja vihennykset tilikauden akang, siirrot tilikauden aikana, ennen
tilikautta kertyneet poistot ja arvonaennukset, poistamaton hankintameno ja tilikau-
den poisto. Vihdisid kdyttdomaisuushyodykkeitd, joita hankitaan jatkuvasti, voidaan
kisitelld yhtend erdnd, dld niitd ole kirjattu kuluks.

Osakkeiden ja niitd vestaavien arvo-osuuksien sekd muiden oOsuuksien tase-
erittelyssd ilmoitetaan yhteison nimi, osskkeiden lukuméérd, hankintameno, hankin-
taraika seki siitdi mahdollisesti tehdyt arvgndennukset ja niiden perusteet. Arvonko-
rotukset ja niilden muutokset tulis ilmoittaa osake- ja osuuskohtai sesti.

Antolanojen ja muiden lanassamiden tase-erittdyssa ilmoitetaan saamiskohtaisesti
vedlisen nmi (ja tarvittaessa osoitetiedot) sekd ssamisten midra, ehdot ja vakuudet.
On sucsiteltavaa ilmoittaa myds scamisen erdéntymispéivi.

Joukkovelkekirjdanoigta ilmoitetaan veldlisen di liikkeeseen laskijan nimi, koti-
paikka, velkakirjojen lukumadrd, hankintameno seki siitd mehdollisesti tehty ar-
vonalennus ja sen peruste.

Kiyttdomaisuusarvopapereiden ja muiden pitkdaikaisten Sjoitusten tase-erittelyssa
on suotavaa ilmoittaa arvopaperin hankintaatal lainan my6ntimistd koskeva kirkko-
vatuuston péités ta toimidimen péitos, jolle kirkkovatuusto on asiassa antanut
tomivallan.

Lahjoitusrahastojen erityiskatteiden erittelystd on kidytavd sdville, keneltd ja minkd
verran seurakunndla on lahjoitusrahastojen varoja. Lahjoitusrahastojen erittelystd on
kdytivd sdville lahjoitusrahastojen piddomat, joiden kartuttamiseen ja kdyttoon liit-
tyy lahjakirjaen, testamenttiin tai sopimukseen perustuwvia erityisméaérdyksia.
Toimeksantojen varojen erittelystd on kiytivd saville keneltd ja minkd verran seu-
rakunndla on toimekgantoihin siséltyvid varoja.

Vahto-omaisuudesta on ilmoitettava hyddykkeiden lgi, maird ja hankintameno.
Merkitykseltddn ja arvoltaan vihiiset hyddykkeet voidaan ilmoittaa hy6édykeryhmit-
tdin.

Seamisten erittelystd on kiytivi sdlville, keneltd ja minkd verran seurakunnalla on
ssamisa Myos Sirtosaamiset on esitettdvd em. tavoin eriteltynd. Ssamiset on suosi-
teltavaa eritelld laskuittain.

Seurakunnan arvo-osuuksina tai fyysisind arvopapereina omistamista osskkeista ja
osuuksigta ilmoitetaan yhteison nimi, osakkeiden tai osuuksien yhteismééré, hankin-
tameno sekd siitd mahdollisesti tehty kulukirjaus ja sen perugte.

Saamigodigeda ilmoitetaan vedlisen (esm. joukkovelkakirjdanan litkkeeseen
laskijan) nimi, hankintameno seki siiti mahdollisesti tehty arvonalennus ja sen pe-
ruge. Milloin seurakunndla on saaminen silti, jolle seurakunta itse on velkaa, on
saaminen ja velka kirjanpitoasetuksen 1: 10. 2 § :n mukaan ilmoitettava taseessa erik-
seen, dle kuittaamisesta ole sovittu ennen tilikauden pédttymista.
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Sdlaiset nimikkedt, joille & ole merkitty arvoa taseeseen on myds eiteltava tase-erittelyssa
Niijtd ovat mm. rahastoanting, lahjoituksena tai muutoin vastikkeetta ssadut arvopapeit.

Rahat ja pankkissamiset tulee luettdloida ykstyiskohtaisesti: kiteiset rahat kassoittain alakas-
sat mukaan lukien ja pankkissamisst pankkitilattain. Kakki seurakunnan nimelld olevat

pankkitilit luettedloidaan sddoineen.

3.1.2. Vastattavien tase-erittelyt

Arvonkorotusrahastosta eritellddan tilikauden aikana tehdyt arvonkorotukset tai nii-
den dentamisst kohteittain.

Rahastojen pésomat tilikauden aussa, niiden lisiykset ja vihennykset tilikauden
alkana seki rahastojen péddomat tilikauden lopussa Selvitys tehdiin rahestoittain.
Investointivaraukssta: selvitetdan yksiloity varauksen tekotarve, varauksen masrd
tilikauden aussa, madrin muutokset tilikeuden akana ja tilinpaitokseen sisiltyvi
mdarad.

Pakollissta varauksista selvitetiisin varauksen kohde, pastoksentekija ja -aika, vara-
uksen méiri ja minkd vuoks varaus on katsottu aihedliseks tehda.

Toimeksantojen pddomista on kiytava ilmi, kendle ja minki verran seurakunndla
on toimeksiantoihin siséltyvid padomia.

Ostovelkojen erittelystd on kéytidva ilmi, kendle ja minkd verran seurakunta on vel-
kaa seki velan syntymisperuste. Ostovelat on suositdtavaa eritellid laskukohtaisesti.
Saaduista ennakoigta on kiytiva saville keneltd, minkd verran sekd mitd vestiketta
vastaan meksuja on saetu samoin kuin mahdollinen annettu vekuus.  Yksityiskohtai-
sedti on eriteltava siirtovelat sekd muut lyhyt- ja pitkdaikaiset velat. Joukkovelkakir-
jalainat on eriteltava taseessa tai sen liitteessd tase-erittdin. Samalla tavoin on eritel-
tava viiden vuoden ta sitid pitemmin ajan kuluttua meksettaveks erdidntyvit velat.
Lainat on tase-erittelyssa yksil$itivi lainatyypeittéin siten, ettd ilmoitetean lainanan-
tga, lainasopimuksen numero ta muu vastaava tunnus seki lainan takaisinmaksuoh-
jelma. Suositdtavaa on esittdi lainakohtaisesti myos annettu vakuus.

3.2. Liitetietojen erittelyt

3.3.

Liitetietojen erittelyssd luetteloidaan erakohtaisesti KPA 2:7:ssi tarkoitetut liitetietona esitetyt
vastuustoumukset. Muutoksista tulee pitdd luettloa tal erillistd kirjanpitoa tilikauden aikana,
jos tiedot eivit ilmene péikirjanpidosta. Vastuusitoumukset ja vestuut eritelldin KPA 2:7:n
jeottdlun mukaisesti ilmoittamalla yksStyiskohtaisesti Stoumuksen ja vastuun laatu ja mairi.
Saaduista vakuukssta e veedita liitetietoja eikd niiden erittelyjd. Suositeltavaa on kuitenkin
esittdd vekuuksida erittely siten, ettd vekuudesta ilmoitetaan velvoitekohtaisesti vakuuden

miéri ja sen laatu.

Muut erittelyt

Muita seurakunnan harkinnan mukaen laadittavia erittelyja ovat mm. tdrkeimmistd vuokra-
ym. sopimukssta seki sdvitys vireilld olevida riita-asioista
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Muihin  tilinpa4tdsasiakirjoihin kuuluval myos seurekunnan tilivuoden akana kayttdmat
tililuettelo, tehtivialueluettelo ja eilligunniseuettelot.

3.4. Erittelyjen laatiminen

Tase-erittelyt liitetdin KPL 3: 13 :n mukaan tilinp#itskseen varmentamaan sen oikedlisuutta.
Niitd @ kuitenkaan oteta mukaan tasekirjaan. Liitetietojen erittelyt ovat seurakunnan sisiisid
tilinpaatdsasiakirjoja, joita e tarvitse julkistaa. Tase-erittelyt on KPA 5:4:n mukaan paivittivi
ja niiden lagtijoiden on ne dlekirjoitettava

Tese-erittelyihin on suositdltavaa liittaa ulkopuolisten antamat saldovahvistukset, lainanantaji-
en ja pantin hdtijoiden ilmoitukset sekd muut ulkopuolisten antamat vahvistukset. Lainojen
osdta riittii myos jéljennds viimeisestd lyhennys ja/tai koronmaksutositteesta, josta ilmenee
saldon maAr4.

Tase-eitteyt ja muut tilinpéstoserittelyt tulis Stoa tasskirjan tavoin.

4. Tilinpiitoksen tarkastusasiakirja

Tilintarkestgjien on tarkestettava pégttyneen tilikauden halinto, kirjanpito ja tilinpéétos. Hei-
din on laadittava kirkkovdtuustolle osoitettu tilintarkastuskertomus viimeistidin toukokuun
loppuun mennessa. Tilintarkastuskertomuksessa: esitetddn tarkastuksen tulokset, voidaanko ti-
linpéiitos hyviksya ja voidaanko tilivelvallisille mysntia vastuuvapaus (KJ 15: 13).

Tilintarkastuskertomukseen otetaan (Taloussdéntomalli 33,2):
3. lausunto KJ 15: 13 mukaissta asoista
4. avio Taloussddntdmallin 32,2 mukaisesti tavoitteiden toteutumisen
svitydavasta
5. ne edtykset, jotka tilintarkastgjat tahtovat tehdi kirkkovatuustolle

Jos tilintarkestgjat havaitsevat, ettd seurakunnan hdlintoa ja taoutta on hoidettu sisnnésten,
ohjeiden tai kirkkovatuuston péitosten vastaisesti, eikd virhe ta aheutunut vahinko ole via-
hdinen, tilintarkastuskertomuksessa on tehtivi asada tilivelvaolliseen kohdistuva muistutus.
Muistutusta e voi kohdistaa kirkkovatuustoon. Tilintarkestgiien kertomuksessa tehdysta
muistutuksesta on kirkkoneuvoston hankittava asianomaisen sditys sekd annettava se ja oma
lausuntonsa  kirkkovatuustolle.

Kirkkovatuusto hyviksyy tilinpaétoksen ja p#ittid vastuuvapaudesta viimeistddn varainhoi-
tovuotta seuraavan vuoden kesikuussa. ( KJ 15: 13,2-3)
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Liite 1
Esimerkki lomapalkkavelan laskemisesta tilinpdatékseen 31.12.2003

Lomapalkkavelaksi sosiaalimenoineen lasketaan se maara, joka seurakunnalle
aiheutuisi menoa, jos lomapalkkavelka tulisi kerralla tilinpastéspaivana
maksettavaksi, mukaan lukien lomapalkkavelka, joka on kertynyt kulumassa
olevaa lomanmaaraytymisvuotta edeltdvéng lomanmaaraytymisvuonna

seka saastdvapaat.

Henkilén kk-palkka 2000 e/kk, vuosilomaoikeus 38 péivaa

1. Lomakorvauksen osuus:
2000 €/20,83x 23 pv= 2 208,35
( Ki'VESTES § 104, taulukkojen 1,2 ja 3 B-rivilta paivamaarat,
9 kk:n kohdalta, Kir VESTES § 111 yhden p&ivén hinta)

2. Lomarahan osuus:
2000 x 6% x 9 kk = 1 080,00
(prosentit 16ytyvat VES § 116)

Lomakorvaus ja lomaraha yht. 3 288,35

3. Saastovapaat
Henkild on kerannyt saastévapaata 10 paivaa
2000 e/ 20,83 x 10 pv = 960,15

4.  Vanhat, pitaméattomat paivit:
Kulumassa olevaa lomanmaaraytymisvuotta edeltdvan
lomanmaaraytymisvuoden lomasta, 38 pv, on pidetty
28 paivaa 31.12.mennessa.
VES § 104, taulukko 1:n, B-rivin mukaan henkil6lla
on oikeus vield kahden paivan lomakorvaukseen.

2000 e/20,83x 2 pv= 192,03
Lomakorvaus + lomaraha + sddstévapaat + vanhat pitimattomat
paivat(= edell.lomavuoden lomaa) 4 440,54
*Sotu-maksut 5,94 % = 263,77
KiEL-maksu 27% = 1198,95
Yhteensa 5 903,25

* Kulloinenkin sosiaaliturva- ja eri vakuutusmaksut yhteenséa

Menot kirjataan tuloslaskelmaan kuluksi tai taseeseen aktivoiduiksi menoiksi
luonteensa mukaisille tileille sek& taseeseen siirtoveloiksi.

Lomapalkkavelka voidaan laskea myés keskiarvona niin, etta kdytetdan seura-
kunnan yhden kuukauden palkkasummaa ja keskimiardistd pitimittomien
lomapdivien lu kumaaraa.



Liite 2. Esmerkki investointivarauksen kirjauksista

1. Varauksen muodostaminen:

Varauksen Invest.- Tulos- Tase
Vidnaoikeamnikirjaus 120 lis./viihenn. varaus laskelma
20 120
120
2. Varauksen kiytto ja poistoeron muodostaminen:
(Poistoaika 10 vuotta, tasgpoisto, kohde vamistunut ja otettu kdyttéon 1.11.)
Kohde Poistot Rahatili Varausten Invest. Poistoeron Poistoero Tuloslas. Tase
~ lis./vih. varaus lis./vihenn.

Alkusdldo T | 120

Hankinta 600 600
Var. purkaminen 120 120

Poistoeron muodost.. 120 120

Sumu-poisto 10 10
Poistoeron purkam. 2 2
Tilinp.viennit 590 10 120 10 590

118 118 118 |120 118
3. Poistoeron purku investointikohteen kiyttoaikana:
Kohde Poistot Poistoeron  Poistoero Tulodas. Tase
lis./viihenn.

Alkusaldo 590 118
Sumu-poisto 60 60
Poistoero 12 12
Tilinp.viennit 530 60 12 106 60 |12 530 | 106




Liite 2 asiaan nro 3 yleiskirjeeseen nro 17/2003

Tehtivialueet, joiden toiminta ja talous ilmoitetaan vuosittain
Kirkkohallituksdle

1. Pl. Yleishallinto

Hallintoelimet
Kirkolliset vaalit, kirkkovaltuuston, kirkkoneuvoston, seurakuntaneuvos-
toj en sek# niiden | aosto] en toiminta

Talous- ja henkildstohallinto
Taoushallinnon, henkildstéhallinnon, tietohalinnon, tilintarkastuksen ja
sisdisen vavonnan toiminta. My0s tySterveyshuollon ja ty6paikkaruo-
kailun menot.

Kirkonkirjojenpito
Keskusrekisterin toiminta j a kaikki kirkonkirjoihin liittyva toiminta.

Kirkkoherranvirasto ja muu yleishallinto
Kirkkoherranviraston ja seurakunnan muun toimistotydn toiminta.

2. ja 3. PL. Seurakunnallinen toiminta ja yhteiset seurakunnalliset tehtiviit

Jumalanpalveluselima
Jumal anpal vel ustoi minta.

Hautaan siunaaminen
Papin ja kanttorin palkkausmenot sivukuluineen siunaus- j a muistotilai-
suuksiin osallistumisesta etukiteisvalmisteluineen. Ulosveisuut

Muut Kkirkolliset toimitukset
Tdhédn kirjataan mm. kasteiden, vihkimisten ja (yksitt.)konfirmaatioiden
toimittamisesta aiheutuneet tulot ja menot etukéteisvalmisteluineen.

Aikuisty6
Saannollisesti kokoontuvien, sitoutumista edellyttavien ja aikuislle tar-
koitettujen pienryhmien toiminta

Muut seurakuntatilaisuudet
Muu julkinen toiminta, mm. kinkerit, evankeliointi, tempaukset, hartaus-
hetket, raamatunopetustilaisuudet, seurat, alueelliset ja valtakunnalliset
tilaisuudet sekd muut julkiset tilaisuudet.



Tiedotus ja viestinti
Yleiseen tiedottamiseen ja viestintddn liittyvat toiminta

Musiikki
Kirkkomusiikkitoiminta. Kanttorin palkkausmenot jaetaan eri tehtivi-
auellle tehdyn tyén mukaan.

Piaivikerho
Pyhikoulu
Varhaisnuorisotyo

Partio
Partioty6-toiminta taikka sen tukeminen.

Rippikoulu
Nuorisotyo
Erityisnuorisoty6

Perhekerhotyb
Mm. #iti-lapsi -kerhot, perhekahvilat ja avoimet pdivikerhot.

Iltapiivikerhotyd

Muu lapsi- ja nuorisotyd
Lapsi- ja nuorisoty6n toiminta, joka e kuulu em. tehtdvialueille.

Diakonia
Perinteisen hoidollisen tai huollollisen diakoniatyon lisdksi tdhdn mm.
eldkeldispiirien, vammaistydn ja mielenterveystydn sekd ty&ttémien
toiminnan tukeminen ja avoimien ovien toiminta. Diakonigjuhlien tal-
koot, myyj diset j a tempaukset, ruoka-avustukset sekd muut taloudel liset
avustukset.

Per heneuvonta
Perheneuvontakeskustern kuluihin osallistuvat seurakunnat ilmoittavat

van oman osuutensa kuluista.

Sairaalasielunhoito
Seurakunnat ilmoittavat taloustilastossa vain oman osuutensa sairaa-

laselunhoidon kuluista.



Palveleva puhelin
Seurakunnat ilmoittavat taloustilastossa vain oman osuutensa palvelevan

puhelimen kuluista.

Yhteiskunnallinen tyé
Yhdyskuntatys, sosiadlieettinen toiminta ja muu yhteiskunnal lisesti

orientoitunut tyo.

Sielunhoito
Sidunhoidoks merkitdidn sellainen kohtaaminen, jolla on erityinen sie-

lunhoidoliinen luonne, mm. sururyhmatoiminta, kriisiryhmit, kahden-
keskiset luottamukselliset keskustelut.

Lihetys
Léhetysty6n toiminta, mm. talousarviossa ldhetysjérjestoille osoitetut va-
rat ja nimikkosopimukset, 1dhetysjuhlat, tempaukset ja myyjéiset.

Kansainvilinen diakonia
Kansainvilinen diakonia ja kirkon ulkomaanavut, mm. ulkomaille koh-
distuva ystdvyysseurakuntatoiminta sekd Kirkon Ulkomaanavulle (KUA)

mydnnetyt avustukset

Muu seurakuntatyo
Kaikki sdllainen toiminta, joka kuuluu seurakuntaty6hon, mutta joka el

kuulu edelld mainittuihin tehtdvialueisiin.

4. Pl. Hautaustoimi

Hautausmaahallinto
Hautaustoimeen liittyvén [uottamushenkil6hallinnon menot ja mahdolli-

sen hautausmaatoimiston menot.

Hautausmaakiinteistot
Siunauskappelit, krematoriot j a hautausmaiden huolto- yms. rakennuk-
set; hautausmaat ja niiden yleishoidosta aiheutuneet kulut, mm. hautaus-
toimen maanrakennus.

Seurakunnat, | oilla on hautainhoitorahasto, ilmoittavat puutarhoj en kus-
tannukset hautainhoitorahaston lomakkeella A8, mikili valtaosa puutar-
han tuotteista kdytetddn sopimushautojen kaunistamiseen. Jos puutarha-
tuotteita kdytetddn seurakunnan kiinteistdjen kaunistamiseen, kustannuk-
set kirjataan siltd osin Muuhun kiinteistotoimeen



Varsinainen hautaustoimi
Vangan sailyttaminen, kuljettaminen, tuhkaaminen ja siunaustilaisuu-
den j &rjestiminen seké varsinaiseen hautaamiseen liittyvit menot, mm.
haudan kaivuu, peittdminen ja peruskunnostus. Suntion palkkausmenot
siunaustilaisuudesta kohdennetaan tille tehtavaalueelle.

Papin ja kanttorin palkkausmenot siunaus- ja muistotilaisuuden gjalta
etukiteistdineen kohdennetaan tehtavaduedle Hautaan siunaaminen.

5. Pl. Kiinteistotoimi

Kiinteistohallinto
Kiinteistdjohtokunnan sekd keskitetysti hoidetun kiinteist6hallinnon

toiminta, esm. kiinteistopaéllikon, rakennusmestarin ja isdnnditsijén
pakkaus | a muut kustannukset.

Kirkot ja kappelit
Niiden seurakunnallisten rakennusten tulot ja menot, jotka on vihitty kir-
koiks tai kappeleiksi. Siunauskappeleiden tulot ja menot hautaustoi-
meen.

Seurakuntatalot

Asuinkiinteistot ja —osakkeet
Hautainhoitorahaston sij oitusasuntoja e merkité tihén.

Leiri- ja kurssikeskukset

Muut rakennukset
Seurakunnan mahdollisten muiden rakennusten tulot ja menot.

Maa- ja metsitalous
Maa- ja metsataloudesta seurakunnalle aiheutuvat tulot ja menot.

Muu Kiinteistotoimi.
Muut kuin edellda mainitut kiinteistGtoimen tulot ja menot.

Em. tehtdvdalueiden tarkempi sisiltd on kerrottu kirkkohallituksen yleiskirjeessa
nro 44/2002, Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ja seurakuntayhtymissi
-ohjeen liitteessd 1



