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2005-2006 laadintaan liittyvia Ghtiikohtia

1 . SEURAKUNNAN JA SEURAKUNTAYHTYM; TILINPtiTijKSEN
LAATIMINEN

Kirkkohallituksen virastokollegio hyvaksyi  5.6.2003 seurakuntien ja seurakuntayh-
tymien kaytettavaksi  liitteen mukaisen ohjeen tilinptitiiksen tekemista  varten. Uusia
tilinpaatitiisohjeita  noudatetaan, kun tehdaan tilinpaatitiis vuodelta 2003. Kirkkohallituk-
sen yleiskirjeen nro 25/5.11.1999  mukaiset ohjeet toimintakertomuksen ja tilinpaa-
tiiksen  tekemisesta kumotaan taman uuden tilinpaatitiisohjeen  mukana.

. . . .
Aikaisempiin ohJeisnn  verrattuna muutoksia on tullut mm. seuraaviin asiakokonai-
suuksiin:

Tasekirjan sisaltiia  on selkeytetty omiksi asiakokonaisuuksiksi (mm. talousarvi-
on toteutumisvertailut ovat osa toimintakertomusta)
Tuloslaskelman, rahoituslaskelman ja taseen tunnusluvut ovat osittain muuttu-
neet. Ohjeessa on tunnuslukujen laskenta- ja tulkintaohjeet. Tunnusluvut esitel-
la& vahintaan  kolmen vuoden ajalta. Uudet tunnusluvut lasketaan mm. Kirkon
tilastolliseen vuosikirjaan ja Seurakuntien talous -kirjaseen.
Ohjeessa esitell%n  mm. se, miten vuosikatteen riittava  suuruus  mZiritell%in
seurakunnassa.
Ohjeet investointivarauksien ja rahastosiirtojen tekemiseen
Ohjeet talouden tasapainottamistoimenpiteista seka  alij%mCin  kattamismahdolli-
suus peruspaaomasta/peruspaaoman  korottamistarve
Jokainen seurakunta laskee hautainhoitosopimusten vastuiden m%ir%n  seka  nii-
hin liittyv%n yli- tai alikatteisuuden ma%rCin.  Laskentaohjeet on my&  tilasto-
tiedustelulomakkeen A8 ohjeissa.
Ohje kolehtien ja muiden keraystuottojen,  joiden kayttdtarkoitus  toteutuu seu-
raavana tilivuotena tai myiihemmin,  kirjauksesta tilinpaatitiiksen yhteydessa
Talousarviossa hyvaksytyt  tavoitteet tulkitaan sitoviksi ja niiden toteutuminen
arvioidaan talousarvion toteutumisvertailun yhteydessa
Liitetietoja ja tase-erittelyja on lisatty  KPL:n  ja KPA:n  saanniisten  mukaan
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- Liitteena  esimerkit lomapalkkavelan laskemiseksi ja investointivarauksen
kirjauksista.

Paivitetty  tilinpaatitiisohje  antaa vastauksen moniin ongelmatilanteisiin ja tulkintavai-
keuksiin. Ohjeen tavoitteena on antaa selkeat kaavat tilinpaatitiiksen tekemiseen ja aut-
taa hahmottamaan tilinpaatitakseen liittyv%n tytimZ-b%n  kokonaisuutta ja asiakokonai-
suuksia.

Kirkkohallitus ja Kuntakoulutus Oy yhdessg j&-jest&at koulutustilaisuuksia uusista
tilinpaatitdsohjeista  alustavan ohjelman mukaan seuraavasti:

- Helsingissa  2.12.2003
- Seinajoella  3.12.2003
- Oulussa 4.12.2003
- Kuopiossa 10.12.2003
- Turussa 11.12.2003

Kuntakoulutus Oy 18hettaa  seurakunnille tarkempaa tietoa  koulutuspaivista  syksyn
2003 aikana.
Ruotsinkielinen koulutus  j&jestetZin  tammikuussa 2004. Tarkempi ajankohta ilmoi-
tetaan myiihemmin.

2 . KUSTANNUSTEN KOHDENTAMISESTA J;iRJESTET;li;iN  UUSIA
KOULUTUSPAIWA

Kirkkohallituksen hallinto-osasto ja Kirkon koulutuskeskus jarjestivat  toukokuussa
2003 viisi alueellista koulutuspaivaa  kustannusten kohdentamisesta. Ruotsinkielinen
vastaava koulutustilaisuus jarjestettiin  27.5. LBkkullassa.  Koska kaikilla halukkailla
ei ollut mahdollisuutta osallistua em. tilaisuuksiin, Kirkon koulutuskeskus ja Kirkko-
hallitus jarjestavat  aiheesta viela  kaksi koulutuspaivaa  elokuussa 2003.

Tilaisuudet on tarkoitettu talouspaallikiiille,  kirkkoherroille, kirjanpitajille  ja kaikille
niille tyiintekijiiille,  jotka osallistuvat seuraktmnissa  keskusteluun mm. palkkojen ja
kiinteistiimenojen  jakamisesta tehtavaalueille  todellisen toiminnan mukaan.

KOULUTUSPAIVAN  OHJELMA:

klo 8.30 Ilmoittautuminen j a aamukahvi
klo 9.00 Kustannusten kohdentamisen tavoitteet

Palkka- ja hallintomenojen kohdentaminen
kouluttaja  Sami  Lahtiluoma, Kirkon  koulutuskeskus

klo 10.00 tauko
klo 10.15 Seurakuntien teht?iv%alueiden  sis%ltij,  kiinteiste-  ja pZi-

omamenojen seka  hautaustoimen kustannusten kohdenta-
minen
taloussuunnittelupliiillikk~  Maija-Liisa Hietakangas, Kirk-
kohallitus
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klo 11.30 lounas
klo 12.30 RyhmCityijskentely
klo 13.30 Ryhmatytiskentelyn  purku
klo 14.30 Paivan yhteenveto
klo 15.00 PZittiskahvit

KOULUTUSTILAISUUKSIEN AJAT JA PAKAT

Helsinki 18.8.2003
Paikka: Srk-yhtymti  valtuustosali
III linja 22 B, Helsinki

Mikkeli 29.8.2003
Paikka: Seurakuntakeskus
Savilahdenkatu 20
Mikkeli

Ilmoittautuminen Helsingin tilaisuuteen viimeistHIn  11.8.2003 ja Mikkelin tilai-
suuteen viimeist5iin 22.8.2003. Ilmoittauduttaessa kerrotaan tilaisuuden aika ja
paikka, osallistuva seurakunta ja laskutusosoite, osallistujien nimet ja mahdollinen
erityisruokavaliotoive.

Ilmoittautumiset ottaa vastaan Kirkon koulutuskeskuksen kurssisihteeri Ulla Pyykkij
mieluiten Chkiipostiosoitteeseen  ulla.pvvkko@evl.fi  tai puh. (09) 2719 911.

KoulutuspCWin  hinta  on 25 euroa osallistujaa kohti ja se sisaltaa  lounaan ja kahvit.

Kirkkohallituksen virastokollegio hyv&syi  19.12.2002 ohjeen kustannusten kohden-
tamisesta seurakunnissa ja seurakuntayhtymiss~.  Ohje l&hetettiin  seurakuntiin yleis-
kirjeen m-o 44/2002  liitteena.  Se on luettavissa my&s  osoitteessa www.kirkko.evl.fi,
kohdassa Kirkkohallituksen yleiskirjeet.

Tervetuloa!

3. VUODEN 2004 TALOUSARVION SEti TOIMINTA- JA TALOUSSUUN-
NITELMAN 2005-2006 LAADINTAAN LIITTYVlii Lx&HTijKOHTIA

2.1. Yleinen taloudellinen tilanne

Vuosi sitten  pelattiin  taloudellisen taantuman jatkuvan. Nyt voidaan todeta, etta ta-
louden  taantuma on jatkunut seka  Suomessa ett%  Suomen viennin kannalta merkittg-
vimmissa  valtioissa kautta maailman. Saksan,  Yhdysvaltojen ja Japanin  talous on
vaikeuksissa, niita: elvytetaan  velkarahalla ja kansalaisten luottamus omaan ostovoi-
maan heikkenee. Naiden indikaattorien kautta tarkasteltuna vie18  vuosi 2004 naytt%
huonolta. Ennusteet talouden elpymisesta  ovat siirtyneet vuoden 2004 loppupuolelle
taikka jopa  sen jalkeiseen  aikaan.
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Suomessa teollisuuden odotukset ovat olleet toteutunutta korkeamrnalla eikg merkit-
tavaa ka&metta  parempaan suuntaan ole odotettavissa lahiaikoina.  Valtiovarainminis-
teriiin  viimeisen ermusteen mukaan bruttokansantuote kasvaa kuluvan vuoden aikana
1,8  %, inflaatio 1,6  % ja tyiitttimyysaste  sailynee  9,4  %:n  suuruisena. Talouden eri
tutkimuslaitosten ja pankkien ennusteet  ovat Iahella  toisiaan. Bruttokansantuotteen
ennustetaan kasvavan 2,7-2,9  % vuonna 2004. Seka  tyCXtiimyys-  etta tyiillisyysaste
sailynee  vuonna 2004 edellisen vuoden tasolla. Inflaation odotetaan pienenevti l,O-
1,3  %:iin. Taloudellisesta tilanteesta ja ennusteista on saatavissa aina paivitettya  tie-
toa mm. Suomen Pankin  sivuilta www.bof.fi.

2.2. Verotuloennusteet

Koko kirkon verotulojen tilitykset tammikuusta toukokuuhun 2003 ja kehitys edelli-
sen vuoden vastaavaan aikaan verrattuna:

- ansio- j a pCZomaverotulot 327 milj. euroa - 4,9  %
- osuus yhteisiiveroj  en tuotosta 40 milj. euroa -16,7  %
- verotulot yhteensa 367 milj. euroa - 6,4  %

Vuonna 2003 tilitettavat  kirkollisverot kuluvalta  vuodelta  kasvavat ennusteiden mu-
kaan noin  1,7  % edelliseen vuoteen verrattuna. Vuonna 2004 tilitettavat  kirkollisverot
kuluvalta  vuodelta  kasvavat ennusteiden mukaan noin  1,8  % edelliseen vuoteen ver-
rattuna.

Ansio- ja paaomatuloista  perittaviin  verotuloihin on tullut ja on tulossa seuraavia mu-
utoksia:

1 . Ansio- ja pZiomatuloista  kirkollisveron jako-osuus oh 3,32  % vuorma 2002 ja
se on 3,30  % vuonna 2003. Tama  muutos merkitsee seurakumnlle  n. 4 miljoo-
mm em-on eli n. 0,6  %:n  menetysta  kirkollisverotuloista.

2 . Vuoden 2003 alusta alkaen tulleet lisaykset  tulonhankkimisv~enyksiin ja an-
siotulovtiennyksiin vahensivat  kirkon verotuloja n. 6-7 miljoonaa euroa vuotta
kohti.

3 . Hallituksen patiis alentaa kansalaisten verotusta nostamalla ansiotulovahemrys-
ten yhirajaa  1.7.2003 alkaen vahentaa  seurakuntien verotuloja n. 7 miljoonalla
eurolla.

4 . Hallitus on luvammt  alentaa pieni- ja keskituloisten verotusta 1.1.2004 alkaen.
T&n&  tulevan paatitiiksen  toteuttamistapaa ja suuruutta ei tiedeta,  mutta  sen on
arvioitu merkitsevan  seurakunnille jopa  kaksinkertaisia menetyksia  1.7.2003
toimeenpantavaan uudistukseen verrattuna.

Vuonna 2002 seurakunnat saivat poikkeuksellisen runsaasti tilityksia vuosilta 2001 ja
2000. T&G  tapahtumasta kgytetaan  julkisuudessa nimea  “verotulojen rytmih&iii”.
Ennusteiden mukaan seurakunnat saavat verotilityksia  vuonna 2003 kahdelta edelli-
selta  vuodelta n. 38 % vahemm&r  kuin mita  ne saivat vuonna 2002. Vuonna 2004
seurakuntien emmstetaan saavan verotilityksia kahdelta edelliselta  vuodelta noin
45 % vahemman  kuin mit;i  ne saivat vuonna 2002. Naissa luvuissa on mukana  mar-
raskuussa toimeenpantavat maksuunpanotilitykset.
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Seurakuntien osuus yhteisbverojen tuotosta oh 1,7  % vuonna  2002 ja jako-osuus on
sailynyt  ennallaan vuonna 2003. Maksettavan yhteisaveron  yhteensa  koko maassa
ennustetaan pysyvan  vuosina 2002-2004 samalla  tasolla. Seurakuntakohtaiset vaihte-
lut tarn&-r  verotulon osalta ovat suuret riippuen siita,  minka  alan yrityksia  paikkakun-
nalla on, miten ne menestyvat,  onko yritysjarjestelyja  jne.

Runsas  vuosi sitten eduskunnalle annettiin esitys seurakuntien valtionosuudesta
yhteisiivero-tulojen  sijaan. Talla  hetkella  asia on taysin  avoin.

2.3. Palkkamenojen kehitys

Kirkon palkkojen kustannukset nousivat 1.3.2003 alkaen noin  4,l %. Maaliskuun
alusta 2004 alkaen sopimuksen mukaiset tasoa nostavat kustannusvaikutukset ovat
3,3  %. Henkiliistiisivukulut  voidaan budjetoida vuodelle 2004 t&s8 vaiheessa kulu-
van vuoden tason mukaisina.

2.4. Muuta vuoden 2004 talousarvion laadintaan liittyv%%

Kirkkohallitus antoi yleiskirjeen nro 20/2002  yhteydessa  ohjeet talousarvion seka
toiminta- ja taloussuunnitehnan tekemista  varten. TSissa  ohjeessa on otettu huomioon
mm. kustannusten kohdentamiseen liittyvia asioita kohdissa 5.2.1.  ja 5.2.4.

Kustannusten kohdentamisohjeen (yleiskirje m-o  44/2002) liitteena  1 oli luettelo teh-
tavaalueista,  joiden menot ja tulot ihnoitetaan vuosittain Kirkkohallitukselle. Seura-
kuntia kehotetaan kiinnittamZn huomiota siihen, etta  kunkin tehtavakokonaisuuden
menot ja tulot budjetoidaan ja kirjataan sille tehtavaalueelle,  minka  toiminnasta on
kysymys. Tall8  tarkoitetaan sita, etta esim. jumalanpalvelusel&rGin  aiheuttamat menot
ja tulot budjetoidaan ja kirjataan tehtavaalueelle  JumaZanpaZveZuseZiimii  ja esim. hau-
taan siunaamiseen liittyvat  menot ja tulot (pappien ja kanttorien palkkausmenojen
osalta) budjetoidaan ja kirjataan tehtavaalueelle  Hautaan siunaaminen. Nain  seura-
kunta  antaa toiminnastaan todellista tietoa talousawioon ja tilinpaatitdkseen.  Seurakun-
tien tilinpaatitiiksista  saatavalla tiedolla on erittain  suuri  merkitys esim. kirkon edun-
valvormassa. Vuoden 2001 tilinpaatitiisten mukaan seurakunnallisen toiminnan  me-
noista valtaosa oli kirjattu kustannuspaikalle “Muu  yleinen  seurakuntatyd”,  mika  ei
ken-o, mita  seurakunnissa todella  oli tehty. Liitteena  on tehtavaalueluettelo,  jonka
mukaan seurakuntien menot ja tulot budjetoidaan vuodelle 2004 ja siita  eteenpain.

Kirkkojarjestyksen  15: 1,3  mukaan talousarviossa seka toiminta- ja taloussuunnitel-
man yhteydessa  on paatettava  toimenpiteista, joilla edellisen vuoden taseen osoittama
alijaama  katetaan ottaen huomioon my&  talousarvion laatimisvuonna  kertyvaksi  ar-
vioitu ali- tai ylijaama.  T&n&r  tehtavan  yhteydessa  seurakunnan on syyta  tarkistaa,
antaako tase oikean kuvan seuraktuman  taloudellisesta tilanteesta. Tallaisia  tarkistet-
tavia asioita ovat mm:

onko  vastaavaa -puolella  olevien rahoitusarvopaperien seka rahojen ja pank-
kisaamisten yhteismaara  v&intUn yhta  suuri kuin vastattavaa -puolella olevien
Oman  paaoman yleiskatteisten rahastojen, ylija&nien  ja varausten yhteism~r8  (
tilinpaatitiisohje  2.1.9.1.). Jos vastattavaa -puolella on “katteetonta rahaa”, se on
siirrettava  peruspaaomaan.
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-

-

kertynytta  alij&naa on mahdollisuus kattaa peruspaaomasta,  mikali peruspaa-
Oman  osuus taseen pysyvista  vastaavista on riittavan  suuri, mikali Oman  pa%-
Oman  osuus taseen loppusummasta on riittb4n suuri ja mikali siirrett&alle  ra-
halle on katetta taseen vastaavaa -puolella  (tilinpaatbohje  2.1.9.2.)
jos seurakunnalla on taseen omassa pzaomassa  rahastoja ja joilla on kate taseen
vastaavaa -puolella, rahastot voidaan kirkkovaltuuston paatitiiksella  siirtti Edel-
listen tilikausien yli-/alijtitimii-riville.
vuosikatteen riittavasta  tasosta on ohjaus tilinpaatijsohjeen  kohdassa 2.1.7.1,
sivulla 19

Mikali  seurakunnissa koetaan koulutustarvetta  em. asioiden lapikaymiseen,  siita  voi
ilmoittaa taloussurumittelup~~llikiille  mm. sahkiipostiosoitteen  kautta. Koulutustilai-
suuksia j%rjestet%n  tarpeen mukaan.

IURKKOHALLITUS

Risto Junttila

ISSN 0781-9501
Painopaikka: Kirkkohallituksen monistamo



Liite 1. asiaan nro 1 yleiskirjeeseen nro 17/2003

Seurakunnan ja seurakuntayhtymtin  tilinptiiittiksen
laatiminen

Kirkkohallituksen virastokollegio 5.6.2003



Seurakunnan ja seurakuntayhtymiin tilinp%itSksen laatiminen
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1. Tilinp%GstZ koskevat sQ8nniikset,  m%rHykset  ja ohjeet

1.1 .Tilinp%titiiksen  ltit6kohdat

Seurakunnan ja seurakuntayhtym8n  on laadittava tilikaudelta tilinpatb, johon kuuluvat tulos-
laskelma, tase ja niiden liitetiedot seka  talousarvion toteutumisvertailu ja kirkkojarjestyksessa
9:6,1  tarkoitettu @imintakertomus. Samassa yhteydessa on teht5iva  esitys tilikauden tuloksen
kasittelysta  seka  talouden tasapainottamista koskevista toimenpiteista.  Tilinpaatitiiksen  vahvis-
tamisesta ja vastuuvapauden myijntamisesta  paattaa kirkkovaltuusto (KJ 15:9,2).  Seurakunnan
tilikausi on kalenterivuosi. Tilinptitiiksen valmistumisajassa noudatetaan kirjanpitolakia so-
veltuvin osin eli tilinpstijs on laadittava maaliskuun loppuun  mennessa. (TaloussZnt~malli
25s)

Seurakunnan ja seurakuntayhtyman tilinp$Mksessa  noudatetaan kirkkojarjestyksen ja talo-
ussZ%nndn  lisaksi,  mita  kirjanpitolaissa ( KPL 1336/1997)  ja -asetuksessa (KPA 1339/1997)
sGdet%n.  Jos kirkkojarjestyksen ja taloussaantiimallin  sZbn&set  poikkeavat kirjanpitolain
sa&nijksista,  noudatetaan kirkkojarjestysta  ja talouss%nt8mallia.  Kirkkohallituksen antamat
ohjeet kuuluvat KPL:n  1:3,1  edellytt&n%n  hyvan  kirjanpitotavan Ehteisiin  seurakunnan kir-
janpidosta ja tilinpaatitijksesta.

Tilinp%itGs  seka  luettelo kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista samoin kuin  tieto  niiden sai-
lytystavoista on kirjoitettava sidottuun tai vWt6m&ti  tilinptitiiksen valmistumisen jailkeen
sidottavaan tasekirjaan, jonka sivut tai aukeamat on numeroitava ( KPL 3:&l).  Seurakunnan ja

. . . . . . . .seurakuntayhtyman,  jolla on kirjanpitolaissa tarkoitetulla tavalla maaraamisvalta jossakin kir-
janpitovelvollisessa, tulee laatia ja sisallytt8.8 tilinpaatitiikseensa konsernitase liitteineen. Sen
laadinnassa noudatetaan soveltuvin osin kirjanpitolakia (KJ 15:9,3).

Tan18  ohje korvaa kirkkohallituksen 2.11.1999 hyvaksyman  ohjeen Seurakunnan ja seura-
kuntayhtymtin  toimintakertomus ja tilinpiiiitiismalli.  Tata ohjetta noudatetaan seurakunnissa ja
seurakuntayhtymissa vuoden 2003 tilinptitiiksesta  alkaen.

Seurakunnalla tarkoitetaan jaljempana  my&  seurakuntayhtym;i$  ellei toisin ole sanottu.

Vuonna 1999 amrettuun ohjeeseen verrathma tilinpaatitijsohjeeseen on tullut mm. seuraavia
muutoksia:

- Yleiset tilinpaatitiisperiaatteet (kohta 1.2.)
- Verotulojen jaksotus tilinptititssta  laadittaessa (kohta 1.2.,  alakohta 5)
- Ohje avoimien saatavien kirjaamista luottotappioiksi ja myyntisaamisten oikaisuksi

(kohta 1.3.)
- Ohje kolehtien ja muiden keraystuottojen,  joiden kQttMarkoitus  toteutuu seuraavana ti-

livuotena tai myiihemmin,  kirjauksesta tilinptitiiksen yhteydessa (kohta 1.3.)
- Tasekirjan ja muun tilinpaatiisaineiston  kokonaisuutta on tarkennettu (kohta 1.4.)
- Tilinptitiiksen julkisuuss%bMksiin  on tullut muutoksia (kohta 1.7.)
- Talousarvion toteutumisvertailussa entista  tarkempaa huomiota tavoitteiden toteutumi-

seen (kohta 2.1.6.2.)
- Tuloslaskelman, rahoituslaskelman ja taseen tunnuslukuihin on tullut  muutoksia (kohdat

2.1.7.1. -2.1.7.3.)
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- Tulorahoituksen riittavyyden  arviointi vuosikatteen avulla ( kohta 2.1.7.1.)
- Varaus- ja rahastosiirtojen tekeminen (kohta 2.1.9.1.)
- Talouden tasapainottamistoimenpiteet (kohta 2.1.9.2.)
- AlijZiman  kattamismahdollisuus peruspaaomasta/perusptioman  korottamistarve

(2.1.9.2.)
- Liitetietoja ja tase-erittelyj8lis&y  KPL:n ja KPA:n s%nnijsten  m&an
- Hautainhoitosopimusten vastuusitoumuksen ja siihen liittyvb yli- tai alikatteisuuden

laskeminen (kohdat 2.3.6. ja 2.3.8)
- Esimerkki lomapalkkavelan laskemisesta liitteena
- Esimerkki investointivarauksen kirjauksista liitteena
- Ohje konsernitaseen tekemiseen annetaan erillisena  asiakirjana

1.2.Yleiset  tilinp%Wkiperiaatteet

Tilinpaatitijkseen  kuuluvien  asiakirjojen on oltava selkeita  ja tilinptittiksen on muodostettava
yhtenainen  kokonaisuus (KPL 3:1,3).  TilinpZtGksen  tulee antaa oikeat ja riittav%t  tiedot kir-
janpitovelvollisen toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta (KPL 3:2,1).

TilinpaMksen  laadintavastuussa olevan kirkkoneuvoston ja viranhaltijain on tiedettava, mita
sZ&nGksia  on noudatettava ja milloin on mahdollista tehda omaan harkintaan perustuvia  rat-
kaisuja, esim. valintoja sovellettavista menettelytavoista. Vtirin tehtyyn tilinpaamkseen  liit-
tyy rangaistus- ja vahingonkorvausvastuu.  Kirkkoneuvoston jasenet ovat henkiliikohtaisesti
vastuussa sivullisille tahallisesti tai tuottamuksellisesti aiheutetusta vahingosta ( VahKorvL
3 1 S. 1974/4  12, korjattu 1423/l 99 1). Tilintarkastaja toimii tehtavassaan  virkavastuulla.

TilinptitSsta  laadittaessa ja tilinavausta tehtaessa on noudatettava yleisia  tilinptitSsperiaattei-
ta (KPL 3 :3,1).  Nama kuusi periaatetta ovat:

1. Oletus kirjanpitovelvollisen toiminnan jatkuvuudesta

Jatkuvuuden periaatteella tarkoitetaan, etta tilinp%itMa  laadittaessa  Mrtijkohtana  on oletus
kirjanpitovelvollisen toimimran  jatkumisesta koko ajateltavissa olevan tulevaisuuden ajan.
Jatkuvuuden periaate tulee esiin erityisesti kaytttiomaisuuden  ja muiden pitkaaikaisten  sijoi-
tusten arvostamisessa ja jaksottamisessa. Kaytt~omaisuushyiidyke  arvostetaan silla  perusteel-
la, miten se myiitavaikuttaa  tulon tai palvelun tuottamisessa. Todenn%kBinen  luovutushinta,
joka hy8dykkeesta  saataisiin, mikali  se luovutettaisiin ulkopuoliselle, tulee kysymykseen ar-
vostusperusteena vain poikkeustapauksessa. Tallainen  poikkeus jatkuvuusperiaatteesta on
maa-  ja vesialueen tai kayttijomaisuusarvopaperin  arvonkorotus. Siina  arvostusperusteena on
hyiidykkeen  todennak6inen luovutushinta tilinp%CspaivWi.

Jatkuvuuden periaatetta ei sovelleta rahoitus- ja vaihto-omaisuuteen. Rahoitusomaisuudessa
sovelletaan hankintamenon tai alemman todennak6isen arvon periaatetta ja vaihto-
omaisuudessa alimman arvon periaatetta.

2. Johdonmukaisuus laatimisperiaatteiden ja -menetelmien  soveltamisessa tilikaudesta toi-
seen
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TilinpGtiiksen  laajuus-, mittaamis-, arvostus- ja kohdistamisongelmat ratkaistaan mahdolli-
simman yhtenaisella  tavalla tilikaudesta toiseen. Kerran  valittua menettelytapaa on noudatet-
tava jatkuvasti. Muuttaminen edellytt%  perusteltua syyta. Jos tuloslaskelman tai taseen eritte-
lya on muutettu, on vertailutietoa (viimeista  edelliselta  tilikaudelta) mahdollisuuksien mukaan
oikaistava. Samoin on tehtava, jos vertailutieto ei ole muun syyn takia kayttiikelpoinen.  ( KPL
3: 1,2  ja KPA 2:2,1).  Muutosperusteet esitell%n  liitetietona ja muutoksen vaikutuksista tilin-
p&itdstietojen vertailukelpoisuuteen on tiedotettava.

3. Tilikauden tuloksesta riippumaton varovaisuus

Tilinptitijsta laadittaessa kulut on kirjattava riittavZin  suurina ja vastaavasti aktivoinnit tehtava
riitt&Zi  harkintaa kayttaen. Erityista  varovaisuutta tulee noudattaa aktivoitaessa perustamis-
tai kehittamismenoja. Niiden aktivoimisen ehdoton edellytys on niihin perustuva vastainen tu-
lonodotus. Edellytysten tayttyminen  on riittavasti  dokumentoitava (KILA 1999/  1579). Kayt-
tiiomaisuuden  suunnitelman mukaisten poistoaikojen pidentamiseksi  ei ole riittava  syy se, etta
vuosikate ei riita  poistojen kattamiseen.

Tulouttamisessa noudatetaan riitt%vaa  varovaisuutta. TilinptitGsta  laadittaessa on otettava
huomioon kaikki paattyneeseen tai aikaisempiin tilikausiin liittyvat,  emrakoitavissa  olevat vas-
tuut ja menetykset, vaikka ne tulisivat tietoon tilikauden paattymisen  jalkeen  (KPL 3: 3,2).

4. Tilinavauksen perustuminen edellisen tilikauden paattaneeseen taseeseen

Tilinavauksen on perustuttava edellisen tilikauden p%itt%neeseen  taseeseen. Tilinavausta teh-
taessa ei voida tehda edellisen tilikauden p%$t%neesta  taseesta poikkeavia arvontarkistuksia tai
muita muutoksia. Aikaisempiin tilikausiin liittyvista  virheista  tai laskentak$iyt&-m6ssa  tapahtu-
neista muutoksista aiheutuvia oikaisuja ei saa tehda suoraan taseen omaa ptiomaa  veloittaen
tai hyvittaen,  vaan kaikki ‘kirjaukset tulee tehda tuloslaskelman kautta (KILA 1995/1344).
Muutokset oman p%oman eriin tehdWn vain kirkkovaltuuston p%tGksen  kautta.

5. Tilikaudelle kuuluvien tuottojen ja kulujen huomioon ottaminen riippumatta niihin perustu-
vien maksujen suorituspaivasta

Tilinpaatitasta  laadittaessa maksuperusteiset kirjaukset on oikaistava ja taydennetttiva  suorite-
perusteisiksi. Suoriteperusteen edellyttgmi8  oikaisukirjauksia joudutaan tekem%n muun mu-
assa  lomapalkkojen, korkojen, vakuutusmaksujen, lammitys6ljyvaraston,  mahdollisten vero-
velkojen seka  inventointiin perustuvien varastojen osalta.

Suoriteperusteisuudesta on er5iitB:  poikkeuksia. Pitkan valmistusajan vaativasta suoritteesta
syntyva  tulo  on mahdollista kirjata tuotoksi valmistusasteen perusteella (KPL 5:4).  Poikkeuk-
sen muodostaa my& velvollisuus v%hentti tuotoista vastaisia menoja ja menetyksig  joko pa-
kollisina varauksina tai siirtovelkoina ( KPL 5: 14).

Verotulot kirjataan verohallinnon tilitysten suoritusajankohdan mukaan ao. tilikauden vero-
tuotoksi. Jos verohallinto ilmoittaa tilinpaatitaksen  laatimisaikana seurakunnan jako-osuuden
muutoksesta, joka kohdistuu viimeksi paattyneelle  tai aikaisemmille tilikausille, tarn%  oikaisu
otetaan huomioon tilinp%tbsta  laadittaessa.
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Lakiin, sopimukseen tai ptitbkseen  perustuvat saamisoikeudet tai maksuvelvoitteet kirjataan
syntymisajankohdan mukaan. Maksuperusteisuuden oikaiseminen tai taydentaminen  tehdti
suoriteperustetta vastaavalla tavalla.

6. Kunkin hyiidykkeen  ja muun tase-eriin merkittavan  eran erillisarvostus

Taseen erat  ja niihin sisaltyvat  hyijdykkeet on arvotettava erikseen. Poistosuunnitelma tulee
tehda kullekin kayttaomaisuuteen  kuuluvalle  hyijdykkeelle  tai hybdykeryhm5ille  erikseen eika
koko tase-eralle. My& vaihto- ja rahoitusomaisuus arvostetaan hyedykekohtaisesti.

Edella  mainituista yleisista tilinp%titbsperiaatteista  saa poiketa, kun poikkeaminen perustuu la-
kiin, lain nojalla annettuun  muuhun stinniikseen  tai m%raykseen  tai muuhun erityiseen syy-
hyn. Poikkeaminen yleisista tilinp%itiisperiaatteista  on esitettava  ja perusteltava liitetietona.
Poikkeamisen vaikutus tulokseen ja taloudelliseen asemaan tulee esitt%  liitetiedoissa. (KPL
3:3,3)  Varovaisuuden periaatteesta ei kuitenkaan poiketa.

1.3. Maksuperusteisten kirjausten oikaiseminen ja tgydenttinen

Maksuperusteiset kirjaukset on vahaisia  liiketapahtumia koskevia kirjauksia lukuun ottamatta
oikaistava ja taydennettava  suoriteperusteen mukaisiksi ennen tilinpWijksen  laatimista (KPL
3:4).  Oikaiseminen tarkoittaa etuk%een  maksettujen menojen eli menoennakoiden  oikaisua
menotileilta  saamisiin ja etukateen saatujen tulojen eli tuloennakoiden oikaisemista tulotileilta
velkoihin.

Tilikaudelle suoriteperusteen mukaan kuuluvat menot, jotka noudatetun maksuperusteisen kir-
jaustavan vuoksi ovat jZineet  tilikauden aikana kirjaamatta, kirjataan kuluiksi ja veloiksi. Tal-
laisia ovat mm. lomakorvaukset, lomarahat ja pitanrattiimat  lomat. Ohjeen liitteena  on esi-
merkki lomapalkkavelan laskemiseksi. TulojXamat eli suoriteperusteen mukaan jo syntyneet
tulot, jotka maksuperusteisen kirjaamistavan vuoksi ovat jaaneet tilikauden aikana kirjaamatta,
otetaan mukaan tuloina ja saamisina. Tallaisia  ovat mm. edellisen vuoden loppupuolelta ker-
tyneet toimintatulot, jotka laskutetaan seuraavan vuoden tammikuussa.  Avoimet saatavat on
syyta kirjata luottotappioiksi ja myyntisaamisten oikaisuksi, jos laskutettua  toimintatuloa ei
ole saatu perittya  kolmen perintakirjeen  jailkeen.

Seurakunnan omaan kayttiiijn  ja tiettyyn m%rattyyn  tarkoitukseen keratyt ja korvamerkityt
kolehdit ja muut keraystulot,  joiden kaytt8tarkoitus  toteutuu seuraavana tilikautena tai my&
hemmin, kirjataan tilinpSt8ksen  yhteydessa taseeseen siirtoveloiksi ja tulon oikaisuksi.

Liiketapahtuman vahaisyys  arvioidaan suhteessa tilikauden vuosikatteeseen ja taseen loppu-
. . . . . . . .summaan. Lisaksi on kiinnitettava  huomiota liiketapahtuman rahamaaraan seka  liiketapahtu-

mien yhteismCi&%n  tilikaudella.

1.4.TilinpZtiiksen  kokonaisuus

Tasekirja ja muu tilinptitbaineisto muodostavat seuraavan kokonaisuuden:



Seurakunnan tilinptilitiis

Tasekirja

Toimintakertomus

- Tase-erittely
- Liitetietojen erittelyt
- Tililuettelo
- Teht&aalueluettelo
- Erillistunnisteluettelo

1. Yleiskatsaus
2 .  Hallinto
3 .  Henkibstij
4 .  Vakiluku
5. Talousarvion toteutumisvertailut

5.1. Talousarviossa hyvaksyttyjen  to iminnal l is ten  ja  ta loudel l is ten  tavoi t te iden arvioint i .
5.2. Kayttiitalouden  toteutumisvertailu
5.3. Tuloslaskelman toteutumisvertailu
5.4. Investointiosan toteutumisvertailu
5.5. Rahoitusosan toteutumisvertailu

6.. Ti l ikauden tuloksen muodostuminen ja  to iminnan rahoi tus
7 . Kirkkoneuvoston esi tys  t i l ikauden tuloksen kasittelya  ja  ta louden tasapainot tamista  koskeviksi  toimenpi-

te iks i

- TilinpZit6slaskelmat

1. Tuloslaskelma
2. Rahoituslaskelma
3.  Tase
4. ( Konsernitase)

S)

- Tilintarkastuskertomus

TilinplftSksen liitetiedot

1. Tuloslaskelman liitetiedot
2. Taseen liitetiedot
3 . Rahoituslaskelma ( t&n8  esitet&  tilinpii~tit6slaskelmien  yhteydessti)
4 . Luettelo tytar-,  osakkuus- ja  yhteisyhteis&sta
5 . Vakuuksia ,  vastuusi toumuksia ,  omistuksia  ym. koskevat  l i i te t iedot

1. TilinpZiteksen  allekirjoitus
2 .  TilinplatGsmerkinta

Luettelot ja selvitykset

1 . Luet te lo  ki r janpi tokir jois ta  ja  tos i t te iden la je is ta
2. JHljenniis  tilintarkastuskertomuksesta
3. Selvitys kirjanpidon slilytystavoista



1 S. Hautainhoitorahaston yhdist&ninen seurakunnan tilinpztiikseen

Seurakunnan tilinpEtijkseen  otetaan mukaan hautainhoitorahaston tilinpZit&stiedot.  Hautain-
hoitorahaston taseen loppusummat siirretaan tilinpatijksen yhteydessa seurakumran taseen
Toimeksiantojen varoihin ja Toimeksiantojen ptitiomiin.  Hautainhoitorahaston tuloslaskelmaa
ei yhdistella  seurakunnan tuloslaskelmaan. Hautainhoitorahaston tuloslaskelma ja tase liitetie-
toineen on sisallytettava  seurakunnan tilinpaatitiiksen liitetietoihin. Hautainhoitorahaston tilin-
paatitijs  hyvaksyt%n  kirkkovaltuustossa seurakunnan tilinputbksen  yhteydessa.

1.6. TilinpSiWksen s%lytt%ninen

Seurakunnan tasekirja eli toimintakertomus, tilinpXtitit8slaskelmat,  liitetiedot, allekirjoitukset
ja merkinnat  seka  luettelot ja selvitykset on sailytettava  pysyvasti.  Muut tilinptittisasiakirjat
on sailytettava  vahintaan  10 vuotta tilikauden paattymisesta.  Ne on jtijestettava  siten, etta  tie-
tojenkasittelyn  suorittamistapa voidaan todeta vaikeuksitta. (KPL 2: 10,l). Mikali  muut tilin-
ptit&asiakirjat  on sisallytetty  tasekirjaan, ne sai1ytetaa.n  kuitenkin pysyvasti.

Tilikauden tositteet, liiketapahtumia koskeva kirjeenvaihto ja koneellisen kirjanpidon t&may-
tysselvitykset seka  muu kuin edella  main&u  kirjanpitoaineisto sailytetiian  kymmenen vuotta
seurakuntien arkistos%nn&r  mukaan. Muut tilinp&tiisasiakirjat  sidotaan erikseen omaksi
asiakirjaksi, jos ne laaditaan paperitulosteena. MEb%ajat  muun  muassa velkomisasioissa voi-
vat kuitenkin edellyttti tase-erittelyjen, tositeaineiston ja kirjeenvaihdon sailytt%mista mainit-
tua vahimmaisaikaa  kauemmin. Kirjanpito- ja tilinp%t&aineisto  tasekirjaa lukuun  ottamatta
on mahdollista sailyttaa  koneellisella tietov%lineella. Tositteet ja niiden perusteella tehdyt kir-
janpitomerkinnat saa sailytt5ia  samanaikaisesti koneellisella tietovalineella  (KPL 2:8,2).

1.7. TilinpEZksen  julkisuus

Seurakunnan tilinptitijs ja siihen sisaltyvat  asiakirjat ovat julkisia sen jalkeen,  kun kirkkoneu-
voston jasenet ja talousp%llikk8  ovat allekirjoittaneet tilinpgtiiksen (JulkL 6:2).  Julkisia
asiakirjoja ovat tuloslaskelman, taseen, mahdollisen konsernitaseen ja niiden liitetietojen li-
saksi my&  tase-erittelyt ja liitetietojen erittelyt silt% osin kuin ne eivat sisalla  salassa pidetta-
via tietoja (JulkL 24). Yksityista  henkiliia  koskevat asiapaperit ovat salaisia.

2. Tasekirja

Samoihin kansiin sidottavasta toimintakertomuksesta, tilinp%tdslaskelmista,  tilinptitiiksen lii-
tetiedoista, allekirjoituksista ja merkinntiist5  seka  luetteloista ja selvityksista  kaytetaan nimea
tasekirja. Tasekirjan sivujen tulee olla juoksevasti numeroitu. Tasekirjan tulee olla kirja, jonka
sivuja ei voi vaikeuksitta irrottaa toisistaan. Jos tasekirjaan kirjoitettava 1akisZiteinen aineisto
on vahainen,  voidaan tasekirj aan  sisallyttaa  my&  muut tilinptitiisasiakirj  at. Tilintarkastusker-
tomusta ei sidota tasekirjaan.
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2.1. Toimintakertomus

2.1.1. Toimintakertomusta koskevat s%nniikset

Kirkkoneuvoston on laadittava kultakin kalenterivuodelta toimintakertomus seurakunnan hal-
linnosta, taloudesta ja toiminnasta seka  annettava se kirkkovaltuuston k&siteltav&si ohjesaan-
nijssa mainittuna aikana (KJ 9:6,1).  Kirkkoneuvoston ohjestintiimallin 5:ll mukaan kirkko-
neuvoston on annettava vuosittain kirkkovaltuustolle kertomus seurakunnan edellisen vuoden
toiminnasta.

Toimintakertomuksessa on esitettava  selvitys toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden to-
teutumisesta. Toimintakertomuksessa on my&  annettava tietoja sellaisista seurakunnan talou-
teen liittyvista  olennaisista asioista, joista  ei ole tehtava  selkoa tuloslaskelmassa, taseessa tai
niiden liitetiedoissa. Toimintakertomuksessa on my& annettava luettelo  seurakunnan jasenten
ja IuottamushenkWden  tekemista  aloitteista ja kirkkoneuvoston toimenpiteista niiden johdos-
ta. (KJ 9:6,2-3).

Toimintakertomuksessa esitell%n  seurakunnan tavoitteita, toimintaa ja taloudellista tilannetta
lyhyesti. Seurakunta voi tehda erikseen vuosikertomuksen, jos seurakunta haluaa  esitella  jase-
nilleen ja sidosryhmilleen kuluneen vuoden aikaista toimintaa toimintakertomusta laajemmin.

TilinpZMksen  yhteydessa kirkkoneuvoston on tehtava  esitys tilikauden tuloksen k&.ittelya
seka  talouden tasapainottamista koskeviksi toimenpiteiksi. Kirkkovaltuusto pa&t%  tilinpti-
tcksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden my6ntamisesta.  (KJ 15:9,2)

2.1.2. Yleiskatsaus

Kirkkoneuvoston puheenjohtaja ja talousp~llikk~  laativat yleiskatsauksen seurakunnan toi-
minnan ja talouden kehityksesta paattyneella  tilikaudella. Katsauksessa esitet%in olennaisim-
mat tapahtumat kertomusvuonna ja valittijmasti  sen paattymisen  jailkeen ennen tilinp%tiiksen
valmistumista. Analyysi kokonaisuudesta ja seurakuntatilastojen osoittamista keskeisimmist5i
muutoksista sisaltyy  t%han.  Tassa  on mahdollisuus esitella  esim. seurakunnan mahdollisuuk-
sia, uhkia ja tulevaisuuden nakymia.  Toimintakertomuksessa tulee  esittaa arvio todennakGises-
t%  tulevasta kehityksesta (KPA 2: 1,l).

Seurakunnan toiminnassa tapahtuneet muutokset esitell%in,  joita voivat olla mm. teht%vako-
konaisuuksien listiminen tai lakkauttaminen, uudet yhteistyijmuodot  naapuriseurakuntien tai
kunnan kanssa tai Euroopan Unionin  osittain rahoittama  kehittamishanke.

Toimintakertomuksessa on annettava tietoja seurakunnan talouteen ja konsernitaseeseen liitty-
vista olennaisista asioista, joista  ei ole tehtava  selkoa tuloslaskelmassa ja taseessa. Toiminta-
kertomuksessa voidaan esitella  esim. toteutuneita tai kaynnistyneita  investointi- ja kunnostus-
ttiita.

Seurakunnan toimintaan ja taloudelliseen tilaan vaikuttavia kehityspiirteita  esitelltin tiiviisti.
Tuloveroprosentin suuruutta  ja kirkollisveron tuoton kehitysta tulee  arvioida seurakunnan teh-
tavien ja tavoitteiden kannalta, samoin kuin toimintatuottojen osuutta  toimintakuluista. Olen-
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naiset muutokset tai tiedossa olevat muutostarpeet seurakunnan tehtavissa  ja tuloperusteissa
esitettin toimintakertomuksen tassa  osassa. Seurakunnan tuloperustaan vaikuttavia muutoksia
ovat muun muassa kirkollisveron suuruus, verotusj&jestelman  muutokset, veropohjaan
vaikuttavat muutokset seurakunnan alueen elinkeinotoiminnassa ja tydllisyydess$i seka  esim.
Kirkon keskusrahaston mahdollisuudet avustaa vahavaraisia  seurakuntia.

Toimintakertomuksessa on esitettava  my&  tilikauden pWtymisen  jalkeen  tapahtuneet olen-
naiset toiminnan ja talouden muutokset, joita ei ole otettu huomioon tilinpXat6svuotta  seuraa-
van vuoden talousarviossa. Varsinkin sellaiset tapahtumat, jotka pienentavat  huomattavasti
seurakunnan tuloja, seurakunnan toimintaedellytyksia tai aiheuttavat huomattavaa menojen li-
saysta,  on esiteltava  tiedettaessa.

2.1.3. Hallintoelinten kokoonpano ja toiminta

Kirkkovaltuuston, -neuvoston ja muiden hallintoelinten j&enm%ira, kokoonpano ja kokoon-
tumiskertojen m%ira  esitellEn tassa.  Hallintorakennetta voidaan havainnollistaa kaaviolla.
Samoin esitell%n  lyhyesti kirkkovaltuuston ja -neuvoston t%rkeimmat  paatit8kset  ja ptitiisten
toimeenpano kuluneen vuoden aikana.

Toimintakertomuksen Ghan osaan kerW%n  luettelo seurakunnan jasenten  ja luottamushenki-
l&den tekemista  aloitteista ja kirkkoneuvoston toimenpiteista niiden johdosta. Vastuuvapau-
den myiintarnisen  kannalta on perusteltua, etta seurakunnassa on maaritelty  kirkkolain 15:5
mukaiset tilivelvolliset luottamushenkilijt  ja viranhaltijat.

2.1.4. Henkilijstii

HenkilGstbn kokonaismaara, sukupuolijakauma ja keski-ika esitella&r tilinpZitbspa%in  tilan-
teen mukaisena. M%raan lasketaan kokoaikaiset, osa-aikaiset ja tysllistetyt  tyGntekijat,  jotka
ovat vakinaisessa tai maaraaikaisessa  palvelussuhteessa seurakuntaan. My&s  osa-aikaiset har-
joittelijat ja oppisopimusty6ntekijat  lasketaan mukaan. Henkiliiit2,  jotka eivat ole tyaoikeudel-
lisessa palvelussuhteessa seurakuntaan, ei lasketa mukaan. Palkkasumman kehitys esitellCn
vuodesta toiseen.

Olennaiset muutokset vuoden aikana esitellaan.  Tehtav&rluekohtainen  henkil(istiimUran  selvi-
tys armetaan liitetiedoissa. Seurakunnassa mahdollisesti laadittu henkiliistijkertomus  mainitaan
my% tassa.  Jos seurakunnassa ei ole tehty henkilijstijkertomusta,  toimintakertomuksessa esi-
tell%n  henkiliistS8: koskevaa tietoa laajemmin, esimerkiksi sairauspoissaolot, muut virkava-
paudet, koulutus, muut kehittamishankkeet jne. Henkilijst6n  tietosuojavaatimukset on otetta-
va huomioon.

2.1.5. Seurakunnan vgkiluvussa  tapahtuneet muutokset

Toimintakertomuksessa esitelltin seurakunnan v&iluvun mtira (=lasnaoleva  j%enmGra)
toimintavuoden alussa ja lopussa, syntyvyys, kuolleisuus, muuttoliike, kirkkoon liittyminen  ja
kirkosta eroaminen.

10



2.1.6. Talousarvion toteutuminen

2.1.6.1. Seurannan ltihtiikohdat

Seurakunnan taloutta on hoidettava hyvaksytyn  talousarvion mukaan (KJ 15:2,1).  Kun talous-
arvion toteutumista selvitet%n  tilinpatijksen  yhteydessa, esitellaan  talousarvion toteutumis-
vertailussa hyvaksyttyjen tavoitteiden, rnaC&-ahojen  ja tuloarvioiden toteutumista.

Talousarviossa on kayttiitalous-  ja tuloslaskelmaosa seka  investointi- ja rahoitusosa. Toteutu-
misvertailussa noudatetaan samaa rakennetta. Toteutumisvertailu laaditaan samalla  tarkkuu-
della, jolla kirkkovaltuusto on hyvaksynyt  tavoitteet, m&%%rahan  tai tuloarvion yksittaiselle
tehtavalle,  hankkeelle tai muulle meno-  tai tuloeralle.

Kirkkoneuvosto seka  tilivelvolliset toimielimet ja viran- tai toimenhaltijat vastaavat toteutu-
misvertailun laadinnasta. Selvitys tavoitteiden toteutumisesta annetaan toimintakertomuksen
toteutumisvertailuosassa.

Toteutumisvertailuun otetaan alkuperainen talousarvio, talousarviomuutokset, maar&ahan
kayuS/ tuloarvion kertyminen seka  m%r%rahan  / tuloarvion ylitys/alitus.

2.1.6.2. Tavoitteiden toteutuminen

Talousarviossa seka  toiminta- ja taloussuunnitelmassa hyvaksyt%in  seurakunnan toiminnalli-
set ja taloudelliset tavoitteet (KJ 15: 1,2).Kirkkovaltuusto pZ&t%  talousarvion toiminnallisista
tavoitteista ja mW&ahojen  sitovuustasosta ( Talousstintiimalli,  4,l).  Lausemuodon mukaan
talousarviossa hyvaksytyt  tavoitteet ovat sitovia. Mikali  kirkkovaltuusto muuttaa talousarvion
m%rarahoja  kesken tilikautta,  mtirarahan  muutosesityksessa  selvitet%n  my&  muutoksen
vaikutus toiminnallisiin tavoitteisiin ja tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita tai
tuloarvioita koskevassa muutosesityksessa  selvitettin muutoksen vaikutus mZi&arahoihin  (Ta-
louss%nt8malli  6,3).  Tilintarkastajien tehtavtia on arvioida kirkkoneuvoston laatimaa toimin-
takertomusta my&  silta  osin kuin se koskee talousarviossa asetettujen tavoitteiden toteutumi-
sen selvitystapaa ( TaloussBntSmalli  32,2).  Em. lause on tulkittava siten,  etta tilintarkastajien
tehtavana  on arvioida, onko talousarviossa hyvaksyttyjen  tavoitteiden toteutumisesta annettu
asianmukainen selvitys tilinp%t&sen  yhteydessa.

Tavoitteiden merkitysta  ja noudattamista korostetaan eri s%bnGksissa.  Kirkkovaltuusto ylim-
pana toimielimena paatt%  toiminnan ja talouden keskeisista  tavoitteista, kirkkoneuvosto ja -
valtuusto seuraavat tavoitteiden toteutumista tilikauden aikana ja kirkkoneuvosto antaa toi-
mintakertomuksessa selvityksen tavoitteiden toteutumisesta. Toimintakertomuksessa annettu
selvitys edellisen vuoden toiminnasta voidaan hyiidyntaa  seuraavaa talousarviota seka  toimin-
ta- ja taloussuunnitelmaa valmisteltaessa.

Seurakunnan tyijnaylle  maaritellaan  tavoitteet, tavoitteille menetelmat,  menetelmille tyGtavat
ja/tai aikataulu. Toiminnalliset ja taloudelliset tavoitteet hyv&syGan  talousarviossa ja niiden
toteutuminen arvioidaan toimintakertomuksessa tehtavaalueittain.  Toiminnalliset tavoitteet
voidaan asettaa ma&%-,  laatu-, taloudellisuus- ym. tavoitteina sen mukaan, mita  eri toimin-
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tayksikiiissa  katsotaan tarkoituksenmukaisiksi ja mahdollisiksi kaytt%i.  Tavoitteiden toteutu-
mista  on voitava arvioida.(Talousarvio seka  toiminta- ja taloussuunnitelma -ohje kohta 5.2.2.)

Toiminnallisten vaikuttavuustavoitteiden toteutumista voidaan arvioida mm. seuraavilla ta-
voilla:

- onko menty tavoitteen osoittamaan suuntaan
- ovatko kehittamistoimenpiteet onnistuneet
- dnko tavoitteet saavutettu.

Vaikuttavuutta voidaan arvioida itsearvioinnin lisaksi my&  kyselemalla,  haastattelemalla  tai
muun palautteen kautta seurakunnan jasenilta  tai toimintamuotoihin osallistuneilta.

Tuloslaskelman, rahoituslaskelman ja taseen tunnusluvut auttavat seurakuntaa arvioimaan
Oman taloutensa kestavyytta  ja vertaamaan omaa taloudellista tilannettaan vertailuryhmiin
nahden. Taloudellisuutta kuvaavia hintoja ja tunnuslukuja  on hyva  arvioida useamman vuo-
den ajalta rinnakkain, jolloin kehityssuunta on nahtavissa.  Taloudellisten tunnuslukujen seu-
ranta on perusteltua mm. silloin, kun perustavoitteen saavuttamiseen on kertomusvuonna pa-
nostettu erityisen paljon tai kun kehityskulussa on tapahtunut merkitt&a  katie  tai suunnan
muutos.

Toimintaa ja taloutta arvioitaessa tulee muistaa, etta odotusten suhde toteumaan, tunnusluku,
palvelun hinta  tai esim. kerhossa k&vijGiden  mGrir8:  ty6ntekijZ4 kohden kertoo tosiasian, mutta
asioita on syyta  tarkastella monista eri nakbkulmista.  Toimintaa ja taloutta on hyvsi  tarkastella
mahdollisuuksien mukaan aikasarjoina usealta perakkaiselta  vuodelta. Toimintakertomuksessa
on t%rkeE,  etta kaikkiin talousarviossa asetettuihin tavoitteisiin vastataan mahdollisimman
selkeasti ja yksiselitteisesti

2.1.6.3. MZirPrahojen ja tuloarvioiden toteutuminen

Seurakunnan rahankaytt6  perustuu kirkkovaltuuston myiintam%n  m%Wrahaan.  Ma&-W-ma  on
kirkkovaltuuston talousarviossa tehtWialueelle  myijnt%ma,  eurom%rCiltGn ja kaytmtarkoituk-
seltaan rajattu valtuutus varojen kayttamiseen  mUiratyn  teht&4in suorittamiseksi tai hankkeen
toteuttamiseksi. Kirkkovaltuusto pCi8ttE  my&  tuloarviosta tehtWialueelle  tehtCiv%,  hanke- tai
tulolajikohtaisesti.

MaWWhojen ja tuloarvioiden toteutumisvertailuissa on mukana my&s  ns. sisaiset erat  (sisai-
set vuokrat ja muut sisaiset veloitukset ja laskutukset seka  vyijrytysmenot  ja -tulot). Toteutu-
misvertailusta tulee kayda ilmi tuloarviot, mZWrahat,  toteutuneet tuotot ja kulut seka  niiden
erotus (toimintakate/netto). Alkuperainen  talousarvio ja siihen tilikauden aikana hyvaksytyt
muutokset on suositeltavaa es&% erikseen. Toteutumisvertailussa tehdaan selkoa merkittavi-
en poikkeamien syista.

Toteutumisvertailussa esitet%in sekg  budjetoidut etta toteutuneet menot ja tulot bruttom~arai-
sena  riippumatta siita, onko sitovuus talousarviossa m%ritelty  brutto- vai nettoperiaatteen
mukaan. Valtuustoon nahden sitovat erat  on syyta  osoittaa toteutumisvertailussa esimerkiksi
varjostettuna, lihavoiden tai muulla havainnollisella tavalla.
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Muutokset talousarvioon tulisi tehda talousarviovuoden aikana valittiimasti,  kun muutostarve
on tiedossa. Talousarviovuoden jalkeen talousarvion muutoksia voidaan kasitella  vain poikke-
ustapauksissa. Tilinpaatitijksen  yhteydessa talousarviomuutoksia ei tule ena%  tehda,  vaan kirk-
kovaltuusto ottaa kantaa ylityksiin/alituksiin  tilinpEtiiksen  hyvaksymisen  yhteydessa.

K5yttStalouden  toteutuminen

Talousarvion kaytt6talousosassa  kirkkovaltuusto on asettanut tehtavakohtaiset  tavoitteet seka
osoittanut tavoitteiden edellyttamat  tuloarviot ja m%&?irahat  tehtavien  hoitamiseen.

KayttStalousosan toteutumisessa selvitet%n  tavoitteiden, m%&%rahojen  ja tuloarvioiden yli-
tykset/alitukset  ja niiden syyt silt% osin kuin kirkkovaltuusto ei ole niita  hyvaksynyt  aikai-
semmin talousarviomuutoksina. Toteutumisvertailu esitet%n  v%hint%n sill8  sitovuustasolla,
jolla  kirkkovaltuusto on hyvaksynyt  ma&%rahat  ja tuloarviot eri toiminnolle (TaloussGntii-
malli  8  25).

Valmistus omaan kayttijiin  esitetCi&  vastaavalla tavalla kuin se on hyvaksytty  talousarviossa-
kin.

Toteutumisvertailussa voidaan esittaa m%r%rahaan  sisaltyvien  menojen lis8ksi tehta-
van/suoritteen  kokonaismenot kustannusten kohdentamisohjeen mukaan. TAlaisia  tehtavarr
/suoritteen  taloudellisuutta kuvaavia lukuja ovat mm:

Luottamushenkilijhallinto  e/kokous
Jumalanpalveluselama e/tilaisuus
Musiikkityij e/musiikkitilaisuuksiin  osallistujien ma&a
Perheneuvonta e/keskustelu
Taloushallinto e/taloustapahtuma
Hautaustoimi e/hat&us

Tuloslaskelman toteutuminen

Tuloslaskelma sisZlt%i  eria, joita seurataan kQttiitalousosassa  ja eria, joita seurataan tuloslas-
kelmaosassa. Tuloslaskelmaosassa seurattavia mZr%-ahoja  ja tuloarvioita ovat verotulot, vero-
tuskulut, keskusrahastomaksut, toiminta-avustukset, rahoitustuotot ja -kulut sek8  satunnaiset
et-at.  Kirkkovaltuusto on talousarviossa voinut hyvaksya  sitovaksi tasoksi edella  mainittua eri-
tellymman  tarkkuustason.

Tuloslaskelmaosan erat,  esimerkiksi toimintatuotot ja toimintakulut esitet$i& samalla  sito-
vuustasolla kuin ne on esitetty talousarviossakin.

Suunnitelman mukaisia poistoja ja arvonalennuksia ei kasitella  talousarviossa m%irarahana,
silla  niissa  ei ole kysymys rahan kaytiista. Poistot ja arvonalentumiset esitellaan  tilinpztiik-
sessa  mm. siksi, etta poistojen tekernista  sitoo valtuuston hyvaksymat  poistosuunnitelman pe-
rusteet.

Poistoero seka  varausten ja rahastojen muutokset ovat tuloksen kasittelyeria.  Ne eivat ole
maararahoja  eivatka tuloarvioita. Tuloksen kasittelyerat  paatet%in  toimintakertomuksessa tai
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sen antamisen yhteydessa, kun kirkkoneuvosto tekee esityksen kirkkovaltuustolle tilikauden
tuloksen kasittelysta.

Tuloslaskelmaosan toteutuminen esiteta5in  tuhansina euroina seuraavan asetelman mukaisena
(sisiiiset eriit ovat mukana):

Alkuperainen  Talousarvio- M%rWhan  kaytt(i/ M%&%ahan/tuloar-
talousarvio muutokset tuloarvion kertyminen vion ylitys/alitus

Toimintatuotot
Korvaukset
Maksutuotot
Vuokratuotot
Metsatalouden tuotot
Kolehdit j a muut
keraystuotot
Tuet ja avustukset
Muut toimintatulot

Valmistevarastojen muutos
Valmistus omaan kaytt86n
Toimintakulut

Henkiltistiikulut
Palkat ja palkkiot
Henkiliistijsivukulut

Palvelujen ostot
Vuokrat
Aineet, tarvikkeet ja tavarat

Ostot tilikauden aikana
Varastojen lisays(+)
/tai vahennys(-)

Annetut  avustukset
Muut toimintamenot

Toimintakate
Verotulot
Verotuskulut
Keskusrahastomaksut
Toiminta-avustukset
Rahoitustuotot ja -kulut:

Korkotuotot
Muut rahoitustuotot
Korkokulut
Muut rahoituskulut

Vuosikate
Poistot ja arvonalentumiset

Suunnitelman mukaiset poistot
Arvonalentumiset

Satunnaiset tuotot ja kulut
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Satunnaiset tuotot
Satunnaiset kulut

Tilikauden tulos
Poistoeron lisays  (-)  tai vahemrys  (+)
Varausten lisays  (-)  tai v&hennys  (+)
Rahastojen lisays  (-)  tai vahennys  (+)
Tilikauden ylijtidmii  (alijdtimii)

Verotulojen erittely

Verotuloista esitet%n  verotulot eriteltyina  kirkollisveroon ja osuuteen yhteisijveron tuotosta.

Alkupertiinen Talousarvio Tuloarvion kertyminen Tuloarvion
talousarvio muutokset ylitys/alitus

Kirkollisvero
Osuus yhteisiiveron  tuotosta
Yhteensa

Kirkollisveron mZr2ytymisen  perusteista esitet%n  tuloveroprosentti seka  mahdollisesti koko
kirkon kirkollisveron ja yhteisijveron jako-osuudet seka  seurakunnan jako-osuudet edella
mainituista ja niiden muutos edelliseen vuoteen verrattuna.

Investointien toteutuminen

Investointiosan toteutuminen esitet%n hankkeittain tai hankeryhmittain vastaavalla tavalla
kuin talousarviossa, esimerkiksi seuraavasti:

KustaMus-
arvio ja sen
muutokset

Edell .vuosina Alkuper. Talousarvio- M-rahan k5yttii/  Ylitys/
k;iytetty talousarvio muutokset tuloarvion ker t . alitus

Hanke I
Menot
Tulot
Netto
Hankeryhmii  2
Menot
Tulot
Netto
jne.
Yhteensa investoinnit

Kustannusarvioon ja sen muutoksiin sisallytetaan  kaikki kirkkovaltuuston hyv%ksymat  muu-
tokset, my&  talousarviovuotta aikaisemmin tehdyt muutokset.
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Toteutumisvertailussa seurataan my&  hankkeen tai hankeryhm$in tuloja seka  nettomenojen to-
teutumista. Investointituloja ovat rahoitusosuudet ja kayttiiomaisuuden  myymrit.  Rahoitus-
osuudet merkittin toteutumisvertailuun tuloiksi,  kun oikeus tuloon on syntynyt.

Investointivarausten muodostaminen ja kayttii eivat liity m%r&ahan  varaamiseen tai kayttij8n,
mista  syysta varausten muutoksia ei esiteta  talousarvion toteuturnisvertailussa wan  tilikauden
tuloksen kasittelyerien  yhteydessa.
Gyttiiomaisuuden  myynti k&itell%n  investointiosan toteutumisvertailussa tuottona vastaa-
valla tavalla kuin se on kasitelty  talousarviossa. Mikali  kayttGomaisuuden  myyntivoitto on ta-
lousarviossa merkitty tulosvaikutteisesti, kasitelltin se my&  toteutumisvertailussa k~ytt&alo-
usosan tuottona.

Rahoituslaskelman toteutuminen

Rahoituslaskelman toteutuminen osoittaa, miten seurakunnan menot on rahoitettu. Sen avulla
kootaan tulorahoitus, investoinnit, anto-  ja ottolainaus seka  muu rahoitustoiminta yhteen las-
kelmaan.

Rahoituslaskelma sisaltaa  eria, joiden toteutumista seurataan talousarvion tuloslaskelma- ja
investointiosassa seka  eria, joiden toteutumista seurataan rahoitusosassa. Naita  viimeksi mai-
nittuja ovat mm. antolainasaamisten lisaykset ja vahennykset,  lainojen lisaykset  ja vahennyk-
set seka  Oman  paaoman muutokset.

Rahoitusosan toteutumisvertailu esitetab  tuhansina euroina seuraavan asetelman mukaisena:

Alkuperainen  Talousarvio- MC%rahan  k@tt(i/ MBWirahan/
talousarvio muutokset tuloarvion kertyminen tuloarvion

ylitys/alitus
Varsinainen toiminta ja investoinnit
Tulorahoi tus

Vuosikate
Satunnaiset  erat
Tulorahoituksen korjauserat

Investoinni t
K@4Comaisuusinvestoinnit
Rahoi tusosuudet  inves toint imenoihin
Kayttijomaisuuden  myynt i tuo to t

Varsinainen toiminta  ja  investoinni t ,  netto

Rahoitustoiminta
Antolainauksen muutokset

Antolainasaamisten lisaykset
Antolainasaamisten vahennykset

Lainakannan muutokset
Pitktiaikaisten  lainojen lis%ys
Pi tkaaikais ten la inojen vahemrys
Lyhytaikais ten la inojen muutos

Oman plaoman muutokset
Vaikutus maksuvalmiuteen
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Antolainoja ovat seurakunnan tytaryhteisiiille  ja muille seurakunnallista toimintaa tukeville
yhteisiiille  myiinnetyt  lainat.  Antolainasaamisten vahennyksia  ovat antolainojen lyhennykset
seurakunnalle tilikauden aikana.

Pitkaaikaisten lainojen lisays  osoittaa, kuinka paljon seurakunta on tilivuoden aikana ottanut
uutta pitkaaikaista lainaa. Pitkaaikaisten lainojen Nhennys  osoittaa, kuinka paljon lainoja on
maksettu takaisin. Taseen osoittama pitkaaikaisten  lainojen vahennys  saattaa olla  eri luku,
koska siihen vaikuttaa my&s lainojen siirto lyhytaikaisiin lainoihin. Toteutumisessa erat  esite-
t%n bruttona vaikka kirkkovaltuusto olisi talousarviossa hyvaksynyt  pitkaaikaisten lainojen
erotuksen sitovana erana.  Sitovuustaso osoitetaan varjostettuna tms. tavalla.

Lyhytaikaisten lainojen muutos osoittaa lyhytaikaisten lainojen lisaysten  ja vahennysten  ero-
tuksen.

Vaikutus maksuvalmiuteen esitet%n samalla  tarkkuudella kuin se on talousarviossa hyvaksyt-
ty. Talousarviossa ei voida edellytt%i arvioitavan kaikkien maksuvalmiuteen sisaltyvien  erien
vaikutusta eli toimeksiantojen varojen ja p%omien,  vaihto-omaisuuden, pitkaaikaisten  ja ly-
hytaikaisten saamisten seka  korottomien pitka-  ja lyhytaikaisten velkojen muutoksia. Edella
mainittujen erien tilinpaatitiistiedot esitet%n tilinp%t&slaskelmien  kohdassa 2.2.3.,  Rahoitus-
laskelma. Kuitenkin tiedossa olevat merkittavat  maksuvalmiuden muutokset tulisi esittti
omana rivinaan  talousarviossa, jolloin ne esitetGn  vastaavalla tavalla my&  sen toteutumises-
sa.

Yhteenveto ml&-frahojen ja tuloarvioiden toteutumisesta

Talousarvion sitovista mU%ahoista  ja tuloarvioista on suositeltavaa esitt%  yhteenvetotau-
lukko, johon on koottu kaytmtalousosan,  tuloslaskelmaosan, investointiosan, ja rahoitusosan
kirkkovaltuuston sitoviksi hyvaksymien  erien alkuperainen  talousarvio, m%ir&ahojen kaymY
tuloarvion kertyminen, talousarvion muutos ja ma&?irahan/tuloarvion  ylitys/alitus.  Taulukossa
on tarkoituksenmukaista ilmoittaa, onko m%raraha  tai tuloarvio hyvaksytty  kirkkovaltuustos-
sa brutto- vai nettom%raisena.

2.1.7. Tilikauden tuloksen muodostuminen ja toiminnan rahoitus

Toimintakertomuksessa esitellaan  tuloslaskelma, rahoituslaskelma, tase j a mahdollinen kon-
semitase tuhansina euroina kokonaiskuvan aikaansaamiseksi tuloksen muodostumisesta ja
toiminnan rahoituksesta. TilinpZtGsvuoden  lisaksi laskelmiin on suositeltavaa ottaa edellisen
tilikauden vastaavat tiedot. Laskelmiin otetaan vain ulkoiset tuotot ja kulut. Toimintakerto-
muksen laskelmat esitet%n  lyhennetyilla kaavoilla.

2.1.7.1. Tuloslaskelma ja sen tunnusluvut

Toimintakertomuksessa esitettava  tuloslaskelma sisaltti vain ulkoiset  tuotot ]a kzdut. Tili-
kaudelle jaksotettujen tuottojen riittavyys  jaksotettuihin kuluihin osoitetaan tuloslaskelman
valitulosten  eli toimintakatteen, vuosikatteen ja tilikauden tuloksen avulla. Tilikauden arvioin-
tia varten tuloslaskelmasta lasketaan t&G  esiteltavat  tummsluvut  ja niiden merkitys seura-
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kunnalle on arvioitava. Toimintakertomuksessa tuloslaskelma esitellSn alla olevaa kaavaa
kayttaen tilikaudelta ja edelliselta tilikaudelta:

Tuloslaskelma ja sen tunnusluvut

Toimintatuotot
Valmistevarastojen muutos
Valmistus omaan k%yttiiSn
Toimintakulut
Toimintakate
Verotulot
Verotuskulut
Keskusrahastomaksut
Toiminta-avustukset
Rahoitustuotot ja -kulut
Vuosikate
Poistot ja arvonalentumiset
Satunnaiset tuotot ja kulut
Tilikauden tulos
Poistoeron lisgys  (-) tai v5ihennys (+)
Varausten 1isZys  (-) tai v5hennys  (+)
Rahastojen lisgys  (-) tai vghennys  (+)
Tilikauden ylij%iml  (alijMm5i)

2 0 0 3 2 0 0 2

Tuloslaskelma laaditaan edella  esitettya  kaavaa yksityiskohtaisempana, jos se tuloksen muo-
dostumiseen vaikuttaneiden tekijiiiden  selventamiseksi on tarpeen.

Tuloslaskelman tunnuslukuja ovat :

Toimintatuotot/  Toimintakulut, %
Vuosikatel Poistot, %
Vuosikate, euroa/jasen

Tumwsluvut  esitellUn  heti tuloslaskelman jalkeen  v&intWn  kolmen vuoden ajalta. Esim.:

Toimintatuottojen osuus
toimintakuluista
Vuosikatteen osuus poistoista
Vuosikate, e/j&en

2001 2 0 0 2 2 0 0 3

JasenmW+U  tarkoitetaan kohdassa 2.1.5 .mainittua  v&ilukua.

Korvausten, maksujen ym. toimintatuottojen osuutta toimintamenoista kuvataan tunnus-
luvulla, joka lasketaan kaavalla:

= 100 * Toimintatuotot /((Toimintakulut  -(Valmistevarastojen  muutos + Valmistus omaan
Myttiiiin)  )
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Toimintatuottojen osuus po. kuluista on vaihdellut hiippakumrittain  12:sta 16:een prosenttiin.
Tunnusluku osoittaa, kuinka paljon seurakunnan toimintakuluista on katettu toimintatuotoilla.
Vuosikate osoittaa tulorahoituksen, joka jaa kaytettavaksi investointeihin ja lainan  lyhennyk-
siin. Vuosikate on keskeinen luku arvioitaessa tulorahoituksen riittavyytta.  Perusoletus on, et-
ta mikali  vuosikate on kayttiiomaisuuden  poistojen suuruinen, seurakunnan talous on tasapai-
nossa. Vuosikatteen ja poistojen vertailussa hyvsi tu~usluku  on

Vuosikatteen 0sUus  poistoista:
= I 00 *  Vuosihte/Poistot

Kun tunnusluvun  arvo on 100 % tai sen yli, tilikauden tuotot ovat olleet v8hintZn  kulujen
suuruiset. Tama stintij on ptitevg vain silloin, kun poistot ovat samansuuruiset kuin seurakun-
nan investoinnit keskimaarin  pidemmalla  aikavZilill&  Investoinneilla tarkoitetaan talliiin inves-
tointien omahankintamenoa, joka saadaan v8hent&-nalla  hankintamenoista Kirkon keskusra-
haston rahoitusosuudet ja muut mahdolliset rahoimsosuudet investointeihin. Tilikauden tulos
ei anna todellista kuvaa seurakunnan talouden tilasta, jos poistot ovat toiminta- ja taloussuun-
nitelmakautta pidemmalla  ajanjaksolla huomattavasti investointeja pienemmat.

Investointien omahankintamenot ovat olleet koko kirkossa vuosina 1999-200 1 yli kaksinker-
taiset poistojen mE&in verrattuna. Jos investointien omahankintamenot suunnitelmakauden
taikka vahan pidemmtin  ajanjakson kuluessa ovat keskim8&in  vuotta kohti huomattavasti
vuosikatetta ja poistoja suuremmat, investoinnit rahoitetaan kertyneilla  rahavaroilla (kirjanpi-
dollisesti rahastoja, ylijaamia  tai varauksia kayttaen) tai talousarviolainoilla. Vuosikatteen tu-
lisi suunnitelmakauden tail&a  vtin pidemman  ajanjakson aikana olla keskimaarin  vuotta
kohti investointien omahankintamenojen ja lainanlyhennysten summan  suuruinen. Jos seura-
kunnalla on investointitarpeita Iahitulevaisuudessa,  vuosikatteen tulisi olla  ltihella  suunniteltu-
jen investointi- ja lainanlyhennysmenojen summaa vuotta kohti. Jos seurakunta ei investoi la-
hitulevaisuudessa, vuosikatetarpeeksi riittaa  poistojen ja lainojen lyhennysten suuruus. Tama
kaiken kaikkiaan tarkoittaa sita, etta seurakunnan tulojen ja menojen on oltava tasapainossa
noin  viiden vuoden aikana.

Mibli poikkeuksellisen suuri poistonalainen investointihanke ajoittuu  suunnittelukaudelle tai
suunniteltuja investointeja on siirretty taloussuunnitelman ulkopuolelle, vuosikatteen riittavZI8
tasoa on arvioitava taloussuunnittelukautta pitemmalla  jaksolla.

Mikali  vuosikate koko suunnitelmakaudella on pienempi kuin poistot, seurakunnan tulorahoi-
tus on heikko ja talouden tasapainottamistoimenpiteisiin on ryhdyttCiva. Tuottojen ei tulisi olla
pitkalla  aikavalilla  myiiskaan  kovin paljon kuluja  suuremmat, koska silloin tuloveroprosentti
on ollut  liian korkea menoihin nahden.

Vuosikate euroa/j&en

Vuosikatetta jgsenta  kohden kaytetZn  tunnuslukuna tulorahoituksen riittavyyden  arvioinnis-
sa. Keskimaaraist$  kaikkia seurakuntia koskevaa tavoitearvoa ei voida  asettaa. Vuosikatetarve
riippuu seurakmman investointitarpeesta ja investointien kautta tulevasta poistojen maarasta.
Lisaksi vuosikatetarve riippuu lainojen lyhennysm@b-astg  seki  satunnaisista tuotoista ja ku-
luista. Seurakunnan tavoitearvo saadaan 1ahtGkohtaisesti  siten, etta suunnitelmakauden tai va-
ban pidemman  ajanjakson investointien ja lainan  lyhennysten summa jaetaan vuosien luku-
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m5iarallSi ja nain  saatu luku jaetaan seurakunnan Mkiluvulla.  Jos seurakunnalla on investointi-
varaus hanketta varten ja velkaantumisaste on vahainen,  se vaikuttaa tietenkin rahoitustarpeen
arviointiin. Tunnusluvulla voidaan seurata Oman  seurakunnan talouden vahvistumista tai
heikkenemista. Wkilukuna  tunnusluvussa kaytet&n  seurakunnan Iasnaolevaa j&em&i&-%  ti-
likauden lopussa.

Tilikauden tulos on tilikaudelle jaksotettujen tuottojen ja kulujen erotus, joka listi tai vahen-
t% seurakunnan omaa paaomaa tai vapaaehtoisia varauksia. Koska satunnaiset  tuotot tai kulut
seka  poistojen ja investointien suhde saattavat olennaisesti vaikuttaa tilikauden tulokseen, tu-
lorahoituksen riitt%yytta  ei voi arvioida tilikauden tuloksen perusteella.

TilinpZitBsvuoden  lopputulos n8kyy  tuloslaskelman rivilta  Tilikauden  tulos. Tilikauden tulok-
sen jglkeen  esitet%in  poistoero- ja tuloksenk%sittelyerat.  Ylij@m~inen  tilikauden tulos voidaan
siirt%i vapaaehtoisiin varauksiin tai rahastoida. Em. eri%  ei esitetg toimintakertomuksessa tili-
kauden menoina. Varausten ja mhastojen vahennykset  lisZW3  tilikauden ylij%im%  tai +&en-
t&vat tilikauden alijaamaa.  Tilikauden yli-/ alij%%ma siirretZ.In taseen riville Tilikuuden  yli-
/al&MmS.

2.1.7.2. Rahoituslaskelma ja sen tunnusluvut:

Rahoituslaskelmassa vuosikatteen riitt&yytta  on arvioitava ensisijaisesti investointien ja lai-
nanlyhennysten summaa vasten koko suunnittelujakson aikana tail&a  pidemmalla  aikavalilla.
Toiminnan rahoitusta tarkastellaan rahoituslaskelman ja siita  laskettavien tunnuslukujen avul-
la. Rahoituslaskelmassa esitetSn  e&seen  tulorahoituksen ja investointien nettom%ra  ja ra-
hoitustoiminnan eli anto-  ja ottolainauksen, Oman  paaoman ja maksuvalmiuden muutosten
nettomaara. Naiden kahden nettomaaran erotus tai summa osoittaa seurakunnan kassavarojen
muutoksen tilikaudella. Toimintakertomuksessa esitellab rahoituslaskelmakaava ja siitsi las-
kettavat tunnusluvut:
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Rahoituslaskelma ja sen tunnusluvut:
2 0 0 3 2002

Varsinaisen toiminnan ja investointien kassavirta
Tulorahoitus

Vuosikate +I-
Satunnaiset erat i-l-
Tulorahoituksen korjauserat  +/-

Investoinnit
Kayttiiomaisuusinvestoinnit  -
Rahoitusosuudet investointimenoihin +
KQtGomaisuuden myyntitulot +

Varsinaisen toiminnan ja investointien nettokassavirta +/-

Rahoitustoiminnan kassavirta
Antolainauksen muutokset

Antolainasaamisten lisaykset  -
Antolainasaamisten vahennykset  +

Lainakannan muutokset
Pitkbikaisten  lainojen lisays +
Pitkaaikaisten  lainojen v&hermys -
Lyhytaikaisten lainojen muutos +/-

Muut maksuvalmiuden muutokset
Toimeksiantojen varojen ja pZlomien muutokset +I-
Vaihto-omaisuuden muutos +I-
Pitkaaikaisten  saamisten muutos +/-
Lyhytaikaisten saamisten muutos +I-
Korottomien pitka-  ja lyhytaik. velkojen muutos +/-

Rahoitustoiminnan nettokassavirta +/-

Kassavarojen muutos yhteensl  +I-

Rahoituslaskelman tumruslukuja  ovat:

Investointien tulorahoitus, %
Kassavarojen riittavyys,  pv
Lainanhoitokate %

2001 2 0 0 2 2003

Tunnusluvut esitelltin toimintakertomuksessa heti rahoituslaskelman jalkeen  samalla  tavalla
kuin tuloslaskelman osalta vahint&r  kolmen vuoden ajalta.

Investointien tulorahoitusprosentti lasketaan kaavalla:

IO0 *  Vuosikate / Investointien omahankintameno

Investointien tulorahoitus -tunnusluku  kertoo, kuinka paljon investointien omahankintame-
noista on rahoitettu tilikauden tulorahoituksella. Tunnusluku vahennettyna  sadasta osoittaa
prosenttiosuuden, mika  on jEnyt rahoitettavaksi ktiyttijomaisuuden  myyrmilla,  lainalla  tai
kassavarojen mZirti vahentamalla.

Investointien omahankintamenolla tarkoitetaan kaymjomaisuusinvestointeja  (brutto), joista  on
valrennetty  Kirkon keskusrahastolta ja muilta saadut rahoitusosuudet investointeihin.
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Kassan riittfvyys pPivZi kohti lasketaan kaavalla:

= 365 pv x  Kassavarat 31.12. / Kassasta maksut tilihudella

Kassavaroiksi 3 1.12. lasketaan yhteen rahoitusarvopaperit seka  rahat ja pankkisaamiset.
Kassasta maksut tilivuoden aikana saadaan laskemalla  yhteen seuraavat tuloslaskelman ja ra-
hoituslaskelman erat:

Tuloslaskelmasta:
Toimintakulut - (Valmistevarastojen muutos +Valmistus  omaan kaytt&n)
Korkokulut
Muut rahoituskulut

Rahoituslaskelmasta:
Kayttijomaisuusinvestoinnit(brutto)
Antolainojen lisays
Pitkaaikaisten  lainojen vahemrys  (lyhennykset)

Seurakunnan maksuvalmiutta kuvataan kassan riittavyytena  paivien  suhteen. Tunnusluku
ilmaisee, kuinka monen paivan maksut voidaan kattaa seurakunnan rahoitusarvopapereilla
seka  rahoilla ja pankkisaamisilla. Ohjetta, kuinka monen paivan maksut pitaisi  voida kattaa
rahoitusarvopapereilla seka  rahoilla ja pankkisaamisilla, ei voida antaa. Eras tapa  arvioida
asiaa on esim. se, etta rahoitusarvopapereilla seka  rahoilla ja pankkisaamisilla tulisi voida
maksaa seurakunnan menot ainakin seuraaviin verotuloihin saakka.

Kassan riittavyys  voidaan esitt%  my&s kuukausittaisena lukusarjana tai graafisesti. Kassava-
. . . . . . . .rojen maarana kaytettin  talliiin joko kuukauden paivakohtaista  keskisaldoa tai valittua kuu-

. . . . . . . . .kauden maaraparvasaldoa. Kassastamaksuina kaytetaan kuukauden kassastamaksuja ja paiva-
kertoimena 30 pv.

Lainanhoitokate lasketaan kaavalla:

(vuosikate +  korkokulut)  / (korkokulut +  lainanlyhennykset)

Lainanhoitokate kertoo tulorahoituksen riittavyyden  vieraan paaoman korkojen ja lainanly-
hennysten maksuun. Tulorahoitus on riittanyt  lainojen hoitoon, jos tunnusluku on yksi tai suu-
rempi. Kun tunnusluku on alle yhden, seurakunta ottaa vieraan patioman hoitoon lisalainaa,
realisoi omaisuutta tai seurakunnan kassavarat vahenevat.

2.1.7.3. Tase ja sen tunnusluvut

Taseesta on nahtavissa  seurakunnan rahoituksen rakenne. Seurakunnan talouden vahvuus on
laskettavissa taseen tunnuslukujen avulla.

Toimintakertomuksessa tulee esittti tasetiedot siten eriteltyna,  etta niista  voidaan laskea ta-
seen tunnusluvut. Toimintakertomuksessa tase voidaan esitella  tuhannen euron tarkkuudella.
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Tase ja sen tunnusluvut, tuhansina euroina:

2003 2002
VASTAAVAA

A PYSWAT VASTAAVAT
Aineettomat hy(idykkeet
Aineelliset hyijdykkeet
Sijoitukset

B TOIMEKSIANTOJEN VARAT
Lahjoitusrahastojen erityiskatteet
Muut toimeksiantojen varat

C VAMTUVAT VASTAAVAT
Vaihto-omaisuus
Saamiset
Rahoitusarvoperit
Rahat ja pankkisaamiset

VASTATTAVAA
2003

A OMA PUOMA
Perusp&ioma
Arvonkorotusrahasto
Muut omat rahastot
Edellisten tililc. ylija&&&rlij%mi;imB
Tilik. ylijZbnii/alij%miiimii

B POISTOERO JA
VAPAA EHTOISET VARAUKSET
Poistoero
Vapaaehtoiset varaukset

C PAKOLLISET VARAUKSET
Ebkevaraukset
Muut pakolliset varaukset

D TOIMEKSIANTOJEN PMOMAT
Lahjoitusrahastojen piiiiomat
Muut toimeksiantojen pa&mat

2002

E VIERAS PtiOh4A
Pitka-  ja lyhytaikaisesta pfifiomasta:

Lainat rahoitus- ja vak.laitoksilta
Lainat  julkisyhteisliiltti
Lainat  muilta luotonantajilta
Saadut ennakot
Ostovelat
Muut velat
Siirtovelat

Tilikauden yli-/alijMma  siirretaan  kirjanpidossa taseen Tilikauden yli-/alijUima  -tilille  ennen
tilinpBit6ksen  hyvaksymista.  Tilikauden yli-/ alijtima kirjataan avaavassa taseessa aina edel-
listen tilikausien yli-/alijaama  -tilille. Siirto Oman  pa&Oman  muihin eriin ei ole mahdollista.

Kirkkovaltuuston ptitSksella  voidaan tehda Oman  paaoman sisall2i siirto edellisten tilikausien
ylijtima -tililta  rahastoon tai peruspaaomaan.  Oman p&ioman rahastoja ja vapaaehtoisia vara-
uksia voi kerrytW  ainoastaan tuloslaskelman riveilta  RahastojerdVarausten  lisiiys  tai vtihen-
nys.

Taseesta laskettavat tunnusluvut kuvaavat seurakunnan omavaraisuutta, rahoitusvarallisuutta
j a velkaisuutta. Taseen tunnuslukuj a ovat :

2001 2002 2003
Omavaraisuusaste, %
Rahoitusvarallisuus euroa/jZ&en
Suhteellinen velkaantuneisuus -%
Lainakanta, euroa/jasen

Tunnusluvut esitellZn toimintakertomuksessa heti tasekaavan jalkeen  samalla  tavalla kuin tu-
loslaskelman osalta vahint&b-r  kolmen vuoden aj alta.
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Omavaraisuusaste -prosentti lasketaan kaavalla:

100  *  (Oma ptidoma  + Poistoero + Vapaaehtoiset varaukset)  / (Koko pdtiorna  - Toimehian-
tojen pddomat  - Saadut ennakot)

Omavaraisuusaste mittaa seurakunnan vakavaraisuutta, alij%iman sietokykya  ja sen kykya sel-
viytya  sitoumuksista pitkalla  tahtayksella.  Koko p%oma  tarkoittaa taseen loppusummaa ja
saaduiksi ennakoiksi lasketaan seka  pitka-  etta lyhytaikaiset saadut ennakot. Jos omavarai-
suusaste on alle  50 % , vieraan paoman osuus on halytt&an  suuri.

Rahoitusvarallisuus jlsentl kohti lasketaan kaavalla:

= ((Saamiset +  Rahoitusarvopaperit f  Rahat ja pankkisaamiset) - (Vieras pZioma  -
Saadut ennakot))/  v&iluku

Tunnusluku osoittaa likvidien varojen riittavyyden  vieraan p%oman takaisinmaksuun. Rahoi-
tusomaisuuden ja vieraan p%oman positiivien erotus osoittaa mZiran,  mika  rahoitusomaisuu-
desta jti jaljelle,  kun vieras p%ioma  on maksettu. Seurakunnan rahoitusvarallisuuden tulisi ol-
la positiivinen luku, mika  tarkoittaa, etta rahoitusarvopaperit seka  rahat ja pankkisaamiset ovat
vierasta paaomaa suuremmat. Jos seurakunnassa ei ole hiljattain tehty suurta investointia lai-
narahalla ja siita  huolimatta rahoitusvarallisuus -1uku  on negatiivinen, seurakunnan rahoitusti-
lanne voi olla  heikko.

Pitka-  ja lyhytaikaiset saamiset, siirto- ja muut saamiset, rahoitusarvopaperit seka  rahat ja
pankkisaamiset otetaan tunnuslukuun taseen vaihtuvista vastaavista. Pitka-  ja lyhytaikainen
vieras pGoma  otetaan taseen mukaisessa arvossa v%hennettyna  pitka-  ja lyhytaikaisilla saa-
duilla ennakoilla. Tunnuslukua laskettaessa kaytet%n seurakunnan l%sn~olevaa  jZsennMr%
tilinp%ttbsvuoden  lopussa.

Suhteellinen velkaantuneisuus -prosentti lasketaan kaavalla:

IO0 *  (Vieras p&?oma  - Saadut ennakot) / K@ttiitulot

Suhteellinen velkaantuneisuus -prosentti kertoo, kuinka  paljon seurakunnan kQttijtuloista  tar-
vittaisiin vieraan ptioman takaisinmaksuun. KQtt&ulot  muodostuvat t&s% yhteydessa  tili-
kauden toimintatuotoista, verotuloista ja kirkon keskusrahaston antamista verotulojen tayden-
nysavustuksesta, harkinnanvaraisesta toiminta-avustuksesta ja muista toiminta-avustuksista
(rakennusavustuksia lukuun ottamatta).

Suhteellinen velkaantuneisuus on omavaraisuusastetta l&iyttiikelpoisempi tunnusluku seura-
kuntien valisessa  vertailussa, koska kaytt0omaisuuden  ika,  kayttiiomaisuuden  arvostus tai
poistomenetelma eivat vaikuta tunnusluvun arvoon.

Lainat jtisentl  kohti lasketaan kaavalla:

LainamZWi jasenta  kohti lasketaan tilinp%tijsvuoden  p%ttymispaivan  mukaisilla luvuilla.
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Lainakanta tilikauden lopussa lasketaan seuraavasti:

Vierasptiiioma  - (Saadut ennakot + Ostovelat-+  Siirtovelat + Muut  velat)

Seurakunnan lainakannalla tarkoitetaan korollista vierasta p%omaa. Lainakantaan lasketaan
tallain  koko vieras paaoma  vahennettyna  saaduilla ennakoilla seka  osto-, siirto- ja muilla ve-
loilla. Jotta lainakanta voitaisiin laskea suoraan toimintakertomukseen otetusta taseesta, ei
mainittuihin vaheiinettaviin  eriin tule kirjanpidossa merkita  korollisia lainoja.

2.1.8. Seurakuntakonsernin toiminta ja talous

Konsernin emoseurakunnan toimintakertomuksessa esitettin KPL 3: 1,l kohdassa 4 tarkoite-
tut tiedot my&  konsernista (KPL 6:2,1).  Seurakunnissa tehdtin kirjanpitolain 6 luvun tarkoit-
tama konsemitase tilinptit&vuodesta  2003 eteenpain. Konsemitaseen laatimisesta annetaan
erillinen ohje.

Toimintakertomuksessa esitet8.b  yhdistelma  seurakunnan tyt&-, osakkuus- ja muista omis-
tusyhteysyhteisiiista.  Yhdistelmassa  luetellaan seurakunnan tyt&-yhteisiit  yhteis6tyypeittain  ja
toimialoittain seka  osakkuusyhteisiit  ja muut omistusyhteysyhteisit. Kustakin yhteisasta  esite-
t%n ainakin seurakunnan omistusm5i%%  prosentteina seka  seurakunnan osuus yhteisiin  omasta
psomasta  ja tilikauden voitosta/tappiosta  euroina.

Yhdistelma  KPL 6 luvun ja KPA 2:9,1 mukaan konsemiin kuuluvista yhteisaista

Seurakunnan prosenttiosuus yhteisiin
omistuksesta omasta tilikauden

p%omasta voitosta/tappiosta
TyGryhteisSt

Yhtiijt
Kiinteistij- ja asuntoyhti3
Muut yhti6t

Osuuskunnat
Yhdistykset
SZitiCit

Osakkuusyhteisijt
Muut omistusyhteysyhteistit
Yhteensi

Seurakunnan omistuksesta muissa yhteisiiissa  esitet%n yhteisijkohtainen  erittely liitetiedoissa.

Toimintakertomuksessa selvitetti,  miten konsemiohjaus on jarjestetty  seurakunnassa. Selvi-
tyksesta tulee kayda  ilmi, miss% ma&in  seurakunta omistajana on asettanut tavoitteita tytaryh-
teisijilleen  ja miten konsemiohjauksen piiriin kuuluvien yhteisijjen  toimimran  seuranta ja ra-
portointi on vastuutettu seurakunnan toimielimille ja viranhaltijoille.

. . . . . . . .Toimintakertomuksessa annetaan tiedot maaraamisvallan hankkimisesta konsemin ulkopuo-
lisessa yhteisijssa  tai olennaisista muutoksista tfl&-  ja omistusyhteysyhteisien  omistus- ja
aanivallassa  tai merkittavista  muutoksista yhteisijjen  liiketoiminnassa ja toimialassa. Konser-
niin kuuluvien yhteisiijen  toiminnan  kehittymista koskevista oleellisista seikoista annetaan
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toimintakertomuksessa tietoa vapaamuotoisesti, esim. toiminnan laajentamis- tai supistamis-
tarpeista, investoimreista, lainatarpeesta, vakuuksista jne. Konserniin kuuluneiden yhteisijjen
palveluksessa olleiden henlciliiiden  ma&-a  tilikauden lopussa on hyva ilmoittaa. Toimintaker-
tomuksessa esitellaan  konsernin kannalta oleellisen tarkeat tapahtumat my&s tilikauden paat-
tymisen jalkeen, ennen tilinpaamksen  valmistumista.

2.1.9. Tilikauden tuloksen k%ittely  ja talouden tasapainottamistoimenpiteet

Kirkkoneuvoston on tehtava  toimintakertomuksen antamisen yhteydessa  esitys tilikauden tu-
loksen k&sittelysta  seka  talouden tasapainottamista koskevista toimenpiteista. Kirkkoneuvosto
esittti tilinptitijksen ja tilintarkastuskertomuksen seka  siihen mahdollisesti liittyvat  vastineet
kirkkovaltuuston kasiteltavaksi.

Kirkkovaltuusto ptittti tilinptitiiksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myiintamisesta
viimeistZin  varainhoitovuotta seuraavan kesakuun aikana. Tilintarkastuskertomuksesta on
toimitettava jaljennijkset  kirkkohallitukseen sen antamien ohjeiden mukaan. (Talouss$i%nt8-
malli  5  34).

2.1.9.1. Tilikauden tuloksen tisittely

Tilikauden tuloksella tarkoitetaan tuloslaskelman tulosta ennen poistoeron, varausten ja rahas-
tojen muutoksia. Tuloksen kasittely  on ylijaamaisen  tuloksen siirCmist8: taseen vapaaehtoisiin
varauksiin, rahastoon tai tilikauden ylijaama  -tilille.  Kirkkoneuvosto ottaa esityksess%n kan-
taa  kaikkiin tilikauden tuloksen jalkeen  esittaviin  eriin, my&  varauksen tai rahaston vahen-
nykseen. Esityksessa varaus- ja rahastosiirtojen tarkoitus yksil6idZb-i ja siirrot esitetZin  brut-
toma8raisina.

Varaus- ja rahastosiirtojen tekeminen:

1 . Vapaaehtoisten varausten ja Oman pzoman rahastojen lisayksia  voi tehda enintzn tilikau-
den ylijaamaisen  tuloksen verran.

2. Vapaaehtoisen varauksen tai Oman paaoman rahaston purkamisella taikka poistoeron va-
hennyksella  ei voi lisatita tilinptitijksen varauksentekomahdollisuutta tilikauden ylijZi%maista
tulosta suuremmaksi. MikSili  investointihanketta ei toteuteta, sit%  varten tehty varaus on puret-
tava. Siita  voidaan muodostaa eninttin vastaavan suuruinen varaus tilikauden tuloksesta riip-
pumatta.

3 . Investointivaraus voidaan tehda vain seurakunnan toiminta- ja taloussuunnitelmassa yksi-
lijityyn  kohteeseen eikg investointivarausta voi kartuttaa taikka purkaa ilman, etta siirtojen pe-
rustana on suunnitellut investointihankkeet tai niiden toteutuminen.

4. Poistonalaiseen hankintamenoon tehdyn investointivarauksen kaytt8 (+) edellyttga  vastaa-
van, kuitenkin enint%n  hankintamenon suuruisen poistoeron lisaysta  (-)  tuloslaskelmaan.
Hankintamenoon, josta ei tehda poistoja, tehty investointivaraus puretaan ja tuloutetaan han-
kinnan toteutumisvuotena kuitenkin ilman vastaavaa poistoerokirjausta. Tallaisesta  investoin-
tivarauksen purkamisesta ei saa tehda taseeseen uutta investointivarausta. Ei-poistonalaisen
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hankkeen investointivarauksen tulouttamisesta muodostunut ylijaama  voi olla tarkoituksen-
mukaista siirtaa  tilinpZ%Gsta  seuraavana vuonna perusp&omaan.  Perusteluna talle  on se, etta
varauksen tulouttamisesta muodostunut pEoman  lisays on sidottu pysyvasti  kayttbomaisuu-
teen.

5. Pakollista varausta ei tehda tilikauden tuloksesta, vaan varaus kirjataan tuloslaskelmaan ku-
luksi.

Jos seurakumrassa  ei ole lainkaan vapaaehtoisia vakuutuksia taikka vakuutusten korvausrajoja
on nostettu huomattavasti, seurakunnalla on oltava tilikausien ylij%mista  keratty vahinkora-
hasto  mahdollisten vahinkojen kattamiseen. Siirron vahinkorahastoon tulisi perustua hyvak-
syttyyn suunnitelmaan omavastuun kattamisesta. Siirto vahinkorahastosta tehd%n kattamaan
tuloslaskelmassa maksettua vahingonkorvausmenoa tai vahingon kohteena olevasta kayttij-
omaisuudesta tehtya  poistoa.

Seurakunnalla ei ole perustetta pit%  taseessa hallinnollisen  kirjanpidon aikaisia verontasaus-
ja ptiomarahastoja,  joiden tarkoituksena oli tasata tilikauden tulosta. TilinptitSstB  tehdessa on
aina syyta tarkistaa, onko vastaavaa -puolella  olevien rahoitusarvopaperien seka  rahojen ja
pankkisaamisten yhteismaara  vahint%n  yhta  suuri kuin vastattavaa -puolella olevien Oman
ptioman  yleiskatteisten rahastojen, ylijaamien  ja varausten yhteism&ira  (taseohje, kohta 4.3).

Esimerkki investointivarausten kirjauksista on liitteenl.

2.1.9.2.Talouden  tasapainottamistoimenpiteet

Talousarviossa seka  toiminta- ja taloussuunnitelmassa tai niiden hyvaksymisen  yhteydessa on
paatettava toimenpiteista,  jolla edeilisen vuoden taseen osoittama alij%ma  katetaan ottaen
huomioon my&  talousarvion laatimisvuonna kertyvaksi arvioitu yli- tai alijtima (KJ 15: 1,3).
Seurakunnan tuloskehitys edellyttaa  toimenpidesuunnitelman tekemista  ja hyvaksymista,  kun
tuloslaskelma ptittyneelta  tilikaudelta osoittaa alijaamaa  eika taseessa ole edellisten tilikausi-
en ylij%maa  sen kattamiseen.

Mikali  tilikauden tulos on negatiivinen ja taseessa ei ole edellisten tilikausien ylij%maa  sen
kattamiseen, kirkkoneuvoston tulee ottaa kantaa toimintakertomuksessa tai sen antamisen yh-
teydessa  siihen, korjataanko ja milla keinoin tuloskehitysta kuluvan vuoden talousarviossa vai
korjataanko se seuraavan vuoden toiminta- ja taloussuunnitelmassa. Mikali  tilinpaatitsksessa
kertynyt alijtima on jo kokonaisuudessaan huomioitu voimassa olevassa toiminta- ja talous-
suunnitelmassa, se ei vaadi en28  toimenpiteita. Sum-en  alijti%n kattamiseksi on mahdollista
tehda my&  yli kolmen vuoden toimintasuunnitelma, mikali  seurakunta katsoo selviytyvansa
alijman kattamisesta esim. viiden vuoden toimintaohjelman kautta. TtikeG on, etta paatetyt
toimenpiteet alijtiman kattamiseen ovat realistisia ja etta kirkkoneuvosto ja -valtuusto ovat
niihin sitoutuneet. Valmisteilla olevan talousarvion seka  toiminta- ja taloussuumritelman ali-
jtim% ei voida kattaa jatkuvasti oletetuilla kirkon keskusrahaston avustuksilla.

Arvonkorotusrahastoja ei voi kayttti alijZim8n  kattamiseen. Tilikauden alij%ima tulisi kattaa
seuraavien vuosien ylijaamilla.  Seurakunnan toiminnasta aiheutuvien menojen tulisi olla ker-
tyneen alijaaman  verran pienemmat  kuin veroina ja muista lahteista  kertyvat tulot tasapainot-
tamisvuosina.
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AlijEimPn kattamismahdollisuus perusp%omasta/peruspZioman korottamistarve

Perusp~omaa  voidaan kayttaa alijtiman kattamiseen vain poikkeuksellisesti erityisesta  syysta
ja silloinkin vain, jos omavaraisuus on riittavb korkea eika tarvetta korvausinvestointeihin
ole. Peruspaaoman alentaminen voi tulla kysymykseen vain silloin, kun poistojen ma&a on
oleellisesti suurempi kuin seurakunnan investointien mZira  suunnittelukaudella taikka kun
kaytt~omaisuutta  on luovutettu pysyvasti.

Pemsptioman  tarkoitus on osoittaa seurakunnan jasenten verovaroin hankkimaa pZomaa,  jo-
ka on sidottu kaymjomaisuuteen  ja pysyviin sijoituksiin. T&n&r  vuoksi investointivarauksen
purkamisesta aiheutuva ylijCZma  suositellaan siirrettav&si  peruspaaomaan,  kun investointiva-
raus on kaytetty ei-poistonalaiseen omaisuuteen eli maan tai kayttijomaisuusarvopaperien
hankintaan.

Perusp88oma  ja arvonkorotusrahasto ovat sidotun ptioman  kaltaisia eria, vaikka saanniiksia
tai ohjeita Oman  paaoman jakamisesta sidottuun ja vapaaseen ptiomaan  ei ole olemassa. Pe-

. . . . . . . .rusptioman  valrimmaismaaraa  taikka korottamistarvetta ei ole s$inn&ten  kautta mtiritelty.
Vuoden 2001 pa8tavan  taseen mukaan koko kirkossa peruspaaoman ja arvonkorotusrahaston
yhteismaara  oli 86,2  % pysyvien vastaavien maarasta.  Seurakunnan tulee harkita peruspaao-
mansa korottamista, jos peruspaaoman ja arvonkorotusrahaston yhteismtira on alle kaksi
kolmasosaa pysyvien vastaavien ma&$ista.  Seurakunta voi yleensa  kayttaa peruspEomaa  ali-
jZiman  kattamiseen, jos peruspaZoman  ja arvonkorotusrahaston yhteissumma on yli 100 %
pysyvien vastaavien m&&t&  Mikali  seurakunnassa on vie12  hallinnollisen kirjanpidon ajalta
esim. paaomarahasto, se voidaan purkaa peruspComaan  taikka edellisten tilikausien ylijaa-
mtialijZam8  -riville.

PeruspZioman suuruutta  mietittaessa  tulee ottaa huomioon my&s seurakunnan omavaraisuus-
prosentti. Vuoden 2001 pEWivan  taseen mukaan se oli koko kirkossa 93,l %. Mikali  seura-
kunnan omavaraisuusaste on 60 % tai sen alle, talouden tervehdyttamistoimenpiteisiin tulee
yleensa  ryhtya  valittGm&sti.

Kirkkoneuvoston tulee ottaa kantaa toimintakertomuksessa siihen, miten kuluvan vuoden toi-
minta  rahoitetaan, jos kassavarat ovat pienemmat  kuin rahoitustarve, joka kuluvan vuoden ta-
lousarvion mukaan katetaan maksuvalmiuden muutoksella. Tallainen  rahoitusvaje joudutaan
talousarviovuoden aikana hoitamaan menoja vahent&n$illa,  tuloja kartuttamalla taikka lainaa
1isZmalla.  Kuluvan vuoden talousarvioon tehdaan erillisella  paatitsksella  muutosesitys vajeen
kattamiseksi.

2.2. Tilinp%itiislaskelmat

2.2.1.  Tilinp%tijslaskelmia  koskevat sZbn6t  ja ohjeet

TilinpZWslaskelmia  ovat tuloslaskelma, rahoituslaskelma, tase ja mahdollinen konsernitase.
TilinpZitijslaskelmien  laatimisessa sovelletaan kirjanpitolakia ja -asetusta,  kirkkolakia ja -
jarjestysta  seka  kirkkohallituksen antamia ohjeita ja laskelmakaavoja.
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Kustakin tuloslaskelman ja taseen erasta  on esitettava  vastaava tieto  viimeista  edelliselta  tili-
kaudelta (vertailutieto). Jos tuloslaskelman tai taseen erittelya  on muutettu, on vertailutietoa
mahdollisuuksien mukaan oikaistava. Samoin on meneteltava,  jos vertailutieto ei muun syyn
takia ole kayttijkelpoinen  (KPL 3 : 1,2).  Vastaavaa vertailutiedon esittamistapaa  noudatetaan
my&  rahoituslaskelman ja konsernitaseen esittamisessa.

TilinpSiattijslaskelmien esitt%mistapaa  ei saa muuttaa, ellei siihen ole erityista  syyta  (KPA 1: 8).
Laskelmat on laadittava kaavoja yksityiskohtaisempina, jos se on tarpeen tilikauden muodos-
tumiseen vaikuttaneiden tekijbiden, rahoituksesta annettavien  tietojen tai tase-erien selventa-
miseksi (KPA 1: 9).

Tuloslaskelmassa on ilmoitettava tuotto- ja kuluerat erikseen niita toisistaan v5hent&n&ta,
jollei tuoton ja kulun yhdistaminen  yhdeksi eraksi  ole perusteltua oikean ja riittav%n  kuvan an-
tamiseksi (KPA 1: 10,l).

Milloin seurakunnalla on saaminen silt& jolle se on’itse velkaa, on saaminen ja velka ilmoitet-
tava taseessa erikseen. MySs  muut tase-er8t  on ilmoitettava toisistaan v%hent&mBzC., jollei v5-
hentaminen  ole perusteltua  oikean ja riittb4n kuvan antamiseksi (KPA 1: 10,2).

Jos yksittaisen  nimikkeen kohdalle ei tule  lukua tilikaudelta ja edeltavalta  tilikaudelta, se tulee
jatt%  pois tuloslaskelmasta tai taseesta. Tasekaava voidaan es&t%  ilman kirjain- ja numero-
tunnisteita (KPA 1: 11,3).

TilinpaWblaskelmat  laaditaan kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaan sentin
tarkkuudella. N e  esitet%n  tilinp~tbsvuodelta  j a  siti edeltbeelta  tilikaudelta.
Tilinpiiiiiiislaskelmissa  on vain ulkoiset tuotot ja kulut  sekii  saamiset ja velat.

Hautainhoitorahaston taseen loppusummat yhdistet%in  seurakunnan taseen toimeksiantojen
varoihin ja ptiaomiin.
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2.2.2. Tuloslaskelma

Seurakunnan tuloslaskelma
Toimintatuotot

Korvaukset
Maksutuotot
Vuokratuotot
Metsatalouden  tuotot
Tuet ja avustukset
Muut toimintatuotot

Valmistevarastojen muutos
Valmistus  omaan k5ytt66n
Toimintakulut

Henkibtiikulut
Palkat j a palkkiot
Henkilijstiisivukulut
Palvelujen ostot
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Ostot tilikauden aikana
Varastojen lisays (+) tai vahennys  (-)
Annetut  avustukset
Muut toimintakulut

Toimintakate
Verotulot
Verotuskulut
Keskusrahastomaksut
Toiminta-avustukset
Rahoitustuotot ja -kulut

Korkotuotot
Muut rahoitustuotot
Korkokulut
Muut rahoituskulut

Vuosikate
Poistot j a arvonalentumiset

Suumritelman  mukaiset poistot
Arvonalentumiset

Satunnaiset tuotot ja kulut
Satunnaiset tuotot
Satunnaiset kulut

Tilikauden tulos
Poistoeron lisays (-)  tai v%hennys (+)
Varausten lisays (-)  tai v2hennys  (+)
Rahastojen lisays  (-)  tai vahennys  (+)
Tilikauden ylijiiiiml  (alijiiimii)

1.L31.12.2003 1.L31.12.2002
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2.2.3. Rahoituslaskelma
IA-31.12.2003

Varsinaisen toiminnan ja investointien kassavirta
Tulorahoitus

Vuosikate
Satunnaiset erat
Tulorahoituksen korjauserat

I n v e s t o i n n i t
KQttBomaisuusinvestoinnit
Rahoitusosuudet investointimenoihin
KayttBomaisuuden  myyntitulot

Varsinaisen toiminnan ja investointien nettokassavirta

Rahoitustoiminnan kassavirta
Antolainauksen muutokset

Antolainasaatnisten lisaykset
Antolainasaamisten vahennykset

Lainakannan muutokset
Pitkbikaisten  lainojen lisays
Pitkaaikaisten  lainojen v5hennys
Lyhytaikaisten lainojen muutos

Muut maksuvalmiuden muutokset
Toimeksiantojen varojen ja p%omien  muutokset
Vaihto-omaisuuden muutos
Pittiaikaisten  saarnisten muutos
Lyhytaikaisten saamisten muutos
Korottomien pitkB ja lyhytaikaisten velkojen muutos

Rahoitustoiminnan nettokassavirta
Kassavarojen muutos

l.l.-31.12.2002

Kassavarojen muutos
Kassavarat 3 1.12.
Kassavarat I. 1.
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2.2.4. Tase

VASTAAVAA VASTATTAVAA

A PYSYVATVASTAAVAT
I Aineettomat hyiidykkeet

Aineettomat oikeudet
Muut pitkavaik.menot
Ennakkomaksut

II Aineelliset hyijdykkeet
Maa-  ja vesialueet
Hautausmaat
Rakermukset
Kiinteat  rakenteet ja laitteet

‘Koneet ja kalusto
Muut aineell.hyBdykkeet
Ennakkomaksut ja
keskeneraiset  hankinnat

III Sijoitukset
Osakkeet ja osuudet
Muut saamiset

B TOIMEKSIANTOJEN VARAT
Lahjoitusrahastojen erityiskatteet
Muut toimeksiantojen varat

C VAIHTUVAT VASTAAVAT
I Vaihto-omaisuus

Aineet ja tarvikkeet
Keskeneraiset  tuotteet
Valmiit tuotteet/tavarat
Muu vaihto-omaisuus
Ennakkomaksut

II. 1. Saamiset
Pitkaaikaiset  saamiset

Myyntisaamiset
Lainasaamiset
Muut  saamiset
Siirtosaamiset

Lyhytaikaiset saamiset
Myyntisaamiset
Lainasaamiset
Muut saamiset
Siirtosaamiset

11.2. Rahoitusartopaperit
Osakkeet ja osuudet
Muut arvopaperit

11.3. Rahat ja pankkisaamiset

2003 2002 2003 2002

A 0MAP;i;iOMA
I PeruspZloma
II Arvonkorotusrahasto
III Muut omat rahastot
IV Edellisten tilikausien

yli- / alijZba
V Tilikauden yli- / alij%lmS:
B POISTOERO JA VAPAA-

EHTOISET  VARAUKSET
Poistoero
Vapaaehtoiset varaukset

C PAKOLLISET VARAUKSET
Elakevaraukset
Muut pakolliset varaukset

D TOIMEKSIANTOJEN PJijiOMAT
Lahjoitusrahastojen pa&mat

Muut toimeksiantojen pa&mat.  . .  .
E VIERAS PAAOMA

Pitkaaikainen  vieras p&ma
Lainat  rahoitus- ja vaklaitoksilta
Lainat  julkisyhteidiltii
Lainat muilta luotonantajilta
Saadut ennakot
Ostovelat
Muut velat
Siirtovelat

Lyhytaikainen vieras p%ioma
Lainat  rahoitus- ja vakuutusyht.
Lainat  julkisyhteis6iltl
Lainat  muilta luotonantajilta
Saadut ennakot
Ostovelat
Muut velat
Siirtovelat

2.3. TILINPiiiiTijKSEN  LIITETIEDOT

2.3.1. Liitetietoja koskevat sEinniikset, m%Mykset  ja ohjeet

Kirjanpitolain 3:2,1  mukaan tilinp%Wksen  tulee antaa oikeat ja riittW%t  tiedot kirjanpitovel-
vollisen toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta (oikea ja riitt5ivSi  kuva). T%tti  varten
tarpeelliset lisgtiedot  on ilmoitettava liitetiedoissa.
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Seurakunnan tilinpfitiiksen liitetietojen antamisessa noudatetaan soveltuvin osin kirjanpito-
lain 3 luvun  seka  kirjanpitoasetuksen 2 luvun s%nn6ksia. Tilinpaatitiiksen on muodostettava
yhtenainen  kokonaisuus ja liitetietojen tarkoituksena on taydentaa  esitettya  tilinp%t6sinfor-
maatiota oikeiden ja riittavien  tietojen antamiseksi toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta
asemasta. Ne ovat pakollinen julkistettava osa tilinpaat&ta.

Tuloslaskelman ja taseen liitteena esitettgvat tiedot eli liitetiedot ovat olennainen  osa tilinp&
t&t%.  Liitetiedot ovat itsenaista  tilinp~tiisinformaatiota,  joka on toteutettava nimenomaan lii-
tetietona. Liitetiedoista ei edellyteta  samanlaista vertailutiedon esittamista  kuin tuloslaskel-
man ja taseen erista.  Jos tuloslaskelman ja taseen eria  on yhdistelty esittamisen  selkeyden
vuoksi toisiinsa ja yhdistellyt tiedot ovat liitetietoina, liitetietojenkin osalta vertailutieto edelli-
seen tilikauteen on annettava.

Rahoituslaskelma esitetm aina tilinpaatitijslaskelmana. Silloin sita  ei tarvitse esittz erikseen
liitetietona.

Liitetiedoissa annetaan selvitykset mm. henkilbkunnasta, vakuutuksista, vakuuksista, vas-
tuusitoumuksista ja omistuksista muissa yhteis6issg  ja yhtGiss%.

Jaljempana  esitettyjen liitetietojen lisaksi tilinp%tiiksessa  esitetZin  sellaisia liitetietoja, jotka
ovat tarpeen jonkin  tuloslaskelman tai taseen er&r  selventamiseksi, jos oikean ja riittavan  ku-
van antaminen sita  edellyttSi5i.

Liitetiedot voidaan antaa tuhansina euroina.

2.3.2. TilinpZMksen  laatimista koskevat liitetiedot

Tilinpaatiiksen  laatimista koskevina liitetietoina on esitettava  (KPA  2:2):

tilinpZit&ta  laadittaessa noudatetut arvostusperiaatteet ja menetelmat  seka  jaksotus-
periaatteet ja -menetelmat. Huomattavin tassa esitettava  seikka on lomaraha- ja lo-
mapalkkajaksotus. Esimerkki jaksotuksesta on ohjeen liitteena. Muita jaksotuksia
ovat mm. mahdolliset verotulojen jaksotukset ja korkojaksotukset.
perustelu, jos tuloslaskelman tai taseen esitt%mistapaa  on muutettu seka  muutoksen
vaikutukset
oikaisut, jotka on tehty edelliselt%  tilikaudelta esitettaviin  tietoihin
selvitys, jos edellista  tilikautta koskevat tiedot eivat ole vertailukelpoisia paattyneen
tilikauden tietojen kanssa
aikaisempiin tilikausiin kohdistuvat tuotot ja kulut seka  virheiden korjaukset, jos ne
eiv%t  ole merkitykseltab  v%hGsia
sellaiset yksittgiseen  tase-e&in  sisaltyvat  osat, jotka koskevat useaa tase-er&  jos
tar&i  tieto  on olennainen
peruste, jonka mukaista kurssia on k?iytetty  muutettaessa vieraan  valuutan ma&-&set
saamiset seka  velat ja muut  sitoumukset euroiksi, jollei  ole kaytetty tilinptititijspaivan
kurssia
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2.3.3. Rahoituslaskelma

Rahoituslaskelma esitetti tilinpaatitsksessa  tilinp%itit8slaskelmana.  Rahoituslaskelma tayden-
t%i  niita  tietoja, mit% tuloslaskelma, tase ja niiden liitetiedot antavat tulorahoituksen riitta-
vyydesta, investoinneista, sijoituksista, p%iomarahoituksesta seka  rahoitusaseman muutoksista

Kirkkohallitus on antanut ohjeen seurakunnan ja seurakuntayhtyman rahoituslaskelmasta
21.5.2002.

2.3.4. Tuloslaskelman liitetiedot

Henkilijstiikuluista  esitet8ar-r  tuloslaskelman liitetietoina:

henkibtiin lukum%rira  3 1.12. tehtivblueittain tai muuta seurakunnan m%bittelem%i
ryhmittelya  kayttaen
tilikauden palkat, palkkiot, elakekulut  ja muut henkilijsivukulut  suoriteperusteisten
rahapalkkojen yhteism~rana
investointeihin sisaltyvat  em. menot, joista  on vahennetty  yksittaista  viranhaltijaa tai
tyijntekijaa  koskevat suoriteperusteella kirjatut henkiliistiikorvaukset  kuten sairaus-,
aitiys-  ja vanhempainpaiv&-ahat ja palkkaa korvaavat muut vakuutuskorvaukset
vapaaehtoisina henkZst6kuluina  suositetaan esitett%v&si  mm. henkil&unnan  mat-
kakorvaukset, majoitus- ja ravitsemuspalvelut, koulutusmenot, tyijterveyshuollon ku-
lut seka  tyijssa jaksamiseen liittyvat  kulut.

Seurakunnan vakuutuksista esitellaan  vakuutusyhtiijn  nimi ja otetut vakuutukset.

Liitetietoina on lisaksi esitettava  tuloslaskelmasta (KPA 2:3):
satunnaisiin tuottoihin ja kuluihin sisaltyvat  erat
selvitys suunnitelman mukaisten poistojen perusteista ja niiden muutoksista: suunni-
telmapoistojen laskentaperusteet (poistomenetelma,  poistoaika) ja niiden muutokset
k&ytt6omaisuusryhmitt~in  sek8  perusteet poistosuunnitelman muuttamiselle. Selvi-
tyksena  voidaan antaa my&s vahvistettu poistosuunnitelma.
selvitys tuottoihin ja kuluihin sisaltyvista  pakollisten varausten muutoksista, jos ne
eivat ole merkitykseltaan  vahaisia
erittely KPA 1: 10,3  tarkoitetulla tavalla yhdistellyista  erista

Lisgksi tuloslaskelman liitetietona esitettin:
selvitys olennaisista muihin toimintatuottoihin sisaltyvista  kayttijomaisuuden  myyn-
tituotoista ja olennaisista muihin toimintakuluihin sisaltyvista  kayttijomaisuuden
myyntitappioista
selvitys pakollisten varausten muutoksista tilikauden aikana
selvitykset tuloslaskelman erista, jotka eivat liity tilikauteen
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2.3 S.  Taseen liitetiedot

TilinpZitiiksen  laajuus-, mittaamis-, arvostus- ja kohdistamisongelmat hoidetaan mahdolli-
simman yhtenaisella  tavalla tilikaudesta toiseen. Seurakunnan on noudatettava kerran valitse-
maansa menettelytapaa, eika sita  voi muuttaa ilman perusteltua syyta  tilikaudesta toiseen.
Muutosperusteet on julkistettava liitetietona ja niiden vaikutukset on tiedotettava tilinpaatitijs-
tietojen vertailulcelpoisuuteen.

Taseen laadintaperiaatteista ja varovaisuuden periaatteesta saadaan poiketa vain erityisesta
syysta,  jollei poikkeaminen perustu lakiin tai sen nojalla annettuun muuhun  sa&rniikseen  tai
m%raykseen.  Liitetiedoissa on annettava selvitys poikkeamisen perusteista seka  laskelma
poikkeamisen vaikutuksista  tilikauden tulokseen ja taloudelliseen asemaan. (KPL 3:3,3)

2.3.5.1. Taseen vastaavia koskevat liitetiedot

Pysyvien vastaavien hankintamenojen ja muiden pitkavaikutteisten menojen muutokset on
esitettava  liitetiedoissa tase-erittain  seuraavasti eriteltyina:

poistamaton hankintameno ja arvonkorotukset tilikauden alussa
hankintamenon ja arvonkorotusten lisaykset ja vahennykset  tilikauden aikana, sa-
moin sin-rot  erien valilla
tilikauden suunnitelman mukaiset poistot
tilikauden arvonalentumiset ja niiden palautukset
hankintamenoon saadut rakennusavustukset

Tilikauden suunnitelman mukaisiin poistoihin sisaltyvat  lisapoistot  on eriteltava  taseen liite-
tiedoissa. Arvonkorotusten periaatteet ja arvonma&-itysmenetelmat esitell%n  tilinpaatitiiksen
erittain.

Vaihto-omaisuuteen ja saamisiin liittyvat  oleelliset erat  luetteloidaan. Rahoitusarvopapereihin
kuuluvien osakkeiden ja osuuksien aktivoidut hankintamenot, niiden arvo tilikauden puttyes-
sa seka  em. erotus esitetaan tase-erittain.

Liitetietoina on lisaksi esitettava  taseen vastaavista (KPA 2:4,1):
selvitys, jos aktivoitujen tutkimusmenojen ja kehittanrismenojen  poistoaika on pi-
tempi kuin viisi vuotta
siirtosaamisiin sisaltyvat  olennaiset erat

2.3.5.2.Taseen  vastattavia koskevat liitetiedot

Liitetietoina on esitettava  taseen vastattavista (KPA 2:5,1):
tase-erakohtainen erittely Oman ptioman erien lisayksista  ja vahennyksista  seka
siirroista n&den erien valilla tilikauden aikana
siirtovelkoihin sisaltyvat  olennaiset erat
erittely pakollisiin varauksiin merkityista  erista
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Lisaksi liitetietona esitetaan:
lainoittain eriteltyna  pitkaaikaisten lainojen tilinpaatiisvuotta  seuraavana vuonna
eraantyvat lyhennykset
tiedot erikseen pitka-  ja lyhytaikaisista veloista saman konsernin tyt&yhteisCiille,
osakkuus- ja muille omistusyhteysyhteisiille
sekkilimiitti, mikali  luotollisesta sekkitilista  on merkitty taseeseen tilinpaatiishetken
sekkivelan ma&-a

2.3.6. Vakuuksia j a vastuusitoumuksia koskevat liitetiedot

ElZkevastuuvajauksen  laskeminen

Vastuusitoumuksena ilmoitetaan Kirkon elakelaista  aiheutuva seurakunnan laskennallinen
elakevastuuvajaus. Se saadaan kertomalla koko kirkon elakevastuuvajaus seurakunnan palk-
kamenoilla ja jakamalla nain  saatu tulo koko kirkon palkkasummalla.

Srk:n laskennallinen
osuus kirkon yhteisesta kirkon elakevastuuvaiaus  * srk:n palkkasumma
elakevastuuvajauksesta = koko kirkon palkkasumma

Kirkkohallituksen talousosasto ilmoittaa seurakunnille vuosittain helmikuun alkupuolella kir-
kon elakevastuuvajauksen ja koko kirkon palkkasumman suuruuden edellisen tilikauden ajal-
ta .

Hautainhoitovastuun sek%  siihen liittyvln yli- tai alikatteisuuden laskeminen

Seurakunta voi sopia hautaoikeuden haltijan kanssa, etta seurakunta ottaa korvauksesta maa-
rtijaksi vastatakseen haudan hoitovelvollisuudesta. Seurakunta voi tehda sopimuksia hautojen
hoidosta my% siten,  etta hoitokorvaukset sijoitetaan erityiseen hautainhoitorahastoon, jonka
varoilla kyseiset haudat hoidetaan. (KL 17:3,2)

Mikali  seurakunta tekee yli yhden vuoden mittaisia haudanhoitosopimuksia, mutta  seurakun-
nalla ei ole hautainhoitorahastoa tilivuoden yli menevia  vastuusitoumuksia vat-ten, varojen ja
vastuiden kirjaus on hoidettava jaksotussaantiia  noudattaen. Se tapahtuu siten,  etta yli yhden
vuoden haudanhoitosopimuksesta saadut tulot kirjataan vieraaseen paaomaan saaduiksi enna-
koiksi ja sita  puretaan vuosittain haudanhoidosta aiheutuneiden menojen vet-ran. TilinpUitijk-
sen liitteeksi lasketaan haudanhoitosopimuksien jaljella  olevan hoitovastuun ma&%.

Kun tilivuoden aikana hautainhoitosopimuksiin kohdistuneet menot jaetaan sopimushautojen
lukumZiralla,  saadaan yhden hoidetun haudan menot keskimtiin vuoden aikana. Hautainhoi-
tovastuu saadaan kertomalla yhden hoidetun haudan menot jaljella  olevien hoitosopi-
mushautojen ja -vuosien lukuma&?illa. Laskelmassa ei oteta huomioon tulevien vuosien in-
flaatiota. Hoitovastuun laskentatapa selvitetaan  po. liitetiedossa.

Laskelma vastuiden ja varojen yli- tai alikatteisuudesta saadaan siten,  etta hoitovastuun suu-
ruutta verrataan taseessa tah%n tarkoitukseen varattuihin varoihin. Jos seurakunnalla ei ole ta-
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seessa  erikseen varoja haudanhoitovastuiden kattamista varten, hoitovastuun rnZ%r%  kokonai-
suudessaan ilmoitetaan tilinptitititaksen  liitteessti  haudanhoitovastuiden alikatteena. Mahdolli-
nen alikatteisuus tulee varautua kattamaan. Ylikatteisuus pyritgb tasaamaan esim. nostamalla
hoitotasoa. Pitkglla  aikav8lillg  kovin suurta  ali- tai ylijtim% ei tulisi olla varojen ja vastuiden
v5ilillZ.

Tilastotiedustelulomakkeella A8 hautainhoitorahastosta, hautasija- ja hautamaksuista sekii
hautaamisesta ilmoitetaan pakollisena tietokenttgng  seurakunnan hautainhoitovastuun sek%
sen yli- tai alij%im%n  suuruus.

Muut  vakuudet ja vastuusitoumukset

Liitetietona on esitettgvti vakuuksista  ja vastuusitoumuksista (KPA 2:7):

velat, joista  seurakunta  on pantannut, kiinnittbyt tai muulla tavalla antanut vakuu-
deksi omaisuuttaan, eriteltyina  vakuuslajeittain kultakin vieraan p%oman er%lt%.  Mi-
k8li vastuusitournus on vieraan valuutan mE%-Gnen,  ilmoitetaan se euroina tilinpti-
tiispGvti8  noteerattua kurssia noudattaen. Vakuuksien yhteenlaskettu arvo eritelltiti
samalla  tavalla.
seurakunnan antamat vakuudet ja vastuusitoumukset samaan konserniin kuuluvien
yhteisiijen  puolesta
leasingvuokrasopimusten mukaisten vuokrien jtiljellti  olevien mGrien  yhteissumma,
jos se on merkitt%vZ
vastaostosopimuksia, lunastusvelvoitteita, maank~yttiisopimuksia  yms. pitktiaikaisia
sitoumuksia koskevat sopimukset. Mikgli  vastuun euromC%ist5i arvoa ei pystyts
mZ$-ittelem%n,  v&imm%isinformaationa  tulee ilmoittaa vastuusuhteen olemassaolo
ja sis8llyttEi  selvitys liitetietojen erittelyihin.
muut seurakuntaa koskevat taloudelliset vastuut, joita ei ole merkitty taseeseen. TZ-
h%n  kuuluvia taloudellisia vastuita ovat mm. seurakunnan antamat tgytetakaukset.

2.3.7.0mistuksia  muissa yhteisiiiss%  koskevat liitetiedot

Omistuksina muissa yhteisijissg  on liitetietoina ilmoitettava (KPA 2:9,1):
tyttiyhteisiiistti,  mukaan lukien  yhdistykset ja s%tiSt, joissa seurakunnalla on m%-
rgmisvalta,  nimi, kotipaikka ja seurakunnan omistusosuus tyt%ryhteisijsCi  sek5  seu-
rakunnan osuus sen omasta ptiomasta  ja vieraasta pZiomasta  sek5  erikseen voitosta
tai tappiosta viimeksi laaditussa tilinpW6ksessg
yhteisyhteisGist8  sek%  yhden viidesosan tai sit8 suuremman omistusosuuden kohtee-
na olevista yrityksista  tai yhteisiiista  ja muista omistusyhteysyhteisiist%  nimi, koti-
paikka ja seurakunnan omistusosuus sek5  seurakunnan osuus sen omasta ja vieraasta
pzomasta  sek8: erikseen voitosta tai tappiosta viimeksi laaditussa tilinp%tiiksessB.

2.3. EATaseyksikkiinZ  k&itelt&Gn rahaston tilinp~%titaslaskelmat

Seurakunnan tilinp%tiiksen  liitetietona on esitett&%  omana taseyksikkijn5i  k&iteltZb  rahas-
ton tuloslaskelma, tase ja rahoituslaskelma. TZllainen  rahasto seurakunnissa  on yleensg hau-
tainhoitorahasto.
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Tilikauden aikana erillisena  taseyksikk6na  kasiteltavan  rahaston taseen loppusumma yhdiste-
tab  seurakunnan taseeseen Toimeksiantojen varoihin ja Toimeksiantojen ptidomiin.  Taseyk-
sikkijna  kasiteltavan  rahaston liitetietoja ei esiteta  seurakunnan tilinptit8ksessa  lukuun otta-
matta  laskelmaa jaljella olevien vastuiden maarasta ja laskelmaa hautainhoitorahaston yli- tai
alijaam&.ta.

Hautainhoitorahbton  sopimusvastuun sek5  siihen IiittyvPn yli- tai alikatteisuuden las-
keminen

Hautainhoitorahaston been  liitetiedoksi tehd%n
1 . laskelma rahaston hoitovastuiden mZ%%sta  tilinpZit6spaiv&.-ra
2 . laskelma hautainhoitorahaston yli- tai alikatteisuudesta.

Hautainhoitorahastojen kuluiksi kirjataan vuosittain kaikki haudanhoitosopimuksista aiheutu-
neet menot. Kun tilivuoden menot jaetaan hoidettujen hautojen lukum%&alla,  saadaan yhden
hoidetun haudan menot keskim%irin  vuoden aikana.

Seurakunnat pitavat erill%in  vanhan kirkkolain 349 §:n mukaisista ainaishoitosopimuksista
aiheutuneet menot, koska n&den sopimusten piiriin kuuluvien hautojen hoitoon saa kayttti
vain hautainhoitorahaston tuotto mutta  ei paaomaa (Hautainhoitorahaston sa&rniit,  yleisperus-
telut). Sen vuoksi ainaishoitosopimusten aiheuttamat menot yhta  hoidettua hautaa kohti laske-
taan vuosittain erikseen, samoin kuin hoitovastuiden kokonaismZira  ja po. sopimusten yli- tai
alikatteisuus.

MaWaikaisten  hoitosopimusten toteuttamiseen kaytetaan seka  rahaston tuotto etta ptioma.
Mikali  seurakunnalla on useita hautausmaita ja hoitosopimuksen menot hautaa kohti vaihtele-
vat runsaasti, laskemat voidaan tehda hautausmaittain.

Hautainhoitorahastojen hoitovastuut saadaan kertomalla yhden hoidetun haudan menot jaljella
olevien hoitosopimushautojen ja -vuosien IukumaWilla.  MBCiraaikaisten  hoitosopimusten vas-
tuun laskennassa lahtiikohtana  voidaan pita% sit%,  etta hautainhoitorahaston tuotto on suunnil-
leen samansuuruinen tulevien vuosien inflaation kanssa. TW5n  em. tulos antaa riittavan  ku-
van hautainhoitorahastojen jaljella  olevasta vastuusitoumuksen rnabasta  tilinp%tiispaivana.
Hautainhoitovastuu tarkoittaa seurakunnan hautainhoitosopimusten ptioma-arvoa  tilinp~t6s-
paivana. Hoitovastuun laskentatapa selvitetZin  po. liitetiedossa.

Laskelma hautainhoitorahastojen yli- tai alikatteisuudesta saadaan siten,  etta hoitovastuun
suuruutta verrataan hautainhoitorahastojen varoihin. Mahdollinen alikatteisuus tulee varautua
kattamaan. Ylikatteisuus pyritaan tasaamaan esim. nostamalla hoitotasoa taikka ylijtima kay-
tettin hautainhoitorahaston sZint6jen  9 §:n mukaisesti paaoman lisaamiseen.  Pitkalla  aikavb
lilla kovin suurta ali-  tai ylikatetta ei tulisi  olla varojen ja vastuiden valilla hautainhoitorahas-
tojen toiminta ja luonne huomioon ottaen.

TaseyksikkSna kasiteltavan  rahaston tase-erittelyt sisaltyvat  seurakunnan tilinp%t&ta
varmentaviin tase-erittelyihin.
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Tilastotiedustelulomakkeella A8 hautainhoitorahastosta, hautasija- ja hautamaksuista  seti
hautaamisesta ilmoitetaan pakollisena tietokenttana  hautainhoitorahaston hoitovastuun seka
sen yli- tai alikatteen suuruus.

2.4. Allekirjoitukset ja merkim&

Kirkkoneuvosto vastaa seurakunnan tilinpEt8ksen  laatimisesta. Tilinpaat6.s paivataan allekir-
joituspaivalle  ja s&n  allekirjoittavat toimivaltaisen kirkkoneuvoston j&senet  seka  talousptillik-
kii.  Kirkkoneuvoston on saatettava hyvaksytty  ja allekirjoitettu tilinp%tiis  siihen liittyvine
asiakirjoineen tilintarkastajien tarkastettavaksi maaliskuun loppuun mennessa. Jos tilinpaatitsk-
sen allekirjoittaja on esitt%nyt  eriav%n  mielipiteen tilinp%t&sesta,  on tata  koskeva lausuma si-
sallytettMi  siihen hanen vaatimuksestaan (KPL 3:7).

2.5. Luettelot ja selvitykset

TilinpWiisaineisto  sidotaan tasekirjaksi (Talouss~tbmalli 25,5).  TilinpZt8s  liitetietoineen,
allekirjoitukset seka  luettelo kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista samoin kuin tieto niiden
sailytystavoista  on kirjoitettava sidottuun tai valitt8masti  tilinpaatitaksen valmistumisen jalkeen
sidottavaan tasekirjaan, jonka sivut tai aukeamat on numeroitava (KPL 3:8,1).  Tilinp%t&.ta
varmentavat asiakirjat eli tase-erittelyt, liitetietojen erittelyt, tililuettelo, tehtavaalueluettelo  ja
erillistunnisteluettelot sidotaan tasekirjasta erikseen omaksi asiakirjakseen, mikali  ne laadi-
taan paperitulosteena.

3. Tilinp%itiist% varmentavat asiakirjat

3.1. Tase-erittelyt

Tilinpaatitijsta  varmentamaan on laadittava tase-erittelyt (KPL 3 : 13, 1). Tase-erittelyt ovat yksi-
tyiskohtaisia ryhmittaisia  luetteloita seuraavista taseen paaryhmista  (KPA 5: 1, 1):

- pysyvat vastaavat
- vaihtuvat vastaavat
- vieras paaoma
- pakolliset varaukset
- toimeksiantojen varat ja p%omat.

Omasta paaomasta,  poistoerosta ja vapaaehtoisista varauksista on suositeltavaa laatia luettelot
tarkastettavuuden varmistamiseksi ja esim. kirjanpitoasetuksen mukaisten liitetietojen aikaan-
saamiseksi.

Tase-erittelyt voidaan laatia niin, etta edella  mainittuihin ryhmiin kuuluvat yksittaiset  erat lu-
etteloidaan yksityiskohtaisesti jaettuna taseen mukaisiin alaryhmiin kunkin tilikauden paany-
mishetken mukaisesti. Pysyvien vastaavien osalta voidaan vaihtoehtoisesti menetella  niin, etta
luetteloon merkit%in ainoastaan tilikaudella tapahtuneet lisaykset  ja vahennykset  edellisen ti-
IinpZitGksen tilanteeseen nahden (KPA 5: 1, 2). N&n  menetelt%essa  seurakunnalla taytyy olla
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aina jaljella  se alkuperainen luettelo, johon nahden muutoksia on tilikausikohtaisesti ryhdytty
ilmoittamaan. Selkeyden niin edellyttaessa  luettelo on tehtava  taydellisena.

Tase-erittelyissa  eritellaan  nimikekohtaisesti ja riittavasti  yksilciden  kunkin tase-eran  sisalt8.

3.1.1. Vastaavien tase-erittelyt

Kayttiiomaisuushytidykkeesta  ilmoitetaan sen alkuperainen hankintameno, hankin-
tamenon lisaykset ja vahennykset  tilikauden aikana, sin-rot  tilikauden aikana,  ennen
tilikautta kertyneet poistot ja arvonalennukset, poistamaton  ha&ntameno  ja tilikau-
den poisto. Vahaisia  kaytUomaisuushy6dykkeita,  joita ha&itaan  jatkuvasti,  voidaan
kasitella  yhtena  erana,  ellei niita  ole kirjattu kuluksi.
Osakkeiden ja niita  vastaavien arvo-osuuksien seka  muiden  osuuksien ta.se-
erittelyssa  ilmoitetaan yhteisijn  nimi, osakkeiden lukumEE, hankintameno, ha&in-
ta-aika seka  siita  mahdollisesti tehdyt arvqnalennukset ja niiden perusteet. Arvonko-
rotukset ja niiden muutokset tulisi ilmoittaa osake- ja osuuskohtaisesti.
Antolainojen ja muiden lainasaamisten tase-erittelyssa ilmoitetaan saamiskohtaisesti
velallisen nimi (ia tarvittaessa osoitetiedot) seka  saamisten m&r& ehdot ja vakuudet.
On suositeltavaa ilmoittaa my&s saamisen er%intymispaivB
Joukkovelkakirjalainoista ilmoitetaan velallisen eli liikkeeseen laskijan nimi, koti-
pail&a, velkakirjojen lukuma3ra, hankintameno seka  siita  mahdollisesti tehty ar-
vonalennus ja sen peruste.
KQttSomaisuusarvopapereiden  ja muiden pitkaaikaisten  sijoitusten tase-erittelyssa
on suotavaa ilmoittaa  arvopaperin hankintaa tai lainan  myiintamist51  koskeva kirkko-
valtuuston pa%&  tai toimielimen paatitiis, jolle kirkkovaltuusto on asiassa antanut
toimivallan.
Lahjoitusrahastojen erityiskatteiden erittelysta  on kaytava  selville, kenelta  ja minka
verran seurakunnalla on lahjoitusrahastojen varoja. Lahjoitusrahastojen erittelyst5i  on
kaytava selville lahjoitusrahastojen  paaomat,  joiden kartuttamiseen ja k5iyttiiiin liit-
tyy lahjakirjaan, testamenttiin tai sopimukseen perustuvia erityisma&%yksia.
Toimeksiantojen varojen erittelysta  on kaytava  selville, kenelta  ja minka  verran seu-
rakunnalla on toimeksiantoihin sisaltyvia  varoja.
Vaihto-omaisuudesta on ilmoitettava hytidykkeiden  laji, mEWi  ja hankintameno.
MerkitykseltEn  ja arvoltaan vahaiset hyiidykkeet  voidaan ilmoittaa  hyddykeryhmit-
tain.
Saamisten erittelysta  on kaytava selville, kenelta  ja mink6  verran seurakunnalla  on
saamisia. My&s  siirtosaamiset on esitettav5  em. tavoin eriteltyna.  Saamiset on suosi-
teltavaa eritella  laskuittain.
Seurakunnan arvo-osuuksina tai fyysisina  arvopapereina omistamista osakkeista ja
osuuksista ilmoitetaan yhteisijn  nimi, osakkeiden tai osuuksien yhteism%ra,  hankin-
tameno seka  siita  mahdollisesti tehty kulukirjaus ja sen peruste.
Saamistodisteista ilmoitetaan velallisen (esim. joukkovelkakirjalainan liikkeeseen
laskijan) nimi, hankintameno seka  siita  mahdollisesti tehty arvonalennus ja sen pe-
ruste. Milloin seurakunnalla on saaminen silta, jolle seurakunta itse on velkaa, on
saaminen ja velka kirjanpitoasetuksen 1: 10. 2 § :n mukaan ilmoitettava taseessa erik-
seen, ellei kuittaamisesta ole sovittu ennen tilikauden pZittymist%
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Sellaiset nimikkeet, joille ei ole merkitty arvoa taseeseen on my&s eriteltava tase-erittelyssa.
Naita ovat mm. rahastoantina, lahjoituksena tai muutoin vastikkeetta saadut arvopaperit.

Rahat ja pankkisaamiset tulee luetteloida yksityiskohtaisesti: kateiset rahat kassoittain alakas-
sat mukaan lukien ja pankkisaamiset pankkitileittain. Kaikki seurakunnan nimella  olevat
pankkitilit luetteloidaan saldoineen.

3.1.2. Vastattavien tase-erittelyt

Arvonkorotusrahastosta eritell%n  tilikauden aikana tehdyt arvonkorotukset tai nii-
den alentamiset kohteittain.
Rahastojen ptiomat tilikauden alussa, niiden lisaykset  ja vahennykset  tilikauden
aikana seka  rahastojen paaomat tilikauden lopussa. Selvitys tehd%n rahastoittain.
Investointivarauksista selvitet%n  yksilijity  varauksen tekotarve, varauksen ma&a
tilikauden alussa, ma&-an  muutokset tilikauden aikana ja tilinp%t&een sisaltyva

. . . . . .maara .
Pakollisista varauksista selvitettin varauksen kohde, pztiiksentekija  ja -aika, vara-
uksen maat%  ja minka  vuoksi varaus on katsottu aiheelliseksi tehda.
Toimeksiantojen paaomista  on kaytava  ilmi, kenelle ja minka  verran seurakunnalla
on toimeksiantoihin sisaltyvia  paaomia.
Ostovelkojen erittelysta  on kaytava  ilmi, kenelle ja mink%  verran seurakunta on vel-
kaa seka  velan syntymisperuste. Ostovelat on suositeltavaa eritella  laskukohtaisesti.
Saaduista ennakoista on kaytava  selville kenelta, minka  verran seka  mita  vastiketta
vastaan maksuja on saatu samoin kuin mahdollinen annettu vakuus. Yksityiskohtai-
sesti on eriteltava siirtovelat seka  muut lyhyt- ja pitkaaikaiset  velat. Joukkovelkakir-
jalainat on eriteltava taseessa tai sen liitteessa  tase-erittain.  Samalla  tavoin on eritel-
t&a  viiden vuoden tai sita pitemm%n  ajan kuluttua maksettavaksi era5intyvat  velat.
Lainat on tase-erittelyssa yksiliiitava  lainatyypeittain  siten,  etta ilmoitetaan lainanan-
taja, lainasopimuksen numero tai muu vastaava tunnus seka  lainan  takaisinmaksuoh-
jelma. Suositeltavaa on esittti lainakohtaisesti my&  annettu vakuus.

3.2. Liitetietojen erittelyt

Liitetietojen erittelyssa  luetteloidaan erakohtaisesti KPA 2:7:ssa  tarkoitetut liitetietona esitetyt
vastuusitoumukset. Muutoksista tulee pit%%  luetteloa tai erillista  kirjanpitoa tilikauden aikana,
jos tiedot eivat ilmene p%kirjanpidosta.  Vastuusitoumukset ja vastuut eritell%n  KPA 2:7:n
jaottelun mukaisesti ilmoittamalla  yksityiskohtaisesti sitoumuksen ja vastuun laatu ja ma&-a.
Saaduista vakuuksista ei vaadita liitetietoja eika niiden erittelyja.  Suositeltavaa on kuitenkin
esittti vakuuksista erittely siten,  etta vakuudesta ilmoitetaan velvoitekohtaisesti vakuuden
maam ja sen laatu.

3.3. Muut  erittelyt

Muita seurakunnan harkinnan mukaan laadittavia erittelyja ovat mm. tarkeimmista  vuokra-
ym. sopimuksista seka  selvitys vireilla  olevista riita-asioista.
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Muihin tilinptititiisasiakirjoihin  kuuluvat my&  seurakunnan tilivuoden aikana kaytt$imat
tililuettelo, tehtav8alueluettelo  ja erillistunnisteluettelot.

3.4. Erittelyjen laatiminen

Tase-erittelyt  liitettin KPL 3: 13 :n mukaan tilinpaatiikseen  varmentamaan sen oikeellisuutta.
Niita  ei kuitenkaan oteta mukaan tasekirjaan. Liitetietojen erittelyt ovat seurakunnan sisaisia
tilinp%tGsasiakirjdja,  joita ei tarvitse julkistaa. Tase-erittelyt on KPA 5:4:n  mukaan paivattava
ja niiden laatijoiden on ne allekirjoitettava.

Tase-erittelyihin on suositeltavaa liittaa  ulkopuolisten antamat saldovahvistukset, lainanantaji-
en ja pantin  haltijoiden ilmoitukset seka  muut ulkopuolisten antamat vahvistukset. Lainojen
osalta riittti my&  jaljenn&s viimeisesta  lyhennys- ja/tai koronmaksutositteesta, josta ilmenee
saldon m%ira.

Tase-erittelyt ja muut tilinpSit&erittelyt  tulisi sitoa tasekirjan tavoin.

4. TilinpZWiksen  tarkastusasiakirja

Tilintarkastajien on tarkastettava p%ttyneen tilikauden hallinto, kirjanpito ja tilinpEt8s.  Hei-
dart  on laadittava kirkkovaltuustolle osoitettu tilintarkastuskertomus viimeistsn toukokuun
loppuun mennessa. Tilintarkastuskertomuksessa esitetUn  tarkastuksen tulokset, voidaanko ti-
1inpEtBs hyvaksya  ja voidaanko tilivelvollisille myiint%  vastuuvapaus (KJ 15: 13).

Tilintarkastuskertomukseen otetaan (TaloussaantGmalli  33,2):
3 . lausunto KJ 15: 13  mukaisista asioista
4 . arvio Taloussaantiimallin  32,2  mukaisesti tavoitteiden toteutumisen

selvitystavasta
5 . ne esitykset, jotka tilintarkastajat tahtovat tehda kirkkovaltuustolle

Jos tilintarkastajat havaitsevat, etta  seurakunnan hallintoa ja taloutta on hoidettu sUnn6sten,
ohjeiden tai kirkkovaltuuston paWsten  vastaisesti, eika virhe tai aiheutunut vahinko ole vb
hainen,  tilintarkastuskertomuksessa on tehtava  asiasta tilivelvolliseen kohdistuva muistutus.
Muistutusta ei voi kohdistaa kirkkovaltuustoon. Tilintarkastajien kertomuksessa tehdysta
muistutuksesta on kirkkoneuvoston hankittava asianomaisen selitys seka  annettava se ja oma
lausuntonsa kirkkovaltuustolle.
Kirkkovaltuusto hyvaksyy  tilinpaat6ksen  ja pZ8tZi vastuuvapaudesta viimeist%n  varainhoi-
tovuotta seuraavan vuoden kesakuussa.  ( KJ 15: 13,2-3)
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Liite 1
Esimerkki lomapalkkavelan laskemisesta tilinpHHtiikseen  31.12.2003

Lomapalkkavelaksi sosiaalimenoineen lasketaan se maara,  joka seurakunnalle
aiheutuisi menoa, jos lomapalkkavelka tulisi kerralla tilinpaat8spaivana
maksettavaksi, mukaan lukien lomapalkkavelka, joka on kertynyt kulumassa
olevaa lomanmaaraytymisvuotta edeltavana lomanmaaraytymisvuonna
seka  saast6vapaat.

Henkiliin  kk-palkka 2000 e/kk, vuosilomaoikeus 38 pQivM

1.

2.

3.

4.

Lomakorvauksen osuus:
2000 e / 20,83  x 23 pv = 2 208,35
( KirVESTES  § 104, taulukkojen I,2 ja 3 B-rivilta p~k~tn~~.r~t,

9 kk:n kohdalta, Kir VESTES § 111 yhden paivan  hinta)

Lomarahan osuus:
2000 x 6 % x 9 kk =
(prosentit bytyv’dt VES 5 116)

1 080,OO

Lomakorvaus ja lomaraha yht. 3 288,35

SMstGvapaat
Henkild  on kerannyt saastbvapaata  IO paivaa
2000 e/ 20,83  x IO pv = 960,15

Vanhat,  pitfimWQm~t piCAt:
Kulumassa olevaa lomanmaaraytymisvuotta edeltavan
lomanmaaraytymisvuoden  lomasta, 38 pv, on pidetty
28 paiv;d;d  31.12.menness~.
VES § 104, taulukko l:n, B-rivin mukaan henkiliilla
on oikeus viela  kahden paivan  lomakorvaukseen.
2000 e / 20,83  x 2 pv = 192,03

Lomakorvaus + lomaraha + sMst6vapaat  + vanhat  pitimtitt8mtit
pHMit(=  edell.lomavuoden  lomaa)

*Sotu-maksut  5,94 % =
KiEL-maksu  27% =
Yhteenss

* Kulloinenkin sosiaaliturva- ja eri vakuutusmaksut yhteensa

Menot  kirjataan tuloslaskelmaan kuluksi tai taseeseen aktivoiduiksi menoiksi
luonteensa mukaisille tileille sekti  taseeseen siirtoveloiksi.

4 44054
263,77

1 198,95
5 903,25

Lomapalkkavelka voidaan laskea my&  keskiarvona niin, ett% kaytet%n  seura-
kunnan yhden kuukauden palkkasummaa ja keskim%WiisCi  pitHm%ttiimien
IomapZvien lu kumM+Zi.



Liite 2. Esimerkki investointivarauksen kirjauksista

1. Varauksen muodostaminen:

Varauksen Invest.- Tulos- Tase
Varauksen kirjaus 120 lis./v5h~rtto ,“”Tilinp.viennit 11 Ta , 120

2. Varauksen kiiytt6  ja poistoeron muodostaminen:
(Poistoaika 10 vuotta, tasapoisto, kohde valmistunut ja otettu k8yttijiin  1.11.)

Kohde Poistot Rahatili Varausten Invest. Poistoeron
Vilis.1

500

Bh. vai

120 120

lis./vlhenn.
Alkusaldo
Hankinta 600
Var. purkaminen
Poistoeron muodost..
Sumu-poisto
Poistoeron purkam.
Tilinp.viennit

--

10 10

590
i

10 120

3. Poistoeron purku investointikohteen Myttijaikana:

Kohde Poistot Poistoeron Poistoero Tuloslas. Tase

120

IisJvlhenn.
Alkusaldo -=T---l--T--mI-I

2

118

Poistoero Tuloslas. T,ase

2

118

120

10
118 118

Sumu-poisto 60 60
Poistoero 12 12
Tilinp.viennit 530 60 12 106 60 12 530 106



Liite 2 asiaan nro 3 yleiskirjeeseen nro 17/2003

Tehtgvgalueet,  joiden toiminta ja talous ilmoitetaan vuosittain
Kirkkohallitukselle

1. Pl. Yleishallinto

Hallintoelimet
Kirkolliset vaalit, kirkkovaltuuston, kirkkoneuvoston, seurakuntaneuvos-
toj en sek2  niiden j aostoj en toiminta.

Talous- ja henkilSst6hallinto
Taloushallinnon, henkilijst6hallinnon,  tietohallinnon, tilintarkastuksen ja
sis5iisen  valvonnan toiminta. My&  tyijterveyshuollon  ja tyiipaikkaruo-
kailun menot.

Kirkonkirjojenpito
Keskusrekisterin toiminta j a kaikki kirkonkirjoihin liittyv5  toiminta.

Kirkkoherranvirasto ja muu yleishallinto
Kirkkoherranviraston ja seurakunnan muun toimistotyijn  toiminta.

2. ja 3. Pl. Seurakunnallinen toiminta ja yhteiset seurakunnalliset tehtlivHt

Jumalanpalvelusel%mP
Jumalanpalvelustoiminta.

Hautaan siunaaminen
Papin  ja kanttorin palkkausmenot sivukuluineen siunaus- j a muistotilai-
suuksiin osallistumisesta etuk&eisvalmisteluineen.  Ulosveisuut

Muut kirkolliset toimitukset
T&an  kirjataan mm. kasteiden, vihkimisten ja (yksitt.)konfirmaatioiden
toimittamisesta aiheutuneet tulot ja menot etukSiteisvalmisteluineen.

AikuistyS
SCnn6llisesti  kokoontuvien, sitoutumista edellytt%vien  ja aikuisille tar-
koitettujen pienryhmien toiminta.

Muut seurakuntatilaisuudet
Muu julkinen toiminta, mm. kinkerit, evankeliointi, tempaukset, hartaus-
hetket, raamatunopetustilaisuudet, seurat, alueelliset ja valtakunnalliset
tilaisuudet sek%  muut julkiset tilaisuudet.



Tiedotus ja viestintti
Yleiseen tiedottamiseen ja viestintaan  liittyvat  toiminta.

Musiikki
Kirkkomusiikkitoiminta. Kanttorin palkkausmenot jaetaan eri tehtava-
alueille tehdyn tyiin mukaan.

PliivPkerho

Pyh5koulu

Varhaisnuorisoty6

Partio
Partiotyij-toiminta  taikka sen tukeminen.

Rippikoulu

Nuorisotyii

Erityisnuorisotyii

Perhekerhotyb
Mm. aiti-lapsi  -kerhot, perhekahvilat ja avoimet paivakerhot.

IltapGvZikerhotyii

Muu lapsi- ja nuorisotyii
Lapsi-  ja nuorisotyiin  toiminta, joka ei kuulu em. tehtavaalueille.

Diakonia
Perinteisen hoidollisen tai huollollisen diakoniatyijn  lisaksi  C&in mm.
elakelaispiirien,  vammaistyiin  ja mielenterveystyiin  seka tyiittijmien
toiminnan tukeminen ja avoimien ovien toiminta. Diakoniajuhlien tal-
koot, myyj aiset j a tempaukset, ruoka-avustukset seka muut taloudelliset
avustukset.

Perheneuvonta
Perheneuvontakeskusten  kuluihin osallistuvat seurakunnat ilmoittavat
vain Oman  osuutensa kuluista.

Sairaalasielunhoito
Seurakunnat ilmoittavat taloustilastossa vain Oman  osuutensa sairaa-
lasielunhoidon kuluista.



Palveleva puhelin
Seurakunnat ilmoittavat taloustilastossa vain Oman  osuutensa palvelevan
puhelimen kuluista.

Yhteiskunnallinen tyii
Yhdyskuntatyii,  sosiaalieettinen toiminta ja muu yhteiskunnallisesti
orientoitunut tyii.

Sielunhoito
Sielunhoidoksi merkitaan  sellainen kohtaaminen, jolla on erityinen sie-
lunhoidoliinen luonne, mm. sururyhmatoiminta, kriisiryhrnat,  kahden-
keskiset luottamukselliset keskustelut.

LHhetys
Lahetystyiin  toiminta, mm. talousarviossa l%hetysj&-jestijille  osoitetut va-
rat ja nimikkosopimukset, Ghetysjuhlat,  tempaukset ja myyjgiset.

KansainvHlinen  diakonia
Kansainvalinen  diakonia ja kirkon  ulkomaanavut, mm. ulkomaille koh-
distuva yst&yysseurakuntatoiminta  seka Kirkon  Ulkomaanavulle (KUA)
myijnnetyt  avustukset

Muu seurakuntatye
Kaikki sellainen toiminta, joka kuuluu seurakuntatyGh%t,  mutta joka ei
kuulu edella  mainittuihin tehtavaalueisiin.

4. Pl. Hautaustoimi

Hautausmaahallinto
Hautaustoimeen liittyvan  luottamushenkiliihallinnon  menot  ja mahdolli-
sen hautausmaatoimiston menot.

HautausmaakiinteistSt
Siunauskappelit, krematoriot j a hautausmaiden huolto- yms. rakennuk-
set; hautausmaat ja niiden yleishoidosta aiheutuneet kulut, mm. hautaus-
toimen maanrakennus.

Seurakunnat, j oilla on hautainhoitorahasto, ilmoittavat puutarhoj en kus-
tannukset hautainhoitorahaston lomakkeella A8, mikali  valtaosa puutar-
han tuotteista kgytetaan sopimushautojen kaunistamiseen. Jos puutarha-
tuotteita kaytetEn  seurakunnan kiinteistijjen  kaunistamiseen, kustannuk-
set kirjataan silta  osin Muuhun kiinteisttitoimeen



Varsinainen hautaustoimi
Vainajan sailyttb-rinen,  kuljettaminen, tuhkaaminen ja siunaustilaisuu-
den j arjestaminen  seka varsinaiseen hautaamiseen liittyvat  menot,  mm.
haudan kaivuu, peittaminen  ja peruskunnostus. Suntion palkkausmenot
siunaustilaisuudesta kohdennetaan talle  tehtavaalueelle.

Papin  ja kanttorin palkkausmenot siunaus- ja muistotilaisuuden ajalta
etukateistiiineen  kohdennetaan tehtavaalueelle Hautaan siunaaminen.

5. Pl. Kiinteistiitoimi

Kiinteistiihallinto
Kiinteistiijohtokunnan  seka keskitetysti hoidetun kiinteistiihallinnon
toiminta, esim. kiinteistiipaallikiin,  rakennusmestarin ja is&-rGtsij%n
palkkaus- j a muut kustannukset.

Kirkot ja kappelit
Niiden seurakunnallisten rakennusten tulot ja menot, jotka on vihitty kir-
koiksi tai kappeleiksi. Siunauskappeleiden tulot ja menot hautaustoi-
meen.

Seurakuntatalot

AsuinkiinteistSt ja -osakke+
Hautainhoitorahaston sij oitusasuntoja ei merkita  C&an.

Leiri- ja kurssikeskukset

Muut rakennukset
Seurakunnan mahdollisten muiden rakennusten tulot ja menot.

Maa- ja metsHtalous
Maa- ja metsataloudesta seurakunnalle aiheutuvat tulot ja menot.

Muu kiinteistiitoimi.
Muut kuin edella  mainitut kiinteistijtoimen  tulot ja menot.

Em. tehtavaalueiden  tarkempi sisaltii  on kerrottu kirkkohallituksen yleiskirjeessa
m-o  44/2002, Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ja seurakuntayhtymissa
-ohjeen liitteessa  1.


