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UPPRATTANDE AV BOKSLUT FOR FORSAMLING OCH KYRKLIG
SAMFALLIGHET

Kyrkostyrelsens dmbetskollegium godkidnde 5.6.2003 en for forsamlingarna och de
kyrkliga samfilligheterna avsedd ny anvisning for upprittande av bokslut (se bila-
gan). De nya bokslutsanvisningarna skall iakttas vid upprittandet av bokslutet for ar
2003. De ersitter anvisningarna i kyrkostyrelsens cirkuldr nr 25/5.11.1999 om upprét-
tande av verksamhetsberittelse och bokslut.

I jimforelse med tidigare anvisningar har dndringar inforts i bl.a. f6ljande helheter:

Innehéllet i balansboken presenteras for tydlighetens skull som separata helheter
(bl.a. tablan over budgetutfallet utgdr en del av verksamhetsberéttelsen)
Nyckeltalen i resultatrdkningen, finansieringsanalysen och balansrdkningen har
delvis dndrats. Anvisningen innehéller instruktioner for utrdkning och tolkning
av nyckeltalen, som presenteras for en period pa minst tre ar. De nya nyckelta-
len utrdknas bl.a. for verket Statistisk arsbok for kyrkan och hiftet Forsamling-
arnas ekonomi.

Anvisningarna visar bl.a. hur forsamlingen kan faststdlla ett tillrdckligt stort
arsbidrag.

Anvisningar for investeringsreserver och dverforingar till fonder

Anvisningar for atgarder for att balansera ekonomin samt mojligheten att ticka
underskott av grundkapitalet/behovet av att hdja grundkapitalet

Varje forsamling berdknar ansvarsforbindelsen i gravvérdsavtalen och dartill
relaterad Over- eller undertickning. Berdkningsanvisningar finns ocksé i anvis-
ningarna for statistikblankett AS.

Anvisning for bokforing (i anknytning till bokslutet) av kollekt och andra in-
samlingsintdkter vars dndamal kommer att uppfyllas under nista rakenskapsar
eller senare

De mal som faststélls i budgeten anses vara bindande och uppnaendet av mélen
utvérderas i anslutning till tablan 6ver budgetutfallet.



—  Noter och balansspecifikationer har bifogats enligt bestimmelserna i1 bokfo-
ringslagen och bokforingsforordningen.

—  Som bilagor medfdljer exempel pa kalkylering av semesterloneskuld och regi-
strering av investeringsreserv.

Den uppdaterade bokslutsanvisningen ger 10sningar pa manga problemsituationer och
tolkningssvérigheter. Syftet med anvisningen &r att ge tydliga direktiv f6r hur bokslu-
tet skall upprittas och att gora det lattare att uppfatta den totala arbetsméngd och de
helheter som ansluter sig till bokslutet.

Kyrkostyrelsen och Kuntakoulutus Oy arrangerar tillsammans kursdagar om de nya
bokslutsanvisningarna enligt foljande preliminéra program:

—  Helsingfors 2.12.2003
—  Seindjoki 3.12.2003

—  Uledborg 4.12.2003

—  Kuopio 10.12.2003

—  Abo 11.12.2003

Kuntakoulutus Oy sédnder ndarmare information om kursdagarna till férsamlingarna
under hosten 2003.
Svensksprékig utbildning arrangeras i januari 2004. Tidpunkten meddelas senare.

2. NYA KURSDAGAR OM FORDELNINGEN AV KOSTNADER

Kyrkostyrelsens forvaltningsavdelning och kyrkans utbildningscentral anordnade i
maj 2003 fem regionala kursdagar om fordelning av kostnader. En svensksprakig
motsvarande kursdag holls pa Larkkulla 27.5. Eftersom alla intresserade inte hade
mojlighet att delta i ovan ndmnda kursdagar anordnar kyrkans utbildningscentral och
Kyrkostyrelsen ytterligare tvd kursdagar i augusti 2003.

Kursdagarna dr avsedda for ekonomicheferna, kyrkoherdarna, bokfoérarna och alla
anstéllda som 1 forsamlingarna deltar 1 diskussionen om fordelningen av bl.a. 16ner
och fastighetsutgifter pd uppgiftsomraden enligt den reella verksamheten.

KURSDAGENS PROGRAM:

kl. 8.30 Registrering och morgonkaffe

kl. 9.00 Malen for fordelningen av kostnader
Fordelningen av l6ne- och forvaltningsutgifter
utbildare Sami Lahtiluoma, kyrkans utbildningscentral

k1. 10.00 paus

kl. 10.15 Innehallet 1 forsamlingarnas uppgiftsomraden, fordelning-
en av fastighets- och kapitalutgifter samt kostnaderna for
begravningsvisendet
ekonomiplaneringschef Maija-Liisa Hietakangas, Kyrko-
styrelsen



kl. 11.30 lunch

kl. 12.30 Grupparbete

kl. 13.30 Resultat av grupparbetet
kl. 14.30 Sammandrag

kl. 15.00 Avslutning och kaffe

TIDPUNKTER OCH PLATSER FOR KURSDAGARNA

Helsingfors 18.8.2003
Plats: Kyrkliga samféllighetens fullméktigesal
IIT linjen 22 B, Helsingfors

S:t Michel 29.8.2003
Plats: Forsamlingscentret
Savilahdenkatu 20

S:t Michel

Anmilan till kursdagen i Helsingfors senast 11.8.2003 och till kursdagen i S:t
Michel senast 22.8.2003. I samband med anmélan skall uppges tidpunkten och plat-
sen for kursdagen, namnet pad den forsamling som deltar samt faktureringsadressen,
namnen pa deltagarna samt eventuella dnskeméal om specialdiet.

Anmdlningar tas emot av kurssekreterare Ulla Pyykko vid kyrkans utbildningscentral,
helst till e-postadressen ulla.pyykko@evl.fi eller per telefon (09) 2719 911.

Priset for en kursdag ar 25 euro per deltagare, och det inkluderar lunch och kaffe.

Kyrkostyrelsens &mbetskollegium godkinde 19.12.2002 en anvisning for fordelning-
en av kostnader i forsamlingar och kyrkliga samfélligheter. Anvisningen séndes till
forsamlingarna som bilaga till cirkuldr nr 44/2002. Den kan dven ldsas pa adressen
www.kirkko.evl.fi under Kirkkohallituksen yleiskirjeet — Kyrkostyrelsens cirkulr.

Vilkommen!

3.  UTGANGSPUNKTER FOR UPPRATTANDE AV BUDGETEN FOR AR
2004 SAMT VERKSAMHETS- OCH EKONOMIPLANEN 2005-2006

3.1. Allman ekonomisk situation

For ett 4r sedan befarade man att den ekonomiska recessionen skulle fortsétta. Nu kan
man konstatera att den fortsatt bade i Finland och i de stater runtom i vérlden som &r
viktiga for den finldndska exporten. Ekonomin i Tyskland, USA och Japan &r i své-
righeter och stimuleras med l&nade pengar. Medborgarnas fortroende for den egna
kopkraften forsvagas. Enligt dessa indikatorer forefaller &nnu 2004 att bli ett dystert
ar. Prognoserna for en ekonomisk aterhdmtning har skjutits fram till slutet av ar 2004
eller till och med langre fram 1 tiden.



I Finland har industrins forvéntningar varit hogre dn vad som realiserats, och ingen
betydande véndning till det béttre dr att vdnta inom négon snar framtid. Enligt fi-
nansministeriets senaste prognos kommer bruttonationalprodukten under innevarande
ar att 6ka med 1,8 % och inflationen med 1,6 %, och arbetsloshetsnivan torde bibehal-
las pa 9,4 %. De olika ekonomiska forskningsinstitutens och bankernas prognoser
ligger ndra varandra. Bruttonationalprodukten forutspas dka med 2,7-2,9 % ar 2004.
Béde arbetsloshets- och sysselsittningsnivan torde ar 2004 bibehallas pa foregdende
ars niva. Inflationen forvéntas minska till 1,0-1,3 %. Kontinuerligt uppdaterad infor-
mation om den ekonomiska situationen och prognoserna finns pa bl.a. Finlands Banks
sidor www.bof. fi.

3.2. Skatteintiktsprognoser

Redovisningen av hela kyrkans skatteintdkter fran januari till maj 2003 och utveck-
lingen 1 jamforelse med motsvarande period foregédende ar:

—  intdkter av forvirvs- och kapitalskatt 327 milj. euro -49%
—  andel av samfundsskatteintikter 40 milj. euro -16,7 %
- skatteintdkter totalt 367 milj. euro - 6,4%

Den kyrkoskatt for innevarande dr som redovisas ar 2003 okar enligt prognoserna
med cirka 1,7 % 1 jimforelse med foregdende ar. Den kyrkoskatt f6r innevarande ar
som redovisas ar 2004 okar enligt prognoserna med cirka 1,8 % 1 jamforelse med f6-
regaende ar.

Foljande dndringar har inforts och kommer att inféras angaende de skatteintékter som
indrivs pa forvarvs- och kapitalinkomster:

1.  Kyrkoskatteandelen av forvirvs- och kapitalinkomsterna var 3,32 % ar 2002
och 3,30 % ar 2003. For forsamlingarna innebér denna fordndring en forlust pa
cirka 4 miljoner euro, dvs. cirka 0,6 %, av kyrkoskatteintdkterna.

2. De forhojningar i avdraget for inkomstens forviarvande och forvérvsinkomstav-
draget som trddde 1 kraft i borjan av ar 2003 minskade kyrkans skatteintdkter
med 6—7 miljoner euro per ar.

3.  Regeringens beslut att sinka beskattningen av medborgarna genom att hoja den
ovre gransen for fOrvdrvsinkomstavdraget fr.om. 1.7.2003 minskar
forsamlingarnas skatteintdkter med cirka 7 miljoner euro.

4.  Regeringen har lovat séinka beskattningen av ldg- och medelinkomsttagarna
fr.o.m. 1.1.2004. Hur detta beslut skall genomforas och hur stor sédnkningen
kommer att vara vet man inte, men den har berdknats innebéra upp till dubbla
forluster for forsamlingarna 1 jimforelse med den reform som trdder i kraft
1.7.2003.

Ar 2002 erhll forsamlingarna ovanligt mycket redovisningar for ren 2001 och 2000.
Detta kallas i offentligheten for “rytmstorningar” i skatteintikterna. Enligt prognoser-
na kommer forsamlingarna ar 2003 att fa in cirka 38 % mindre skatteredovisningar
for de tva foregdende aren dn &r 2002. Ar 2004 forutspas forsamlingarna fa in cirka
45 % mindre skatteredovisningar for de tva foregdende aren dn ar 2002. I dessa pro-
gnoser ingér de debiteringsredovisningar som verkstélls 1 november.



Forsamlingarnas andel av samfundsskatteintikterna var 1,7 % ar 2002, och den har
bibehallits pd samma niva ar 2003. Den totala samfundsskatten i hela landet forutspas
ligga pa samma niva aren 2002-2004. Skillnaderna mellan forsamlingarna ndr det
géller denna skatteinkomst kan vara stora beroende pé vilken typ av foretag det finns
pa orten, hur framgangsrika dessa &r, om det forekommer foretagssaneringar osv.

For drygt ett ar sedan inlimnades en proposition till riksdagen om statsandel for for-
samlingarna i stéllet for samfundsskatteintdkter. For ndrvarande ar fragan helt 6ppen.

3.3. Utvecklingen av loneutgifter

Kyrkans lonekostnader steg fr.o.m. 1.3.2003 med cirka 4,1 %. Frén borjan av mars
2004 &r de avtalsenliga, nivdhdjande kostnadseffekterna 3,3 %. Personalbikostnader-
na kan i detta skede budgeteras for ar 2004 enligt detta ars niva.

3.4. Ovriga fragor i anslutning till upprittandet av budgeten for r 2004

Med cirkuldr nr 20/2002 sinde Kyrkostyrelsen ut anvisningar for upprittandet av
budgeten och verksamhets- och ekonomiplanen. Under punkterna 5.2.1. och 5.2.4. i
dessa anvisningar beaktas bl.a. fragor som giller férdelningen av kostnader.

Bilaga 1 till anvisningen for fordelning av kostnader (cirkular nr 44/2002) var en for-
teckning dver de uppgiftsomraden, vilkas inkomster och utgifter arligen meddelas
Kyrkostyrelsen. Forsamlingarna skall se till att inkomsterna och utgifterna for varje
separat uppgiftshelhet budgeteras och bokfors under det uppgiftsomrdde som verk-
samheten giller. Detta innebér att till exempel inkomster och utgifter av gudstjanstli-
vet budgeteras och bokfors under uppgiftsomradet Gudstjdnstliv och inkomster och
utgifter 1 anslutning till jordfédstning (for den del som géller 16neutgifter for prast och
kantor) budgeteras och bokfors under uppgiftsomradet Jordfistning. P& sé sitt ger
forsamlingen reell information om sin verksamhet 1 budgeten och bokslutet. Den in-
formation som fés frin forsamlingarnas bokslut har synnerligen stor betydelse till
exempel for kyrkans intressebevakning. Enligt boksluten ar 2001 hade storsta delen
av utgifterna for forsamlingsverksamheten bokforts pi kostnadsstillet “Ovrigt all-
mdnt forsamlingsarbete”, vilket inte beskriver vad man 1 verkligheten gjort i forsam-
lingarna. Som bilaga medfdljer en forteckning Over uppgiftsomraden, enligt vilken
forsamlingarnas inkomster och utgifter budgeteras for ar 2004 och framdver.

Enligt 15:1,3 kyrkoordningen skall man i budgeten samt i samband med verksamhets-
och ekonomiplanen besluta om étgérder, med vilka underskott i foregédende ars ba-
lansrdkning skall tickas, &ven med beaktande av det under- eller 6verskott som upp-
skattas for det ar budgeten upprittas. I samband med denna uppgift skall férsamlingen
kontrollera att balansrdkningen ger en riktig bild av férsamlingens ekonomiska situa-
tion. Aspekter som skall kontrolleras &r bland annat:

—  Det sammanlagda beloppet av finansiella virdepapper pa aktiva-sidan och kassa
och bank bor vara minst lika stort som det sammanlagda beloppet av fonderna
med allmén tickning bland eget kapital, 6verskotten och reserverna péd passiva-



sidan (bokslutsanvisning 2.1.9.1.). Om passiva-sidan visar “pengar utan tick-
ning” skall dessa Overforas till grundkapitalet.

—  Underskott kan tdckas fran grundkapitalet, om grundkapitalets andel av balans-
rakningens bestdende aktiva ar tillrdckligt stor, om det egna kapitalets andel av
balansomslutningen ér tillrdckligt stor och om det pa aktiva-sidan finns tickning
for de pengar som Gverfors (bokslutsanvisning 2.1.9.2.).

—  Om forsamlingen 1 balansridkningens eget kapital har fonder som har tickning
pa balansrdkningens aktiva-sida, kan fonderna med kyrkofullméktiges beslut
overforas till raden Overskott/underskott fidin tidigare rikenskapsperioder.

— anvisningar om en tillracklig arsbidragsniva finns under punkt 2.1.7.1. i bok-
slutsanvisningarna.

Om forsamlingarna har behov av utbildning i ovan ndmnda frdgor kan detta meddelas
ekonomiplaneringschefen till exempel per e-post. Kursdagar anordnas efter behov.

KYRKOSTYRELSEN

Risto Junttila Maija-Liisa Hietakangas

ISSN 0782-9558
Tryck: Kyrkostyrelsens kopieringsenhet



Kyrkostyrelsens cirkulédr nr 17/2003
Bilaga 1 till d&rende nr 1

Uppraittande av bokslut for forsamling och kyrklig samfallighet



Upprittande av bokslut for forsamling och kyrklig samfillighet

Innehall
1. Bestimmelser och anvisningar om bokslutet 3
1.1. Utgangspunkter for bokslutet 3
1.2. Allménna bokslutsprinciper 4
1.3. Rattelse och komplettering av bokforing enligt kontantprincipen 6
1.4. Bokslutet som en helhet 7
1.5. Konsolidering av gravvardsfond till forsamlingens bokslut 9
1.6. Forvaring av bokslutet 9
1.7. Bokslutets offentlighet 9
2. Balansbok 9
2.1. Verksamhetsber:iittelse 10
2.1.1. Bestdmmelser om verksamhetsberittelsen 10
2.1.2. Allmién 6versikt 10
2.1.3. Forvaltningsorganens sammansittning och verksamhet 11
2.1.4. Personal 11
2.1.5.  Andringar som skett i férsamlingens folkmiingd 12
2.1.6.  Budgetutfallet 12
2.1.6.1.  Utgdngspunkter for uppfoljningen 12
2.1.6.2. Hur mélen har uppfyllts 12
2.1.6.3. Utfallet for anslag och berdknade inkomster 13
2.1.7. Rikenskapsperiodens resultat och finansiering av verksamheten 19
2.1.7.1. Resultatrdkningen och dess nyckeltal 19
2.1.7.2. Finansieringsanalysen och dess nyckeltal 22
2.1.7.3. Balansrdkningen och dess nyckeltal 24
2.1.8. En kyrklig samfillighets verksamhet och ekonomi 27
2.1.9. Behandling av rikenskapsperiodens resultat och dtgarder for att

balansera ekonomin 28
2.1.9.1. Behandling av ridkenskapsperiodens resultat 28
2.1.9.2. Atgirder for att balansera ekonomin 29
2.2, Bokslutskalkyler 31
2.2.1.  Bestdmmelser och anvisningar om bokslutskalkylerna 31
2.2.2.  Resultatrikning 32
2.2.3. Finansieringsanalys 31
2.2.4. Balansriakning 34
2.3. Noter till bokslutet 34
2.3.1.  Bestammelser och anvisningar om noterna 34
2.3.2.  Noter angdende tillampade bokslutsprinciper 35
2.3.3.  Finansieringsanalys 36



2.3.4. Noter till resultatradkningen 36

2.3.5. Noter till balansridkningen 37
2.3.5.1. Noter till balansrdakningens aktiva 37
2.3.5.2. Noter till balansrdkningens passiva 37
2.3.6.  Noter angdende sdkerheter och ansvarsforbindelser 38
2.3.7.  Noter om innehav i andra samfund 39

2.3.8.  Bokslutskalkyler for en fond som skall behandlas som en balansenhet 40

24. Underskrifter och anteckningar 41
2.5. Forteckningar och redogorelser 41
3. Dokument som bekriftar bokslutet 41
3.1. Specifikationer till balansrdkningen 41
3.1.1.  Balansspecifikationer for aktiva 42
3.1.2.  Balansspecifikationer for passiva 43
3.2. Specifikationer av noter 44
3.3. Ovriga specifikationer 44
34. Avfattande av specifikationer 44
4., Revisionsberiittelse 44

Bilaga 1: Exempel pd kalkylering av semesterloneskulden for bokslutet 31.12.2003
Bilaga 2: Exempel pi registrering av investeringsreserv



1. Bestimmelser och anvisningar om bokslut

1.1.Utgéngspunkter for bokslutet

En forsamling eller en kyrklig samféllighet skall uppritta bokslut 6ver riakenskapsperioden.
Bokslutet skall omfatta en resultatrdkning, en balansrakning och noter till dessa samt en tabla
over budgetutfallet och en i 9 kap. 6 § 1 mom. kyrkoordningen avsedd verksamhetsberittelse.
I detta sammanhang skall dven ett forslag till behandlingen av riakenskapsperiodens resultat
och atgirder for att balansera ekonomin ldggas fram. Kyrkofullméktige faststiller bokslutet
och beviljar ansvarsfrihet (15 kap. 9 § 2 mom. kyrkoordningen). Rikenskapsperioden for en
forsamling dr ett kalenderar. Nar det giller fardigstillandet av bokslutet skall bokforingslagen
foljas 1 tillimpliga delar, dvs. bokslutet skall vara upprittat vid utgdngen av mars. (25 § 1
mom. modellen till ekonomistadga)

Vid upprittandet av bokslutet for en forsamling eller en kyrklig samfillighet skall man forut-
om kyrkoordningen och ekonomistadgan iaktta bestdmmelserna i bokforingslagen
(1336/1997) och bokforingsforordningen (1339/1997). Om bestdmmelserna i kyrkoordningen
och ekonomistadgan avviker frdn bestimmelserna i bokforingslagen, skall bestimmelserna i
kyrkoordningen och ekonomistadgan ges foretrdde. Kyrkostyrelsens anvisningar ingar i de
kéllor till god bokforingssed 1 forsamlingens bokforing och bokslut som forutsétts 1 1 kap. 3 §
1 mom. bokforingslagen.

Bokslutet och en forteckning 6ver bokforingsbockerna och verifikatsslagen samt en uppgift
om hur dessa forvaras skall anges i den inbundna balansboken eller den balansbok som kom-
mer att bindas in omedelbart efter att bokslutet blivit klart. Sidorna eller uppslagen 1 balansbo-
ken skall numreras (3 kap. 8 § 1 mom. bokforingslagen). En forsamling eller en kyrklig sam-
fallighet, som har bestimmanderétt s& som avses 1 bokforingslagen i nagon bokforingsskyldig
sammanslutning skall uppritta bokslut och 1 detta inkludera en koncernbalansrdkning jimte
noter. Vid uppréttandet av ett koncernbokslut skall bokforingslagen f6ljas i tillimpliga delar
(15 kap. 9 § 3 mom. kyrkoordningen).

Denna anvisning ersétter den av kyrkostyrelsen 2.11.1999 godkénda anvisningen Modell till
verksamhetsberdttelse och bokslut i forsamlingar och kyrkliga samfilligheter. Denna anvis-
ning skall foljas i forsamlingarna och de kyrkliga samfilligheterna fran och med bokslutet for
ar 2003.

Med forsamling avses hérefter dven kyrklig samfallighet, om inte annat anges.

Jamfort med anvisningen fran ar 1999 har bland annat f6ljande &ndringar gjorts:

- Allménna bokslutsprinciper (1.2.)

- Periodisering av skatteintékter vid upprattande av bokslut (1.2.5)

- Anvisning for bokforing av Oppna fordringar som kreditforluster och korrigeringar av
kundfordringar (1.3.)

- Anvisning for bokforing (i anknytning till bokslutet) av kollekt och andra insamlingsin-
takter vars andamal kommer att uppfyllas under nésta rdkenskapsar eller senare (1.3.)

- Helheten av balansboken och det 6vriga bokslutsmaterialet har specificerats (1.4.)

- Andringar i bestimmelserna om bokslutets offentlighet (1.7.)



- Noggrannare uppmirksamhet skall fastas vid uppfyllandet av malen i tabldn Gver bud-
getutfallet (2.1.6.2.)

- Andringar i nyckeltalen i resultatrikningen, finansieringsanalysen och balansrikningen
(2.1.7.1.-2.1.7.3))

- Bedomning av huruvida den interna finansieringen é&r tillracklig med hjélp av arsbidraget
(2.1.7.1.)

- Overforingar till reserver och fonder (2.1.9.1.)

- Atgirder for att balansera ekonomin (2.1.9.2.)

- Mojlighet att ticka underskott av baskapitalet/behov att hoja grundkapitalet (2.1.9.2.)

- Noter och balansspecifikationer har lagts till enligt bestimmelserna i bokforingslagen
och bokforingsforordningen

- Beridkning av ansvarsforbindelsen i gravvardsavtal och relaterad Over- eller undertack-
ning (2.3.6. och 2.3.8)

- Exempel pa berdkning av semesterloneskuld som bilaga

- Exempel pa bokforing av investeringsreserv som bilaga

- Anvisning for upprittande av koncernbalansrikning ges som separat dokument.

1.2. Allménna bokslutsprinciper

Bokslutshandlingarna skall vara dverskéddliga och bokslutet skall bilda en helhet (3 kap. 1 § 3
mom. bokforingslagen). Bokslutet skall ge en riktig och tillrdcklig bild av resultatet av den
bokforingsskyldiges verksamhet och ekonomiska stéllning (3 kap. 2 § 1 mom. bokforingsla-

gen).

Kyrkorddet och tjénsteinnehavarna, som ansvarar for uppréttandet av bokslutet, skall kidnna
till vilka bestimmelser som skall iakttas och nér det d&r mojligt att fatta beslut efter eget gott-
finnande, till exempel om val av forfaringssitt som skall tillimpas. Ett felaktigt uppréttat bok-
slut leder till straff- och skadeerséttningsdtgirder. Kyrkoraddets medlemmar ansvarar personli-
gen for skada som medvetet eller pa grund av oaktsamhet orsakas utomstaende (skadestdnds-
lagen 31.5.1974/412, dndrad 1423/1991). Revisorerna arbetar under tjinstemannaansvar.

Nér bokslutet och den ingdende balansen upprittas skall allmidnna bokslutsprinciper f6ljas (3
kap. 3 § 1 mom. bokforingslagen). Dessa sex_principer dr foljande:

1. Antagande om att den bokforingsskyldige fortsétter sin verksamhet

Med principen om fortsatt verksamhet avses att man vid uppréttandet av bokslutet antar att
den bokforingsskyldige fortsitter verksamheten inom all tdnkbar framtid. Principen dr aktuell
framfor allt ndr det giller virdering och periodisering av anldggningstillgdngar och andra
langfristiga placeringar. En anldggningstillgangsnyttighet skall virderas enligt hur den frémjar
produktionen av en inkomst eller en tjinst. Det sannolika overlatelsepris man skulle fa for nyt-
tigheten om den Gverlits &t en utomstdende kommer i fraga som vérderingsgrund endast 1 un-
dantagsfall. Exempel pa ett sddant undantag frdn principen om fortsatt verksamhet dr en hoj-
ning av vérdet pa ett mark- eller vattenomride eller vardepapper som hor till anldggningstill-
gangarna. | ett sadant fall dr varderingsgrunden nyttighetens sannolika Gverlatelsepris pa bok-
slutsdagen.



Principen om fortsatt verksambhet tillimpas inte pa finansierings- och omsittningstillgangar.
Nér det giller finansieringstillgangar tillimpas principen om anskaffningsutgift eller liagre
sannolika vérde och nir det géller omsittningstillgdngar tillimpas principen om l4gsta varde.

2. Konsekvens skall iakttas nir principerna och metoderna for upprittande av bokslutet till-
lampas fran en rakenskapsperiod till en annan

Problem med bokslutet som géller omfattning, métning, virdering och fordelning skall 16sas
pa ett sa konsekvent sitt som mojligt rakenskapsperiod efter rakenskapsperiod. Ett en gang
valt sitt skall foljas kontinuerligt. En &ndring forutsitter skilig motivering. Om specificering-
en av resultatrdkningen eller balansrdkningen har dndrats skall jimforelsetalet (frén ndrmast
foregdende rdkenskapsperiod) i mén av mojlighet korrigeras. P4 samma sétt skall forfaras, om
jamforelsetalet av ndgot annat skil inte &r anvéndbart (3 kap. 1 § 2 mom. bokforingslagen, 2
kap. 2 § 1 mom. bokforingsforordningen). Andringsmotiveringarna skall liggas fram som no-
ter och verkningarna av dndringen pa jimforbarheten hos bokslutsuppgifterna skall meddelas.

3. Forsiktighet skall iakttas oberoende av rdkenskapsperiodens resultat

Vid upprittandet av bokslutet skall kostnaderna registreras tillrdckligt hoga och aktiveringarna
pa motsvarande sétt goras efter tillrdckligt 6vervagande. Sarskild forsiktighet skall iakttas vid
aktivering av grundldggnings- och utvecklingsutgifter. En villkorslos forutsittning for aktive-
ringen av dessa dr att det finns en motsvarande forviantad inkomst som baserar sig pa utgifter-
na. Det skall finnas tillrdcklig dokumentation dver att villkoren uppfyllts (Bokforingsnamnden
1999/1579). Att arsbidraget inte racker till for att ticka avskrivningarna &r ingen tillrdcklig or-
sak att forldnga de planenliga avskrivningstiderna for anldggningstillgdngarna.

Tillracklig forsiktighet skall iakttas vid intdktsforingen. Vid upprittandet av bokslutet skall
man beakta alla de forpliktelser och forluster som hianger samman med den gangna riken-
skapsperioden eller tidigare rikenskapsperioder eller som dr forutsebara, dven om_dessa blir
kinda forst efter att rdkenskapsperioden har gétt ut. (3 kap. 3 § 2 mom. bokforingslagen).

4. Den ingadende balansen skall basera sig pa den foregdende rikenskapsperiodens utgaende
balans

Kontodppningen skall grunda sig pa balansrdkningen for den foregdende rikenskapsperioden.
Vid kontodppningen kan man inte gora vérdejusteringar eller andra dndringar som avviker
fran balansrdkningen for foregdende rakenskapsperiod. Korrigeringar som orsakas av fel i an-
knytning till tidigare rdkenskapsperioder eller dndringar i redovisningsspraxis far inte goras
direkt genom debiteringar eller krediteringar pa det egna kapitalet i balansrdkningen, utan alla
registreringar skall goras via resultatrikningen (bokforingsnimnden 1995/1344). Andringar i
poster for eget kapital kan bara goras pé beslut av kyrkofullméktige.

5. De intdkter och kostnader som hénfor sig till radkenskapsperioden skall tas upp utan hénsyn
till datum for betalningen

Vid uppréttande av bokslut skall registreringar enligt kontantprincipen korrigeras och kom-
pletteras enligt prestationsprincipen. Korrigeringsregistreringar enligt prestationsprincipen &r



nddvindiga bland annat nédr det géller semesterloner, rintor, forsdkringspremier, lagret av
uppvarmningsolja, eventuella skatteskulder samt lager som grundar sig pa inventering.

Det finns vissa undantag frin prestationsprincipen. En inkomst som uppkommer vid en presta-
tion som kréver lang tillverkningstid kan redovisas som intdkt utgdende frén tillverkningsgra-
den (5 kap. 4 § bokforingslagen). Ett annat undantag ir skyldigheten att frin intékterna avdra
motsvarande utgifter och forluster antingen som avséttningar eller resultatregleringar ( 5 kap.
14 § bokforingslagen).

Skatteinkomster bokfors enligt prestationstidpunkten for skatteforvaltningens redovisningar
som skatteintékter for den aktuella redovisningsperioden. Om skatteforvaltningen under den
tid bokslutet uppréttas meddelar om en dndring av forsamlingens skifteslott som hénfors till
den avslutade ridkenskapsperioden eller ndgon tidigare avslutad rdkenskapsperiod skall denna
korrigering tas i beaktande vid upprittandet av bokslutet.

Fordringsrittigheter eller betalningsskyldigheter som grundar sig pa lag, avtal eller beslut
skall bokforas pa den tidpunkt da de uppkommit. En rittelse eller komplettering enligt kon-
tantprincipen skall goras pa samma sétt som prestationsprincipen.

6. Varje tillgang och annan post som tas upp bland posterna i balansrakningen skall véarderas
for sig

Balansposterna och de nyttigheter som ingér i dessa skall virderas for sig. En avskrivnings-
plan skall gdras upp skilt for varje nyttighet eller grupp av nyttigheter i anlaggningstillgdngar-
na, inte for hela balansposten. Aven omsittnings- och finansieringstillgingarna skall virderas
per nyttighet.

Avvikelser fran ovanndmnda allménna bokslutsprinciper dr mdjliga, om dessa grundar sig pa
lag, annan bestimmelse som givits med stod av lag eller annan sirskild omstindighet. En av-
vikelse fran de allménna bokslutsprinciperna skall ldggas fram och motiveras i noterna. Avvi-
kelsens inverkan pa resultatet och den ekonomiska stéllningen skall presenteras i noterna (3
kap. 3 § 3 mom. bokforingslagen). Fran principen om forsiktighet far dock aldrig avvikas.

1.3. Rittelse och komplettering av bokforing enligt kontantprincipen

Bokforing enligt kontantprincipen, med undantag for noteringar som géller affarshandelser av
ringa betydelse, skall rdttas och kompletteras enligt prestationsprincipen innan bokslutet upp-
rittas (3 kap. 4 § bokforingslagen). Rittelse innebédr dverforing av pa forhand betalda utgifter
(utgiftsforskott) till fordringarna och pa forhand erhallna inkomster (inkomstforskott) fran in-
komstkontona till skulderna.

De utgifter som enligt prestationsprincipen hor till rdkenskapsperioden men som pa grund av
iakttagen bokforing enligt kontantprincipen inte har redovisats under ridkenskapsperioden,
skall tas upp som kostnader och skulder. Exempel pa utgifter av det hér slaget 4r semesterer-
sdttningar, semesterpenningar och icke-héllen semester. En modell for berdkning av semester-
l6neskuld finns som bilaga till denna anvisning. Inkomstoverskottet, dvs. de inkomster som
enligt prestationsprincipen redan har uppkommit men som pa grund av bokféring enligt kon-



tantprincipen inte har redovisats under rdkenskapsperioden, tas upp som inkomster och ford-
ringar. Exempel pa dessa dr verksamhetsinkomster som uppkommit i slutet av foregédende ar
men som faktureras forst i januari nésta ar. Det &r skil att bokfora 6ppna fordringar som kre-
ditforluster och réttelser av kundfordringar om man inte fatt inkasserat den fakturerade verk-
samhetsinkomsten efter tre padminnelser.

Oronmirkta kollekter och andra inkomster som samlats in for férsamlingens eget bruk och for
ett visst andamal, och detta &ndamal uppfylls forst under nésta rikenskapsperiod eller senare,
tas i samband med bokslutet upp som resultatregleringar och rittelse av inkomst i balansrak-
ningen.

Huruvida en affarshdndelse dr av ringa betydelse bedoms i forhéllande till rdkenskapsperio-
dens arsbidrag och balansomslutningen. Dessutom skall uppmarksamhet fastas vid penningbe-

loppet i affarshidndelsen och det sammanlagda antalet affiarshindelser under rdkenskapsperio-
den.

1.4. Bokslutet som en helhet

Balansboken och det dvriga bokslutsmaterialet utgor foljande helhet:



Forsamlingens bokslut

Balansbok

Verksamhetsberittelse

1.  Allmén oversikt

2. Forvaltning

3. Personal

4. Folkmingd

5. Tabla 6ver budgetutfallet

5.2. Budgetutfallet for driftsekonomin
5.3. Budgetutfallet for resultatrdkningen
5.4. Budgetutfallet for investeringsdelen
5.5. Budgetutfallet for finansieringsdelen
6. Rikenskapsperiodens resultat och finansiering av verksamheten

Bokslutskalkyler

1. Resultatrakning
2. Finansieringsanalys
3. Balansrdkning

4. (Koncernbalansrikning)

Noter till bokslutet

Noter till resultatrdkningen
Noter till balansrdkningen

DA W

Noter om sékerheter, ansvarsforbindelser, innehav mm.

Underskrifter och anteckningar

1. Underskrift av bokslutet
2. Bokslutsanteckning

Forteckningar och redogorelser

1. Forteckning 6ver bokforingsbocker och verifikatsslag
2. Kopia av revisionsberittelsen
3. Redogorelse dver hur bokforingsmaterialet forvaras

Ovriga bokslutsdokument

- Balansspecifikation

- Specifikationer av noterna

- Kontoforteckning

- Forteckning dver arbetsomraden

-  Forteckning dver sérskilda signum

5.1. Beddmning av de mal for verksamheten och ekonomin som godkénts i budgeten.

7. Kyrkoradets forslag till hantering av rakenskapsperiodens resultat och atgérder for att balansera ekonomin

Dokument over
reviderat bokslut

- Revisionsberittelse

Finansieringsanalys (denna laggs fram i samband med bokslutskalkylerna)
En forteckning 6ver dotter-, intressebolag och samarbetssammanslutningar



1.5. Konsolidering av gravvardsfond till forsamlingens bokslut

Gravvardsfondens bokslutsuppgifter skall tas med i forsamlingens bokslut. Gravvéardsfondens
balansomslutning 6verfors 1 samband med bokslutet till Férvaltade medel och Férvaltat kapi-
tal 1 forsamlingens balansrikning. Gravvérdsfondens resultatrdkning skall inte konsolideras
med forsamlingens resultatrakning. Gravvardsfondens resultatrdkning och balansrékning och
noterna till dessa skall ingd i noterna till forsamlingens bokslut. Gravvirdsfondens bokslut
skall godkénnas av kyrkofullméktige i samband med férsamlingens bokslut.

1.6. Forvaring av bokslutet

Forsamlingens balansbok — verksamhetsberiéttelsen, bokslutskalkylerna, noterna, underskrif-
terna och anteckningarna samt forteckningarna och redogorelserna — skall forvaras permanent.
De 6vriga bokslutsdokumenten skall bevaras 1 minst 10 ar efter radkenskapsperiodens utgang.
De skall ordnas sa att det utan svarighet kan konstateras pa vilket sétt databehandlingen har ut-
forts (2 kap. 10 § 1 mom. bokforingslagen). Om de 6vriga bokslutsdokumenten ingér i balans-
boken, skall de trots detta forvaras permanent.

Rékenskapsperiodens verifikat, korrespondensen om affarshiandelserna och avstimningarna
vid maskinell bokforing samt annat bokforingsmaterial &n det som ndmns ovan skall bevaras i
10 ar i enlighet med forsamlingarnas arkivstadga. Ovriga bokslutsdokument skall bindas in
som ett separat dokument, om dessa upprittas som pappersutskrifter. Frister till exempel nir
det giller fordringsédrenden kan dock kriva att balansspecifikationerna, verifikaten och korre-
spondensen bevaras ldngre dn ovanndmnda minimitid. Bokforings- och bokslutsmaterialet
med undantag for balansboken far bevaras 1 ett maskinlasbart datamedium. Verifikaten och de
bokforingsnoteringar som gjorts pa basis av dessa far bevaras samtidigt 1 ett maskinldsbart da-
tamedium (2 kap. 8 § 2 mom. bokforingslagen).

1.7. Bokslutets offentlighet

Forsamlingens bokslut och de dokument som ingér i detta dr offentliga efter att kyrkoradets
medlemmar och ekonomichefen har undertecknat bokslutet (6 kap. 2 § lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet). Forutom resultatrdkningen, balansrdkningen, den eventuella
koncernbalansridkningen och noterna till dessa dr dven balansspecifikationerna och specifika-
tionerna av noterna offentliga till den del de inte innehaller sekretessbelagda uppgifter (24 §
lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet). Dokument som géller privatpersoner dr
hemliga.

2. Balansbok

Verksamhetsberittelsen, bokslutskalkylerna, noterna till bokslutet, underskrifterna och anteck-
ningarna inbundna i en parm bendmns balansbok. Sidorna i balansboken skall ha l6pande num-
rering. Balansboken skall vara en bok vars sidor inte utan svérigheter kan 16sgoras. Om det lag-
stadgade material som skall ingd i balansboken &r ringa till omfanget, kan man lata dven de



andra bokslutsdokumenten ingé i balansboken. Revisionsberittelsen skall inte bindas in i ba-
lansboken.

2.1.Verksamhetsberittelse

2.1.1. Bestaimmelser om verksamhetsberittelsen

Kyrkoradet skall for varje kalenderar utarbeta en verksamhetsberittelse over forsamlingens
forvaltning, ekonomi och verksamhet samt, inom den tid som faststills i ekonomistadgan,
overldamna berittelsen till kyrkofullméktige for behandling (9 kap. 6 § 1 mom. kyrkoordning-
en). Enligt kyrkoradets modellreglemente (5:11) skall kyrkoradet arligen till kyrkofullméktige
lamna en berittelse dver forsamlingens verksamhet under foregdende ar.

Verksamhetsberittelsen skall vara en redogdrelse 6ver hur malen for verksamheten och eko-
nomin har uppfyllts. Den skall ocksad ge information om sadana visentliga fragor i forsam-
lingens ekonomi som inte behover specificeras i resultatrdkningen, balansridkningen eller no-
terna till dessa. Déarutover skall verksamhetsberéttelsen innehalla en forteckning dver initiativ
som vickts av forsamlingsmedlemmarna och de fortroendevalda samt kyrkoradets atgérder
som foranletts av dessa (9 kap. 6 § 2—3 mom. kyrkoordningen).

I verksamhetsberittelsen ldggs forsamlingens mal, verksamhet och ekonomiska stéllning fram
1 korthet. De forsamlingar som onskar ge medlemmarna och intressegrupperna mer informa-
tion om verksamheten under det gangna aret &n vad som ges i verksamhetsberittelsen kan
sammanstilla en separat arsredovisning.

I anknytning till bokslutet skall kyrkoradet ldgga fram ett forslag till hantering av rdkenskaps-
periodens resultat och atgarder for balansering av ekonomin. Kyrkofullméktige fattar beslut
om faststdllande av bokslutet och beviljande av ansvarsfrihet (15 kap. 9 § 2 mom. kyrkoord-
ningen).

2.1.2. Allmén Oversikt

Kyrkorédets ordforande och ekonomichefen avfattar en allmén 6versikt over forsamlingens
verksamhet och ekonomins utveckling under den géngna rikenskapsperioden. Oversikten
skall innehalla de viktigaste handelserna under rdkenskapsperioden och omedelbart efter ra-
kenskapsperiodens utgdng innan bokslutet dr klart. I denna skall ingd en analys av helheten
och de viktigaste dndringarna i forsamlingsstatistiken. Hir kan till exempel forsamlingens
mdjligheter, eventuella hot och framtidsutsikter liggas fram. Verksamhetsberéttelsen skall in-
nehélla en bedomning av den forviantade framtida utvecklingen (2 kap. 1 § 1 mom. bokfo-
ringsférordningen).

Andringar i forsamlingens verksamhet skall liggas fram, till exempel uppgiftshelheter som

lagts till eller tagits bort, nya samarbetsformer med grannforsamlingar eller kommunen eller
utvecklingsprojekt som delvis finansierats av Europeiska unionen.
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Verksamhetsberittelsen skall ge information om sddana vésentliga hdandelser 1 anknytning till
forsamlingens ekonomi och koncernbalansriakningen, vilka inte specificeras i resultatrdkning-
en och balansrdkningen. I verksamhetsberéttelsen kan man till exempel redogdra for genom-
forda eller startade investerings- och renoveringsarbeten.

Utvecklingstrender som inverkar pa forsamlingens verksamhet och ekonomiska stéllning skall
laggas fram sammanfattningsvis. Storleken pé inkomstskatteprocenten och utvecklingen av
kyrkoskatteintdkterna skall bedomas med hénsyn till forsamlingens uppgifter och mal, likasa
verksamhetsintikternas andel av verksamhetskostnaderna. Vésentliga fordndringar eller dnd-
ringsbehov som man kénner till ndr det géller forsamlingens uppgifter och inkomstgrunder
skall liggas fram i denna del av verksamhetsberittelsen. Andringar som inverkar pi forsam-
lingens inkomstgrund 4r bland annat storleken pa kyrkoskatten, dndringar i beskattningssy-
stemet, dndringar i naringslivet och sysselséttningen pd forsamlingens omrade vilka inverkar
pa skatteunderlaget samt till exempel Kyrkans Centralfonds mojligheter att bistd mindre be-
medlade forsamlingar.

Verksamhetsberittelsen skall diarutover innehdlla viktiga dndringar 1 verksamheten och eko-
nomin som skett efter rdkenskapsperiodens utgang och som inte beaktats i budgeten for nésta
rakenskapsperiod. Sérskilt hidndelser som visentligt minskar forsamlingens inkomster eller
forsamlingens verksamhetsforutsattningar, eller orsakar visentliga 6kningar i utgifterna skall
laggas fram satillvida de &r kédnda.

2.1.3. Forvaltningsorganens sammanséttning och verksamhet

Antalet medlemmar i kyrkofullmiktige, kyrkorddet och de 6vriga forvaltningsorganen, sam-
mansittningen och antalet sammankomster presenteras i detta avsnitt av verksamhetsberittel-
sen. Forvaltningsstrukturen kan askadliggéras med hjdlp av ett schema. Kyrkofullmiktiges
och kyrkoradets viktigaste beslut och verkstillandet av dessa under aret skall redogdras for i
korthet.

Denna del av verksamhetsberittelsen skall inkludera en forteckning Over de initiativ som
vickts av forsamlingsmedlemmarna och de fortroendevalda och kyrkorddets atgérder som for-
anleds av dessa. Med tanke pa_beviljandet av ansvarsfrihet dr det motiverat att man i forsam-
lingen har utsett redovisningsskyldiga fortroendemén och tjansteinnehavare enligt 15 kap. 5 §
kyrkolagen.

2.1.4. Personal

Det totala antalet anstéllda, konsfordelningen och genomsnittsaldern ldggs fram enligt laget pa
bokslutsdagen. I antalet anstéllda skall man medridkna heltidsanstéllda, deltidsanstdllda och
sysselsatta arbetstagare som har fast anstéllning eller visstidsanstédllning hos férsamlingen.
Deltidsarbetande praktikanter och arbetstagare som ingétt ldroavtal skall ocksa tas med. Per-
soner som inte star i arbetsrattsligt anstillningsforhallande till féorsamlingen tas diaremot inte
med. Lonesummans utveckling skall laggas fram ar efter ar.
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Visentliga dndringar under aret skall presenteras. Noterna skall innehalla en redogorelse dver
antalet anstéllda per arbetsomrdde. Om forsamlingen har utarbetat en personaldversikt skall
denna nidmnas i detta sammanhang. Om forsamlingen inte har utarbetat ndgon personaldver-
sikt skall verksamhetsberittelsen innehélla mer detaljerad information om personalen, till ex-
empel sjukfrdnvaron, ovriga tjinsteledigheter, utbildning, andra utvecklingsprojekt mm. Kra-
ven gillande personalens datasekretess skall iakttas.

2.1.5. Andringar som skett i férsamlingens folkméngd

I verksamhetsberittelsen skall forsamlingen uppge folkméingden i forsamlingen (= antalet
nirvarande medlemmar) 1 borjan och slutet av verksamhetséret, antalet fodda, antalet avlidna,
flyttningsrorelsen samt antalet personer som anslutit sig till eller trétt ut ur kyrkan.

2.1.6. Budgetutfallet

2.1.6.1. Utgangspunkter for uppfoljningen

Forsamlingens ekonomi skall skotas enligt den godkdnda budgeten (15 kap. 2 §1 mom.
kyrkoordningen). Nar man behandlar budgetutfallet i anknytning till bokslutet skall man visa
hur de godkéinda mélen, anslagen och de berdknade inkomsterna har realiserats.

Budgeten bestar av en driftsekonomi- och en resultatrikningsdel samt en investerings- och en
finansieringsdel. Tablan 6ver budgetutfallet foljer samma struktur. Tablan 6ver budgetutfallet
skall utarbetas med samma exakthet som kyrkofullmiktige har godkint malen, anslaget eller
den berdknade inkomsten for en enskild uppgift, ett enskilt projekt eller annan utgifts- eller
inkomstpost.

Kyrkoradet och de redovisningsskyldiga organen och tjinste- eller befattningshavarna ansva-
rar for sammanstéllandet av tablan over budgetutfallet. En redogorelse 6ver hur malen har
uppfyllts skall inga i utfallsdelen av verksamhetsberittelsen.

Tablan 6ver budgetutfallet skall inkludera den ursprungliga budgeten, budgetdndringarna, ut-
nyttjande av anslag/berdknad och forverkligad inkomst samt §verskridning/underskridning av
anslag/beréknad inkomst.

2.1.6.2. Hur malen har uppfyllts

Forsamlingens mal for verksamheten och ekonomin faststdlls i budgeten och i verksamhets-
och ekonomiplanen (15 kap. 1 § 2 mom. kyrkoordningen). Kyrkofullméktige beslutar om de
verksamhetsrelaterade malen och bindningsnivén hos anslagen i budgeten (4 kap. 1 § model-
len till ekonomistadga). Enligt formuleringen &r de mal som faststéllts i budgeten bindande.
Om kyrkofullméktige &dndrar anslagen i budgeten mitt under rakenskapsperioden, skall forsla-
get till 4ndring innehalla en redogorelse dven dver dndringens inverkan pa de verksamhetsrela-
terade malen och de berdknade inkomsterna. P4 samma sitt skall ett forslag till dndring av de
verksamhetsrelaterade malen eller de berdknade inkomsterna innehalla en redogdrelse over
andringens inverkan pé anslagen (6 kap. 3 § modellen till ekonomistadga). Det &r revisorernas
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uppgift att utvardera kyrkoradets verksamhetsberéttelse dven till den del som géller uppfyllan-
det av de mal som stéllts upp 1 budgeten (32 kap. 2 § modellen till ekonomistadga). Det ovan-
ndmnda skall tolkas sa att revisorerna har till uppgift att bedoma huruvida en tillborlig redogd-
relse over uppfyllandet av de faststdllda mélen har lamnats i samband med bokslutet.

Att mélen &r viktiga och skall iakttas framhdvs i olika bestimmelser. Kyrkofullmiktige beslu-
tar i egenskap av hogsta organ om de viktigaste malen for verksamheten och ekonomin, kyr-
korddet och kyrkofullmiktige foljer upp hur mélen uppfylls under rikenskapsperioden och
kyrkoradet ger en redogorelse Over deras utfall i verksamhetsberittelsen. Redogorelsen i
verksamhetsberittelsen over fjolarets verksamhet kan utnyttjas vid beredningen av nésta bud-
get och verksamhets- och ekonomiplan.

For forsamlingens verksamhet faststélls mal, for malen faststills metoder, for metoderna ar-
betssétt och/eller tidtabell. Malen for verksamheten och ekonomin godkinns i budgeten och
forverkligandet av mélen analyseras per arbetsomrade i1 verksamhetsberittelsen. De verksam-
hetsrelaterade malen kan stéllas upp med avseende pa volym, kvalitet, effektivitet mm. bero-
ende pa vad olika verksamhetsenheter anser vara dndamalsenliga och anvindbara. Det skall ga
att mdta hur vdl malen har uppfyllts. (Budgeten och anvisning for verksamhets- och ekonomi-
plan, punkt 5.2.2.)

Hur de verksambhetsrelaterade malen for verkningsfullheten har uppfyllts kan beddmas bland
annat med foljande fragor:

- Har man gétt i den riktning mélen pekade pa?

- Har utvecklingsatgirderna lyckats?

- Har malen uppnatts?

Verkningsfullheten kan forutom sjélvutvirdering ocksd utvérderas sa att man fragar eller in-
tervjuar forsamlingsmedlemmarna eller personer som deltagit i verksamhetsformerna eller via
nagon annan responskanal undersoker deras asikter.

Nyckeltalen i resultatrdkningen, finansieringsanalysen och balansrdkningen hjilper forsam-
lingen att bedoma hallbarheten i ekonomin och jimfora den egna ekonomiska stillningen med
jamforelsegrupper. Det dr bra att granska priser och nyckeltal som beskriver effektiviteten for
flera ar i rad eftersom detta visar i vilken riktning utvecklingen gér. Det &r skal att folja med
de ekonomiska nyckeltalen bland annat om man under rakenskapsaret satsat speciellt mycket
pa att nd upp till ett grundliggande mal eller om det har skett en vésentlig svingning eller
kursriktning i utvecklingens gang.

Nér man analyserar verksamheten och ekonomin skall man komma ihag att forvéntningarna i
relation till det forverkligade, ett nyckeltal, priset pa en tjanst eller till exempel antalet besoka-
re 1 en klubb per medarbetare ger fakta, men att det 16nar sig att granska fridgorna ur minga
olika synvinklar. Det dr skél att i man av mdjlighet studera verksamheten och ekonomin som
tidsperioder under flera efterfoljande ar. I verksamhetsberittelsen dr det viktigt att man ger
klara och entydiga svar pa alla mal som stillts upp i budgeten.

2.1.6.3. Utfallet for anslag och beriknade inkomster
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Forsamlingen anvinder pengar pd basis av anslag som beviljats av kyrkofullméktige. Ett an-
slag dr en av kyrkofullmiktige for ett visst arbetsomrade beviljad fullmakt i euro att anvénda
medel for utférandet av en viss uppgift eller genomforandet av ett projekt. Anslagen ingar i
budgeten. Kyrkofullmaiktige beslutar ocksd om beridknade inkomster for arbetsomradena med
specifikation pa uppgift, projekt eller inkomstslag.

I tablaerna over utfallet for anslag och berdknade inkomster ingar dven s kallade interna pos-
ter (interna hyror och Ovriga interna debiteringar och faktureringar samt dverforingsutgifter
och overforingsinkomster). De berdknade inkomsterna, anslagen, forverkligade intédkterna och
kostnaderna samt differensen mellan dessa (verksamhetsbidrag/netto) skall framga av tablan
over utfallet. Det rekommenderas att budgeten i original och de éndringar som gjorts i denna
under rakenskapsperioden ldggs fram separat. | tablan 6ver utfallet skall man redogora for or-
sakerna till vdsentliga avvikelser fran budgeten.

Tablan over utfallet skall visa bade de budgeterade och de faktiska utgifterna och inkomsterna
som bruttobelopp oberoende av om bindningen i budgeten har faststillts enligt brutto- eller
nettoprincipen. Gentemot fullméktige ar det skél att framhédva de bindande posterna i tablén
over utfallet genom skuggning, fet stil eller ndgot annat 6verskadligt sétt.

Andringar i budgeten under budgetaret skall gdras omedelbart nir fAndringsbehovet ir kiint.
Efter budgetaret kan dndringar i budgeten goras bara i undantagsfall. I samband med bokslutet
kan budgetindringar inte ldngre goras, utan kyrkofullméktige tar stdllning till 6verskridning-
ar/underskridningar vid faststdllandet av bokslutet.

Utfallet for driftsekonomin

I budgetens driftsekonomidel har kyrkofullméktige satt upp mal for olika uppgifter, faststéllt
de berdknade inkomsterna av uppgifterna och beviljat anslag for utforandet av dessa.

I utfallet for driftsekonomidelen analyseras dverskridningarna/underskridningarna betrdffande
malen, anslagen och de berdknade inkomsterna och orsakerna till dessa till den del kyrkofull-
maiktige inte har godkédnt dem tidigare i form av budgetindringar. Tablan 6ver utfallet skall
laggas fram minst pd den bindningsnivd som kyrkofullméktige har godként anslagen och de
berdknade inkomsterna for olika funktioner (25 § modellen till ekonomistadga).

Tillverkningen for eget bruk skall tas upp i samma form som den har godkénts i budgeten.
Tablan 6ver utfallet kan forutom de utgifter som ingér i anslaget 4ven innehalla de totala utgif-

terna for en uppgift/prestation enligt anvisningen for fordelning av kostnader. Tal som illustre-
rar effektiviteten hos en uppgift/prestation ar bland annat:

- Fortroendemannaforvaltningen e/mote

- Gudstjanstlivet e/gudstjanst

- Musikarbetet e/antalet deltagare pd musikevenemang
- Familjeradgivningen e/diskussion

- Ekonomiforvaltningen e/ekonomitransaktion

- Begravningsvésendet e/begravning
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Utfallet for resultatrikningen

Resultatrdkningen innehaller dels poster som f6ljs upp i1 driftsekonomidelen och dels poster
som f0ljs upp 1 resultatrdkningsdelen. De anslag och berdknade inkomster som behandlas i re-
sultatrdkningsdelen av tabldn over budgetutfallet dr skatteintikter, beskattningskostnader, av-
gifter till centralfonden, verksamhetsbidrag, finansiella intékter och kostnader samt extraordi-
néra poster. I budgeten har kyrkofullmiktige som bindningsniva kunnat faststdlla en mer de-
taljerad exakthet dn den ovanndmnda.

Posterna i resultatrdkningsdelen, till exempel verksamhetsintékterna och verksamhetskostna-
derna, laggs fram enligt samma bindningsnivd som i budgeten.

Avskrivningar enligt plan och nedskrivningar behandlas inte som anslag i budgeten, eftersom
de inte handlar om att man anvénder pengar. Avskrivningar och nedskrivningar ldggs fram i
bokslutet bland annat darfor att avskrivningarna dr bundna till grunderna i den av fullméktige
godkénda avskrivningsplanen.

Avskrivningsdifferensen och fordndringar i reserver och fonder ar poster for behandling av re-
sultatet. De ar varken anslag eller berdknade inkomster. Resultatbehandlingsposterna faststills
1 verksamhetsberittelsen eller i samband med att denna utges och kyrkorédet ger forslag till
kyrkofullmiktige om behandlingen av rdkenskapsperiodens resultat.

Tablan Gver utfallet for resultatrdkningsdelen ldggs fram i tusen euro enligt foljande uppstill-
ning (inklusive interna poster):

Ursprunglig Budget- Utnyttj. av anslag/ Over-/underskridn.
budget andringar ber. ink. forverkligad  av anslag/ber. ink.
Verksamhetsintdkter
Erséttningar
Avgiftsintakter
Hyresintikter

Intékter fran skogsbruket
Kollekt och 6vriga
insamlingsintékter
Understod och bidrag
Ovriga verksamhetsintikter
Forandring av produktlager
Tillverkning for eget bruk
Verksamhetskostnader
Personalkostnader
Loner och arvoden
Lonebikostnader
Kop av tjénster
Hyror
Material, fornédenheter och varor
Ink6p under rdkenskapsperioden
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Okning i lager (+)
/eller minskning i lager (-)
Understod
Ovriga verksamhetsutgifter
Verksamhetsbidrag
Skatteintékter
Kostnader for beskattningen
Avgifter till centralfonden
Verksamhetsunderstod
Finansiella intdkter och kostnader:
Rénteintékter
Ovriga finansiella intiikter
Réntekostnader
Ovriga finansiella kostnader
Arsbidrag
Avskrivningar och nedskrivningar
Avskrivningar enligt plan
Nedskrivningar
Extraordindra intdkter och kostnader
Extraordindra intakter
Extraordindra kostnader
Riikenskapsperiodens resultat
Okning (-) eller minskning (+) i avskrivningsdifferensen
Okning (-) eller minskning (+) i reserver
Okning (-) eller minskning (+) i fonder
Rikenskapsperiodens overskott (underskott)

Specifikation av skatteintikterna
Skatteintikterna skall specificeras pa kyrkoskatten och andelen av samfundsskatteintdkterna.

Ursprunglig ~ Budget- Ber. ink. forverkligad Over-/underskr.

budget andringar av budgeten
Kyrkoskatten
Andel av samfundsskatteintdkterna
Totalt

Av grunderna for faststédllandet av kyrkoskatten anges inkomstskatteprocenten och eventuellt
fordelningen pa kyrkoskatt och samfundsskatt i hela kyrkan och i forsamlingen samt forand-
ringarna i dessa jaimfort med foregéende ar.

Utfallet for investeringsdelen

Tablan oOver utfallet for investeringarna sammanstills projektvis eller projektgruppsvis pa
samma sdtt som 1 budgeten, till exempel sé hér:
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Kostnads- Anv. under Urspr. Budget-  Utnyttj. anslag/  Over-/
kalkylen och  tidigare &r budget &dndringar Dber. ink. forverkl. underskridn.
dess dndringar

Projekt I

Utgifter

Inkomster

Netto

Projektgrupp 2

Utgifter

Inkomster

Netto

OSV.

Investeringar sammanlagt

Kostnadskalkylen och dess éndringar skall omfatta alla &ndringar som kyrkofullméktige god-
ként, dven dndringar som gjorts fore budgetaret.

I tablan 6ver budgetutfallet behandlas dven inkomsterna av ett projekt eller en projektgrupp
samt utfallet for nettoutgifterna. Finansieringsandelar och forsiljning av anlaggningstillgdngar
ar investeringsintékter. Finansieringsandelarna tas upp som intékter i budgetutfallet nir ritten
till intdkt har uppkommit.

Investeringsreserverna och utnyttjandet av dessa hdnger inte samman med reserveringen eller
utnyttjandet av anslag, och dérfor skall dndringar i reserverna inte tas upp i tablan 6ver bud-
getutfallet utan i anslutning till posterna for behandlingen av resultatet.

Forsdljning av anldggningstillgangar behandlas som intdkt i tabldn over utfallet f6r invester-
ingsdelen enligt samma gruppering som i budgeten. Om en forséljningsvinst av en anldgg-
ningstillgang har noterats med resultatpaverkan skall den &ven i tablén 6ver utfallet for drifts-
ekonomin behandlas som en intékt.

Utfallet for finansieringsdelen

Tablan 6ver utfallet for finansieringsanalysen visar hur forsamlingens utgifter har finansierats.
Tabléan ar en sammanfattande analys 6ver den interna finansieringen, investeringarna, ut- och
inldningen och den 6vriga finansieringsverksamheten.

Finansieringsanalysen innehéller dels poster som f6ljs upp i budgetens resultatraknings- och
investeringsdel och dels poster som foljs upp i finansieringsdelen. Exempel pa de sistndmnda
ar 6kningar och minskningar i utlaningsfordringar, 6kningar och minskningar i lan och forénd-
ringar av det egna kapitalet.

Tablan over utfallet for finansieringsdelen ldggs fram i tusen euro enligt foljande uppstéllning:
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Ursprunglig ~ Budget-
budget andringar

Egentlig verksamhet och investeringar
Intern finansiering
Arsbidrag
Extraordinéra poster
Rattelseposter for den interna finansieringen
Investeringar
Investeringar i anldggningstillgangar
Finansieringsandelar for investeringsutgifter
Intakter frén forsiljning av anldggningstillgdngar
Egentlig verksamhet och investeringar, netto

Finansieringsverksamhet
Forandringar i utldningen

Utnyttj. av anslag/
ber. ink. forverkligad

Over-/underskridn.
av anslag/ber. ink.

Okningar i utlaningsfordringar
Minskningar i utldningsfordringar

Forandringar i lanebestandet

Okning i langfristiga 1an
Minskning i langfristiga 1an
Forandring i kortfristiga 1an

Foréndringar i eget kapital
Inverkan pa likviditeten

Utlaningen utgdrs av l&n som forsamlingen beviljat dottersamfund och andra samfund som
stoder forsamlingsverksamheten. Minskningar 1 utldningsfordringarna dr_amorteringar pd 1a-
nen till forsamlingen under rdkenskapsperioden.

Okningen i langfristiga 14n visar beloppet av nya langfristiga 1an som forsamlingen lyft under
rakenskapsaret. Minskningen 1 lngfristiga 14n visar hur mycket som amorterats pa lanen.
Minskningen i langfristiga skulder i balansrdkningen kan vara en annan siffra, eftersom denna
aven paverkas av Overforingar av lan till kortfristiga skulder. Vid tablan 6ver budgetutfallet
laggs posterna fram som brutto d&ven om kyrkofullmiktige i budgeten skulle ha godként diffe-
rensen i langfristiga lan som en bindande post. Bindningsnivan skall framhévas till exempel
med skuggning.

Forandringen i kortfristiga 1&n visar differensen mellan 6kningarna och minskningarna i kort-
fristiga lan.

Inverkan pa likviditeten skall ldggas fram med samma exakthet som den som godkénts i1 bud-
geten. Man kan inte krdva att inverkningarna av alla poster som ingar i likviditeten, dvs. for-
valtade medel och forvaltat kapital, omséttningstillgdngarna, de langfristiga och kortfristiga
fordringarna samt fordndringarna i ridntefria ldng- och kortfristiga skulder, skall uppskattas i
budgeten. Bokslutsuppgifterna om ovan nimnda poster presenteras i punkt 2.2.3. (Finansie-
ringsanalys) i bokslutskalkylerna. Men om man kénner till védsentliga forédndringar i likvidite-
ten skall dessa visas pa en egen rad i budgeten och pa samma sitt i tablan 6ver budgetutfallet.

Sammandrag av budgetutfallet for anslag och beriknade inkomster
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Det rekommenderas att ett sammandrag i tabellform sammanstélls av de bindande anslagen
och berdknade inkomsterna i budgeten. Tabellen skall bestd av den ursprungliga budgeten for
de poster i driftsekonomidelen, resultatrikningsdelen, investeringsdelen och finansieringsde-
len som kyrkofullmiktige godkint som bindande, utnyttjandet av anslagen/berdknade inkoms-
ter som forverkligats, budgetindring och 6verskridning/underskridning av anslag/berdknad in-
komst. I tabellen ér det andamalsenligt att ange om ett anslag eller en budget har godkénts till
brutto- eller nettobelopp av kyrkofullmaktige.

2.1.7. Rakenskapsperiodens resultat och finansiering av verksamheten

I verksamhetsberattelsen presenteras resultatrdkningen, finansieringsanalysen, balansrdkning-
en och en eventuell koncernbalansrikning i tusen euro i syfte att ge en helhetsbild av riken-
skapsperiodens resultat och finansieringen av verksamheten. Dédrutdver rekommenderar vi att
motsvarande kalkyler for foregadende ridkenskapsperiod tas med. Kalkylerna skall bara innehél-
la de externa intdkterna och kostnaderna. Kalkylerna i verksamhetsberittelsen 14ggs fram en-
ligt det korta schemat.

2.1.7.1. Resultatrikningen och dess nyckeltal

Den resultatradkning som ingér i verksamhetsberittelsen innehdller bara externa intikter och
kostnader. Hur de intékter som periodiserats pé rakenskapsperioden ricker till for de periodi-
serade kostnaderna beskrivs med hjilp av mellanresultat: verksamhetsbidraget, arsbidraget
och rikenskapsperiodens resultat. For utviarderingen av rdkenskapsperioden skall man rdkna ut
foljande nyckeltal pé basis av resultatrdkningen och analysera deras betydelse for forsamling-
en. I verksamhetsberittelsen ldggs resultatrdkningen fram enligt foljande schema for den
gangna och den foregaende rdkenskapsperioden.

Resultatrakningen och dess nyckeltal

2003 2002
Verksamhetsintakter
Forandring av produktlager
Tillverkning for eget bruk
Verksamhetskostnader
Verksamhetsbidrag
Skatteintdkter
Kostnader for beskattningen
Avgifter till centralfonden
Verksamhetsunderstod
Finansiella intdkter och kostnader
Arsbidrag
Avskrivningar och nedskrivningar
Extraordinéra intikter och kostnader
Riékenskapsperiodens resultat
Okning (-) eller minskning (+) i avskrivningsdifferensen
Okning (-) eller minskning (+) i reserver
Okning (-) eller minskning (+) i fonder
Rikenskapsperiodens éverskott (underskott)
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Resultatrdkningen skall sammanstéllas mer detaljerat &n ovanndmnda schema om detta ir
nddvindigt for att de faktorer som inverkat pd resultatet skall kunna klarldggas.

Nyckeltal for resultatrdkningen:

- Verksamhetsintakter/Verksamhetskostnader, %
- Arsbidrag/Avskrivningar, %
- Arsbidrag, euro/medlem.

Nyckeltalen skall presenteras direkt efter resultatrdkningen for en period pa minst tre ar. Ex-
empel:

2001 2002 2003
Verksamhetsintikternas andel
av verksamhetskostnaderna
Arsbidragets andel av avskrivningarna
Arsbidrag, euro/medlem

Med medlemsantalet avses den folkméngd som ndmndes i punkt 2.1.5.

Naér det giller erséttningar, avgifter mm. skall verksamhetsintikternas andel av verksam-
hetskostnaderna beskrivas med ett nyckeltal som riknas ut enligt foljande formel:

= 100 * Verksamhetsintdkter /{(Verksamhetskostnader —(Fordndring av produktlager + Till-
verkning for eget bruk) }

Verksamhetsintdkternas andel av ifrdgavarande kostnader har varierat efter stift mellan 12 och
16 %. Nyckeltalet visar hur mycket av forsamlingens verksamhetskostnader som har téckts av
verksamhetsintikterna.

Arsbidraget anger den interna finansiering som blir kvar for investeringar och amorteringar pa
14n. Arsbidraget ir ett viktigt tal nir man utvirderar tillrickligheten hos den interna finansie-
ringen. Det grundldggande antagandet dr att om arsbidraget dr av samma storleksklass som av-
skrivningarna péa anldaggningstillgdngar, dr forsamlingens ekonomi i balans. Nar man jaimfor
arsbidraget med avskrivningarna ar fo6ljande nyckeltal nyttigt:

Arsbidragets andel av avskrivningarna
= 1 00* Arsbidrag/Avskrivningar

Om virdet pa nyckeltalet dr 100 % eller mer, har rakenskapsperiodens intikter varit minst lika
stora som kostnaderna. Denna regel giller bara nir avskrivningarna har varit lika stora som
forsamlingens investeringar i genomsnitt under en ldngre period. Med investeringar avses da
egenanskaffningsutgiften for investeringarna. Denna fis genom att man fran anskaffningsut-
gifterna drar av finansieringsandelar frdn Kyrkans centralfond och eventuella 6vriga finansie-
ringsandelar for investeringar. Rdkenskapsperiodens resultat ger ingen riktig bild av det eko-
nomiska ldget 1 forsamlingen om avskrivningarna ar betydligt mindre dn investeringarna under
en period som dr ldngre dn verksamhets- och ekonomiplaneringsperioden.
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Inom hela kyrkan var egenanskaffningsutgifterna for investeringarna under aren 1999-2001
mer dn dubbelt s hoga som avskrivningarna. Om egenanskaffningsutgifterna for investering-
arna under ekonomiplaneringsperioden eller en dnnu léngre tidsperiod i genomsnitt ir betyd-
ligt storre per ar én arsbidraget och avskrivningarna, skall investeringarna finansieras med de
influtna medlen (bokféringsmassigt genom att man anviander fonder, 6verskott eller reserver)
eller budgetlén. Arsbidraget under ekonomiplaneringsperioden eller en #innu lingre tidspe-
riod skall vara ungefar lika stor per ar som summan av anskaftningsutgifterna for investering-
arna och laneamorteringarna. Om forsamlingen har investeringsbehov inom en nira framtid
borde arsbidraget ligga ndra summan av de planerade investerings- och laneamorteringsutgif-
terna per ar. Om forsamlingen inte kommer att investera inom en néra framtid, ricker det att
arsbidraget ungefdr motsvarar storleken pa avskrivningarna och laneamorteringarna. Inalles
innebdr detta att forsamlingens inkomster och utgifter skall vara i balans under en period pa
ungefdr fem éar.

Om ett exceptionellt stort avskrivningsbart investeringsprojekt forldggs till planeringsperioden
eller planerade investeringar placeras utanfor ekonomiplanen skall tillrackligheten hos arsbi-
draget utvérderas for en period som ér ldngre 4n ekonomiplaneringsperioden.

Om arsbidraget 4r mindre dn avskrivningarna under hela planeringsperioden, dr den interna fi-
nansieringen svag och forsamlingen skall da vidta atgérder for att balansera ekonomin. Pa lang
sikt far intékterna inte heller vara mycket storre dn kostnaderna, for da har inkomstskattepro-
centen varit for hog i relation till utgifterna.

Arsbidrag euro/medlem

Arsbidraget per medlem anvinds som nyckeltal for utvirdering av tillrickligheten hos den in-
terna finansieringen. Man kan inte stdlla upp nigot genomsnittligt malviarde for alla forsam-
lingar. Hur stort arsbidraget skall vara beror pa forsamlingens investeringsbehov och beloppet
av de avskrivningar som kommer frin investeringarna. Dessutom hinger behovet av arsbidrag
pa beloppet av amorteringar pa 1&n samt av extraordindra intidkter och kostnader. Ett malviarde
for en enskild forsamling kan tas fram sé att summan av investeringarna och ld&neamortering-
arna under planeringsperioden eller en dnnu lédngre period divideras med antalet &r och kvoten
divideras med folkméingden i forsamlingen. Om forsamlingen har en investeringsreserv for ett
projekt och skuldsdttningsgraden &r lag, inverkar detta naturligtvis pa utvarderingen av finan-
sieringsbehovet. Med hjélp av nyckeltalet kan man f6lja upp huruvida férsamlingens ekonomi
héller péa att forbéttras eller forsdmras. Som folkméngd i1 nyckeltalet anvinds antalet ndrvaran-
de medlemmar i forsamlingen i slutet av rdkenskapsperioden.

Rikenskapsperiodens resultat dr differensen av de intdkter och kostnader som hanforts till ré-
kenskapsperioden. Differensen antingen okar eller minskar forsamlingens egna kapital eller
reserver. Eftersom extraordindra intékter eller kostnader och forhéllandet mellan avskrivningar
och investeringar kan inverka vésentligt pd rikenskapsperiodens resultat, kan tillrdckligheten
hos den interna finansieringen inte utvirderas pd basis av rikenskapsperiodens resultat.

Slutresultatet av ridkenskapsaret visas pa raden Rdkenskapsperiodens resultat i resultatrak-
ningen. Efter resultatet visas bokslutsdispositionerna. Bokslutsdispositionerna utgérs av for-
andringar 1 avskrivningsdifferens, fordndringar i1 reserver samt fordndringar i fonder. Riken-
skapsperiodens Overskott kan Overforas till reserver eller fonderas. Namnda poster skall inte
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presenteras som utgifter for rdkenskapsperioden i verksamhetsberittelsen. Minskningar i re-
server och fonder okar riakenskapsperiodens dverskott eller minskar rikenskapsperiodens un-
derskott. Rékenskapsperiodens over-/underskott &verfors till raden Rdkenskapsperiodens
over-/underskott 1 balansrakningen.

2.1.7.2. Finansieringsanalysen och dess nyckeltal

I finansieringsanalysen skall drsbidragets tillrdcklighet granskas frdmst mot summan av inve-
steringar och laneamorteringar under hela planeringsperioden eller en dnnu ldngre tidsperiod.
Finansieringen av verksamheten granskas med hjélp av finansieringsanalysen och de nyckeltal
som baserar sig pa denna. | finansieringsanalysen presenteras nettobeloppet av den interna fi-
nansieringen och investeringarna och nettobeloppet av finansieringsverksamheten, dvs. for-
andringarna 1 ut- och inldningen, det egna kapitalet och likviditeten separat. Differensen eller
summan av dessa tva nettobelopp visar dndringarna i forsamlingens kassamedel under riken-
skapsperioden. I verksamhetsberittelsen presenteras finansieringsanalysen enligt foljande
schema jamte de nyckeltal som bygger péd analysen:

Finansieringsanalysen och dess nyckeltal:
2003 2002

Kassaflode fran den egentliga verksamheten och investeringarna
Intern finansiering

Arsbidrag +/-

Extraordinéra poster +/-

Rittelseposter for den interna finansieringen +/-
Investeringar

Investeringar i anldggningstillgangar -

Finansieringsandelar for investeringsutgifter +

Intékter fran forsdljning av anldggningstillgangar +
Nettokassaflode fran den egentliga verksamheten och investeringarna +/-

Kassaflode fran finansieringsverksamheten
Foréndringar i utlaningen
Okning i utléningsfordringar -
Minskning i utlaningsfordringar +
Foréndringar i ldnebestandet
Okning i langfristiga 1an +
Minskning i langfristiga 1an -
Fordndring i kortfristiga lan +/-
Ovriga forindringar i likviditeten
Foréndringar i forvaltade medel och forvaltat kapital +/-
Foréndring i omsattningstillgangar +/-
Foréndring i langfristiga fordringar +/-
Forandring i kortfristiga fordringar +/-
Forandring i réntefria lang- och kortfristiga skulder +/-

Nettokassaflode fran finansieringsverksamheten +/-
Foriandring i kassamedel sammanlagt +/-

Finansieringsanalysen innehaller foljande nyckeltal:
2001 2002 2003
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- Intern finansiering for investeringar, %
- Kassamedlens tillrdcklighet, dag
- Kreditforvaltningsbidrag %

Nyckeltalen presenteras i verksamhetsberéttelsen direkt efter finansieringsanalysen for minst
tre ar pa samma sitt som for resultatrakningen.

Intern finansiering av investeringar, %:
100 * Arsbidrag / Investeringarnas egenanskaffningsutgift

Den interna finansieringen av investeringarna i % anger hur mycket av egenanskaffningsutgif-
terna for investeringarna som har finansierats med intern finansiering under rdkenskapsperio-
den. Nyckeltalet avdraget fran hundra anger den procentandel som har finansierats genom for-
sdljning av anldggningstillgangar, 1an eller minskning av medel i kassan.

Med egenanskaffningsutgift for investeringar avses investeringar i anldggningstillgangar
(brutto), fran vilka har avdragits finansieringsandelar for investeringar som erhallits fran Kyr-
kans centralfond och andra instanser.

Kassans tillricklighet per dag riknas ut sa hir:
= 365 dgr x Medel i kassan 31.12. / Betalningar ur kassan under rikenskapsperioden

Medel i kassan per 31.12 utgdrs av finansiella vardepapper samt kassa och bank.
Betalningar ur kassan under rikenskapsperioden berdknas sa att man réknar ihop féljande pos-
ter i resultatrdkningen och finansieringsanalysen:

Fran resultatrdkningen:

Verksamhetskostnader - (Fordandring av produktlager + Tillverkning for eget bruk)
Réntekostnader

Ovriga finansiella kostnader

Fran finansieringsanalysen:

Investeringar i anldggningstillgangar (brutto)
Okning i utlaningen

Minskning i langfristiga lan (amorteringar)

Forsamlingens likviditet beskrivs som kassans tillrdcklighet i relation till dagarna. Nyckeltalet
uttrycker hur minga dagars betalningar som kan tickas med forsamlingens finansiella virde-
papper samt kassa och bank. Det gér inte att ge ndgra anvisningar om hur manga dagars betal-
ningar som borde kunna tickas med finansiella vardepapper, kassa och bank. Ett sétt att géra
en bedomning &r t.ex. det att man med finansiella virdepapper, kassa och bank borde kunna
betala forsamlingens utgifter &tminstone fram till nésta skatteintikter.

Kassans tillracklighet kan ocksé presenteras som en ménatlig talserie eller grafiskt. D4 anvén-
der man som belopp for kassamedlen antingen manadens genomsnittliga dagssaldo eller saldot
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for en viss dag i en vald manad. Som betalningar ur kassan anvinder man d& méinadens utbe-
talningar och som dagskoefficient 30 dagar.

Kreditforvaltningsbidraget riknas ut enligt foljande formel:

(arsbidrag + rdntekostnader) / ( rdntekostnader + laneamorteringar)
Kreditforvaltningsbidraget anger hur den interna finansieringen ricker till for betalning av
ranta pa frimmande kapital och amorteringar pa 1dn. Den interna finansieringen har varit till-
riacklig for skotseln av l&nen om nyckeltalet dr ett eller storre. Om nyckeltalet dr mindre én ett
skall forsamlingen lyfta mer 14n for skotseln av det frimmande kapitalet eller realisera egen-
dom — annars minskar férsamlingens medel i kassan.

2.1.7.3. Balansrikningen och dess nyckeltal

Balansrdkningen visar strukturen hos forsamlingens finansiering. Med hjilp av olika nyckeltal
kan man beskriva hur starkt det ekonomiska léget dr 1 forsamlingen.

I verksamhetsberittelsen skall balansuppgifterna specificeras sa att det gar att rdkna ut nyckel-
talen. I verksamhetsberittelsen kan balansrdkningen presenteras med tusen euros exakthet.

Balansrakningen och dess nyckeltal, tusen euro:
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2003 2002
AKTIVA
A BESTAENDE AKTIVA
Immateriella tillgdngar
Materiella tillgdngar
Placeringar

B FORVALTADE MEDEL
Donationsfondernas sirskilda tickning
Ovriga forvaltade medel

C RORLIGA AKTIVA
Omsittningstillgdngar
Fordringar
Finansiella viardepapper
Kassa och bank

2003

PASSIVA
A EGET KAPITAL

Grundkapital

Uppskrivningsfond

Ovriga egna fonder

Over-/underskott fran tidigare rikenskapsperioder

Rikenskapsperiodens verskott/underskott

B AVSKRIVNINGSDIFFERENS OCH
RESERVER
Avskrivningsdifferens
Reserver

C AVSATTNINGAR
Avsittningar for pensioner
Ovriga avsittningar

D FORVALTAT KAPITAL
Donationsfondernas kapital
Ovrigt forvaltat kapital

E FRAMMANDE KAPITAL
Léng- och kortfristigt kapital:
Skulder till kreditinstitut och forsékringsbolag
Skulder till offentliga samfund
Skulder till 6vriga kreditgivare
Erhallna forskott
Skulder till leverantorer
Ovriga skulder
Resultatregleringar

2002

Rékenskapsperiodens dver-/underskott overfors i bokforingen till kontot Riakenskapsperiodens
over/-underskott 1 balansrdkningen innan bokslutet faststélls. Rikenskapsperiodens oOver-
/underskott registreras alltid pa kontot Over-/underskott fran tidigare rikenskapsperioder i den
ingdende balansen. Det gér inte att Overfora dver-/underskottet till de andra posterna under det

egna kapitalet.

Pa beslut av kyrkofullméktige kan man gora en overforing inom det egna kapitalet fran kontot
Over-/underskott frén tidigare rédkenskapsperioder till en fond eller till grundkapitalet. Fonder
och reserver_bland eget kapital kan bara utdkas fran resultatrdkningens konton Okning eller

minskning i fonder/reserver.

De nyckeltal som rdknas ut pd basis av balansridkningen beskriver forsamlingens soliditet, fi-
nansiella formdgenhet och skuldséttning. Foljande nyckeltal bygger pa balansrikningen:

- Soliditetsgrad, %

- Finansiell formogenhet euro/medlem
- Relativ skuldséttning, %

- Lanebestand euro/medlem
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Nyckeltalen presenteras i verksamhetsberittelsen direkt efter balansschemat for minst tre ar pa
samma sétt som for resultatrakningen.

Soliditetsgraden i procent riknas ut enligt foljande formel:

100 * (Eget kapital + Avskrivningsdifferens + Reserver) / (Hela kapitalet - Forvaltat kapital -
Erhdllna forskott)

Soliditeten méter forsamlingens soliditet, underskottets tolerans och féormégan att klara av for-
bindelserna pa lang sikt. Med hela kapitalet avses balansomslutning och till erhallna forskott
rdknas bade lang- och kortfristiga forskott. Om soliditetsgraden &r under 50 % é&r det fram-
mande kapitalets andel alarmerande hogt.

Den finansiella formogenheten per medlem riknas ut enligt foljande formel:

= ((Fordringar + Finansiella virdepapper + Kassa och bank) - (Frdmmande kapital -
Erhallna forskott))/ folkmdngd

Nyckeltalet anger hur de likvida medlen réacker till for aterbetalningen av det frimmande kapi-
talet. En positiv differens mellan den finansiella formdgenheten och det frimmande kapitalet
ar det belopp som blir kvar av den finansiella formdgenheten nér det frimmande kapitalet &r
betalt. Forsamlingens finansiella formogenhet bor uppvisa ett positivt tal, vilket alltsa innebéar
att de finansiella vardepappren samt kassa och bank ar storre dn det frimmande kapitalet. Om
forsamlingen nyligen inte har gjort ndgon stor investering med 1an och talet for den finansiella
formogen trots detta dr negativt, kan detta tydas som att det finansiella ldget 1 férsamlingen &r
daligt.

Lang- och kortfristiga fordringar, resultatregleringar och andra fordringar, finansiella virde-
papper samt kassa och bank tas till formeln for nyckeltalet fran de rorliga aktiva i1 balansrik-
ningen. Det lang- och kortfristiga frimmande kapitalet tas enligt virdet i balansrdkningen med
avdrag av lang- och kortfristiga erhallna forskott. Vid utrdkningen av nyckeltalet skall man
som folkmdngd anvédnda antalet nérvarande forsamlingsmedlemmar i slutet av rikenskapsaret.

Den relativa skuldsittningsprocenten riknas ut enligt foljande formel:

100 * (Frdmmande kapital - Erhdllna forskott) / Driftsintdkter

Den relativa skuldsittningsprocenten anger hur stor andel av forsamlingens driftsintédkter som
skulle behovas for aterbetalningen av det frimmande kapitalet. I detta sammanhang utgors
driftsintidkterna av rikenskapsperiodens verksamhetsintikter, skatteintidkter och Kyrkans cen-
tralfonds understdd for komplettering av skatteintékterna, understdd efter provning och andra
verksamhetsbidrag (med undantag for byggnadsunderstod).

Nér det géller jamforelser mellan forsamlingarna dr den relativa skuldséttningen ett béttre
nyckeltal dn soliditeten, eftersom varken dldern pa anldggningstillgdngarna, viarderingen av

anldggningstillgdngarna eller avskrivningsmetoden paverkar nyckeltalets vérde.

Léan per medlem riiknas ut enligt féljande formel:
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Lanebeloppet per medlem ridknas ut med hjélp av siffrorna pa rakenskapsarets sista dag.
Lanebestindet i slutet av rdkenskapsperioden rdknas ut enligt foéljande formel:

Frimmande kapital - (Erhdllna forskott + Leverantérsskulder-+ Resultatregleringar + Ovri-
ga skulder)

Med forsamlingens lanebestand avses rdntebdrande frammande kapital. Till lanebestandet
raknas hela det frimmande kapitalet med avdrag av erhallna forskott samt leverantorsskulder,
resultatregleringar och andra skulder. For att lanebestandet skall kunna raknas ut direkt fran
balansrdkningen i verksamhetsberittelsen, skall inga réntebdrande 1an registreras i ovannidmn-
da avdragbara poster vid bokforingen.

2.1.8. En kyrklig samfillighets verksamhet och ekonomi

I verksamhetsberittelsen for moderférsamlingen i en kyrklig samfdllighet skall de uppgifter
som avses 1 3 kap. 1 § 1 mom. 4 punkten bokforingslagen anges dven for samfélligheten (6
kap. 2 § 1 mom. bokforingslagen ). Fran och med ridkenskapsaret 2003 skall forsamlingarna
uppritta koncernbokslut som avses 1 6 kap. bokforingslagen. En sérskild anvisning ges for
upprittandet av koncernbokslut.

Verksamhetsberittelsen skall innehélla en sammanstéllning av forsamlingens dottersamfund,
intressesamfund och Ovriga dgarintressesamfund. I sammanstéllningen rdknar man upp for-
samlingens dottersamfund enligt typ och verksamhetsomrdde samt intressesamfunden och de
ovriga dgarintressesamfunden. For varje samfund anges atminstone forsamlingens innehav i
procent och forsamlingens andel av samfundets egna kapital och rdkenskapsperiodens
vinst/forlust i euro.

Sammanstéllning 6ver samfund som ingér i koncernen enligt 6 kap. bokforingslagen och 2
kap. 9 § 1 mom. bokforingsforordningen.

Forsamlingens procentandel av samfundets
agarskap egna rakenskapsperio-
kapital dens vinst/forlust
Dottersamfund
Bolag
Fastighets- och bostadsbolag
Ovriga bolag
Andelslag
Foreningar
Fonder
Intressesamfund
Ovriga dgarintressesamfund
Sammanlagt

Over forsamlingens innehav i andra samfund sammanstills en detaljerad specifikation i noter-
na.
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I verksamhetsberittelsen redogér man for hur koncernstyrningen &r ordnad inom férsamling-
en. Av redogdrelsen skall det framga i1 vilken omfattning forsamlingen i egenskap av dgare har
stéllt upp mal for sina dottersamfund och hur ansvaret for uppfoljningen och rapporteringen av
verksamheten i1 de samfund som faller under koncernstyrningen har fordelats pd de olika orga-
nen och tjinsteinnehavarna i forsamlingen.

Verksamhetsberittelsen skall ocksa innehdlla information om forvarv av beslutanderitt i sam-
fund utanfor koncernen eller vésentliga fordndringar i 4go- och rostritten i dotter- och édgarin-
tressesamfunden eller betydande fordndringar i samfundens affarsverksamhet och -omréde. I
verksamhetsberittelsen kan man fritt formulera vésentliga omstandigheter som géller utveck-
lingen av verksamheten i de samfund som ingér i koncernen, t.ex. om behov av att utvidga el-
ler inskridnka verksamheten, investeringar, ldnebehov och forsdkringar. Det dr bra att ndmna
antalet personer som varit 1 koncernsamfundens tjénst i slutet av rakenskapsperioden. I verk-
samhetsberittelsen presenteras for koncernen ytterst viktiga hindelser som intriffat efter att
rakenskapsperioden gatt ut och innan bokslutet blivit klart.

2.1.9. Behandling av rikenskapsperiodens resultat och atgirder for att balansera
ekonomin

I anslutning till verksamhetsberéttelsen skall kyrkorddet 1dmna ett forslag till behandling av
rdkenskapsperiodens resultat och atgirder for att balansera ekonomin. Kyrkorddet lagger fram
bokslutet och revisionsberittelsen samt eventuella genmélen pa denna for behandling av kyr-
kofullmiktige.

Kyrkofullméktige beslutar om faststidllande av bokslutet och beviljande av ansvarsfrihet senast
1 juni ndsta budgetdr. Kopior av revisionsberéttelsen skall skickas till kyrkostyrelsen enligt
kyrkostyrelsens anvisningar. (34 § modellen for ekonomistadga).

2.1.9.1. Behandling av rikenskapsperiodens resultat

Med rikenskapsperiodens resultat avses resultatet i resultatrikningen fore bokslutsdispositio-
nerna, dvs. dndringarna i avskrivningsdifferensen, reserverna och fonderna. Behandling av re-
sultatet innebédr att man Overfor resultatoverskottet till reserver, en fond eller kontot Riken-
skapsperiodens dverskott i balansrdkningen. Kyrkoradet tar i sitt forslag stillning till alla pos-
ter som skall laggas fram efter resultatet, ocksd minskningar i reserver och fonder. I forslaget
specificeras syftet med overforingarna och dverféringarna anges som bruttobelopp.

Overforingar till reserver och fonder:

1. Okningar i reserver och fonder bland eget kapital kan gdras hogst i samma méan som resul-
tatoverskottet for rdkenskapsperioden.

2. Genom upplosning av en reserv eller fond bland eget kapital eller minskning 1 avskriv-
ningsdifferens kan man inte 6ka reserven i bokslutet sa att den blir storre @n rédkenskapsperio-
dens overskott. Om ett investeringsprojektet inte genomfors skall den reserv som gjorts for
detta uppldsas. Oberoende av rikenskapsperiodens resultat kan en reserv av hdgst motsvaran-
de belopp goras.
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3. En investeringsreserv kan bara goras for ett &ndamal som specificerats i forsamlingens
verksamhets- och ekonomiplan. En investeringsreserv kan inte okas eller upplosas utan att
planerade investeringsprojekt eller verkstéllandet av dessa har legat till grund for 6verforing-
arna.

4. Anvéandningen av en investeringsreserv som gjorts for en avskrivningsbar anskaffningsut-
gift (+) forutsétter en motsvarande okning (-) i avskrivningsdifferensen i resultatrdkningen,
som dock fir vara hogst lika stor som anskaffningsutgiften. En investeringsreserv for en an-
skaffningsutgift som inte kan avskrivas skall 16sas upp och intiktsforas det ar investeringen
genomfors, dock utan motsvarande registrering av avskrivningsdifferensen. Av en upplosning
av investeringsreserven av det hir slaget far ingen ny investeringsreserv goras i balansrak-
ningen. Det kan vara dndamélsenligt att dverfora ett overskott som uppkommit vid intdktsfo-
ringen av investeringsreserven for en icke-avskrivningsbar anskaffning till grundkapitalet aret
efter bokslutet. Detta motiveras med den 6kning i kapitalet som bildats av intéktsforingen av
reserven dr permanent bunden till anldggningstillgangarna.

5. En avsittning skall inte goras pa rdkenskapsperiodens resultat, utan avsittningen_skall regi-
streras som kostnad 1 resultatrdkningen.

Om forsamlingen inte har nigra frivilliga forsékringar eller om erséttningsgrinserna for for-
sakringarna har hojts avsevirt, bor forsamlingen ha en skadefond av dverskott fran tidigare ra-
kenskapsperioder sé att eventuella skador kan tickas. En overforing till skadefonden skall
grunda sig pa en godkind plan for tickning av sjdlvrisken. En overforing fran skadefonden
gors for att ticka en skadeerséttningsutgift som betalats i resultatrdkningen eller en avskriv-
ning som gjorts pa skadad anlaggningstillgang.

Forsamlingen har ingen rétt att i balansrdkningen inkludera skatteutjamningsfonder eller fon-
der 1 eget kapital som hérror fran den administrativa bokforingen och vars syfte varit att jamna
ut rakenskapsperiodens resultat. Vid uppréttandet av bokslutet ar det alltid skil att kontrollera
om det sammanlagda beloppet av finansiella viardepapper pé aktiva-sidan och kassa och bank
ar minst lika stor som det sammanlagda beloppet av de fonder med allmén tickning bland eget
kapital, 6verskotten och reserverna pa passiva-sidan (balansanvisningen, punkt 4.3).

Ett exempel pa registrering av investeringsreserver finns som bilaga.
2.1.9.2. Atgirder for att balansera ekonomin

I budgeten och i verksamhets- och ekonomiplanen eller i samband med godkénnandet av des-
sa skall man fatta beslut om vilka atgarder skall vidtas for att ticka ett underskott fran forega-
ende r med beaktande av det uppskattade over- eller underskottet for budgetaret (15 kap. 1 §
3 mom. kyrkoordningen). Om resultatrdkningen for den gangna riakenskapsperioden uppvisar
ett underskott och balansrdkningen inte har nagot overskott frin tidigare rakenskapsperioder
for att tacka detta underskott, skall en atgirdsplan goras upp och godkénnas.

Om resultatet for rdkenskapsperioden &dr negativt och balansrdkningen inte innehaller nagot

overskott frin tidigare rdkenskapsperioder for att ticka det, skall kyrkoradet 1 verksamhetsbe-
rittelsen eller ndr denna ges ta stillning till om resultatutvecklingen skall korrigeras och pé
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vilket sétt 1 budgeten for innevarande ar eller om det skall réttas till i nésta ars verksamhets-
och ekonomiplan. Om det ackumulerade underskottet i bokslutet redan i sin helhet har beak-
tats 1 den gillande verksamhets- och ekonomiplanen, kridvs inga ytterligare atgiarder. For att
ticka ett stort underskott kan man ocksa gora en verksamhetsplan for mer én tre &r om forsam-
lingen anser att den kommer att klara av att ticka underskottet till exempel med stéd av ett
fem ars verksamhetsprogram. Det &r viktigt att de faststillda atgérderna for tickningen av un-
derskottet &r realistiska och att kyrkorddet och kyrkofullméktige forbinder sig till dem. Ett un-
derskott i en budget som &r under beredning eller i verksamhets- och ekonomiplanen kan inte
ar efter ar tdckas med antagna bidrag fran Kyrkans centralfond.

Uppskrivningsfonder kan inte anvéndas for tickning av underskott. Rakenskapsperiodens un-
derskott borde tdckas med foljande ars overskott. De utgifter som forsamlingens verksamhet
ger upphov till skall i en omfattning som motsvarar det ackumulerade underskottet vara mind-
re dn de inkomster som flyter in som skatter och fran andra killor under balanseringsaren.

Téckning av underskott frian grundkapitalet/behov av att hoja grundkapitalet

Grundkapitalet kan anvindas for tackning av underskott endast 1 undantagsfall av sérskilda or-
saker och under forutséttning att soliditeten &r tillrdckligt hog och det inte finns ndgot behov
av ersittningsinvesteringar. En minskning av grundkapitalet kan komma i fraga bara om be-
loppet av avskrivningarna dr vasentligt storre dn beloppet av forsamlingens investeringar un-
der planeringsperioden eller om forsamlingen har avyttrat anldggningstillgangar for gott.

Syftet med grundkapitalet dr att visa det kapital forsamlingsmedlemmarna har skaffat med
skattemedel och som har bundits till anldggningstillgdngar och bestdende investeringar. Dérfor
rekommenderas att ett 6verskott som uppkommer vid upplosning av investeringsreserv over-
fors till grundkapitalet om investeringsreserven har anvénts for icke-avskrivningsbar formo-
genhet, dvs. forvirv av mark eller viardepapper som hor till anlaggningstillgangarna.

Grundkapitalet och uppskrivningsfonden ér poster som pdminner om bundet kapital, &ven om
det inte finns nagra bestimmelser eller anvisningar for fordelning av eget kapital pa bundet
och fritt kapital. Grundkapitalets minimibelopp eller behovet av hojning har inte specificerats i
bestdmmelserna. Enligt balansridkningen for ar 2001 var det sammanlagda beloppet av grund-
kapitalet och uppskrivningsfonden for hela kyrkan 86,2 % av det motsvarande beloppet bland
bestdende aktiva. Foérsamlingen skall dvervdga en hdjning av sitt grundkapital om det sam-
manlagda beloppet av grundkapitalet och uppskrivningsfonden &r under tva tredjedelar av de
bestdende aktiva. Forsamlingen kan i allmédnhet anvidnda grundkapitalet for tdckning av under-
skott, om grundkapitalet och uppskrivningsfonden tillsammans uppgér till 6ver 100 % av be-
loppet av de bestaende aktiva. Om det 1 forsamlingen finns t.ex. en kapitalfond fran den admi-
nistrativa bokforingens tid, kan denna uppldsas till grundkapitalet eller till kontot Over-
skott/underskott frén tidigare rdkenskapsperioder.

Nér man behandlar fradgan om storleken pd grundkapitalet skall man komma ihag soliditets-
procenten 1 forsamlingen. Enligt balansrdkningen for ar 2001 var denna 93,1 % 1 hela kyrkan.
Om en forsamlings soliditetsgrad dr 60 % eller ldgre dr det 1 allménhet skél att omedelbart vid-
ta saneringsatgérder.
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I verksamhetsberéttelsen skall kyrkoradet ta stillning till hur innevarande érs verksamhet skall
finansieras om kassamedlen dr mindre &n det finansieringsbehov, som enligt arets budget skall
tackas genom dndring i likviditeten. Ett finansieringsunderskott av det hér slaget skall alltid
avklaras genom att man minskar utgifterna, 6kar inkomsterna eller lyfter mer 1&n under bud-
getaret. Enligt separat beslut gors ett forslag till &ndring av budgeten for innevarande ar 1 syfte
att tdcka behovet.

2.2. Bokslutskalkyler

2.2.1. Bestimmelser och anvisningar om bokslutskalkylerna

Bokslutskalkylerna utgérs av resultatrdkningen, finansieringsanalysen, balansrdkningen och
en eventuell koncernbalansriakning. Vid uppréttandet av bokslutskalkylerna tillimpas bokfo-
ringslagen och bokforingsférordningen, kyrkolagen och kyrkoordningen samt anvisningar och
scheman som utgetts av kyrkostyrelsen.

For varje post i resultatrdkningen och balansridkningen skall motsvarande uppgifter for den
nirmast foregédende rdkenskapsperioden anges (jamforelsetal). Om specificeringen av resultat-
rakningen eller balansrdkningen har dndrats, skall jdmforelsetalet om mdjligt korrigeras (3
kap. 1 § 2 mom. bokforingslagen). Jamforelsetal skall anges pad samma sitt néar det géller fi-
nansieringsanalysen och koncernbalansriakningen.

Bokslutskalkylernas uppstéllningsform féar inte dandras om det inte finns sdrskild anledning till
detta (1 kap. 8 § bokforingsforordningen). Kalkylerna skall upprittas mer detaljerat 4n vad
schemat utvisar om detta dr nodvéandigt for att de faktorer som inverkat pa rakenskapsperio-
dens resultatbildning, uppgifterna om finansieringen eller balansrdkningsposterna skall kunna
klargoras (1 kap. 9 § bokforingsférordningen).

I resultatrakningen skall intékts- och kostnadsposterna redovisas var for sig utan att de dras av
frdn varandra, om sammanslagningen av intékten och kostnaden i en post inte 4r motiverad for
att ge en rittvisande bild av verksamhetens resultat och den ekonomiska stillningen (1 kap. 10
§ 1 mom. bokforingsférordningen).

Om forsamlingen har en fordran hos den till vilken den sjilv star i1 skuld, skall fordran och
skulden tas upp var for sig i balansrdkningen. Ocksa de Ovriga balansrdkningsposterna skall
tas upp utan att de dras av fran varandra, om avdraget inte dr motiverat for att ge en rittvisan-
de bild (1 kap. 10 § 2 mom. bokforingsforordningen).

Om det under en enskild beteckning inte forekommer nagra siffror for denna eller foregdende
rdkenskapsperiod, fir beteckningen uteldmnas ur resultatrikningen eller balansrdkningen. Ba-
lansrakningsschemat kan ldggas upp utan bokstavs- eller sifferbeteckningar (1 kap. 11 § 3
mom. bokforingsférordningen).

Bokslutskalkylerna uppréttas med en cents noggrannhet enligt kyrkostyrelsen anvisningar. De

skall laggas fram for bokslutsaret och foregéende rakenskapsperiod. Bokslutskalkylerna in-
nehdller endast externa intikter och kostnader samt fordringar och skulder.
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Balansomslutningen for gravvardsfonden sammanfors till férvaltade medel och forvaltat kapi-
tal i forsamlingens balansrikning.

2.2.2. Resultatrdkning

Forsamlingens resultatrikning 1.1-31.12.2003 1.1-31.12.2002
Verksambhetsintékter
Ersittningar
Avgiftsintikter
Hyresintikter
Intdkter fran skogsbruk
Understdd och bidrag
Ovriga verksamhetsintikter
Foréndring i produktlager
Tillverkning for eget bruk
Verksamhetskostnader
Personalkostnader
Léner och arvoden
Lonebikostnader
Kop av tjanster
Material, férnédenheter och varor
Ink&p under rdkenskapsperioden
Okning (+) eller minskning (-) i lager
Understod
Ovriga verksamhetskostnader
Verksamhetsbidrag
Skatteintékter
Kostnader for beskattningen
Avgifter till centralfonden
Verksamhetsunderstod
Finansiella intikter och kostnader
Rénteintdkter
Ovriga finansiella intékter
Réntekostnader
Ovriga finansiella kostnader
Arsbidrag
Avskrivningar och nedskrivningar
Avskrivningar enligt plan
Nedskrivningar
Extraordinira intékter och kostnader
Extraordinira intdkter
Extraordinéra kostnader
Rékenskapsperiodens resultat
Okn. (-) och minskn. (+) i avskrivningsdifferens
Okn. (-) och minskn. (+) i reserver
Okn. (-) och minskn. (+) i fonder
Riékenskapsperiodens 6verskott (underskott)
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2.2.3. Finansieringsanalys
1.1-31.12.2003 1.1-31.12.2002

Kassaflode fran den egentliga verksamheten och investeringarna
Intern finansiering
Arsbidrag
Extraordinéra poster
Rittelseposter for den interna finansieringen
Investeringar
Investeringar i anldggningstillgangar
Finansieringsandelar for investeringsutgifter
Intékter fran forsiljning av anldggningstillgangar
Nettokassaflode fran den egentliga verksamheten och investeringarna

Kassaflode fran finansieringsverksamheten
Foréndringar i utlaningen
Okning i utléningsfordringar
Minskning i utlaningsfordringar
Forandringar i lanebestandet
Okning i langfristiga 1an
Minskning i langfristiga lan
Foréndring i kortfristiga lan
Ovriga forindringar i likviditeten
Foréndringar i forvaltade medel och forvaltat kapital
Foréndring i omsattningstillgangar
Forandring i langfristiga fordringar
Foréndring i kortfristiga fordringar
Forandring i réntefria l1ang- och kortfristiga skulder
Nettokassaflode fran finansieringsverksamheten

Forindring i kassamedel
Foréndring i kassamedel

Kassamedel 31.12.
Kassamedel 1.1.
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2.2.4. Balansrdkning

2003 2002

AKTIVA

A BESTAENDE AKTIVA

I Immateriella tillgangar
Immateriella réttigheter
Ovr. langfr. utgifter
Forskottsbetalningar

II Materiella tillgangar
Jord- och vattenomraden
Begravningsplatser
Byggnader
Fasta konstruktioner och anl.
Maskiner och inventarier
Ovr. materiella tillgdngar
Forskottsbetalningar och
halvfirdiga arbeten

111 Placeringar
Aktier och andelar
Ovriga fordringar

B FORVALTADE MEDEL
Donationsfondernas sirskilda tidckning
Ovriga forvaltade medel

C RORLIGA AKTIVA

I Omsittningstillgangar

Material och fornddenheter
Varor under tillverkning
Fardiga produkter/varor
Ovr. omsittningstillgingar
Forskottsbetalningar

IL.1. Fordringar

Léngfristiga fordringar
Kundfordringar
Lénefordringar
Ovriga fordringar
Resultatregleringar

Kortfristiga fordringar
Kundfordringar
Lanefordringar
Ovriga fordringar
Resultatregleringar
I1.2. Finansiella viardepapper
Aktier och andelar
Ovriga virdepapper
I1.3. Kassa och bank

2.3. NOTER TILL BOKSLUTET

2003 2002
PASSIVA
A EGET KAPITAL
I Grundkapital
II Uppskrivningsfond
I Ovriga fonder (eget kapital)
IV Over-/underskott fran
tidigare rikenskapsperioder
V Riékenskapsperiodens 6ver-/underskott
B ACKUMULERADE
BOKSLUTSDISPOSITIONER
Avskrivningsdifferens
Reserver
C AVSATTNINGAR
Avsittningar for pensioner
Ovriga avsiittningar
D FORVALTAT KAPITAL
Kapital i donationsfonder
Ovrigt forvaltat kapital
E FRAMMANDE KAPITAL
Langfristigt frimmande kapital
Skulder till kred.inst. och fors. inr.
Skulder till offentliga samfund
Skulder till 6vr. kreditgivare
Erhéllna forskott
Leverantérsskulder
Ovriga skulder
Resultatregleringar
Kortfristigt frimmande kapital
Skulder till kred.inst. och fors. inr.
Skulder till offentliga samfund
Skulder till 6vr. kreditgivare
Erhallna forskott
Leverantorsskulder
Ovriga skulder
Resultatregleringar

2.3.1. Bestimmelser och anvisningar om noterna

Enligt 3 kap. 2 § 1 mom. bokforingslagen skall bokslutet ge en riktig och tillracklig bild av re-
sultatet av den bokforingsskyldiges verksamhet och om dennes ekonomiska stdllning (rétt-
visande bild). Dérfor skall nodvindiga tilldggsuppgifter anges i noterna.

Lamnandet av noter till forsamlingens bokslut skall i tillimpliga delar folja bestimmelserna i
kapitel 3 i bokforingslagen och kapitel 2 1 bokforingsforordningen. Bokslutet skall utgéra en
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enhetlig helhet och syftet med noterna ar att komplettera den framlagda bokslutsinformationen
sa att bilden av resultatet av verksamheten och den ekonomiska stillningen skall vara riktig
och tillriacklig. Noterna &r en obligatorisk del av bokslutet.

De uppgifter som skall laggas fram som bilaga till resultatrdkningen och balansrdkningen, allt-
sd noterna, utgor en viktig del av bokslutet. Noterna dr sjdlvstandig bokslutsinformation som
uttryckligen skall ges i form av bilagor. Néar det géller noterna krivs inte samma jamforelsetal
som fOr posterna i resultatrakningen och balansridkningen. Om poster i resultatrakningen och
balansrdkningen har sammanstillts for klarhetens skull och sammanstéllningarna finns i no-
terna, skall jamforelsetalen for foregaende rakenskapsperiod ges dven i noterna.

Finansieringsanalysen skall alltid presenteras som en bokslutskalkyl. Dérfor behdver den inte
aterges separat i noterna.

Noterna skall innehalla redogorelser 6ver bland annat personalen, forsdkringarna, sédkerheter-
na, anvarsforbindelserna och innehaven i andra samfund och bolag.

Forutom de nedan angivna noterna skall bokslutet omfatta sédana noter som ar nédvandiga for
klarldggandet av ndgon post 1 resultatrikningen eller balansrdkningen och om detta dr nodvéan-
digt for att ge en riktig_och tillracklig bild.

Noterna kan sammanstéllas i tusen euro.

2.3.2. Noter angdende tillimpade bokslutsprinciper

Noterna angdende tillimpade bokslutsprinciper skall innehélla foljande (2 kap. 2 §
bokforingsforordningen):

- uppgift om de vérderingsprinciper och varderingsmetoder samt periodiseringsprinci-
per och periodiseringsmetoder som har foljts vid uppréttandet av bokslutet. Har ar
periodiseringen av semesterpenningar och -16ner den viktigaste punkten. Ett exempel
pa periodisering finns som bilaga till denna anvisning. Eventuella periodiseringar av
skatteintdkterna och rénteperiodiseringar dr exempel pa andra periodiseringar

- motivering, om sittet att stdlla upp resultatrdkningen eller balansrdkningen har dnd-
rats, samt effekterna av dndringen

- uppgift om réttelser som har gjorts i de uppgifter som ges om den foregaende
rakenskapsperioden

- redogorelse, om uppgifterna betrédffande den foregédende riakenskapsperioden inte ar
jamforbara med uppgifterna for den ridkenskapsperiod som gatt ut

- uppgift om intékter och kostnader som hénfor sig till tidigare rdkenskapsperioder
samt rattelser av fel, om dessa inte dr av ringa betydelse

- uppgift om sadana delar av en enskild balansrdkningspost som géller flera balans-
rakningsposter, om denna uppgift dr vasentlig

- grunden for den kurs enligt vilken fordringar samt skulder och andra forbindelser i
utldndsk valuta omréknats till euro, om inte kursen pa bokslutsdagen tillimpats.
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2.3.3. Finansieringsanalys

Finansieringsanalysen ldggs fram i bokslutet som en bokslutskalkyl. Finansieringsanalysen
kompletterar de uppgifter som resultatrakningen, balansrdkningen och noterna till dessa ger
om tillrdckligheten hos den interna finansieringen, investeringarna, placeringarna, kapitalfi-
nansieringen och dndringarna i den finansiella stillningen.

Kyrkostyrelsen har 21.5.2002 gett en anvisning om finansieringsanalysen for forsamlingar
och kyrkliga samfilligheter.

2.3.4. Noter till resultatrdkningen
Foljande personalkostnader skall anges 1 noterna:

- antalet anstéllda 31.12 enligt arbetsomrade eller enligt ndgon annan gruppering som
faststéllts for forsamlingen

- rdkenskapsperiodens 10ner, arvoden, pensionskostnader och dvriga 16nebikostnader
som ett sammanlagt belopp av prestationsbaserade penningloner

- ovanndmnda utgifter som ingér i investeringarna och fran vilka har avdragits perso-
nalersattningar som bokforts enligt prestationsprincipen for en enskild tjansteinneha-
vare eller arbetstagare, till exempel, sjuk-, moderskaps- och fordldradagpenningar
och andra forsdkringserséttningar som ersétter [6n

- som frivilliga personalkostnader rekommenderas det att man lagger fram till exempel
reseerséttningar, inkvarterings- och méltidstjanster, utbildningsutgifter, kostnader for
foretagshilsovérd och kostnader for att personalen skall orka i sitt arbete.

Betriffande forsamlingens forsdkringar anges forsékringsbolagets namn och tecknade forsék-

ringar.

Noterna till resultatrdkningen skall ytterligare innehalla foljande (2 kap. 3 mom. bokforings-

forordningen):

- uppgift om poster redovisade som extraordindra intdkter och kostnader

- redogorelse for grunderna for avskrivningar enligt plan och dndringarna i dem: be-
rikningsgrunderna for avskrivning enligt plan (avskrivningsmetod, avskrivningstid)
och dndringar i dem enligt grupp av anldggningstillgangar samt grunder for dndring-
en 1 avskrivningsplan. Som redogdrelse kan man darutéver ge en godkénd avskriv-
ningsplan

- redogorelse for de dndringar 1 avsittningar som ingar i intdkterna och kostnaderna,
om de inte &r av ringa betydelse

- specifikation av poster som har sammanslagits pa det sitt som avses i 1 kap. 10 § 3
mom. bokforingsférordningen.

Dessutom skall foljande anges i noterna till resultatrdkningen:

- redogorelse Over vésentliga forsdljningsvinster av anlédggningstillgangar som ingér i
ovriga verksamhetsintikter och vésentliga forsiljningsforluster av anldaggningstill-
gangar som ingér i 6vriga verksamhetskostnader

- redogorelse over dndringar i avsittningar under rikenskapsperioden

- redogorelse dver poster i resultatrdkningen vilka inte hanfors till rdkenskapsperioden.
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2.3.5. Noter till balansrdkningen

Problem med bokslutet som giller omfattning, métning, virdering och fordelning skall 16sas
pa ett sa konsekvent sitt som mdjligt rakenskapsperiod efter rikenskapsperiod. Férsamlingen
skall hélla fast vid det forfaringssitt som valts och kan inte &dndra detta utan vagande skl mel-
lan rikenskapsperioderna. Andringsmotiveringarna skall liggas fram som noter och verkning-
arna av dndringen pa jaimforbarheten hos bokslutsuppgifterna skall meddelas.

Forsamlingen far avvika frin principerna om upprittande av bokslut och forsiktighetsprinci-
pen endast av speciella orsaker, om avvikelsen inte grundar sig pé lag eller bestimmelse som
getts med stod av lag. Noterna skall innehalla motiveringar till avvikelsen samt en kalkyl dver
avvikelsens inverkan pa rikenskapsperiodens resultat och den ekonomiska stédllningen. (3 kap.
3 § 3 mom. bokforingslagen)

2.3.5.1. Noter till balansrikningens aktiva

Andringar i anskaffningsutgifter och 6vriga utgifter med lang verkningstid bland bestiende
aktiva skall laggas fram i noterna enligt balansrdkningspost enligt foljande:

- oavskriven anskaffningsutgift och uppskrivningar i borjan av rikenskapsperioden

- Okningar och minskningar i anskaffningsutgiften och uppskrivningarna under riken-
skapsperioden, liksom overforingar mellan posterna

- rikenskapsperiodens avskrivningar enligt plan

- rakenskapsperiodens nedskrivningar och aterforingar av dessa

- byggnadsunderstod for anskaffningsutgift.

Extra avskrivningar som ingdr i rdkenskapsperiodens avskrivningar enligt plan skall specifice-
ras i noterna till balansriakningen. Principerna for uppskrivningarna och virderingsmetoderna
laggs fram enligt posterna i bokslutet.

Visentliga poster som relaterar till omséittningstillgingarna och fordringarna skall rdknas upp.
Aktiverade anskaffningsutgifter for aktier och andelar bland de finansiella virdepappren, de-
ras virde vid utgingen av ridkenskapsperioden samt differensen av de tva tidigare ndmnda
skall laggas fram per balanspost.

I noterna skall dessutom foljande anges om balansrakningens aktiva (2 kap. 4 § 1 mom. bok-

foringsfoérordningen):

- en redogorelse om avskrivningstiden for de aktiverade forskningsutgifterna och ut-
vecklingsutgifterna ér ldngre &n fem ar

- vasentliga poster som ingar i resultatregleringarna.

2.3.5.2. Noter till balansrikningens passiva

Noterna till balansrdakningens passiva skall innehélla f6ljande (2 kap. 5 § 1 mom. bokforings-
forordningen):
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- en_specifikation per balansridkningspost om okningar och minskningar av posterna i det
egna kapitalet samt om &verforingar mellan dessa poster under rikenskapsperioden

- vésentliga poster som ingar i resultatregleringarna

- specifikation av poster som tagits upp bland avsittningarna.

Daérutover skall noterna innehalla f6ljande:

- amorteringar pa langfristiga lan som forfaller aret efter bokslutsaret specificerade en-
ligt lan

- separata uppgifter om lang- och kortfristiga skulder till dottersamfund, dgarintresse-
samfund och andra deldgarsamfund inom samma koncern

- checklimiten, om beloppet av en checkkredit fran ett checkkonto med kredit har upp-
tagits 1 balansrdkningen vid tidpunkten for bokslutet.

2.3.6. Noter angdende sdkerheter och ansvarsforbindelser

Kalkylering av pensionsansvarsunderskottet

Forsamlingens kalkylméssiga pensionsansvarsunderskott enligt kyrkans pensionslag skall
anges som ansvarsforbindelse. Underskottet rdknas ut genom att man multiplicerar hela kyr-
kans pensionsansvarsunderskott med forsamlingens 16neutgifter och dividerar kvoten med
hela kyrkans 16nesumma.

Fors. kalkylerade

andel av kyrkans gemen- kyrkans pens.ansv.undersk. * fors. lonesumma
samma pensionsansvars- =  hela kyrkans 16nesumma
underskott

Kyrkostyrelsens ekonomiavdelning meddelar arligen i borjan av februari beloppet av kyrkans
pensionsansvarsunderskott och hela kyrkans 16nesumma for foregdende ridkenskapsperiod till
forsamlingarna.

Kalkylering av gravvirdsansvaret och éver- eller undertiickning av detta

En forsamling kan 6verenskomma med gravrittsinnehavaren om att forsamlingen for en be-
stdmd tid atar sig skyldigheten att skota graven mot erséttning. En forsamling kan dven ingé
avtal om gravskotsel pa ett sddant sdtt att erséttningarna for skotseln placeras 1 en sérskild
gravvardsfond med vars medel gravar 1 fraga skall skotas (17 kap 3 § 2 mom. kyrkolagen).

Om forsamlingen ingar gravvardsavtal for mer &n ett &r, men inte har nagon gravvardsfond for
ansvarsforbindelser som stricker sig ldngre dn rdkenskapsperioden, skall tillgdngarna och
ansvaren bokforas enligt periodiseringsregeln. Detta sker sa att intékterna frén gravvérdsavtal
som &r 1 kraft 1dngre &n ett &r bokfors som erhdllna forskott bland frimmande kapital och dar-
efter upploses arligen i samma man som utgifterna for gravvarden. Beloppet av det aterstaen-
de vardansvaret i gravvardsavtalen ridknas ut som bilaga till bokslutet.

Genom att dividera de utgifter som hénforts till gravvardsavtalen under rdkenskapsaret med
antalet avtalsgravar far man utgifterna for en vardad grav i genomsnitt under aret. Gravvards-
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ansvaret fir man genom att multiplicera utgifterna for en vardad grav med antalet aterstdende
vardavtalsgravar och -ar. I kalkylen skall man inte beakta inflationen under kommande ér.
Sittet att rakna ut vardansvaret beskrivs 1 ifrdgavarande noter.

En kalkyl 6ver 6ver- eller undertickning av ansvaren och tillgingarna fis sa att storleken pa
vardansvaret jaimfors med de for dndaméilet reserverade medlen i balansrdkningen. Om f{or-
samlingen inte har specifika medel for tickningen av gravvéirdsansvaren i sin balansrékning,
skall beloppet av vardansvaret i sin helhet meddelas som en undertickning av gravvardsans-
varen i noterna. Forsamlingen skall ha beredskap att ticka en eventuell undertickning. En
overtdckning skall man strdva efter att jamna ut till exempel genom att hdja vardnivan. Pa
lang sikt skall det inte finnas nagot storre over- eller underskott mellan tillgangarna och ans-
varen.

Pé statistikforfragningsblanketten A8 Gravvdrdsfonden, avgifter for gravplatser och begrav-
ning samt forrdttande av begravning anméler forsamlingen sitt gravvardsansvar och dver- el-
ler underskottet i detta i som en obligatorisk uppgift.

Ovriga sikerheter och ansvarsforbindelser

Noterna angaende sékerheterna och ansvarsforbindelserna skall innehalla foljande (2 kap. 7 §
bokforingsforordningen):

- uppgift om skulder for vilka forsamlingen har pantsatt, intecknat eller pa annat sétt
som sdkerhet givit egendom, specificerade per sikerhetsslag for varje post av fram-
mande kapital. Om en ansvarsforbindelse dr i utlandsk valuta, skall den omréknas till
euro enligt den kurs som noterades pa bokslutsdagen. Det sammanlagda vérdet av
sakerheterna skall specificeras pd samma sétt.

- sdkerheter och ansvarsforbindelser som forsamlingen stillt for samfund i samma
koncern

- summan av de resterande hyrorna i leasinghyresavtal, om denna ér vésentlig

- avtal om motkdp, inldsningsforbindelser, avtal om jordanvindning och andra avtal
med langfristiga forbindelser. Om det inte gér att faststélla virdet pa ansvaret i euro,
skall ansvarsforbindelsens existens anges som minsta mdjliga information och en re-
dogorelse om detta fogas till specifikationerna i noterna.

- Ovriga ekonomiska ansvar som berdr forsamlingen men som inte upptagits i balans-
rdkningen. Till dessa hor bland annat fyllnadsborgen som férsamlingen stéllt.

2.3.7. Noter om innehav 1 andra samfund

Noterna om innehav i andra samfund skall innehalla f6ljande (2 kap. 9 § 1 mom. bokforingsfor-

ordningen):

- namn och hemort for och forsamlingens dgarandel i dottersamfund, inklusive fore-
ningar och stiftelser i vilka forsamlingen har beslutanderitt, férsamlingens andel av
ifragavarande samfunds egna kapital och frimmande kapital samt separat vinsten el-
ler forlusten av i1 senast uppréttade bokslut

- namn och hemort for och férsamlingens dgarandel 1 intressesamfund och foretag el-
ler samfund och andra dgarintressesamfund dér forsamlingen dger en femtedel eller
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mer, forsamlingens andel av ifrdgavarande samfunds egna kapital och frimmande
kapital samt separat vinsten eller forlusten i senast uppréttade bokslut.

2.3.8.Bokslutskalkyler for en fond som skall behandlas som en balansenhet

Resultatrakningen, balansrdkningen och finansieringsanalysen for en fond som skall behand-
las som en egen balansenhet skall ldggas fram i noterna till forsamlingens bokslut. Gravvards-
fonden i1 forsamlingen dr ofta en fond av den hér typen.

Balansomslutningen for en fond som skall behandlas som en balansenhet under rdkenskapspe-
rioden konsolideras med forsamlingens balansrdkning i1 posterna Forvaltade medel och For-
valtat kapital. Noterna till en fond som skall behandlas som en balansenhet liggs inte fram i
forsamlingens bokslut med undantag for kalkylen over beloppet av resterande ansvar och en
kalkyl 6ver gravvardsfondens dver- eller underskott.

Berikning av gravvirdsfondens avtalsansvar och dess under- eller 6vertickning

Som noter till gravvardsfondens balansrikning skall foljande sammanstillas:
1. en kalkyl 6ver beloppet av fondens vardansvar pa bokslutsdagen
2. en kalkyl 6ver over- eller undertickningen i1 gravvardsfonden.

Som kostnader for gravvardsfonderna bokfors arligen alla utgifter som orsakats av gravvards-
avtalen. Genom att dividera rikenskapsarets utgifter med antalet vardade gravar far man utgif-
terna for en vardad grav i genomsnitt under aret.

Foérsamlingarna behandlar utgifterna for avtalen om skotsel for all tid enligt § 349 gamla kyr-
kolagen separat, eftersom man for varden av dessa gravar endast fir anvénda avkastningen av
gravvardsfonden men inte kapitalet (Gravvardsfondens stadgar, allménna principer). Darfor
raknas utgifter per vardad grav vilka orsakas av avtal for all tid_ut skilt for varje ar, liksom det
totala ansvaret vardansvar och ifragavarande avtals 6ver- eller undertickning.

For fullféljandet av tidsbestdmda véardavtal anvinds bade fondens avkastning och kapital. Om
forsamlingen har flera begravningsplatser och utgifterna for vardavtalen per grav varierar stort
kan kalkylerna goras separat for varje begravningsplats.

Gravvardsfondernas vardansvar tas fram genom att man multiplicerar utgifterna for en vardad
grav med antalet resterande vardavtalsgravar och -ar. Néar det géller berdkning av ansvaret for
visstidsavtal kan man utgd fran att avkastningen pa gravvirdsfonden dr ungefdr lika stor som
inflationen under de kommande aren. Dérmed ger ovanndmnda resultat en tillracklig bild av
gravvardsfondernas resterande ansvarsforbindelse pa bokslutsdagen. Med gravvéardsansvaret
avses kapitalvirdet pa gravvardsavtalen i forsamlingen pd bokslutsdagen. Séttet att berdkna
vardansvaret reds ut i ifragavarande noter.

Kalkylen over gravvardsfondernas dver- eller undertickning fas s& att man jamfor storleken
pa vardansvaret med medlen i gravvardsfonderna. Forsamlingen skall ha resurser att ticka en
eventuell undertdckning. Forsamlingen skall stridva efter att jimna ut en overtickning till ex-
empel genom att hoja vardnivan eller anvanda Overskottet for 6kning av kapitalet enligt 9 § i
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stadgarna for_gravvardsfonden. Med tanke pé gravvirdsfonderna verksamhet och natur bor det
pa lang sikt inte finnas ndgon storre under- eller 6vertdckning mellan medlen och ansvaren.

Balansspecifikationerna for en fond som skall behandlas som en balansenhet ingér 1 de balans-
specifikationer som bekriftar forsamlingens bokslut.

Pa statistikforfragningsblanketten A8 Gravvdardsfonden, avgifter for gravplatser och begrav-
ning samt forrdttande av begravning anméler forsamlingen gravvardsfondens vardansvar och
over- eller underskottet i detta i som en obligatorisk uppgift.

2.4. Underskrifter och anteckningar

Kyrkoradet ansvarar for uppréttandet av bokslutet. Bokslutet dateras enligt den dag det skrivs
under av medlemmarna i det beslutforta kyrkoradet och ekonomichefen. Kyrkoradet skall se-
nast vid utgdngen av mars ldmna det godkénda och undertecknade bokslutet jaimte bilagehand-
lingarna till revisorerna for revision. Om nigon som undertecknat bokslutet har framfort avvi-
kande mening om bokslutet skall pd hans yrkande ett yttrande om detta ingé i1 bokslutet. (3
kap. 7 § bokforingslagen).

2.5. Forteckningar och redogdrelser

Bokslutsmaterialet skall bindas in till en balansbok (25 kap. 5 § modellen till ekonomistadga).
Bokslutet jimte noter, underskrifterna och en forteckning 6ver bokféringsbockerna och verifi-
katsslagen och en uppgift om hur dessa bevaras skall ingé i en bunden balansbok eller en ba-
lansbok som binds in omedelbart efter att bokslutet blivit klart och vars sidor eller uppslag har
numrerats (3 kap. 8 § 1 mom. bokféringslagen). De dokument som bekréftar bokslutet, dvs.
balansspecifikationerna, specifikationerna till noterna, kontoplanen, en forteckning over ar-
betsomrdden och sérskilda signum binds in separat om de upprittas som pappersutskrifter.

3. Dokument som bekraftar bokslutet

3.1. Specifikationer till balansrakningen

Bokslutet skall bekriftas med specifikationer till balansrdkningen (3 kap. 13 § 1 mom. bokfo-
ringslagen). Specifikationerna ar detaljerade, grupperade forteckningar 6ver foljande huvud-
grupper i balansrakningen (5 kap. 1 § 1 mom. bokforingsférordningen):

bestaende aktiva

rorliga aktiva

frimmande kapital

avsittningar

forvaltade medel och forvaltat kapital.

Det rekommenderas att forteckningar sammanstills 6ver det egna kapitalet, avskrivningsdiffe-
renserna och reserverna i syfte att underldtta granskningen och astadkomma noter i enlighet
med bokforingsforordningen.
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Balansspecifikationerna kan uppréttas sa att de enskilda posterna i de ovanndmnda grupperna
raknas upp i detalj indelade i undergrupper enligt balansrakningen per utgangen for respektive
rakenskapsperiod. Nér det géller bestdende aktiva fir balansspecifikationerna alternativt upp-
rattas sa att de innehaller enbart 6kningar och minskningar under rikenskapsperioden (5 kap 1
§ 2 mom. bokforingsforordningen). Vid detta forfaringssatt skall forsamlingen alltid behalla
den ursprungliga forteckningen, till vilken man har borjat anmila dndringar for respektive ré-
kenskapsperiod. Om klarheten sa kréver skall en fullstindig férteckning sammanstéllas.

I balansspecifikationerna skall innehallet i varje balanspost specificeras per beteckning och
tillrdckligt detaljerat.

3.1.1. Balansspecifikationer for aktiva

- Om anldggningstillgangarna anges den ursprungliga anskaffningsutgiften, 6kningar
och minskningar i denna under rdkenskapsperioden, dverforingar under rékenskaps-
perioden, ackumulerade avskrivningar och nedskrivningar fore rdkenskapsperioden,
oavskriven anskaffningsutgift och rékenskapsperiodens avskrivning. Smérre anlidgg-
ningstillgadngar som forsamlingen skaffar kontinuerligt kan behandlas som en post,
om de inte har bokforts som kostnad.

- Balansspecifikationen over aktier och motsvarande vardeandelar samt dvriga andelar
skall visa samfundets namn, antalet aktier, anskaffningsutgift, anskaffningstidpunkt
samt eventuellt utforda nedskrivningar och motiveringarna till dessa. Uppskrivningar
och dndringar i uppskrivningar skall anges per aktie eller andel.

- Balansspecifikationen dver utlaningen och &vriga ldnefordringar skall for varje en-
skild fordring visa gildendrens namn (och adress vid behov), fordringsbeloppet, vill-
koren och sékerheterna. Det rekommenderas att man dessutom anger nér fordringen
forfaller.

- Nar det giller masskuldebrevslan anges gédldendrens, dvs. emittentens namn, hemort,
antalet skuldebrev, anskaftningsutgiften samt eventuell nedskrivning pa denna jamte
motivering.

- I balansspecifikationen 6ver virdepapper som hor till anldggningstillgdngarna och
ovriga langfristiga placeringar rekommenderas det att man anger kyrkofullmiktiges
beslut att skaffa viardepappret eller bevilja lanet, eller beslutet av det organ kyrko-
fullméktige har befullméktigat i drendet.

- Av specifikationen over donationsfondernas sérskilda tackningar skall framga storle-
ken pd forsamlingens donationsfonder och vem som gjort donationer. Dérutdver
skall specifikationen ange de kapital i donationsfonderna, vars utdkning och anvind-
ning berdrs av specialbestimmelser som grundar sig pa gévobrev, testamente eller
avtal.

- Av specifikationen Over forvaltade medel skall framga av vem och hur mycket for-
valtade medel forsamlingen disponerar dver.

- Om omsittningstillgangarna skall man ange slaget av tillgangar, beloppet och an-
skaffningsutgiften. Tillgangar som har ringa betydelse och vérde kan anges gruppe-
rade.
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- Av specifikationen dver fordringarna skall det framga hos vem och hur mycket ford-
ringar forsamlingen har. Aven resultatregleringar skall liggas fram specificerade pa
samma sitt. Det rekommenderas att fordringarna specificeras per faktura.

- Om aktier och andelar som forsamlingen édger i form av vérdeandelar eller fysiska
vardepapper skall man ange samfundets namn, det sammanlagda beloppet av aktier-
na eller andelarna, anskaftningsutgiften samt eventuell kostnadsféring och motiver-
ingen till denna.

- Nér det giller fordringsbevis anges géldenérens (t.ex. emittenten av ett masskulde-
brevslan) namn, anskaffningsutgiften och eventuell nedskrivning pa denna jaimte mo-
tivering. Om forsamlingen har en fordran hos den till vilken den sjélv stér i skuld,
skall fordran och skulden enligt 1 kap. 10 § 2 mom. bokforingsférordningen anges
separat 1 balansrdkningen, om ingen kvittning har avtalats innan rdkenskapsperioden
gick ut.

Beteckningar for vilka inget viarde har angetts i balansridkningen skall ocksé tas upp 1 balans-
specifikationen. Dessa ér till exempel viardepapper som erhallits som fondemissioner, dona-
tioner eller pa annat sitt utan vederlag.

Kassa och bank skall rdknas upp 1 detalj: kontanta medel per kassa, underkassor medridknade,
och medel péd bankkonton kontovis. Alla bankkonton som é&r i férsamlingens namn och saldon
pa dessa skall tas upp.

3.1.2. Balansspecifikationer for passiva

- Nir det géller uppskrivningsfonden skall de uppskrivningar eller minskningar som
gjorts under ridkenskapsperioden laggas fram per foremal.

- Fondkapitalen i borjan av rdkenskapsperioden, 6kningarna och minskningarna 1 des-
sa under rikenskapsperioden samt fondkapitalen i slutet av ridkenskapsperioden.
Uppgifterna skall ldggas fram separat for varje fond.

- Om investeringsreserverna anges behovet av en viss reserv, reservens belopp i borjan
av riakenskapsperioden, dndringar i beloppet under rikenskapsperioden och det be-
lopp som ingér 1 bokslutet.

- Om avsittningarna anges foremalet for avséttningen, beslutsfattare och tidpunkt for
beslutet, avsittningens belopp och en uppgift om varfor avsdttningen har ansetts mo-
tiverad.

- Av specifikationerna over forvaltade kapital skall det framga f6r vem och hur myck-
et forsamlingen har forvaltade kapital.

- Av specifikationen dver leverantdrsskulder skall det framga, till vem forsamlingen
star 1 skuld och hur mycket samt motiveringen till skulden. Det rekommenderas att
leverantorsskulder laggs fram fakturavis. Av erhdllna forskott skall det framga av
vem, hur mycket och mot hurdant vederlag betalningarna har erhallits samt en even-
tuellt stdlld sdkerhet. Resultatregleringar och dvriga kort- och langfristiga lan skall
anges 1 detalj. Masskuldebrevslan skall specificeras i balansrikningen eller noterna
till denna enligt balanspost. P4 samma sétt skall skulder som forfaller till betalning
om fem ar eller senare specificeras. | balansspecifikationen skall 1anen specificeras
enligt typ av 14n genom att man anger ldngivaren, numret pé laneavtalet eller ndgot
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annat motsvarande signum samt aterbetalningsprogrammet. Det rekommenderas att
aven de sikerheter som stéllts for respektive lan anges i specifikationerna.

3.2. Specifikationer av noter

Specifikationer av noterna skall innehalla en forteckning per post 6ver de ansvarsbindelser
som lagts fram i noterna som avses i 2 kap. 7 § bokforingsforordningen. Over éndringar under
rakenskapsperioden skall en forteckning eller separat bokforing foras, om dessa uppgifter inte
framgar av huvudbokforingen. Ansvarsforbindelserna och ansvaren skall specificeras enligt
indelningen 1 2 kap. 7 § bokforingsférordningen sa att man detaljerat anger respektive forbin-
delses och ansvars kvalitet och belopp. Erhallna sidkerheter behover inte anges 1 noterna eller
specificeras. Det rekommenderas dock att en specifikation av sidkerheterna laggs fram sa att
man anger sikerhetens belopp och kvalitet per forpliktelse.

3.3. Ovriga specifikationer

Ovriga specifikationer som forsamlingen kan dverviga att uppritta ir till exempel specifika-
tioner over de viktigaste hyresavtalen och andra avtal samt en redogdrelse dver anhéngiga
tvistemal.

Till 6vriga bokslutsdokument hor dven kontoforteckningen, en forteckning dver arbetsomra-
dena och en forteckning dver sidrskilda signum, vilka forsamlingen tilldimpat under ridken-
skapsaret.

3.4. Avfattande av specifikationer

Enligt 3 kap. 13 § bokforingslagen skall bokslutet bekréiftas med specifikationer till balans-
rakningen och noterna. Dessa skall dock inte inkluderas i balansboken. Specifikationerna till
noterna dr forsamlingens interna bokslutsdokument som inte behdver offentliggéras. Enligt 5
kap. 4 § bokforingsforordningen skall balansspecifikationerna dateras och skrivas under av
dem som har avfattat dem.

Det rekommenderas att man till balansspecifikationerna fogar saldobekréftelser av utomstaen-
de, anmélningar av langivare och pantinnehavare samt ovriga bekréftelser av utomstaende.
Nar det giller 14n ricker det med en kopia av det senaste amorterings- och/eller rintebetal-
ningsverifikatet, om saldobeloppet framgar av detta.

Balansspecifikationerna och de dvriga bokslutsspecifikationerna skall bindas in pad samma sétt
som balansboken.

4. Revisionsberiittelse
Revisorerna skall granska forvaltningen, bokforingen och bokslutet for den gingna riken-

skapsperioden. De skall senast i slutet av maj avfatta en revisionsberéttelse som riktar sig till
kyrkofullmiktige. Revisionsberittelsen skall omfatta resultatet av revisionen samt uppgifter
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om huruvida bokslutet kan faststillas och ansvarsfrihet beviljas (15 kap. 13 § kyrkoordning-
en).

Revisionsberittelsen skall innehalla foljande (33 kap. 3 § modellen till ekonomistadga):
3. utlitande om drenden enligt 15 kap. 13 § kyrkoordningen
4. beddmning av hur man redogjort for uppfyllandet av mélen enligt 32 kap. 2 §
modellen till ekonomistadga
5. forslag som revisorerna onskar lagga fram for kyrkoradet.

Om revisorerna upptécker att férsamlingens forvaltning och ekonomi har skoétts 1 strid med
bestimmelserna, anvisningarna eller kyrkofullméktiges beslut, och felet eller den skada som
uppkommit inte &r ringa, skall revisorerna ge den bokforingsskyldige en pdminnelse om detta
1 revisionsberéttelsen. Paminnelsen kan inte riktas till kyrkorddet. Om en pdminnelse som re-
visorerna gor i revisionsberittelsen skall kyrkoradet begéira en forklaring av den ansvarige
samt ldmna denna och ett eget utlatande till kyrkofullmaiktige.

Kyrkofullméktige faststéller bokslutet och beslutar om ansvarsfrihet senast i juni det ar som
foljer efter budgetaret. (15 kap. 13 § 2—3 mom. kyrkoordningen)
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Bilaga 1

Exempel pa kalkylering av semesterloneskulden for bokslutet 31.12.2003

Till semesterldneskulden inklusive sociala omkostnader raknas det belopp som
skulle utgora en utgift for forsamlingen, om semesterléneskulden skulle komma
att betalas pa en gang pa bokslutsdagen, inklusive den semesterléneskuld som
har uppkommit under det semesterkvalifikationsar som féregar innevarande

semesterkvalifikationsar samt sparad ledighet.

Personens manadslon 2 000 e, semesterritt 38 dagar

1.

Semesterersattningens andel:

2000 e / 20,83 x 23 dagar = 2 208,35
(§ 104 KyrkTAK, datumen i B-raden i tabellerna 1, 2 och 3,
avseende 9 manader, § 111 KyrkTAK priset for en dag)

Semesterpenningens andel:
2000 x 6 % x 9 man = 1 080,00
(procentsatserna finns i § 116 tjanstekollektivavtalet)

Semesterersattning och -penning totalt

Sparad ledighet
Personen har sparat 10 lediga dagar
2000 e/ 20,83 x 10 dgr =

Gamla, icke-uttagna semesterdagar:

Av foregaende semesterkvalifikationsar har senast 31.12
28 semesterdagar av 38 hallits

Enligt § 104 KyrkTAK, rad B i tabell 1,

har personen ratt till ytterligare

tva dagars semesterersattning.

2000 e / 20,83 x 2 dgr =

3 288,35

960,15

192,03

Semesterersattning + semesterpenning + sparad ledighet + gamla outtagna
dagar (= semester fran foregdende semesterkvalifikationsar)

* Gallande socialskyddsavgifter och olika forsakringspremier sammanlagt

*Socialskyddsavgifter 5,94 % =
KyPL-avgift 27 % =
Totalt

4 440,54

263,77
1 198,95
5903,25

Utgifterna noteras i resultatrakningen som kostnader eller i balansrakningen som

aktiverade utgifter pa konton enligt deras natur samt som resultatregleringar i

balansrakningen.

Semesterloneskulden kan ocksa raknas ut som ett medeltal sa att man

anvander Ionesumman i forsamlingen for en manad och antalet icke-uttagna
semesterdagar i genomsnitt.



Bilaga 2. Exempel pa registrering av investeringsreserv

1. Att bilda reserv:

Okn./Minskn. Invest.- Resultat- Balansrikning
av reserv reserv rikning
Registr. av reserv 120 120
Boksl.trans. 120 120
120 120

2. Att utnyttja reserv, bilda avskrivningsdifferens:
(Avskrivningstid 10 ar, jdmn avskrivning, objektet ar klart och ibruktaget 1.11.)

Objekt Avskr. P-konto Okn./Minsk. Invest. Okn./Minskn.  Avskr.diff. Res.rikn. Balansrikn.
av reserv reserv av avskr.diff.

Ing. saldo 120
Anskaftning 600 600
Uppl. av reserv 120 120
Avskrivningsdiff. 120 120
Avskr. Enl. plan 10 10
Uppl. Av avskriv.diff. 2 b
Boksl.trans. 590 10 120 10 590
18 118 118 | 120 118

3. Att upplosa avskrivningsdifferensen under investeringsobjektets anvindningstid:

Objekt Avskr. Okn./Miskn.  Avskr.diff.  Res.rikn.  Balansriikning
lis./vihenn.
Ing. saldo 590 118
Avskr. enl. plan 60 60
Avskr. diff. 12 12

Boksl.trans. 530 60 12 106 60 |12 530 | 106



Bilaga 2 till drende nr 3 i cirkulér nr 17/2003

Uppgiftsomraden vilkas verksamhet och ekonomi meddelas Kyrkostyrelsen
arligen

Huvudtitel 1. Den allméinna forvaltningen

Forvaltningsorgan
Kyrkliga val, verksamheten inom kyrkofullméktige, kyrkoradet, forsamlingsraden
samt dessas avdelningar.

Ekonomi- och personalforvaltning
Ekonomif6rvaltning, personalforvaltning, informationsforvaltning, revision och intern
kontroll. Aven utgifter for personalhdlsovéard och personalbespisning.

Kyrkobokforing
Centralregistrets verksamhet och all verksamhet som anknyter till kyrkobdckerna.

Kyrkoherdeimbetet och ovrig allméiin forvaltning
Kyrkoherdedmbetets verksamhet och forsamlingens 6vriga kansliarbete.

Huvudtitel 2. och 3. Forsamlingsverksamheten och de gemensamma forsamlingsuppgifterna

Gudstjanstliv
Gudstjanstverksamheten.

Jordfistning
Loneutgifter inklusive lonebikostnader for prdst och kantor som hanfor sig till
deltagande i jordfdstning och minnesstund samt forberedelser for dessa. Utsjungning.

Andra kyrkliga forrittningar
Hér bokfors inkomster och utgifter som anknyter till forrdttning av bl.a. dop, vigslar
och (enskilda) konfirmationer och samt forberedelser for dessa.

Vuxenarbete
Verksamhet 1 smdgrupper for vuxna; grupperna sammankommer regelbundet och
deltagarna forbinder sig till grupparbetet.

Andra forsamlingsevenemang
Ovrig offentlig verksamhet, bl.a. husforhér, evangelisering, aktioner, andaktsstunder,
bibelundervisning, bonemdoten, lokala och riksomfattande evenemang samt dvriga
offentliga evenemang.

Information och kommunikation
Verksamhet som anknyter till allmén information och kommunikation.

Musik



Kyrkomusikverksamhet. Loneutgifterna for kantor hénfors till respektive
uppgiftsomrade enligt det slag av arbete som utforts.

Dagklubb
Sondagsskola
Arbete med barn i skoldldern

Scouting
Scoutverksamhet eller stod for sddan.

Konfirmandundervisning
Ungdomsarbete
Specialungdomsarbete

Familjeklubb
Bl.a. mamma-barnklubbar, familjecaféer och 6ppna dagklubbar.

Eftermiddagsklubb

Ovrigt barn- och ungdomsarbete
Barn- och ungdomsarbete som inte hor till ovan ndmnda uppgiftsomraden.

Diakoni
Forutom traditionell kurativ eller vardande diakoni bokfors hér dven verksamhet i
pensiondrscirklar, arbete med handikappade och mentalvirdspatienter, verksambhet till
forman for arbetslosa samt oppet hus-aktiviteter, talkoarbeten infor diakonifester,
basarer och olika evenemang, mathjélp och 6vrigt ekonomiskt stdd.
Familjeradgivning
De forsamlingar som tar del i1 utgifterna for familjeradgivningscentralerna uppger
endast sin egen andel av kostnaderna.
Sjukhussjilavard
De forsamlingar som tar del 1 utgifterna for sjukhussjdlavarden uppger i den
ekonomiska statistiken endast sin egen andel.
Samtalstjinst
Forsamlingarna uppger 1 den ekonomiska statistiken endast sin egen andel av
kostnaderna for samtalstjidnsten.
Sambhiillsarbete
Sambhéllsarbete, socialetisk verksamhet och 6vrigt samhéllsorienterat arbete.
Sjalavard

Som sjilavird antecknas sammankomster av sdrskilt sjdlavidrdande natur, bl.a.
sorgegrupper, krisgrupper och privata konfidentiella samtal.



Mission
Missionsverksamhet, bl.a. medel till missionsorganisationer som upptas i budgeten
samt understddsavtal, missionsfester, evenemang och basarer.

Internationell diakoni
Internationell diakoni och kyrkans utlandshjélp, bl.a. vanforsamlingsverksamhet 1
utlandet samt bidrag som beviljats Kyrkans Utlandshjilp (KUH).

Ovrigt forsamlingsarbete
All verksamhet som ingér i forsamlingsarbetet men som inte hor till ovan nimnda
uppgiftsomraden.

Huvudtitel 4. Begravningsvisendet

Forvaltning av begravningsplats
Utgifter for fortroendemannaforvaltningen 1 anslutning till begravningsvésendet och
for en eventuell expedition pa begravningsplatsen.

Fastigheter pa begravningsplats
Begravningskapell, krematorier samt service- o.d. byggnader pd begravningsplatserna;
utgifter for begravningsplatserna och den allménna skotseln av dessa, bl.a.
markanldggning inom begravningsvisendet.

Forsamlingar som har en gravvardsfond uppger kostnader for tradgérdar pa
gravvardsfondens blankett A8, om merparten av tradgardens produkter anvinds for att
pryda gravar med skotselavtal. Om tradgérdsprodukter anvénds for att pryda
forsamlingens fastigheter bokfors kostnaderna till denna del under Det 6vriga
fastighetsvisendet.

Det egentliga begravningsviisendet
Forvaring, transport och kremering av avlidna, forrattande av jordfdstning samt
utgifter for sjdlva gravsittningen, bl.a. grivning, fyllning och istandsittning av gravar.
Loneutgifter for kyrkvaktmastare som hinfor sig till jordfastningar pafors detta
uppgiftsomrade.

De lonekostnader for prast och kantor som hanfor sig till jordfastningar och
minnesstunder samt forberedelser for dessa bokfors under uppgiftsomradet
Jordfdstning.

Huvudetitel 5. Fastighetsvisendet

Fastighetsforvaltning
Verksamhet inom fastighetsdirektionen och den centraliserade fastighetsforvaltningen,

t.ex. 16ne- och 6vriga kostnader for fastighetschef, byggmaéstare och disponent.

Kyrkor och kapell



Inkomster och utgifter som hanfor sig till forsamlingsbyggnader som invigts till kyrka
eller kapell. Inkomster och utgifter som hdnfor sig till begravningskapell tas upp under
begravningsvasendet.

Forsamlingshem

Bostadsfastigheter och bostadsaktier
Gravvardsfondens placeringsbostider tas inte upp hér.

Liger- och kursgardar

Ovriga byggnader
Inkomster och utgifter som hanfor sig till forsamlingens eventuella ovriga byggnader.

Jord- och skogsbruk
Forsamlingens inkomster och utgifter som hinfor sig till jord- och skogsbruk.

Det ovriga fastighetsvisendet
Andra dn ovan ndmnda inkomster och utgifter som hanfor sig till fastighetsvdsendet.

Innehallet 1 de ovan ndmnda uppgiftsomradena relateras i detalj 1 kyrkostyrelsens cirkular nr
44/2002, bilaga 1 till anvisningen Fordelning av kostnader 1 forsamlingarna och de kyrkliga
samfalligheterna.



