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1. TILILUETTELOMALLIN TARKISTAMINEN SIIRTOVELKOJEN JA MUI-
DEN VELKOJEN OSALTA

Eu-direktiivin mukaan taseen siirtovelat ja muut velat mééritelldin muutaman asiako-
konaisuuden osalta uudella tavalla verrattuna siithen, miten ne on maédritelty seura-
kuntien tililuettelomallissa. Kirjanpitolautakunta on ottanut kantaa direktiivin mukai-
seen jakoon taseen siirtovelkojen ja muiden velkojen osalta:

“Taseessa muihin velkoihin (creditors, suom. velkojat) merkittivdt erdt
ovat velkoja jotka perustuvat esim. velkakirjaan, verolippuun tai velan
summan ja velkojan osoittavaan dokumenttiin, kuten esim. ennakonpidd-
tyksen ja sosiaaliturvamaksun osoittavaan tilityslaskelmaan. Arvonlisd-
vero ei ole menon jaksottamisesta johtuva erd, joten se kuuluu merkittd-
viksi muihin velkoihin. Ennakonpiddtysvelka sekd ennakonpiddtyksen
vhteydessd tilitettdvit maksettuihin palkkoihin liittyvit sosiaaliturva-
maksu ja muut maksut luetaan muihin velkoihin.

Taseessa siirtovelkoihin (accruals) merkitddn puolestaan tulojen ja me-
nojen jaksottamiseen liittyvit, luonteeltaan laskennalliset erdt. Nditd
ovat esim. lomapalkat ja muut tilikaudelta maksamatta olevat palkat
(esim. ylityokorvaukset tai tilikauden tuloksen perusteella mddrdytyviit
tulospalkkiot) henkilosivukuluineen sekd erd, joka johtuu tilikaudelle
kuuluvien tuloverojen jaksottamisesta suoriteperustetta vastaavalla ta-
valla. Tilinpddtostd laadittaessa kirjattavat suoriteperusteiset tai palk-
kojen kokonaismddrddn perustuvat henkilosivukulujen jaksotusercdit,
esim. TEL-velka ovat siirtovelkoja. Hakemuksessa mainituista eristd
myds korko- ja vuokravelat samoin kuin vuosi- ja muut alennusvelat
ovat yleensd laskennallisia ja ne merkitddn siirtovelkoihin.

Muina (lyhytaikaisina) velkoina esitetddn taseessa mm.

1) maksettujen palkkojen ennakonpiddtykset, sosiaaliturvamaksut ja
muut ennakonpiddtyksen yhteydessd tilitettivdt sosiaaliturvaan liittyvdt
erdt



2) vahvistettuun verotukseen tai ennakkoverolippuun perustuva maksa-
maton tulovero
3)arvonlisdverovelka

Siirtovelkoina esitetdcdn taseessa mm.

1) tilikaudelta maksamattomat palkat (esim. ylityopalkat tai tulospalkki-
ot) ja kesdlomapalkkavelka niihin liittyvine henkilosivukuluineen

2) tilikaudelta maksettuihin palkkoihin liittyvdit laskennalliset henki-
losivukulut, mm TEL-velka, tyéttomyys-, tapaturma- ja ryhmdhenkiva-
kuutusvelka siltd osin kuin niitd ei tilitetd tilikaudelta maksettuja
palkkoja koskevien ennakonpiddtysten yhteydessad,

3) erd, joka aiheutuu tuloverojen kirjaamisesta suoriteperustetta vas-
taavalla tavalla

4) vuosi- ja muut alennusvelat, korkovelat ja vuokravelat.”

Kirjanpitoasioiden neuvottelukunta péatti 12.8.2003 tarkistaa tililuettelomallia seura-
kunnille ja seurakuntayhtymille lyhytaikaisen vieraan pddoman tilien osalta seuraa-

vasti :

Muut velat:

Siirtovelat:

2550 Tilivuoden aikana maksettujen palkkojen ennakonpida-
tykset
2560 Tilivuoden aikana maksettujen palkkojen sosiaaliturva-

maksut ja muut ennakonpidityksen yhteydessd tilitettdvat
sosiaaliturvaan liittyvat erdt

2570 Arvonlisdverovelka

2575 Palautettavat haudan lunastusmaksut
2580 Tulojen selvittelytili

2590 Muut lyhytaikaiset velat

2600 Maksamattomat palkat

2620 Lomapalkkajaksotus

2660 Sosiaaliturvamaksu

2680 Eldkevakuutusmaksuvelka
2700 Tyottomyysvakuutusmaksu
2720 Muiden sosiaalimaksujen velka
2740 Jasenmaksuvelka

2850 Korkojaksotus

2860 Vakuutusmaksujen jaksotus
2870 Vuokrajaksotus

2880 Muut siirtovelat

Tililuettelomallin muutos voidaan ottaa kdyttéon seurakunnissa loppuvuoden 2003
aikana taikka viimeistdén 1.1.2004 alkaen.



2. TILILUETTELOMALLIN PAIVITYS

Kirkkohallitus 14hetti seurakunnille yleiskirjeen nro 38/22.11.2002 mukana tililuette-
lomallin 1.1.2003 alkaen. Tété tililuettelomallia on tarkistettu aikaisemmin yleiskir-
jeissd nro 44/20.12.2002 ja nro 16/21.5.2003. Koska taloushallinnossa tydskentelevit
henkilot kayttavét 1dhes paivittdin tililuettelomallia, seurakunnille ja seurakuntayh-
tymille ldhetetdén ohessa pdivitetty tililuettelomalli, jossa on mukana kaikki tarkis-
tukset, mukaan lukien tdimén yleiskirjeen mukana tuleva tarkistus.
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TILILUETTELOMALLI SEURAKUNNILLE JA SEURAKUNTAYHTYMILLE

1. TILILUETTELO

1.1. Yleista tililuettelosta

Kirjanpitovelvollisella tulee olla kultakin tilikaudelta kayttdaikaa koskevin mer-
kinndin varustettu tililuettelo. Tililuettelomallin tarkoituksena on tukea tuloslas-
kelman tilien ja tasetilien nimeamista ja numerointia. Tilijarjestelman tulee olla
selkea ja riittavasti eritelty. Jokainen tili on pidettava jatkuvasti sisalloltaan
samana.

Kullekin tilikaudelle laadittavaa tililuetteloa korjataan tilikauden aikana vain
poikkeustapauksissa. Mikali tileja lisataan tai vahennetaan kesken tilivuotta,
tililuetteloon annetaan perustiedoksi tilin avaus- tai lopettamispaivamaara. Ti-
lin sisaltda voidaan muuttaa toiminnan kehityksen aiheuttamien muutosten,
parannettuun tilijarjestelmaan siirtymisen tai muun erityisen syyn vuoksi.

Luettelo kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista samoin kuin tieto niiden saily-
tystavoista on kirjoitettava sidottuun tai valittomasti tilinpaatoksen valmistumi-
sen jalkeen sidottavaan tasekirjaan, jonka sivut tai aukeamat on numeroitava
(KPL 3:8,1). Kirjausketjun aukottomuus tositteesta tilinpaatokseen on voitava
todeta.

Tililuettelomallissa on erikseen eritelty ne kirjanpidon tilit, jotka ovat pakollisia.
Nama tilit on painettu lihavoidulla tekstilajilla PAKOLLINEN ERITTELY -
otsikon jalkeen. Naita tileja tarvitaan yhtenaisten tilinpaatostietojen ja tilasto-
jen tuottamiseksi.

Tililuettelomallissa VAPAAEHTOINEN ERITTELY -otsikon alla esitetyt tilit ovat
seurakunnille vapaaehtoisia ja ainoastaan ohjeena tulojen ja menojen eritte-
lyksi. Se tehdaan seurakunnassa oman tietotarpeen ja kustannusten kohden-
tamisen perustaksi. Seurakunnat voivat eritelld tulojaan ja menojaan
VAPAAEHTOINEN ERITTELY -otsikon alla esitettyjen tilien mukaisesti tai jat-
taa joitakin tassa esitettyja tileja pois tai perustaa tililuokkiin joitakin tarpeellisia
tileja lisaa.

Tililuettelomallissa esitetty tilinumerointi on ohjeellinen, mutta tavoitteena
on, etta siita muodostuisi riittavan yhtenainen luokitusmalli seurakuntien kir-
janpitoon. Tililuettelomallissa tulo- ja menolajit seka tasetilit esitetaan neli-
merkkisena kirjauskoodina. Tilinumeroinnin soveltaminen tuottaa kirjanpi-
tolain mukaisen tuloslaskelman ja taseen.

Tassa paivitetyssa tililuettelomallissa on muutoksia aikaisempaan tilikart-

taan verrattuna seuraavien asioiden ja asiakokonaisuuksien kohdalla:

- tuloslaskelma- ja tasekaavojen paivityksen johdosta tilien ryh-
mittely on jonkin verran muuttunut

- kustannusten kohdentamisen mahdollistamiseksi sisaiset
vuokratulot ja -menot, vyorytystulot ja -menot seka sisaiset



korkomenot ja -tulot ovat pakollisia tilierittelyja

- seurakunnan omaan kayttoon keratyt kolehdit ja muut kerays-
tuotot kirjataan tuloslaskelmaan tuotoksi ja niiden kaytto kirja-
taan kuluksi luonteensa mukaisille tileille

- lahjoitusrahastojen paaomien kaytto kirjataan tuloslaskelmaan
kuluksi luonteensa mukaisille tileille ja lahjoitusrahastojen paa-
omista tuloutetaan tuloslaskelmaan tilille Lahjoitusrahastojen
padomien kaytté kaytetyn padoman verran

- kayttdomaisuuden myyntivoittoja varten on oma pakollinen tili

- tydnohjaukseen ja koulutukseen matkakorvauksineen kaytetyt
varat kirjataan pakollisille tileille

- tydhyvinvointiin ja tydssajaksamiseen (aikaisemmin virkistys-
toiminta yms.) liittyvat menot kirjataan luonteensa mukaisille ti-
leille ja naita menoja seurataan erillistunnisteen kautta mm.
henkilostotilinpaatdksen mahdollistamiseksi

- Kirkon keskusrahaston maksamat kehittamis- ja yhdisty-
misavustukset kirjataan tilille 5440

- kaikki hautausmaiden kaytossa olevat kayttoomaisuusryhmat
ja muut pitkaaikaiset sijoitukset kirjataan taseessa ryhmaan
Hautausmaat.

- toimeksiantojen varoissa ja paaomissa on omilla pakollisilla ti-
leillaan M&éaréaikaiset hautainhoitosopimukset ja Ainaishoito-
sopimukset

- tilien sisaltdéa on selvitetty jonkin verran aikaisemmasta poike-
ten

Uusi tililuettelomalli otetaan kayttoon seurakunnissa ja seurakuntayhtymissa
1.1.2003 alkaen. Tama ohje korvaa kirkkohallituksen 28.10.1997 hyvaksyman
ohjeen Tilikarttamalli seurakunnille ja seurakuntayhtymille.

Jaljempana seurakunnalla tarkoitetaan myos seurakuntayhtymaa, jollei toisin
ole sanottu.

1.2. Kirjauskoodi eli laskentatunniste

Kirjauskoodi eli laskentatunniste muodostuu ulkoisen kirjanpidon tilinumerosta
ja sen lisaksi sisaisen laskennan kirjaustunnisteista. Sisaisen laskennan Kir-
jaustunnisteilla ryhmitellaan mm. vastuualueita, toimintoja, hankkeita, tyoaloja,
kiinteistoja jne. Talousarvion sitovuustasolle, taloustapahtuman vastapuolelle
seka alv-ryhmalle voidaan kirjanpitosovelluksesta riippuen antaa oma lasken-
tatunnisteensa. Laskennan sisaisten kirjaustunnisteiden tulee sisaltaa A7- ja
A8-tilastolomakkeiden mukaiset paaluokka-, luku- ja kustannuspaikkajaottelut.
Seurakunnan tilijarjestelma tulee suunnitella siten, etta kirjanpidosta on poimit-
tavissa valvonnan, johtamisen ja paatoksenteon kannalta olennaista tarvitta-
vaa tietoa.

1.3. Ulkoiset erat
Ulkoisia menoja ovat mm. palkanmaksu sivukuluineen seka seurakunnan ul-

kopuolelta hankittavat palvelut, vuokrat, aineet, tarvikkeet ja tavarat, annetut
avustukset ja muut toimintakulut, verotuskulut, korkokulut ja muut rahoitusku-
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lut seka satunnaiset kulut. Ulkoisia tuloja ovat seurakunnan ulkopuolelta saa-
tavat korvaukset, maksutuotot, vuokratuotot jne.

Ulkoisia tuloja ja menoja ovat myos tulon ja menon kohdentamiset (esim.
palkkausmenojen kohdentaminen), aktivoitavat menot, valmistus omaan kayt-
toon, varastojen muutokset seka varaus- ja rahastosiirrot. Hautainhoitorahas-
tojen osuus toimintamenoista on kirjanpidossa ulkoista rahaliikennetta. Sa-
moin Keskusrahastomaksut ja avustukset kirkon keskusrahastolta ovat ulkois-
ta rahaliikennetta.

1.4. Sisaiset erat

Tuotto- ja kulutileille seka tasetileille kirjataan tilikauden aikana seurakunnan
kirjanpidossa myo0s sisaisia tapahtumia. Sisaisia eria varten perustetaan omat
tilit. Sisaisia eria ovat sisaisten suoritteiden ostot ja myynnit seka sisaiset
vuokratulot ja -menot, vyorytysmenot ja -tulot seka laskennalliset korot. Si-
saisiin tuloihin ja menoihin liittyy, etta
- sisaiset vuokramenot ja -tulot sekd muu sisainen laskutus si-
saltyvat talousarvioon maararahoina ja tuloarvioina
- sisaisten suoritteiden laskutus perustuu ennalta sovittuun hin-
taan
- "ostaja” eli palvelun kayttaja voi vaikuttaa laskutettavien suo-
ritteiden maaraan.

Vyorytysmenot ja -tulot ovat kustannuslaskennallisia eria, jotka keskitetysti
kohdistetaan seurakunnan eri tehtaville laskennallisen jakoperusteen mukaan.
Vyorytettaviin eriin liittyy, etta
- vyorytettavat erat eivat ole talousarvion maararahoja eika tu-
loarvioita
- vyorytettavat erat kohdistetaan aiheuttajien kesken toteutu-
neiden kustannusten perusteella
- esim. hallintomenojen vyorytyserien vastaanottajat eivat voi
valittdmasti vaikuttaa vyorytettyjen kustannusten maaraan

Kayttoomaisuuden poistot ja laskennalliset korot ovat padomakustannus-
laskennallisia eria. Laskennallisiin paaomakustannuksiin ei varata talousarvi-
ossa maararahaa eika tuloarviota.

Seurakunnan tilinpaatdksessa sisaiset erat on eliminoitava tuloslaskelmasta
ja taseesta.

1.5. Alv-erittelyn tilipuitevaatimukset

Arvonlisaverokasittelyn vaatimat erittelyt verottajaa varten tulee saada suo-
raan paakirjanpidosta. Erotettavuuden, tasmaytettavyyden ja tarkastettavuu-
den varmistamiseksi myynnit on paakirjanpidossa jaettava eri tileille verokan-
tojen mukaisesti. Kun myynnista suoritettavat verot kirjataan yhdelle tilille, voi-
daan myynneista tilitettava vero vaivattomasti selvittaa paakirjanpidon myynti-
tilien saldojen avulla.

Kirjattaessa arvonlisavero bruttomenettelylla tilipuitteisiin varataan tilitettavan
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arvonlisaveron maaraan vaikuttavia tuloja ja menoja seka tarvittaessa niiden
oikaisueria varten omat tilinsa, joiden avulla nama erat pidetaan erilldan muu-
ten saman lajisista, mutta veron maaraan vaikuttamattomista tuloista, menois-
ta ja niiden oikaisuerista.

Seka brutto- etta nettokirjausmenettelya sovellettaessa on suotavaa, etta tili-
puitteisiin varataan rahoitustilien ryhmaan erikseen tilit myynnista suoritetta-
van arvonlisaveron kirjaamista ja ostojen sisaltaman vahennyskelpoisen ar-
vonlisaveron kirjaamista varten.

Kirjanpitolautakunta on antanut yleisohjeen arvonlisaveron kirjaamisesta
3.4.2000.

1.6. Selvittelytilit

Osakirjanpitojen kuten reskontra- ja palkkakirjanpitojen seka paakirjanpidon
valiset tasmaytykset hoidetaan selvittelytilien avulla. Naiden tilien saldot tulee
selvittaa lopullisille tileille viimeistaan tilinpaatoksessa.

2. TULOSLASKELMAN TILIT
2.1. Toimintatuotot

Toimintatuottoihin kirjataan tilikaudelle jaksotetut tuotot. Sisdinen myynti ja
muut sisaisen laskutuksen ja veloituksen tulot merkitaan 3900-alkuisille tileille
tilinpaatdksessa tehtavaa eliminointia varten. Sisdinen myynti voidaan pitaa
erilladn myods vastapuoli-tunnisteen avulla.

Toimintatuotot kirjataan suoritteen luovutusajankohdan mukaan tai valmis-
tusasteen perusteella (esim. rakennusurakka). Toimintatuotoista vahennetaan
myynnin oikaisuerat seka arvonlisaverot. Myynnin oikaisueria ovat myyntiin
valittomasti liittyvat vuosi-, kateis- ja vastaavat alennukset.

Toimintatuotot on eriteltava alv-verokantojen (alv 22%, 17%, 8 %, 0 %) mu-
kaisesti. Kirjanpito-ohjelmasta riippuen kutakin alv-verokantaa varten avataan
tulolajikohtainen oma tili tai erittely tehdaan kirjauskoodin alv-tunnisteella
2.1.1. Korvaukset
PAKOLLINEN ERITTELY:
3000-3099 Korvaukset valtiolta ja kunnilta
VAPAAEHTOINEN ERITTELY:
3000 Korvaukset palveluista
Kunnan ja valtion maksamat osuudet seurakunnan tekemista
palveluista. Kirjauksissa on huomioitava arvonlisaverokasittely.

Jos seurakunta on palvelun tuottaja ja kustannukset jaetaan sopi-
japuolien kesken, kirjataan kuntien ja valtion osuus oikaisukirjauk-



sena vastaavaan menojen tiliryhmaan.

PAKOLLINEN ERITTELY:

3100

2.1.2. Maksutuotot

Korvaukset muilta seurakunnilta

Tahan kirjataan muilta seurakunnilta saadut korvaukset yhteisten
tehtavien hoitamisesta (esim. perheneuvonta). Tileja voidaan
avata toiminnan monipuolisuuden mukaan, esim. tydaloittain. Kir-
jauksissa on huomioitava arvonlisaverokasittely. Jos kyseessa on
kustannusten jako seurakuntien kesken, kirjataan muiden seura-
kuntien maksamat osuudet oikaisukirjauksena vastaavaan meno-
jen tiliryhmaan.

Maksutuotot ovat asiakasmaksuja ja muita maksuja tavaroista ja palveluista.
Naita koskevat taksapaatokset tehdaan kirkkovaltuustossa tai kirkkoneuvos-
tossa tai ne perustuvat eri sdadoksissa oleviin maarayksiin. Maksutuotot eri-
telldan alv-kantojen (alv 22%, 17%, 8%, 0%) mukaisesti. Kirjanpito-ohjelmasta
riippuen kutakin alv-verokantaa varten avataan tulolajikohtainen oma tili tai
erittely tehdaan kirjauskoodin alv-tunnisteella.

PAKOLLINEN ERITTELY:

3150-3169 Virastotuotot

VAPAAEHTOINEN ERITTELY:

3150

3160

Virastotuotot

Virastotuotoilla tarkoitetaan mm. virkatodistuksista perittyja mak-
suja.

Sukuselvitystuotot

Sukuselvityksista perityt maksut kirjataan tahan.

PAKOLLINEN ERITTELY:

3170-3209 Seurakuntatyon maksut

VAPAAEHTOINEN ERITTELY:

3170

3180

3190

3200

Ruokamaksut

Tahan kirjataan ateriapalveluista saatavat tulot.

Leirimaksut

Mikali seurakunnan jarjestamasta leirista peritdan enemman kuin
ruokamaksu, merkitaan leirista perityt tulot kokonaisuudessaan ti-
lille Leirimaksut. Jos maksu kattaa vain ruokailun, merkitaan se
tilille Ruokamaksut (3170).

Retki- ja matkamaksut

Retki- ja matkamaksut -tilille kirjataan osanottomaksut seurakun-
nan jarjestamista retkista ja matkoista.

Kerhomaksut
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Kerhomaksuihin merkitaan paivakerho- ja iltapaivakerhomaksut
seka muut paivakerhotoiminnasta perittavat maksut.

PAKOLLINEN ERITTELY:

3210 Haudan lunastusmaksut

Haudan lunastusmaksut kirjataan erikseen omalle tilille.
3211-3212 Hautausmaksut

Hautaus- ja tuhkausmaksut kirjataan omille tileilleen

VAPAAEHTOINEN ERITTELY:

3211 Haudan avaamis- ja peittamismaksut
3212 Haudan kunnostusmaksut

PAKOLLINEN ERITTELY:

3213 Tuhkausmaksut
3214-3239 Muut hautaustoimen maksut

VAPAAEHTOINEN ERITTELY:

3214 Kappelimaksut

3215 Muistomerkkimaksut

3216 Hautapalkkimaksut

3217 Sailytystilamaksut

3219 Muut hautaustoimen maksut

PAKOLLINEN ERITTELY, vain hautainhoitorahastojen osalta:

3220 Kesahoidot
3238 Muut hoitomaksut
3239 Jaksotetut hoitomaksut

Hautainhoitorahaston tuloista eritellaan kesahoidosta ja muista hoitomaksuista
saadut tulot. Jaksotettaessa hoitomaksuja kaytetaan tilia 3239.

Laki ei velvoita pitamaan erillista hautainhoitorahastoa. Jos seurakunnassa
tehdaan yli vuoden mittaisia haudanhoitosopimuksia, on tarkoituksenmukaista
perustaa hautainhoitorahasto tuottojen ja kulujen erillaan pitamisen helpotta-
miseksi.

PAKOLLINEN ERITTELY:

3240-3299 Muut maksut ja korvaukset
Muita maksuja ja korvauksia ovat mm. konserttitulot, ulkopuolis-
ten maksamat puhelinmaksut seka valokopiomaksut. Hautainhoi-
torahaston kukkamyyntitulot kirjataan myds muihin maksuihin ja
korvauksiin hautainhoitorahaston kirjanpidossa.
VAPAAEHTOINEN ERITTELY:



3250
3251
3299

2.1.3. Vuokratuotot

Kukkamyyntitulot

Hoitokukat

Muut maksut ja korvaukset

Muita maksuja ja korvauksia ovat mm. konserttitulot, ul-
kopuolisten maksamat puhelinmaksut seka valokopiomaksut.

Vuokratuottoihin kirjataan seurakunnan perimat vuokrat asunnoista, maa- ja
vesialueista seka tilaisuuksista.

Tahan kirjataan ainoastaan ulkoiset vuokratuotot. Sisaiset vuokratuotot kir-
jataan sisaisille tileille 3940-3943. Ulkoisia vuokratuottoja ovat esim. seura-
kunnan ulkopuolisten ryhmien maksamat vuokrat leirikeskuksen kaytosta. Si-
saista vuokratuottoa on esim. oman seurakunnan nuorisotydn maksama vuok-
ra seurakunnan leirikeskuksen kaytosta.

PAKOLLINEN ERITTELY:

3300

3400

3470

3530

3570

Asuinhuoneistojen vuokrat

Asuinhuoneistojen vuokriin merkitaan tuotot vuokra-asuntojen
vuokrista. Asuinhuoneistojen vesimaksut, autotalli- ja -paikka-
maksut seka sauna-, pesutupa- ja sahkdmaksut voidaan kirjata
omille tileilleen.

Toimisto- ja liikehuoneistojen vuokrat

Toimisto- ja liikehuoneistojen vuokriin kirjataan vuokrat pysyvasti
(toistaiseksi) vuokratuista kokous-, toimisto-, liike- yms. tiloista.
Maa- ja vesialueiden vuokrat

Maa- ja vesialueiden vuokriin merkitdédn mm. vuokratuotot seura-
kunnan omistamista tonteista seka muista maa- ja vesialuista.
Vuokrat seurakuntatilojen kaytosta

Vuokrat seurakuntatilojen kaytosta sisaltavat mm. kokouksista,
koulutuksista ja omatoimisista perhejuhlista seurakunnalle perityt
tilavuokrat.

Muut vuokratuotot

Sisaltdda mm. kone- ja kalustovuokrat.

Vuokratuloissa edellytetdan seuraavaa alv-erittelya, mikali arvon-
lisdveron osuutta ei tuotoissa kirjata erillistunnisteiden kautta:

Asuinhuoneistojen vuokratuotot, alv 22%
Asuinhuoneistojen vuokratuotot, veroton

Toimisto- ja liikehuoneistojen vuokratuotot, alv 22 %
Toimisto- ja liikehuoneistojen vuokratuotot, veroton
Maa- ja vesialueiden vuokratuotot, alv 22 %

Maa- ja vesialueiden vuokratuotot, veroton
Vuokrat tilaisuuksista, alv 22 %

Vuokrat tilaisuuksista, veroton

Muut vuokratuotot, alv 22 %

Muut vuokratuotot, veroton

Vuokratulot liikuntatiloista 8 %



- Tulot majoituskayttédn vuokratuista tiloista 8%

2.1.4. Metsatalouden tuotot
Puutavaran myyntituotot seka muut metsatalouden tuotot kirjataan omille tileil-
leen. Erittely tehdaan metsatilastointia varten, mutta summia ei tarvitse enaa
ilmoittaa metsataloustilastossa vaan ne otetaan suoraan taloustilastoista. Ar-
vonlisavero on huomioitava tilidinnissa.

PAKOLLINEN ERITTELY:

3600 Puutavaran myyntituotot
3610 Muut metsatalouden tuotot

2.1.5. Kolehdit ja muut keraystuotot

PAKOLLINEN ERITTELY:

3620 Jumalanpalveluskolehdit
3630 Muut kolehdit
3650 Muut lahjoitustuotot

Seurakunnan omiin toimintoihin kerattyjen kolehtien ja muiden keraysten
tuotot kirjataan tuloslaskelmaan ja niiden kaytto kirjataan tuloslaskelmaan me-
noksi luonteensa mukaisille tileille. Edelleen tilitettavat kolehdit kirjataan ta-
seeseen velaksi.

Tilille 3650 kirjataan testamenttien ja lahjoitusten kautta saadut rahavarat, mi-
kali testamenttiin tai lahjoitukseen ei liity kayttorajoitusta.

VAPAAEHTOINEN ERITTELY:

3660 Keraystuotot

3670 Myyjaistuotot

3680 Ohjelmatuotot

3690 Muut lahjoitustuotot

2.1.6. Tuet ja avustukset

Tuet ja avustukset ovat tulonsiirtoja, jotka eivat ole korvausta suoritteen tai
palvelun myynnista eivatka rahoitusosuutta investointimenoon.

PAKOLLINEN ERITTELY:

3700 EU-tuki
Tuet ja avustukset Euroopan Unionilta kirjataan tahan. Inves-
tointeihin EU:lta saadut tuet ja avustukset kirjataan menon oi-
kaisuksi.

3720 Tydllistamistuki
Valtio maksaa seurakunnille eri tyollistamisjarjestelmiensa kautta



3740

3745
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tyollistamistukea tai vastaavaa korvausta, jos seurakunta tyollis-
taa tietyt ehdot tayttavia tyottomia tyonhakijoita.
Kansaneladkelaitoksen korvaukset

KELAN seurakunnalle maksamat korvaukset tyéterveyshuollon
jarjestamisesta.

Lahjoitusrahastojen paaomien kaytto

Kun tietty toiminta on suunniteltu ja paatetty rahoittaa taseen
Toimeksiantojen pddomista ja varoista, po.toiminnan kulut kirja-
taan tuloslaskelmaan luonteensa mukaisille kulutileille ja taseesta
siirretaan tuloslaskelman tilille 3745 po. toiminnasta aiheutunei-
den kulujen mukainen summa tuotoksi. Tallainen toiminta perus-
tuu lahjoituksen tai toimeksiannon kayttotarkoituksen toteuttami-
seen. Hautainhoitorahastojen alainen toiminta hoidetaan kuten
ennekin.

3750-3799 Muut tuet ja avustukset

Muu tuet ja avustukset sekd mm. metsanparannusavustus Kirja-
taan tahan ryhmaan.

2.1.7. Muut toimintatuotot

PAKOLLINEN ERITTELY:

3800-

3820

2.1.8. Sisaiset tuotot

Muut tuotot
Naille tileille kirjataan sellaiset tuotot, joille ei ole avattu omaa tilia
muualle.

Henkiléstokorvauksia (esim KELAIta) ei kirjata muihin tuottoihin
vaan ne kasitellaan henkilostokulujen menonvahennyksina.

Kayttoomaisuuden myyntivoitot

Kayttbomaisuuden myyntivoitot kirjataan tahan silloin, kun ne
ovat suuruudeltaan tavanomaista luokkaa. Poikkeuksellisen suu-
ret ja seurakunnan tavanomaisesta poikkeavasta kayttbomai-
suuden myynnista johtuvat myyntivoitot merkitaan satunnaisiin
tuottoihin

PAKOLLINEN ERITTELY:
3900-3979 Sisaiset tuotot

3900

Sisaisten tuottojen tileille kirjataan seurakunnan sisaisista palve-
luista (esim. kopiointi, tarjoilu, vuokrat) veloittamat tulot

Tilinpaatoksessa sisaisten tuottojen tilit eliminoidaan. Eliminoin-
nissa voidaan kayttaa apuna vastapuoli -tunnistetta, joka voidaan
ottaa kirjanpitoon yhdeksi kirjaustunnisteeksi.

Ruokamaksut
Tahan kirjataan sisaisena veloituksena perityt ruokamaksut.
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3940
3941
3942
3943

3979
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Leirimaksut
Kuljetuspalvelut
Huoltopalvelut
Kaluston vuokratuotot
Asiantuntijapalvelut
Koulutuspalvelut

Sisaiset vuokratulot yleishallinnolta
Sisadiset vuokratulot seurakuntatyolta
Sisaiset vuokratulot hautaustoimelta
Sisaiset vuokratulot kiinteistotoimelta

Muut sisaiset veloitukset

2.2. Valmistevarastojen muutos

3980

Valmistevarastojen muutos

Mikali seurakunnalla on arvoltaan merkittavia valmistevarasto-
ja, on valmistevaraston muutoksen perusteltua erikseen tulos-
laskelmassa.

Valmistevaraston muutoksen ottaminen seurakunnan tuloslas-
kelmaan voi tulla kysymykseen lahinna vain myytavaksi tarkoi-
tettujen tonttien ja liiketoiminnan keskeneraisten téiden kohdal-
la. Aktivointi on tarkoituksenmukaista silloin, kun valmisteiden
hankintamenon aktivoimisella on olennainen vaikutus seura-
kunnan tilikauden tulokseen.

2.3. Valmistus omaan kayttoon

3990

2.4. Toimintakulut

Valmistus omaan kayttoon

Mikali seurakunnalla on merkittavassa maarin valmistusta
omaan kayttédn, on oman kaytdn valmistusarvon esittaminen
erikseen tuloslaskelmassa perusteltua. Valmistus omaan kayt-
toon suositellaan kasiteltavan kirjanpidossa siten, etta tuloslas-
kelmaan kirjattavista menoista vahennetaan ja aktivoidaan
kayttdomaisuuteen oman kaytéon osuus. Mikali nain ei voida
menetelld, eliminoidaan oman kayton osuuden vaikutus tilikau-
den tulokseen kirjaamalla se varsinaisen toiminnan tuottojen
jalkeen omaksi nimikkeeksi. Valmistus omaan kayttoon on tu-
loslaskelman oikaisuera, joka ei tule nakyviin, mikali tarvittavat
menonsiirrot on jo tilikauden kuluessa suoritettu.
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2.4.1. Henkildstokulut
2.4.1.1. Palkat ja palkkiot

Maksetut palkat sisaltavat ennakonpidatyksenalaiset maksetut palkat, palkkiot
ja korvaukset. Palkkojen erittely voidaan tehda paakirjatilien sijasta palkkakir-
janpidossa. Henkilostomenojen erittely palkkoihin, elakekuluihin ja muihin
henkilosivukuluihin on esitettava tuloslaskelmassa tai sen liitetietona.

Tarpeen mukaan arvonlisaverollisille palkoille voidaan avata omat tilinsa ku-
hunkin palkkojen tiliryhnmaan.

PAKOLLINEN ERITTELY:

4000 Luottamushenkilopalkkiot
Luottamushenkilopalkkioihin kirjataan luottamuselinten kokous-
palkkiot seka tilintarkastus-, katselmus- ja puheenjohtajapalkkiot.

4001 Henkilokunnan kokouspalkkiot
Henkilokunnan kokouspalkkioihin kirjataan seurakunnan palve-
lussuhteessa olevien kokouspalkkiot.

4010 Vakinaisten viranhaltijoiden kuukausipalkat
Vakinaisten viranhaltijoiden kuukausipalkkoihin kirjataan vakinais-
ten viranhaltijoiden peruspalkat, kokemuslisat seka lomarahat.

4020 Maaraaikaisten viranhaltijoiden kuukausipalkat
Maaraaikaisten viranhaltijoiden kuukausipalkkoihin kirjataan maa-
raaikaisessa virkasuhteessa olevien henkildiden peruspalkat, ko-
kemuslisat seka lomarahat.

4030 Tyosuhteisten kuukausipalkat
Tahan kirjataan tydsuhteessa olevien henkildiden peruspalkat,
kokemuslisat seka lomarahat.

4040 Maaraaikaisten tydsuhteisten kuukausipalkat

4050 Erilliskorvaukset
Erilliskorvauksiin  kirjataan virka- ja tyOsuhteisten kuu-
kausipalkkaisten tyontekijdiden ja sijaisten lisa-, yli-, sunnuntai-,
yotyo- ja varallaolokorvaukset, verolliset kilometrikorvaukset seka
muut erilliskorvaukset mm. leirien johtajalisat.

4060 Sairaus-, ditiys- ja vanhempainlomasijaiset
Sairaus-, aitiys- ja vanhempainlomasijaisten palkat kirjataan ta-
han.

4065 Vuosilomasijaiset ja muut sijaiset
Tahan kirjataan vuosilomasijaisten seka muiden sijaisten palkka-
menot.

4070 Tunti- ja urakkapalkat
Tunti- ja urakkapalkat erilaisine lisineen (arkipyhakorvaus, hy-
vanmiehenlisa yms.) seka tunti- ja urakkapalkkaisten ylity6-, sai-
raus- ja vuosilomapalkat kirjataan tahan.

4075 Asuntoetu (Sisainen tili)

4076 Puhelinetu (Sisainen tili)
4077-4079 Muut luontoisedut (Sisainen tili)
4080 Tyonohjaajalle maksetut palkkiot

4081-4097 Muut palkat
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Muita palkkoja ovat mm. asiantuntija-, kerhonohjaaja-, esiintymis-
seka toimituspalkkiot.

VAPAAEHTOINEN ERITTELY:

4081

4090

4091

4092

4097

Asiantuntijapalkkiot

Mikali asiantuntijapalkkioista suoritetaan ennakonpidatys , kirja-
taan palkkio omalle tililleen. Jos taas kyseessa on palkkio, joka ei
ole ennakkoperinnan alaista palkkaa, se kirjataan palvelujen os-
toihin. Talldin suorituksen saajan on esitettava verottajan antama
ennakkoperintarekisteriote.

Kerhonohjaajapalkkiot

Kerhonohjaajapalkkioita ovat mm. kerho-, pyhakoulu- ja isois-
palkkiot.

Esiintymispalkkiot

Esiintymispalkkioita ovat mm. alustajien, luennoitsijoiden ja mu-
siikkiesiintyjien palkkiot.

Toimituspalkkiot

Toimituspalkkioihin kirjataan tilapaisesti toimituksia hoitavien teo-
logien ja kanttorien toimituspalkkiot.

Muut palkat ja palkkiot

Mikali palkkaa ei voida sijoittaa mihinkdan em. ryhmaan, se kirja-
taan tilille Muut palkat ja palkkiot.

PAKOLLINEN ERITTELY:

4098

4099

Jaksotetut palkat

Jaksotetut palkat sisaltavat lomapalkkajaksotuksen lisaksi mah-
dolliset tuntipalkkojen jaksotukset ao. tilikausille.

Aktivoidut palkat

Aktivoidut palkat -tilille kirjataan (kredit-kirjaus) aktivoitavat me-
nonsiirrot. Kirjaus tehdaan mm. tilanteessa, jossa rakennuspro-
jektissa on ollut mukana seurakunnan omia tyontekijoita. Seura-
kunnan tyontekijoiden palkkojen osuus aktivoidaan taseeseen
taman tilin avulla.

Mikali omaan kayttoon aktivoituja menoja ei voida jostakin syysta
kasitelld menonsiirtoering, eliminoidaan oman kayton vaikutus tili-
kauden tulokseen kirjaamalla aktivoituja menoja vastaava maara
varsinaisen toiminnan tuottoihin omaksi nimikkeekseen Valmistus
omaan kayttoon. Nain voidaan menetella mm. omaan kayttoon
valmistettuun kayttdbomaisuuteen sisaltyvien kiinteiden henkilosto-
menojen (esim. kuukausipalkat) kohdalla.

Luontoisedut

Luontoisetujen raha-arvoja ei merkita menonsiirtoina eika muinakaan liiketa-
pahtumina ulkoiseen kirjanpitoon. Luontoiseduista on kuitenkin tehtava mer-
kinnat ennakkoperintalain tarkoittamalla tavalla palkkakirjanpitoon. Luon-
toisetujen seurantaa varten voidaan avata kirjanpidon tilipuitteisiin sellaiset
seurakunnan sisaista laskentaa palvelevat tilit, joita ei kayteta liiketapahtumien



2.41.2.

13

kirjaamiseen. Tallaiset tilit ja niille tehdyt merkinnat on erotettava ulkoisesta
kirjanpidosta.

Henkilosivukulut
PAKOLLINEN ERITTELY:
4100 Sosiaalivakuutusmaksut

Sosiaalivakuutusmaksuja ovat sosiaaliturvamaksu seka ryhma-
henki-, tyottomyys-, tapaturma- ja vapaa-ajan tapaturmavakuu-

tusmaksut.

4120 Elakevakuutusmaksut
Elakevakuutusmaksut (KiEL, LEL, TaEL, TEL) kirjataan omille ti-
leilleen.

4140 Muut sosiaalivakuutusmaksut

4150 Jaksotetut sosiaalivakuutusmaksut

Tahan kirjataan lomapalkkajaksotuksen mukaiset sosiaalivakuu-
tusmaksut seka mahdollisen tuntipalkkajaksotuksen sosiaaliva-
kuutusmaksut.

4151 Jaksotetut elakevakuutusmaksut
Tahan kirjataan lomapalkkajaksotuksen mukaiset elakevakuutus-
maksut seka mahdollisen tuntipalkkajaksotuksen eldkevakuutus-
maksut.

4160 Aktivoidut sosiaalivakuutusmaksut
Aktivoitavat sosiaalivakuutusmaksujen menonsiirrot kirjataan ta-
han. Tahan kirjatut erat ovat kredit-saldoisia.

4161 Aktivoidut elakevakuutusmaksut
Aktivoitavat elakevakuutusmaksujen menonsiirrot kirjataan tahan.
Tahan kirjatut erat ovat kredit-saldoisia.

4170 Seurakunnan maksamat elakkeet
Tahan kirjataan seurakunnan maksamat vanhan elakejarjestel-
man mukaiset elakkeet.

Muut henkilostokulut

Tuloslaskelma-ohjeen mukaan "pakolliset ja vapaaehtoiset henkilostosivuku-
lut, kuten henkilokunnan ruokailusta, tyoterveydenhuollosta ja virkistystoimin-
nasta aiheutuneet kulut seka henkilostolle luovutetut merkkipaiva- yms. lahjat
kirjataan luonteensa mukaisiin kululajeihin, yleensa palvelujen ostoihin. Henki-
I6ston tyotehtaviin liittyvat matka- ja koulutuskulut sisallytetdan luonteensa
mukaisiin kululajeihin.”

Henkilostolle sellaisenaan luovutetut tavarat ja ostopalveluna hankitut loppu-
tuotteet, kuten merkkipaiva- ja kannustelahjat seka henkildstolle luovutetut,
vapaa-ajan harrastustoimintaan liittyvat tavarat ja palvelut, esim. osanotto- ja
kilpailumaksut, paasy- ja alennusliput liikuntahalleihin, kulttuuritilaisuuksiin
jne., kirjataan luonteensa mukaisille tileille. Naiden tyohyvinvointiin ja tyos-
sdjaksamiseen liittyvien kulujen seuraamista varten seurakunnissa ava-
taan erillistunniste (tili 4180 ei ole kaytossa 1.1.2003 alkaen).

Tuloslaskelman liitetiedoissa ja mahdollisessa henkilostotilinpaatoksessa tulee
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ilmoittaa mahdollisimman kattavasti naiden vapaaehtoisten henkilostosivuku-
lujen maara.
VAPAAEHTOINEN ERITTELY:

4183 Tyokalukorvaus
Tahan kirjataan henkildston omien tyokalujen kaytdosta maksetta-
va kulukorvaus.

4185 Lahjat henkildkunnalle
Tahan kirjataan henkilokunnalle merkkipaivina tai muutoin annet-
tavat lahjat.

4189 Muut vapaaehtoiset henkildsivukulut

PAKOLLINEN ERITTELY:

4200-4299 Henkilostokorvaukset ja muut henkilostomenojen korjaus-
erat

Henkildstokuluista vahennettavia henkiléstokorvauksia ja muita henkildsto-
menojen korjauseria varten avataan omat tilit. Kansanelakelaitoksen suoritta-
mista korvauksista henkilostokorvauksiin kirjataan yksittaista viranhaltijaa tai
tyontekijaa koskevat korvaukset kuten esim. sairauspaivarahat ja vanhem-
painpaivarahat. Korvaukset seurakunnalle tyéterveyshuollon jarjestamisesta
kirjataan tilille 3740 Korvaus tyoterveyshuollosta.

4200 Sairausvakuutuskorvaukset
4210 Tapaturmakorvaukset
4220 Muut henkilostomenojen korjauserat

Palvelujen ostot
PAKOLLINEN ERITTELY:
4300-4499 Palvelujen ostot

Palveluiden ostoihin kuuluvat ulkopuolisilta ostetut palvelut seka palveluiden
tuottajan laskuttamat tarvike- ja matkamenot. Palveluiden ostoihin kuuluvat
myos sellaiset palkkiot, joista seurakunta ei suorita ennakonpidatysta eika
maksa sosiaaliturvamaksua. Myds henkildstdlle hankitut matkustus-, ravitse-
mus-, sosiaali-, terveys-, opetus- ja kulttuuripalvelut kirjataan palvelujen ostoi-
hin.

Tilinpaatoksen liitteeseen tulee tiedot seurakunnan henkildstokulujen maaras-
ta yhteensa. Tata varten myos henkilostolle hankitut palvelut pitaa voida erot-
taa muista palvelujen ostoista.

4300 Postipalvelut
Tahan kirjataan kulut seurakunnan ostamista postipalveluista,
mm. postimerkit ja kirjausmaksut.

4302 Puhelinpalvelut
Puhelinpalveluihin kirjataan mm. puhelin- ja matkapuhelinmaksut
seka halytyksensiirtomaksut. Henkildkunnalle kotipuhelimista
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maksettuja korvauksia varten voidaan avata oma tili.
Atk-palvelukset

Tahan merkitaan atk-laitteiden ja -ohjelmistojen huollosta, yllapi-
dosta ja paivityksesta yms. aiheutuvat menot.

Rakennusten rakentamis- ja kunnossapitopalvelut
Rakennusten ja kiinteiden laitteiden rakentamisesta, kunnossapi-
dosta ja huollosta aiheutuneet menot kirjataan tahan.
Matkakorvaukset seka majoitus- ja ravitsemispalvelut henki-
Iokunnalle

Tahan kirjataan henkilokunnan matkakorvaukset yms. kulut vir-
kamatkoilta koulutustilaisuuksia lukuun ottamatta. Myos seura-
kunnan ulkopuolisilta ostetut ateria-, kahvi- yms. tarjoilut ja ravit-
semispalvelut kirjataan tahan. Paivarahat voidaan kirjata omalle
tililleen.

Henkildkunnan koulutuksesta aiheutuvat matka-, majoitus-
ja ravitsemispalvelujen korvaukset

Tahan kirjataan kaikki henkilbkunnan koulutukseen liittyvat mat-
ka-, majoitus- ja ravitsemispalvelut.

Kuljetuspalvelut henkilokunnalle

Henkilo- ja tavarakuljetusten ostosta (mm. bussilaskut) aiheutu-
neet menot kirjataan tahan.

Koulutuspalvelut henkilokunnalle

Tahan kirjataan kaikki koulutuspalveluista aiheutuneet menot, ku-
ten esim. kurssimaksut seka luennointipalkkiot, joista ei suoriteta
ennakonpidatysta. Henkilostolle ostettujen koulutuspalvelujen
menoja voidaan seurata myos omalla kustannuspaikallaan tai
erillistunnisteella.

Asiantuntijapalvelut tyonohjauksesta

Henkiloston tyénohjauskulut kirjataan tahan tilirynmaan.
Metsanhoitomenot

Tahan kirjataan kaikki metsanhoitomenoista ja metsan kaytosta
aiheutuneet palvelujen ostomenot, mm. leimausmenot, hakkuu-
ja ajokustannukset, metsasuunnitelmien teosta ja tarkastuksista
aiheutuneet palvelumenot.

Vakuutukset

Tahan kirjataan toimintaan liittyvat vakuutusmaksut, mm. seura-
kunnan tilaisuuksiin osallistuvien tapaturmavakuutuksesta, henki-
I6kunnan vastuuvakuutuksesta ja keskeytysvakuutuksesta.
Palo-, kiinteisto- ja metsavakuutukset

Tahan kirjataan vakuutusmaksut, jotka aiheutuvat mm. ra-
kennuksien, irtaimiston, ajoneuvojen, metsan ym. omai-
suusvakuutuksista,

Tyoterveyshuolto

Tahan kirjataan henkildston tydterveydenhuollon kustannukset.
Tapaturmamenot

Tahan kirjataan henkilokunnan lakisaateisen tyotapaturmavakuu-
tuksen ja vapaa-ajan ryhmavakuutuksen omavastuuosuuteen si-
saltyvat menot.

Sisaiset palvelut (S)

Taman tiliryhman tileille kirjataan sisaisten palvelujen menoja.
Tallaisia ovat mm. sisaiset tarjoilumenot, sisaiset kopiopalvelut,
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sisaiset puhelinpalvelut jne. Sisaiset tilit eliminoidaan tilinpaatok-
sessa.

VAPAAEHTOINEN ERITTELY:

4310

4320

4340

4355

4356

4360

4372

4391
4400

4405

4410

4430

4460

4470-4479

Painatukset ja ilmoitukset

Tahan merkitaan seurakunnan toiminnassa tarvittavien lehtien,
esitteiden jne. painatustoiden menot seka lehti-ilmoituksista syn-
tyvat menot.

Toimisto- ja pankkipalvelut

Tahan kirjataan mm. seurakunnan ulkopuolelta ostetut kopiointi-
ja monistuspalvelut seka pankkipalvelumaksut.

Puhtaanapito- ja pesulapalvelut

Tahan kirjataan ulkopuolisilta ostetuista siivouspalveluista aiheu-
tuneet menot seka vaatteiston ja liinavaatteiden pesusta ja huol-
losta aiheutuneet menot.

Alueiden rakentamis- ja kunnossapitopalvelukset

Piha-alueiden kunnossapidosta ja puhtaanapidosta aiheutuneet
menot merkitaan tahan.

Jatehuolto

Jatehuollon menot kirjataan tahan.

Koneiden ja laitteiden rakentamis- ja kunnossapitopalvelut
Tahan kirjataan koneiden ja laitteiden rakentamisesta ja kunnos-
sapitopalveluksista aiheutuneet menot, kuten huolto- ja korjaus-
menot.

Matkakorvaukset seka majoitus- ja ravitsemispalvelut muille kuin
omalle henkilokunnalle

Tahan  kirjataan  esiintyjien, kerhonohjaajien, vapaa-
ehtoistyontekijoiden ja luottamushenkildiden matka-, osallistumis-
yms. kulut. Myos seurakunnan ulkopuolisilta ostetut ateria-, kah-
vi- yms. tarjoilut ja ravitsemispalvelut kirjataan tahan. Paivarahat
voidaan kirjata omalle tililleen

Koulutuspalvelut muille kuin omalle henkilokunnalle
Asiantuntijapalvelukset

Tahan kirjataan asiantuntijapalvelujen ostoista aiheutuneet me-
not, kuten esim. konsultointipalvelut.

Musiikki- ja ohjelmapalvelut

Talle tilille kirjataan vain sellaiset palkkiot ja laskutukset, jotka ei-
vat ole ennakkoperinnan alaista palkkaa. Tahan kirjataan mm.
musiikkiryhmien ja alustajien palkkiot seka seurakunnan retkitoi-
mintaan liittyvien konsertti- ja teatterilippujen menot.
Vartiointipalvelukset

Tahan merkitaan ulkopuolisilta vartiointilikkeilta ostetuista palve-
luksista aiheutuneet menot.

Korvaus toisen seurakunnan yllapitamasta toiminnasta

Tahan kirjataan osuudet naapuriseurakuntien kanssa tehdysta
toiminnasta seka yhteistyosta aiheutuneet menot.

Aktivoidut palvelujen ostot

Tahan kirjataan aktivoitavat menonsiirrot. Huom! kredit-saldo.
Muut palvelut

Tahan merkitaan sellaiset palvelunostot, joita ei ole eritelty muille
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ostettujen palveluiden tileille.
4500-4599 Vuokrat
PAKOLLINEN ERITTELY:

4590-4599 Sisaiset vuokramenot (S)
Tahan merkitdan sisdisena veloituksena maksetut vuokrat. Sisai-
set tilit eliminoidaan tilinpaatoksessa. Tulot sisaisista vuokrista
kirjataan sisaisten vuokrien tilille tiliryhmaan 3940-3943. Eri tyo-
muotoja veloitetaan sisaisilla vuokrilla esim. keskimaaraisen ne-
liGvuokran muodossa.

4590 Yleishallinnon sisdiset vuokramenot

4591 Varsinaisen seurakuntatyon sisaiset vuokramenot
4592 Hautaustoimen sisdiset vuokramenot

4593 Kiinteistotoimen sisaiset vuokramenot

VAPAAEHTOINEN ERITTELY:

4500 Maa- ja vesialueiden vuokrat
Tahan kirjataan mm. maksetut tonttivuokrat.

4530 Rakennusten ja huoneistojen vuokrat ja yhtiovastikkeet
Vuokrattujen huoneistojen vuokramenot.

4560 Koneiden ja laitteiden vuokrat

Vuokrattujen koneiden ja kaluston vuokra- ja leasingmenot, sisal-
taa myos autojen ja atk-laitteiden seka muiden toimistokoneiden
vuokrat.

4580 Muut vuokrat
Tama era sisaltda ne maksetut vuokrat, joita ei voida eritella mui-
hin taman tiliryhman tileihin.

2.4.4. Aineet, tarvikkeet ja tavarat

2.4.4.1. Ostot tilikauden aikana

PAKOLLINEN ERITTELY:
4600-4789 Aineet, tarvikkeet ja tavarat

Kulueraan aineet, tarvikkeet ja tavarat sisallytetdan kayttdmenoina kasiteltavat
kaluston, valineiden ja raaka- ja tarveaineiden tilikauden aikaiset suoriteperus-
teiset ostot. Tileja kaytetdan seurakunnassa tarpeen mukaan.

Tilikauden ostomenot oikaistaan tuotannontekijdiden kayttéa vastaavasti ku-
luiksi oikaisemalla ostomenoja tuloslaskelmassa varastojen muutoksella. Ai-
neet ja tarvikkeet ja tavarat voidaan kirjata tuloslaskelmaan kuluksi myos kay-
ton mukaan, jolloin ostomenoja ja varastojen muutosta ei erikseen esiteta.
Aineisiin, tarvikkeisiin ja tavaroihin luetaan lammon, veden ja sahkdn hankin-
tamenot.

Aineiden ja tarvikkeiden hankintamenon aktivoinnissa ja kuluksi kirjaamisessa
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voidaan seurakunnassa kayttaa vaihtoehtoisia menettelytapoja seuraavasti:

Hankintameno kirjataan suoraan ao. vastuualueen ja kustannus-
paikan menoksi. Tilinpaatoksessa menokirjausten kuluvaikutusta
oikaistaan tuloslaskelmaan kirjattavalla varaston muutoksella.
Tama menettelytapa on yleensa kaytossa.

Hankintameno kirjataan Ostot tilikauden aikana -tilille. Tilinpaa-
tOksessa ostojen kuluvaikutusta oikaistaan tuloslaskelmaan kirjat-
tavalla varaston muutoksella.

Hankintameno kirjataan ao. vaihto-omaisuuseraa koskevalle va-
rastotilille ja sen jalkeen aine- ja tarvikekayton mukaisesti toimin-
tayksikon kuluksi.

VAPAAEHTOINEN ERITTELY:

4600

4610

4620

4630
4635
4640

4660

4670

4675

4680

4690

4700

4701

Kalusteet

Lyhytikaisten ja hinnaltaan seurakunnan kirkkovaltuuston paat-
taman aktivointirajan alittavat kalustehankinnat.

Atk-laitteet

Lyhytikaisten ja hinnaltaan seurakunnan kirkkovaltuuston paat-
taman aktivointirajan alittavat atk-laitehankinnat.

Muut koneet ja laitteet

Lyhytikaisten ja hinnaltaan seurakunnan kirkkovaltuuston paat-
taman aktivointirajan alittavien muiden koneiden ja laitteiden han-
kintameno.

Tyodvalineet ja tyokalut

Keittiovalineet ja astiastot

Toimistotarvikkeet

Tama era sisaltaa erilaisten toimistotarvikkeiden ostot. Naita ovat
esimerkiksi toimistokayttoon hankitut kirjoitustarvikkeet, limat, tei-
pit, nitojat, rei'ittajat, levykkeet ja kotelot. Toimistoon hankittujen
papereiden ja paperitavaroiden ostoja varten voidaan tahan tili-
ryhmaan avata oma tili. Kopiopaperien hankintameno kirjataan ti-
liryhmaan 4660. Kirjojen ja lehtien ja muiden painotuotteiden
hankinnat kuuluvat tilirynmaan 4732 Kirjallisuus ja lehdet.
Kopiointi- ja monistusmateriaalit

Tahan kirjataan monistuspaperit, variaineet seka kopiokoneiden
varaosat.

Elintarvikkeet

Ruoka-aineet kirjataan tahan.

Keittion oheistarvikkeet

Ruuanlaitossa tarvittavat muut aineet ja tarvikkeet (mm. kerta-
kayttdastiat) kirjataan tahan.

Puhdistusaineet ja -tarvikkeet

Tahan kirjataan puhdistus- ja siivousaineet ja -tarvikkeet, esim.
saippuat, pesuaineet, WC-paperit, kasipyyhkeet jne.

Poltto- ja voiteluaineet

Ajoneuvojen ja koneiden poltto- ja voiteluaineet.

Lammitys

Lammon ja lampiman veden hankinnasta johtuvat maksut, lammi-
tysaineet ja tarvikkeet.

Sahko
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4702

4703

4720

4721

4725

4727

4728

4729

4730

4731

4732

4735

4736

4740

4770

4780
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Kaikki sahkonkaytosta aiheutuneet menot, myos lammityssahko.
Kaukolampo

Kaukolampo voidaan kirjata myas tilille 4700 Lammitys.

Vesi

Vedenkaytosta aiheutuvat menot, kuten vesimaksut seka omasta
vesihuollosta (kaivo tms.) aiheutuvat menot, ei kuitenkaan liitty-
mismaksuja tai perustamismenoja.

Rakennustarvikkeet

Tahan kirjataan rakennusmateriaalit, kuten esim. puutavara,
maalit, lakat, levyt jne.

Korjaus- ja huoltotarvikkeet

Tahan kirjataan koneiden, kalusteiden seka laitteiden varaosat
seka kiinteistojen huoltotarvikkeet kuten esim. lamput, sulakkeet,
LVI-tarvikkeet jne.

Puutarhatarvikkeet

Siemenet, kasvit, multa, lannoitteet.

Kukat ja kynttilat

Seurakunnallisten tilaisuuksien koristemateriaali, kastekynttilat.
Vaatteisto

Kirkossa kaytettavat erityisvaatteet esim. albat.

Suojavaatteet

Suojavaatteet ja liinavaatteisto

Hautamuistomerkit

Hautamuistomerkit ja niiden kaiverrukset

Ehtoollistarvikkeet

Ehtoollisviini ja ehtoollisleivat

Kirjallisuus ja lehdet

Hakuteokset, kasikirjat, ammattilehdet, nuotit jne.
Vihkiraamatut ym. lahjaksi ostettava kirjallisuus ja lehdet
Lahjaksi tarkoitettu seurakunnallinen kirjallisuus ja lehdet esim.
vihkiraamatut. Tahan kirjataan myos rippikoululaisille ja paivaker-
holaisille jaettava kirjallisuus.

Lahjaesineet ja huomionosoitukset

Luottamushenkildiden, talkoolaisten, syntymapaivia viettavien yh-
teisdjen merkkipaiva- tms. muistamiset.

Muut aineet ja tavarat

Tama era sisaltaa niiden aineiden ja tarvikkeiden ostot, joita ei
voida eritellda muille tdman ryhman tileille ja jotka eivat ole inves-
tointeja.

Kayttdomaisuuteen aktivoidut aineet, tarvikkeet ja tavarat
Tahan kirjataan kredit-saldoisesti taseeseen aktivoitavat menon-
siirrot.

Muut aineet, tarvikkeet, tavarat

Varastojen lisdys tai vihennys:
PAKOLLINEN ERITTELY:

4790 Varastojen lisays tai vahennys
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Suurehkojen hankintojen osalta tilikauden aikaiset ostomenot oikais-
taan tilikausien kayton mukaisiksi oikaisemalla ostomenoja tuloslas-
kelmassa varastojen muutoksella. Tallaisia menoja ovat mm. lammi-
tysoljyvarastot.

2.4.5. Annetut avustukset

PAKOLLINEN ERITTELY:

4800

4810

4820

4830

4850

Lahetystyo

Tahan kirjataan seurakunnan lahetystyolle antama avustus.
Merimieskirkko

Tahan kirjataan seurakunnan antama avustus merimieskirkolle.
Kirkon ulkomaanapu

Seurakunnan Kirkon ulkomaanavulle antamat avustukset.
Diakonia-avustukset

Seurakunnan myontamia diakonia-avustuksia voidaan jakaa ala-
ryhmiin tileille 4830-4849 seurakunnan tarvitseman tiedon mu-
kaan.

Muut avustukset

2.4.6. Muut toimintakulut

PAKOLLINEN ERITTELY:

Muihin kuluihin sisaltyvat mm. seurakunnan maksamat valittomat verot, esim.
kiinteistoverot ja metsanhoitomaksut. Muihin kuluihin merkitaan myos kaytto-
omaisuuden myyntitappiot, ellei niita merkita poistoksi kayttbomaisuudesta tai
satunnaisiin kuluihin.

4900

4910

4911

4912

4913
4914

4920
4960

Arvonlisavero kiinteistohallintapalveluista 22%

Alv omista kiinteistohallintomenoista

Kunnallisvero

Kunnallisveroa seurakunnat maksavat sellaisten kiinteistdjen tu-
losta, jotka eivat ole tarkoitettu seurakunnan varsinaisen toimin-
nan hoitamista varten. Sen sijaan mm. osinko- ja korkotuloista
seurakunnat eivat ole verovelvollisia. Kts. Tuloverolaki 21:4.
Kiinteistovero

Seurakunnat maksavat kunnalle kiinteistoveroa kiinteistoistaan
kunnan vahvistaman kiinteistoveroprosentin mukaisesti.
Paaomatuloista maksettava tulovero

Tahan kirjataan mm. puunmyynnista maksettava paaomavero.
Metsanhoitomaksu

Muut verot

Tahan kirjataan mm. ajoneuvovero ja diesel-vero.
Kayttoomaisuuden myyntitappiot

Muut kulut

Talle tilille merkitaan sellaiset menot, joiden budjetointia erikseen
ei pideta tarkoituksenmukaisena. Naille menoille on tyypillista, et-
ta ne ovat ennalta arvaamattomia tai harvoin esiintyvia.
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VAPAAEHTOINEN ERITTELY:

4930 Jasenmaksut
Tahan kirjataan mm. seurakunnan maksamat jasenmaksut kirkol-
lisille jarjestaille.

4950 Luottotappiot

4990 Muut aktivoidut kulut
Tahan kirjataan aktivoitavat menonsiirrot.

2.5. Verotulot

Verotulot jaotellaan tuloslaskelmassa kirkollisveroon (ansio- ja padomatu-

lojen perusteella kannettavaan veroon) ja osuuteen yhteisoveron tuotos-
ta.

Seurakunnan verotulot kirjataan verohallinnon tilitysten suoritusajan-
kohdan mukaan ao. tilikauden verotuloksi. Jos verohallinto ilmoittaa tilin-
paatoksen laatimisaikana jako-osuuksien muutoksista, jotka kohdistuvat
menneelle tai aikaisemmille tilikausille, nama oikaisut otetaan huomioon
tilinpaatdsta laadittaessa. Naitten oikaisujen maarasta annetaan selvitys
tilinpaatoksen liitetiedoissa.

Verotulojen korot kirjataan tuloslaskelman rahoituseriin tilikaudelle, jona
korkosuoritus tilityksen perusteella saadaan tai suoritetaan.

PAKOLLINEN ERITTELY:
5000 Kirkollisvero
5100 Osuus yhteisdveron tuotosta
Yhteisoéveron tilikaudelle kohdistuvia tilityksia ovat ennakonkan-
non tilitykset ja muut yhteisoveron tilitykset.
2.6. Verotuskulut
PAKOLLINEN ERITTELY:
5200 Osuus verotuskuluista
Tahan kirjataan seurakunnan valtiolle maksama korvaus verojen
kannosta.
2.7. Keskusrahastomaksut

PAKOLLINEN ERITTELY:

5300 Kirkon keskusrahastolle maksettava osuus

2.8. Toiminta-avustukset

Tahan ryhmaan kirjataan kirkon keskusrahastolta saadut verotulojen tdyden-
nysavustukset ja harkinnanvaraiset avustukset. Keskusrahastolta saatu ra-
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kennusavustus kirjataan ko. hankkeen menonoikaisuksi.

PAKOLLINEN ERITTELY:

5400 Verotulojen taydennysavustus
5410 Harkinnanvarainen toiminta-avustus
5440 Muut avustukset, mm. kehittdmis- ja yhdistymisavustukset

2.9. Rahoitustuotot ja -kulut

2.9.1.

2.9.2.

2.9.3.

2.9.4.

Korkotuotot
Korkotuotoissa ilmoitetaan antolainoista seka muista sijoituksista ja talletuksis-
ta saadut korkotuotot suoriteperusteen mukaisesti jaksotettuna.

PAKOLLINEN ERITTELY:

6000 Korkotuotot antolainoista
6010 Korkotuotot sijoituksista ja talletuksista
6020 Muut korot

Muut rahoitustuotot

Muissa rahoitustuotoissa ilmoitetaan lisaksi verotilityskorot ja -korotukset,
osingot ja osuuspaaomien korot, viivastyskorot seka kurssivoitot rahoituslai-
noista ja arvopapereiden myyntivoitot.

PAKOLLINEN ERITTELY:

6030 Verotilitysten korot ja korotukset
6040 Viivastyskorot

6050 Osingot ja osuuspaaomien korot
6060 Sijoitusarvopapereiden myyntivoitot
6070 Muut rahoitustuotot

Sisaiset korkotulot

Sisaisten korkomenojen vastatilina kaytetaan rahoitusosan sisaisia korkotulo-
ja. Naita sisaisia korkotuloja varten avataan tilit 6080-6099. Sisaiset korkotulot
ryhmitelldan sisaisia korkomenoja vastaavalla tavalla:

6080 Sisaiset korkotulot aineettomista oikeuksista

6082 Sisaiset korkotulot muista pitkavaikutteisista menoista
6084 Sisaiset korkotulot maa- ja vesialueista

6086 Sisaiset korkotulot hautausmaiden kayttoomaisuudesta
6090 Sisaiset korkotulot rakennuksista

6094 Sisaiset korkotulot kiinteista rakenteista ja laitteista
6096 Sisaiset korkotulot koneista ja kalustosta

6099 Sisaiset korkotulot muista aineellisista hyodykkeista
Korkokulut
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Korkokuluihin kuuluvat pitkaaikaisten ja lyhytaikaisten lainojen tilikaudelle jak-
sotetut korot.

PAKOLLINEN ERITTELY:

6100 Korkokulut lainoista
6110 Muut korot

Sisaiset laskennalliset korkomenot:

Kustannusten kohdentamisessa sisaiset laskennalliset korkomenot lasketaan
vuodenvaihteen poistamattomasta padomasta. Padoman sisaisten korkome-
nojen laskemisen tavoitteena on saada selville tydalan tai yksittaisen suorit-
teen todellinen hinta paaomasijoituksineen. Padoman sisaiset korot ryhmitel-
|&an samalla tavalla kuin poistot maa- ja vesialueita lukuun ottamatta. Sisaiset
korkomenot eliminoidaan tilinpaatoksessa.

6120 Sisdiset korkomenot aineettomista oikeuksista

6130 Sisaiset korkomenot muista pitkavaikutteisista menoista
6140 Sisaiset korkomenot maa- ja vesialueista

6150 Sisaiset korkomenot hautausmaiden kdyttoomaisuudesta
6160 Sisaiset korkomenot rakennuksista

6170 Sisaiset korkomenot kiinteista rakenteista ja laitteista
6180 Sisaiset korkomenot koneista ja kalustosta

6190 Sisdiset korkomenot muista aineellisista hyodykkeista

Muut rahoituskulut

Muita rahoituskuluja ovat mm. verotilityskorot ja -korotukset, viivastyskorot, ta-
kaus- ja luottotappioprovisiot samoin kuin rahoituslainasta johtuvat muut kulut
kuten esimerkiksi kurssitappiot. Lainasaamisiin ja rahoitusomaisuuteen kuulu-
vien arvopaperien ja muiden sellaisten rahoitusvarojen arvonalentumiset.

Arvonalentumiset pysyviin vastaaviin kuuluvien sijoitusten ryhmaan kuuluvien
muiden lainasaamisten ja muiden saamisten, joille ei ole ennakoitavissa rajal-
lista taloudellista vaikutusaikaa eika niista tehda suunnitelman mukaisia pois-
toja, hankintamenosta.

PAKOLLINEN ERITTELY:

6220 Verotilityskorot ja -korotukset

6230 Viivastyskorot

6240 Kurssitappiot ym. kulut rahoituslainoista

6250 Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista
6260 Arvonalentumiset vaihtuvien vastaavien sijoituksista
6270 Takaus- ja luottotappioprovisiot

6280 Muut rahoituskulut

Poistot ja arvonalentumiset

Suunnitelman mukaiset poistot
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Poistoina ilmoitetaan poistot kayttbomaisuudesta ja muista pitkavaikutteisista
menoista. Poistotilit suositellaan ryhmiteltdvan suunnitelman mukaisiin pois-
toihin ja kertaluontoisiin poistoihin. Suunnitelman mukaisille poistoille on syyta
varata tilit tase-erittain liitetietojen selvittamista varten.

Kayttdbomaisuuden myyntitappiot merkitaan kertaluonteisiin poistoihin ellei niita
ole merkitty toiminnan muiksi kuluiksi tai satunnaisiksi kuluiksi. Poistoiksi mer-
kityt myyntitappiot on eriteltava olennaisuuden periaatetta noudattaen tulos-
laskelman liitteessa.

Luottotappioita ei sisallyteta poistoihin, vaan ne ilmoitetaan myynnin oi-
kaisuerina tai muissa varsinaisen toiminnan kuluissa taikka muissa rahoitusku-
luissa saatavan luonteesta riippuen.

Poistojen kohdassa esitetaan myos kayttbomaisuuden poistosuunnitelman
muuttamisesta tai muusta syysta aiheutunut kertaluonteinen poisto kaytto-
omaisuudesta tai muusta pitkavaikutteisesta menosta.

Investointivarauksen kaytosta johtuva suunnitelman ylittava poisto esitetaan ti-
liryhmassa Poistoeron liséys.

PAKOLLINEN ERITTELY:

Suunnitelman mukaiset poistot:

6400 Poistot aineettomista oikeuksista

6420 Poistot muista pitkavaikutteisista menoista
6430 Poistot hautausmaiden kayttoomaisuudesta
6460 Poistot rakennuksista

6490 Poistot kiinteista rakenteista ja laitteista
6520 Poistot koneista ja kalustosta

6560 Poistot muista aineellisista hyodykkeista

Kertaluonteiset poistot:

6580 Kayttoomaisuuden myyntitappiot
6590 Muut kertaluonteiset poistot

Arvonalentumiset
Maa- ja vesialueiden, ennakkomaksujen ja keskeneraisten hankintojen seka
kayttbomaisuusosakkeiden ja —osuuksien seka aineettomien hyodykkeiden,

joista ei tehda suunnitelman mukaisia poistoja, arvonalentumiset.

6600 Pysyvien vastaavien hyodykkeiden arvonalentumiset
6620 Arvonalentumisten palautukset

2.11. Satunnaiset tuotot ja kulut

Satunnaiset tuotot ja kulut perustuvat seurakunnan tavanomaisesta toiminnas-
ta poikkeaviin, kertaluonteisiin ja olennaisiin tapahtumiin. Niiden ei oleteta tois-
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tuvan ja ne ovat maaraltaan huomattavan suuria seurakunnan koko huomioon
ottaen.

Satunnaisia tuottoja ja kuluja voisi syntya mm.

- muuhun Kkuin varsinaiseen toimintaan liittyvasta kayttbomaisuu-
den myyntivoitosta tai -tappiosta seka takaustappioista.

- vahingonkorvauksista ja sopimussakoista.

- vakuutusturvan ylittavista kertaluonteisista vahingoista.

- edelliseen tilikauteen liittyvan kirjausvirheen oikaisuista, mikali
virhe on tilikauden tuloksen muodostumisen kannalta olennainen

PAKOLLINEN ERITTELY:

Satunnaiset tuotot:

6640 Kayttoomaisuuden myyntivoitot

6650 Omistusosuuksien luovutukset

6660 Vahingonkorvaukset, takauskorvaukset ja sopimussakot
6670 Kirjauskaytannon muutoksesta aiheutuvat oikaisut

6680 Muut satunnaiset tuotot

Satunnaiset kulut:

6700 Kayttoomaisuuden myyntitappiot

6710 Omistusosuuksien luovutus

6720 Vahingonkorvaukset, takauskorvaukset ja sopimussakot
6730 Kirjauskaytannon muutoksesta aiheutuvat oikaisut

6740 Muut satunnaiset kulut

Poistoeron lisays tai vahennys

Investointivarauksen kaytto kayttbomaisuuden hankintamenon kattamiseen
kirjataan varauksen vahennyksena (+) tuloslaskelmaan. Varauksen vahen-
nystda kumoamaan tuloslaskelmaan merkitaan varauksen kayttda vastaava
poistoeron lisays (-). Investointivarauksen kaytté merkitsee investointivarauk-
sen muuttamista poistoeroksi, jota varauksen kayttdvuonna ja seuraavina tili-
vuosina vahennetaan enintaan kyseisen kayttbomaisuushyodykkeen kunkin ti-
likauden suunnitelmapoiston verran. Kertyneen poistoeron purkaminen siten,
etta poistamatta oleva hankintamenon osa lisaantyisi, ei ole hyvan kirjanpito-
tavan mukaista.

PAKOLLINEN ERITTELY:

6800 Poistoeron lisays (-)
6810 Poistoeron vahennys (+)
Varausten lisdys tai vahennys

Pakollisten varausten muutoksilla ei tuloslaskelmassa ole omaa nimiketta
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vaan ne sisallytetaan ao. tuotto- ja kulueriin. Realisoitunut menetys kirjataan
joko taseeseen pakollista varausta vastaan ilman, etta silla on vaikutusta tili-
kauden tulokseen tai pakollisen varauksen vahennys kirjataan tuloslaskel-
maan asianomaiseen kohtaan kumoamaan tulonvahennys- tai kulukirjauksen.

Investointivaraukset eivat ole suoriteperusteista menoa eivatka pakollisten va-
rausten luonteisia vastaisia menoja ja menetyksia. Taman vuoksi ne esitetaan
tuloslaskelmassa omana Varausten lisdys -ryhmanaan tilikauden tuloksen jal-
keen.

Jos investointivaraus on suurempi kuin kokonaan valmistuneen tai hankitun
hyddykkeen toteutunut hankintameno, ylittava osuus on tuloutettava varauk-
sen muutoksena sina tilikautena, kun poistojen tekeminen aloitetaan taikka
kun hyddyke on kokonaan valmistunut tai hankittu.

PAKOLLINEN ERITTELY:

6830 Varausten lisays (-)
6840 Varausten vahennys (+)

Rahastojen lisdys tai vahennys

Oman paaoman rahastojen kartuttaminen ja kayttd tehdaan tuloslaskelman
Rahastojen liséys ja vdhennys -tileja vastaan. Kun rahastoa kaytetaan inves-
tointihankkeen rahoittamiseen, noudatetaan samaa menettelya kuin inves-
tointivarauksen purkamisessa.

Kun toiminnan rahoittamiseen kaytetaan lahjoitusrahastojen paaomia, toimin-
nasta aiheutuvat kulut kirjataan tuloslaskelmaan luonteensa mukaisille kuluti-
leille vastatilina Lahjoitusrahastojen erityiskatteet. Lahjoitusrahastojen paao-
mista siirretaan tuloslaskelman tilille 3745 em. toiminnasta aiheutuneiden ku-
lujen mukainen summa tuotoksi. Tallainen toiminta perustuu lahjoituksen tai
toimeksiannon kayttotarkoituksen toteuttamiseen.

Yleiskatteisten lahjoitusrahastojen varat sisaltyvat seurakunnan rahoitusomai-
suuteen ja erityiskatteisten lahjoitusvarojen varat toimeksiantojen varoihin.

PAKOLLINEN ERITTELY:

6870 Rahastojen lisdys (-)
6880 Rahastojen vahennys (+)

Sisaiset vyorytystulot ja menot

Sisaiset vydrytystulot ja -menot ovat laskennallisia menojen kohdentamisia ai-
heuttamisperiaatteen mukaan. Kustannusten kohdentamisessa naita ovat 1a-
hinna hallintomenojen vyoryttdminen kayttajien kesken. Perusmallin mukaan
yleishallinnon nettomenot vyorytetaan paaluokkien 2-4 tehtavaalueille meno-
jen mukaisessa suhteessa vyorytysmenoina. Vastaava summa on hallintotoi-
messa vyorytystulot -tililla. Vyorytystulot ja -menot eliminoidaan tilinpaatok-
sessa.
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7000 Vyorytystulot hallintotoimelle
7001 Vyorytystulot seurakunnalliselle tyolle
7002 Vyorytystulot hautaustoimelle
7003 Vyorytystulot kiinteistotoimelle
7100 Vyorytysmenot hallintotoimelta
7101 Vyorytysmenot seurakunnalliselta tyolta
7102 Vyorytysmenot hautaustoimelta
7103 Vyorytysmenot kiinteistotoimelta
3. TASETILIT

Taseen vastaavien erat jaetaan pysyviin ja vaihtuviin vastaaviin kayttotarkoi-
tuksensa perusteella. Pysyvia ovat erat, jotka on tarkoitettu tuottamaan tuloa
jatkuvasti useana tilikautena. Muut vastaavien erat ovat vaihtuvia (KPL 4:3).

3.1. Pysyvat vastaavat

Tilinpaatoksessa taseen liitetietona on ilmoitettava KPA 2:4 mukaan taseen
pysyvista vastaavista, erikseen hankintamenosta ja arvonkorotuksesta, tase-
erakohtaisesti seuraavat tiedot: maara tilikauden alussa, lisaykset ja vahen-
nykset tilikauden aikana samoin kuin siirrot erien valilla, kertyneet poistot ja
arvonalentumiset tilikauden alussa, suunnitelman mukaiset poistot tilikauden
aikana seka arvonalentumiset ja niiden palautukset. Mikali seurakunnalla ei
ole kayttdomaisuuskirjanpitoa, josta em. liitetiedot saadaan, on tietotarve syy-
ta ottaa huomioon seurakunnan tililuettelossa.

3.1.1. Aineettomat hyodykkeet
3.1.1.1. Aineettomat oikeudet
1000-1009 Aineettomat oikeudet

Aineettomat oikeudet voivat olla erikseen luovutettavissa olevia oikeuksia, ku-
ten patentit, tekijanoikeudet, tavaramerkkioikeudet yms. Tallaisia oikeuksia
kasitellaan kayttbomaisuutena.

1000 Atk-ohjelmistot
Tama era sisaltaa valmiina ostetut atk-ohjelmistot. Itse valmiste-
tut atk-ohjelmat esitetaan tililla 1010 Muut pitkavaikutteiset me-
not.

1005 Muut aineettomat oikeudet

3.1.1.2. Muut pitkavaikutteiset menot

1010 Muut pitkavaikutteiset menot
Muilla pitkavaikutteisille menoilla tarkoitetaan edellisiin ryhmiin
kuulumattomia aineettomia hyddykkeita. Tallaisia menoja voivat
olla esim. pitkdvaikutteiset mainosmenot, osake- ja
vuokrahuoneistojen peruskorjausmenot yms. Tahan ryhmaan
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neistojen peruskorjausmenot yms. Tahan ryhmaan Kkirjataan
myo0s itse valmistetut, suurehkot ja arvoltaan merkittavat atk-
ohjelmat.

3.1.1.3. Ennakkomaksut
1020 Ennakkomaksut
Aineettomien hyddykkeiden ennakkomaksuilla tarkoitetaan ulko-
puolisille suoritettuja ennakkomaksuja silloin, kun maksun perus-
tana olevaa aineetonta hyodyketta ei ole viela vastaanotettu.
3.1.2. Aineelliset hyodykkeet
3.1.2.1. Maa- ja vesialueet

1030 Maa- ja vesialueet

3.1.2.2. Hautausmaat

1045 Hautaustoimeen liittyvat muut pitkavaikutteiset menot
1050 Hautausmaiden maa- ja vesialueet

1055 Siunauskappelit

1056 Hautaustoimen muut rakennukset

1060 Hautaustoimen kiinteat rakenteet ja laitteet

1061 Siunauskappelien urut

1070 Hautaustoimen koneet ja laitteet

1075 Hautaustoimen muut aineelliset hyodykkeet

Tahan merkitaan kaikki hautaustoimeen liittyva kayttdbomaisuus, mm. kiinteis-
tot, koneet ja laitteet seka maapohjan hankintameno ja sen kunnostus hauta-
usmaaksi.

3.1.2.3. Rakennukset

1080 Kirkot

1110 Seurakuntatalot

1130 Kappelit

1140 Leiri- ja kurssikeskukset
1150 Asuinrakennukset

1160 Hallinto- ja laitosrakennukset
1170 Huolto- ja talousrakennukset
1180 Muut rakennukset

Asuinrakennuksia ovat sellaiset rakennukset, joiden kerrosalasta yli puolet on
asumiskaytdssa. Muita rakennuksia ovat rakennukset, joissa yli puolet ker-
rosalasta on muussa kuin asumiskaytossa.

Rakennusten teknisten laitteiden kuten hissien, ilmanvaihto-, lammitys- ja
jaahdytyslaitteistojen ja keskusantennien hankintameno lasketaan mukaan
varsinaisen rakennuksen hankintamenoon. Poistosuunnitelmaa laadittaessa
otetaan kuitenkin huomioon, etta ns. teknisia laitteita joudutaan uusimaan no-
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peammin kuin muita osia rakennuksesta.

3.1.2.4. Kiinteat rakenteet ja laitteet

Tahan ryhmaan kuuluvat ne erillaan rakennuksista olevat kiinteat rakenteet ja
laitteet, jotka eivat kuulu rakennuksen arvoon. Laite tai kone on kiinted, jos
sen kayttotarkoitus rakennuksesta pois otettaessa olennaisesti muuttuu taik-
ka rakennus on sen jalkeen kayttdkelvoton tai toiseen tarkoitukseen uusittava
tahi jos laitteen tai koneen irrottamisen jalkeen on suoritettava suuri korjaus.

1200

1210
1220

Maa- ja vesirakenteet

Tahan kirjataan mm. katujen, teiden, siltojen, paikoitusalueiden,
puistojen ja virkistysalueiden muut hankintamenot kuin maapoh-
jan hankintameno seka vesirakenteiden (mm. johtoverkostot ja
niiden laitteiden hankintamenot, padot, kanavat ja altaat) hankin-
tameno,

Urut

Muut kiinteat rakenteet ja laitteet

Tahan kirjataan johtoverkostojen ja niiden laitteiden hankintame-
not seka muiden kiinteiden koneiden ja laitteiden hankintamenot,
jotka eivat ole rakennuksen hankintamenoa.

3.1.2.5. Koneet ja kalusto

Tama era sisaltaa kaiken irtaimen kayttbomaisuuden, jonka arvo ylittda seura-
kunnan kirkkovaltuuston hyvaksyman aktivointirajan.

1230

1245

1250

Kuljetusvalineet

Kuljetusvalineita ovat henkilo- ja tavarakuljetuksiin tarkoitetut lii-
kennevalineet, esim. autot ja peravaunut.

Atk-laitteisto

Tama era sisaltaa tietojenkasittelyssa tarvittavat atk-laitteet, -
koneet, -jarjestelmat ja -apuvalineet (tulostimet, tietoverkot). Jos
ohjelmien ostot voidaan eritelld laitteiden ostosta niin ne kuuluvat
aineettomiin oikeuksiin tiliryhmaan 1000 Atk-ohjelmistot.

Muut koneet ja kalusto

Muita koneita ja kalustoa ovat mm. voimakoneet, nosto- ja siirto-
laitteet, maansiirtokoneet ja liikkuvat tydkoneet, maa- ja metsata-
louskoneet, tyostokoneet, konttorikoneet, muut sahkokoneet ja -
laitteet, huonekalut seka soittimet. Rakennukseen kiinteasti kuu-
luvia koneita ja laitteita (mm. urut) ei lueta tdhan luokkaan.

3.1.2.6. Muut aineelliset hyodykkeet

1260

1265

1270

Luonnonvarat

Luonnonvaroja ovat mm. soranottopaikat, malmiesiintymat, kivi-
louhokset ja turvesuot.

Sakraali-, arvo- ja taide-esineet

Taman kirjataan seurakunnan sakraali-, arvo- ja taide-esineiden
hankintamenot.

Muut aineelliset hyodykkeet
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Muihin aineellisiin hyodykkeisiin luetaan mm. ns. kasvatettavat
varat, esim. taimitarhat.

3.1.2.7. Ennakkomaksut ja keskeneraiset hankinnat

1280 Keskeneraiset tyot ja hankinnat
Tahan kirjataan valmisteilla olevista investoinneista aiheutuneet
hankintamenot.

1290 Ennakkomaksut
Tahan kirjataan aineellisten hyodykkeiden ennakkomaksut.

3.1.3. Sijoitukset

3.1.3.1.

3.1.3.2.

Sijoituksiin merkitdan seurakunnan toiminnan mahdollistamiseksi
hankitut kayttbomaisuusarvopaperit ja muut pitkaaikaiset sijoituk-
set, mm. asunto-osakkeet.

Osakkeet ja osuudet

1300 Asunto-osakkeet

1340 Muut osakkeet ja osuudet
Tahan kirjataan mm. puhelinosakkeet, toimitilojen hallintaan liitty-
vat osakkeet seka osuudet yhteisiin laitoksiin.
Kaikki rahasijoitukset merkitaan rahoitusarvopapereihin, vaikka
ne tultaisiin realisoimaan pitemman aikavalin kuluessa.

Muut saamiset

1360 Muut saamiset
Seurakunnan varsinaista toimintaa palvelevia, edella mainittuihin
tase-eriin kuulumattomia eria.

3.2. Toimeksiantojen varat

3.21.

3.2.2.

Lahjoitusrahastojen erityiskatteet

1400 Testamenttirahastojen varat
1410 Lahjoitusrahastojen varat

Lahjoitusrahastojen erityiskatteita ovat seurakunnan erityiskatteisten testa-
mentti- ja lahjoitusrahastojen varat eli seurakunnan testamentein tai lahjoituk-
sin saamat varat, joiden kayttamiseen ja kartuttamiseen liittyy lahjaan, testa-
menttiin tai muuhun sopimukseen perustuvia erityismaarayksia tai ehtoja.
Yleiskatteisten lahjoitusrahastojen varat sisaltyvat seurakunnan rahoitusarvo-
papereihin taikka rahoihin ja pankkisaamisiin. Erityiskatteisten lahjoitusrahas-
tojen varat sisaltyvat lahjoitusrahastojen erityiskatteisiin.

Muut toimeksiantojen varat
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Kolehtivarat

Maaraaikaiset hautainhoitosopimukset (hautainhoitorahastot)
Ainaishoitosopimukset (hautainhoitorahastot)

Muut lahjoitukset ja keraystuotot

Tahan kirjataan mm. kerhojen keraystuotot, jotka on tarkoitus
kayttaa etukateen suunnitellulla tavalla seuraavana tilivuotena.

Seurakunnan omaan kayttoon kerattavat kolehdit ja muut keraystuotot kirja-
taan tuotoksi tuloslaskelmaan. Kun seurakunta toimii kolehtituottojen valittaja-
na, kolehdit ja muut keraystuotot kirjataan taseeseen.

Vanhojen ainaishoitosopimusten varat on pidettava erilladan muista hautojen
hoitosopimuksista, koska ainaishoitohautoja hoidetaan paaoman tuotolla.

3.3. Vaihtuvat vastaavat

3.3.1.

Vaihto-omaisuus

Vaihto-omaisuutta ovat seurakunnan myytavaksi hankkimat aineet ja tarvik-
keet kuten esim. hautakivet, kirjat tms. Seurakunnan vaihto-omaisuuden
maara on yleensa hyvin pieni.

1460
1470
1475
1480
1490

3.3.2. Saamiset

3.3.2.1.

3.3.2.2.

Aineet ja tarvikkeet

Keskeneraiset tuotteet

Valmiit tuotteet/ tavarat

Muu vaihto-omaisuus

Ennakkomaksut

Ennakkomaksuilla tarkoitetaan mm. hankintojen etumaksuija, jot-
ka joudutaan suorittamaan suurissa hankinnoissa tavaran toimit-
tajalle jo ennen kuin asianomainen tavat saadaan.

Seurakunnan saamiset jaetaan pitkaaikaisiin saamisiin (yli vuosi) ja lyhytaikai-
siin saamisiin (alle vuosi).

Pitkaaikaiset saamiset

1500

1530

1550
1580

Myyntisaamiset

Tama era sisaltaa suoritteiden myynnista syntyneiden tulojen sen
osan, jota ei ole viela maksettu. Tilin debetiin kirjataan suorittei-
den myynnista syntyneet saatavat ja kreditiin vastaavat maksu-
suoritukset.

Lainasaamiset

Lainasaamisilla tarkoitetaan annettuja lainoja.

Muut saamiset

Siirtosaamiset

Lyhytaikaiset saamiset

1600

Myyntisaamiset
Tama era sisaltaa suoritteiden myynnista syntyneiden tulojen sen
osan, jota ei viela ole maksettu. Tilin debetiin kirjataan suorittei-
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den myynnista syntyneet saatavat ja kreditiin vastaavat maksu-
suoritukset.

Lainasaamiset

Lainasaamisilla tarkoitetaan lyhytaikaisesti annettuja lainoja toisil-
le seurakunnille tai esim. notariaattitalletuksia.

Muut saamiset:

1680

Tahan ryhmaan sijoitetaan ne saamiset, jotka eivat kuulu saa-
misten muihin ryhmiin.

1650 Alv-saatavat
1660 Menojen selvittelytili
1670 Muut saamiset

Muita saamisia ovat mm. pitkaaikaisesti sidotut talle-
tukset esim. luottojen tai takausten vakuudeksi tai
talletuksia sulkutileille.

Siirtosaamiset

Siirtosaamiset ovat kahden tilivuoden valisia selvityksia. Siirtyvia
eria ovat mm. etukateen maksetut vuokrat, korot, palkat seka
saamatta olevat korko- ja vuokratulot seka vakuutuskorvaukset.

3.3.3. Rahoitusomaisuusarvopaperit

Rahoitusomaisuusarvopaperit ovat luonteeltaan sijoituksia, jotka on voitu saa-
da maksuna myyntisaamisesta tai ne ovat voineet syntya seurauksena raha-
varojen sijoittamisesta. Kaikki sijoitustoiminta kirjataan rahoitusarvopapereihin
riippumatta sijoituksen kestoajasta.

Osakkeet ja osuudet:

1700 Osakkeet ja obligaatiot
Tahan kirjataan mm. valtion obligaatiot, kuntatodis-
tukset, sijoitustodistukset, porssi- ym. osakkeet
1720 Osuudet
Tahan kirjataan mm. osuudet sijoitusrahastoissa.
1790 Muut arvopaperit
Tahan kirjataan mm. kapitalisaatiosopimukset, sijoi-
tushenkivakuutukset jne.

3.3.4. Rahat ja pankkisaamiset

Tahan ryhmaan sisaltyy sellaisia kateisvaroja tai talletuksia, jotka voidaan
nostaa valittdomasti tai enintdan yhden pankkipaivan kuluessa ilman merkitta-
via rajoituksia tai nostoon liittyvia kuluja.

1800

1900

Kassavarat

Tama era sisaltaa seurakunnan kassassa olevat, esimerkiksi ra-
hana, shekkeina ja pankkikorttimaksuina saadut seka kassaan
nostetut varat. Tilin kreditiin kirjataan kassasta rahana suoritetut
maksut ja kassavarojen siirrot pankkitileille.

Pankkitilit

Tahan merkitaan seurakunnan kaytossa olevat shekkitilit, posti-
siirtotilit ja muut pankkitilit.  Erityiskatteisten rahastojen
pankkitalletukset kuuluvat ryhmaan Toimeksiantojen varat.
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letukset kuuluvat ryhmaan Toimeksiantojen varat.

Omassa paaomassa on viisi alaryhmaan: peruspaaoma, arvonkorotusrahasto,
muut omat rahastot, edellisten tilikausien ylijaama/ alijadma seka tilikauden
ylijaama/ alijgama.

2000

2005

2010

2080

2090

Peruspaiaoma

Seurakunnan peruspaaoma muodostettiin avaavassa taseessa
1.1.1999 omaisuuden alkuarvostamisen jalkeen. Kirkkovaltuusto
voi korottaa peruspaaomaa muista omista rahastoista tai edellis-
ten tilikausien ylijgadmasta. Peruspaaoman alentaminen edellyttaa
erityista selvitysta siita, etta alentaminen ei vaaranna seurakun-
nan talouden tasapainoa.

Arvonkorotusrahasto
Tahan kirjataan pysyvien vastaavien eriin tehdyt KPL 5:17 perus-
teella tehdyt arvonkorotusten vastaerat.

Arvonkorotusten vastaerat siirretdan arvonkorotusrahastoon vuo-
den 2003 liiketapahtumina, mikali aiemmin tehty kayttdbomai-
suushyoddykkeen arvonkorotus tayttaa edelleen arvonkorotuksen
edellytykset. Jos aikaisemmin tehty arvonkorotus on aiheeton, se
on peruttava.

Muut omat rahastot

Tahan eraan sisallytetdan seurakunnan rahastot, jotka on perus-
tettu ylijgamaisesta tilikauden tuloksesta ja joille on olemassa
kirkkovaltuuston hyvaksymat saannot. Rahastojen erittely omiksi
tileikseen ei ole tarpeellista.

Diakoniarahasto kuuluu muihin omiin rahastoihin, jos se on pe-
rustettu ja sita kartutetaan tilikauden tuloksesta. Jos dia-
koniarahasto koostuu lahjoitusvaroista, se merkitdan Lahjoitusra-
hastojen paaomiin.

Yleiskatteisten lahjoitusrahastojen varat sisaltyvat seurakunnan
rahoitusomaisuuteen ja erityiskatteisten lahjoitusrahastojen paa-
omat lahjoitusrahastojen erityiskatteisiin.

Edellisten tilikausien ylijaama/ alijaama

Tilikausien yli- /alijadmat vuodesta 1999 alkaen nakyvat tasta
erasta, mikali siita ei ole kirkkovaltuuston paatoksella siirretty pe-
ruspaaomaan taikka muiden omien rahastojen paaomiin.

Tilikauden ylijaama ja alijaama
Tilikauden tulos varausten ja rahastojen muutosten jalkeen esite-
taan erikseen oman paaoman erana.

3.5. Poistoero ja vapaaehtoiset varaukset



2100

2110
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Tilinpaatossiirtojen kertyma ryhmitellaan seurakunnan tililuette-
lossa poistoeroon ja vapaaehtoisiin varauksiin.

Poistoero

Poistoeroa syntyy, kun tehdaan suunnitelmapoistot ylittavia pois-
toja. Seurakunta voi kirjata poistoeroa tuloslaskelmassa ja ta-
seessa vain, kun investointimenoa on katettu investointirahastolla
taikka -varauksella. Investointivarauksen tai -rahaston kaytto
merkitsee investointivarauksen tai -rahaston muuttamista pois-
toeroksi, jota varauksen kayttdvuonna ja seuraavina tilikausina
vahennetaan enintaan kyseisen kayttbomaisuushyoddykkeen tili-
kauden poistosuunnitelman verran.

Vapaaehtoiset varaukset

Vapaaehtoisista varauksista seurakunnassa tulee kysymykseen
l&ahinna investointivaraus. Investointivaraus tehdaan tilikauden
positiivisesta tuloksesta tulevaa yksiloitya hankintamenoa varten.

3.6. Pakolliset varaukset

2140

2141

Eldkevaraukset
Vanhan elakejarjestelman mukaiset elakevastuut on kirjattu pa-
kollisiksi varauksiksi.

Muut pakolliset varaukset

Pakollinen varaus tehdaan vastaisesta menosta tai menetykses-
ta, joka ei ole viela suoriteperusteisesti realisoitunut. Edellytykse-
na kirjaamiselle on, ettd menon tai menetyksen syntyminen on
todennakoista ja etta tappion maara on kohtuullisella tarkkuudella
arvioitavissa.

Pakollisen varauksen tekemista edellyttava vastainen meno voi
seurakunnassa olla esimerkiksi takausvastuusta tai ymparistovel-
voitteesta aiheutunut tai todennakaoisesti aiheutuva korvausvelvol-
lisuus.

3.7. Toimeksiantojen paaomat

3.7.1. Lahjoitusrahastojen paaomat

Lahjoitusrahastojen paaomissa esitetaan paaomat silloin, kun niiden kayttoon
liittyy sopimukseen, testamenttiin tai lahjakirjaan perustuvia varojen kayttda ja
kartuttamista koskevia ehtoja ja rajoituksia. Muissa toimeksiantojen paaomis-
sa esitetaan hautainhoitorahaston paaomat erikseen.

2200
2210
2220

Testamenttirahastojen paaomat
Lahjoitusrahastojen paaomat
Muiden lahjoitusten paaomat

3.7.2. Muut toimeksiantojen paaomat



2240

2260
2261

2280

3.8. Vieras paaoma
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Kolehtivaroja vastaavat paaomat

Tahan kirjataan seurakunnan ulkopuolelle tilitettavat kolehdit.
Hautojen maaraaikaisten hoitosopimusten paaomat
Hautojen ainaishoitosopimusten paaomat

Vanhojen ainaishoitosopimusten paaomat on pidettava erillaan
muista hautojen hoitosopimuksista, koska ainaishoitohautoja hoi-
detaan paaoman tuotolla.

Muut toimeksiantojen paaomat

Tahan kirjataan mm. kerhojen keraystuotot, jotka on tarkoitus
kayttaa etukateen suunnitellulla tavalla seuraavana tilivuotena

Vieras paaoma jaetaan pitkaaikaiseen ja lyhytaikaiseen vieraa-
seen paaomaan. Pitkaaikaisella velalla tarkoitetaan velkaa, joka
eraantyy maksettavaksi yhta vuotta pidemman ajan kuluttua. Ti-
linpaatosta tehtdessa seuraavana vuonna eraantyvat pitkaaikais-
ten lainojen lyhennykset siirretaan tilinpaatoksessa pitkaaikaises-
ta vieraasta paaomasta lyhytaikaiseen vieraaseen paaomaan.

3.8.1. Pitkaaikainen vieras paaoma

2320
2340

2360

Kirjanpitolain 4:2,1 mukaan tilinpaatokseen merkitaan velka ni-
mellisarvoon tai, jos velka on indeksiin taikka muuhun vertailupe-
rusteeseen sidottu, muuttuneen vertailuperusteen mukaiseen ni-
mellisarvoa korkeampaan arvoon. Ulkomaan rahan maarainen
velka muutetaan euroiksi tilinpaatdspaivana noteerattuun kurs-
siin.

Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta

Lainat julkisyhteisoilta

Tahan kirjataan mm. kirkon keskusrahastolta saadut lainat.
Lainat muilta luotonantajilta

Saadut ennakot:

2400

2410

2380 Saadut ennakot
Saadut ennakkomaksut merkitdan pitkaaikaiseen
vieraaseen paaomaan, jos niita vastaavan suoritteen
luovuttamiseen tilinpaatdsajankohdasta lukien kuluu
vahintaan yksi vuosi.
2381 Saadut ennakot puunmyynnista
Saadut ennakot puunmyynnista eritellaan omalle tilil-
leen tilastointia varten.
Ostovelat
Ostovelka on pitkaaikainen, jos se eraantyy toimittajalle makset-
tavaksi yhden vuoden tai sita pitemman ajan kuluttua tilinpaatok-
sesta. Jos velka eraantyy maksettavaksi useammassa erassa, on
se osa velasta, joka eraantyy maksettavaksi lyhyemmassa kuin
yhden vuoden ajassa, esitettava lyhytaikaisen vieraan paaoman
ryhmassa.
Muut velat



2420 Siirtovelat
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3.8.2. Lyhytaikainen vieras paaoma

2500 Lainat rahoitus- ja vakuutuslaitoksilta
2510 Lainat julkisyhteisoilta
2520 Lainat muilta luotonantajilta

Saadut ennakot:
2530

2535

2540 Ostovelat

Saadut ennakot

Saatuihin ennakoihin merkitadn mm. luovutettavista
vaihto- ja kayttdbomaisuushyodykkeista saadut en-
nakkomaksut.

Saadut ennakot puunmyynnista

Ostoveloiksi kirjataan tuotannontekijahankinnoista kuten raaka-
aineista, tarvikkeista, palvelujen seka tuotantovalineiden hankin-
nasta aiheutuvat velat. Usein ostovelat ovat sellaisia, jotka merki-
taan ostoreskontraan erotukseksi siirtoveloista, joita selvitetaan
vasta tilinpaatoksen yhteydessa. Ostovelaksi kirfjaamisen perus-
teena on oltava hyédykkeen vastaanottaminen.

Muut velat:
2550

2560
2570
2575

2580
2590

Siirtovelat:

Tilivuoden aikana maksettujen palkkojen enna-
konpidatykset

Tilivuoden aikana maksettujen palkkojen sosiaa-
liturvamaksut ja muut ennakonpidatyksen yhtey-
dessa tilitettavat sosiaaliturvaan liittyvat erat
Arvonlisaverovelka

Palautettavat haudan lunastusmaksut

Tulojen selvittelytili

Muut lyhytaikaiset velat

Tyypillisia siirtovelkoja seurakunnan tilinpaatoksessa ovat mak-
samattomat palkat ja niiden henkilésivumenot, lomapalkkajakso-
tus seka maksamatta olevat korot, vakuutusmaksut ja vuokrat.

2600
2620
2660
2680
2700
2720
2740
2850

Maksamattomat palkat
Lomapalkkajaksotus
Sosiaaliturvamaksu
Elakevakuutusmaksuvelka
Tyottomyysvakuutusmaksu
Muiden sosiaalimaksujen velka
Jasenmaksuvelka
Korkojaksotus



2860
2870
2880

Vakuutusmaksujen jaksotus
Vuokrajaksotus
Muut siirtovelat
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