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1. REVISION AV MALLEN FOR KONTOPLAN MED AVSEENDE PA
RESULTATREGLERINGAR OCH OVRIGA SKULDER

Enligt EU-direktiv faststills balansrdkningens resultatregleringar och &vriga skulder
for vissa helheter pa ett nytt sdtt som avviker fran det sitt pd vilket de faststillts i mal-
len for kontoplan for forsamlingarna. Bokforingsndmnden har tagit stéllning till for-
delningen av balansrikningens resultatregleringar och 6vriga skulder enligt direktivet:

" I balansrdkningen dr de poster som skall tas upp bland évriga skulder
(creditors, sv. borgendrer) skulder som baserar sig t.ex. pd en skuldse-
del, en skattsedel eller ett dokument med uppgift om skuldbelopp och
borgendr, t.ex. en avrdkningskalkyl med uppgift om forskottsinnehdll-
ning och socialskyddsavgift. Omsdttningsskatten dr inte en post som har
att gora med periodiseringen av utgifter varfor den skall tas upp bland
ovriga skulder. Momsskulden samt de socialskyddsavgifter som redovi-
sas i samband med forskottsinnehallningen och hdnfor sig till utbetalda
loner samt andra avgifter rdknas till ovriga skulder.

1 balansrdikningen upptas bland resultatregleringar (accruals) de poster
som dr av kalkylmdssig natur och hdnfor sig till periodiseringen av in-
komster och utgifter. Till sadana hor t.ex. semesterloner och andra icke-
utbetalda loner som avser rikenskapsperioden (t.ex. overtidsersdttning-
ar eller resultatpremier som grundar sig pa rikenskapsperiodens resul-
tat) jamte lonebikostnader samt en post som uppstar till foljd av perio-
diseringen av de inkomstskatter som avser rdikenskapsperioden pd pre-
stationsbasis eller pa motsvarande sdtt. De periodiseringsposter av [0-
nebikostnader som dr prestationsbaserade eller baserar sig pd det tota-
la beloppet av utbetalda loner och som bokfors i samband med att bok-
slutet uppgors, t.ex. APL-skuld, betraktas ddrvid som resultatreglering-
ar. Av de poster som ndmns i ansékan betraktas ocksa réinte- och hyres-
skulder liksom dven drsrabatt- och andra rabattskulder i allmdnhet som
kalkylmdssiga och de upptas bland resultatregleringar.



Bland ovriga (kortfristiga) skulder upptas i balansrdkningen bl.a.

1) forskottsinnehdllning pa utbetalda Ioner, socialskyddsavgifter och
andra poster som redovisas i samband med forskottsinnehdllningen och
som hdnfor sig till socialskyddet,

2) obetald inkomstskatt som baserar sig pd faststdlld taxering eller for-
skottsdebetsedel,

3) momsskuld.

Bland resultatregleringar (passiva) upptas i balansrdkningen bl.a.

1) obetalda loner som hdinfor sig till riakenskapsperioden (t.ex. lon for
overtid eller resultatpremier) och semesterloneskuld jamte Ionebikost-
nader,

2) kalkylmdssiga lonebikostnader som hdnfor sig till de loner som beta-
lats ut under rdkenskapsperioden, bl.a. APL-skuld, arbetsloshets-,
olycksfalls- och grupplivforsdkringsskuld till den del de inte redovisas i
samband med forskottsinnehdllningen pa de betalda lonerna under rd-
kenskapsperioden,

3) en post som uppstar ndr inkomstskatten bokfors pa prestationsbasis
eller pa motsvarande sitt,

4) arsrabatt- och andra rabattskulder, rinteskulder och hyresskulder.”

Delegationen for bokforing beslot 12.8.2003 att revidera mallen for kontoplan for
forsamlingar och kyrkliga samfilligheter med avseende pa kontona for kortfristigt
frimmande kapital enligt foljande:

Ovriga skulder:

2550 Forskottsinnehallning pé 16ner som utbetalats under riken-
skapséret

2560 Socialskyddsavgifter och Ovriga poster for under riken-
skapséret utbetalda l6ner som anknyter till den sociala
tryggheten och redovisas i anslutning till forskottsinne-
héllningen

2570 Momsskuld

2575 Avgifter for inlosning av grav vilka skall aterbetalas

2580 Utredningskonto for inkomster

2590 Ovriga kortfristiga skulder

Resultatregleringar:

2600 Obetalda 16ner

2620 Periodisering av semesterlon

2660 Socialskyddsavgifter

2680 Pensionsforsiakringspremier, skuld

2700 Arbetsloshetsforsdkringspremier

2720 Ovriga socialavgifter, skuld

2740 Medlemsavgifter, skuld

2850 Periodisering av réntor

2860 Periodisering av forsidkringspremier

2870 Periodisering av hyror

2880 Ovriga resultatregleringar
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Andringen i mallen fér kontoplan kan tas i bruk i forsamlingarna under slutet av ar
2003 eller senast fr.o.m. 1.1.2004.

2. UPPDATERING AV MALLEN FOR KONTOPLAN

Med cirkulér nr 38/22.11.2002 sinde Kyrkostyrelsen forsamlingarna en mall for kon-
toplan fr.o.m. 1.1.2003. Denna mall f6r kontoplan har tidigare reviderats i cirkuldr nr
44/20.12.2002 och nr 16/21.5.2003. Eftersom de personer som arbetar inom ekonomi-
forvaltningen anvénder mallen for kontoplan néstan dagligen bifogas nu en uppdate-
rad mall for kontoplan for forsamlingar och kyrkliga samfilligheter som inkluderar
alla revisioner, inklusive den revision som foljer med detta cirkular.
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MALL FOR KONTOPLAN FOR FORSAMLINGAR OCH KYRKLIGA SAMFALLIGHETER

1. KONTOPLAN

1.1. Allmant om kontoplanen

Den bokforingsskyldige skall for varje rakenskapsperiod ha en kontoplan med
anteckningar om tillampningsperiod. Avsikten med mallen for kontoplan ar att
den skall utgora ett stdd i valet av rubriker pa och numrering av resultatrak-
ningens och balansrakningens konton. Kontosystemet skall vara klart och till-
rackligt specificerat. Varje konto skall fortidpande bibehallas oférandrat till sitt
innehall.

Kontoplanen som upprattas for varje rakenskapsperiod korrigeras endast i
undantagsfall under rakenskapsperioden. Om antalet konton utdkas eller
minskas under rakenskapsaret, uppges i kontoplanen som basuppgift det da-
tum da ett konto 6ppnats eller avslutats. Kontots innehall kan andras till féljd
av forandringar som orsakas av verksamhetens utveckling, évergang till ett
forbattrat kontosystem eller av annan sarskild anledning.

En forteckning over bokforingsbockerna och verifikationsslagen samt informa-
tion om pa vilket satt de forvaras skall foras in i en balansbok, som skall vara
bunden eller bindas in omedelbart efter bokslutet och vars sidor eller uppslag
skall numreras (3 kap. 8 § 1 mom. bokféringslagen). Verifieringskedjan fran
verifikation till bokslut skall vara komplett.

| mallen for kontoplan ar de konton som ar obligatoriska i bokforingen sarskilt
specificerade. Kontona anges med fet stil under rubriken OBLIGATORISK
SPECIFIKATION. Dessa konton behdvs for att enhetliga bokslutsuppgifter
och enhetlig statistik skall kunna produceras.

| mallen for kontoplan ar de konton som presenteras under rubriken
FRIVILLIG SPECIFIKATION frivilliga for forsamlingen och utgor endast ett
forslag till specifikation av inkomster och utgifter. Den frivilliga specifikationen
utgor en bas for forsamlingens databehov och fordelning av kostnader. For-
samlingarna kan specificera sina inkomster och utgifter under rubriken
FRIVILLIG SPECIFIKATION enligt de konton som anges i mallen eller lamna
bort nagra av kontona eller vid behov grunda nya konton i kontoklasserna.

Kontonumreringen i mallen for kontoplan ar en rekommendation, men syftet ar
att mallen blir en tillrackligt enhetlig klassificeringsmodell i forsamlingarnas
bokféring. | mallen fér kontoplan anges inkomst- och utgiftsslagen samt ba-
lanskontona med en bokféringskod som bestar av fyra tecken. D& kontonum-
reringen tillampas produceras en resultatrakning och balansrakning som
overensstammer med bokforingslagen.

| denna uppdaterade mall for kontoplan har foljande andrats jamfort med den
tidigare kontoplanen:
- Med anledning av uppdateringen av resultatraknings- och balans-
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rakningsschemana har grupperingen av kontona andrats en
aning.

- For att det skall vara majligt att férdela kostnaderna ar de interna
hyresinkomsterna och -utgifterna, éverféringsinkomsterna och -
utgifterna samt de interna ranteutgifterna och -inkomsterna obli-
gatoriska kontospecifikationer.

- Kollekter och dvriga insamlingsintakter som insamlats for forsam-
lingens egen verksamhet bokférs i resultatrakningen som intakt
och anvandningen av dem bokférs som kostnad pa det konto de
hanfor sig till.

- Anvandningen av donationsfondernas kapital bokfors i resultat-
rakningen som kostnad pa det konto den hanfor sig till och be-
loppet av det kapital som anvants intaktsfors i resultatrakningen
fran donationsfondernas kapital pa kontot Anvdndning av dona-
tionsfondernas kapital.

- Vinster som hanfér sig till forsaljning av anlaggningstillgangar
bokfors pa ett eget obligatoriskt konto.

- Medel som anvants for handledning och utbildning jamte reseer-
sattningar bokfors pa obligatoriska konton.

- Utgifter som hanfor sig till battre arbetsmiljé och battre ork i arbe-
tet (tidigare rekreationsverksamhet mm.) bokfors pa det konto de
hanfor sig till och dessa utgifter foljs upp med hjalp av ett sarskilt
signum bl.a. for att det skall vara mojligt att uppratta ett personal-
bokslut.

- Utvecklings- och sammanslagningsunderstod som Kyrkans cen-
tralfond betalar bokférs pa kontot 5440.

- Alla anlaggningstillgangsgrupper och 6vriga langfristiga placer-
ingar vilka hanfor sig till begravningsplatser bokfors i balansrak-
ningen i gruppen Begravningsplatser.

- | forvaltade medel och forvaltat kapital finns de obligatoriska kon-
tona Avtal om gravskoétsel for viss tid och Avtal om skétsel for all
tid.

- Kontonas innehall klarlaggs pa ett satt som avviker nagot fran ti-
digare.

Den nya mallen for kontoplan tas i bruk i féorsamlingarna och de kyrkliga sam-
falligheterna fran och med 1.1.2003. Denna anvisning ersatter den anvisning
om mallen for kontoplan for férsamlingar och kyrkliga samfalligheter som kyr-
kostyrelsen godkant 28.10.1997.

Nedan avses med forsamling ocksa kyrklig samfallighet om inte nagot annat
namns.

1.2. Bokforingskod dvs. redovisningssignum

Bokforingskoden, dvs. redovisningssignumet, bestar av kontonumret i den ex-
terna bokfoéringen och dessutom av bokforingssignumen i den interna redovis-
ningen. Den interna redovisningens bokféringssignum anvands i grupperingen
av bl.a. ansvarsomraden, funktioner, projekt, arbetsomraden och fastigheter.
Beroende pa bokforingstillampningen kan for budgetens bindningsniva, for
motparten per affarshandelse samt for momsgruppen ges ett eget redovis-
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ningssignum. Redovisningens interna bokforingssignum skall folja samma in-
delning i huvudtitel, kapitel och kostnadsstalle som anvands i statistikblanket-
terna A7 och A8. Férsamlingens kontosystem skall planeras sa att ur bokf6-
ringen kan fas uppgifter som ar av vasentlig betydelse med tanke pa dvervak-
ning, ledning och beslutsfattande.

1.3. Externa poster

Externa poster ar bl.a. |dnebetalningen jamte bikostnader samt av utomstaen-
de anskaffade tjanster, hyror, material, fornddenheter och varor, beviljade un-
derstdd och dvriga verksamhetskostnader, beskattningskostnader, rantekost-
nader och dvriga finansiella kostnader samt extraordinara kostnader. Externa
inkomster ar av utomstaende erhallna ersattningar, avgiftsintakter, hyresintak-
ter osv.

Till externa inkomster och utgifter rdknas ocksa férdelningen av en inkomst el-
ler utgift (t.ex. férdelningen av |6neutgifter), utgifter som aktiveras, tillverkning
for eget bruk, forandring av lager samt 6verforingar till reserver och fonder.
Gravvardsfondernas andel av verksamhetsutgifterna ar i bokféringen extern
penningrorelse. Ocksa avgifterna till Kyrkans centralfond och understéd som
Kyrkans centralfond beviljar utgér extern penningrorelse.

1.4. Interna poster

| forsamlingens bokféring bokférs under rakenskapsperioden pa intakts- och
kostnadskontona samt pa balanskontona ocksa interna transaktioner. For de
interna posterna grundas egna konton. Interna poster ar inkOp och forsaljning
av interna prestationer samt interna hyresinkomster och -utgifter, éverférings-
utgifter och -inkomster samt kalkylmassiga rantor. Foljande faktorer hanfor sig
till de interna inkomsterna och utgifterna:
- Interna hyresutgifter och -inkomster samt 6vrig intern fakture-
ring ingar i budgeten som anslag och beraknade inkomster.
- Faktureringen av interna prestationer baserar sig pa ett pa
férhand 6verenskommet pris.
- "Kodparen”, dvs. den som anvander tjansten, kan inverka pa
antalet prestationer som faktureras.

Overforingsutgifterna och -inkomsterna &r kostnadsberakningsposter som
sammanforda hanfors till forsamlingens olika uppgifter enligt kalkylmassiga
fordelningsgrunder. Foljande faktorer hanfor sig till de poster som skall 6verfo-
ras:
- De poster som skall 6verféras ar varken budgetanslag eller
beraknade inkomster.
- De poster som skall 6verféras hanfors pa basis av de faktiska
kostnaderna till dem som orsakat posterna.
- Till exempel mottagarna av forvaltningsutgifternas overfo-
ringsposter kan inte direkt inverka pa beloppet av de kostna-
der som overfors.

Avskrivningarna pa anlaggningstillgangar och de kalkylméassiga ran-
torna ar kalkylmassiga kapitalkostnadsposter. For kalkylmassiga kapital-
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kostnader reserveras i budgeten varken anslag eller beraknade inkomster.

| féorsamlingens bokslut skall de interna posterna elimineras i resultatrak-
ningen och balansrakningen.

1.5. Specifikation av moms och dess krav pa kontoramen

De specifikationer av mervardesskatten som skattemyndigheterna kraver skall
fas direkt ur huvudbokféringen. For att sakerstalla mojligheten att sarskilja,
avstamma och granska redovisningsmaterialet skall forsaljningstransaktioner-
na i huvudbokforingen indelas i olika konton enligt skattesats. Da skatter som
betalas for forsaljningen bokfors pa ett konto kan den skatt pa férsaljnings-
transaktionerna som skall redovisas latt klargéras med hjalp av forsaljnings-
kontonas saldon i huvudbokforingen.

Vid bokforing av mervardesskatt enligt bruttometoden reserveras i kontora-
men egna konton for de inkomster och utgifter och eventuella rattelseposter
vilka paverkar den mervardesskatt som skall redovisas. Salunda sarskiljs des-
sa poster fran sadana inkomster, utgifter och rattelseposter som i évrigt ar li-
kadana men som inte paverkar skattebeloppet.

Saval vid tilldampning av brutto- som av nettometoden rekommenderas att i
kontoramen inom gruppen finanskonton reserveras sarskilda konton for bokfo-
ring av mervardesskatt pa forsaljning samt av den mervardesskatt som ingar i
inkdp och som ar avdragsagill.

Bokféringsnamnden har 3.4.2000 gett en allman anvisning om bokféring av
mervardesskatten.

1.6. Utredningskonton

Med hjalp av utredningskonton avstams olika delbokforingar, t.ex. reskontra-
och lénebokféringarna, mot huvudbokféringen. Dessa kontons saldon skall ut-
redas pa slutliga konton senast i bokslutet.

2. RESULTATRAKNINGENS KONTON
2.1. Verksamhetsintakter

Bland verksamhetsintakter bokfors intakter som periodiseras till rakenskaps-
perioden. Den interna forsaljningen och évriga inkomster fran intern fakture-
ring och debitering redovisas for den i bokslutet genomférda elimineringens
skull pa konton som bérjar med 3900. Den interna forsaljningen kan sarskiljas
ocksa med hjalp av en motpartskod.

En verksamhetsintakt bokfors enligt tidpunkten for dverlatelse av prestation el-
ler pa basis av tillverkningsgrad (t.ex. byggnadsentreprenad). Fran verksam-
hetsintakterna avdras rattelseposter till férsaljningen och mervardesskatten.
Rattelseposter till férsaljningen ar sddana ars- och kontantrabatter samt mot-



svarande rabatter som direkt hanfor sig till forsaljningen.

Verksamhetsintakterna skall specificeras enligt mervardesskattesatserna
(moms 22 %, 17 %, 8 %, 0 %). Beroende pa bokféringsprogrammet éppnas
for varje mervardesskattesats ett eget konto enligt inkomstslag eller ocksa
gors specifikationen med hjalp av bokféringskodens momskod.

2.1.1. Ersattningar
OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
3000-3099 Ersattningar av staten och kommunerna
FRIVILLIG SPECIFIKATION:

3000 Ersattningar for tjanster
De andelar som kommuner och staten betalar for forsamlingens
tjanster. | bokforingen skall mervardesskatten beaktas. Om for-
samlingen producerar en tjanst och kostnaderna férdelas mellan
avtalsparterna bokférs kommunernas och statens andel som rat-
telse i motsvarande kontogrupp for utgifter.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3100 Ersattningar av andra forsamlingar

Har bokfors av andra férsamlingar erhallna ersattningar for skot-
sel av gemensamma uppgifter (t.ex. familjeradgivning). Nya kon-
ton kan 6ppnas beroende pa hur mangsidig verksamheten ar,
t.ex. enligt arbetsomraden. | bokféringen skall mervardesskatten
beaktas. Om det ar frdgan om fordelning av kostnader mellan
forsamlingar bokfors de andra forsamlingarnas andelar som en
rattelse i motsvarande kontogrupp for utgifter.

2.1.2. Avgiftsintakter
Till avgiftsintakter hor kundavgifter och 6vriga avgifter for varor och tjanster.
Taxorna grundar sig pa beslut av kyrkofullmaktige eller kyrkoradet eller pa fo-
reskrifter i olika forfattningar. Avgiftsintakterna skall specificeras enligt mer-
vardesskattesatserna (moms 22 %, 17 %, 8 %, 0 %). Beroende pa bokf6-
ringsprogrammet oppnas for varje mervardesskattesats ett eget konto enligt

inkomstslag eller ocksa gors specifikationen med hjalp av bokféringskodens
momskod.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
3150-3169 Expeditionsintakter

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

3150 Expeditionsintakter



Med expeditionsintakter avses bl.a. avgifter for ambetsbetyg.
3160 Avgifter for slaktutredning

Avgifter som uppbars for slaktutredning bokfors har.
OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
3170-3209 Avgifter for forsamlingsarbete

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

3170 Matavgifter
Har bokfors inkomster av maltidstjanster.
3180 Lageravgifter

Om man for lager som arrangeras av forsamlingen uppbar mer
an matavgiften bokfors dessa lagerinkomster i sin helhet pa kon-
tot Lageravgifter. Om avgiften tacker endast maltiderna bokférs
den pa kontot Matavgifter (3170).

3190 Utflykts- och reseavgifter
Pa kontot Utflykts- och reseavgifter bokférs deltagaravgifter for
utflykter och resor som arrangeras av férsamlingen.

3200 Klubbavgifter
Pa kontot Klubbavgifter bokfors avgifter for dag- och eftermid-
dagsklubbar samt 6vriga avgifter som uppbars for dagklubbs-
verksamheten.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3210 Avgifter for inlésning av grav

Avgifter for inlésning av grav bokfors sarskilt pa ett eget konto.
3211-3212 Avgifter for begravning

Avgifter for begravning och kremering bokférs pa egna konton.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

3211 Avgifter for 6ppnande och tackande av grav
3212 Avgifter for istdndsattning av grav

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3213 Avgifter for kremering
3214-3239 Ovriga avgifter inom begravningsvasendet

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

3214 Kapellavgifter

3215 Avgifter for gravvardar

3216 Avgifter fér gravbalkar

3217 Avgifter for forvaringsutrymmen

3219 Ovriga avgifter inom begravningsvasendet

OBLIGATORISK SPECIFIKATION, endast for gravvardsfonderna:



3220 Sommarskotsel
3238 Ovriga avgifter fér skotsel
3239 Periodiserade avgifter for skotsel

Gravvardsfondens inkomster specificeras i inkomster som erhallits for som-
marskotsel och inkomster fran dvriga avgifter for skotsel. Vid periodisering av
avgifter for skotsel anvands kontot 3239.

Enligt lag forutsatts inte att férsamlingen har en sarskild gravvardsfond. Om
forsamlingen ingar avtal om gravskoétsel for en langre tid an ett ar ar det an-
damalsenligt att inratta en gravvardsfond for att underlatta sarskiljandet av in-
takter och kostnader.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3240-3299 Ovriga avgifter och ersittningar
Ovriga avgifter och ersattningar ar bl.a. konsertinkomster, av ut-
omstaende betalda telefonavgifter samt avgifter for fotokopior.
Gravvardsfondens inkomster av blomsterférsaljning bokfors ock-
sa bland dvriga avgifter och ersattningar i bokféringen for grav-
vardsfonden.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

3250 Inkomster av blomsterforsaljning
3251 Blommor som ingar i skotseln
3299 Ovriga avgifter och ersattningar

Ovriga avgifter och ersattningar ar bl.a. konsertinkomster, av ut-
omstaende betalda telefonavgifter samt avgifter for fotokopior.

2.1.3. Hyresintakter

Bland hyresintakter bokfors de hyror som férsamlingen uppbar fér bostader
och sammankomster samt arrenden fér mark- och vattenomraden.

Endast de externa hyresintakterna bokfors har. De interna hyresintakterna
bokfors pa de interna kontona 3940-3943. Externa hyresintakter ar t.ex. hy-
ror som utomstaende grupper betalat for anvandning av lagergardar. Interna
hyresintakter ar t.ex. hyra som ungdomsarbetet inom den egna férsamlingen
betalar fér anvandning av férsamlingens lagergard.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3300 Hyror for bostadslagenheter
Har bokférs intdkterna fran hyror for hyresbostader. Bostadsla-
genheternas vattenavgifter, garage- och parkeringsplatsavgifter
samt bastu-, tvattstugs- och elektricitetsavgifter kan bokforas pa
egna konton.

3400 Hyror for kontors- och affarslokaler
Har bokférs hyror fér permanent (tills vidare) uthyrda métes-, kon-
tors- och affarslokaler och andra dylika lokaler.

3470 Arrenden for mark- och vattenomraden
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Har bokfors bl.a. intékter fran arrenden for tomter och 6vriga
mark- och vattenomraden vilka ags av forsamlingen.

3530 Hyror for anvandning av forsamlingslokaler
Har bokfors bl.a. hyror som férsamlingen uppbar for uthyrning av
lokaler for sammantraden, utbildning och familjefester.

3570 Ovriga hyresintikter
Har tas bl.a. upp hyror fér maskiner och inventarier.

For hyresinkomsternas del forutsatts féljande momsspecifikation,
om mervardesskattens andel inte bokfors med hjalp av sarskilda
signum i intakterna:

- Intékter fran hyror for bostadslagenheter, moms 22 %

- Intakter fran hyror for bostadslagenheter, skattefria

- Intakter fran hyror fér kontors- och affarslokaler, moms 22 %

- Intakter fran hyror for kontors- och affarslokaler, skattefria

- Intakter fran arrenden for mark- och vattenomraden, moms 22 %
- Intakter fran arrenden for mark- och vattenomraden, skattefria
- Intakter fran hyror féor sammankomster, moms 22 %

- Intakter fran hyror fér sammankomster, skattefria

- Ovriga hyresintakter, moms 22 %

- Ovriga hyresintakter, skattefria

- Intakter fran hyror fér motionslokaler, 8 %

- Intakter fran hyror for lokaler som uthyrts for inkvartering, 8 %

2.1.4. Intdkter fran skogsbruket
Intakter fran forsaljning av virke samt 6vriga intakter fran skogsbruket bokférs
pa egna konton. Specifikationen gors for skogsstatistikens skull men det ar
inte langre nddvandigt att anmala summorna i skogsbruksstatistiken, utan de
tas direkt ur den ekonomiska statistiken. Mervardesskatten skall beaktas i
konteringen.
OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3600 Intakter fran forsaljning av virke
3610 Ovriga intdkter fran skogsbruket

2.1.5. Kollekt och évriga insamlingsintakter

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3620 Gudstjanstkollekter
3630 Ovriga kollekter
3650 Ovriga donationsintakter

Kollekter och andra insamlingsintakter som har insamlats for forsamlingens
egen verksamhet bokfors i resultatrakningen och anvandningen av dem bok-
fors i resultatrakningen som utgift pa det konto de hanfor sig till. Kollekter som
skall redovisas vidare bokfors i balansrakningen som skuld.
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Pa kontot 3650 bokférs genom testamenten och donationer erhallna pen-
ningmedel da testamentet eller donationen inte innehaller begransningar som
galler anvandningen av medlen.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

3660
3670
3680
3690

Insamlingsintakter
Basarintakter
Programintakter

Ovriga donationsintakter

2.1.6. Understod och bidrag

Understdd och bidrag ar inkomstoverforingar vilka inte utgor ersattningar for
en prestation eller tjanst. De utgdr heller inte en finansieringsandel for inve-
steringsutgifter.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

3700

3720

3740

3745

EU-stod
Understdd och bidrag fran Europeiska unionen bokférs har. EU-
stod och -bidrag for investeringar bokfors som utgiftskorrigering.

Sysselsattningsstod

Via sina sysselsattningssystem betalar staten till férsamlingarna
sysselsattningsstod eller motsvarande ersattning, om forsamling-
en sysselsatter arbetslésa arbetssékande som uppfyller vissa
villkor.

Ersattningar av Folkpensionsanstalten
Ersattningar som FPA betalar till férsamlingen for anordnandet av
foretagshalsovard.

Anvandning av donationsfondernas kapital

Nar en viss verksamhet planerats och enligt beslut skall finansie-
ras fran balansrakningens Férvaltade kapital och medel bokfors
kostnaderna for den aktuella verksamheten i resultatrakningen pa
det kostnadskonto de hanfér sig till; den summa som motsvarar
kostnaderna for den aktuella verksamheten éverfors till resultat-
rakningens konto 3745 som intakt fran balansrakningen. Dylik
verksamhet baserar sig pa att andamalet for en donation eller ett
uppdrag skall fyllas. Verksamhet som hanfor sig till gravvardsfon-
derna skots pa samma satt som forr.

3750-3799 Ovriga understéd och bidrag

| denna grupp bokfors évriga understdd och bidrag samt bl.a.
skogsforbattringsbidrag.

2.1.7. Ovriga verksamhetsintakter

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:



3800-

3820

2.1.8. Interna intakter

10

Ovriga intakter
Pa dessa konton bokfors sadana intakter for vilka ett eget konto
inte har dppnats.

Personalersattningar (t.ex. av FPA) bokfoérs inte bland 6vriga in-
takter utan de behandlas som utgiftsavdrag fran personalkostna-
derna.

Vinster pa forsaljning av anlaggningstillgangar

Vinster som hanfér sig till forsaljning av anlaggningstillgangar
bokfors har da de ar av vanlig storleksklass. Forsaljningsvinster
som ar exceptionellt stora och som avviker fran forsamlingens
vanliga forsaljning av anlaggningstillgangar bokférs bland extra-
ordinara intakter.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
3900-3979 Interna intakter

3900

3905
3910
3915
3920
3925
3930

3940
3941
3942
3943

3979

Pa kontona for interna intakter bokférs inkomster fran interna
tjianster som férsamlingen debiterar (t.ex. kopiering, servering,
hyror).

| bokslutet elimineras kontona for de interna intakterna. | elimine-
ringen kan man utnyttja motpartskoden, som kan anvandas som
ett bokforingssignum i bokforingen.

Matavgifter

Har bokfors matavgifter som uppburits som intern debitering.
Lageravgifter

Transporttjanster

Underhallstjanster

Intakter fran hyror av inventarier

Sakkunnigtjanster

Utbildningstjanster

Interna hyresinkomster fran den allméanna forvaltningen
Interna hyresinkomster fran forsamlingsarbetet

Interna hyresinkomster fran begravningsvasendet
Interna hyresinkomster fran fastighetsvasendet

Ovriga interna debiteringar

2.2. Forandring av produktlager

3980

Forandring av produktlager

Om férsamlingen har produktlager av betydande varde ar det mo-
tiverat att i resultatrakningen sarskilt ange férandringen av pro-
duktlager.
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Att ta upp en forandring av produktlager i forsamlingens resultat-
rakning kan komma i fraga narmast da det galler tomter som ar
avsedda for forsaljning samt halvfardiga arbeten inom affarsverk-
samheten. En aktivering ar andamalsenlig da aktiveringen av an-
skaffningsutgiften for produkterna vasentligt inverkar pa férsam-
lingens resultat for rakenskapsperioden.

2.3. Tillverkning for eget bruk

3990

Tillverkning for eget bruk

Om férsamlingen i betydande omfattning bedriver tillverkning for
eget bruk ar det motiverat att i resultatrakningen sarskilt ange
vardet av tillverkningen fér eget bruk. Det rekommenderas att till-
verkning for eget bruk behandlas i bokféringen pa sa satt att man
fran de utgifter som upptas i resultatrakningen avdrar andelen for
eget bruk och aktiverar denna andel i anlaggningstillgangarna.
Om detta forfarande inte kan tillampas, elimineras den inverkan
som andelen for eget bruk har pa rakenskapsperiodens resultat
genom att denna bokfors som en egen post efter intdkterna av
den ordinarie verksamheten. Tillverkning for eget bruk ar en rat-
telsepost till resultatrakningen och syns inte om de nddvandiga
utgiftsdverforingarna har gjorts redan under rakenskapsperioden.

2.4. Verksamhetskostnader

2.4.1. Personalkostnader

2.4.1.1. Loner och arvoden

Utbetalda I6ner ar I6ner, arvoden och ersattningar pa vilka férskottsinnehall-
ning har verkstallts. Lonespecifikationen kan goras i Idnebokforingen i stallet
for pa huvudbokskontona. Personalkostnaderna skall specificeras i |oner,
pensionskostnader och dvriga Ionebikostnader i resultatrékningen eller i no-
terna till denna.

Vid behov kan for I6ner som ar belagda med mervardesskatt 6ppnas egna
konton i varje I6nekontogrupp.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4000

4001

4010

4020

Arvoden till fortroendevalda

Har bokfors fortroendeorganens métesarvoden samt arvoden for
revision, syneforrattning och arvoden till ordférande.
Motesarvoden till personalen

Har bokférs motesarvoden till dem som ar i anstaliningsférhallan-
de i férsamlingen.

Ordinarie tjdnsteinnehavares manadsloner

Har bokfors grundloner, erfarenhetstillagg samt semesterpen-
ningar som betalas till ordinarie tjansteinnehavare.
Visstidsanstallda tjansteinnehavares manadsloner

Pa kontot Visstidsanstallda tjansteinnehavares manadsléner bok-



4030

4040
4050

4060

4065

4070

4075
4076

12

fors till visstidsanstallda tjansteinnehavare betalda grundloner, er-
farenhetstillagg samt semesterpenningar.

| arbetsavtalsforhallande anstéilldas manadsloner

Pa detta konto bokfors i arbetsavtalsforhallande anstélldas grund-
I6ner, erfarenhetstillagg och semesterpenningar.

| tidsbundet arbetsavtalsforhallande anstélldas manadsloner
Sarskilda ersattningar

Pa kontot Sarskilda ersattningar bokfors ersattningar for tillaggs-,
Overtids-, sondags- och nattarbete, ersattning for beredskap,
skattepliktiga kilometerersattningar samt dvriga sarskilda ersatt-
ningar (bl.a. tillagg till lAgerledare) som betalts till manadsaviéna-
de anstallda och vikarier i tjanste- och arbetsforhallande.

Sjuk-, moderskaps- och foraldraledighetsvikarier

Loner till sjuk-, moderskaps- och foraldraledighetsvikarier bokfors
har.

Semestervikarier och ovriga vikarier

Har bokfors I6neutgifterna for semestervikarier och évriga vikari-
er.

Tim- och ackordsloner

Tim- och ackordsloner jamte olika tillagg (tillagg for sockenhelger,
personligt tillagg till yrkesskicklig arbetare m.m.) samt I6ner for de
tim- och ackordsavldonades overtidsarbete, sjukledighet och se-
mestrar bokfors pa detta konto.

Bostadsforman (Internt konto)

Telefonférman (Internt konto)

4077-4079 Ovriga naturaférmaner (Internt konto)

4080

Arvoden till handledare

4081-4097 Ovriga loner

Ovriga l6ner &r bl.a. sakkunnig- och klubbledararvoden, arvoden
till olika upptradande och arvoden for enskilda uppdrag.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

4081

4090

4091

4092

4097

Sakkunnigarvoden

Om forskottsinnehallning verkstallts pa ett sakkunnigarvode bok-
fors arvodet pa ett eget konto. Om det ar fragan om ett arvode pa
vilket férskottsinnehallning inte verkstallts bokfors det bland kdpta
tjanster. Da skall mottagaren av betalningen uppvisa ett av skat-
temyndigheterna utfardat utdrag ur forskottsuppbdrdsregistret.
Klubbledararvoden

Klubbledararvoden ar bl.a. klubb-, sdéndagsskole- och hjalpledar-
arvoden.

Arvoden till olika upptradande

Arvoden till olika upptradande ar bl.a. arvoden till inledare, férela-
sare och musiker.

Arvoden for enskilda uppdrag

Har bokfors arvoden till teologer och kantorer som tillfalligt skoter
enskilda uppdrag.

Ovriga I6ner och arvoden

Om en I6n inte kan tas upp i nagon av de ovan namnda grupper-
na bokférs den pa kontot Ovriga I6ner och arvoden.
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OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4098

4099

Periodiserade Ioner

Periodiserade I6ner omfattar forutom periodisering av semester-
I6n ocksa eventuella periodiseringar av timloner till rakenskaps-
perioden i fraga.

Aktiverade loner

Pa kontot Aktiverade I6ner bokfors (pa kreditsidan) de utgiftsdver-
foringar som skall aktiveras. Bokféringen gors bl.a. da férsam-
lingens egna anstallda deltagit i ett byggnadsprojekt. Lonerna till
forsamlingens anstallda aktiveras i balansrakningen med hjalp av
detta konto.

Om de fér eget bruk aktiverade utgifterna av nagon anledning in-
te kan behandlas som utgiftsdverforingsposter elimineras deras
inverkan pa rakenskapsperiodens resultat genom att bland intak-
terna av den ordinarie verksamheten under en egen rubrik, Till-
verkning for eget bruk, bokféra ett belopp som motsvarar de akti-
verade utgifterna. Detta forfarande kan tillampas bl.a. i fraga om
fasta personalutgifter (t.ex. manadsléner) som hanfor sig till till-
verkning av en anlaggningstillgang for eget bruk.

Naturaférmaner

Penningvardet av naturaférmaner upptas varken som utgiftsdverféring eller
nagon annan affarshandelse i den externa bokféringen. Om naturaférmanerna
skall dock goras anteckningar i Idnebokforingen enligt lagen om forskottsupp-
bord. For uppfdljning av naturaférmanerna kan inom kontoramen for bokfé-
ringen dppnas konton som tjanar forsamlingens interna redovisning och som
inte anvands for bokféring av affarshandelser. Sadana konton och anteck-
ningarna i dem skall sarskiljas fran den externa bokféringen.

2.4.1.2. Lonebikostnader

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4100

4120

4140

4150

4151

Socialforsakringsavgifter

Socialférsakringsavgifter ar socialskyddsavgiften och premier for
grupplivforsakring, arbetsloshetsforsakring, olycksfallsforsakring
samt fritidsolycksfallsférsakring.

Pensionsforsakringspremier

Pensionsforsakringspremierna (KyPL, KAPL, KoPL, APL) bokfors
pa egna konton

Ovriga socialforsiakringsavgifter

Periodiserade socialforsakringsavgifter

Har bokfors socialforsakringsavgifter enligt periodiseringen av
semesterlon samt socialforsakringsavgifter enligt eventuella peri-
odiseringar av timloner.

Periodiserade pensionsforsakringspremier

Har bokférs pensionsforsakringspremier enligt periodiseringen av
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semesterlon samt pensionsforsakringspremier enligt eventuella
periodiseringar av timloner.
4160 Aktiverade socialforsakringsavgifter
Utgiftsoverforingarna for de socialforsakringsavgifter som skall
aktiveras bokfors har. De bokférda posterna har kreditsaldo.
4161 Aktiverade pensionsforsakringspremier
Utgiftsdverforingarna for de pensionsforsakringspremier som
skall aktiveras bokfors har. De bokforda posterna har kreditsaldo.
4170 Pensioner som féorsamlingen betalar
Har bokfors de pensioner som férsamlingen utbetalar enligt det
gamla pensionssystemet.

Ovriga personalkostnader

Enligt anvisningen om resultatrakningen bokfors dvriga obligatoriska och frivil-
liga I6nebikostnader, t.ex. kostnader for personalens maltider, foretagshalso-
vard och rekreationsverksamhet samt gavor till personalen pa bemarkelseda-
gar m.m. under det kostnadsslag till vilket de kan hanféras, vanligen bland
kopta tjanster. Rese- och utbildningskostnader som hanfor sig till de anstall-
das arbetsuppgifter bokfors enligt kostnadsslaget i fraga.

Till personalen som sadana 6verlatna varor och inkdpta slutprodukter, t.ex.
gavor pa en bemarkelsedag och gavor for att uppmuntra, samt till personalen
dverlatna varor och tjanster som hanfoér sig till fritids- och hobbyverksamhet,
t.ex. deltagar- och tavlingsavagifter, intrédes- och rabattbiljetter till idrottshallar
och kulturevenemang osv. bokfors pa det konto de kan hanféras till. For upp-
foljning av dessa kostnader for battre arbetsmiljo och battre ork i arbetet
tas i forsamlingen i bruk ett sarskilt signum (fran och med 1.1.2003 ar
kontot 4180 inte langre i bruk).

| noterna till resultatrakningen och i ett eventuellt personalbokslut skall dessa
frivilliga I6nebikostnader uppges sa heltackande som mdjligt.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

4183 Ersattning for arbetsredskap
Har bokfors den kostnadsersattning som betalas fér anvandning
av de anstalldas egna arbetsredskap.

4185 Gavor till personalen
Har bokfors gavor till anstallda pa bemarkelsedagen eller andra
gavor till personalen.

4189 Ovriga frivilliga Idnebikostnader

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4200-4299 Personalersattningar och ovriga rattelseposter till
personalutgifter

For personalersattningar som dras av fran personalkostnaderna och for dvriga
rattelseposter till personalutgifter Sppnas egna konton. Av de ersattningar som
betalas av Folkpensionsanstalten bokfors bland personalersattningarna sada-
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15

na ersattningar som hanfor sig till en enskild tjansteinnehavare eller anstalld,
t.ex. sjukdagpenning och féraldradagpenning. Ersattningar till forsamlingen for
anordnande av foretagshalsovard bokfors pa kontot 3740, Ersattning for fore-
tagshalsovard.

4200
4210
4220

Sjukforsakringsersattningar
Olycksfallsersattningar
Ovriga rattelseposter till personalutgifter

Kopta tjanster

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4300-4499 Kopta tjanster

Till kdpta tjanster hor tjanster som kdpts av utomstaende samt de utgifter for
fornddenheter och resor som producenten av tjansten fakturerar for. Till kopta
tjianster hor ocksa sadana arvoden som férsamlingen varken verkstaller for-
skottsinnehallning pa eller betalar socialskyddsavgift for. Ocksa for personalen
anskaffade rese-, narings-, social-, halsovards-, undervisnings- och kultur-
tjanster bokfdrs i kontogruppen Kopta tjanster.

| noterna till bokslutet uppges det sammanlagda beloppet av forsamlingens
personalkostnader. For detta andamal skall ocksa de tjanster som skaffats for
personalen kunna sarskiljas fran évriga kopta tjanster.

4300

4302

4330

4350

4370

4371

4385

Posttjanster

Har bokfors kostnaderna for posttjanster som férsamlingen kopt,
bl.a. frimarken och avgifter for rekommendering.
Telefontjanster

Har bokfors bl.a. telefon- och mobiltelefonavgifter samt larméver-
foringsavgifter. Ett eget konto kan 6ppnas for ersattningar till per-
sonalen fér hemtelefoner.

Datatjanster

Har bokférs utgifter for service, underhall, uppdatering m.m. av
datorer och programvara.

Tjanster for byggande och underhall av byggnader

Har bokfors utgifter for byggande, underhall och service av bygg-
nader och fasta anordningar.

Reseersattningar till samt inkvarterings- och forplagnings-
tjanster for personalen

Har bokfors reseersattningar till personalen och andra kostnader
for tjansteresor med undantag av utbildning. Ocksa maltids- och
kaffeserveringar m.m. samt forplagningstjanster kdpta av utom-
staende bokfors har. Dagpenningar kan bokféras pa ett eget kon-
to.

Ersattningar for rese-, inkvarterings- och forplagningstjans-
ter som hanfor sig till utbildning for personalen

Har bokfors alla rese-, inkvarterings- och forplagningstjanster
som hanfor sig till utbildning fér personalen.

Transporttjanster for personalen



4390

4402

4411

4420

4421

4440

4445

16

Utgifter for kop av person- och varutransport (bl.a. fakturor for
busstjanster) bokfors har.

Utbildningstjanster for personalen

Har bokfors utgifter for kop av utbildningstjanster, t.ex. kursavgif-
ter, samt forelasararvoden pa vilka forskottsinnehallning inte
verkstalls. Utgifter for kop av utbildningstjanster for personalen
kan féljas upp ocksa pa det egna kostnadsstallet eller med hjalp
av ett sarskilt signum.

Sakkunnigtjanster for handledning

| denna kontogrupp bokfors kostnader fér handledning som an-
ordnas for personalen.

Utgifter for skogsvard

Har bokfors alla utgifter for tjanster som hanfér sig till skogsvard
och anvandning av skog, bl.a. stamplingsavgifter, kostnader for
avverkning och korning samt utgifter for tjanster som hanfor sig
till utarbetande av skogsbruksplan och inspektioner.
Forsakringar

Har bokfors avgifter for forsakringar som hanfor sig till verksam-
heten, bl.a. olycksfallsforsakring for dem som deltar i forsamling-
ens sammankomster, ansvarsférsakring for personalen och av-
brottsforsakring.

Brand-, fastighets- och skogsforsakringar

Har bokfoérs forsakringspremier for egendomsforsakringar for bl.a.
byggnader, 16s6re, fordon och skog.

Foretagshalsovard

Har bokfors kostnader for foretagshalsovard for de anstallda.
Utgifter for olycksfall

Har bokfors utgifter som ingar i sjalvriskandelen i den lagstadga-
de arbetsolycksfallsforsakringen och i fritidsgruppforsakringen.

4480-4499 Interna tjanster (I)

Pa kontona i denna kontogrupp bokférs utgifter for interna tjans-
ter, bl.a. utgifter fér intern servering, interna kopieringstjanster
och interna telefontjanster. De interna kontona elimineras i bok-
slutet.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

4310

4320

4340

4355

4356

Tryckning och annonsering

Har upptas utgifter for de tidningar, broschyrer och andra tryck-
saker som behdvs i forsamlingens verksamhet samt utgifter for
tidningsannonser.

Kontors- och banktjanster

Har bokfdrs bl.a. kopierings- och dupliceringstjanster som kopts
av utomstaende samt avgifter for banktjanster.

Renhallnings- och tvattinrattningstjanster

Har bokfors utgifter for stadtjanster som kdpts av utomstaende
samt utgifter for tvatt och vard av klader och linne.

Tjanster fér byggande och underhall av omraden

Utgifter for underhall och renhalining av gardsplaner bokfors har.
Avfallshantering

Har bokfors utgifter for avfallshantering.
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4360

4372

4391
4400

4405

4410

4430

4460
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Tjanster for byggande och underhall av maskiner och anordningar
Har bokfors utgifter for tjanster som hanfor sig till byggande och
underhall av maskiner och anordningar, t.ex. utgifter for service
och reparation.

Reseersattningar till samt inkvarterings- och forplagningstjanster
for andra an den egna personalen

Har bokfors rese- och deltagarkostnader m.m. for dem som upp-
trader, for klubbledare, for personer som arbetar som frivilliga och
for fortroendevalda. Ocksa maltids- och kaffeservering m.m. samt
forplagningstjanster som kopts av utomstaende bokférs har.
Dagpenningar kan bokforas pa ett eget konto.
Utbildningstjanster for andra an den egna personalen
Sakkunnigtjanster

Har bokfors utgifter for kdp av sakkunnigtjanster, t.ex. konsult-
tjanster.

Musik- och programtjanster

Pa detta konto bokférs endast sadana arvoden och sadan faktu-
rering pa vilka forskottsinnehallning inte verkstalls. Har bokfors
bl.a. arvoden till musikgrupper och inledare samt utgifter for kon-
sert- och teaterbiljetter som hanfor sig till férsamlingens utflykts-
verksamhet.

Bevakningstjanster

Har bokfors utgifter for kop av tjanster av utomstaende bevak-
ningsforetag.

Ersattning for verksamhet som uppratthalls av annan férsamling
Har bokférs andelarna av den verksamhet som bedrivits tillsam-
mans med grannforsamlingar samt utgifterna for samarbetet.
Aktiverade kopta tjanster

Har bokfors de utgiftsdverforingar som skall aktiveras. Notera,
kreditsaldo.

4470-4479 Ovriga tjanster

Har upptas sadana kop av tjanster som inte specificeras pa andra
konton i gruppen Kopta tjanster.

4500-4599 Hyror

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4590-4599 Interna hyresutgifter (I)

4590
4591
4592
4593

Har upptas betalda hyror som debiteras internt. De interna konto-
na elimineras i bokslutet. Inkomster som erhalls fran interna hyror
bokfors pa kontot for interna hyror i kontogrupp 3940-3943. Olika
arbetsformer debiteras med interna hyror t.ex. i form av den ge-
nomsnittliga hyran per kvadratmeter.

Den allmanna forvaltningens interna hyresutgifter

Det ordinarie forsamlingsarbetets interna hyresutgifter
Begravningsvasendets interna hyresutgifter
Fastighetsvasendets interna hyresutgifter

FRIVILLIG SPECIFIKATION:
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4500 Arrenden for mark- och vattenomraden
Har bokfors bl.a. betalda arrenden fér tomter.

4530 Hyror och bolagsvederlag for byggnader och lagenheter
Hyresutgifter for lagenheter som hyrs.

4560 Hyror for maskiner och anordningar

Hyres- och leasingutgifter for maskiner och inventarier som hyrs,
har upptas ocksa hyror for bilar och datorer samt for 6vriga kon-
torsmaskiner.

4580 Ovriga hyror
| denna post bokférs sadana betalda hyror som inte kan specifi-
ceras pa nagot av de andra kontona i denna kontogrupp.

2.4.4. Material, fornodenheter och varor

2.4.41. Inkdp under rakenskapsperioden
OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
4600-4789 Material, fornodenheter och varor

| kostnadsposten material, fornddenheter och varor upptas under rakenskaps-
perioden enligt prestationsprincipen gjorda kop av inventarier, redskap samt
ravaror och -amnen vilka behandlas som driftsutgifter. Férsamlingen anvander
kontona enligt behov.

Rakenskapsperiodens utgifter for inkdp rattas till kostnader som motsvarar
forbrukningen av produktionsfaktorer genom att i resultatrakningen korrigera
utgifterna for inkdpen med férandring av lager. Material, fornddenheter och va-
ror kan bokforas i resultatrakningen som kostnad ocksa enligt férbrukningen,
varvid utgifterna for inkdpen och férandringen av lager inte uppges sarskilt.

Till material, férnddenheter och varor raknas ocksa anskaffningsutgifterna for
varme, vatten och elektricitet.

Vid aktivering av anskaffningsutgiften for material och fornédenheter och vid
bokféring av denna som kostnad kan férsamlingen tillampa alternativa forfa-
ringssatt enligt foljande:

- Anskaffningsutgiften bokfors direkt som utgift for det ansvarsom-
rade och pa det kostnadsstalle utgiften hanfor sig till. | bokslutet
rattas de bokférda utgifternas kostnadseffekt genom att en and-
ring av lager bokférs i resultatrakningen. Detta forfarande tillam-
pas i allmanhet.

- Anskaffningsutgiften bokférs pa kontot Inkdp under rakenskaps-
perioden. | bokslutet rattas inkdpens kostnadseffekt genom att en
andring av lager bokfors i resultatrakningen.

- Anskaffningsutgiften bokfors pa lagerkontot for respektive om-
sattningstillgangspost och darefter som kostnad fér verksamhets-
enheten enligt forbrukningen av material och férnédenheter.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:



4600

4610

4620

4630
4635
4640

4660

4670

4675

4680

4690

4700

4701

4702

4703

4720

4721
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Mabler

Mobelanskaffningar som till sin karaktar ar kortfristiga och som till
priset understiger den aktiveringsgrans som férsamlingens kyrko-
fullmaktige fattat beslut om.

Datorer

Datoranskaffningar som till sin karaktar ar kortfristiga och som till
priset understiger den aktiveringsgrans som férsamlingens kyrko-
fullmaktige fattat beslut om.

Ovriga maskiner och anordningar

Anskaffningsutgifter fér maskiner och anordningar som till sin ka-
raktar ar kortfristiga och till priset understiger den aktiverings-
grans som forsamlingens kyrkofullmaktige fattat beslut om.
Arbetsredskap och verktyg

Koksredskap och serviser

Kontorsfornédenheter

| denna post ingar kdp av olika kontorsférndédenheter, t.ex. for
kontorsbruk kopta skrivmaterial, lim, tejp, haftapparater, halstan-
sar, disketter och fodral. | denna kontogrupp kan ett eget konto
Oppnas for kop av papper och pappersvaror. Anskaffningsutgiften
for kopieringspapper bokférs i kontogrupp 4660. Anskaffning av
bdcker, tidningar och andra trycksaker hor till kontogruppen 4732,
Litteratur och tidningar.

Kopierings- och dupliceringsmaterial

Har bokfors utgifter for kopieringspapper, fargdmnen samt re-
servdelar for kopieringsmaskiner.

Livsmedel

Har tas utgifter for fodoamnen upp.

Tillaggsmaterial till koket

Har bokfors dvrigt material och dvriga fornddenheter (t.ex. en-
gangsserviser) som behodvs vid matlagning.

Rengdringsmedel och -férnédenheter

Har bokfors rengéringsmedel och stadutrustning, t.ex. tvalar,
tvattmedel, toalettpapper och handdukar.

Branslen och smorjmedel

Branslen och smoérjmedel for fordon och maskiner.
Uppvarmning

Avgifter for anskaffning av varme och varmvatten, uppvarm-
ningsmaterial och férnédenheter.

Elektricitet

Samtliga utgifter fér elanvandning, ocksa elektricitet for uppvarm-
ning.

Fjarrvarme

Fjarrvarme kan bokféras ocksa pa kontot 4700, Uppvarmning.
Vatten

Utgifter for vattenférbrukning, sasom vattenavgifter, samt avgifter
for egen vattenforsoérjning (brunn eller motsvarande), dock inte
anslutnings- eller anlaggningsutgifter.

Byggnadsmaterial

Har bokfors utgifter for byggmaterial, t.ex. virke, malarfarger, lack
och skivor.

Reparations- och servicematerial



4725

4727

4728

4729

4730

4731

4732

4735

4736

4740

4770

4780
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Har bokfors reservdelar for maskiner, mobler och anordningar
samt servicetillbehor for fastigheter, t.ex. lampor, proppar och
VVS-material.

Tradgardsféornddenheter

Fron, vaxter, mylla, gddslingsmedel.

Blommor och ljus

Dekorationsmaterial for forsamlingens sammankomster, dopljus.
Klader

Specialklader som anvands i kyrkan, t.ex.albor.

Skyddsklader

Skyddsklader och linne.

Gravvardar

Gravvardar och graveringar pa dem.

Nattvardstillbehor

Nattvardsvin och oblater.

Litteratur och tidningar

Uppslagsverk, handbdcker, facktidningar, noter osv.
Vigselbiblar, litteratur och tidningar som kops till gava
Foérsamlingslitteratur och -tidningar avsedda som gava, t.ex. vig-
selbiblar. Har bokférs ocksa litteratur som delas ut till konfirman-
der och deltagare i dagklubbar.

Presenter och uppvaktning

Uppvaktning (pa t.ex. bemarkelsedagar) av fortroendevalda, tal-
kodeltagare, samfund som fyller ar m.m.

Ovriga material och varor

| denna post ingar inkép av sadant material och sadana férno-
denheter som inte kan specificeras pa andra konton i denna
grupp och som inte ar investeringar.

Material, fornddenheter och varor som aktiverats i
anlaggningstillgangarna

Har bokfors utgiftsdverforingar som aktiveras som kreditsaldo i
balansrakningen.

Ovriga material, férnédenheter och varor

24.4.2. Okning eller minskning av lager

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4790

Okning eller minskning av lager

For storre anskaffningars del skall utgifterna for ink6p under ra-
kenskapsperioden rattas sa att de motsvarar kostnaderna for den
anvandning som hanfor sig till rakenskapsperioden i fraga. Detta
gors sa att utgifterna for ink6p korrigeras genom en andring av
lager i resultatrakningen. Sadana utgifter ar bl.a. lager av olja for
uppvarmning.

2.4.5. Beviljade understod

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

4800

Mission



4810

4820

4830

4850
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Har bokfors forsamlingens understod till missionen.
Sjomanskyrkan

Har bokfors forsamlingens understod till siomanskyrkan.
Kyrkans utlandshjalp

Har bokfors forsamlingens understdd till Kyrkans utlandshjalp.
Diakonibidrag

De av foérsamlingarna beviljade diakonbidragen kan indelas i un-
dergrupper pa kontona 4830-4849 beroende pa vilken informa-
tion forsamlingen behover.

Ovriga understod

2.4.6. Ovriga verksamhetskostnader

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

| 6vriga kostnader ingar bl.a. av férsamlingen betalda direkta skatter, t.ex. fas-
tighetsskatt och skogsvardsavgifter. Bland dvriga kostnader upptas ocksa for-
luster av forsaljning av anlaggningstillgangar om inte dessa bokfors som av-
skrivningar pa anlaggningstillgangar eller som extraordinara kostnader.

4900

4910

4911

4912

4913

4914

4920
4960

Mervardesskatt pa tjanster som avser fastighetsinnehav,
22 %

Moms pa utgifter som hanfor sig till fastighetsinnehav.
Kommunalskatt

Kommunalskatt skall férsamlingarna betala pa inkomster som
hanfor sig till fastigheter som inte ar avsedda att anvandas i for-
samlingens ordinarie verksamhet. Daremot ar férsamlingarna inte
skattskyldiga i fraga om dividend- och ranteinkomster. Se kap. 21
§ 4 inkomstskattelagen.

Fastighetsskatt

Forsamlingarna betalar fastighetsskatt till kommunen for sina fas-
tigheter enligt den fastighetsskatteprocent som kommunen fast-
stallt.

Inkomstskatt som skall betalas pa kapitalinkomster

Har bokfors bl.a. kapitalskatt som skall betalas for forsaljning av
virke.

Skogsvardsavgift

Ovriga skatter

Har bokfors bl.a. fordonsskatt och dieselskatt.

Forluster av forséljning av anlaggningstillgangar

Ovriga kostnader

Pa detta konto upptas utgifter som inte anses andamalsenligt att
budgetera sarskilt. Utmarkande for dessa utgifter ar att de ar
ofdrutsagbara eller att de férekommer sallan.

FRIVILLIG SPECIFIKATION:

4930

4950

Medlemsavgifter

Har bokfors bl.a. medlemsavgifter som forsamlingen betalar till
kyrkliga organisationer.

Kreditforluster
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4990 Ovriga aktiverade kostnader
Har bokfors de utgiftsdverféringar som aktiveras.

2.5. Skatteinkomster

| resultatrakningen indelas skatteinkomsterna i kyrkoskatt (skatt som uppbars
pa basis av forvarvs- och kapitalinkomster) och andelen av samfundsskattein-
takterna.

Forsamlingens skatteinkomster bokfors i enlighet med skatteforvaltningens
redovisningstidpunkt som skatteinkomst for respektive rakenskapsperiod. Om
skatteforvaltningen under den tid da bokslutet upprattas meddelar sadana for-
andringar av utdelningen som hanfor sig till rakenskapsperioden eller till tidiga-
re rakenskapsperioder, beaktas dessa rattelser i upprattandet av bokslutet. En
utredning om rattelsernas belopp skall ges i noterna till bokslutet.

Rantor pa skatteinkomster upptas i resultatrakningen under finansiella poster
for den rakenskapsperiod da rantan pa basis av redovisningen erhallits eller
erlagts.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

5000 Kyrkoskatt

5100 Andel av samfundsskatteintakterna
De redovisningar av samfundsskatt vilka hanfér sig till raken-
skapsperioden ar redovisningar av forskottsuppbdord och 6vriga
redovisningar av samfundsskatt.

2.6. Beskattningskostnader
OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
5200 Andel av beskattningskostnaderna
Har bokfdrs den ersattning som férsamlingen betalar till staten for
uppbord av skatter.
2.7. Avgifter till centralfonden
OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
5300 Andel som betalas till Kyrkans centralfond
2.8. Verksamhetsunderstod
| denna grupp bokfors av Kyrkans centralfond erhallna understod for komplet-
tering av skatteinkomster samt understdd enligt provning. Byggnadsunderstod
som erhallits av Kyrkans centralfond bokférs som en utgiftskorrigering for pro-

jektet i fraga.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:
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5400 Understod for komplettering av skatteinkomster

5410 Verksamhetsunderstod enligt provning

5440 Ovriga understdd, bl.a. utvecklings- och sammanslagnings-
understod

2.9. Finansiella intiakter och kostnader

2.9.1.

2.9.2.

2.9.3.

2.9.4.

Réanteintakter
Bland ranteintakter bokfors ranteintakter fran utlaning samt fran évriga placer-
ingar och depositioner, periodiserade enligt prestationsprincipen.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

6000 Rénteintakter fran utlaning
6010 Ranteintakter fran placeringar och depositioner
6020 Ovriga rantor

Ovriga finansiella intéakter

Bland 6vriga finansiella intakter upptas dessutom skatteredovisningsrantor
och -férhdjningar, dividender och rantor pa andelskapital, dréjsmalsrantor
samt kursvinster pa finansieringslan och vinst pa forsaljning av vardepapper.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

6030 Skatteredovisningsrantor och -forhojningar
6040 Dréjsmalsrantor

6050 Dividender och rantor pa andelskapital

6060 Vinst pa forséljning av placeringsvardepapper
6070 Ovriga finansiella intakter

Interna ranteinkomster

Som motkonto till interna ranteutgifter anvands de interna ranteinkomsternai
finansieringsdelen. For dessa interna ranteinkomster 6ppnas kontona 6080—
6099. De interna ranteinkomsterna indelas pa samma satt som de interna ran-
teutgifterna:

6080 Interna ranteinkomster pa immateriella rattigheter

6082 Interna ranteinkomster pa 6vriga utgifter med lang verk-
ningstid

6084 Interna ranteinkomster pa mark- och vattenomraden

6086 Interna ranteinkomster pa begravningsplatsernas anlagg-
ningstillgangar

6090 Interna ranteinkomster pa byggnader

6094 Interna ranteinkomster pa fasta konstruktioner och anord-
ningar

6096 Interna ranteinkomster pa maskiner och inventarier

6099 Interna ranteinkomster pa 6vriga materiella tillgangar

Rantekostnader



2.9.5.

2.10.
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Bland rantekostnader upptas de till rakenskapsperioden periodiserade rantor-
na pa langfristiga och kortfristiga lan.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

6100 Béntekostnader for lan
6110 Ovriga rantor

Interna kalkylmassiga ranteutgifter:

| férdelningen av kostnader raknas de interna kalkylmassiga ranteutgifterna pa
det oavskrivna kapitalet vid arsskiftet. Avsikten med beraknandet av de inter-
na ranteutgifterna for kapitalet ar att fa fram det faktiska priset jamte kapitalin-
vesteringar for ett arbetsomrade eller en enskild prestation. De interna rantor-
na pa kapitalet indelas pa samma satt som avskrivningar (med undantag av
mark- och vattenomraden). De interna ranteutgifterna elimineras i bokslutet.

6120 Interna ranteutgifter for immateriella rattigheter

6130 Interna ranteutgifter for 6vriga utgifter med lang verkningstid

6140 Interna ranteutgifter for mark- och vattenomraden

6150 Interna ranteutgifter for begravningsplatsernas anlaggnings-
tillgangar

6160 Interna ranteutgifter for byggnader

6170 Interna ranteutgifter for fasta konstruktioner och anordningar

6180 Interna ranteutgifter for maskiner och inventarier

6190 Interna ranteutgifter for 6vriga materiella tillgangar

Ovriga finansiella kostnader

Ovriga finansiella kostnader &r bl.a. skatteredovisningsrantor och -
forhojningar, dréjsmalsrantor, borgensforbindelse- och kreditférlustprovisioner,
likasa andra kostnader for finansieringslan, t.ex. kursforluster. Ocksa ned-
skrivningar av vardepapper och évriga motsvarande finansieringsmedel som
hor till lanefordringar eller finansieringstillgangar bokférs har.

Bland 6vriga finansiella kostnader upptas nedskrivningar av évriga laneford-
ringar som hor till placeringar bland bestaende aktiva och dvriga fordringar, for
vilka ingen begransad ekonomisk verkningstid kan férutsdgas och pa vilka
planenliga avskrivningar inte gors.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

6220 Skatteredovisningsrantor och —forhojningar

6230 Dréjsmalsrantor

6240 Kursforluster och andra kostnader for finansieringslan
6250 Nedskrivningar av placeringar bland bestaende aktiva
6260 Nedskrivningar av placeringar bland rérliga aktiva
6270 Borgensforbindelse- och kreditforlustprovisioner

6280 Ovriga finansiella kostnader

Avskrivningar och nedskrivningar



2.10.1.

2.10.2.
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Avskrivningar enligt plan

Som avskrivningar upptas avskrivningar pa anlaggningstillgangar och pa 6vri-
ga utgifter med lang verkningstid. Det rekommenderas att avskrivningskonto-
na indelas i avskrivningar enligt plan och avskrivningar av engangsnatur. For
avskrivningar enligt plan ar det skal att reservera konton enligt balansrak-
ningsposterna for sammanstalining av noterna.

Forluster som uppstatt av forsaljning av anlaggningstillgangar bokférs som
avskrivningar av engangsnatur om de inte bokférts som évriga kostnader for
verksamheten eller som extraordinara kostnader. Forsaljningsforluster som
bokforts som avskrivningar skall med iakttagande av vasentlighetsprincipen
specificeras i noterna till resultatrakningen.

Kreditforluster bokfors inte bland avskrivningar, utan de tas beroende pa ford-
ringens art upp som rattelseposter till férsaljningen eller bland évriga kostna-
der for den ordinarie verksamheten eller bland dvriga finansiella kostnader.

Bland avskrivningar upptas ocksa sadana pa anlaggningstillgangar eller pa
andra utgifter med lang verkningstid gjorda avskrivningar av engangsnatur
som foéranletts av andring av avskrivningsplanen for anlaggningstillgangar eller
av nagon annan orsak.

En avskrivning som till folid av anvandningen av en investeringsreserv
overskrider planen uppges i kontogruppen Okning av avskrivningsdifferens.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

Avskrivningar enligt plan:

6400 Avskrivningar pa immateriella rattigheter

6420 Avskrivningar pa ovriga utgifter med lang verkningstid

6430 Avskrivningar pa begravningsplatsernas anlaggningstill-
gangar

6460 Avskrivningar pa byggnader

6490 Avskrivningar pa fasta konstruktioner och anordningar

6520 Avskrivningar pa maskiner och inventarier

6560 Avskrivningar pa 6vriga materiella tillgangar

Avskrivningar av engangsnatur:

6580 Forluster av forséljning av anlaggningstillgangar
6590 Ovriga avskrivningar av engangsnatur

Nedskrivningar
Nedskrivningar av mark- och vattenomraden, forskottsbetalningar och paga-

ende nyanlaggningar, aktier och andelar som hor till anlaggningstillgangar
samt immateriella tillgangar pa vilka planenliga avskrivningar inte gors.
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2.11.2.
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26

6600 Nedskrivningar av tillgangar bland bestaende aktiva
6620 Aterféringar av nedskrivningar

Extraordinara intakter och kostnader

Som extraordindra betraktas sddana intakter och kostnader som hanfor sig till
vasentliga transaktioner av engangskaraktar vilka avviker fran férsamlingens
normala verksamhet. De férvantas inte upprepas och de uppgar till ett avse-
vart stort belopp med beaktande av férsamlingens storlek.

Extraordinara intakter och kostnader kan uppsta bl.a. av

- vinst eller forlust som uppstatt till féljd av forsaljning av anlagg-
ningstillgadngar som hanfér sig till annan an den ordinarie verk-
samheten samt av forluster som hanfor sig till borgensforbindel-
ser

- skadeersattningar och avtalsviten

- skador av engangskaraktar vilka dverskrider forsakringsskyddet

- rattelse av bokforingsfel som hanfor sig till foregaende raken-
skapsperiod, om felet har betydande inverkan pa rakenskapspe-
riodens resultat.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

Extraordinara intakter

6640 Vinst pa forsaljning av anlaggningstillgangar

6650 Overlatelse av dgarandelar

6660 Skadeersattningar, borgensersattningar och avtalsviten
6670 Rattelser till foljd av andrad bokforingspraxis

6680 Ovriga extraordinira intikter

Extraordinara kostnader

6700 Forluster av forsaljning av anlaggningstillgangar

6710 Overlatelse av dgarandelar

6720 Skadeersattningar, borgensersattningar och avtalsviten
6730 Rattelser till foljd av andrad bokforingspraxis

6740 Ovriga extraordinira kostnader

Okning eller minskning av avskrivningsdifferens

Anvandningen av en investeringsreserv for tackande av anskaffningsutgifter
for anlaggningstillgangar bokfors i resultatrakningen som en minskning (+) av
reserven. For att upphava minskningen av reserven tas i resultatrakningen
upp en 6kning (-) av avskrivningsdifferensen vilken motsvarar anvandningen
av reserven. Anvandningen av investeringsreserven innebar att investerings-
reserven andras till en avskrivningsdifferens som under det ar reserven an-
vands och under féljande rakenskapsperioder dras av hdgst till beloppet av
den planenliga avskrivningen av anlaggningstillgangen i fraga for respektive
rakenskapsperiod. Om avskrivningsdifferensen uppléses pa sa satt att den
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annu oavskrivna delen av anskaffningsutgiften okar, har god bokféringssed
inte iakttagits.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

6800 Okning av avskrivningsdifferens (-)
6810 Minskning av avskrivningsdifferens (+)

Okning eller minskning av reserver

Forandringar av avsattningar har ingen egen rubrik i resultatrakningen, utan
de inkluderas i respektive intakts- och kostnadsposter. En realiserad forlust
bokfors antingen i balansrakningen mot en avsattning utan att detta paverkar
rakenskapsperiodens resultat eller ocksa upptas en minskning av avsattning-
en i resultatrakningen i posten i fraga for att uppvaga den bokférda inkomst-
minskningen eller kostnaden.

Investeringsreserver ar varken utgifter som baserar sig pa prestationsprinci-
pen eller framtida utgifter eller forluster som till sin karaktar motsvarar avsatt-
ningar. Av denna anledning upptas de i resultatrakningen som en egen grupp,
Okning av reserver, efter rakenskapsperiodens resultat.

Om investeringsreserven overskrider det totala beloppet av den tillgang som
producerats eller anskaffats, skall den éverskjutande delen intaktsféras som
forandring av reserver under den rakenskapsperiod da avskrivningarna borjar
goras eller da tillgangen ar helt fardigstalld eller anskaffad.

OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

6830 Okning av reserver (-)
6840 Minskning av reserver (+)

Okning eller minskning av fonder

Utdkandet och anvandningen av fonder bland eget kapital gors mot resultat-
rakningens konton Okning och minskning av fonder. Om en fond anvands for
finansiering av ett investeringsprojekt tillampas samma forfarande som nar en
investeringsreserv upploses.

Nar verksamheten finansieras med donationsfonders kapital bokférs kostna-
derna for verksamheten i resultatrakningen pa det kostnadskonto de hanfor
sig till och motkontot ar Donationsfondernas sérskilda tdckning. Av donations-
fondernas kapital dverfors till resultatrakningens konto 3745 som intakt den
summa som motsvarar kostnaderna foér ovan namnda verksamhet. En sadan
verksamhet baserar sig pa att andamalet fér en donation eller ett uppdrag
skall fyllas.

Donationsfonders medel med allman tackning ingar i forsamlingens finansie-
ringstillgangar och donationsfonders medel med sarskild tadckning upptas
bland forvaltade medel.
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OBLIGATORISK SPECIFIKATION:

6870 Okning av fonder (-)
6880 Minskning av fonder (+)

Interna 6verforingsinkomster och -utgifter

De interna 6verféringsinkomsterna och -utgifterna ar en kalkylmassig fordel-
ning av utgifter i enlighet med orsaksprincipen. | fordelningen av kostnader
bestar dessa narmast av forvaltningsutgifter som férdelas mellan anvandarna.
Enligt basmodellen 6verfors nettoutgifterna for den allmanna forvaltningen till
uppgiftsomradena under huvudtitlarna 2—4 som overféringsutgifter i relation till
utgifterna. Motsvarande summa finns pa férvaltningsverksamhetens konto for
overféringsinkomster. Overféringsinkomsterna och -utgifterna elimineras i
bokslutet.

7000 Overféringsinkomster till férvaltningsverksamheten
7001 Overféringsinkomster till férsamlingsarbetet

7002 Overforingsinkomster till begravningsviasendet
7003 Overféringsinkomster till fastighetsviasendet

7100 Overféringsutgifter fran férvaltningsverksamheten
7101 Overféringsutgifter fran forsamlingsarbetet

7102 Overféringsutgifter fran begravningsvisendet

7103 Overféringsutgifter fran fastighetsviasendet

3. BALANSKONTON

Posterna bland aktiva i balansrakningen delas upp i bestaende och rérliga be-
roende pa det andamal for vilket de ar avsedda. Bestaende ar sddana poster
som ar avsedda att stadigvarande ge intakter under flera rakenskapsperioder.
De 6vriga posterna bland aktiva ar rorliga (4 kap. 3 § bokféringslagen).

3.1. Bestaende aktiva

| bokslutet skall som noter till balansrakningen enligt 2 kap. 4 §
bokféringsforordningen uppges per balanspost fdljande uppgifter om
bestdende aktiva, sarskilt for anskaffningsutgiften och uppskrivningen:
beloppet i bérjan av rakenskapsperioden, ékningar och minskningar under
rakenskapsperioden samt oOverforingar mellan poster, ackumulerade
avskrivningar och nedskrivningar i boérjan av rakenskapsperioden,
rakenskapsperiodens avskrivningar enligt plan samt nedskrivningar och deras
aterforingar. Om férsamlingen inte har ett anlaggningstillgangsregister ur vilket
uppgifterna till noterna fas ar det skal att i forsamlingens kontoplan beakta
detta behov av information.

3.1.1. Immateriella tillgangar

3.1.1.1. Immateriella rattigheter

1000-1009 Immateriella rattigheter
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Immateriella rattigheter ar rattigheter som kan éverlatas sarskilt, t.ex. patent,
upphovsratt, varumarkesrattigheter m.m. Sadana rattigheter behandlas som
anlaggningstillgangar.

1000

1005

Dataprogram

| denna post ingar kdp av fardiga dataprogram. Program som
framstéllts i egen produktion upptas péa kontot 1010, Ovriga utgif-
ter med lang verkningstid.

Ovriga immateriella rattigheter

3.1.1.2. Ovriga utgifter med lang verkningstid

1010

Ovriga utgifter med lang verkningstid

Ovriga utgifter med lang verkningstid ar immateriella tillgangar
som inte hor till de tidigare grupperna. Till sadana utgifter raknas
t.ex. reklamutgifter med lang verkningstid, utgifter for grundlig re-
novering av aktie- och hyreslagenheter m.m. | denna grupp bok-
fors ocksa dataprogram som framstallts i egen produktion och
som ar tamligen omfattande och av betydande varde.

3.1.1.3. Forskottsbetalningar

1020

Forskottsbetalningar

Forskottsbetalningar fér immateriella tillgangar ar till utomstaende
betalda forskott fér en immateriell tillgang som annu inte motta-
gits.

3.1.2. Materiella tillgangar

3.1.2.1. Mark- och vattenomraden

1030

Mark- och vattenomraden

3.1.2.2. Begravningsplatser

1045

1050
1055
1056
1060
1061
1070
1075

Ovriga utgifter med lang verkningstid vilka hanfér sig till be-
gravningsvasendet

Mark- och vattenomraden i anslutning till begravningsplatser
Begravningskapell

Begravningsvasendets ovriga byggnader
Begravningsvasendets fasta konstruktioner och anordningar
Orglar i begravningskapell

Begravningsvasendets maskiner och anordningar
Begravningsvasendets 6vriga materiella tillgangar

Har upptas alla anlaggningstillgangar som hanfor sig till begravningsvasendet,
bl.a. fastigheter, maskiner och anordningar samt anskaffningsutgiften for sjal-
va markomradet och istandsattningen av markomradet till begravningsplats.

3.1.2.3. Byggnader
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1080 Kyrkor

1110 Forsamlingshem

1130 Kapell

1140 Lager- och kursgardar

1150 Bostadshus

1160 Forvaltningsbyggnader och inrattningar
1170 Service- och ekonomibyggnader

1180 Ovriga byggnader

Till bostadshus raknas byggnader i vilka mer an halften av vaningsytan brukas
som bostad. Ovriga byggnader ar byggnader i vilka mer an halften av va-
ningsytan brukas fér nagot annat an bostadsandamal.

Anskaffningsutgifter for byggnaders tekniska anordningar sasom hissar, luft-
konditionerings-, uppvarmnings- och kylanlaggningar och centralantenner in-
kluderas i anskaffningsutgiften for sjalva byggnaden. Vid upprattande av av-
skrivningsplanen beaktas dock att dessa tekniska anordningar maste fornyas
tidigare an andra delar av sjalva byggnaden.

3.1.2.4. Fasta konstruktioner och anordningar

Till denna grupp hor fasta konstruktioner och anordningar som ar separata
frdn byggnaderna och som inte ingar i byggnadens varde. En anordning eller
maskin ar fast da andamalet for vilken den ar avsedd avsevart andras om den
tas bort fran byggnaden eller byggnaden darefter ar obrukbar eller bér fornyas
for ett annat andamal eller om en stor reparation maste genomféras efter att
anordningen eller maskinen losgjorts.

1200 Mark- och vattenkonstruktioner
Med undantag av anskaffningsutgiften for sjalva marken bokfors
har anskaffningsutgifter for gator, vagar, broar, parkeringsomra-
den, parker, rekreationsomraden samt anskaffningsutgifter for
vattenkonstruktioner (bl.a. anskaffningsutgifter for ledningsnat-
verk jamte anordningar, dammar, kanaler och bassanger).

1210 Orglar

1220 Ovriga fasta konstruktioner och anordningar
Har bokfors anskaffningsutgifter for ledningsnatverk och anord-
ningar for dessa samt anskaffningsutgifter for dvriga fasta maski-
ner och anordningar vilka inte utgor anskaffningsutgifter for sjalva
byggnaden.

3.1.2.5. Maskiner och inventarier

| denna post ingar alla |6sa anlaggningstillgangar vilkas varde dverskrider den
aktiveringsgrans som forsamlingens kyrkofullmaktige godkant.

1230 Transportmedel
Transportmedel ar fordon avsedda for person- och varutransport,
t.ex. bilar och slapvagnar.

1245 Datoranlaggningar
| denna post ingar datorer, datautrustning, datasystem och data-
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hjalpmedel (skrivare, datanat) som behdvs i databehandling. Om
koép av program kan sarskiljas fran kop av datorer hor de till im-
materiella rattigheter och upptas i kontogrupp 1000, Datapro-
gram.

Ovriga maskiner och inventarier

Till dvriga maskiner och inventarier hor bl.a. kraftmaskiner, lyft-
och flyttanordningar, schaktningsmaskiner och mobila arbetsma-
skiner, jord- och skogsbruksmaskiner, bearbetningsmaskiner,
kontorsmaskiner, évriga elektriska maskiner och anordningar,
mobler samt musikinstrument. Maskiner och anordningar som ar
fast sammanbyggda med sjalva byggnaden (bl.a. orglar) ingar in-
te i denna grupp.

3.1.2.6. Ovriga materiella tillgangar

1260

1265

1270

Naturtillgangar

Naturtillgangar ar bl.a. grustag, malmfyndigheter, stenbrott och
torvmossar.

Sakral-, varde- och konstféremal

Har bokfors anskaffningsutgifter for forsamlingens sakral-, varde-
och konstféremal.

Ovriga materiella tillgangar

Till dvriga materiella tillgangar raknas bl.a. sa kallade produktiva
tillgangar, till exempel plantskolor.

3.1.2.7. Forskottsbetalningar och pagaende nyanlaggningar

1280

1290

3.1.3. Placeringar

Pagaende arbeten och nyanlaggningar

Har bokfors anskaffningsutgifter for investeringar under arbete.
Forskottsbetalningar

Har bokfors forskottsbetalningar for materiella tillgangar.

Bland placeringar upptas vardepapper som hor till anlaggningstillgangarna
och som skaffats for att mdjliggora forsamlingens verksamhet samt 6vriga
langfristiga placeringar, bl.a. bostadsaktier.

3.1.3.1. Aktier och andelar

1300
1340

Bostadsaktier

Ovriga aktier och andelar

Har bokfors bl.a. telefonaktier, aktier som hanfor sig till agande av
lokaliteter samt andelar i gemensamma institutioner

Alla penningplaceringar upptas bland finansiella vardepapper
aven om de kommer att realiseras forstinom loppet av en langre
tidsperiod.

3.1.3.2. Ovriga fordringar

1360

Ovriga fordringar
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Har upptas sadana poster som ar avsedda for férsamlingens or-
dinarie verksamhet och som inte hor till de ovan namnda balans-
rakningsposterna.

Donationsfondernas sarskilda tackning

1400
1410

Medel i testamentliga fonder

Donationsfondernas medel

Donationsfondernas sarskilda tackning ar forsamlingens testa-
mentliga fonders och donationsfonders medel med sarskild tack-
ning, dvs. medel som forsamlingen erhallit genom testamente el-
ler i form av donationer och for vilka det i gavobrev, testamente
eller nagot annat avtal finns sarskilda féreskrifter om eller villkor
for utdkning och anvandning av medlen i fraga. Donationsfonders
medel med allman tackning tas upp bland féorsamlingens finansi-
ella vardepapper eller bland kassa och bank. Donationsfonders
medel med sarskild tackning bokfors bland donationsfondernas
sarskilda tackning.

3.2.2. Ovriga forvaltade medel

3.3. Rorliga aktiva

3.3.1.

1420
1430
1435
1440

Kollektmedel

Avtal om gravskotsel for viss tid (gravvardsfonderna)

Avtal om skotsel for all tid (gravvardsfonderna)

Ovriga donationer och insamlingsintékter

Har bokférs bl.a. klubbarnas insamlingsintakter som ar avsedda
att anvandas pa ett pa férhand planerat satt under féljande ra-
kenskapsar.

Kollekter och andra insamlingsintakter som anvands for forsamlingens eget
bruk bokférs som intakt i resultatrakningen. Da férsamlingen formedlar kollekt-
intakter vidare bokfors dessa och 6vriga insamlingsintakter i balansrakningen.
Medel som hanfor sig till gamla avtal om skotsel for all tid skall sarskiljas fran
ovriga avtal om skotsel av gravar eftersom gravskotsel for all tid finansieras
med medel ur kapitalavkastningen.

Omsattningstillgangar

Omesattningstillgangar ar material och tillbehér som férsamlingen skaffat for
forsaljning, t.ex. gravstenar, bocker eller motsvarande. Forsamlingen har i
allmanhet ytterst lite omsattningstillgangar.

1460
1470
1475
1480
1490

Material och fornédenheter

Varor under tillverkning

Fardiga produkter/varor

Ovriga omsittningstillgangar

Forskottsbetalningar

Forskottsbetalningar ar bl.a. forskott som vid omfattande anskaff-
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ningar skall betalas till varuleverantoren redan innan varorna i
fraga mottas.

Forsamlingens fordringar indelas i langfristiga fordringar (en tid pa mer an ett
ar) och kortfristiga fordringar (en tid pa mindre an ett ar).

3.3.21. Langfristiga fordringar

1500

1530

1550
1580

Kundfordringar

| denna post upptas den del av inkomsterna fran salda prestatio-
ner vilken annu inte betalats. Pa kontots debetsida bokférs ford-
ringar som uppstatt till foljd av forsaljning av prestationer och pa
kreditsidan motsvarande betalningar.

Lanefordringar

Med lanefordringar avses beviljade lan.

Ovriga fordringar

Resultatregleringar

3.3.2.2. Kortfristiga fordringar

1600

1620

1680

Kundfordringar

| denna post upptas den del av inkomsterna fran salda prestatio-
ner vilken annu inte betalats. Pa kontots debetsida bokférs ford-
ringar som uppstatt till foljd av forsaljning av prestationer och pa
kreditsidan motsvarande betalningar.

Lanefordringar

Med lanefordringar avses kortfristiga lan som beviljats andra for-
samlingar eller t.ex. notariatdepositioner.

Ovriga fordringar:
| denna grupp upptas de fordringar som inte hor till nagon av de
andra fordringsgrupperna.

1650 Momsfordringar
1660 Utredningskonto for utgifter
1670 Ovriga fordringar

Som ovriga fordringar kan bokféras depositioner
som ar bundna for en lang tid, t.ex. depositioner som
utgor sakerhet for krediter eller garantier, eller spar-
rade depositioner.

Resultatregleringar

Resultatregleringar ar utredningar som gors mellan tva raken-
skapsar. Resultatregleringar ar bl.a. i férskott betalda hyror, ran-
tor, Idner samt &nnu inte erhallna rante- och hyresinkomster och
forsakringsersattningar.

3.3.3. Vardepapper som hor till finansieringstillgangarna

Vardepapper som hor till finansieringstillgangarna ar till sin karaktar placering-
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ar som kan ha erhallits i form av betalning for en kundfordring. De kan ocksa
ha uppstatt till féljd av att penningmedel placerats. All placeringsverksamhet
bokfors bland finansiella vardepapper oberoende av for vilken tid en placering
gjorts.

Aktier och andelar:
1700 Aktier och obligationer
Har bokfors bl.a. statens obligationer, kommuncerti-
fikat, bankcertifikat samt borsaktier och andra aktier.

1720 Andelar
Har bokfors bl.a. andelar i placeringsfonder.

1790 Ovriga vardepapper
Har bokfors kapitaliseringsavtal och livforsakringar
OSV.

3.3.4. Kassa och bank

| denna grupp bokfors sadana kontanta medel eller depositioner som kan lyf-
tas omedelbart eller inom en bankdag utan betydande begransningar eller
kostnader pga. uttaget.

1800 Medel i kassan
| denna post upptas medel i forsamlingens kassa, t.ex. pengar,
medel i form av checker eller bankkortsbetalningar samt till kas-
san inbetalda medel. Pa kontots kreditsida bokfors kontantbetal-
ningar ur kassan och overforingar av medel ur kassan till bank-
konton.

1900 Bankkonton
Har bokfors checkkonton, postgirokonton och évriga bankkonton
som ar i forsamlingens anvandning. Bankdepositioner som hanfor
sig till fonder med sarskild tackning hor till gruppen Foérvaltade
medel.

3.4. Eget kapital

Eget kapital indelas i fem undergrupper: grundkapital, uppskrivningsfond, ov-
riga egna fonder, 6verskott/underskott fran tidigare rakenskapsperioder samt
rakenskapsperiodens overskott/underskott.

2000 Grundkapital
Forsamlingens grundkapital bildades i ingaende balansen
1.1.1999 efter varderingen av tillgangarna. Kyrkofullmaktige kan
hoja grundkapitalet genom 6verforingar fran évriga fonder eller
fran dverskott fran tidigare rakenskapsperioder. En sankning av
grundkapitalet forutsatter en sarskild utredning om att sankningen
inte aventyrar den ekonomiska balansen i férsamlingen.

2005 Uppskrivningsfond
Har bokfors motposterna till uppskrivningar av poster bland be-
stadende aktiva enligt 5 kap. 17 § bokféringslagen.
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Motposterna till uppskrivningarna overfors till uppskrivningsfon-
den som affarshandelser for ar 2003 om en tidigare gjord upp-
skrivning av en anlaggningstillgang fortfarande uppfyller kraven
pa uppskrivningen. Om en tidigare gjord uppskrivning ar obefo-
gad skall den aterforas.

Ovriga egna fonder

| denna post upptas forsamlingens fonder som har inrattats med
medel som hanfor sig till rakenskapsperiodens dverskott och for
vilka det finns sarskilda bestammelser som kyrkofullmaktige god-
kant. Fonderna behdver inte specificeras pa olika konton.

Diakonifonden hor till dvriga egna fonder om den ar inrattad och
den utdkas med medel fran rakenskapsperiodens resultat. Om
diakonifonden bestar av donationsmedel tas den upp bland Do-
nationsfondernas kapital.

Donationsfondernas medel med allman tackning hor till forsam-
lingens finansieringstillgangar. Donationsfondernas kapital med
sarskild tackning hor till donationsfondernas sarskilda tackning.

Overskott/underskott fran tidigare rikenskapsperioder
Tidigare rakenskapsperioders overskott eller underskott syns se-
dan ar 1999 i denna post, om ett belopp fran denna post inte ge-
nom kyrkofullmaktiges beslut har 6verforts till grundkapitalet eller
till de dvriga egna fondernas kapital.

Rakenskapsperiodens overskott och underskott
Rakenskapsperiodens resultat efter forandring av reserver och
forandring av fonder anges som en sarskild post bland eget kapi-
tal.

3.5. Avskrivningsdifferens och reserver

2100

2110

| forsamlingens kontoplan indelas ackumulerade bokslutsdisposi-
tioner i avskrivningsdifferens och reserver.

Avskrivningsdifferens

En avskrivningsdifferens uppstar da avskrivningar som éverskri-
der planenliga avskrivningar gors. Forsamlingen kan bokfora av-
skrivningsdifferensen i resultatrakningen och balansrakningen
endast om investeringsutgiften har tackts med medel ur en inve-
steringsfond eller investeringsreserv. Anvandningen av en inve-
steringsreserv eller investeringsfond innebar att investeringsre-
serven eller -fonden andras till en avskrivningsdifferens som un-
der det ar reserven anvands och under féljande rakenskapsperi-
oder dras av hogst till beloppet av den planenliga avskrivningen
av anlaggningstillgangen i fraga for respektive rakenskapsperiod.

Reserver
Av reserver ar det i forsta hand investeringsreserver som kommer
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3.7. Forvaltat kapital
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i fraga for forsamlingarnas del. En &verforing till en investerings-
reserv gors fran rakenskapsperiodens positiva resultat for en
framtida anskaffningsutgift som preciserats.

Avsattningar for pensioner
Pensionsansvar som hanfor sig till det gamla pensionssystemet
har bokforts som avsattningar.

Ovriga avsittningar

En avsattning gors for en framtida utgift eller forlust som annu
inte realiserats enligt prestationsprincipen. Forutsattningen for
bokféringen ar att utgiften eller férlusten sannolikt uppstar och att
beloppet av forlusten kan uppskattas med rimlig exakthet.

Framtida utgifter som kraver att avsattningar gors i bokforingen
kan i féorsamlingen vara till exempel ersattningsskyldighet som
foranletts eller som sannolikt uppstar pa basis av garantiansvar
eller miljoforpliktelser.

3.7.1. Donationsfondernas kapital

Kapital upptas bland donationsfondernas kapital da det i ett avtal, testamente
eller gavobrev finns sarskilda villkor for och begransningar om utékning eller
anvandning av medlen i fraga. | dvrigt forvaltat kapital tas gravvardsfondens
kapital upp separat.

2200
2210
2220

Testamentliga fonders kapital
Donationsfondernas kapital
Ovrigt donationskapital

3.7.2. Ovrigt férvaltat kapital

2240

2260
2261

2280

Kapital som motsvarar kollektmedel

Har bokfors kollekter som skall redovisas till utomstaende.
Kapital som hanfor sig till avtal om gravskotsel for viss tid
Kapital som hanfor sig till avtal om gravskotsel for all tid
Kapital som hanfor sig till gamla avtal om skotsel for all tid skall
sarskiljas fran 6vriga avtal om gravskotsel eftersom gravskotsel
for all tid finansieras med medel ur kapitalavkastningen.

Ovrigt forvaltat kapital

Har bokfdrs bl.a. klubbarnas insamlingsintakter som ar avsedda
att anvandas pa ett pa forhand planerat satt under féljande ra-
kenskapsar.

3.8. Frammande kapital

Frammande kapital indelas i langfristigt och kortfristigt framman-
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de kapital. Som langfristig skuld betraktas en sadan skuld som
forfaller till betalning efter en langre tid an ett ar. De amorteringar
pa langfristiga lan vilka forfaller till betalning under aret efter bok-
slutet dverfors i bokslutet fran langfristigt frammande kapital till
kortfristigt frammande kapital.

3.8.1. Langfristigt frammande kapital

2320
2340

2360

Enligt 4 kap. 2 § 1 mom. bokfdringslagen upptas i bokslutet skul-
der till nominellt belopp eller, om skulden ar bunden vid index el-
ler nagon annan jamforelsegrund, till det hogre belopp som den
stiger till pa grund av den férandrade jamforelsegrunden. Skulder
i utlandsk valuta omraknas till euro enligt den kurs som noteras
pa bokslutsdagen.

Skulder till kreditinstitut och forsakringsanstalter
Skulder till offentliga samfund

Har bokfors bl.a. lan som erhallits av Kyrkans centralfond.
Skulder till ovriga kreditgivare

Erhallna forskott:

2400

2410
2420

2380 Erhallna forskott
Erhallna forskottsbetalningar bokfors under langfris-
tigt rammande kapital, om det raknat fran boksluts-
tidpunkten forloper en tid pa minst ett ar innan den
Overlatelse av prestation som forskottsbetalningen
hanfor sig till kommer att ske.

2381 Erhallna forskott pa forsaljning av virke
Erhallna forskott pa forsaljning av virke specificeras
pa ett eget konto for statistikforingens skull.

Skulder till leverantorer

En leverantorsskuld ar langfristig om den forfaller till betalning ett

ar eller senare an ett ar efter bokslutet. Om en skuld forfaller till

betalning i flera rater skall den del av skulden som forfaller till be-
talning tidigare an ett ar efter bokslutet upptas i kortfristigt fram-
mande kapital.

Ovriga skulder

Resultatregleringar

3.8.2. Kortfristigt frammande kapital

2500
2510
2520

Skulder till kreditinstitut och forsakringsanstalter
Skulder till offentliga samfund
Skulder till 6vriga kreditgivare

Erhallna forskott:

2530 Erhallna forskott
Bland erhallna forskott bokfors bl.a. férskottsbetal-
ningar som erhallits féor omsattnings- och anlagg-
ningstillgangar som skall dverlatas.

2535 Erhallna forskott pa forséljning av virke
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2540 Skulder till leverantorer
Som skulder till leverantérer upptas skulder som uppstatt vid an-
skaffning av produktionsfaktorer, t.ex. ravaror, tillbehdr, tjanster
och produktionsmedel. Ofta ar skulderna till leverantorer sadana
som tas upp i leverantdrsreskontra till skillnad fran resultatregler-
ingarna som utreds forst i samband med bokslutet. Bokforingen
av en leverantorsskuld skall alltid grunda sig pa mottagande av

en tillgang.

Ovriga skulder:
2550

2560

2570
2575

2580
2590

Resultatregleringar:

Forskottsinnehallningar pa Ioner som utbetalats
under rakenskapsaret

Socialskyddsavgifter och ovriga poster for under
rakenskapsaret utbetalda I6ner som anknyter till
den sociala tryggheten och redovisas i anslut-
ning till forskottsinnehallningen

Momsskuld

Avgifter for inlosning av grav vilka skall aterbeta-
las

Utredningskonto for inkomster

Ovriga kortfristiga skulder

Typiska resultatregleringar i férsamlingens bokslut ar obetalda
Ioner jamte Ionebikostnader, periodisering av semesterlon samt
obetalda rantor, forsakringspremier och hyror.

2600
2620
2660
2680
2700
2720
2740
2850
2860
2870
2880

Obetalda l6ner

Periodisering av semesterion
Socialskyddsavgifter
Pensionsforsakringspremier, skuld
Arbetsloshetsforsakringspremier
Ovriga socialavgifter, skuld
Medlemsavgifter, skuld
Periodisering av rantor
Periodisering av forsakringspremier
Periodisering av hyror

Ovriga resultatregleringar



