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KIRKOLLISKOKOUKSEN MAALLIKKOEDUSTAJIEN JA HIIPPAKUNTA- 
VALTUUSTON MALLIKKOJÄSENTEN VAALIEN TOIMITTAMISTA 
KOSKEVAT OHJEET PUHEENJOHTAJALLE SEKÄ MALLIPÖYTÄKIRJAT 
 
 
Kirkolliskokouksen maallikkoedustajien ja hiippakuntavaltuuston maallikkojäsenten 
vaalit toimitetaan maanantaina 9.2.2004. Yksittäisessä seurakunnassa vaalit toimite-
taan kirkkovaltuustossa. Täydelliseen yhteistalouteen kuuluvassa seurakunnassa vaalit 
toimitetaan seurakuntaneuvoston jäsenten ja seurakunnasta valittujen yhteisen kirk-
kovaltuuston jäsenten yhteisessä kokouksessa. Vaikka vaalit toimitetaan samassa ko-
kouksessa, kysymyksessä on kaksi erillistä vaalitoimitusta. Hiippakuntavaltuuston 
jäsenen vaalista on vastaavasti voimassa, mitä kirkolliskokousedustajien vaalista 
kirkkolain 20 luvun 2-6 a §:ssä säädetään (KL 17 b:4). Kokouksen puheenjohtajan 
tueksi on laadittu menettelytapaohjeet (liite 1), joita noudattaen ja tarvittavassa mää-
rin soveltaen vaalien toimittaminen tapahtuu laillisessa järjestyksessä. 
 
Lisäksi on laadittu vaalipöytäkirjan malli erikseen kirkkovaltuustoa sekä seurakunta-
neuvoston jäsenten ja yhteisen kirkkovaltuuston jäsenten kokousta varten (liitteet 2 ja 
3). 
 
Vaalitoimitusten pöytäkirjaamistapoja on useita. Jos kokouksessa on myös muita asi-
oita käsiteltävänä, voidaan vaalitoimitukset pöytäkirjata kuten muutkin asiat omiksi 
pykäliksi ja todeta pöytäkirjojen alussa, ketkä jäsenet ovat poissa ja ketkä varajäsenet 
ovat heidän tilallaan tässä asiassa. Vaalipykälät tarkistetaan heti ja ote pöytäkirjoista 
toimitetaan viipymättä vaalilautakunnalle.  
 
Toinen vaihtoehto on merkitä pöytäkirjaan, että "kirkolliskokouksen maallikkoedusta-
jien/hiippakuntavaltuuston maallikkojäsenten vaali toimitettiin tämän pykälän liittees-
tä ilmenevällä tavalla". Tällöin liitteeksi joudutaan laatimaan eri pöytäkirjat, joissa 
apuna voidaan käyttää mallipöytäkirjoja, ja nämä pöytäkirjat toimitetaan viipymättä 
vaalilautakunnalle. Jos kirkolliskokouksen hiippakuntavaltuuston vaalin toimittami-
nen on kokouksen ainoa asia, laaditaan normaali pöytäkirja käyttäen tarvittaessa apu-
na mallipöytäkirjoja.  
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Liite 1 
 
 
 
 
Muistilista 
 
 
 
OHJEET PUHEENJOHTAJAN MENETTELYSTÄ SEURAKUNNITTAIN 
TOIMITETTAVASSA KIRKOLLISKOKOUKSEN MAALLIKKOEDUSTAJIEN/ 
HIIPPAKUNTANEUVOSTON MAALLIKKOJÄSENTEN VAALEISSA 
 
 
 
Kirkolliskokouksen maallikkoedustajien/hiippakuntaneuvoston maallikkojäsenten vaalien toi-
mittamista koskevat säännökset sisältyvät kirkkolain 17 b luvun 4 §:ään ja 20 luvun 1–6 a §:ään 
ja kirkon vaalijärjestyksen 4 luvun 1–16 §:ään. Lisäksi tuomiokapitulin asettama vaalilautakunta 
on antanut ohjeita vaalin valmistamisesta ja toimittamisesta. 
 
Täydellisessä yhteistalousseurakunnassa vaalissa ovat äänivaltaisia paitsi seurakuntaneuvoston 
jäsenet myös seurakunnasta yhteiseen kirkkovaltuustoon valitut jäsenet. Milloin sama henkilö 
on jäsenenä sekä seurakuntaneuvostossa että yhteisessä kirkkovaltuustossa varajäsen hänen tilal-
leen tulee seurakuntaneuvostosta (KL 20:5,1). 
 
Edellä mainittujen säännösten ja ohjeiden perusteella puheenjohtajan tulisi vaalitoimitusta johta-
essaan ottaa esille ainakin seuraavat asiat: 
 
1) Todetaan, että KL 20 luvun 5 §:n 1 momentin ja KVJ 4 luvun 2 §:n 2 momentin mukaan 

kirkolliskokouksen maallikkoedustajien ja hiippakuntavaltuuston maallikkojäsenten vaa-
leissa kirkkovaltuuston/seurakuntaneuvoston pappisjäsenen sijaan tulee KVJ 2 luvun 57 
§:n mukaan määrättävä varajäsen, joka on maallikko. 

 
(Kirkkovaltuuston/seurakuntaneuvoston jäsen AA on pappi. Mainitun KVJ:n kohdan mu-
kaan määräytyvä maallikkovarajäsen on NN. Hänelle on tämän johdosta lähetetty lain sää-
tämässä järjestyksessä kirkkovaltuuston/seurakuntaneuvoston ja yhteisen kirkkovaltuuston 
jäsenten yhteisen kokouksen kokouskutsu, jotta hän voisi osallistua kirkolliskokouksen 
maallikkoedustajien ja hiippakuntavaltuuston maallikkojäsenten vaaleihin. 
 
Hyväksyttäneen NN:n äänioikeus KL 20 luvun 5 §:n 1 momentin mukaisesti. 
 

2) Todetaan, että KL 20 luvun 5 §:n 1 momentin mukaan milloin sama henkilö on jäsenenä 
sekä seurakuntaneuvostossa että yhteisessä kirkkovaltuustossa, hän itse käyttää äänioikeut-
taan yhteisen kirkkovaltuuston jäsenenä ja seurakuntaneuvoston jäsenen äänioikeutta käyt-
tää hänen varajäsenensä seurakuntaneuvostossa. 

 
(Yhteisen kirkkovaltuuston jäsen BB on myös seurakuntaneuvoston jäsen. BB käyttää itse 
äänioikeuttaan yhteisen kirkkovaltuuston jäsenenä. Seurakuntaneuvoston jäsenen äänioi-
keutta käyttää KVJ 2 luvun 57 §:n mukaan määräytyvä BB:n varajäsen seurakuntaneuvos-
tossa MM. MM:lle on lähetetty lain säätämässä järjestyksessä seurakuntaneuvoston ja yh-
teisen kirkkovaltuuston jäsenten yhteisen kokouksen kokouskutsu, jotta hän voi osallistua 
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kirkolliskokouksen maallikkoedustajien ja hiippakuntavaltuuston maallikkojäsenten vaa-
leihin. 
 
Hyväksyttäneen MM:n äänioikeus KL 20 luvun 5 §:n 1 momentin mukaisesti. 
 

3) Julistan kirkolliskokouksen maallikkoedustajien/hiippakuntavaltuuston maallikkojäsenten 
vaalitoimituksen alkaneeksi. (KVJ 2 luku 5 §). 

 
4) Sihteerinä nyt suoritettavassa vaalissa toimii LL. 
 
5) Kirkkovaltuuston  /  seurakuntaneuvoston ja yhteisen kirkkovaltuuston maallikkojäseninä 

toimitamme ……………….. hiippakunnasta kirkolliskokoukseen nelivuotiskaudeksi 
1.5.2004–30.4.2008 valittavien maallikkoedustajien/hiippakuntavaltuuston maallikko-
jäsenten vaalin toimikaudeksi 1.5.2004–30.4.2008. Kirkolliskokouksen maallikkoedustaji-
en vaalissa käytetään valkoisia ja hiippakuntavaltuuston maallikkojäsenten vaalissa vihrei-
tä äänestyslippuja. 

 
6) Todetaan, että KVJ 4 luvun 11 §:n määräykset mukaisesti ehdokaslistojen yhdistelmä on 

asetettu nähtäväksi vaalihuoneeseen (äänestyssuojaan tai vaalisalaisuuden säilymiseksi 
riittävän erillään olevan pöydän ääreen, missä äänioikeutetut tekevät merkinnän vaalilip-
puun). 

 
Lisäksi todetaan, että äänioikeutetuille on kokouskutsun yhteydessä lähetetty ehdokaslisto-
jen yhdistelmä. 
 

7) Annan seuraavat äänestysmenettelyä koskevat ohjeet: 
 

Koska ehdokaslistojen yhdistelmä ja siinä olevat ehdokkaat on etukäteen julkistettu, vaali-
toimituksessa ei käydä keskustelua (KVJ 4 luku 11 §). 
 
Vaalin toimittamisesta annettujen säännösten mukaan (KVJ 2 luku 7 §) merkintä äänestys-
lippuun on tehtävä siten, että vaalisalaisuus säilyy. 
 
Äänioikeutetut äänestävät puheenjohtajan suorittamassa nimenhuutojärjestyksessä. Vuo-
rollaan kukin hakee äänestyslipun sihteeriltä ja siirtyy äänestyssuojaan / erillään olevan 
pöydän ääreen tekemään merkinnän äänestyslippuun (KVJ 2 luku 7 §). 
 
KL 20 luvun 5 §:n 1 momentin mukaan kukin vaaliin osallistuva saa äänestää yhtä ehdo-
kaslistassa olevaa ehdokasta. 
 
Henkilö, jonka kyky tehdä äänestysmerkintä on olennaisesti heikentynyt, saa käyttää ää-
nestysmerkinnän tekemisessä apuna itse valitsemaansa henkilöä. Äänestäjää ei kuitenkaan 
saa avustaa henkilö, joka on ehdokkaana (KVJ 2 luku 3 §). 
 
Tehtyään merkinnän äänestyslippuun äänestäjä taittaa lipun ja tuo sen vaaliavustajille, joi-
den tehtävä on leimata äänestyslippu seurakunnan leimasimella niin selvästi, ettei synny 
epätietoisuutta seurakunnan nimestä (KVJ 2 luku 7 §). Tämän jälkeen äänestäjä jättää ää-
nestyslippunsa vaaliuurnaan. 
 

8) Näytän läsnäolijoille, että vaaliuurna on tyhjä (KVJ 2 luku 5 §). Vaaliuurnana voi olla 
myös malja tai vastaava, jota käytetään hallintoelinten suorittamissa vaaleissa. 
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9) Seuraa äänestys nimenhuutojärjestyksessä. Äänioikeuttaan käyttäneet jäsenet merkitään 

pöytäkirjaan (KVJ 4 luku 12 §). 
 
10) Pyydän sihteeriä laskemaan annettujen äänestyslippujen lukumäärän niitä avaamatta ja 

niihin mitään merkintöjä tekemättä. Äänestyslippujen lukumäärä merkitään pöytäkirjaan 
(KVJ 4 luku 13 §). 

 
Todetaan, että äänioikeuttaan käyttäneiden jäsenten ja äänestyslippujen lukumäärä on yhtä 
suuri. 
 
Tämän jälkeen äänestysliput suljetaan sinetöityyn päällykseen ja toimitetaan tuomiokapi-
tuliin vaalilautakunnalle (KVJ 4 luku 13 §). 
 

11) Pöytäkirja luetaan ja tarkistetaan heti. 
 

V a i h t o e h t o ,  jos on valittu pöytäkirjan tarkistajat: Pyydän pöytäkirjan tarkistajia 
jäämään paikalle, koska KVJ 4 luvun 13 §:n 2 momentin mukaan vaalitoimituksesta laa-
dittu pöytäkirja on heti tarkistettava ja lähetettävä vaalilautakunnalle yhdessä sinetöityjen 
vaalilippujen kanssa. 
 

12) Vaalitoimitus on päättynyt. 
 
13) Valitusosoitusta ei anneta lainkaan, koska valittaa voidaan vasta hiippakunnan vaalilauta-

kunnan päätöksestä KVJ 4 luvun 15 §:n nojalla. 
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……………………………  SEURAKUNTA PÖYTÄKIRJA …./2004 
Kirkkovaltuusto 
 
 
 
 
Aika 9.2.2004 klo …………………. 
 
Paikka 
 
Läsnä ……………………………….. puheenjohtaja 
 ……………………………….. jäsen 
 ……………………………….. jäsen 
 --- 
 ……………………………….. varajäsen (AA:n tilalla) 
 ……………………………….. varajäsen (BB:n tilalla) 
 ……………………………….. varajäsen (CC:n tilalla) 
 
Poissa AA  syy: pappi 
 BB  syy: sairas 
 CC  syy: matkoilla 
 
 
Sihteeri ……………………………….. 
 
 
 

1 § 
 

KOKOUKSEN LAILLISUUS JA PÄÄTÖSVALTAISUUS 
 
Kokous todettiin laillisesti kokoon kutsutuksi ja päätösvaltaiseksi. 
 

2 § 
 

TYÖJÄRJESTYKSEN HYVÄKSYMINEN 
 
Esityslista päätösehdotuksineen hyväksyttiin kokouksen työjärjestykseksi. 
 



 
 
2

3 § 
 

KIRKOLLISKOKOUKSEN MAALLIKKOEDUSTAJIEN/HIIPPAKUNTA- 
VALTUUSTON MAALLIKKOJÄSENTEN VAALIN TOIMITTAMINEN 

 
Puheenjohtaja julisti kirkolliskokouksen maallikkoedustajien/hiippakuntavaltuuston maallikko-
jäsenten vaalin alkaneeksi ja antoi seuraavat äänestysmenettelyä koskevat ohjeet: 
 
− Äänestys tapahtuu aakkosjärjestyksessä nimenhuudon mukaan. 
 
− Kirkolliskokouksen maallikkoedustajien vaalissa käytetään valkoista ja hiippakuntaval-

tuuston maallikkojäsenten vaalissa vihreää äänestyslippua. 
 
− Äänestyslippuun kirjoitetaan yhden ehdokaslistojen yhdistelmässä olevan ehdokkaan nu-

mero. 
 
− Äänestyslippu leimataan ja pudotetaan vaaliuurnaan. 
 
Puheenjohtaja näytti läsnäolijoille, että vaaliuurna oli tyhjä. 
 
Tämän jälkeen toimitettiin vaali, jossa kaikki äänioikeutetut äänestivät. 
 
V a i h t o e h t o ,  jos kaikki eivät äänestäneet: 
 
Tämän jälkeen toimitettiin vaali, jossa äänestivät seuraavat äänioikeutetut: 
 
 
 
 
 
Äänestysliput laskettiin puheenjohtajan johdolla niitä avaamatta, ja pöytäkirjaan merkittiin, että 
vaalissa oli annettu ……. äänestyslippua. 
 
Äänestysliput suljettiin kirjekuoreen, joka sinetöitiin. 
 

4 § 
 

PÖYTÄKIRJAN TARKISTAMINEN 
 
Pöytäkirja luettiin ja hyväksyttiin yksimielisesti. 
 

5 § 
 

KOKOUKSEN PÄÄTTÄMINEN 
 
Puheenjohtaja päätti kokouksen. 
 
 
 
 
Puheenjohtaja  Sihteeri 
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……………………………  SEURAKUNTA PÖYTÄKIRJA 
Seurakuntaneuvoston jäsenten ja seurakunnasta valittujen yhteisen kirkkovaltuuston jäsenten 
toimittamasta kirkolliskokouksen maallikkoedustajien/hiippakuntavaltuuston maallikkojäsenten 
vaalista 
 
 
 
 
Aika 9.2.2004 klo …………………. 
 
Paikka 
 
Läsnä ……………………………….. seurakuntaneuvoston varapuheenjohtaja 
    puheenjohtajana 
 ……………………………….. seurakuntaneuvoston jäsen 
 ……………………………….. seurakuntaneuvoston jäsen 
 ……………………………….. seurakuntaneuvoston jäsen 
 --- 
 ……………………………….. yhteisen kirkkovaltuuston jäsen 
 ……………………………….. yhteisen kirkkovaltuuston jäsen 
 --- 

……………………………….. seurakuntaneuvoston varajäsen (BB:n ti-
lalla, joka on myös yhteisen kirkkovaltuus-
ton jäsen) 

 
……………………………….. seurakuntaneuvoston varajäsen (CC:n ti-

lalla) 
 

………………………………. yhteisen kirkkovaltuuston varajäsen (DD:n 
tilalla) 

 
 
Poissa CC  syy: sairas 
 DD  syy: ulkomailla 
 
 
Sihteeri ………………………………. 
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1 § 
 

KOKOUKSEN LAILLISUUS JA PÄÄTÖSVALTAISUUS 
 
Kokous todettiin laillisesti kokoon kutsutuksi ja päätösvaltaiseksi. 
 

2 § 
 

TYÖJÄRJESTYKSEN HYVÄKSYMINEN 
 
Esityslista päätösehdotuksineen hyväksyttiin kokouksen työjärjestykseksi. 
 

3 § 
 

KIRKOLLISKOKOUKSEN MAALLIKKOEDUSTAJIEN/HIIPPAKUNTA- 
VALTUUSTON MAALLIKKOJÄSENTEN VAALIN TOIMITTAMINEN 

 
Puheenjohtaja julisti kirkolliskokouksen maallikkoedustajien/hiippakuntavaltuuston maallikko-
jäsenten vaalin alkaneeksi ja antoi seuraavat äänestysmenettelyä koskevat ohjeet: 
 
− Äänestys tapahtuu aakkosjärjestyksessä nimenhuudon mukaan. 
 
− Kirkolliskokouksen maallikkoedustajien vaalissa käytetään valkoista ja hiippakuntaval-

tuuston maallikkojäsenten vaalissa vihreää äänestyslippua. 
 
− Äänestyslippuun kirjoitetaan yhden ehdokaslistojen yhdistelmässä olevan ehdokkaan nu-

mero. 
 
− Äänestyslippu leimataan ja pudotetaan vaaliuurnaan. 
 
Puheenjohtaja näytti läsnäolijoille, että vaaliuurna oli tyhjä. 
 
Tämän jälkeen toimitettiin vaali, jossa kaikki äänioikeutetut äänestivät. 
 
V a i h t o e h t o ,  jos kaikki eivät äänestäneet: 
 
Tämän jälkeen toimitettiin vaali, jossa äänestivät seuraavat äänioikeutetut: 
 
 
 
 
 
Äänestysliput laskettiin puheenjohtajan johdolla niitä avaamatta, ja pöytäkirjaan merkittiin, että 
vaalissa oli annettu ……. äänestyslippua. 
 
Äänestysliput suljettiin kirjekuoreen, joka sinetöitiin. 
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4 § 
 

PÖYTÄKIRJAN TARKISTAMINEN 
 
Pöytäkirja luettiin ja hyväksyttiin yksimielisesti. 
 

5 § 
 

KOKOUKSEN PÄÄTTÄMINEN 
 
Puheenjohtaja päätti kokouksen. 
 
 
 
 
 
Puheenjohtaja  Sihteeri 


