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ANVISNINGAR FÖR ORDFÖRANDEN GÄLLANDE FÖRRÄTTNING AV VAL 
AV LEKMANNAOMBUD TILL KYRKOMÖTET OCH LEKMANNAMEDLEM-
MAR TILL STIFTSFULLMÄKTIGE SAMT MODELLPROTOKOLL 
 
 
Val av lekmannaombud till kyrkomötet och lekmannamedlemmar till stiftsfullmäkti-
ge förrättas på måndag 9.2.2004. I enskilda församlingar förrättas valen i kyrkofull-
mäktige. I en församling som är i fullständig ekonomisk gemenskap förrättas valen 
vid ett gemensamt möte för församlingsrådets medlemmar och de medlemmar i det 
gemensamma kyrkofullmäktige som valts från församlingen. Även om valen förrättas 
vid samma möte är det fråga om två separata valförrättningar. I valet av stiftsfullmäk-
tigemedlem gäller på motsvarande sätt det som stadgas i 20 kap. 2–6 a § kyrkolagen 
om val av kyrkomötesombud (KL 17 b:4).  Som stöd för mötets ordförande har upp-
gjorts anvisningar för hur man skall gå till väga (bilaga 1); genom att följa och i den 
mån det behövs tillämpa dessa kan man vara säker på att valförrättningarna sker i 
laglig ordning. 
 
Dessutom har uppgjorts separata modeller för valprotokoll för kyrkofullmäktige och 
mötet för församlingsrådets medlemmar och medlemmarna i det gemensamma kyrko-
fullmäktige (bilagorna 2 och 3). 
 
Det finns flera sätt att protokollföra valförrättningar. Om det finns andra ärenden som 
också skall behandlas på mötet, kan man protokollföra valförrättningarna som egna 
paragrafer precis som de andra ärendena och i början av protokollen konstatera vilka 
medlemmar som är frånvarande och vilka suppleanter som ersätter dem när detta 
ärende behandlas. Paragraferna som behandlar valen justeras genast och ett proto-
kollsutdrag sänds utan dröjsmål till valnämnden.  
 
Det andra alternativet är att man i protokollet antecknar att "val av lekmannaombud 
till kyrkomötet/lekmannamedlem till stiftsfullmäktige förrättades i den ordning som 
framgår av bilagan till denna paragraf". Då blir man tvungen att som bilagor uppgöra 
separata protokoll (modellprotokollen kan användas som hjälpmedel), och dessa pro-
tokoll skall tillställas valnämnden utan dröjsmål. Om förrättandet av val av kyrkomö-
tets stiftsfullmäktige är det enda ärendet som behandlas på mötet, gör man upp ett 
normalt protokoll. Man kan  vid behov använda modellprotokollen som hjälp. 
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Bilaga 1 
 
 
 
 
Minneslista 
 
 
 
ANVISNINGAR OM HUR ORDFÖRANDE BÖR FÖRFARA I DE VAL AV LEKMAN-
NAOMBUD TILL KYRKOMÖTET/LEKMANNAMEDLEMMAR TILL STIFTS-
FULLMÄKTIGE SOM FÖRRÄTTAS I FÖRSAMLINGARNA 
 
 
 
Bestämmelserna om förrättande av val av lekmannaombud till kyrkomötet/lekmannamedlemmar 
till stiftsfullmäktige ingår i 17 b kap. 4 § och 20 kap. 1–6 a § kyrkolagen och 4 kap. 1–16 § val-
ordningen för kyrkan. Dessutom har den av domkapitlet tillsatta valnämnden gett anvisningar 
för hur valen skall förberedas och förrättas. 
 
I en församling som är i fullständig ekonomisk gemenskap gäller att röstberättigade i valen är 
förutom medlemmarna i församlingsrådet också de medlemmar i gemensamma kyrkofullmäkti-
ge som valts från församlingen. I det fallet att samma person är medlem i både församlingsrådet 
och det gemensamma kyrkofullmäktige träder en suppleant från församlingsrådet in i hans ställe 
(20:5,1 kyrkolagen). 
 
På basis av ovan nämnda bestämmelser och anvisningar bör ordförande när han leder valförrätt-
ningen ta upp åtminstone följande: 
 
1) Konstateras i enlighet med 20 kap. 5 § 1 mom. kyrkolagen och 4 kap. 2 § 2 mom. valord-

ningen för kyrkan att i valen av lekmannaombud till kyrkomötet och lekmannamedlemmar 
till stiftsfullmäktige ersätts en präst som valts till medlem i kyrkofullmäkti-
ge/församlingsrådet av den suppleant som avses i 2 kap. 57 § valordningen för kyrkan, 
som är lekman. 

 
(Kyrkofullmäktigemedlem/församlingsrådsmedlem AA är präst. Lekmannasuppleanten, 
som bestäms enligt ovan nämnda moment i valordningen för kyrkan, är NN. Därför har 
han i laglig ordning tillsänts möteskallelse till det gemensamma mötet för medlemmarna i 
kyrkofullmäktige/församlingsrådet och gemensamma kyrkofullmäktige, för att han skall 
kunna delta i valen av lekmannaombud till kyrkomötet och lekmannamedlemmar till stifts-
fullmäktige. 
 
NN:s rösträtt torde godkännas i enlighet med 20 kap. 5 § 1 mom. kyrkolagen. 
 

2) Konstateras i enlighet med 20 kap 5 § 1 mom. kyrkolagen att när samma person är med-
lem både i församlingsrådet och i gemensamma kyrkofullmäktige, utnyttjar han själv sin 
rösträtt som medlem i gemensamma kyrkofullmäktige medan hans suppleant i försam-
lingsrådet utnyttjar hans rösträtt som medlem i församlingsrådet. 

 
(Gemensamma kyrkofullmäktiges medlem BB är också medlem i församlingsrådet. BB 
utnyttjar själv sin rösträtt som medlem i gemensamma kyrkofullmäktige. MM, den supple-
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ant för BB i församlingsrådet som bestäms i enlighet med 2 kap. 57 § valordningen för 
kyrkan, utnyttjar BB:s rösträtt som medlem i församlingsrådet. Till MM har i laglig ord-
ning sänts möteskallelse till det gemensamma mötet för medlemmarna i församlingsrådet 
och i gemensamma kyrkofullmäktige, så att han kan delta i valen av lekmannaombud till 
kyrkomötet och lekmannamedlemmar till stiftsfullmäktige. 
 
MM:s rösträtt torde godkännas i enlighet med 20 kap. 5 § 1 mom. kyrkolagen. 
 

3) Jag förklarar valförrättningen av lekmannaombud till kyrkomötet/lekmannamedlemmar till 
stiftsfullmäktige inledd (2 kap. 5 § valordningen för kyrkan). 

 
4) Som sekreterare i det val som nu skall förrättas fungerar LL. 
 
5) Som lekmannamedlemmar i kyrkofullmäktige/församlingsrådet och gemensamma kyrko-

fullmäktige förrättar vi val av de lekmannaombud som från ……………….. stift skall väl-
jas till kyrkomötet för fyraårsperioden 1.5.2004–30.4.2008 och de lekmannamedlemmar i 
stiftsfullmäktige som skall väljas för mandatperioden 1.5.2004–30.4.2008. I valet av lek-
mannaombud till kyrkomötet används vita röstsedlar och i valet av lekmannamedlemmar 
till stiftsfullmäktige används gröna röstsedlar. 

 
6) Konstateras att i enlighet med bestämmelserna i 4 kap. 11 § valordningen för kyrkan har 

en sammanställning av kandidatlistorna anslagits till påseende i vallokalen (på valskärmen 
eller vid ett bord som står tillräckligt avskilt för att bevara valhemligheten, där de röstbe-
rättigade gör sin anteckning på röstsedeln). 

 
Dessutom konstateras att det till de röstberättigade sänts en sammanställning av kandidat-
listorna i samband med möteskallelsen. 
 

7) Jag ger följande anvisningar gällande röstningsförfarandet: 
 

Eftersom sammanställningen av kandidatlistorna och kandidaterna där har offentliggjorts 
på förhand förs ingen diskussion vid valförrättningen (4 kap. 11 § valordningen för kyr-
kan). 
 
Enligt de bestämmelser som avgetts om valförrättningen (2 kap. 7 § valordningen för kyr-
kan) skall anteckning på valsedeln göras så att valhemligheten bevaras. 
 
De röstberättigade röstar i en ordning som baserar sig på namnupprop som förrättas av 
ordföranden. Var och en hämtar i tur och ordning en röstsedel av sekreteraren och förflyt-
tar sig bakom valskärmen/till ett bord som står tillräckligt avskilt för att göra sin anteck-
ning på röstsedeln (2 kap. 7 § valordningen för kyrkan). 
 
I enlighet med 20 kap. 5 § 1 mom. kyrkolagen får var och en som deltar i valet rösta på en 
kandidat på kandidatlistan. 
 
En person, vars förmåga att själv göra anteckningen på röstsedeln är väsentligen nedsatt, 
får vid införandet av röstningsanteckningen anlita en person han själv har utsett som biträ-
de. En person som är uppställd som kandidat får dock inte biträda en röstande (2 kap. 3 § 
valordningen för kyrkan). 
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När den röstande har gjort sin anteckning på röstsedeln, viker han ihop den och för den till 
valbiträdena, som har som uppgift att stämpla röstsedeln med församlingens stämpel så 
tydligt att det inte uppstår oklarhet om församlingens namn (2 kap. 7 § valordningen för 
kyrkan). Efter detta lägger den röstande sin röstsedel i valurnan. 
 

8) Jag visar de närvarande att valurnan är tom (2 kap. 5 § valordningen för kyrkan). Valurnan 
kan också vara en skål eller motsvarande föremål som används vid val som förrättas inom 
förvaltningsorganen. 

 
9) Röstning i ordningsföljd enligt namnupprop följer. De medlemmar som utövat sin rösträtt 

antecknas i protokollet (4 kap. 12 § valordningen för kyrkan). 
 
10) Jag ber sekreteraren räkna antalet avgivna röstsedlar utan att öppna dem och utan att göra 

några anteckningar på dem. Antalet röstsedlar antecknas i protokollet. (4 kap.13 § valord-
ningen för kyrkan). 

 
Konstateras att antalet medlemmar som utnyttjat sin rösträtt överensstämmer med antalet 
röstsedlar.  
 
Efter detta innesluts röstsedlarna i ett konvolut som förseglas med sigill och tillställs dom-
kapitlets valnämnd (4 kap. 13 § valordningen för kyrkan). 
 

11) Protokollet läses och justeras genast. 
 

A l t e r n a t i v t , om protokolljusterare valts: Jag ber protokolljusterarna stanna kvar efter-
som det protokoll som förts över valförrättningen i enlighet med 4 kap.13 § 2 mom. val-
ordningen för kyrkan genast skall granskas och översändas till valnämnden tillsammans 
med de förseglade röstsedlarna.   
 

12) Valförrättningen är avslutad. 
 
13) Besvärsanvisning ges överhuvudtaget inte eftersom besvär kan anföras först över stiftets 

valnämnds beslut med stöd av 4 kap. 15 § valordningen för kyrkan. 
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Bilaga 2 
 
 
 
 
 
……………………………  FÖRSAMLING PROTOKOLL …./2004 
Kyrkofullmäktige 
 
 
 
 
Tid 9.2.2004 kl. …………………. 
 
Plats 
 
Närvarande ……………………………….. ordförande 
 ……………………………….. medlem 
 ……………………………….. medlem 
 --- 
 ……………………………….. suppleant (ersätter AA) 
 ……………………………….. suppleant (ersätter BB) 
 ……………………………….. suppleant (ersätter CC) 
 
Frånvarande AA  orsak: präst 
 BB  orsak: sjukdom 
 CC  orsak: på resa 
 
 
Sekreterare ……………………………….. 
 
 
 

1 § 
 

MÖTETS LAGLIGHET OCH BESLUTFÖRHET 
 
Mötet konstaterades vara lagligt sammankallat och beslutfört. 
 

2 § 
 

GODKÄNNANDE AV ARBETSORDNING 
 
Föredragningslistan med beslutsförslag godkändes som mötets arbetsordning. 
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3 § 
 

FÖRRÄTTANDE AV VAL AV LEKMANNAOMBUD TILL KYRKOMÖ-
TET/LEKMANNAMEDLEMMAR TILL STIFTSFULLMÄKTIGE 

 
Ordförande förklarade valet av lekmannaombud till kyrkomötet/lekmannamedlemmar till stifts-
fullmäktige inlett och gav följande anvisningar om röstningsförfarandet: 
 
− Röstningen sker i alfabetisk ordning enligt namnupprop. 
 
− I valet av lekmannaombud till kyrkomötet används vit röstsedel och i valet av lekmanna-

medlemmar till stiftsfullmäktige används grön röstsedel. 
 
− På röstsedeln antecknas numret på en kandidat från de sammanställda kandidatlistorna. 
 
− Röstsedeln stämplas och läggs i valurnan. 
 
Ordförande visade de närvarande att valurnan var tom. 
 
Därefter förrättades ett val där alla röstberättigade röstade. 
 
A l t e r n a t i v t , om alla inte röstade: 
 
Därefter förrättades ett val där följande röstberättigade röstade: 
 
 
 
 
Under ordförandes ledning räknades röstsedlarna utan att de öppnades och i protokollet anteck-
nades att det i valet hade avgivits……. röstsedlar. 
 
Röstsedlarna inneslöts i ett konvolut som förseglades med sigill. 
 

4 § 
 

PROTOKOLLJUSTERING 
 
Protokollet lästes och godkändes enhälligt. 
 

5 § 
 

MÖTETS AVSLUTANDE 
 
Ordförande avslutade mötet. 
 
 
 
 
Ordförande  Sekreterare 
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Bilaga 3 
 
 
 
 
 
……………………………  FÖRSAMLING PROTOKOLL 
Om val av lekmannaombud till kyrkomötet/lekmannamedlemmar till stiftsfullmäktige som för-
rättas av församlingsrådets medlemmar och de medlemmar i gemensamma kyrkofullmäktige 
som valts från församlingen. 
 
 
 
 
Tid 9.2.2004 kl. …………………. 
 
Plats 
 
Närvarande ……………………………….. församlingsrådets  viceordförande 
    som ordförande 
 ……………………………….. församlingsrådets medlem 
 ……………………………….. församlingsrådets medlem 
 ……………………………….. församlingsrådets medlem 
 --- 
 ……………………………….. medlem i gemensamma kyrkofullmäktige  
 ……………………………….. medlem i gemensamma kyrkofullmäktige 
 --- 

……………………………….. suppleant i församlingsrådet (ersätter BB 
som också är medlem i gemensamma kyr-
kofullmäktige) 

 
……………………………….. suppleant i församlingsrådet (ersätter CC) 

 
………………………………. suppleant i gemensamma kyrkofullmäkti-

ge (ersätter DD) 
 
 
Frånvarande CC  orsak: sjukdom 
 DD  orsak: utlandsvistelse 
 
 
Sekreterare ………………………………. 
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1 § 
 

MÖTETS LAGLIGHET OCH BESLUTFÖRHET 
 
Mötet konstaterades vara lagligt sammankallat och beslutfört. 
 

2 § 
 

GODKÄNNANDE AV ARBETSORDNING 
 
Föredragningslistan med beslutsförslag godkändes som mötets arbetsordning. 
 
 

3 § 
 

FÖRRÄTTANDE AV VAL AV LEKMANNAOMBUD TILL KYRKOMÖ-
TET/LEKMANNAMEDLEMMAR TILL STIFTSFULLMÄKTIGE 

 
 
Ordförande förklarade valet av lekmannaombud till kyrkomötet/lekmannamedlemmar till stifts-
fullmäktige inlett och gav följande anvisningar om röstningsförfarandet: 
 
− Röstningen sker i alfabetisk ordning enligt namnupprop. 
 
− I valet av lekmannaombud till kyrkomötet används vit röstsedel och i valet av lekmanna-

medlemmar till stiftsfullmäktige används grön röstsedel. 
 
− På röstsedeln antecknas numret på en kandidat från de sammanställda kandidatlistorna. 
 
− Röstsedeln stämplas och läggs i valurnan. 
 
Ordföranden visade de närvarande att valurnan var tom. 
 
Därefter förrättades ett val där alla röstberättigade röstade. 
 
A l t e r n a t i v t , om alla inte röstade: 
 
Därefter förrättades ett val där följande röstberättigade röstade: 
 
 
 
 
 
Under ordförandes ledning räknades röstsedlarna utan att de öppnades och i protokollet anteck-
nades att det i valet hade avgivits……. röstsedlar. 
 
Röstsedlarna inneslöts i ett konvolut som förseglades med sigill. 
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4 § 
 

PROTOKOLLJUSTERING 
 
Protokollet lästes och godkändes enhälligt. 
 

5 § 
 

MÖTETS AVSLUTANDE 
 
Ordföranden avslutade mötet. 
 
 
 
 
 
Ordförande  Sekreterare 


