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1. UTGANGSPUNKTER FOR VERKSAMHETS- OCH EKONOMIPLANEN
2005-2007

1.1. Den allminna ekonomiska situationen

Den internationella ekonomins snabba uppsving i slutet av ar 2003 ser ut att st sig
atminstone fram till slutet av &r 2004. Denna ekonomiska tillvaxt med USA och Asi-
en som lokomotiv kan dock falna av ndrmast pa grund av det stora underskottet i
USA:s ekonomi. I euroomridet dr den ekonomiska tillvixten obetydlig, trots bland
annat den l4ga rintenivan. Som en risk for den ekonomiska tillvéixten i euroomréadet
ses bland annat en eventuell forsvagning av USA-dollarn gentemot euron. I det dvriga
Europa dr den ekonomiska tillvixten snabbare 4n i euroomradet.

Under de senaste dren har den finldndska ekonomin — beroende pa den privata kon-
sumtionsokningen — vuxit snabbare dn ekonomin i det dvriga euroomradet. Medan
BNP-6kningen &r 2003 uppgick till 1,9 procent, forutspas den ar 2004 nd upp till
knappa 3 procent och &r 2005 bli litet hogre &n &ret innan. Det 16nar sig att i takt med
att ekonomiplaneringen framskrider folja de ekonomiska prognoserna fran finansmi-
nisteriet, Finlands Bank och de ekonomiska forskningsinstituten och deras utveckling
till exempel Gver internet. Arbetsldsheten antas sjunka till litet under 9 procent.

1.2. Skatteintiktsprognoser

I internationell jamforelse har Finland alltjimt en string inkomstbeskattning, och det
foreligger tryck for en séinkning av denna &tminstone pa lingre sikt. Aven om Idne-
summan 1 hela landet ar 2003 steg med cirka 3,4 procent, sjonk de till féorsamlingarna
redovisade skatteintdkterna av forvérvs- och kapitalinkomster med cirka 1,4 procent
enligt uppgifter frdn skattestyrelsen. Fenomenet grundar sig pd hdjningen av de dvre
grianserna for skatteavdrag och variationerna i tidtabellerna i anslutning till skattere-
dovisningarna. Enligt uppgifter fran skattestyrelsen sjonk forvarvs- och kapitalskatte-
samt samfundsskatteredovisningarna i kyrkan &r 2003 med sammanlagt cirka 2,5 pro-
cent fran aret innan. Under de fyra forsta ménaderna &r 2004 har till forsamlingarna
redovisats 0,5 procent mindre i kyrkoskatt 4n under motsvarande tid &ret innan. Under
samma tid har redovisningarna av samfundsskatter 6kat med 11,5 procent, och redo-
visningarna av de bada skatterna har sammanlagt 6kat med 0,5 procent jaimfort med
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motsvarande tid ett ar tidigare. Uppgifter om utvecklingen av skatteredovisningarna
finns specificerat enligt forsamling pd adressen www.kirkko.evl.fi bakom knappen
Seurakuntatalous, punkten Tietoa verotuloista ja verotilityksistd.

For nédrvarande foreligger inga beslut om nya skatteavdrag for &r 2005. Pé basis av
detta forutspas redovisningarna av kyrkoskatt &r 2005 6ka med cirka 4,2—4,5 procent
jamfort med &ret innan. Aren 2006 och 2007 torde motsvarande dkning uppga till
knappt 4 procent. Variationerna mellan forsamlingarna ar stora och beror pa nirings-
livets struktur, aldersstrukturen, arbetsldshetsnivén, flyttningsrorelsen osv. pa orten.

Redovisningarna av samfundsskatt forutspas ar 2005 6ka med néstan 7 procent jim-
fort med foregédende ar. Under foljande ar torde okningen uppga till 2-3 procent.
Skillnaderna mellan samfundsskatteintikterna pd olika orter &r méngdubbla jamfort
med kyrkoskatten. Om hélften av samfundsskatterna redovisades i proportion till in-
vanarantalet skulle variationerna mellan orterna minska vésentligt.

For kyrkomotet som sammantridder 1 maj 2004 har framlagts ett forslag till beslut om
att hilften av de samfundsskatter som redovisas till forsamlingarna skulle redovisas
som hittills, medan hélften skulle redovisas i proportion till invdnarantalet i kommu-
nerna. Om forslaget godkénns kommer grunderna for avgifterna till kyrkans central-
fond att dndras. En dndring d4r mgjlig redan 1 borjan av ar 2005.

1.3. Loneutgifternas utveckling

Kyrkans allmédnna tjénste- och arbetskollektivavtal 2003-2004 géller fram till
15.2.2005. Uppgifter om eventuella kommande 16nejusteringar efter detta finns inte.
For narvarande gar det inte att uppskatta foljande 16nejusteringar, och féorsamlingarna
uppmanas att i detta skede bereda sig pa eventuella l6nejusteringar efter eget omdo-
me.

1.4. Revidering av verksamhetsmilen samt fordelningen av kostnader i verk-
samhets- och ekonomiplanen

Kyrkostyrelsen utfirdade anvisningar for uppgorande av verksamhets- och ekonomi-
plan samt budget for nésta ar 1 en bilaga till cirkular 20/2002. I anvisningarna betonas
att verksamheten och ekonomin skall samordnas samt att planeringen, uppfoljningen
och utvirderingen av dem skall ske parallellt och fungera som ett instrument 1 styr-
ningen av verksamheten. I anvisningarna betonas betydelsen av att verksamheten pla-
neras 1 samarbete med de fortroendevalda. Planeringsprocessen inleds i samarbete
med en genomgang av forsamlingens visioner, strategier och tyngdpunkterna inom
verksamhetsmélen. De av kyrkofullmdktige godkinda mélen bor uppfylla foljande
forutséttningar:

- Malen uppstills for tjdnster som ar betydande for forsamlingsmedlemmarna.

- Mialen har en verksamhetsstyrande betydelse.

- Malen har samband med resurserna pé arsniva.

- Forsamlingen har en faktisk mdjlighet att inverka pa att ett méal nés.

- Mialet kan konstateras.

Forsamlingens mal uppstills sa att de ldnkas till olika nivaer pa ett enhetligt sétt in-
ternt. Mélen skall vara internt enhetliga, 4ven om de uppstills pé olika sétt for olika
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organisationsnivder och funktioner. Malen pé de ldgre nivierna skall tjina malen pa
de hogre nivderna, och dessa skall tjina organisationens dvergripande mal.

Om summan av foregdende rikenskapsperioders over-/underskott och rikenskapspe-
riodens dver-/underskott 1 forsamlingens balansrdkning ar negativ eller forsamlingen
hotas av en sadan situation, skall i verksamhets- och ekonomiplanen, eller i samband
med att dessa godkédnns, fattas beslut om dtgidrder med vilka underskottet 1 balansrik-
ningen kommer att tickas.

Enligt anvisningarna om fordelningen av kostnader skall forsamlingarnas kostnader
och intdkter senast i bokslutet 2004 hénforas till uppgiftsomrddena enligt orsaksprin-
cipen. Eftersom bokslutet jaimfors med den godkidnda budgeten skall budgeten inne-
hélla l6ner, fastighetsutgifter, avskrivningar, interna réntor och Overforingsutgifter
inom den allménna forvaltningen fordelade pa uppgiftsomradena.

2. UPPDATERING AV MODELLEN TILL EKONOMISTADGA

Kyrkostyrelsen har som bilaga till cirkuldr nr 5/29.1.1999 sént forsamlingarna en mo-
dell till ekonomistadga. Eftersom bestdmmelserna och anvisningarna i viss man har
dndrats under drens lopp, innehéller modellen till ekonomistadga frén ar 1999 sadana
paragrafer som inte ldngre kan iakttas.

Kyrkofullméktige faststéller ekonomistadgan. Domkapitlet faststiller inte ldngre eko-
nomistadgan for en forsamling. Med forsamling avses i modellen dven kyrkliga sam-
falligheter. De kyrkliga samfalligheterna skall punkt f6r punkt se 6ver ekonomistad-
gan och avgora vilka uppgifter som ankommer pd gemensamma kyrkorddet och vilka
pa forsamlingsrdden. Om en forsamling har en ekonomisk sektion, skall arbetsférdel-
ningen mellan denna och kyrkorédet beaktas nir forsamlingens ekonomistadga revi-
deras. Varje forsamling reviderar sin egen ekonomistadga utgdende fran stadgemodel-
len och beddmer hur férsamlingen vill skota och uttrycka sina egna angeldgenheter.

Som bilaga medfoljer en uppdatering av modellen till ekonomistadga som godkénts
av kyrkostyrelsens dmbetskollegium. Jamfort med modellen till ekonomistadga fran
ar 1999 har bland annat fo6ljande dndringsforslag framlagts:

- Nar det dr friga om budgetens bindande karaktdr fésts likvirdig
uppmaérksamhet vid anslags- respektive inkomstbudgetutfallet.

- Exemplen pd faststdllande av bindningsniva har preciserats.

- Kyrkofullméktige beslutar ocksd om éndringar av inkomstbudgeten.

- Naér en ny person Overtar skotseln av kassan skall kassan kontrolle-
ras. Kyrkoradet skall ges en skriftlig promemoria om inspektion av
penningtillgangar och virdepapper.

- Om strykandet av 6ppna fordringar har delegerats till ekonomiche-
fen, skall vederborande ge ett motiverat, skriftligt beslut om stry-
kandet av fordringarna och delge kyrkoradet besluten. Oppna ford-
ringar skall bokforas som kreditforluster samt som korrigering av



kundfordringar och Ovriga fordringar omedelbart efter resultatlosa
inkassoéatgirder.

- Kyrkoradet ger anvisningar om forfarandet vid godkdnnande av fak-
turor. Ocksé uppgifterna om forsiljningsfakturering och mottagna
inkomster skall godkédnnas innan de bokfors.

- Om beslutanderitt gillande placeringar har delegerats till ekonomi-
chefen, skall vederborande fatta ett skriftligt beslut om varje placer-
ing och delge kyrkorddet besluten pa dverenskommet sétt. Forsam-
lingen kan bevilja 14n dven till dottersamfund som 1 sin helhet dgs av
forsamlingen.

- Indelningen i uppgiftsomraden och sirskilda signum skall ordnas s&
att den motsvarar karaktiren och omfattningen av forsamlingens
egen verksamhet samt behoven inom den statistikforing som kyrko-
styrelsen forutsitter. Bokforingen skall vara specificerad i konton
och sddana signum som den interna redovisningen behover for att
man ur denna skall fa de uppgifter som behovs i verksamheten samt
1 ledningen av, informationsformedlingen inom och vervakningen
av denna.

- Kollekter och 6vriga frivilligt insamlade medel samt donations- och
testamentsmedel bokfors i anslutning till férsamlingens bokforing
enligt anvisningarna for resultatrdkning (kyrkostyrelsens cirkuldr
34/2002), mallen for kontoplan (kyrkostyrelsens cirkuldr 23/2003)
och de anvisningar som getts i samband med bokslutsanvisningarna
(kyrkostyrelsens cirkuldr 17/2003). Dispositionen av frivilligt in-
samlade medel samt donations- och testamentsmedel bokfors 1 resul-
tatrdkningen som utgift pa respektive konton enligt utgiftens karak-
tdr. Av kapitalen 1 anslutning till donations- och testamentsmedel
overfors till resultatrakningen som intékt en summa i enlighet med
utgifterna for den aktuella verksamheten.

- Kyrkofullmiktige, kyrkorddet och de Ovriga forvaltningsorganen
skall ges uppgifter om verksamhetsmalens utfall samt pd bokforing-
en grundade uppgifter om budgetutfallet och -prognoserna specifice-
rat enligt uppgiftsomrdde. Den uppdaterade modellen till ekonomi-
stadga innehéller anvisningar om att verksamhetsmalens utfall skall
uppfoljas ocksa under rdkenskapsaret.

Andringarna i modellen till ekonomistadga dverensstimmer med de beslut som kyr-
kostyrelsens @mbetskollegium och delegationen for bokforing har tagit i de aktuella
frigorna. Dessutom har 1 modellen till ekonomistadga medtagits anvisningar om in-
tern overvakning.

3. MERSTOD TILL FORSAMLINGARNAS EKONOMIFORVALTNING
FR.O.M. 1.8.2004

Kyrkostyrelsens kanslichef har fattat beslut om temporirt stod till dem som handhar
forsamlingarnas ekonomiforvaltning fr.o.m. 1.8.2004. Ingeborg Flythstrom, som ar
ekonomichef i Sjunded kyrkliga samféllighet och bland annat medlem i kyrkostyrel-
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sens delegation for bokforing, har lovat att stilla upp som ekonomiplanerare pa viss
tid pa forvaltningsavdelningen. Hon utfor arbetet i huvudsak som distansarbete pa sin
hemort, och hon tréffas pé telefonnumret 09-819 091 15, mobiltelefonnumret 040-535
36 00 och pa e-postadressen ingeborg. flythstrom@evl.fi.

Hennes uppgifter omfattar bland annat 6vergripande praktisk handledning, stéd och
utbildning 1 anslutning till bokf6ring pd lokal niva, rddgivning i férdelningen av kost-
nader och andra aktuella uppgifter inom ekonomiforvaltningen, dvs. inalles framjan-
det av god bokforingssed i forsamlingarna. Hon stér till tjédnst d&ven bland annat 1 fra-
gor som giller revidering av de kyrkliga samfélligheternas grundstadgor. De svensk-
sprikiga forsamlingarna far det stdd och den utbildning som efterlysts sedan ldnge.

Ovanndmnda beslut géller fram till 31.12.2004. Mélet 4r att detta temporidra stod till
forsamlingarna skall fortlopa fram till slutet av ar 2005.

Pé eventuella fragor om detta cirkulédr svarar ekonomiplaneringschef Maija-Liisa Hie-
takangas, e-post maija-liisa.hietakangas@evl.fi.

KYRKOSTYRELSEN

Risto Junttila Maija-Liisa Hietakangas

ISSN 0782-9558
Tryckort: Kyrkostyrelsens kopieringscentral
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MODELL TILL EKONOMISTADGA
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EKONOMISTADGA

Godkénd av kyrkofullmiktige den ...... ....cccoeeneeeenn... 200 .

I Allmanna bestimmelser

1§

Tillampning av ekonomistadgan

Vid upprittandet och verkstillandet av forsamlingens budget, planeringen av dess
verksamhet och ekonomi, forvaltningen av dess tillgangar och egendom samt 1
bokforingen, bokslutet, revisionen och den interna dvervakningen iakttas utover
bestimmelserna i kyrkolagen, kyrkoordningen, bokforingslagen och -férordningen
samt andra lagar och férordningar dven kyrkostyrelsens anvisningar gillande ovan
ndmnda helheter och foreskrifterna i denna ekonomistadga.

Kyrkolagen (KL) 15 kap., kyrkoordningen (KO) 15 kap. samt 9:6.
Bokforingslagen (BFL  1336/1997), bokforingsforordningen (BFF,
1339/1997)

28

Ekonomibyré

Kyrkoradet bistds 1 skotseln av forvaltningen, ekonomin och egendomen av eko-
nomichefen samt vid behov av annan personal i tjdnste- eller anstillningsforhal-
lande, vilka tillsammans bildar ekonomibyran.

I modellen till ekonomistadga anvénds bendmningen ekonomichef, som
forsamlingen ersétter med den tjdnstebeteckning som anvénds inom forsam-
lingen.



II Budget samt verksamhets- och ekonomiplan

38

Upprittande av budget samt verksamhets- och ekonomiplan

43§

Forsamlingen har ett system for planeringen av verksamheten och ekonomin. Sy-
stemet omfattar en verksamhets- och ekonomiplan jimte en déri ingdende budget
som ticker minst tre ar.

Vid upprittandet av forsamlingens budget samt verksamhets- och ekonomiplan
iakttas bestdimmelserna i kyrkoordningen och anvisningar utfirdade av kyrkosty-
relsen och kyrkoradet.

I budgeten antecknas anslag och berdknade inkomster i bruttobelopp utan att in-
komsterna avdras fran utgifterna eller utgifterna fran inkomsterna.

Budgeten skall kunna jamforas per uppgiftsomrade med bokslutet fran foregaende
ar och budgeten for innevarande ar.

Budget samt verksamhets- och ekonomiplan, KO 15:1-6. Kyrkostyrelsens
anvisningar for uppréttande av budget samt verksamhets- och ekonomiplan,
kyrkostyrelsens (nedan KS) cirkuldr 20/2002, samt férdelningen av kostna-
der, KS cirkulér 44/2002.

Budgetens bindande karaktir

Kyrkofullméktige faststiller verksamhetsmalen for budgeten samt anslagens och
de berdknade inkomsternas bindningsniva.

Anslag enligt den faststéllda bindningsnivan far inte 6verskridas och den berdkna-
de inkomsten far inte underskridas. Férsamlingens myndigheter (forvaltningsorga-
nen och tjdnsteinnehavarna) ansvarar infor kyrkoradet, enligt den bindningsniva
som foreskrivits dem, for att de berdknade inkomsterna iakttas och att anslagen an-
véinds i enlighet med budgeten. Om anslaget enligt bindningsnivan inte racker till
eller om den berdknade inkomst som antecknats i budgeten inte realiseras, skall
forsamlingens myndigheter 1 god tid innan anslaget tar slut eller dd de mérker att
den beriknade inkomsten kommer att underskridas framfora ett forslag till hojning
av anslaget eller justering av inkomstbudgeten till kyrkorddet. Kyrkoradet skall vid
behov utan dréjsmal hénskjuta drendet till kyrkofullméktige for avgorande. Detta
forfarande géller ocksd om forsamlingen behover ett helt nytt anslag och en ny in-
komstbudget.

I bradskande fall, om en fordrojning av drendet kan orsaka forsamlingen skada el-
ler forlust av forman, har kyrkorddet/kyrkorddets ekonomisektion/direktionen
/ekonomichefen ritt att dven tillata sddan utbetalning for vilken anslag inte bevil-
jats. Atgirden skall utan drojsmal framliggas for godkinnande av kyrkofullmikti-

ge.
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Kyrkofullméktige bestimmer pa vilken bindningsniva kyrkorddet ansvarar
for budgetutfallet infor kyrkofullméktige. Bindningsnivén kan variera mel-
lan de olika delarna i budgeten. Kyrkofullmiktige bestimmer ocksa pa vil-
ken huvudklass- eller uppgiftsomradesniva eller annan nivd budgeten &r
bindande enligt bruttoprincip och pa vilken nivé enligt nettoprincip. Kyrko-
radet och forsamlingsradet kan meddela understéllda forvaltningsorgan eller
tjidnsteinnehavare foreskrifter om en exaktare bindningsniva. Bindningsni-
van kan faststillas till exempel sa, att kyrkorddet/forsamlingsradet ansvarar
infor kyrkofullmiktige for verksamhetsbidraget for varje uppgiftsomrade
medan direktionerna ansvarar infor kyrkorddet/forsamlingsradet for utgif-
terna och inkomsterna for varje uppgiftsomrade separat.

Anslag som reserverats for ett forvaltningsorgans bruk utan specifikation
kan anvindas pa beslut av forvaltningsorganet i fraga utan att drendet be-
handlas pa nytt i kyrkofullméktige. Om ett anslag till exempel har beviljats
for kyrkoradets bruk utan specifikation, behover det inte behandlas separat i
kyrkofullmiktige nir det tas i anvindning.

Verkstillande av budgeten

68§

Kyrkoradet skall se till att alla berorda parter far nodvandiga uppgifter om den av
kyrkofullméktige godkidnda budgeten och verksamhets- och ekonomiplanen samt
eventuella tilliggsanvisningar om budgeten.

Anskaffningar skall goras 1 enlighet med lagstiftningen om offentlig upphandling.
Kyrkoréddet utfardar anvisningar om forsamlingens anskaffningar.

Anskaffningar:

Lag om offentlig upphandling (1505/1992 jamte dndringar).

Lag om dndring av lagen om konkurrensradet (1506/1992).

Forordning om sddan upphandling av varor, tjdnster och byggnadsentrepre-
nader som overstiger troskelvardet (380/1998). Handels- och industrimini-
steriet faststiller troskelvirdena vid bestdimda tidpunkter.

Forordning om saddan upphandling som dverstiger troskelvirdena av enheter
verksamma inom vatten-, energi-, transport- och telekommunikationssekto-
rerna (381/1998).

En tidsbegrinsad rddgivningsenhet for offentlig upphandling har inréttats
(KS cirkulér 11/2004).

Andringar i budgeten

Kyrkofullméktige kan &ndra en budget som den godkint. Kyrkofullméktige beslu-
tar om andring av verksamhetsmal, dndring av anvindningssyftet for ett anslag,
hdjning, sdnkning eller strykande av anslag, eller beviljande av nytt anslag samt
andring av inkomstbudgeten.

Andringar i budgeten skall framliggas for kyrkofullmiiktige under budgetéret. Ef-
ter budgetaret kan dndringar i budgeten behandlas endast i undantagsfall.

I forslag om éndring av anslag och/eller inkomstbudgeten utreds ocksa hur dnd-
ringen inverkar pa verksamhetsmélen. I forslag om dndring av verksamhetsmalen



utreds pd motsvarande sitt hur dndringen inverkar pd anslagen och inkomstbudge-
ten.

Vid dndring av budgeten godkédnns alla de delar av budgeten som paverkas
av dndringen.

IIT Forvaltning av tillgdngar och egendom

78

Forsamlingens penningrorelse och anvindning av bankkonton

8§

Forsamlingens penningrorelse skots via penninginstitut.

Beslut om 6ppnande och avslutande av bankkonton samt fullmakter att anvédnda
kontona fattas av kyrkoradet/kyrkoradets ekonomisektion.

Ekonomichefen dvervakar betalningen av utgifter och inflodet av inkomster i for-
samlingen samt skoter om att likviditeten bibehalls.

Kyrkoradet kan overfora sin befogenhet att 6ppna och avsluta bankkonton
pa ekonomichefen genom ett reglemente.

Kassaverifikat

93§

Vid inbetalningar till kassan uppgors 6ver betalningen ett undertecknat, pa forhand
16pande numrerat inkomstverifikat forsett med datum for betalningen i tvd exem-
plar, av vilka det ena ldmnas i kassan som inkomstverifikat och det andra ges till
betalaren. Om kassan har en kassaapparat i anvindning behdvs ingen separat un-
derskrift.

Vid betalning frdn kassan skall verifikatet forses med en kvittering av den som ar
berittigad till summan eller av en person som denna befullmiktigat.

Angaende verifikat, se BFL 2:5.

Kassamedel

Kyrkoradet/kyrkoradets ekonomisektion beslutar om grundande av kassa och ger
anvisningar om véxelkassans storlek och hur mycket pengar som hogst skall forva-
ras 1 kontantkassorna.

Redovisningen av kyrkoherdedmbetets och de &vriga underkassornas inkomster
skall arrangeras pa det sétt som kyrkorddet/kyrkoradets ekonomisektion bestdm-
mer.
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Kontantkassan, depositionsbevis, skuldsedlar och andra vérdepapper skall forvaras
1 kassaskép eller -valv, om de inte inlimnats till en bank eller ndgon annan egen-
domsforvaltare for forvaring.

Granskning av penningtillgdngar och vardepapper

11§

Ekonomichefen skall regelbundet granska eller lata granska penningtillgdngarna 1
kassorna. Kyrkoradet kan utse tvd kyrkorddsmedlemmar, som utan att pa féorhand
meddela ddrom tillsammans granskar forsamlingens penningtillgdngar och virde-
papper atminstone en gang om aret.

Nér en ny person tar over skdtseln av kassan skall kassan granskas.

I sma forsamlingar granskas i allménhet penningtillgdngarna och vérde-
pappren av for uppgiften utsedda fortroendevalda. I stora forsamlingar skots
detta vanligen av tjansteinnehavare. En skriftlig promemoria 6ver gransk-
ningen skall tillstéllas kyrkoradet.

Om forsamlingens revisorer granskar forsamlingens penningtillgdngar och
virdepapper under riakenskapsperioden, behdvs inga separata granskare av
penningtillgdngarna och vérdepappren.

Péforande av avgifter

12§

Kyrkofullméktige beslutar om ersittningar, avgiftsintdkter och hyror som skall
uppbéras, om inte beslutanderdtten har overforts till kyrkoradet/kyrkorddets eko-
nomisektion/direktionen.

Kyrkofullméktige beslutar om avgifter som skall uppbéras for gravar (KO
17:5,3).

Kyrkostyrelsen faststéller den avgift som tillkommer forsamlingen for upp-
gifter som Gverléts fran kyrkobockerna (KL 16:2a).

Inkassering av fordringar

Inkasseringen och dvervakningen av fordringar skall organiseras sé, att alla ford-
ringar blir inkasserade pa behorigt satt.

Om fordran inte har betalats senast pa forfallodagen, skall gidldendren uppmanas
att betala sin skuld. Om fordran jimte drojsmalsrinta inte har betalats trots upp-
maning, skall inkasseringsatgarder vidtas i drendet utan drdjsmal.

Kyrkorédet kan av motiverade skil frangé inkassering av fordran. Om stry-
kandet av Oppna fordringar har delegerats till ekonomichefen, skall denna
uppgora ett skriftligt beslut om drendet jimte motiveringar och delge kyrko-
rddet besluten.



Oppna fordringar bokfors som kreditforluster samt korrigering av kundford-
ringar och Ovriga fordringar omedelbart efter resultatldsa inkassodtgirder.
Inkasseringen av fordringar skall fortsitta dven efter detta (Bokslutsanvis-
ningar, KS cirkuldr 17/2003)

13§
Granskning av inkdps- och forsédljningsfakturor och godkdnnande av verifikat

Kyrkoradet/kyrkoradets ekonomisektion utfirdar anvisningar om forfarandet vid
godkédnnande av fakturor. I dessa anvisningar faststélls ocksd vem som granskar
och godkinner utgifts- och inkomstverifikaten for respektive uppgiftsomrade.
Ocksa uppgifterna om forsiljningsfaktureringen skall godkénnas innan de bokfors.
Pé alla inkdpsfakturor och andra verifikat eller bilagor till dessa antecknas uppgif-
ter om mottagandet av varan eller tjdnsten, granskningen och godkinnandet av
drendet.

Genom detta forfarande forsdkrar man sig om att den vara eller tjénst som
avses i verifikatet har mottagits, fakturan ar korrekt i friga om &drende och
nummer, betalningen baserar sig pa ett behdrigt beslut och ar forenlig med
utfirdade foreskrifter samt att det finns disponibla anslag for betalningen
och att det disponibla anslaget inte 6verskrids. Forfarandet skall organiseras
sd att det utfors av minst tva personer.

14§
Deposition och placering av tillgingar

Kyrkorédet utfirdar anvisningar om fOrvaltningen av forsamlingens placerings-
verksamhet. Kyrkoradet kan genom ett reglemente 6verfora befogenheten gillande
placeringsverksamheten pé ekonomichefen. Ekonomichefen skall fatta skriftliga
beslut om placeringarna och pa dverenskommet sitt delge kyrkoradet de beslut
som fattats.

Genom kyrkofullméktiges beslut kan penningtillgdngar lanas till en annan férsam-
ling eller ett dottersamfund som i sin helhet 4gs av forsamlingen.

Kyrkostyrelsen har i plenum 18.8.1999 godkéint de etiska principerna for
placeringsverksambhet.



15§

Egendomsforvaltning

16 §

Forsamlingens egendom skall héllas i skick och anvindas pa ett ekonomiskt och
dndamalsenligt sétt.

Kyrkoréddet/kyrkoradets ekonomisektion ansvarar for forsdkringen av férsamling-
ens egendom och dtaganden samt for ovrig riskhantering i anslutning till dessa.

Riénta 1 frdga om fonder med specialtickning

Om forsamlingen 14nar medel fran en fond som bildats av medel som anfortrotts
forsamlingen for nagot visst &ndamadl, skall géngse utldningsrinta krediteras fon-
den. Om en dylik fond lanar pengar fran forsamlingen, betalar fonden géngse utla-
ningsranta till férsamlingen.

Den utlaningsrdnta som skall tillimpas faststills av kyrkorddet. Detta forfa-
rande iakttas till exempel d& forsamlingen lanar medel fran gravvardsfon-
den eller testamentsfonden.

IV Bokforing och bokslut

17 §

Bokforingsskyldighet

18 §
System

Forsamlingens bokforing skots med iakttagande av kyrkolagen och kyrkoordning-
en, 1 tilldimpliga delar bokforingslagen och -forordningen samt foreskrifterna i
denna stadga.

Kyrkostyrelsen utfiardar anvisningar om tilldimpningen av bokforingslagen och
-forordningen. Den av kyrkostyrelsen tillsatta delegationen for bokforing ger in-
struktioner och utlatanden om hur anvisningarna i bokforingslagen och kyrkosty-
relsens anvisningar skall tillimpas pa forsamlingarnas bokforing samt allmédnna
rad och instruktioner om bokf6ring och tillimpningen av bokforingslagen 1 syftet
att frimja god bokforingssed 1 forsamlingarna.

Angéende bokforingsskyldighet, se KO 15:9.

Ett bokforingssystem inbegriper extern bokforing (kontona 1 resultat- och balans-
rdkningen) med detaljerad indelning i konton samt ett dirtill fast anslutet internt
redovisningssystem (uppgiftsomridden, lokala forsamlingar, arbetsfordelning per
omrade och sérskilda koder).



Uppgiftsomradena i bokforingen, koderna for lokala forsamlingar och de sirskilda
koderna skall organiseras sa att systemet motsvarar karaktiren och omfattningen
av forsamlingens verksamhet samt de behov som foljer av den statistikforing som
kyrkostyrelsen forutsdtter. Vid organiseringen av bokforingen skall principerna {for
intern 6vervakning beaktas. Bokforingen skall vara specificerad enligt konton och
koder som behdvs for den interna revisionen sd, att man ur den far fram de uppgit-
ter som behdvs for verksamheten samt for ledningen, 6vervakningen och analyse-
ringen av densamma.

BFL 2 kap.

Angaende kyrkans gemensamma statistikbehov, se kyrkostyrelsens anvis-
ningar om statistikforingen av ekonomiska uppgifter och 26 § i modellen
till ekonomistadga.

Angéaende intern revision, se kyrkostyrelsen anvisningar om fordelningen
av kostnader (KS cirkulédr 44/2002) och mallen for kontoplan (KS cirkulér
23/2003).

19§

Lonebokforing
Lonebokforingen skall organiseras sa att man ur den far fram uppgifter enligt lagen
och forordningen om forskottsuppbord, uppgifter som inverkar pa 16ntagarnas pen-
sion, uppgifter som kyrkans avtalsdelegation behover samt andra nédvéandiga upp-
gifter.

20§

Bokforing av frivilligt insamlade medel samt donations- och testamentsmedel

Kollektmedel och andra frivilligt insamlade medel samt donations- och testa-
mentsmedel bokf6rs 1 samband med forsamlingens bokforing.

Kollekt som uppburits for forsamlingens egen verksamhet och intikter fran dvriga
insamlingar bokfors i resultatrdkningen som inkomst och anvindningen av dessa
bokfors som utgifter pé respektive konton i resultatrdkningen enligt utgifternas na-
tur.

Anvéndningen av donations- och testamentsmedel bokfors som utgifter pa respek-
tive konton 1 resultatrdkningen enligt utgifternas natur. Summan av de kostnader
som orsakats av denna verksamhet 6verfors frin balansrdkningen (fran forvaltat
kapital) till resultatrakningen som tidckning for kostnaderna.

Kyrkoradet/forsamlingsradet/kyrkorddets ekonomisektion utfardar anvisningar om
forfarandet vid mottagningen av kollekt- och insamlingsmedel.

Officiella kollektmedel skall utan dréjsmél redovisas till kollektmottagarna i en-
lighet med kyrkostyrelsens anvisningar.

Kyrkoréddet/forsamlingsradet/kyrkorddets ekonomisektion skall 6vervaka att dona-
torernas och testatorernas foreskrifter efterfoljs.



Anvisningar om bokforingen av frivilligt insamlade medel samt do-
nations- och testamentsmedel har utfdrdats bl.a. i anslutning till fol-
jande helheter:

- anvisningar for resultatrakning (KS cirkuldr 34/2002)

- mall for kontoplan (KS cirkuldr 23/2003)

- bokslutsanvisningar (KS cirkulér 17/2003)

- Bokforing av inkomster och utgifter i anslutning till missionsarbete, in-
samlingen Gemensamt ansvar och annat frivilligarbete (KS cirkular
30/2003)

21§
Gravvérdsfonden
Gravvardsfonden forvaltas enligt de regler som faststéllts av kyrkofullméktige.

Gravvardsfondens bokslut innefattar en egen resultatrikning och balansrék-
ning med noter, separat fran forsamlingens bokslut. Gravvardsfondens ba-
lansomslutningar antecknas i forsamlingens balansriakning under Forvaltade
medel och Forvaltat kapital.

22§

Bokforing av anldggningstillgangar

Over forsamlingens fasta och 16sa egendom fors en forteckning enligt anvisningar
fran kyrkorédet/kyrkoradets ekonomisektion.

Kyrkofullmiktige godkdnner grunderna for planméssiga avskrivningar och fast-
staller aktiveringsgriansen for de anldggningstillgdngar som antecknas i balansrak-
ningen.

Kyrkoréddet/kyrkoradets ekonomisektion utfiardar anvisningar om 16sére som tas ur
bruk.

23§
Rapportering

De som ansvarar for forsamlingens verksamhet och ekonomi skall delge kyrko-
fullméktige, kyrkorddet och de 6vriga forvaltningsorganen uppgifter om hur verk-
samhetsmalen for hela forsamlingen och de olika uppgiftsomradena uppfyllts, bok-
foringsbaserade uppgifter om budgetutfallet och -prognoserna for slutet av aret.
Ocksé under budgetarets lopp inldmnas rapporter om ekonomin och verksamhets-
maélens utfall.

I samband med godkénnandet av budgeten beslutar kyrkofullméktige om
hur och nér verksamhets- och ekonomiuppgifter skall rapporteras till kyrko-
fullméktige. De dvriga forvaltningsorganen bestimmer pa vilken niva, hur
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24 §
Bokslut

25 §

exakt och hur ofta rapporter skall inlimnas om verksamhetsmalens utfall
och ekonomin under rikenskapsperioden.

Forsamlingens bokslut skall upprittas fore utgdngen av mars 1 enlighet med
kyrkoordningen, bokforingslagen och -forordningen, anvisningar fran kyrkostyrel-
sen och kyrkoradet/kyrkoradets ekonomisektion samt foreskrifterna i denna stadga.

Bokslutet innehaller en balansbok och dokument som bekréftar bokslutet. Balans-
boken innehaller en verksamhetsberittelse, bokslutskalkyler, noter till bokslutet,
underskrifter och anteckningar samt forteckningar och utredningar. Balansboken
arkiveras inbunden. De dokument som bekraftar bokslutet skall innehalla balans-
specifikationer, notspecifikationer och andra specifikationer. Revisionsberittelsen
bifogas kyrkofullmiktiges bokslutsdokument.

Se Bokslutsanvisningar (KS cirkuldr 17/2003) och anvisningar for koncern-
balansrakning (KS cirkuldr 30/2003)

Angéende bokslut, se KO 15:9, BFL 3.

Angéende verksamhetsberittelse, se KO 9:6.

Bokslutet undertecknas av ett beslutfort kyrkorad och ekonomichefen. Det under-
tecknade bokslutet skall utan drojsmal 1dmnas till revisorerna.

Forvaringstid for bokféringsmaterial

I fraga om forvaringstiden for bokforingsmaterial iakttas bestimmelserna och fore-
skrifterna i kyrkans arkivstadga samt bokforingslagen och -férordningen.

Kyrkostyrelsens arkiveringsanvisningar 2000
Bokslutsanvisningar (KS cirkuldr 17/2003)

26 §

Statistikuppgifter
Kyrkoradet/forsamlingsradet ansvarar for att statistikuppgifter delges kyrkostyrel-
sen enligt kyrkostyrelsens anvisningar.

27§

Bidrag

Vid beviljande av bidrag beslutar forvaltningsorganet i friga om mottagaren skall
lamna en utredning dver anviandningen av bidraget.

VI Revision och intern 6vervakning
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28 §

Intern dvervakning

29 §

Overvakningen av forsamlingens forvaltning och ekonomi organiseras si, att den
externa Overvakningen (revisionen) och den interna Overvakningen tillsammans
bildar ett tickande overvakningssystem.

Den interna vervakningen &r ett hjdlpmedel for planeringen och ledningen. Kyr-
koradet ansvarar for organiseringen av den interna dvervakningen.

Val av revisorer

30 §

Revisionen organiseras si att den dr oberoende av forsamlingens operativa led-
ning. For revisionen ansvarar revisorerna i enlighet med kyrkoordningen och den-
na stadga.

Kyrkofullméktige utser for granskning av forsamlingens forvaltning och ekonomi
under de &r som motsvarar dess mandatperiod minst tvd revisorer och lika manga
revisorssuppleanter 1 enlighet med bestimmelserna i1 kyrkoordningen. Kyrkofull-
miktige utser en av dessa till ordférande for revisorerna.

Minst en av revisorerna och en av suppleanterna skall vara en CGR-, GRM- eller

OFR-revisor eller -sammanslutning. En av revisorerna och en av revisorssupplean-
terna kan vara medlem av en annan férsamling.

Angéende CGR-, GRM- och OFR-revisorer, se KO 15:10.

Organisering och arbetsfordelning

31§

Revisorerna sammantréder till sitt forsta mote pa kallelse av den som valts till ord-
forande.

Revisorerna utarbetar for sin mandatperiod en granskningsplan, i vilken de bl.a.
kommer 6verens om sin inbdrdes arbetsfordelning.
Vid uppgorandet av granskningsplanen kan man t.ex. komma overens om
att en del av revisorerna koncentrerar sig sirskilt pd den laglighetsgransk-
ning som avses i 15 kap. 11 § i kyrkoordningen medan en del fokuserar
speciellt pa granskning i enlighet med 32 § 2 mom. i denna ekonomistadga.

Granskning av forvaltning och ekonomi

Revisorerna aligger att i enlighet med god revisionssed granska forsamlingens for-
valtning, bokforing och bokslut. De skall ocksé vid behov granska forsamlingens
fasta och 16sa egendom, om inte kyrkofullmiktige har utsett separata granskare av
fast och 16s egendom.
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Angéende revisorernas uppgifter och ritt att f4 information, se KO 15:10-
11.

32§

Revisionsberittelse
Revisionsberittelsen skall utarbetas fore utgangen av maj.
Revisionsberittelsen skall inkludera
1) ett utlatande om drenden enligt 15 kap. 13 § 1 kyrkoordningen,
2) de forslag som revisorerna onskar framstélla for kyrkofullméktige.
Revisorerna daterar och undertecknar revisionsberittelsen. En revisor har rétt att
anmaéla avvikande mening till revisionsberittelsen.
Revisorerna kan separat meddela kyrkorddet om séddana observationer som de an-
ser att inte utgdr ett hinder for beviljande av ansvarsfrihet eller i dvrigt inte &r av
saddan natur att de méste meddelas kyrkofullméktige.

33§

Behandling av revisionsberéttelsen

Kyrkoradet lamnar in bokslutet och revisionsberéttelsen samt eventuella dartill an-
slutna bemotanden till kyrkofullmiktige for behandling. Bokslutet och ansvarsfri-
heten faststills senast inom péfoljande juni manad efter rakenskapsaret.

En kopia av revisionsberittelsen skall tillstdllas kyrkostyrelsen enligt dennas an-
visningar.

Angaende revisorernas anmérkning, se KO 15:13.
34§

Ikrafttradande

Denna ekonomistadga trdder i kraft xx.xx.200x och samtidigt upphdvs ekonomi-
stadgan som faststéllts den 199
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