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Innehall: 1. Forandet av familjeblad och formedlingen av flyttningsbetyg
frangas i kyrkobokforingen 1.1.2005

2. Lank till forsamlingarnas forvaltning och ekonomi inford pa
ingangssidan till Kyrknétets intranét

1. FORANDET AV FAMILJEBLAD OCH FORMEDLINGEN AV
FLYTTNINGSBETYG FRANGAS I KYRKOBOKFORINGEN 1.1.2005

For ndrvarande uppdaterar forsamlingarna och centralregistren uppgifterna i
medlemsregistren med hjélp av tva olika metoder. Medlemsuppgifter finns bade i
det databaserade medlemsdatasystemet och i familjebladskartoteket.

I enlighet med det datatekniska madlet for kyrkobokforingen 1.10.2004 anvander
alla forsamlingar det databaserade medlemsdatasystemet och foérmedlar dnd-
ringsuppgifter i maskinldsbar form. Majoriteten av forsamlingarna och centralre-
gistren har anvént det databaserade medlemsregistret lingre &n sa. I den nya situ-
ationen finns inget behov av dubbel registrering av medlemsuppgifter.

Nér en forsamlingsmedlem flyttar till en annan férsamling sands for narvarande
ett flyttningsbetyg (flyttningsfamiljeblad) till den mottagande férsamlingen. Aven
denna praxis kan frangas, eftersom den mottagande forsamlingen far uppdaterade
uppgifter i maskinldsbar form fran det rikstdckande befolkningsdatasystemet.

Ur centralregistrens och forsamlingarnas synvinkel dr det nodvandigt att sla fast
ett specifikt datum for slopandet av familjeblad och flyttningsbetyg i kyrkobokfs-
ringen i syfte att sdkerstilla en enhetlig praxis.

Enligt 16 kap. 2 a § i kyrkolagen utfardar Kyrkostyrelsen ndrmare bestimmelser
om kyrkobokforingen. Kyrkostyrelsen har 26.10.2004 fattat ett beslut om att franga
forandet av familjeblad och formedlingen av flyttningsbetyg (Kyrkans forfatt-
ningssamling nr 97). Detta sker fr.o.m. 1.1.2005. Uppgifter om tilldragelser och
forandringar ar 2004 kommer dock i praktiken till férsamlingarna &nnu ar 2005.
Det dr andamalsenligt att fora in dylika dndringsuppgifter i familjebladen under
en viss overgangsperiod, dvs. fram till 31.3.2005. Fr.o.m. 1.4.2005 far dock inga
andringsuppgifter inforas i familjebladen.
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1.1 Vad innebair beslutet for kyrkobokforingen i praktiken?

Andringar som hinfér sig till 31.12.2004 eller tidigare inférs i familjebladen
fram till 31.3.2005

I borjan av ar 2005 kommer férsamlingarna ocksa att f4 uppgifter om dndringar
som hanfor sig till 31.12.2004 eller tidigare. Om datumet till exempel f6r en namn-
andring eller vigsel dr 29.12.2004 skall dessa dndringsuppgifter &ven registreras i
familjebladet.

Alla d@ndringar ar 2004 som kommer till forsamlingens kdnnedom senast 31.3.2005
registreras dven i respektive medlemmars familjeblad.

Om flyttningar som hanfor sig till 31.12.2004 eller tidigare sdnds flyttningsbevis
fram till 31.3.2005

Nér en forsamlingsmedlem flyttar och ddarmed 6verfors till en annan férsamling
enligt den nya boningsorten skall forsamlingen sdnda ett flyttningsbetyg till den
mottagande forsamlingen endast om flyttningsdagen &r 31.12.2004 eller tidigare.
Detta giller for alla flyttningar om vilka uppgifter inkommit till férsamlingen se-
nast 31.3.2005.

Om flyttningar som skett 1.1.2005 eller senare sdnds inga flyttningsbetyg till med-
lemmens nya forsamling.

Fr.o.m. 1.4.2005 infors inga uppgifter i familjebladen och formedlas inga flytt-
ningsbetyg

Andringar som kommer till férsamlingens kdnnedom 1.4.2005 eller senare skall
inte registreras i familjebladet. Fr.o.m. 1.4.2005 sédnds heller under inga omstan-
digheter flyttningsbetyg till en annan férsamling.

Andringsférteckningarna bortfaller 1.1.2005

Fr.o.m. 1.1.2005 sander Befolkningsregistercentralen inte ldngre dndringsforteck-
ningar pé papper till férsamlingarna. Andringsuppgifterna fran befolkningsdata-
systemet kommer till forsamlingarna endast i maskinldsbar form via Kyrknétet.

Inflyttade i férsamlingen

For postning av det vialkomstbrev som sdnds till inflyttade i férsamlingen kan de
inflyttades uppgifter och adressetiketter skrivas ut frdn medlemsdatasystemet.

Intrdde i och uttrade ur kyrkan

Om forsamlingen haft for vana att sianda ett brev till personer som intritt i eller
uttratt ur kyrkan, kan de uppgifter och adressetiketter som behovs for postningen
av brevet skrivas ut fran medlemsdatasystemet.

Jamforelse, kontroll och komplettering av uppgifter

Néar en medlem flyttar till en annan forsamling eller uttrader ur kyrkan jamfors
uppgifterna om denne i familjebladet och medlemsdatasystemet. Om uppgifterna



3

ar felaktiga eller bristfélliga skall de korrigeras och kompletteras i medlemsdata-
registret. Dylika kontroller och kompletteringar utfors i den forsamling fran vilken
medlemmen flyttar till en annan forsamling eller uttrdder. Samtidigt kontrolleras
dven uppgifterna om kyrkliga forrattningar via eFolkDirekt, och dessa korrigeras
vid behov genom férmedling av éndringsuppgifter i maskinldsbar form.

Om den forsamling som jamfor uppgifterna upptacker fel eller brister i andra
uppgifter &n dem som galler kyrkliga forrattningar, skall forsamlingen informera
dven magistraten i forsamlingens omrade om dessa. Magistraten ansvarar for att
uppgifterna korrigeras och kompletteras dven i befolkningsdatasystemet.

Den mottagande forsamlingen skall kontrollera uppgifterna om nya medlemmar
med hjédlp av det elektroniska familjebladet i medlemsdatasystemet. Det elektro-
niska familjebladet skrivs inte ut i samband med kontrollen, utan det skall endast
anvandas som hjilp for att sdkerstélla att uppgifterna om nya medlemmar (inklu-
sive uppgifterna om familjeférhallanden och referenspersoner) inte dr uppenbart
bristfélliga eller motstridiga.

1.2 Dataskydd och rapporter fran medlemsdatasystemet

Det dr mojligt att skriva ut olika rapporter frdn medlemsdatasystemet for skotseln
av arbetsuppgifter. Nodvéandiga rapporter skall omedelbart och pa dndamalsen-
ligt satt forstoras genast nédr de inte langre behovs for arbetet. Sarskild uppmark-
samhet bor fastas vid att inga onodiga rapporter skall skrivas ut pa papper fran
medlemsdatasystemet.

1.3 Arkivering, mikrofilmning, digitalisering och inbindning av familjeblad

I familjebladen gors ingen anteckning om att férandet av familjeblad frangatts.
Déaremot dr det pakallat att gora en anteckning i forsamlingens arkivbildningsplan
vid familjebladen om att f6rsamlingen slutat féra familjeblad fr.o.m. 1.1.2005.

Familjebladen &r permanent arkiverade historiska dokument i folkbokféringen.
Familjeblad behovs dven framdeles fér d@mbetsbevis i anslutning till slaktutred-
ningar och sldktforskning.

Eftersom inga anteckningar gors i familjebladen fr.o.m. 1.4.2005 &r det efter detta
datum skal att vidta atgarder for mikrofilmning och digitalisering av familjebla-
den. I samband darmed &r det ocksa dandamadlsenligt att 6vervédga inbindning av
familjebladen till bocker. Om mikrofilmning och digitalisering beréttas i Kyrkosty-
relsens cirkuldr nummer 23 /2002.

1.4 Nirmare uppgifter

Pa Kyrknétets intrandt finns en separat sida for drenden som géller familjeblad.
Lanken till sidan finns under Foérsamlingarnas forvaltning och ekono-
mi/Kyrkobocker och skotsel av kyrkoherdedmbetet. Eftersom avsikten dr att in-
formationen om familjeblad i fortsdttningen sammanstills pd denna sida, l6nar det
sig att besoka sidan med jamna mellanrum.



Néarmare uppgifter ger vid behov datasystemchef Inkeri Kranttila, tfn (09)
180 2412 eller e-post inkeri.kranttila@evl.fi och forvaltningschef Mikko Tdahkénen,
tfn (09) 180 2223 eller e-post mikko.tahkanen@evl fi.

2. LANK TILL FORSAMLINGARNAS FORVALTNING OCH EKONOMI
INFORD PA INGANGSSIDAN TILL KYRKNATETS INTRANAT

Pa ingangssidan till Kyrkndtets intrandt finns nu en ny ldnk till férsamlingarnas
forvaltning och ekonomi. Bakom denna ldnk finns nyttig information som behovs
i forsamlingarnas forvaltning och ekonomi. Avsikten &r att dessa sidor i fortsatt-
ningen skall vidareutvecklas och kompletteras.

Bakom ldnken till férsamlingarnas forvaltning och ekonomi finns nu dven de tidi-
gare separata ldnkarna Forsamlingsekonomi, Forsamlingsstatistik och Forsam-
lingarnas byggnadsadrenden. Har hittar man nu dven anvisningarna for skotseln av
kyrkoherdedmbetet och materialet om arkiveringen i forsamlingarna. Dessa har
tidigare funnits bakom ldanken Tiedostopalvelu pa ingangssidan. Bakom den nya
lanken finns &ven bland annat begravningsvasendets sidor och sidorna om kul-
turarvet i anslutning till de kyrkliga foremalen.
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