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SUOMEN EVANKELIS-LUTERILAINEN KIRKKO
EVANGELISK-LUTHERSKA KYRKAN I FINLAND

KYRKOSTYRELSENS CIRKULAR Nr 35/2006
2.11.2006

DISTRIBUTION AV CIRKULAR ENDAST VIA INTERNET OCH CIRKULAR-
MEDDELANDEN PER E-POST FR.O.M. 1.2.2007

Kyrkostyrelsens och Kyrkans arbetsmarknadsverks cirkuldr distribueras fr.o.m.
1.2.2007 endast pd internet och skickas déarefter inte alls ut per post. Trots att cirku-
laren antar elektronisk form kan det dven framéver finnas situationer da bilagor
till cirkuldr (t.ex. publikationer som inte finns tillgéangliga i elektronisk form) un-
dantagsvis maste skickas per post.

Syftet med omstillningen dr att minska kostnaderna och forbittra servicen pa ett
sdtt som gor att cirkuldren effektivare nar mottagarna.

Nar ett nytt cirkulédr har getts ut skickas ett cirkuldarmeddelande per e-post till for-
samlingarna och de kyrkliga samfilligheterna, till den e-postadress som uppgetts
for elektronisk kommunikation. Detta meddelande med rubriken “Kyrkostyrel-
sens och Kyrkans arbetsmarknadsverks cirkulirmeddelande” innehaller cirkula-
rets rubrik, vid behov en kort beskrivning av cirkulédrets innehall och information
om vem det riktar sig till. Meddelandet innehdller ocksa en lank till sjdlva cirkula-
ret.

Nér postningen av cirkuldr i pappersform upphor 1.2.2007 berors ocksa de fa nu-
varande mottagare som mot en avgift sarskilt har bestallt cirkulédren.

Kyrkostyrelsen har under de senaste aren gett ut omkring 40 cirkuldr per &r. Varje
cirkulédr skickas for ndrvarande per post till omkring 1 500 mottagare (cirka 1 200
finsksprakiga och cirka 300 svensksprdkiga).

Kyrkostyrelsen och Kyrkans arbetsmarknadsverk har sedan 1997 lagt ut sina cir-
kuldr pd internet. Adressen till bade tidigare och nya cirkulédr dr evl.fi/cirkularen
(evl.fi/yleiskirjeet).

Det nya forfaringssdttet innebdar att kyrkans forvaltning internt infor e-
kommunikation for utskickning av cirkuldr till forsamlingarna, de kyrkliga sam-
falligheterna och domkapitlen. Kyrkostyrelsen skickar ett cirkuldrmeddelande i
form av ett e-postmeddelande till forsamlingens allm&nna adress.
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Postningen av cirkuldr féranleder i dagens lidge avsevarda kopierings- och porto-
kostnader. Dessa kostnader minskas avsevart genom elektronisk distribution. E-
distributionen kan dessutom goras sa att cirkuldren och ddarmed informationen i
dem bittre och snabbare nar de anstdllda inom kyrkans forvaltning som berors av
cirkuldret.

Cirkuldrmeddelandena kommer att skickas till alla férsamlingars och kyrkliga
samfélligheters allmdnna e-postadresser. Forsamlingarna och de kyrkliga samfal-
ligheterna skoter sjdlva den interna distributionen pa det sétt som anses dnda-
malsenligt, till exempel sa att cirkularmeddelandet skickas vidare endast till dem
saken gdller eller sa att meddelandet formedlas till alla anstédllda och ledande for-
troendevalda. Det gar ocksa att skriva ut cirkuldren for intern distribution till
pappers. Forsamlingarna och de kyrkliga samfilligheterna ansvarar for den inter-
na distributionen av cirkuldrmeddelanden. Férsamlingen och samfélligheten bor
ordna s att nagon foljer upp e-postadressen pa motsvarande sdtt som den tradi-
tionella posten kontrolleras.

Ett cirkuldirmeddelande skickas per e-post till forsamlingarnas och de kyrkliga
samfélligheternas allmdnna e-postadress. Dessutom kommer cirkuldrmeddelandet
att skickas till alla e-postadresser som finns i Kyrkostyrelsens Sertika-databas. I
Sertika infors kontaktuppgifter till alla forsamlingar och kyrkliga samfalligheter.
Utover forsamlingarnas och samfélligheternas e-postadresser gar det att skriva in
kyrkoherdens och ekonomichefens/forvaltningsdirektorens kontaktuppgifter och
i sa fall skickas cirkuldrmeddelandena ocksd direkt till dem. Om det i den kyrkliga
samfélligheten finns ett centralregister dr det mojligt att i Sertika inféra direkto-
rens kontaktuppgifter och e-postadress, vilket gor att meddelandet ocksd automa-
tiskt skickas till direktoren.

E-postadresserna publiceras tillsammans med forsamlingarnas och samfillighe-
ternas kontaktuppgifter pa evl.fi-tjansten pa internet endast som férsamlingsspeci-
fika uppgifter och pd grund av spamrisken i formen xxx.yyy(at)evl.fi. Kyrkostyrel-
sen ger inte ut e-postadresser som fardigt sammanstillda listor till utomstaende.

Cirkuldarmeddelandena skickas ocksa till domkapitlen.

Cirkuldrmeddelanden skickas &ven till de kyrkomotesombud och medlemmar i
kyrkostyrelsens plenum som sa onskar. Daremot skickas cirkulirmeddelanden
inte ut till andra privatpersoner.

I vissa fall kan cirkuldrmeddelanden skickas till organisationer utanfor kyrkans
forvaltning. P4 begédran kan cirkuldrmeddelandet skickas sarskilt till sddana akto-
rer som har beréringspunkter med den Evangelisk-lutherska kyrkan i Finland och
kyrkans forvaltning.

Vilka atgirder kravs av forsamlingarna och de kyrkliga samfilligheterna?

Ménga forsamlingar har redan allmén e-postadress. Overgangen till det nya en-
bart elektroniska cirkuldrformatet forutsatter att alla forsamlingar och samfallighe-
ter har en egen e-postadress. Darfor bor de som inte redan har det skaffa en all-
mén e-postadress och senast 8.1.2007 meddela den till Kyrkostyrelsen pa adressen
kirkkohallitus.osoitemuutokset@evl.fi.




Ocksa de forsamlingar och samfilligheter som redan har en allmén e-postadress
bor kontrollera att den har meddelats till Kyrkostyrelsen och finns inférd under
forsamlingens kontaktinformation. Kontaktuppgifterna till férsamlingarna och de
kyrkliga samfilligcheterna finns pa adressen www.evl.fi/kirkko/srk.html.

I detta sammanhang rekommenderar vi ocksa i ovrigt alla forsamlingar och sam-
falligheter att kontrollera att uppgifterna stimmer och vid behov meddela om
andringar pa adressen kirkkohallitus.osoitemuutokset@evl fi.

De adresser som forsamlingarna for ndrvarande anvidnder dr inte enhetliga till
formen, utan manga olika varianter forekommer. Dessutom har nagra forsamling-
ar uppgett en tjansteinnehavares adress i formen fornamn.efternamn@evl.fi som
forsamlingens e-postadress. Vi vill betona att forsamlingen inte som allmén adress
for e-kommunikation kan anvanda en enskild anstillds personliga e-postadress. I
stdllet bor man anvanda en adress som héanvisar till forsamlingens namn.

Kyrkostyrelsen rekommenderar att forsamlingar och kyrkliga samfilligheter ska-
par e-postadresser enligt foljande modell: hauhon.seurakunta@evl.fi och
saltviks.forsamling@evl.fi och vaasan.seurakuntayhtyma@evl.fi och
vasa.kyrkliga.samfallighet@evl.fi. Om férsamlingen eller samfélligheten redan har
en e-postadress i ndgon annan form behover den inte i detta sammanhang nod-
vandigtvis dndras i enlighet med rekommendationen, forutom alltsa i fall en tjans-
teinnehavares personliga adress anvands.

Ovriga organisationer som eventuellt 4r intresserade av att fa cirkulirmedde-
landen

Cirkuldrmeddelanden kan efter 6vervidgande skickas till organisationer utanfor
kyrkans forvaltning som har kontakter till den Evangelisk-lutherska kyrkan i Fin-
land och dess verksamhet och till den kyrkliga forvaltningen. En begdran kan
skickas till kirkkohallitus.osoitemuutokset@evl.fi. Cirkuldrmeddelanden skickas
endast till organisationens allménna adress.

Ovrig e-kommunikation i forsamlingar och kyrkliga samfilligheter

Overgangen till den elektroniska distributionen géller endast den kyrkliga for-
valtningens interna verksamhet. Cirkulédrdistributionen i e-form har ingen direkt
inverkan pa andra eventuella e-tjanster.

Nar forsamlingen eller samfilligheten har skaffat sig en allmédn e-postadress &r det
naturligtvis mojligt att dven i stérre omfattning infora e-kommunikation. Detta
innebdr att forsamlingen eller samfélligheten i enlighet med lagen om elektronisk
kommunikation i myndigheternas verksamhet (13/2003) kan besluta att privat-
personer och organisationer kan utrdtta drenden som géller anhéngiggorande,
behandling eller delgivning av forvaltningsdrenden elektronisk vidg i kontakten
med forsamlingen eller samfilligheten. Beslut om en mera omfattande tillimpning
av lagen fattas av kyrkorddet, forsamlingsradet eller gemensamma kyrkoradet.
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Nairmare upplysningar om elektronisk distribution av cirkuldren

Mera information om den elektroniska cirkuldrdistributionen ges vid behov av
forvaltningschef Mikko Téahkdnen vid Kyrkostyrelsen, tftn (09) 180 22 23, e-post
fornamn.efternamn@evl fi.
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